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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 АДМИНИСТРАЦИИ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
	от 01.06.2016 г. 

	    №148
	

	Об утверждении новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое».

	

	


В соответствие с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ (с изменениями) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 01.12.2014 № 419 –ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», в целях приведения в соответствие с законодательством Российской Федерации, руководствуясь ст. 29.1 Устава Гаринского городского округа, Администрация Гаринского городского округа,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить новую редакцию административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое». 
         2. Постановление главы Гаринского городского округа от 25.11.2010 г. №437 «Административного регламента по  осуществлению муниципальной функции «О принятии решений о переводе жилого  помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Гаринского городского округа» с изменениями,    признать утратившими силу.    
 3.  Настоящее постановление опубликовать (обнародовать).
         4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы  Гаринского городского округа Семакину М.В.

	Глава администрации
Гаринского городского округа
	
	
	
	                  А.Г.Лыжин

	
	
	
	
	


                                                                                                                    УТВЕРЖДЕН

                                                                                                         Постановлением администрации

                                                                                                         Гаринского городского округа 

                                                                                                         №148 от 01.06.2016г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее - Регламент) перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Муниципальная услуга перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое.
                                     2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

Муниципальная услуга предоставляется  Администрацией Гаринского городского округа  (далее - Администрация).


В процедуре предоставления муниципальной услуги принимают участие Комиссия по рассмотрению заявлений о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) (далее - Комиссия), состав которой утверждается постановлением администрации Гаринского городского округа.

3. ПЕРЕЧЕНЬ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

         - Федеральным законом от 27.07.2010г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 
Федеральным законом от 01.12.2014 № 419 –ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";

- Постановлением Госстроя Российской Федерации от 27 сентября 2003 года N 170 "Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда";

- Уставом Гаринского городского округа, утвержденным Решением Думы Гаринского городского округа от 23.06.2005 N 62;

4. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Результатом предоставления муниципальной услуги является получение собственником переводимого помещения или уполномоченным им лицом:

- уведомления о переводе помещения в случае, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения не требуется проведение переустройства, и (или) перепланировки помещения, и (или) иных работ;

- акта приемочной комиссии в случае, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение переустройства, и (или) перепланировки помещения, и (или) иных работ.

5. ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

Заявителем для получения муниципальной услуги (далее - Заявитель) является собственник переводимого помещения:

- физическое лицо;

- юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы.

От имени собственника переводимого помещения в административных процедурах по предоставлению муниципальной услуги может выступать уполномоченное собственником лицо, действующее по нотариально удостоверенной доверенности.

                                                       6.  В  ИНОМ ПОРЯДКЕ 
возможно получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, по принципу  «одного окна».

Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.

Место нахождения Администрации: р.п. Гари, ул. Комсомольская, 52.

Почтовый адрес Администрации: 624910, Свердловская область, р.п. Гари, ул. Комсомольская, 52.

Электронный адрес: gari_admin@mail.ru.

       Официальный сайт Гаринского городского округа: www.admgari-sever.ru
График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги, кабинет  № 404:

    Понедельник - пятница    9.00 - 18.00, перерыв с 13.00 - 14.00

    Суббота, воскресенье -  выходные дни ».

2. Справочные телефоны : (34387) 2-14-22;  2-14-67.

3. Порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги:

информация о муниципальной услуге предоставляется Заявителю по запросу (по письменному запросу - в письменном виде, не позднее 30 дней с момента поступления запроса; по устному запросу - в устной форме в момент обращения).

7. СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 45 дней с момента предоставления Заявителем в Администрацию заявления о предоставлении услуги и документов, указанных в п. 10 Регламента.

8. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае:

- непредставления документов, указанных в п. 10 Регламента;

- представления документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

9. ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТАМ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       9.1. Требования к размещению и оформлению помещения специалиста.

Помещение для исполнения муниципальной функции должно быть оснащено стульями, столами, компьютером для работы специалиста с возможностью печати.        

             При предоставлении муниципальной услуги должны соблюдаться требования по обеспечению доступности для инвалидов помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, зала ожидания, мест для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационных стендов с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите населения».

Для оказания муниципальной услуги и сотрудники учреждения должны обеспечивать:

условия для беспрепятственного доступа к зданию для предоставления муниципальных услуг для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее - инвалидов);

· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальным услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

· допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами
9.2.
Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

9.3.
Требования к оборудованию мест ожидания.
Места ожидания могут быть оборудованы стульями.

9.4.
Требования к местам информирования заявителей, получения информации и
заполнения необходимых документов.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

а)
информационным стендом;

б)
стульями;

9.5.
Требования к местам для ожидания заявителей.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста.

9.6. Требования к местам для приема заявителей.

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

Здание, в котором расположено помещение администрации, должно располагаться с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

Помещение приемной, в котором ведется прием заявителей, должно быть оборудовано:

- входом, имеющим вывеску с полным наименованием администрации и обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение;

- средствами пожаротушения;

На территории, прилегающей к зданию администрации должна располагаться автостоянка для парковки автотранспортных средств заявителей.

10. ИНФОРМАЦИЯ О ПЕРЕЧНЕ НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ДОКУМЕНТОВ
Для оформления документов по переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение Заявителю необходимо подать заявление (приложение N 1 к Регламенту) на имя главы администрации Гаринского городского округа.

К заявлению о переводе помещения должны быть приложены следующие документы;

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

4) подготовленный и оформленный в установленном градостроительным законодательством порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

11. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

12. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления и предоставленных документов;

- подготовка постановления о переводе помещения или об отказе в переводе помещения;

- выдача документов, подтверждающих окончание перевода помещения.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении N 2 к Регламенту.

13. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ

ПОМЕЩЕНИЯ И ПРИЛОЖЕННЫХ К НЕМУ ДОКУМЕНТОВ

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  Заявителя является заявление на имя главы  Гаринского городского округа о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение с приложением документов, указанных в п. 10 Регламента.

Заявление о переводе помещения составляется по форме, согласно приложению N 1 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявлений о переводе помещений осуществляется специалистом, который устанавливает предмет обращения, личность Заявителя, его полномочия и наличие всех необходимых документов согласно п. 10 Регламента. При установлении факта отсутствия необходимых документов специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Заявление и приложенные к нему документы регистрируются в течение одного рабочего дня в журнале регистрации входящей корреспонденции. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.

Время ожидания Заявителем приема для сдачи и получения документов, получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

14. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

1. Зарегистрированное заявление с приложенными документами в течение одного рабочего дня передается специалисту  (далее - специалист).

2. Специалист, в обязанности которого, в соответствии с его должностной инструкцией, входит выполнение соответствующих функций, осуществляет проверку наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильность их оформления.

В случае выявления несоответствий в представленных документах специалист в течение 3-х рабочих дней направляет Заявителю письмо о необходимости устранения несоответствий в представленных документах и возвращает заявление с прилагаемыми документами почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.

В случае правильности оформления представленных документов специалист направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение Комиссии для принятия решения о возможности или невозможности перевода помещения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 дней.

3. По результатам рассмотрения Комиссией заявления о переводе помещения и представленных документов составляется протокол, в котором отражается решение о технической возможности перевода помещения или об отказе в переводе помещения.

Максимальный срок совершения действия - 3 рабочих дня.

Протокол заседания Комиссии является основанием для подготовки проекта постановления главы Гаринского городского округа о переводе помещения или об отказе в переводе помещения.

15. ПОДГОТОВКА ПОСТАНОВЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ ПОМЕЩЕНИЯ

ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ ПОМЕЩЕНИЯ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ,

ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ОКОНЧАНИЕ ПЕРЕВОДА ПОМЕЩЕНИЯ

1. После принятия Комиссией решения о возможности перевода помещения или об отказе в переводе помещения, специалист готовит проект постановления главы Гаринского городского округа о переводе помещения или об отказе в переводе помещения.

Постановление об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 ст. 24 Жилищного кодекса РФ. Постановление об отказе в переводе помещения выдается или направляется Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого постановления и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2. Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия постановления администрации Гаринского городского округа о переводе помещения или об отказе в переводе помещения специалист  выдает лично Заявителю или направляет по почтовому адресу, указанному в заявлении, уведомление по форме и содержанию, установленными Постановлением Правительства РФ. Одновременно с выдачей или направлением данного документа специалист письменно информирует о принятии решения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.

Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу и прием документов, не должна превышать 10 минут.

3. Выдача или направление Заявителю уведомления о переводе помещения, если для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого.

4. Выдача или направление Заявителю уведомления о переводе помещения, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, служит основанием для проведения переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ. Соответствующие работы должны осуществляться с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося Заявителем, перечня таких работ, указанных в уведомлении о переводе и с соблюдением требований законодательства.

5. Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом приемочной комиссии.

 Один экземпляр акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки направляется  в орган, осуществляющий государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации Гаринского городского округа.

4.2. Текущий контроль осуществляется систематически на протяжении всей  последовательности действий, входящих в состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

4.3.   Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

       4.4.    Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами Администрации осуществляется заместителем главы администрации Гаринского городского округа. 

4.5. По результатам проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности и правопорядка при реализации административных процедур, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.6. Контроль за действием должностных и ответственных лиц ГБУ СО "МФЦ" осуществляется на основании ведомственных организационно-распорядительных документов.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, как во внесудебном порядке, так и в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Предметом обжалования является не выполнение требований или выполнение не в полном объеме, закреплённых настоящим административным регламентом. 

5.3. Обращения, жалобы, поступившие в Администрацию подлежат обязательному рассмотрению. Отказ в приёме обращений, жалоб, рассмотрение которых входит в компетенцию органа местного самоуправления, недопустим.

5.4. Основанием для начала процедуры обжалования является не соблюдение требований настоящего Административного регламента.

Если в обращении, жалобе содержится просьба заявителя об истребовании документов, имеющих существенное значение для обоснования и рассмотрения, которые отсутствуют у заявителя, то ответственные должностные лица, рассматривающие обращения, жалобы, вправе запросить необходимые документы.

В случае если в обращении не ясна суть вопроса, должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения, вправе пригласить заявителя для личной беседы, запросить в установленном порядке дополнительные материалы и объяснения заявителя.

5.5. Жалоба заявителя может быть адресована следующим вышестоящим должностным лицам:

- главе Гаринского городского округа;

- главе администрации Гаринского городского округа;

- заместителю главы администрации Гаринского городского округа.

5.6. Типовая форма жалобы представлена в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

Сроки рассмотрения обращения, жалобы.

5.7. Срок рассмотрения обращения, жалобы не должен превышать 15-ти дней со дня регистрации. 

5.8. В случаях, требующих проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, срок рассмотрения обращения, жалобы может быть продлён с сообщением об этом обратившемуся физическому или юридическому лицу.

5.9. Уведомление о продлении срока рассмотрения обращения, жалобы (промежуточный ответ) направляется заявителю заблаговременно (не позднее, чем за 2 дня до истечения срока).

Окончанием срока рассмотрения обращения, жалобы считается дата направления письменного ответа заявителю.

5.10. По результатам рассмотрения обращения, жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.

По результатам осуществленных проверочных действий ответственное должностное лицо:

1) готовит соответствующий акт проверки, обеспечивает применение мер ответственности к лицам, оказывающим услугу;

2) не позднее 15-ти дней с момента регистрации обращения, жалобы направляет на имя заявителя официальное письмо, содержащее следующую информацию:

-установленные факты нарушений, о которых было сообщено заявителем;

-принятые меры ответственности к должностным лицам администрации, оказывающим услугу;

-о передаче материалов обращения, жалобы и результатов осуществления проверочных действий в другие органы государственной власти.

Заявитель в любой момент может отозвать своё обращение, жалобу до принятия решения по ней.

Исполненными считаются обращения, жалобы, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты необходимые меры и заявителям даны ответы.

В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд согласно установленному действующим законодательством Российской Федерации порядку.
16. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Текущий контроль осуществляется специалистом в процессе подготовки проекта постановления главы Гаринского городского округа о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, проводимой комиссией, состав которой назначается распоряжением главы Гаринского городского округа. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий). В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе Гаринского городского округа.

Контроль за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

17. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

И ИНЫХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ),

ПРИНИМАЕМЫЕ В ХОДЕ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Ответственность специалистов и должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Муниципальные служащие, допустившие нарушение данного Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

Раздел V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ

ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

18. ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ДОСУДЕБНОМ ПОРЯДКЕ
Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) специалистов администрации, осуществляемое в ходе предоставления муниципальной услуги, устно или письменно к заместителю главы администрации по экономике, имуществу и вопросам ЖКХ или главе Администрации Гаринского городского округа.
 Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 дней с момента ее поступления.

В результате рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностных лиц принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решением вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы.

19. ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СУДЕБНОМ ПОРЯДКЕ

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц администрации Гаринского городского округа в судебном порядке.

Приложение N 1

к Регламенту

                          ФОРМА БЛАНКА ЗАЯВЛЕНИЯ

                  НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                                               Главе администрации

                                               Гаринского городского округа

                                               ____________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   перевести   принадлежащее  мне  на  праве  собственности  жилое

(нежилое)  помещение,  расположенное  по  адресу:   Свердловская   область,

н.п.________________, улица ___________________________, в нежилое (жилое) 

помещение для использования под __________________________________________

__________________________________________________________________________.

О себе заявляю следующее:

Заявитель: ________________________________________________________________

                                       Ф.И.О.

Место жительства (по данным регистрационного учета) _______________________

Контактный

телефон: __________________________________________________________________

Приложения:

    1)  правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники

или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

    2)  план  переводимого помещения с его техническим описанием (в случае,

если  переводимое  помещение  является  жилым,  технический  паспорт такого

помещения);

    3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

    4) подготовленный   и  оформленный  в  установленном  градостроительным

законодательством порядке  проект  переустройства  и  (или)  перепланировки

переводимого     помещения     (в случае, если      переустройство и (или)  

перепланировка  требуются  для  обеспечения  использования  такого помещения

в качестве жилого или нежилого помещения);

    5)   доверенность   на   право   представлять   интересы   собственника

соответствующего    помещения    в    случае    предоставления    заявления

представителем по доверенности;

    6)   копия   паспорта   собственника   помещения  -  физического  лица,

свидетельство о государственной регистрации юридического лица.

Дата ___________________          Подпись _________________________________

Приложение N 2

к Регламенту

БЛОК-СХЕМА

 ┌────────────────┐   ┌─────────────────────────────────────────────────────┐

┌┤Срок исполнения:├───┤     Прием заявления на имя главы  администрации    │

││не более 45 дней│   │  Гаринского городского округа о переводе помещения  │

│└────────────────┘   └───────────────────────────┬─────────────────────────┘

│                                                 \/

│              ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│              │Регистрация заявления о переводе помещения и приложенных документов│

│              └──────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

│                                                 \/

│              ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│              │        Рассмотрение представленных документов специалистом        │

│              └────────┬─────────────────────────────────────────────────┬────────┘

│                       \/                                                \/

│  ┌─────────────────────────────────────┐                   ┌──────────────────────────────────┐

│  │    Направление Заявителю письма     │                   │Направление документов в Комиссию │

│  │о необходимости устранения выявленных│                   │                                  ├──┐

│  │   несоответствий в представленных   │                   │                                  │  │

│  │документах, возврат пакета документов│                   │                                  │  │

│  └────────────────────┬────────────────┘                   └────────────┬─────────────────────┘  │

│                       \/                                                \/                       │

│                ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐ ┌───────────────┐│

│                │ Рассмотрение заявления и представленных документов Комиссией ├─┤Срок исполнения├┘

│                │                                                              │ │    10 дней    │

│                └────┬──────────────────────────┬──────────────────────────┬───┘ └───────────────┘

│                     \/                         \/                         \/

│ ┌─────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────────┐ ┌────────────────────┐

│ │    Принятие решения     │ │Принятие решения о возможности перевода│ │  Принятие решения  │

│ │ о возможности перевода  │ │помещения в случае, когда не требуется │ │об отказе в переводе│

│ │помещения в случае, когда│ │       проведение переустройства,      │ │     помещения      │

│┌┤  требуется проведение   ├─┤        и (или) перепланировки,        ├─┤                    ├─┐

│││     переустройства,     │ │          и (или) иных работ           │ │                    │ │

│││ и (или) перепланировки, │ │                                       │ │                    │ │

│││   и (или) иных работ    │ │                                       │ │                    │ │

││└───────────────────┬─────┘ └──────────────────┬────────────────────┘ └───┬────────────────┘ │

││                    \/                         \/                         \/                 │

││┌──────────┐   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐  ┌──────────┐│

│││   Срок   │   │            Составление Протокола заседания Комиссии          │  │   Срок   ││

│└┤исполнения├───┤                                                              ├──┤исполнения├┘

│ │  3 дня   │   │                                                              │  │  3 дня   │

│ └──────────┘   └────┬──────────────────────────┬──────────────────────────┬───┘  └──────────┘

│                     \/                         \/                         \/

│ ┌───────────────────────┐      ┌────────────────────────────────┐     ┌────────────────────┐

│ │  Подготовка проекта   │      │Подготовка проекта постановления│     │ Подготовка проекта │

│ │     постановления     │      │      о переводе помещения      │     │    постановления   │

│ │ о переводе помещения  │      │     без его переустройства,    │                          │

│ │  в случае проведения  │      │    и (или) перепланировки,     │      об отказе в переводе

│ │  его переустройства,  │      │       и (или) иных работ       │       помещения

│ │и (или) перепланировки,│      │                                │     │                    │

│ │  и (или) иных работ   │      │                                │     │                    │

│ └───────────────────┬───┘      └───────────────┬────────────────┘     └───┬────────────────┘

│                     \/                         \/                         \/

│              ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│              │                  Согласование проекта постановления               │

│              └──────┬──────────────────────────┬──────────────────────────┬──────┘

│                     \/                         \/                         \/

│               ┌────────────────────────┐ ┌────────────────────────┐ ┌─────────────┐

│               │ Принятие постановления │ │ Принятие постановления │ │  Принятие   │

│               │ главы городского│        │главы     городского    │ │постановления│

└───────────────┤   округа о переводе    │ │   округа о переводе    │ │ главы       │

                │   помещения без его    │ │ помещения при условии  │ │ городского  │

  ┌───────────┐ │     переустройства,    │ │   его переустройства,  │ │   округа    │ ┌───────────┐

  │   Срок    │ │и (или) перепланировки, │ │и (или) перепланировки, │ │  об отказе  │ │   Срок    │

 ┌┤исполнения:├─┤   и (или) проведения   ├─┤   и (или) проведения   ├─┤ в переводе  ├─┤исполнения:├┐

 ││   3 дня   │ │       иных работ       │ │       иных работ       │ │  помещения  │ │   3 дня   ││

 │└───────────┘ └┬───────┬───────────────┘ └┬─────────────────┬─────┘ └──┬─────────┬┘ └───────────┘│

 │           ┌───┘       │                  │                 │          │         │               │

 │           \/          \/                 \/                \/         \/        \/              │

 │┌───────────┐ ┌───────────────┐ ┌───────────┐ ┌───────────────┐ ┌─────────────┐ ┌───────────────┐│

 ││Направление│ │Информирование │ │Направление│ │Информирование │ │ Направление │ │Информирование ││

 ││ Заявителю │ │ собственников │ │ Заявителю │ │ собственников │ │  Заявителю  │ │ собственников ││

 ││уведомления│ │   помещений,  │ │уведомления│ │   помещений,  │ │ уведомления │ │   помещений,  ││

 └┤о переводе ├─┤  примыкающих  ├─┤о переводе ├─┤  примыкающих  ├─┤  об отказе  ├─┤  примыкающих  ├┘

  │ помещения │ │к переведенному│ │ помещения │ │к переведенному│ │ в переводе  │ │к переведенному│

  │           │ │   помещению   │ │с указанием│ │   помещению   │ │  помещения  │ │   помещению   │

  │           │ │  о принятом   │ │  перечня  │ │  о принятом   │ │             │ │  о принятом   │

  │           │ │    решении    │ │необходимых│ │    решении    │ │             │ │    решении    │

  │           │ │               │ │   работ   │ │               │ │             │ │               │

  └───────────┘ └───────────────┘ └─────┬─────┘ └───────┬───────┘ └─────────────┘ └───────────────┘

                                        \/              \/

               ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

               │           Выполнение Заявителем работ по переустройству,          │

               │             и (или) перепланировке, и (или) иных работ            │

               └────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘

                                                \/

               ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐

               │                Составление акта приемочной комиссии               │

	


Приложение N 3
к Административному регламенту

Жалоба 

на нарушение требований качества муниципальной услуги
Кому______________________________
от ______________________________________

                                                              (Ф.И.О. заявителя)

Я, __________________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. заявителя)

проживающий по адресу ______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________, 

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от  имени  _________________________________________________________________________________

(своего, или Ф.И.О. лица, которого представляет заявитель)

на нарушение качества предоставляемой муниципальной услуги _________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

допущенное _________________________________________________________________________

в части следующих требований:

________________________________________________________________
          (описание нарушения)

____________________________________________________________________________________

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

- обращение к сотруднику организации, оказывающей услугу _________ (да/нет)

- обращение к руководителю организации, оказывающей услугу ________ (да/нет)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

           Ф.И.О. ___________________________________________________________

паспорт серия _______ №________________

выдан ____________________________________________________________


дата выдачи ___________________________                           

контактный телефон ____________________


___________________                                       ____________________                                                                    

               (дата)                                                                                          (подпись)





































