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  ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	01 .07. 2013 г.

р.п. Гари


	№ 335
	

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по  предоставлению земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством на территории Гаринского городского округа 

	
	

	В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», от 25 октября 2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», постановлением главы Гаринского городского округа от 25.03.2011г № 5/1 «Об утверждении порядка  разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) на территории Гаринского городского округа», руководствуясь ст. 28 Устава Гаринского городского округа,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по  предоставлению земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством на территории Гаринского городского округа.
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вести севера» и на  официальном сайте Гаринского городского округа .
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы  Гаринского городского округа по экономике, имуществу и вопросам ЖКХ администрации Гаринского городского округа Пономарева А.С.


	Глава
Гаринского городского округа
	
	А.Г.Лыжин


Утвержден

постановлением главы Гаринского городского округа 
от 01.07.2013г №  335
Административный  регламент предоставления муниципальной услуги по  предоставлению земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством на территории Гаринского городского округа

1. Общие положения

1.1. Административный  регламент предоставления муниципальной услуги по  предоставлению земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством на территории Гаринского городского округа (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в Гаринском городском округе.
1.2. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством на территории Гаринского городского округа (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии нормативными правовыми актами, указанными в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

1.3. Заявителями являются:

Физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков под объекты, не связанные со строительством, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – заявители).

1.4. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Гаринского городского округа (далее – Администрация), осуществляющей предоставление муниципальной услуги:

Местонахождение: 624910, Свердловская область, Гаринский район, р.п. Гари, ул. Комсомольская, 52.
Часы работы:

понедельник-пятница с 09:00 до 18:00
перерыв на обед с 13:00 до 14:00
суббота, воскресенье - выходные дни
телефон: 8(34387) 2-16-44, 2-10-91, 2-11-60 (факс)
адрес электронной почты: gari_admin@mail.ru
Информация о месте нахождения и графике работы Администрации может быть получена по телефону 8(34387) 2-14-22  и размещена на сайте http://www.admgari-sever.ru/                                                                                            
1.4.2. Официальный сайт Гаринского городского округа http://www.admgari-sever.ru/
1.4.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сообщается ведущим специалистом по управлению земельными ресурсами администрации Гаринского городского округа (далее специалистом Администрации) при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронной почты. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается в сети Интернет, на информационных стендах в помещении Администрации, публикуется в средствах массовой информации.

Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны специалистом Администрации непосредственно при обращении заявителя.  

Письменные обращения заявителя (в том числе направленные посредством электронной почты) рассматриваются специалистом Администрации в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.5. В случае если заявитель считает, что решение и (или) действия (бездействие) специалистов, должностных лиц Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в суд общей юрисдикции.
В случае если заявитель полагает, что решение действия (бездействие) специалистов, должностных лиц Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в Арбитражный суд Свердловской области по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Шарташская, 4. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством на территории Гаринского городского округа (далее – предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Гаринского городского округа.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: принятие решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством или решения об отказе в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  не более 3 месяцев.

2.5. Для предоставления муниципальной услуги необходимо представить в Администрацию Гаринского городского округа заявление по форме согласно приложению №2  к настоящему административному регламенту. В заявлении в обязательном порядке указывается:
1) официальное наименование заявителя - юридического лица либо полностью фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица (в том числе осуществляющего деятельность в качестве индивидуального предпринимателя), адрес местонахождения, а также контактный телефон заявителя или его представителя;
2) испрашиваемое право на земельный участок, срок, на который испрашивается земельный участок;
3) цель использования земельного участка;
4) местонахождение земельного участка и его размеры.
 К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
По желанию заявителя, может прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.
2.6. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, требуется предоставление следующих документов, которые находятся в распоряжении государственных органов:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей;
3) выписка из государственного реестра прав не недвижимое имущество и сделок с ним на основной земельный участок (в случае подачи заявления о предоставлении дополнительного земельного участка).
2.7. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, запрашиваются специалистом Администрации самостоятельно в государственных органах в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) по межведомственному запросу.
Непредставление (несвоевременное представление) органом либо организацией по межведомственному запросу находящихся в их распоряжении документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, в Администрацию, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
Заявитель вправе самостоятельно предоставить документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента.
2.8. Специалист Администрации не вправе требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, определенных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 17 июля 2010 года № 210-ФЗ.

  2.9. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

           1) непредставление одного или нескольких  документов, определенных пунктом 2.5 настоящего Регламента;

   2) обращение с заявлением о предоставлении земельного участка  ненадлежащего лица;

 3) поступление заявления и документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, пунктов 2.5. и 2.6. настоящего административно регламента.

4) выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия;

5)обременение испрашиваемого земельного участка правами третьих лиц;

  6) изъятие   испрашиваемого земельного участка из оборота  или ограничение в оборотоспособности в соответствии со статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации, и содержание ограничений оборота запрашиваемого  земельного участка, установленное  Земельным кодексом, иными федеральными законами Российской Федерации, содержит запрет на использование такого участка в указанных заявителем целях.

7) не соответствие характеристик испрашиваемого земельного участка генеральному плану и (или) правилам землепользования и застройки Гаринского городского округа;

8) не соответствие характеристик испрашиваемого земельного участка требованиям градостроительных и (или) санитарно-гигиенических нормативов.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса заявителем о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13. Срок приема и регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не  более 15 минут.

2.14. Прием заявителей осуществляется в специально отведенных для этих целей помещениях, обеспечивающих комфортные условия для заявителей и оптимальные условия для работы специалистов.

Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам. 

2.15. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия её получения);

- комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление);

- комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, к заявителю: вежливость, тактичность);

- бесплатность получения муниципальной услуги;

- транспортная и пешеходная доступность органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- режим работы Администрации (специалиста Администрации), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);


- точность обработки данных, правильность оформления документов;

- компетентность специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

- количество обоснованных жалоб.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение заявления;

2) принятие решения о публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельных участков;

3) принятие решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельного участка  или продаже права на заключение договора аренды земельного участка или предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов);

4) проведение работ по формированию земельного участка;

5) проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка или предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов);

6) подписание протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) или подписание договора аренды земельного участка в результате предоставления земельного участка без проведения торгов (конкурсов, аукционов).

3.2.  Прием заявлений о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством от заинтересованных лиц при личном  обращении осуществляется в приемные дни специалистом Администрации, который проверяет наличие необходимых документов. В случае обнаружения несоответствия представленного заявления и документов предъявляемым требованиям, специалист Администрации возвращает запрос заявителю с объяснением в устной форме (по желанию заявителя – в письменной форме) о выявленном несоответствии.

3.3. Прием заявлений по почте (электронной почте) осуществляет сотрудник Организационного отдела Администрации Гаринского городского округа (далее сотрудник Орготдела).
3.4.  Сотрудник Орготдела Администрации:

1) проверяет документы согласно представленной описи;

2) регистрирует в установленном порядке заявление;

3) проставляет на экземпляре заявления отметку с номером и датой регистрации;

4) передает заявление и представленные документы для рассмотрения Главе Гаринского городского округа, а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности;

5) передает рассмотренные Главой Гаринского городского округа либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией исполнителю - специалисту Администрации для исполнения и предоставления услуги.

3.5. Специалист Администрации в течение 10 рабочих дней выносит поступившее заявление и документы на Комиссию по выбору и образованию земельных участков для предоставления (отвода) земельных участков из муниципальных и государственных не разграниченных земель на территории Гаринского городского округа (далее – комиссия). Члены комиссии рассматривают документы и выносят решение, которое оформляется протоколом. На основании выписки из протокола заседания комиссии осуществляется проведение работ по формированию земельного участка.

 3.6. По итогам рассмотрения непосредственно на заседании комиссии принимается одно из следующих решений:

1) о публикации сообщения о предоставлении земельных участков;

2) об отложении на определенный срок рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством после предоставления заинтересованными лицами дополнительной информации или урегулирования спорных вопросов, высказанных членами комиссии;

3) об отказе в предоставлении земельного участка для строительства.

3.7. В случае принятия комиссией решения о публикации сообщения о предоставлении земельных участков для целей, не связанных со строительством, специалист Администрации осуществляет подготовку проекта сообщения.

3.8. Сообщение, указанное в пункте 3.7  настоящего Регламента, публикуется в средствах массовой информации .
3.9. По истечении не менее 30 дней со дня опубликования и размещения сообщения, указанного в пункте 3.7 настоящего Регламента, если иные заявления не поступили, то данный земельный участок предоставляется заявителю.

Специалист Администрации в течение 5 рабочих дней с момента истечения срока приема заявлений о предоставлении земельного участка на основании сообщения, указанного в пункте 3.7 настоящего Регламента, осуществляет выдачу заявителю заключения о возможном выделении запрашиваемого земельного участка и ситуационный план размещения земельного участка в одном экземпляре, подготовленные ведущим специалистом по архитектуре, строительству и ЖКХ администрации Гаринского городского округа.

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

3.10. Специалист Администрации в двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка готовит и согласовывает проект постановления главы Гаринского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность либо о передаче его в аренду заявителю и выдает заявителю такое постановление.

Договор купли-продажи или аренды земельного участка подготавливается в недельный срок со дня принятия указанного в настоящем пункте постановления.

3.11. В случае поступления двух и более заявлений о предоставлении испрашиваемого земельного участка предоставление такого земельного участка осуществляется с проведением торгов.

Ведущий специалист по архитектуре, строительству и ЖКХ администрации Гаринского городского округа подготавливает документы по формированию земельного участка, которые включают в себя:

1) подготовку схемы расположения земельного участка;

2) подготовку акта о выборе земельного участка (в необходимых случаях с установлением его охранной или санитарно-защитной зоны);

3) определение разрешенного использования земельного участка;

Специалист Администрации осуществляет организацию проведения работ по постановке на государственный кадастровый учет земельного участка.

В случае, если земельный участок в установленном порядке сформирован, мероприятия по формированию земельного участка не проводятся.

Аукцион проводится только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет, в случае, если определено разрешенное использование такого земельного участка.

На основании имеющейся информации о сформированном земельном участке специалист Администрации осуществляет подготовку проекта постановления главы Гаринского городского округа о проведении аукциона по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды испрашиваемого земельного участка.

Постановление о проведении аукциона подписывается главой Гаринского городского округа или лицом, исполняющим его обязанности.

Порядок проведения аукциона регламентируется Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808.

3.12. Основанием для заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка является постановление главы Гаринского городского округа или протокол о результатах аукциона по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

3.13. Специалист Администрации, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Удостоверяется, что получатель договора купли-продажи или договора аренды земельного участка является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицом, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение такого договора.

Специалист Администрации предлагает получателю договора купли-продажи или договора аренды:

1) проверить правильность внесенных в договор сведений. При обнаружении в договоре неверно внесенных сведений оформляется новый договор;

2) предлагает получателю договора расписаться в журнале выдачи договоров;

3) передает получателю договора необходимое количество экземпляров.

3.14. Блок-схема осуществления административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, приведена в Приложении 4 к настоящему Регламенту.
 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, предусмотренных настоящим Административным регламентом осуществляется заместителем главы Гаринского городского округа по экономике, имуществу и вопросам ЖКХ администрации Гаринского городского округа.
4.2.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4.  Специалист Администрации, оказывающий муниципальную услугу несёт персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРИНИМАЕМЫХ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ)
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, как во внесудебном порядке, так и в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Предметом обжалования является не выполнение требований, закреплённых настоящим административным регламентом. 

5.3. Обращения, жалобы, поступившие в администрацию, подлежат обязательному рассмотрению. Отказ в приёме обращений, жалоб, рассмотрение которых входит в компетенцию администрации, недопустим.

5.4. Основанием для начала процедуры обжалования является не соблюдение требований настоящего административного регламента.

5.5. Если в обращении, жалобе содержится просьба заявителя об истребовании документов, имеющих существенное значение для обоснования и рассмотрения, которые отсутствуют у заявителя, то ответственные должностные лица, рассматривающие обращения, жалобы, вправе запросить необходимые документы.

В случае если в обращении не ясна суть вопроса, должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения, вправе пригласить заявителя для личной беседы, запросить в установленном порядке дополнительные материалы и объяснения заявителя.

5.6. Жалоба заявителя может быть адресована следующим вышестоящим должностным лицам:

- главе Гаринского городского округа;

- заместителю главы Гаринского городского округа по экономике, имуществу и вопросам ЖКХ администрации Гаринского городского округа.

Типовая форма жалобы представлена в приложении №3 к настоящему административному регламенту.

5.7. Сроки рассмотрения обращения, жалобы.

Срок рассмотрения обращения, жалобы не должен превышать 15-ти дней со дня регистрации. 

В случаях, требующих проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, срок рассмотрения обращения, жалобы может быть продлён с сообщением об этом обратившемуся физическому или юридическому лицу.

Уведомление о продлении срока рассмотрения обращения, жалобы (промежуточный ответ) направляется заявителю заблаговременно (не позднее, чем за 2 дня до истечения срока).

Окончанием срока рассмотрения обращения, жалобы считается дата направления письменного ответа заявителю.

5.8. По результатам рассмотрения обращения, жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.

По результатам осуществленных проверочных действий ответственное должностное лицо:

1) готовит соответствующий акт проверки, обеспечивает применение мер ответственности к лицам, оказывающим услугу;

2) не позднее 15-ти дней с момента регистрации обращения, жалобы направляет на имя заявителя официальное письмо, содержащее следующую информацию:

-установленные факты нарушений, о которых было сообщено заявителем;

-принятые меры ответственности к должностному лицу администрации, оказывающему услугу;

-о передаче материалов обращения, жалобы и результатов осуществления проверочных действий в другие органы государственной власти.

Заявитель в любой момент может отозвать своё обращение, жалобу до принятия решения по ней.

Исполненными считаются обращения, жалобы, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты необходимые меры и заявителям даны ответы.

В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд согласно установленному действующим законодательством Российской Федерации порядку.
                                                                                                              Приложение №1

к Административному регламенту              

                                                                                     предоставления муниципальной услуги по  предоставлению земельных участков из состава земель, 

государственная собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, для целей, не связанных со строительством 

на территории Гаринского городского округа  

НОРМАТИВНЫЕ АКТЫ, РЕГУЛИРУЮЩИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

- - Конституция Российской Федерации  от 12.12.1993 (Собрание законодательства Российской Федерации от  26.01.2009, № 4, ст. 445; от 05.01.2009, № 1, ст. 1;  от 05.01.2009, № 1, ст. 2);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации от 29.10.2001, № 44, ст. 4147; от 07.07.2003, № 27 (ч. I), ст. 2700; 05.07.2004, № 27, ст. 2711; от 11.10.2004, № 41, ст. 3993; 27.12.2004, № 52 (часть 1), ст. 5276; от 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 15; 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 17; от 07.03.2005, № 10, ст. 763; от 25.07.2005, № 30 (ч. II), ст. 3122; от 25.07.2005, № 30 (ч. II), ст. 3128; от 02.01.2006, № 1, ст. 17; от 24.04.2006, № 17 (1 ч.), ст. 1782; от 05.06.2006, № 23, ст. 2380; от 03.07.2006, № 27, ст. 2880; от 03.07.2006, № 27, ст. 2881; от 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3453; от 23.10.2006, № 43, ст. 4412; от 11.12.2006, № 50, ст. 5279; от 11.12.2006, № 50, ст. 5282; от  25.12.2006, № 52 (1 ч.), ст. 5498; от 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 23; от 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 24; от 05.03.2007, № 10, ст. 1148; от 21.05.2007, № 21, ст. 2455; от 25.06.2007, № 26, ст. 3075; от 30.07.2007, № 31, ст. 4009; от 05.11.2007, № 45, ст. 5417; от 12.11.2007, № 46, ст. 5553; от 19.05.2008, № 20, ст. 2251; от 19.05.2008, № 20, ст. 2253; от 21.07.2008, № 29 (ч. 1), ст. 3418; от 28.07.2008, № 30 (ч. 1), ст. 3597; от 28.07.2008, № 30 (ч. 2), ст. 3616; от 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6236; от 05.01.2009, № 1, ст. 19; от 16.03.2009, № 11, ст. 1261; от 20.07.2009, № 29, ст. 3582; от 20.07.2009, № 29, ст. 3601; от 28.12.2009, № 52 (1 ч.), ст. 6416; от 28.12.2009, № 52 (1 ч.), ст. 6419; от 28.12.2009, № 52 (1 ч.), ст. 6441; от 27.07.2009, № 30, ст. 3735);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от  06.10.2003, № 40, ст. 3822; от 21.06.2004, № 25, ст. 2484; от 16.08.2004, № 33, ст. 3368; от 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 9; от 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 12; от 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 17; от 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 25; от 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 37; от 25.04.2005, № 17, ст. 1480; от 04.07.2005, № 27, ст. 2708; от 25.07.2005, № 30 (ч. 1), ст. 3104; от 25.07.2005, № 30 (ч. 1), ст. 3108; от 17.10.2005, № 42, ст. 4216; от 02.01.2006, № 1, ст. 9; от 02.01.2006, № 1, ст. 10; от 02.01.2006, № 1, ст. 17; от 06.02.2006, № 6, ст. 636; от 20.02.2006, № 8, ст. 852; от 05.06.2006, № 23, ст. 2380; от 24.07.2006, № 30, ст. 3296; от 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3427; от 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3452; от 23.10.2006, № 43, ст. 4412; от 04.12.2006, № 49 (1 ч.), ст. 5088; от 11.12.2006, № 50, ст. 5279; от 01.01.2007, № 1 (1 ч.), ст. 21; от 05.03.2007, № 10, ст. 1151; от 30.04.2007, № 18, ст. 2117; от 21.05.2007, № 21, ст. 2455; от 18.06.2007, № 25, ст. 2977; от 25.06.2007, № 26, ст. 3074; от 23.07.2007, № 30, ст. 3801; от 22.10.2007, № 43, ст. 5084; от 05.11.2007, № 45, ст. 5430; от 12.11.2007, № 46, ст. 5553; от 12.11.2007, № 46, ст. 5556; от 16.06.2008, № 24, ст. 2790; от 28.07.2008, № 30 (ч. 2), ст. 3616; от 01.12.2008, № 48, ст. 5517; от 08.12.2008, № 49, ст. 5744; от 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6229; от 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6236; от 11.05.2009, № 19, ст. 2280; 30.11.2009, № 48, ст. 5711; 30.11.2009, № 48, ст. 5733; 28.12.2009, № 52 (1 ч.), ст. 6441);

        - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание законодательства Российской Федерации» 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Собрание законодательства Российской Федерации», 16.02.2009, № 7, ст. 776);
- Устав Гаринского городского округа, утвержденный решением Гаринской районной думы от 23.06.2005 № 62, регистрационный № RU 663660002005008;

- Решение Думы Гаринского городского округа от 07.12.2007 г. № 27/3 «О Правилах землепользования и застройки Гаринского городского округа».

Приложение №2

к Административному регламенту              

                                                                                     предоставления муниципальной услуги по  предоставлению земельных участков из состава земель, 

государственная собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, для целей, не связанных со строительством 

на территории Гаринского городского округа  

Главе Гаринского городского округа 

Лыжину А.Г.

От _________________________________________________________________________________________________________                   

                   (сведения о заявителе)*
Контактный тел_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством

        Прошу предоставить земельный участок из категории земель – ______________________________________________________________ для размещения ______________________________________ориентировочной площадью ___________кв.м, расположенный по адресу: Свердловская область, Гаринский район ,__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                       (указать адрес (местоположения) земельного участка)
____________________________________________________________________________________

(испрашиваемое право).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________________ 

2) ____________________________________________________________________________

Заявитель _________________              
_______________            ____________________

                         (должность)                                      (подпись)                                (фамилия, И.О.)

_______________________________________

* Сведения о заявителе:

Для  физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются:  фамилия,  имя, отчество,  реквизиты  документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя  физического   лица  указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения,  номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению
Приложение № 3

к Административному регламенту              

                                                                                     предоставления муниципальной услуги по  предоставлению земельных участков из состава земель, 

государственная собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, для целей, не связанных со строительством 

на территории Гаринского городского округа  
Жалоба

на нарушение требований качества муниципальной услуги
Главе Гаринского городского округа

от ______________________________________
                                                              (Ф.И.О. заявителя)

Я, __________________________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. заявителя)

проживающий по адресу _______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________, 

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от  имени  _______________________________________________________________________
                                             (своего, или Ф.И.О. лица, которого представляет заявитель)

на нарушение качества предоставляемой муниципальной услуги _____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________,

допущенное __________________________________________________________________________________
в части следующих требований:

____________________________________________________________
          (описание нарушения)

_____________________________________________________________________________________________
До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

- обращение к сотруднику организации, оказывающей услугу _________ (да/нет)

- обращение к руководителю организации, оказывающей услугу ________ (да/нет)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

           Ф.И.О. ___________________________________________________________

паспорт серия _______ №________________

выдан ____________________________________________________________


дата выдачи ___________________________                           

контактный телефон ____________________


___________________                                                                 ____________________                                                                    

               (дата)                                                                                          (подпись)
Приложение № 4
к Административному регламенту              

                                                                                     предоставления муниципальной услуги по  предоставлению земельных участков из состава земель, 

государственная собственность на которые не разграничена, 

и земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, для целей, не связанных со строительством 

на территории Гаринского городского округа  
БЛОК-СХЕМА
 последовательности административных процедур
[image: image1.jpg]                                                

Подготовка заключения о возможном выделении запрашиваемого земельного участка и ситуационный план размещения земельного участка





Прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых документов, а также кадастрового паспорта земельного участка 





Выдача заявителю заключения о возможном выделении запрашиваемого земельного участка и ситуационного плана размещения земельного участка или решения об отказе в предоставлении земельного участка





Принятие  решения о предоставлении  земельного участка





Рассмотрение запроса заявителя и прилагаемых к нему документов





Оценка права заявителя на предоставление муниципальной услуги:


-определение возможности размещения объекта;


-запрос в Росреестр сведений о запрашиваемом участке;


-подготовка  и публикация информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка











Прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых к нему  документов Комитетом по архитектуре и градостроительству 





Не более 3 месяцев





Принятие  решения об отказе в предоставлении земельного участка





Не более 30 дней









