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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	02.07.2014 г. 
р.п. Гари
	№ 247
	


	Об утверждении новой редакции  Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Гаринском городском округе», утвержденного постановлением главы Гаринского городского округа от 30.06.2011 г. № 143, с изменениями, внесенными постановлениями главы от 31.05.2012г № 249,

от 15.10.2013 № 586
	

	В целях организации предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна» на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в соответствии с главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь  ст.28 Устава Гаринского городского округа, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить новую редакцию административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Гаринском городском округе», утвержденного постановлением главы Гаринского городского округа от 30.06.2011 г. № 143, с изменениями, внесенными постановлением главы от 15.10.2013 № 586. 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Гаринского городского округа.

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Гаринского городского округа Пономарева А. С.




	Глава
Гаринского городского округа
	
	А.Г. Лыжин


УТВЕРЖДЕНО

Постановлением главы

Гаринского городского округа

 от 30 июня 2011 года  № 143, с изменениями, внесенными постановлением  от 31.05.2012г № 249, от 07.10.2013г № 586,

 от 02.07.2014г № 247 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Гаринского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства 

в Гаринском городском округе»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Гаринском городском округе» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков. 

Настоящий административный регламент распространяется на отношения, возникающие при предоставлении земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства. 
         Информация о муниципальной услуге предоставляется: 

1) непосредственно в помещении администрации Гаринского городского округа,  где предоставляется муниципальная услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

2) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);

3) путем официального опубликования данного административного регламента;

4) на официальном сайте Гаринского городского округа в сети «Интернет»;

5) с использованием возможности Единого портала государственных и муниципальных услуг;

6) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

7) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

8) при обращении, направленном в электронном виде, в течение 30 дней посредством электронной почты на указанный в обращении электронный адрес.

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на сайте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (далее - специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной или электронной связи, личного посещения.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставления информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.                   

1.1. Наименование услуги
Наименование услуги – «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Гаринском городском округе»

Услуга по выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Гаринском городском округе исполняется Администрацией Гаринского городского округа (далее – Администрация).    

Адрес Администрации: 624910, р.п. Гари, ул. Комсомольская, д.52, 

телефон -  8 (34387) 2-10-91, 2-16-44, факс 2-11-60 

Адрес электронной почты: Е-mail: gari_admin@mail.ru
Администрация Гаринского городского округа осуществляет полномочия по распоряжению земельными участками на территории Гаринского городского округа в пределах и в порядке, установленном действующим законодательством. 

При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с: 

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области; 

Федеральной налоговой службой по Свердловской области; 

органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;  

иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги. 

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

         - Конституцией Российской Федерации; 

         - Земельным кодексом Российской Федерации; 

         - Градостроительным кодексом Российской Федерации

         -Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

         -Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

         - Решением Думы Гаринского городского округа от 07.12.2007 г. № 27/3 «О Правилах землепользования и застройки Гаринского городского округа»;

         -Уставом Гаринского городского округа; 

и другими действующими в данной сфере нормативными актами.
1.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться: 

-получение разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства; 

-отказ в выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

1.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем: 

-разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства; 

-мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного  строительства. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.1. Информирование граждан и юридических лиц о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования.

Информирование проводится в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления услуги обеспечивается должностными лицами (специалистами) Администрации, осуществляющими исполнение услуги,  лично, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи. 

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса. 

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должно превышать 20 минут.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения услуги при обращении в Администрацию осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением. 

Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, на информационных стендах  Администрации,  а также устно при выездных встречах с населением.

1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты Администрации размещаются:

на бланках Администрации;

на информационных стендах Администрации;

1.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для принятия решений о предоставлении земельных участков, размещаются:

на информационных стендах Администрации;

в памятках заявителям.

1.4. Сведения о графике (режиме) работы Администрации сообщаются по телефону, а также размещаются на информационном стенде, в памятках заявителям.

1.5. На информационных стендах в помещении Администрации размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;

- блок-схема (при наличии) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечень документов, необходимых для выдачи разрешения на предоставление земельных участков, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним (при необходимости);

- график приема специалистами Администрации заявителей;

- иная информация по предоставлению услуги.

1.6. Информирование и консультирование по предоставлению услуги осуществляется безвозмездно.

1.7.   Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».
2. Сроки предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления о предоставлении земельного участка с пакетом документов и для получения документов не должно превышать 15 минут.

Срок принятия, регистрации заявления о предоставлении земельного участка с пакетом документов и их рассмотрения руководителем - не более двух рабочих дней. 

Срок приостановления предоставления услуги по выдаче разрешений на предоставление земельных участков не должен превышать один месяц.

Срок утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории в случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка,  – месяц со дня регистрации заявления.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 месяцев без учета сроков возможного приостановления действий, сроков выполнения заявителем кадастровых работ и постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.

Срок подготовки проекта договора аренды земельного участка, проекта договора купли-продажи земельного участка в срок, указанный в распоряжении.

Срок уведомления и выдачи документов при готовности в течение 5 рабочих дней. 

3. Требования к составу документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги
 3.1. В целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства заинтересованное лицо направляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

Земельный участок может быть предоставлен для целей индивидуального жилищного строительства бесплатно, при условии принадлежности заявителя к льготной категории, или за плату. 

3.2. В заявлении должны быть указаны местоположение земельного участка (адрес), его кадастровый номер, площадь, разрешенное использование, вид приобретаемого права на земельный участок, срок аренды (в случае предоставления земельного участка в аренду), а также информация о заявителе (Ф.И.О., паспортные данные, адрес места регистрации). 

3.3. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются документы в соответствии с перечнем, указанным в приложении №2 к Административному регламенту. 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного участка на соответствующем праве. 

Для отдельных льготных категорий граждан могут быть запрошены иные документы, предусмотренные действующим законодательством.

3.4. Заявление на выдачу разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства оформляется в письменной форме (от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств), формируется в единственном экземпляре-подлиннике, подписывается заявителем и предоставляется в Администрацию лично, по почте или через Интернет-сайт Администрации.  
         Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано: 

1) в Администрацию;

2) в МФЦ;

3) с использованием возможностей «Личного кабинета» Единого портала  государственных и муниципальных услуг.  

4. Перечень оснований для приостановления (прекращения) или отказа в предоставлении муниципальной услуги

4.1.  Предоставление    муниципальной     услуги    может      быть приостановлено (прекращено): 

а) при поступлении от заявителя или уполномоченного им лица письменного заявления о приостановлении (прекращении) действий по заявлению с указанием причин и срока приостановления (срок приостановки не более одного месяца);

б) при поступлении заявления в письменной форме о возврате документов без их рассмотрения;

в) при выражении заявителем несогласия  с рыночной оценкой стоимости права на заключения договора аренды земельного участка или выкупной стоимости. 

4.2. В выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства отказывается, если: 

а) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо, 

б) документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства; 

в) не представлены документы, необходимые в соответствии с Административным регламентом для предоставления земельного участка; 

г) имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами;

при наличии иных оснований, предусмотренных действующим законодательством, муниципальными правовыми актами.

5. Требования к местам предоставления услуги

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, расположенных на четвертом этаже здания по адресу: р.п. Гари, ул. Комсомольская, 52, приемная главы. 

Специалист Администрации  осуществляет прием заявителей в соответствии с графиком, устанавливаемым с учетом графика (режима) работы согласно Правилам внутреннего трудового распорядка в Администрации 

Понедельник  - пятница  - с 9.00 до 18.00

перерыв                             - с 13.00 до 14.00

Суббота, воскресенье      - выходной день

В помещениях для работы с заявителями и в местах ожидания должны создаваться комфортные условия для специалистов и заявителей (посетителей), размещаться информационные стенды. 

Для ожидания приема, заполнения необходимых для предоставления услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

 Рабочее место (рабочая зона) специалиста, предоставляющего услугу, оборудуется телефоном, копировальным аппаратом, компьютером. 

III. Административные процедуры

1.  Прием и регистрация документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию с комплектом документов в соответствии с перечнем, указанным в приложении №2 к Административному регламенту, необходимых для выдачи разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства. 

Специалист, ответственный за прием документов, удостоверяется, что: 

-  документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений; 

-  документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.       

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист помогает заявителю заполнить заявление. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, вносит регистрирующую запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов:

- порядковый номер записи;

- вид обращения; 

- дату; 

- общее количество документов и общее число листов в документах;

- данные о заявителе;

- сведения об испрашиваемом праве на земельный участок;

- сведения о цели использования и местоположении испрашиваемого земельного участка;

- свои фамилию и инициалы.

По результату регистрирующих действий специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, передает заявление и пакет документов в порядке делопроизводства руководителю для рассмотрения, подготовки поручения по его исполнению.

В случае поступления обращения средствами почтовой связи данное обращение (заявление) регистрируется в день поступления, рассматривается руководителем в срок не более двух дней и направляется в землеустроительный отдел для осуществления запроса необходимого пакета документов.

Срок регистрации входящих документов в Администрацию с момента поступления не может превышать двух рабочих дней. Срок рассмотрения руководителем поступивших обращений (заявлений) – не более двух рабочих дней.

2. Подготовка необходимых документов для выдачи разрешений на предоставление земельных участков
Основанием для начала действий по подготовке необходимых документов для выдачи разрешений на предоставление земельных участков является поступление документов специалисту по земельным вопросам администрации. 

         Специалист, ответственный за исполнение: 

         -  проверяет заявление и представленные документы на полноту, и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, настоящего Административного регламента; 

         -  в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, настоящего Административного регламента, не позднее чем в десятидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства и предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления. 

         - в случае непредставления заявителем в установленный срок недостающих документов либо недостающей информации исполнитель докладывает об этом руководителю либо лицу, исполняющему его обязанности, для принятия решения о продлении срока исполнения муниципальной услуги; 

         -  на основании проверки и анализа имеющихся документов готовит проект разрешения на предоставление земельного участка для  индивидуального жилищного строительства либо обоснованный отказ в выдаче такого разрешения, к которому прикладывается ситуационный план на испрашиваемый земельный участок, подготовленный ведущим специалистом по архитектуре, строительству и ЖКХ администрации; 

         - проект разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо обоснованный отказ в его выдаче представляет на рассмотрение и подписание комиссии по выбору и образованию земельных участков для предоставления (отвода) земельных участков из муниципальных и государственных не разграниченных земель на территории Гаринского городского округа для дальнейшего согласования с главой Гаринского городского округа.
Разрешение на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства оформляется заключением комиссии по выбору и образованию земельных участков для предоставления (отвода) земельных участков из муниципальных и государственных не разграниченных земель на территории Гаринского городского округа Администрации, согласованным главой Гаринского городского округа.
В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка путем проведения торгов административные процедуры регламентируются Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808. 

3. Выдача документов

Основанием для начала выдачи документов является подписанное разрешение на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Удостоверяется, что получатель разрешения является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

Специалист предлагает получателю разрешения: 

- проверить правильность внесенных в разрешение сведений. При обнаружении в оформленном разрешении неверно внесенных сведений оформляется новое разрешение; 

- передает получателю разрешения необходимое количество экземпляров. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут. 
4. Особенности выполнения административных процедур при предоставлении

 муниципальной услуги в МФЦ.

         Для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ запрос  о предоставлении услуги и необходимые документы, установленные данным регламентом. МФЦ принимает документы и выдает заявителю расписку о приеме запроса с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятый запрос регистрируется  МФЦ. Принятые от заявителя документы передаются в Администрацию на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах. При наличии в ведомости расхождений специалист Администрации  проставляет отметку в ведомости приема-передачи.  

        Далее Администрацией осуществляются административные процедуры, установленные  данным административным регламентом.          

        После подписания  письменного ответа главой Гаринского городского округа заявителю, специалист  Администрации на следующий рабочий день  передает  его по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, в МФЦ для  выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги. 

        В общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов от МФЦ в Администрацию  и обратно.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами Администрации ответственными за организацию работы по предоставлению услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем.

Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), либо отдельные процедуры и направления (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением главы Гаринского городского округа.

Результаты проведения проверки предоставления услуги оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Специалист, ответственный за прием  и исполнение документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и исполнения  документов, за правильность подготовки документов, за правильность и достоверность внесения информации в базу данных. 

Специалисты, ответственные за предоставление услуги, несут персональную ответственность за разглашение конфиденциальной информации. 

Персональная ответственность должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление услуги, закрепляется в их должностных обязанностях. 

Приложение № 1

к административному регламенту 

 по  предоставлению муниципальной  услуги  

 «Выдача разрешений на предоставление 

земельных участков для
индивидуального жилищного 

строительства»

Главе Гаринского городского округа

от гр. ________________________________

_____________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

паспорт серия__________ № ____________

выдан «___» _________________200___г

_____________________________________

_____________________________________

                                         (кем выдан)

прописан (а) по        адресу:_______________

______________________________________

______________________________________

место фактического проживания: _________

______________________________________

               (для ответа или запроса)

телефон:            ____________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

Прошу предоставить земельный участок площадью ______________  на  праве ____________________________________________________________________________
(вид испрашиваемого права)

для индивидуального жилищного  строительства__________________________________,

(цель предоставления земельного участка)

расположенный _________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Дополнительно сообщаю следующее: 

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
«____»_______________20__г.                              __________________________
                                                                                                                 (подпись заявителя или доверенного лица)  
Приложение № 3

к административному регламенту 

 по  предоставлению муниципальной  услуги  

 «Выдача разрешений на предоставление 

земельных участков для

индивидуального жилищного 

строительства»

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий по представлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
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Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или


направляет его почтовым отправлением, электронной почтой











Прием заявления на выдачу разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»








Рассмотрение заявления на выдачу разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»





 Подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения о выдаче разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства





Выдача разрешения заявителю





Направление уведомления об отказе в выдачи разрешения заявителю





Оказание муниципальной услуги завершено









