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Утвержден

Постановлением главы 

Гаринского городского округа 

от  _____________ № ____
ПРОЕКТ

административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«Рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей на территории Гаринского городского округа»
I. Общие положения
1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей на территории Гаринского городского округа» (далее – Регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для  ее получения. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица (их руководители), заинтересованные в проведении стимулирующих лотерей на территории Гаринского городского округа, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – заявители). 
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) в отделе экономики администрации Гаринского городского округа  (далее - Отдел).

Место нахождения Отдела: р.п.Гари, ул.Комсомольская,52, 4 этаж, каб.№ 417,  электронный адрес: gari_economika@mail.ru.

График работы специалиста  по предоставлению муниципальной услуги: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00; перерыв с 13.00 до 14.00, суббота, воскресенье: выходные дни. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. Телефоны для справок: (34387) 2-12-64,2-10-91;

2) путем официального опубликования данного административного регламента;

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте  Гаринского городского округа в сети Интернет (http://www.admgari-sever.ru/);

5) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

6) в электронной форме; заявитель может направить обращение о  предоставлении информации об услуге с использованием возможностей электронной приемной официального сайта Гаринского городского округа в сети Интернет http://www.admgari-sever.ru/, либо по электронному адресу: gari_admin@mail.ru.

II. Стандарт предоставления услуги

4. Наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей на территории Гаринского городского округа». 
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:  отдел экономики администрации Гаринского городского округа (далее – Отдел).

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является рассмотрение уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи на территории Гаринского городского округа и оформление записи в реестре муниципальных стимулирующих лотерей, либо запрет на ее проведение.
7. Сроки предоставления муниципальной услуги составляет 15 дней со дня подачи уведомления Заявителем.

8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 

1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
5) Федеральный закон от 11.11.2003 г.  №  138-ФЗ «О лотереях»;
6) постановление Правительства Российской Федерации от 05.07.2004 г.  № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»;

7) постановление Правительства Свердловской области от 27.09.2010 г.    № 1394-ПП «О внесении изменений в отдельные нормативные правовые акты Свердловской области»;

8) Устав Гаринского городского округа.
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги:
Уведомление о проведении муниципальной стимулирующей лотереи (далее – уведомление), которое должно содержать указание на срок, способ, территорию ее проведения и организатора такой лотереи, а также наименование товара (услуги), с реализацией которого непосредственно связано проведение стимулирующей лотереи. Рекомендуемая форма уведомления приведена  в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
К уведомлению прилагаются следующие  документы:   

а) условия стимулирующей лотереи;

б) описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи  и ее условиях;

в) описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи; 

г) описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи  и ее участником;

д) описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;

е) засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи;

ж) порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;
з) выданную налоговыми органами справку о наличии или отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.

Уведомление о проведении муниципальной стимулирующей лотереи с приложением документов должно быть направлено не менее чем за 20 дней до дня проведения муниципальной стимулирующей лотереи.

10. Справка налоговых органов о наличии или отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов запрашивается Отделом в государственных органах, в распоряжении которых находится указанный документ, если он не был представлен Заявителем самостоятельно. Остальные документы, указанные в пункте 9, предоставляются Заявителем самостоятельно.

11. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги: 
- представление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 9 настоящего Регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям Федерального закона от 11.11.2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях»; 
- представление заявителем недостоверных сведений;
- наличие у организатора лотереи задолженности по уплате налогов и сборов.
 

13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.  

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления на проведение муниципальной стимулирующей лотереи не должен превышать 30 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более 20 минут.

15. Регистрация письменного заявления (уведомления) заявителя о предоставлении услуги осуществляется в день поступления заявления (уведомления).
16. Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги: 

1) услуга предоставляется в помещениях администрации Гаринского городского округа, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется услуга, должен быть размещен информационный стенд, содержащий настоящий административный регламент, график работы специалистов, образцы документов, заполняемых Заявителем;

3) для ожидания приема Заявителям должны быть отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

17. Показателями доступности и качества услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при   предоставлении муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. Административные процедуры

18. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение уведомления и прилагаемых к нему документов;

- принятие решения о регистрации муниципальной стимулирующей лотереи  на территории Гаринского городского округа, либо принятие решения о запрете проведения муниципальной стимулирующей лотереи на территории Гаринского городского округа;
- оформление записи в реестре муниципальных стимулирующих лотерей.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги по рассмотрению уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей приведена в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

19. Прием заявления и документов для получения муниципальной услуги осуществляется Специалистом Отдела непосредственно в месте оказания муниципальной услуги, по почте или по электронной почте.
В день поступления уведомления и прилагаемых к нему документов Специалист проводит проверку правильности заполнения уведомления и наличия прилагаемых к нему документов и регистрирует их. По просьбе заявителя на его экземпляре запроса ставится отметка о  приеме.
В случае, если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными пунктом 9 настоящего Регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, предоставляемые заявителем самостоятельно, заявителю вручается (направляется) запрос за подписью заместителя главы по экономике, имуществу и вопросам ЖКХ о необходимости устранения нарушений в оформлении уведомления и (или) представления отсутствующих документов с указанием срока. 
Срок устранения нарушений не входит в срок предоставления муниципальной услуги.
20. При рассмотрении уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи специалист, ответственный за рассмотрение документов, в течение 2 рабочих дней готовит запрос в налоговый орган по месту нахождения Заявителя о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов, если Заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
При поступлении документов или сведений, содержащихся в них, Специалист передает уведомление и документы заместителю главы по экономике, имуществу и вопросам ЖКХ.

21. Заместитель главы по экономике, имуществу и вопросам ЖКХ проводит проверку представленных в соответствии с пунктом 9 настоящего Регламента документов на предмет:
1) полноты и достоверности сведений о заявителе;

2) наличия оснований для отказа в предоставлении услуги, установленных в п. 12 настоящего Регламента.
22. По результатам проведенной проверки заместитель главы по экономике, имуществу и вопросам ЖКХ передает уведомление и документы специалисту, который,  с соблюдением установленных пунктом 7 настоящего Регламента сроков, готовит  проект постановления главы Гаринского городского округа о регистрации муниципальной стимулирующей лотереи,  либо о запрете  проведения муниципальной стимулирующей  лотереи. 

23. Проект постановления главы Гаринского городского округа после согласования с отделами и структурными подразделениями администрации Гаринского городского округа Специалист передает на подпись главе Гаринского городского округа.

Результатом принятия решения о регистрации муниципальной стимулирующей лотереи  на территории Гаринского городского округа, либо принятие решения о запрете проведения муниципальной стимулирующей лотереи на территории Гаринского городского округа является издание соответствующего постановления.
24. В случае принятия решения о регистрации муниципальной стимулирующей лотереи, лотерее присваивается регистрационный номер, который вносится в реестр муниципальных стимулирующих лотерей.

Основанием для внесения записи в реестр муниципальных стимулирующих лотерей является постановление главы Гаринского городского округа.

Специалист Отдела формирует реестр с внесением следующих данных: 

1) порядковый номер записи;

2) дата внесения записи;

3) об уполномоченном органе, выдавшем разрешение на проведение лотереи;

4) регистрационный номер муниципальной стимулирующей лотереи;

5) наименование муниципальной стимулирующей лотереи; 

6) сведения о юридическом лице – организаторе лотереи:

 - наименование;

- государственный регистрационный номер;

- место нахождения;

- почтовый адрес;

- банковские реквизиты;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- сведения об открытии счетов в кредитной организации;

7) сведения о юридическом лице – операторе лотереи:

- наименование;

- государственный регистрационный номер;

- место нахождения;

- почтовый адрес;

- банковские реквизиты;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- сведения об открытии счетов в кредитной организации.

25. Выписка из реестра, постановление главы Гаринского городского округа о регистрации муниципальной стимулирующей лотереи или о запрете на ее проведение, направляется (вручается) ее организатору не позднее 15 дней с момента регистрации уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи. Выписка из реестра муниципальных стимулирующих лотерей оформляется в соответствии с приложением № 2 к настоящему Регламенту.

Срок проведения муниципальной стимулирующей лотереи не может превышать двенадцать месяцев.
26. Специалист Отдела в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в органах местного самоуправления Гаринского городского округа, формирует дело о предоставлении  юридическому лицу права на проведение муниципальной стимулирующей лотереи и размещает информацию о проведении (о запрете на проведении) лотереи на официальном сайте Гаринского городского округа в сети Интернет и в печатном органе средств массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов и иной официальной информации в срок, не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента
27. Порядок и формы контроля за исполнением предоставления муниципальной услуги. 
Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Гаринского городского округа.
Заместитель главы по экономике, имуществу и вопросам ЖКХ и Специалист несут дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги.

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностного лица, принимаемого им решения 

по предоставлению услуги
28. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги.

29. Заявитель может обратиться с жалобой в случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

30. Досудебный порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц исполнителя услуги предусматривает подачу жалобы (претензии) Заявителем в администрацию Гаринского городского округа.

31. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

32. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

33. Жалоба (претензия) подается на имя главы Гаринского городского округа. Жалоба (претензия) может быть передана в администрацию Гаринского городского округа Заявителем лично или направлена почтой на адрес: р.п. Гари, ул. Комсомольская, 52, по электронной почте на адрес: gari_admin@mail.ru.
34. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация  жалобы в администрации Гаринского городского округа.

35. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

36. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

37.    Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Рассмотрение уведомлений о проведении 
муниципальных стимулирующих лотерей 
на территории Гаринского городского округа»
Главе Гаринского городского округа

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении муниципальной стимулирующей лотереи

Организатор муниципальной стимулирующей лотереи: ______________________________________________________________________________
(наименование, организационно-правовая форма, __________________________________________________________________________________
государственный регистрационный номер,

______________________________________________________________________________
юридический адрес, 
______________________________________________________________________________
фактический адрес)
Срок проведения лотереи: с «___» ____________ 20____ г. по «___»_____________ 20___ г.

Способ проведения стимулирующей лотереи_______________________________________

Территория проведения стимулирующей лотереи _____________________________________________________________________________

Наименование товара (услуги), с реализацией которого непосредственно связано проведение муниципальной стимулирующей лотереи

_____________________________________________________________________________

Организатор лотереи

Руководитель
                                          ___________                         ______________________

(уполномоченное лицо)

        (подпись)
                                   (ФИО)

_____________________________________________________________________________

(№ доверенности, дата выдачи, срок действия)

М.П.

Приложение № 2
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Рассмотрение уведомлений о проведении 
муниципальных стимулирующих лотерей 
на территории Гаринского городского округа»
Выписка

из реестра муниципальных стимулирующих лотерей

    Настоящая  выписка  содержит  сведения  о  лотерее, включенной в реестр

муниципальных стимулирующих лотерей.

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
       


     (наименование, вид, территория проведения лотереи)

___________________________________________________________________
___________________________

         ___________________________
                               (серия)                             




      (номер)

(регистрационный номер стимулирующей лотереи)

проводимой ________________________________________________________
___________________________________________________________________
(наименование организатора лотереи)

Срок проведения лотереи с «____» _________ 20__ по «____» _________ 20__

Способ проведения лотереи 

___________________________________________
Глава Гаринского городского округа




 
Приложение № 3
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Рассмотрение уведомлений о проведении 
муниципальных стимулирующих лотерей 
на территории Гаринского городского округа»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по рассмотрению уведомлений о проведении муниципальных стимулирующих лотерей 
	Прием и регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов



	Рассмотрение уведомления и прилагаемых к нему документов















	Принятие решения о регистрации муниципальной стимулирующей лотереи
	
	Направление запроса заявителю о представлении недостающих документов
	
	Выявление оснований для отказа в выдаче разрешения



[image: image1]
	Оформление записи в реестре муниципальных стимулирующих лотерей
	
	Предоставление заявителем недостающих документов
	
	Принятие решения о запрете проведения муниципальной стимулирующей лотереи






	Направление (вручение) решения о регистрации муниципальной стимулирующей лотереи и выписки из реестра
	
	Непредставление заявителем недостающих документов
	
	Оформление запрета на проведение лотереи















	
	
	
	
	Направление (вручение) решения о запрете на проведение лотереи






















































