Утвержден:

постановлением главы

Гаринского городского округа

               от « 08 » июня 2012 г. № 253, с изменениями, внесенными 

постановлениями  главы Гаринского городского округа 

от 25.02.2014г № 54, от 02.07.2014г № 250
Административный регламент 
муниципальной услуги
«Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Гаринского городского округа »

1. Общие положения
1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду  земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Гаринского городского округа» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий, повышает качество исполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (пункт в редакции, введенной в действие Постановлением главы Гаринского городского округа от 25.02.2014г №54)..
1.2.  Цели разработки административного регламента:

1.2.1. Повышение прозрачности деятельности администрации Гаринского городского округа при предоставлении муниципальной услуги посредством предоставления информации гражданам и организациям об административных процедурах в составе муниципальной  услуги.

1.2.2. Установление персональной ответственности должностных лиц за соблюдением требований настоящего административного регламента по каждому действию или административной процедуре в составе муниципальной услуги.

1.2.3. Повышение результативности деятельности администрации Гаринского городского округа при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.4. Минимизация административного усмотрения должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется: 

1) непосредственно в помещении администрации Гаринского городского округа,  где предоставляется муниципальная услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

2) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ);

3) путем официального опубликования данного административного регламента;

4) на официальном сайте Гаринского городского округа в сети «Интернет»;

5) с использованием возможности Единого портала государственных и муниципальных услуг;

6) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

7) при письменном обращении в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному в обращении;

8) при обращении, направленном в электронном виде, в течение 30 дней посредством электронной почты на указанный в обращении электронный адрес.

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на сайте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (далее - специалист), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной или электронной связи, личного посещения.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставления информации;

- удобство и доступность получения информации;

    - оперативность предоставления информации.       

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
«2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду  земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Гаринского городского округа».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Гаринского городского округа (далее - администрация).
Местонахождение: 624910, Свердловская область, Гаринский район, р.п. Гари, ул. Комсомольская, 52
Часы работы:

понедельник-пятница с 09:00 до 18:00
перерыв на обед с 13:00 до 14:00
суббота, воскресенье - выходные дни
телефон: 8(34387) 2-16-44, 2-11-60 (факс)
адрес электронной почты: gari_admin@mail.ru
2.3. Перечень категорий заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги (далее - заявители):
- физические лица;
- юридические лица (организации всех форм собственности) и индивидуальные предприниматели.
2.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое постановление главы Гаринского городского округа о предоставлении земельных участков для строительства или об отказе в предоставлении земельных участков для строительства.
2.5.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет один месяц со дня регистрации заявления (обращения) с приложенным пакетом документов.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
Федеральный закон от 29 декабря 2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 25 октября 2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
        Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-Ф3» «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Устав Гаринского городского округа, утвержденный решением Гаринской районной думы от 23.06.2005 № 62, регистрационный № RU 663660002005008;

Правила землепользования и застройки Гаринского городского округа, утвержденные Решением Думы Гаринского городского округа от 07.12.2007 г. № 27/3;

Иные нормативные правовые акты, регламентирующие правоотношения в установленной сфере.
2.7.   При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие со следующими органами государственной власти и подведомственными им организациями:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Росреестр);

- Федеральное государственное бюджетное учреждение "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Свердловской области (филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Свердловской области);

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России N 26 по Свердловской области.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе;

4) кадастровый паспорт земельного участка;

5) акт о выборе земельного участка для строительства;

6) схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

7) решение о предварительном согласовании места размещения объекта.

     Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления (приложение № 1 к Административному регламенту) и документов, указанных в подпунктах 1,2 данного пункта. В заявлении о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты. Заявления от индивидуальных предпринимателей и юридических лиц оформляются как на фирменных бланках, так и на простом листе и заверяются подписью и печатью.
    Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах 3, 4, 5, 6, 7 данного пункта настоящего Регламента, запрашиваются администрацией в органах местного самоуправления, государственных органах, подведомственных им организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы либо сведения, в соответствии с процедурой, прописанной в технологической карте межведомственного взаимодействия для муниципальной услуги. 
     Заявитель вправе представить указанные в подпунктах 3, 4, 5, 6, 7 документы при подаче заявления по собственной инициативе.   

    Документы представляются либо в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой – копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. Прилагаемый к заявлению документ, состоящий из двух и более листов, должен быть пронумерован и прошнурован.

    Информацию о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги можно получить на информационном стенде, при входе в помещение администрации Гаринского городского округа, при личном обращении, по телефону,  а также посредством официального сайта администрации Гаринского городского округа www.admgari-sever.ru. 
         Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано: 

1) в Администрацию;

2) в МФЦ;

3) с использованием возможностей «Личного кабинета» Единого портала  государственных и муниципальных услуг.  
     Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и (или) подведомственные им организации.
2.9. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· документы, в установленных законодательством случаях, нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством лиц;

· в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

· документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4) имеется информация в письменной форме, поступившая от правообладателя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные на рассмотрение документы являются поддельными (например, об утрате правообладателем правоустанавливающих документов, подлинных учредительных документов, печати юридического лица и т.д.);

5) предоставление заявителем неполного пакета документов для исполнения функции (срок приостановления исполнения функции в целях предоставления полного пакета документов не более одного месяца с даты регистрации дополнительного запроса);

6) выявление несоответствия сведений о земельном участке и расположенных на нем объектах сведениям в предоставленных документах;

7) поступление определения или решения суда о приостановлении действий – на срок, установленный судом;

8) наличие замечаний правового характера при рассмотрении обращения с пакетом документов и проектов подготовленных документов.

9) с заявлением о предоставлении земельного участка (о приобретении прав на земельный участок) обратилось ненадлежащее лицо;

10) при поступлении заявления и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента;

11) истечение срока действия решения о предварительном согласовании места размещения объекта;

12) размещение объекта в границах территории, в отношении которой имеется утвержденная документация по планировке территории;

13) невозможность предоставления заявителю земельного участка на испрашиваемом праве в соответствии с действующим законодательством;

14) изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота или ограничение оборотоспособности в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и содержание ограничений оборота запрашиваемого земельного участка, установленное Земельным кодексом, иными федеральными законами Российской Федерации, содержит запрет на использование такого участка в указанных заявителем целях.

15) при наличии иных оснований, предусмотренных действующим законодательством, муниципальными правовыми актами.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.13. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится  в день его поступления в администрацию.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявлений, Административным регламентом, а также местами для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
- размещение и актуализация информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Гаринского городского округа (www.admgari-sever.ru);

- доля удовлетворенных обращений заявителей на предоставление муниципальной услуги от общего числа поступивших обращений.
2.15.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.».

2.16.  Для получения муниципальной услуги через МФЦ заявители представляют в МФЦ запрос  о предоставлении услуги и необходимые документы, установленные данным регламентом. МФЦ принимает документы и выдает заявителю расписку о приеме запроса с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ. Принятый запрос регистрируется  МФЦ. Принятые от заявителя документы передаются в Администрацию на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах. При наличии в ведомости расхождений специалист Администрации  проставляет отметку в ведомости приема-передачи.  

Далее Администрацией осуществляются административные процедуры, установленные  данным административным регламентом.          

После подписания  письменного ответа главой Гаринского городского округа заявителю, специалист  Администрации на следующий рабочий день  передает  его по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, в МФЦ для  выдачи заявителю результатов предоставления муниципальной услуги. 

В общий срок предоставления услуги не входит срок доставки документов от МФЦ в Администрацию  и обратно.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной услуги представлена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Исполнение муниципальной услуги осуществляется с прохождением следующих отдельных административных процедур:

1. Прием заявления о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта с соответствующим пакетом документов.

2. Подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта:

- рассмотрение представленных документов с учетом сведений о земельном участке, смежных участках, о правах на земельные участки, о красных линиях, сведений базы данных ФГБУ «ФКП Росреестра»;
- определение вариантов размещения объекта;

- запрос и получение необходимой информации о разрешенном использовании земельного участка и об обеспечении этого земельного участка объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур и др. (при необходимости);

- обследование земельного участка;

- подготовка выкипировки на земельный участок на кадастровой карте территории в соответствии с вариантами размещения объекта;

- подготовка акта о выборе земельного участка;

- обеспечение проведения процедуры согласования.

3. Обеспечение принятия решения по заявлению о предварительном согласовании места размещения объекта: 

- оформление акта о выборе земельного участка для строительства объекта;

- информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства;

- информирование землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков, интересы которых могут быть затронуты в результате изъятия для муниципальных нужд в связи с предоставлением этих участков для строительства;

- расчет убытков землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков в случае предполагаемого изъятия земельного участка для муниципальных нужд;

- подготовка и издание заключения о предоставлении земельного участка;

- подготовка проекта постановления главы Гаринского городского округа о предварительном согласовании места размещения объекта и обеспечение его согласования;

- оформление и выдача документов заявителю для проведения кадастровых работ и осуществления государственного кадастрового учета земельного участка.

4. Прием заявления о предоставлении земельного участка для строительства объекта с соответствующим пакетом документов.

5. Подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства объекта:

- подготовка проекта постановления главы Гаринского городского округа о предоставлении земельного участка для строительства объекта и обеспечение его согласования.
6. Оформление и выдача документов на земельный участок.
            7. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, предусмотренных настоящим Административным регламентом осуществляется заместителем главы администрации Гаринского городского округа.
4.2.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.3.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.4.  Специалисты администрации, оказывающие муниципальную услугу несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, как во внесудебном порядке, так и в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Предметом обжалования является невыполнение требований, закреплённых настоящим административным регламентом. 

5.3. Обращения, жалобы, поступившие в администрацию подлежат обязательному рассмотрению. Отказ в приёме обращений, жалоб, рассмотрение которых входит в компетенцию органа местного самоуправления, недопустим.

5.4. Основанием для начала процедуры обжалования является несоблюдение требований настоящего Административного регламента.

5.5. Если в обращении, жалобе содержится просьба заявителя об истребовании документов, имеющих существенное значение для обоснования и рассмотрения, которые отсутствуют у заявителя, то ответственные должностные лица, рассматривающие обращения, жалобы, вправе запросить необходимые документы.

В случае если в обращении не ясна суть вопроса, должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения, вправе пригласить заявителя для личной беседы, запросить в установленном порядке дополнительные материалы и объяснения заявителя.

5.6. Жалоба заявителя может быть адресована следующим вышестоящим должностным лицам:

- главе Гаринского городского округа;
- заместителю главы администрации Гаринского городского округа.
Типовая форма жалобы представлена в приложении №4 к настоящему Административному регламенту.

5.7. Сроки рассмотрения обращения, жалобы.

Срок рассмотрения обращения, жалобы не должен превышать 15-ти дней со дня регистрации (подпункт в редакции, введенной в действие Постановлением главы Гаринского городского округа от 25.02.2014г №54). 

В случаях, требующих проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, срок рассмотрения обращения, жалобы может быть продлён с сообщением об этом обратившемуся физическому или юридическому лицу.

Уведомление о продлении срока рассмотрения обращения, жалобы (промежуточный ответ) направляется заявителю заблаговременно (не позднее, чем за 2 дня до истечения срока).

Окончанием срока рассмотрения обращения, жалобы считается дата направления письменного ответа заявителю.

5.8. По результатам рассмотрения обращения, жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.

По результатам осуществленных проверочных действий ответственное должностное лицо:

1) готовит соответствующий акт проверки, обеспечивает применение мер ответственности к лицам, оказывающим услугу;

2) не позднее 30-ти дней с момента регистрации обращения, жалобы направляет на имя заявителя официальное письмо, содержащее следующую информацию:

-установленные факты нарушений, о которых было сообщено заявителем;

-принятые меры ответственности к должностным лицам администрации, оказывающим услугу;

-о передаче материалов обращения, жалобы и результатов осуществления проверочных действий в другие органы государственной власти.

Заявитель в любой момент может отозвать своё обращение, жалобу до принятия решения по ней.

Исполненными считаются обращения, жалобы, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты необходимые меры и заявителям даны ответы.

В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд согласно установленному действующим законодательством Российской Федерации порядку.

Приложение № 1

Заявление юридического лица о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта (на бланке юридического лица)

Главе 
Гаринского городского округа

Лыжину А. Г.
Прошу обеспечить выбор земельного участка и предварительно согласовать место размещения объекта (назначение объекта) в Гаринском городском округе по адресу: _____________________________________________________________________________________ 
(предполагаемое место размещения объекта)
на земельном участке ориентировочной площадью _____ кв.м размерами ______ м*м, формируемом за счет земельного участка с кадастровым номером ___________________________ .

Испрашиваемое право на земельный участок - (аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование). 

Направляем в Ваш адрес реквизиты юридического лица (прилагаются). 




                                               __________________________________

 (подпись заявителя или доверенного лица)

Приложение к заявлению

Реквизиты юридического лица

Полное наименование юридического лица______________________________________________

_____________________________________________________________________________________
Сокращенное наименование___________________________________________________________
Юридический адрес землепользователя (арендатора)
Индекс ___________ Область _______________________________ Город ______________________ Район _____________________________Поселок (село, деревня) ________________________
Улица _____________________________________ дом _______ корпус ______ квартира ____

Телефоны: рабочий__________________ домашний__________________ факс_______________

Код отрасли (ОКВЭД) ________________________  Код по ОКПО _______________________

Форма собственности (ОКФС)  _____________________________________________________

Организационно - правовая форма (ОКОПФ)  ________________________________________

Почтовый адрес землепользователя (арендатора)
Индекс __________ Область ______________________________Город ___________________ Район _____________________________Поселок (село, деревня) ________________________
Улица _____________________________________ дом _______ корпус ______ квартира ____

Телефоны: рабочий__________________ домашний__________________ факс_______________

Сведения о регистрации в инспекции ФНС России

 ИНН/КПП  землепользователя (арендатора)_____________________________________________________________________

Зарегистрирован в инспекции ФНС России  __________________________________________

Состоит на учете в инспекции ФНС России __________________________________________
Банковские реквизиты юридического лица

(указывать все имеющиеся расчетные счета)

Расчетный счет __________________________ в банке_________________________________  __________________________________ город ____________________БИК ________________

к/с ___________________________________ ИНН банка _______________________________

Наличие других расчетных счетов  (да, нет) указывать на оборотной стороне бланка.





          (нужное подчеркнуть)

Данные удостоверяем:
Руководитель ________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество - полностью,     подпись)

телефон _________________ факс _______________

Руководитель по доверенности__________________________________________________________

(должность, с указанием наименования юридического лица, фамилия, имя, отчество - полностью, в случае подписания договора аренды земельного участка по доверенности, подпись)

_____________________________________________________________________________________












                    М.П.

телефон _________________факс_______________






Главный бухгалтер _______________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество - полностью, подпись)

телефон _________________факс_______________

                М.П.                                                    Дата заполнения  "____" "________________" 201__ г.
Другие банковские реквизиты юридического лица

Расчетный счет _______________________________________________________________________ в банке______________________________________________________________________________  город ___________________________________БИК ________________________________________

к/с _____________________________________ ИНН банка __________________________________

Расчетный счет _______________________________________________________________________ в банке______________________________________________________________________________  город ___________________________________БИК ________________________________________

к/с _____________________________________ ИНН банка __________________________________

Расчетный счет _______________________________________________________________________ в банке______________________________________________________________________________  город ___________________________________БИК ________________________________________

к/с _____________________________________ ИНН банка __________________________________

Заявление юридического лица о предоставлении земельного участка для строительства объекта (на бланке юридического лица)

Главе 
Гаринского городского округа

Лыжину А. Г.
Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером _____________________ площадью ___________ кв. м на праве  ___________________________________________________

                                                                   (вид испрашиваемого права)

для строительства ____________________________________________________________________,

(назначение объекта)

в Гаринском городском округе по адресу: _______________________________________________. 
Направляем в Ваш адрес реквизиты юридического лица (прилагаются). 

 



                                            __________________________________

        (подпись заявителя или доверенного лица)

Приложение к заявлению

Реквизиты юридического лица

Полное наименование юридического лица______________________________________________

____________________________________________________________________________________
Сокращенное наименование __________________________________________________________

Юридический адрес землепользователя (арендатора)
Индекс ___________ Область _______________________________ Город ______________________  Район _____________________________Поселок (село, деревня) _____________________________
Улица _______________________________________ дом ________ корпус ______ квартира ______

Телефоны: рабочий___________________ домашний__________________ факс_________________
Код отрасли (ОКВЭД) __________________________  Код по ОКПО _________________________

Форма собственности (ОКФС)  _________________________________________________________

Организационно - правовая форма (ОКОПФ)  _____________________________________________

Почтовый адрес землепользователя (арендатора)
Индекс ___________ Область _______________________________ Город ______________________ Район ________________________________ Поселок (село, деревня) _________________________
Улица _______________________________________ дом ________ корпус ______ квартира ______
Телефоны: рабочий____________________ домашний___________________ факс_______________

Сведения о регистрации в инспекции ФНС России

 ИНН/КПП  землепользователя (арендатора)______________________________________________

Зарегистрирован в инспекции ФНС России  _______________________________________________

Состоит на учете в инспекции ФНС России _______________________________________________
Банковские реквизиты юридического лица

(указывать все имеющиеся расчетные счета)

Расчетный счет _______________________________ в банке_________________________________  __________________________________ город _______________________БИК _________________

к/с ________________________________________ ИНН банка _______________________________

Наличие других расчетных счетов  (да, нет) указывать на оборотной стороне бланка.

(нужное подчеркнуть)

Данные удостоверяем:
Первый руководитель _________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество - полностью,     подпись)

телефон ___________________ факс_________________

Руководитель по доверенности__________________________________________________________

(должность, с указанием наименования юридического лица, фамилия, имя, отчество - полностью, в случае подписания договора аренды земельного участка по доверенности, подпись)

_____________________________________________________________________________________

                М.П.                                                    Дата заполнения  "____" "________________" 201__ г.
Главный бухгалтер _______________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество - полностью, подпись)

телефон _________________факс_______________

                М.П.                                                    Дата заполнения  "____" "________________" 201__ г.
Расчетный счет _______________________________________________________________________ в банке______________________________________________________________________________  город ___________________________________БИК ________________________________________

к/с _____________________________________ ИНН банка __________________________________

Расчетный счет _______________________________________________________________________ в банке______________________________________________________________________________  город ___________________________________БИК ________________________________________

к/с _____________________________________ ИНН банка __________________________________

Расчетный счет _______________________________________________________________________ в банке______________________________________________________________________________  город ___________________________________БИК ________________________________________

к/с _____________________________________ ИНН банка __________________________________
Приложение №2
Исключено Постановлением главы Гаринского городского округа от 25.02.2014г №54)
Приложение №3
Блок-схема общей структуры последовательности действий при исполнении функции по предоставлению земельных участков 

для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта 
























































Приложение № 4
Жалоба 

на нарушение требований качества муниципальной услуги
Главе Гаринского городского округа
от ______________________________________
                                                              (Ф.И.О. заявителя)

Я, __________________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. заявителя)

проживающий по адресу ______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________, 

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от  имени  ______________________________________________________________

                                             (своего, или Ф.И.О. лица, которого представляет заявитель)

на нарушение качества предоставляемой муниципальной услуги ____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

допущенное _________________________________________________________________________

в части следующих требований:

________________________________________________________________
          (описание нарушения)

____________________________________________________________________________________
До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

- обращение к сотруднику организации, оказывающей услугу _________ (да/нет)

- обращение к руководителю организации, оказывающей услугу ________ (да/нет)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

           Ф.И.О. ___________________________________________________________

паспорт серия _______ №________________

выдан ____________________________________________________________


дата выдачи ___________________________                           

контактный телефон ____________________


___________________                                       ____________________                                                                    

               (дата)                                                                                          (подпись)
Вход





Заявление о выборе з.у. и предварительном согласовании места размещения объекта, пакет документов





Предоставление заявителем полного пакета документов





да





Прием заявления и документов, их рассмотрение





Письменное уведомление о предоставлении дополнительных документов








Подготовка и направление письменного уведомления, при неполном пакете





нет





да





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





нет





Подготовка и направление письменного отказа в связи с несоответствием документов





Подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта:


- рассмотрение представленных документов с учетом сведений о земельном участке, смежных участках, о правах на земельные участки, о красных линиях, сведений базы данных ФГБУ «ФКП Росреестра»;


- определение вариантов размещения объекта;


- запрос и получение необходимой информации о разрешенном использовании земельного участка и об обеспечении этого земельного участка объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур и др. (при необходимости);


- обследование земельного участка;


- подготовка выкипировки на земельный участок на кадастровой карте территории в соответствии с вариантами размещения объекта;


- подготовка акта о выборе земельного участка;


- обеспечение проведения процедуры согласования.








Письменный ответ об отказе в рассмотрении заявления





Предоставление сведений по запросам организаций





Проведение процедуры согласования выбора з.у.





Оформление акта о выборе земельного участка








да





нет





Положительные согласования и заключения по выбору з.у.





Информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении з.у. для строительства





Необходимость изъятия з.у. для муниципальных нужд





Подготовка и издание заключения о предоставлении земельного участка








Информирование землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков, интересы которых могут быть затронуты в результате изъятия для муниципальных нужд





Расчет убытков землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков в случае предполагаемого изъятия земельного участка для муниципальных нужд (путем размещения муниципального заказа)





Подготовка проекта постановления о предварительном согласовании места размещения объекта и обеспечение его согласования





Проведение кадастровых работ и постановка з.у. на ГКУ заявителем





Оформление и выдача документов на земельный участок





Заявление о предоставлении земельного участка для строительства объекта, пакет документов, кадастровый паспорт земельного участка





Прием заявления и документов, их рассмотрение





нет





да





Уведомление  о приостановлении рассмотрения вопроса





Подготовка уведомления 





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Подготовка, согласование издание постановления о предоставлении з.у. для строительства объекта и обеспечение его согласования





Письменный отказ (в случае непредставления документов)





Постановление о предоставлении з.у. для строительства объекта





Оформление и выдача документов на земельный участок





Постановление о предоставлении з.у. для строительства объекта








Договор аренды земельного участка





Договор безвозмездного срочного пользования земельного участка











