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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГАРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	27.05.2019 г.
п.г.т. Гари


	№ 207
	


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»
	

	В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Гаринского городского округа от 27.12.2018 г. № 253 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Гаринского городского округа,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» в новой редакции (приложение).
2. Признать утратившим силу:

1) Постановление главы Гаринского городского округа от 02.07.2014 г. № 257 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Гаринского городского округа» в новой редакции».

3. Опубликовать настоящее Постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте администрации Гаринского городского округа.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Гаринского городского округа Егорычева И.А.



	Глава
Гаринского городского округа
	
	С.Е. Величко


Приложение

Утвержден

Постановлением администрации

Гаринского городского округа

от 27.05. 2019 г. № 207
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ"

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» (далее - Регламент) устанавливает порядок, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), формы контроля  за исполнением регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Настоящий административный регламент не применяется в случаях, если установка рекламных конструкций предполагается на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена.

Круг заявителей

2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги   
3. Информирование заявителей о порядке предоставления  муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления  муниципальной услуги, осуществляется непосредственно главным специалистом отдела по управлению имуществом, строительству, ЖКХ, землеустройству и энергетике администрации Гаринского городского округа (далее – специалист администрации) при личном приеме или по телефону, а также  через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

4. Информация о месте нахождения, графике (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официального сайта Гаринского городского округа, информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных  и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу https://www.gosuslugi.ru/, на официальном сайте Гаринского городского округа в сети Интернет по адресу https://www.admgari-sever.ru/  и информационных стендах администрации Гаринского городского округа, на официальном сайте многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно специалистом администрации при личном приеме, а также по телефону.
5. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

6. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалист администрации Гаринского городского округа должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления государственной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

7. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций".
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Гаринского городского округа.
Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

9. Иные органы власти и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

- Управление ГИБДД ГУ МВД России по Свердловской области;

- Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области.

В соответствии с требованиями подпункта 3 пункта 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо мотивированного отказа в выдаче такого разрешения.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги, срок приостановления предоставления муниципальной  услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет два месяца со дня приема необходимых документов от заявителя.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной  услуги

12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается:

- на официальном сайте Гаринского городского округа в разделе "Муниципальные услуги" (http://www.admgari-sever.ru);

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru);

- в региональной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области".
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,   которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,  способы  их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления
13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление по установленной форме (Приложение N 1);

2) эскизный проект рекламной конструкции с указанием способа крепления (в двух экземплярах);

3) план-схема территории, на которой предполагается установка рекламной конструкции, с указанием места расположения конструкции (в двух экземплярах);

4) цветные фотографии предполагаемого места установки рекламной конструкции (в двух экземплярах);

5) цветные фотографии (компьютерный монтаж), показывающие размещение рекламной конструкции на местности или объекте недвижимости с тех сторон, с которых воспринимаются изображения на данной конструкции (в двух экземплярах);

6) топографический план земельного участка в масштабе 1:500 с указанием точного места установки рекламной конструкции (для наземных рекламных конструкций) (в двух экземплярах);

7) документ, свидетельствующий о согласии собственников или иных законных владельцев объекта недвижимости на установку рекламной конструкции (копия договора, письменное согласие или другой документ).

В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, в качестве документа, подтверждающего согласие этих собственников, предоставляется протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (оригинал и копия);

8) копии документов, подтверждающих право собственности или законного владения объектом недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции, за исключением случаев, когда права на такой объект недвижимости зарегистрированы в установленном законом порядке, либо если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме.

14. Заявитель самостоятельно заверяет представляемые копии документов за исключением протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, который заверяется лицом, осуществляющим прием документов после сравнения подлинника документа с копией и проставления на ней отметки о заверении копии документа.

Подлинник протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме возвращается заявителю в день подачи заявления.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления
государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые
заявитель вправе представить
15. Заявитель может представить указанные документы по собственной инициативе.

Администрация, а также органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов.
Указание на запрет требовать от заявителя

представления документов, информации или осуществления действий

16. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги

17. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) неправильное заполнение заявления;

2) наличие незаполненных граф в заявлении, обязательных для заполнения;

3) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего Регламента;

4) наличие повреждений документов, которые не позволяют истолковать их содержание;

5) неправильное оформление документов, не позволяющее сделать выводы о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной  услуги

18. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги после проведения согласования с уполномоченными органами и организациями является неоплата государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) невозможность на основании представленных документов дать оценку соответствия проектных решений требованиям безопасности, а также сделать вывод о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции;

2) несоответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

3) указание недостоверных либо неполных сведений в заявлении либо в прилагаемых к заявлению документах;

4) непредставление протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (оригинал и копию) по истечении пятидесяти календарных дней с момента подачи заявления (в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме).

20. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции являются:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".

Иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

21. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- выдача сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, в виде топографического плана земельного участка в масштабе 1:500 (при размещении наземных рекламных конструкций).

Услугу по предоставлению топографического плана оказывает отдел по управлению имуществом, строительству, ЖКХ, землеустройству и энергетике администрации Гаринского городского округа.

 До подачи заявления на выдачу разрешения заявитель вправе направить в Администрацию запрос о предоставлении на безвозмездной основе топографического плана (Приложение N 2). К запросу прилагается план-схема территории с указанием предполагаемого места расположения рекламной конструкции. В течение 3 рабочих дней с момента регистрации указанного запроса в Администрация запрос передается в отдел по управлению имуществом, строительству, ЖКХ, землеустройству и энергетике администрации Гаринского городского округа за выдачей топографического плана. Срок подготовки топографического плана указанным управлением составляет 5 рабочих дней. После получения запрашиваемого документа Администрация в течение 3 рабочих дней направляет топографический план заявителю.
Заявитель также вправе самостоятельно получить от уполномоченной организации топографический план земельного участка и представить его в Администрацию в качестве приложения к заявлению на выдачу разрешения.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

22.. В соответствии с частью 12 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере, установленной подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса РФ.

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления муниципальной услуги
23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

24. Регистрация запроса заявителя о предоставлении услуги, в том числе поданного в электронной форме, производится в день его поступления в приемной Администрации.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги,  размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

25. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами (указать при наличии):

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, указанная в пункте 4 регламента.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

26. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2) возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме);

3) возможность либо невозможность получения муниципальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ.

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

5) отсутствие очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

6) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц;

7) отсутствие  жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.

27. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом осуществляется не более 3 раз в следующих случаях:

- при обращении заявителя;

- при приеме заявления;

- при получении результата.

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальной услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
28. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных простой электронной подписью (далее - ЭП) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме допускаются к использованию виды электронной подписи в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

Раздел 3. Состав, последовательность  и  сроки  выполнения административных  процедур,  требования к  порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  административных процедур в электронной форме, а также особенностей выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
29. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) экспертиза представленных документов;

3) согласование документов о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

4) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
5) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги  документах.

30. Порядок осуществления административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной  услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:

- представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса не предусмотрено;

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги (при реализации технической возможности);

- оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации (не предусмотрено);

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги (при реализации технической возможности);

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области, нормативными правовыми актами Гаринского городского округа (при реализации технической возможности); 

- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги).

31. Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, включает в себя следующие административные процедуры: 

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг,
о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направление многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги.
Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
32. Основанием для начала административной процедуры "Приема и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов" является поступление указанного заявления и документов в Администрацию.

33. При приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги Специалист:

1) проверяет правильность и полноту заполнения заявления;

2) наличие прилагаемых к заявлению документов;

3) удостоверяется, что документы не имеют повреждений, подчисток, приписок, исправлений, которые не позволяют истолковать их содержание;

4) проверяет правильность оформления документов, позволяющее сделать выводы о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции;

5) передает заявление на регистрацию в приемную Администрации.

34. Специалист отказывает заявителю в приеме документов только по основаниям, предусмотренным пунктом 17 настоящего Регламента.

35. По требованию заявителя причина возврата письменно указывается Специалистом в заявлении с указанием даты, должности, фамилии и инициалов, подписывается им.

Максимальный срок приема заявления составляет 15 минут.

Критерием принятия решения является соответствие документов пункту 13 настоящего Регламента и отсутствие оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов, указанных в пункте 17 настоящего Регламента.
36. Результатом административной процедуры является регистрация заявления либо отказ в регистрации заявления. Пакет документов в этом случае возвращается заявителю.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является внесение записи о регистрации заявления в журнал регистрации входящей корреспонденции.
Экспертиза представленных документов
37. Основанием для начала процедуры "Экспертиза представленных документов" является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Специалист проводит экспертизу представленных документов на соответствие требованиям законодательства, в том числе проверяет документ, подтверждающий согласие собственника (собственников) или законного владельца недвижимого имущества на установку рекламной конструкции, а также документы, подтверждающие право собственности или законного владения объектом недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции, за исключением случаев, когда для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме.

В случае если документы не отвечают требованиям законодательства, они возвращаются заявителю непосредственно либо почтовым отправлением с указанием причин возврата.

При условии соответствия документов требованиям законодательства, Специалист  запрашивает данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем такую регистрацию, в электронном виде посредством установления доступа к сайту соответствующего федерального органа исполнительной власти в сети Интернет или с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Сведения о государственной регистрации, полученные посредством установления доступа к сайту соответствующего федерального органа исполнительной власти в сети Интернет, распечатываются Специалистом, приобщаются к заявлению.

Специалист проверяет соответствие полученных данных о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя данным, указанным в заявлении.

В случае несоответствия данных документы возвращаются заявителю непосредственно либо почтовым отправлением с указанием причины возврата.

Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашиваются Специалистом в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав, с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме. 
Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашиваются Специалистом в случае возникновения сомнений в достоверности протокола согласия собственников помещений в многоквартирном доме, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме.

При отсутствии замечаний к представленным документам Специалист подготавливает лист согласования, в котором указывает органы и организации, чье согласование необходимо для принятия решения о выдаче разрешения. Лист согласования прикладывается к заявлению.

Максимальный срок выполнения данного действия не должен превышать 5 рабочих дней.

Критерием принятия решения является отсутствие замечаний к представленным документам согласно пункту 13 Административного регламента.

Специалист является ответственным за выполнение данной административной процедуры.

38. Результатом экспертизы представленных документов является начало согласования документов о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является подготовка листа согласования, в котором указывает органы и организации, чье согласование необходимо для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
Согласования документов для выдачи результата предоставления муниципальной услуги

39. Основанием для начала процедуры согласования документов о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является оформление листа согласования для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

Специалист направляет документы на согласование:
- ведущему специалисту, отдела по управлению имуществом, строительству, ЖКХ, землеустройству и энергетике администрации Гаринского городского округа (направление строительство, архитектура);
- в орган Государственной инспекции безопасности дорожного движения (при установке рекламных конструкций в полосах отвода и придорожных полосах автомобильных дорог);

- в Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области (при установке рекламной конструкции с использованием объектов культурного наследия, а также в случаях установки рекламной конструкции, нарушающей визуальное восприятие объекта культурного наследия);

- балансодержателю либо организации, ответственной за техническое состояние объекта, к которому присоединяется рекламная конструкция (при необходимости).

Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов и организаций письменное согласие на установку рекламной конструкции, о чем он указывает в заявлении. В этом случае представленные документы с листом согласования выдаются заявителю по истечении 5 рабочих дней с момента подачи заявления. Невозвращение заполненного листа согласования в течение двух месяцев рассматривается как отсутствие согласования с уполномоченными органами. Данный срок может быть продлен в случае направления заявителем в Администрацию мотивированного обращения о продлении срока согласования не более 1 раза на срок не более 2 месяцев.

40. Согласование документов на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции оформляется визами в листе согласования и на лицевой стороне топографического плана, указывающей точное место установки наземной рекламной конструкции. Ведущий специалист, отдела по управлению имуществом, строительству, ЖКХ, землеустройству и энергетике администрации Гаринского городского округа (направление строительство, архитектура) также проставляет визу согласования на лицевой стороне цветных фотографий (компьютерного монтажа), показывающих размещение рекламной конструкции на местности или объекте недвижимости.
Виза согласования включает личную подпись, расшифровку подписи, дату визирования и заверяется печатью организации и (или) личным штампом уполномоченного лица. Гриф согласования состоит из слова "Согласовано" либо "Не согласовано".

41. Ведущий специалист, отдела по управлению имуществом, строительству, ЖКХ, землеустройству и энергетике администрации Гаринского городского округа (направление строительство, архитектура) проводит экспертизу проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения на соответствие:

- внешнему архитектурному облику сложившейся застройки;

- визуальной целостности памятника или ансамбля;

- требованиям технического регламента;

- схеме территориального планирования или генеральному плану.

42. Уполномоченное лицо органа Государственной инспекции безопасности дорожного движения проводит экспертизу проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения на соответствие требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта.

Срок согласования проекта размещения рекламной конструкции уполномоченными органами и организациями не должен превышать десяти рабочих дней со дня поступления документов в согласующий орган (организацию).

Критерием принятия решения является согласование проекта размещения рекламной конструкции уполномоченными органами и организациями.

43. Результатом согласования документов о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является начало процедуры оформления разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче данного разрешения.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является заполненный лист согласования проекта установки рекламной конструкции уполномоченными органами и организациями.
Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
44. Основанием для начала процедуры " Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции" является заполненный лист согласования проекта установки рекламной конструкции уполномоченными органами и организациями.

45. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции производится при условии согласования проекта размещения рекламной конструкции уполномоченными органами и организациями, указанными в листе согласования, а также после поступления в бюджет в полном объеме государственной пошлины за выдачу данного разрешения и представления заявителем в Администрацию документа, подтверждающего оплату государственной пошлины.

До поступления в бюджет в полном объеме государственной пошлины за выдачу разрешения и представления заявителем в Администрацию документа, подтверждающего оплату государственной пошлины, предоставление муниципальной услуги приостанавливается.

46. В случае если проект размещения рекламной конструкции не согласован уполномоченными органами и организациями, а также если заявление, отданное заявителю для самостоятельного согласования, не возвращено по прошествии двух месяцев со дня регистрации заявки и от заявителя не поступало мотивированного обращения о продлении срока согласования, Специалист подготавливает решение об отказе в выдаче разрешения. Данное решение оформляется в виде письма и направляется заявителю.

Максимальный срок подготовки разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет 3 рабочих дня с момента возвращения в Администрацию заполненного листа согласования, оплаты заявителем государственной пошлины и представления в Администрацию документа, подтверждающего оплату государственной пошлины.

Максимальный срок подготовки решения об отказе в выдаче разрешения составляет 3 рабочих дня с момента возвращения в Администрацию заполненного листа согласования либо по истечении срока, отведенного для самостоятельного согласования.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или письменный отказ в выдаче такого разрешения выдаются заявителю непосредственно либо направляются почтовым отправлением в течение 2 месяцев с момента подачи заявления в Администрацию.

47. Результатом административной процедуры является разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или письменный отказ в выдаче такого разрешения.

Способом фиксации результата выполнения данной административной процедуры является разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или письменный отказ в выдаче такого разрешения.

48. Результатом административной процедуры является разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или письменный отказ в выдаче такого разрешения.

Порядок исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления государственной 

услуги документах
49. Основанием для  начала выполнения административной процедуры является обращение (запрос) заявителя, получившего оформленный  в установленном порядке результат предоставления муниципальной услуги,  об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги документах в администрации .

50. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах принимается в случае, если в указанных документах выявлены несоответствия прилагаемой к  заявлению документации, а также использованным при подготовке  результата муниципальной услуги нормативным документам.

51. Критерием принятия решения является наличие допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

52. Результатом административной процедуры является исправление допущенных должностным лицом  администрации опечаток и (или)  ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданном  в результате предоставления услуги документах.

53. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры  – регистрация в Журнале регистрации заявлений.

54. Срок  выдачи результата  не должен превышать 10 календарных дней с даты   регистрации обращения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной  услуги документах.

IV. Формы  контроля за  предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

55. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации  положений настоящего о регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет:

- глава Гаринского городского округа;

- главный специалист администрации.

56. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением главы администрации Гаринского городского округа.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

57. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц администрации.

58. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения администрацией положений настоящего  регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы администрации на текущий год.

59. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Гаринского городского округа. 

60. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом.

61. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления,  предоставляющего  муниципальную услугу,   за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
62. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и Свердловской области.    

63. Персональная ответственность должностных лиц администрации за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
64. Для осуществления контроля  за  предоставлением  муниципальной  услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего регламента,   а также  направлять заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также привлекаемых организаций или их работников.
Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги (далее - жалоба)
65. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, его должностных лиц, а также решения и действия (бездействие) работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке 
в случаях, предусмотренных Федеральным законом 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Заявитель имеет право направить жалобу, в том числе  посредством федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». https://www.gosuslugi.ru/.   

Органы  местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

66. В случае обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц жалоба подается для рассмотрения в администрацию, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления,  предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, также возможно подать на имя главы Гаринского городского округа, в письменной форме 
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

67. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ, в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункционального центра), в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

68. Администрация, МФЦ, обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

- на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ (http://mfc66.ru/);

- на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей государственной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа власти, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, решений и действий (бездействия) МФЦ и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  на официальном сайте Гаринского городского округа, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте,  при личном приёме. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ

69. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, регулируется: 

1)  Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018  № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников».

70. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы 
на решения и действия (бездействие) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, а также решения и действия (бездействие) МФЦ размещена в разделе «Дополнительная информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу: https://www.gosuslugi.ru.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
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	Дата регистрации
	ЗАЯВЛЕНИЕ НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
	Регистрационный номер

	
	
	


1. ДАННЫЕ О ВЛАДЕЛЬЦЕ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	1.1.
	Полное наименование организации или Ф.И.О. физического лица
	

	1.2.
	Почтовый индекс и адрес местонахождения
	

	1.3.
	Руководитель, Ф.И.О.
	

	1.4.
	Телефон/факс/E-mail
	

	1.5.
	Реквизиты (ИНН, КПП, ОГРН) или паспортные данные - для физического лица
	


2. ДАННЫЕ О ЗАЯВИТЕЛЕ

(заполняется в случае, если владелец

рекламной конструкции не является заявителем)

	2.1.
	Полное наименование организации или Ф.И.О. физического лица
	

	2.2.
	Почтовый индекс и адрес местонахождения
	

	2.3.
	Руководитель, Ф.И.О.
	

	2.4.
	Телефон/факс/e-mail
	

	2.5.
	Реквизиты (ИНН, КПП, ОГРН) или паспортные данные - для физического лица
	


3. ХАРАКТЕРИСТИКА РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	3.1.
	Адрес размещения рекламной конструкции
	

	3.2.
	Описание места размещения рекламной конструкции
	

	3.3.
	Наименование собственника имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, его реквизиты
	

	3.4.
	Тип рекламной конструкции, материал, способ крепления
	

	3.5.
	Наличие подсветки
	

	3.6.
	Геометрические размеры информационного поля, метров, количество сторон
	

	3.7.
	Площадь информационного поля, кв. метров
	(цифрами)
	(прописью)

	3.8.
	Предполагаемый срок размещения (не более 5 лет)
	


Порядок согласования с уполномоченными органами и организациями (нужное подчеркнуть):

- проведу самостоятельно;

- поручаю Администрации Гаринского городского округа.

Результат рассмотрения заявки (нужное подчеркнуть):

- выдать лично (представителю);

- направить по почте.

Перечень прилагаемых к заявлению документов:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________ _________________ ______________________________

(наименование должности) *     (подпись)           (инициалы, фамилия)

                         М.П. *           _____________________

                                                 (дата)

Документы приняты:

                           Дата "__" ____________ 20__ г.

Подпись ______________________

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешений на установку и

эксплуатацию рекламных конструкций"

                              Главе Гаринского городского округа

                                       ____________________________________

                                       от _________________________________

                                       ____________________________________

                                       ____________________________________

Запрос

о предоставлении топографического плана

В целях оформления  проекта  установки  рекламной   конструкции   прошу

предоставить сведения, содержащиеся в  информационной  системе  обеспечения

градостроительной деятельности, в виде  топографического  плана  земельного

участка в масштабе 1:500.

Предполагаемое  место  установки  рекламной  конструкции   указано   на

плане-схеме территории (прилагается).

__________________________ _________________ ______________________________

(наименование должности) *     (подпись)           (инициалы, фамилия)

                         М.П. *           _____________________

                                                 (дата)

Документы приняты:

                            Дата "__" ____________ 20__ г.

Подпись ______________________
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