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	Муниципальное образование сельское поселение  Шеркалы

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

	«
	24
	»
	декабря
	2008г.
	
	№
	29

	с. Шеркалы


Об утверждении Положения о  порядке 
внесения проектов муниципальных правовых 
актов в Совет депутатов сельского поселения

Шеркалы, перечня и форм прилагаемых к ним документов

В целях приведения в соответствие нормативно правовых актов органов местного самоуправления сельского поселения Шеркалы с законодательством Российской Федерации, Ханты – Мансийского автономного округа - Югры, в соответствии с Уставом  сельского поселения Шеркалы, Совет депутатов сельского поселения Шеркалы решил:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке внесения проектов муниципальных правовых актов в Совет депутатов сельского поселения Шеркалы  (приложение 1).

2. Утвердить формы документов прилагаемых к проектам муниципальных правовых актов Совета депутатов сельского поселения Шеркалы (приложение 2).
3. Решение Совета депутатов сельского поселения Шеркалы от 21.03.2006 № 11 «О порядке внесения проектов решений Совета депутатов сельского поселения Шеркалы, перечня и форм прилагаемых к ним документов» считать утратившим силу.

4. Направить настоящее решение для опубликования в газету «Октябрьские вести». 

5. Настоящее решение вступает в силу со дня опубликования.
Глава сельского поселения                                                        Л.В. Мироненко

                                                                                      Приложение  1 
                                                                                                              к решению Совета депутатов

сельского поселения Шеркалы

                                                                                                               от «24» декабря 2008  г. _29__
Положение 

о порядке внесения проектов муниципальных правовых актов в Совет поселения 
муниципального образования сельское поселение Шеркалы

1. Общие положения.
1.1.  Положение о порядке внесения проектов муниципальных правовых актов (далее Положение) в Совет депутатов муниципального образования сельское поселение Шеркалы (далее Совет поселения) разработано  в соответствии со статьей 46 Федерального закона Российской Федерации от 6 октября 2003 №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования сельское поселение Шеркалы.
1.2.  Настоящее решение регулирует вопросы внесения проектов муниципальных правовых актов в Совет поселения, формы прилагаемых к ним документам.
1.3.  Совет поселения при рассмотрении вопросов в пределах своих полномочий принимает правовые акты  форме решений, а также может принимать акты, не имеющие нормативного характера, т.е. заявления, обращения и постановления.

2. Подготовка проектов муниципальных правовых актов.
2.1. Подготовку проектов правовых актов Совета поселения осуществляет аппарат главы поселения во исполнение поручений главы поселения, касающихся их деятельности.
2.2. Подготовка проектов правовых актов осуществляется в соответствии с требованиями, предусмотренными Инструкцией по делопроизводству в органах местного самоуправления муниципального образования сельское поселение Шеркалы.
2.3. Проект муниципального правового акта должен быть отредактирован, напечатан без исправлений и помарок.
2.4. Срок подготовки проекта муниципального правового акта не должен превышать одного месяца.
2.5. Для подготовки проектов наиболее важных и сложных нормативных актов, могут создаваться рабочие группы (рабочие комиссии), которые осуществляют разработку проекта муниципального правового акта.
2.6. В процессе работы над проектом муниципального правового акта должны быть изучены относящиеся к теме правового регулирования правового акта законодательство РФ, законы ХМАО – Югры.
2.7. В правом верхнем углу первой страницы проекта решения Совета поселения проставляется пометка «Проект».
2.8. Текстовая часть проекта правового акта Совета поселения подразделяется на преамбулу и основную часть.
2.9. Основная часть проекта муниципального правового акта подразделяется на части:

- в решениях на пункты, подпункты;

- в приложениях (положениях, инструкциях, правилах) на главы, пункты и подпункты.
2.10. Проекты правовых актов Совета поселения могут иметь приложения, которые печатаются на отдельных листах с соблюдением правил, установленных Инструкцией по делопроизводству.

2.11. Приложениями правового акта являются положения, правила, инструкции, регламенты, перечни, списки, графики, таблицы, образцы документов.

2.12. При наличии к проекту правового акта приложения в тексте акта должна быть ссылка «согласно приложению».
2.13. В положениях, инструкциях, правилах, регламентах, как правило, имеются заголовки, которые печатаются с прописной буквы полужирным шрифтом, нумерация глав обозначается римскими цифрами. Пункты и подпункты нумеруются арабскими цифрами с точкой и заголовков не имеют. Пункты могут разделяться на подпункты, которые нумеруются арабскими цифрами или строчными буквами с закрывающей скобкой.

2.14. В констатирующей части проекта правового акта кратко излагаются цели и задачи. Поступившие основанием для издания правового акта. Она может начинаться словами «В целях», «Во исполнение» и т.д. Если правовой акт издается на основании другого документа (закона и т.д.), то в констатирующей части указывается наименование этого документа в родительном падеже, его автор, дата, номер и заголовок.
2.15. Проект положения разрабатывается в том случае, если в нем устанавливаются системно связанные между собой правила по вопросам, отнесенным к компетенции органа местного самоуправления, в правилах устанавливаются нормы и требования обязательные для выполнения, а в инструкциях излагается порядок какой – либо деятельности или порядок применения положений законодательных и иных нормативных правовых актов.

2.16. Положения, правила, инструкции применяются как акты, утверждаемые Советом поселения путем издания решения об их утверждении.

2.17. Порядок подготовки проектов положений, правил, инструкций соответствует общему порядку подготовки проектов муниципальных правовых актов. Текст излагается от третьего лица единственного или множественного числа, в тексте используются слова «должен», «следует», «необходимо», «запрещается», «не допускается».

Констатирующей частью таких актов является раздел «Общие положения», в котором указываются основания разработки, основное назначение нормативного акта и сфера его применения. Основной текст может делиться на главы, пункты и подпункты.

2.18. Одновременно с разработкой проекта муниципального правового акта должны быть подготовлены предложения об изменении (дополнении) ранее изданных правовых актов или их частей путем включения соответствующего текста об изменении (дополнении) правового акта (части акта) в проект муниципального правового акта либо путем разработки нового правового акта и признания утратившим силу ранее изданного муниципального правового акта.

2.19. В нижней части проекта муниципального правового акта, после основного текста указывается исполнитель (должность, фамилия, инициалы, контактный телефон).
2.20. Проект муниципального правового акта визируется руководителем подразделения или председателем комиссии, осуществлявшим подготовку проекта, и юристом. Возражения по проекту правового акта, возникшие при согласовании, излагаются отдельно и прилагаются к проекту.


Виза согласования проставляется в нижней части последнего листа проекта муниципального правового акта и включает в себя наименование должности лица и личную подпись визирующего, расшифровку подписи и дату.
2.21. Юрист при согласовании проекта правового акта проводит юридическую (правовую) экспертизу на соответствие проекта действующему законодательству. В случае установления несоответствия проекта муниципального правового акта действующему законодательству составляет заключение и возвращает проект на доработку.


Подготовка заключения на проект муниципального правового акта осуществляется в пятидневный срок с даты поступления проекта к юристу. При подготовке заключения по объемным или сложным проектам правовых актов может быть по согласованию с руководителем органа местного самоуправления установлен иной срок подготовки, который не может превышать 30 дней.
2.22. Внесение изменений и дополнений в согласованный проект муниципального правового акта не допускается.

3. Порядок внесения проектов муниципальных правовых актов.
3.2. Подготовленный проект муниципального правового акта и прилагаемые к нему документы направляются руководителем структурного подразделения, специалистом или председателем комиссии по разработке правовых актов юристу не менее чем за 14 дней до заседания Совета поселения для включения вопроса о рассмотрении проекта правового акта в повестку дня заседания Совета поселения.
3.3. Проекты муниципальных правовых актов могут вноситься депутатами Совета поселения, главой поселения, инициативными группами граждан.

3.4. Проект правового акта, предусматривающий осуществление расходов из средств местного бюджета, может быть внесен на рассмотрение в Совет поселения только по инициативе Главы поселения.

3.5. Порядок рассмотрения Советом поселения проектов муниципальных правовых актов регламентируется Регламентом заседаний Совета поселения.

3.6. Муниципальные правовые акты, принятые Советом поселения, направляются Главе поселения для подписания и официального опубликования в сроки и порядке, установленные Уставом сельского поселения Шеркалы.  
                                                                                     Приложение 2 
                                                                                                              к решению Совета депутатов

сельского поселения Шеркалы

                                                                                                              от «24» декабря 2008  г. _29__
Формы документов, 

прилагаемых к проектам муниципальных правовых актов Совета депутатов 

сельского поселения Шеркалы


	Муниципальное образование сельское поселение  Шеркалы

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

	«
	
	»
	
	20__  г.
	
	№
	

	с. Шеркалы


Название решения

В связи (в целях, во исполнение, в соответствии с) __________________________________

Совет депутатов сельского поселения Шеркалы решил:
1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. Контроль за выполнением решения возложить на ________________________________

Глава сельского поселения                                                  Ф.И.О.

Таблица поправок к проекту решения Совета депутатов сельского поселения Шеркалы

	№

п/п
	Наименование и номер пункта, к которому прилагается поправка
	Автор
поправки
	Новая редакция текста пункта решения
	Обоснование
	Решение Совета депутатов 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


