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	Муниципальное образование сельское поселение  Шеркалы

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПОСЕЛЕНИЯ

Р Е Ш Е Н И Е                                          

	«
	15
	»
	октября
	20
	07
	г.
	
	№
	45

	с. Шеркалы


Об утверждении Положения о порядке 

ведения учета граждан, нуждающихся 

в жилых помещениях, предоставляемых 

на условиях социального найма на территории 

муниципального образования сельское поселение Шеркалы

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 6 июля 2005 года N 57-оз "О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре", Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11 ноября 2005 года N 103-оз "О программе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Улучшение жилищных условий населения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры" на 2005 - 2015 годы", на основании Соглашения о передаче полномочий органам местного самоуправления от 26 декабря 2006 года, заключенного между органами местного самоуправления Октябрьского района и органами местного самоуправления сельского поселения Шеркалы, Совет депутатов сельского поселения Шеркалы решил:

1. Утвердить Положение о порядке ведения учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма на территории муниципального образования сельское поселение Шеркалы (приложение 1).

2. Утвердить форму заявления граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма (приложение 2).
3. Утвердить форму расписки в получении документов граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма (приложение 3).
4. Утвердить форму книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма (приложение 4).
5. Утвердить форму книги учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма (приложение 5).
6. Настоящее решение вступает в силу с момента подписания.
7. Настоящее решение обнародовать.
Глава сельского поселения                                          Л.В. Мироненко

     Приложение 1 к решению

                                                               Совета депутатов

     сельского поселения Шеркалы

                                                                           от «  15 » октября 2007 г. №  45
Положение 

о порядке ведения учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых на условиях социального найма на территории 

муниципального образования сельское поселение Шеркалы.

1. Общие положения
         1.1. Положение о порядке ведения учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма на территории муниципального образования сельское поселение Шеркалы (далее Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Законом Ханты - Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005г. № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты - Мансийском автономном округе – Югре», на основании Соглашения о передаче полномочий органам местного самоуправления от 26 декабря 2006 года, заключенного между органами местного самоуправления Октябрьского района и органами местного самоуправления сельского поселения Шеркалы.
        1.2. Настоящим Положением в целях совершенствования порядка учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма в сельском поселении Шеркалы (далее – учет), устанавливается единый порядок организации учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, принятия решения о признании граждан и членов их семей, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории сельского поселения Шеркалы.

        1.3. Предоставление жилых помещений в домах муниципального жилищного фонда на территории сельского поселения  Шеркалы осуществляется по норме предоставления площади жилого помещения по договорам социального найма, утвержденной «Положением об учетной норме площади жилого помещения и норме предоставления площади жилого помещения по договору социального найма в муниципальном образовании Октябрьский район» № 27 от 21 декабря 2005 года.

        1.4. Основанием для вселения гражданина и членов его семьи в жилое помещение является договор социального найма.

        1.5. Жилое помещение предоставляется гражданину и членам его семьи в виде отдельной квартиры, либо домовладения (части домовладения).

        1.6. Ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, установление очередности на получение жилой площади, а также ее распределение осуществляется администрацией сельского поселения Шеркалы в соответствии с жилищным законодательством. 
2. Организация учета.

          2.1. Учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма из муниципального жилищного фонда на территории сельского поселения Шеркалы осуществляет администрация сельского поселения Шеркалы.

         2.2. Принятие на учет малоимущих граждан, признанных нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда, с 1 марта 2005 года осуществляется по отдельному списку, нумерация которого начинается  с учетного номера, следующего за учетным номером общей очереди на жилые помещения, предоставляемые по договорам социального найма, сформированной в муниципальном образовании до 1 марта 2005 года.

        2.3. Принятие на учет малоимущих граждан, имеющих право в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации на внеочередное предоставление жилых помещений, с 1 марта 2005 года осуществляется по отдельному списку, нумерация которого начинается  с учетного номера, следующего за учетным номером очереди на внеочередное предоставление жилых помещений по договорам социального найма, сформированной в муниципальном образовании до 1 марта 2005 года.

        2.4. Учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда в первоочередном порядке, с 1 марта 2005 года не осуществляется.

        2.5.  Постановка граждан на учет осуществляется по дате подачи заявления. В случае подачи заявлений несколькими гражданами в один день учетная нумерация по соответствующим спискам устанавливается  в соответствии с регистрационным номером в книге регистрации заявлений. Возникающие споры о времени подачи заявления и регистрации его в списках, а также по другим вопросам, связанным с учетом малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, рассматриваются в порядке, установленном федеральным законодательством и законодательством автономного округа.

        2.6. В соответствии с федеральным законодательством граждане, имеющие право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  по нескольким основаниям (как малоимущие граждане и относящиеся к иной категории, установленной федеральным законом или законом автономного округа), по своему выбору могут быть приняты на учет по одному из оснований или по всем основаниям.

        2.7. Для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма, граждане подают в администрацию сельского поселения Шеркалы заявление о принятии их на учет, согласно приложению 2 к настоящему Положению. Заявление подписывается всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами семьи. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации (заявителя) и членов его семьи (все страницы) (копии свидетельств о рождении, документов о гражданстве детей, не достигших 14 лет);

2) справка о составе семьи;

3) документы, подтверждающие правовой статус занимаемого жилого помещения (договор социального найма, поднайма, свидетельство о регистрации права);
4) копии свидетельств о браке (расторжении о браке);

 5) копии налоговых деклараций за прошедший налоговый период, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи;

6) справки органов государственной регистрации и органа, осуществляющего техническую инвентаризацию о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности;

7) акт обследования жилищно-бытовых условий, оформленный жилищно-бытовой комиссией, заверенный печатью;
8) иные документы, предусмотренные федеральным и окружным законодательством.

Все документы предоставляются с одновременным предоставлением оригинала. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы.
Главный специалист по управлению муниципальным имуществом, имущественным отношениям и жилищным вопросам, на которого возложены обязанности о принятии документов, выдает расписку в получении этих документов с указанием их перечня и даты их принятия по форме согласно приложению 3  настоящего Положения.  В случае направления заявления по почте расписка направляется гражданину по адресу, указанному в заявлении, заказным письмом.
        2.8. Заявление о принятии на учет регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма, по форме согласно приложению 4 настоящего  Положения.

        2.9.  Поступившее заявление гражданина о принятии на учет и приложенные к нему необходимые документы рассматриваются администрацией сельского поселения Шеркалы не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня их получения. По результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и предоставленных гражданином документов принимается решение и издается правовой акт о принятии гражданин на учет или об отказе в принятии на учет.

        2.10. Администрация сельского поселения Шеркалы, осуществляющая принятие на учет, не позднее, чем три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения.

        2.11. Принятые на учет граждане включаются в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, которая ведется администрацией сельского поселения Шеркалы как документ строгой отчетности по форме согласно приложению 5 к данному Положению. В Книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые в документы, заверяются главным специалистом по управлению муниципальным имуществом, имущественным отношениям и жилищным вопросам, на которого возложена ответственность за правильное ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и скрепляются печатью.

       2.12. На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело, в котором должны содержаться  все необходимые документы, явившиеся основанием для постановки его на учет, а также подтверждающие право на внеочередное предоставление жилых помещений. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий.

        2.13. В случае, если кто-нибудь из членов семьи, состоящей на учете, по каким-либо основаниям снимается с учета (изменение имущественного или жилищного статуса, прекращение семейных отношений и другие), в учетное дело вносятся изменения с сохранением очередности (даты постановки на учет).

3. Перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма из муниципального жилищного фонда на территории сельского поселения Шеркалы.

         3.1. Администрация сельского поселения Шеркалы ежегодно в срок с 1 февраля по 1 апреля текущего года проводит перерегистрацию граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма.

         3.2.  В случае, если в составе сведений о гражданине произошли изменения, гражданин должен предоставить новые соответствующие документы, подтверждающие данные изменения, в течение 30 календарных дней.

         3.3. В ходе перерегистрации администрация сельского поселения Шеркалы вправе дополнительно  проверять сведения о размерах дохода и стоимости имущества, подлежащего налогообложению, и по результатам перерегистрации уточнять списки граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся.

4. Снятие граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма из муниципального жилищного фонда 

на территории сельского поселения Шеркалы.

        4.1. Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма из муниципального жилищного фонда на территории сельского поселения Шеркалы, администрацией сельского поселения по основаниям, установленным статьей 56 Жилищного кодекса Российской Федерации.

        4.2.  В решении о снятии с учета малоимущего гражданина  в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого на условиях социального найма из муниципального жилищного фонда на территории сельского поселения, обязательно должны содержаться основания снятия с учета. Решение о снятии с учета малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении выдается или направляется гражданину не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано указанным гражданином в порядке, установленном федеральным законодательством  и законодательством автономного округа.

        4.3.  Граждане, вставшие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых на условиях социального найма из муниципального жилищного фонда на территории сельского поселения Шеркалы, до 1 марта 2005 года, снимаются с учета по основаниям, предусмотренным пунктами 1, 3 – 6 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также в случае утраты ими оснований, в соответствии с которыми данные граждане признавались нуждающимися в жилых помещениях. При необходимости снятие с учета осуществляется ежегодно при перерегистрации граждан, состоящих на данном учете.
                               Приложение 2 к решению

                                                                                                     Совета депутатов

                               сельского поселения Шеркалы

                                                                                                                 от «  15 » октября 2007 г. №  45
                                                                                Главе сельского поселения Шеркалы
                                                                                                          Л.В. Мироненко

                                                                                      гр. ________________________

заявление.
          В связи с ___________________________________________________________________________________

(указать причины отсутствия жилой площади или необходимости ее замены, 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
дать краткую характеристику занимаемого жилья)

Прошу Вас рассмотреть вопрос о постановке меня - гражданина Российской Федерации

_________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

дата рождения___________________ паспорт: серия __________________ № ___________________
выданный ____________________________________________________ « ____» _________  ___ г.,

_____________________________________________________________________________________
(наименование документа, подтверждающего право гражданина на льготное обеспечение жильем)

проживаю по адресу: ______________________________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

_________________________________________________________________________________________________
и членов моей семьи – граждан Российской Федерации на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Состав семьи ___________ человек:

Супруг (супруга) ______________________________________________ «___» ___________ г.р.

( Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________________ № ___________ , выданный _________________________________________
« ____ « ___________ _____ г., проживает по адресу: ___________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

дети: 1) ______________________________________________________ «____» ___________ г.р.

( Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия __________________ № ___________ , выданный _________________________________________________________«____» ___________ _____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

2) __________________________________________________________ «_____» ___________ г.р.

( Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия __________________ № ___________ , выданный ___________________________________________________________«___»___________ _____ г.,

проживает по адресу:_______________________________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

3) __________________________________________________________ «____» ___________ г.р.

( Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия __________________ № ___________ , выданный ________________________________________________________«_____» ___________ _____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
Кроме того, в состав моей семьи также включены граждане Российской Федерации:_________________________
_________________________________________________________________________________________________
( Ф.И.О., дата рождения)
_________________________________________________________________________________________________
(родственный статус, основание признания членом семьи)
паспорт (свидетельство о рождении): серия __________________ № ___________ , выданный ________________________________________________________«____» ___________ _____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________________________________
(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации и других государств на правах _________________________________________ не имеем (имеем)
                                                                                                    (собственности, найма, поднайма) (ненужное зачеркнуть)

Обязуюсь ежегодно с момента постановки меня и членов моей семьи  на учет (не позднее 1 апреля) предоставлять документы, согласно приложению 5 к Положению.

Обязуюсь в течение месяца со дня обеспечения меня и членов моей семьи  жилым помещением освободить вместе со всеми членами моей семьи занимаемое в настоящее время жилое помещение, сдать (безвозмездно передать) его в установленном порядке ____________________________________________________, оставить за собой при 

                                                                                  (органу местного самоуправления, собственнику и др.)
условии обеспечения жильем с учетом имеющегося жилого помещения.

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1.________________________________________________________________________________________________
2.________________________________________________________________________________________________
3.________________________________________________________________________________________________
4.________________________________________________________________________________________________
5.________________________________________________________________________________________________
6.________________________________________________________________________________________________
7.________________________________________________________________________________________________
8.________________________________________________________________________________________________
9.________________________________________________________________________________________________
10._______________________________________________________________________________________________
11._______________________________________________________________________________________________
12._______________________________________________________________________________________________
13._______________________________________________________________________________________________
14._______________________________________________________________________________________________
______________________________________________  _____________________  _______________

                                         (Ф.И.О. заявителя)                                                       (подпись)                                        (дата)

Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1. ___________________________________________________________________  ________________________

                                                                                                                                  (подпись)
2.____________________________________________________________________  ________________________

                                                                                                                                  (подпись)
3.____________________________________________________________________  ________________________

                                                                                                                                                               (подпись)
4.____________________________________________________________________  ________________________
                                                                                                                                                                (подпись)

        Приложение 3 к решению

                                                               Совета депутатов

       сельского поселения Шеркалы

                                                                            от «  15 » октября 2007 г. №  45
РАСПИСКА

в получении документов

от____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина-заявителя)

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество страниц
	Примечание

	1
	Копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации (заявителя) и членов его семьи (все страницы) (копии свидетельств о рождении, документов о гражданстве детей, не достигших 14 лет)
	
	

	2
	Справка о составе семьи
	
	

	3
	Документы, подтверждающие правовой статус занимаемого жилого помещения (договор социального найма, поднайма, свидетельство о регистрации права)
	
	

	4
	Копии свидетельств о браке (расторжении о браке);
	
	

	5
	Копии налоговых деклараций за прошедший налоговый период, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи
	
	

	6.
	Справки органов государственной регистрации и органа, осуществляющего техническую инвентаризацию о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности
	
	

	7
	Акт обследования жилищно-бытовых условий, оформленный жилищно-бытовой комиссией, заверенный печатью 
	
	

	8
	Иные документы, предусмотренные федеральным и окружным законодательством
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	


Документы приняты к рассмотрению « _____» ____________________ г.

______________________________    ____________  __________________________          
    (должность лица, принявшего документы)                 (подпись)                                   (Ф.И.О.)

        Приложение 4 к решению

                                                               Совета депутатов

       сельского поселения Шеркалы

                                                                            от «  15 » октября 2007 г. № _45
КНИГА

регистрации заявлений граждан о принятии на учет

в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых на условиях социального найма

Населенный пункт ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

                            (наименование органа местного самоуправления, осуществляющего ведение учета)   

                            Начата  ________________________________ _______ г.

                            Окончена ______________________________  _______ г.                                            

	№ п/п
	Дата поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес занимаемого жилого помещения
	Дата передачи заявления на рассмотрение
	Предложение комиссии
	Решение органа местного самоуправления, дата, номер
	Сообщение заявителю о принятом решении. Дата, номер

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                             Приложение 5 к решению

                                                                                                                                                                            Совета депутатов

                                                                                                     сельского поселения Шеркалы

                                                                                        от «  15 » октября 2007 г. №  45
КНИГА

учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам социального найма
Населенный пункт ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего ведение учета)
Начата  ________________________________ _______ г.

Окончена ______________________________  _______ г.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество заявителя, состав семьи (Ф.И.О., родственные отношения, возраст, с какого времени проживает)
	Место работы,

занимаемая должность
	Адрес и краткая характеристика занимаемого жилого помещения
	Основание постановки на учет нуждающихся
	Решение органа местного самоуправления и № дела
	Включен в список на предоставление жилого помещения (№ очереди, списка)
	Когда принято решение о предоставлении жилого помещения (дата, № правового акта
	Номер и дата договора  социального найма
	Решение о снятии с учета (дата, номер)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


