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АДМИНИСТРАЦИЯ

ОВЕРЯТСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

22.01.2013                                                                                                           № 4
	О переназначении лиц, ответственных за осуществление обмена информацией


Во исполнение договора от 03 марта 2010 г. № 15 «Об обмене электронными документами» и дополнительного соглашения от 17 октября 2011 г. между Управлением Федерального казначейства по Пермскому краю и администрацией Оверятского городского поселения:
1. Для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов при обмене информацией между Отделом № 3 Управления Федерального казначейства по Пермскому краю и администрацией Оверятского городского поселения наделить правом электронной цифровой подписи следующих должностных лиц:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Подразделение, должность

	1
	Родыгин Александр Викторович
	Руководство, глава администрации Оверятского городского поселения

	2
	Мухачева Ольга Александровна
	Руководство, Отдел по экономике, финансам и имущественным отношениям, начальник

	3
	Игнатьева Жанна Владимировна
	Отдел бухгалтерского учёта и отчётности, начальник отдела бухгалтерского учёта и отчётности


2. Возложить функции и обязанности Администратора безопасности по организации, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации в соответствии с требованиями информационной безопасности при обмене электронными документами на Мухачеву Ольгу Александровну, начальника отдела по экономике, финансам и имущественным отношениям администрации Оверятского городского поселения.

3. Возложить функции и обязанности Администратора автоматизированного рабочего места обмена электронными документами (далее АРМ ЭД) по организации и обеспечению надёжной бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ ЭД в соответствии с требованиями технической и эксплуатационной документации на Мухачеву Ольгу Александровну, начальника отдела по экономике, финансам и имущественным отношениям администрации Оверятского городского поселения.
4. Возложить функции и обязанности Оператора АРМ ЭД по обеспечению телекоммуникационного взаимодействия с Отделом № 3 Управления Федерального казначейства по Пермскому краю при помощи средств АРМ ЭД на следующих должностных лиц:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность

	1
	Мухачева Ольга Александровна
	Начальник отдела по экономике, финансам и имущественным отношениям администрации Оверятского городского поселения


5. Провести инструктаж указанных в пунктах 1, 4 настоящего распоряжения должностных лиц, ознакомить под роспись с правилами эксплуатации средств электронной цифровой подписи, Инструкцией по защите информации при обмене электронными документами, Правилами обмена электронными документами и использования электронной цифровой подписи Игнатьевой Жанне Владимировне, начальнику отдела бухгалтерского учёта и отчётности администрации Оверятского городского поселения.
6. Указанные в пунктах 1-4 настоящего распоряжения должностные лица несут персональную ответственность за:
- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией между Отделом № 3 Управления Федерального казначейства по Пермскому краю и администрацией Оверятского городского поселения;
- сохранение в тайне закрытых ключей электронной цифровой подписи и иной ключевой информации;
- соблюдение правил эксплуатации средств АРМ ЭД и средств электронной цифровой подписи.
7. Копию настоящего распоряжения представить в Отдел № 3 Управления Федерального казначейства по Пермскому краю.
8. Распоряжение администрации Оверятского городского поселения от 26 ноября 2012 г. № 33 «О переназначении лиц, ответственных за осуществление обмена информацией» считать утратившим силу.
9. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации                                                                          А.В. Родыгин
Согласовано:

Начальник отдела 

бухгалтерского учета и отчетности                                                   Ж.В. Игнатьева

22 января 2013 г.

Начальник отдела 

по экономике, финансам и 

имущественным отношениям 




         О.А. Мухачева
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