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№ 608
О внесении изменений
в административный регламент

 отдела территориального планирования администрации Краснокамского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство                      и  реконструкцию», утвержденный постановлением администрации Краснокамского муниципального района от 09.11.2012 № 1790
В соответствии с Конституцией Российской Федерации,   Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004г.    №190-ФЗ, Федеральным законом от 29  декабря 2004г. №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 24 июля 2007г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом губернатора Пермского края от 05 июля 2006г. №127 «О Министерстве градостроительства и развития инфраструктуры Пермского края», Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005г. №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», Постановлением Правительства Пермского края от 08 ноября 2010г. №846-п «Об установлении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»  администрация Краснокамского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в административный регламент отдела территориального планирования администрации Краснокамского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на строительство и  реконструкцию», утвержденный постановлением администрации Краснокамского муниципального района от 09.11.2012 № 1790 « Об утверждении административного регламента отдела территориального планирования администрации Краснокамского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги ««Выдача разрешений на строительство и  реконструкцию», следующие изменения:

1.1. дополнить пунктом 1.3.2 следующего содержания:

«Информация о государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги»;


1.2. дополнить пунктом 1.3.2.1. следующего содержания:

«Управление Росреестра по Пермскому краю.

Юридический адрес для направления обращений: 614990, г. Пермь, ул.    Ленина, 66, корп.2.

Адрес приема заявителей: 617066, Пермский край, г. Краснокамск, ул. 50 лет Октября, 1


График работы Управления:

Вторник: с 9-00 до 11-00

Четверг: с 15-00 до 17-00
Адрес Интернет-сайта: www.to59.rosreestr.ru
Телефон для консультаций: (34-273) 4-21-63»;

1.3. пункт 2.5.1 изложить в следующей редакции:

«К заявлению о выдаче разрешения на строительство и  реконструкцию объектов капитального строительства  (далее – Разрешение на строительство)   предоставляются следующие документы:

1) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в              соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением

места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

2) в случае строительства, реконструкции линейного объекта, проект планировки территории и проект межевания территории;
3) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной  экологической  экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

5) к заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.»;

1.4. пункт 2.5.2 изложить в следующей редакции:

«К заявлению о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства заявитель прилагает следующие документы:

1) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.»

1.5. дополнить пунктом 2.5.3 следующего содержания:

«Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

-разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).


2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в специальном выпуске "Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского муниципального  района"  газеты "Краснокамская звезда" и на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района http//:www.krasnokamskiy.com.

          3. Контроль  за   исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы Краснокамского

муниципального района –

главы администрации Краснокамского

муниципального района                                      
                          В.Ю.Капитонов
С.Г.Агапитов

4 47 87

УТВЕРЖДЕН                        
постановлением администрации  
Краснокамского муниципального района

от 09.11.2012       № 1790
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 отдела территориального планирования администрации Краснокамского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  

«Выдача разрешений на строительство и реконструкцию»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент  отдела территориального планирования администрации Краснокамского муниципального района (далее – Отдел) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и  реконструкцию» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий по выдаче разрешений на строительство, порядок и формы контроля оказания муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

  1.2. В качестве заявителей может выступать физическое или юридическое лицо. От имени  заявителей при взаимодействии с  Отделом могут выступать официальные представители, либо иные лица уполномоченные заявителем или имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Место нахождения  отдела территориального планирования: г. Краснокамск, пр-т Маяковского,11.

Почтовый адрес для направления обращений: 617060, Пермский край, г. Краснокамск, пр-т Маяковского,11
Телефон для справок и консультаций: 8 (34273) 4-47-87





               8 (34273) 4-49-69
График работы Отдела:

Время работы:

Понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, пятница с 08.00 до 16.00

Обед с 12.00 до 13.00

Приём  посетителей:                                                                                                            Четверг с 08.00 до 17.00                                                                                      
Адрес электронной почты: admkrasn@rambler.ru      
1.3.1. Место нахождения Краевого государственного автономного учреждения «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ): 617060 Пермский край, г. Краснокамск, улица Коммунальная, 23;

Юридический адрес: 614006, г. Пермь, ул. Куйбышева, 14;

Телефон для справок и консультаций: 8 (342)270-11-20, 8 (34273) 4-70-20

График работы МФЦ:

Вторник, Среда, Пятница, Суббота с 9.00 до 18.00

Четверг с 11.00 до 20.00

Без перерыва на обед.

Воскресенье, Понедельник – выходной

Адрес электронной почты: mfcperm@gmail.com
       1.3.2. Информация о государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги»;

       1.3.2.1. Управление Росреестра по Пермскому краю.

Юридический адрес для направления обращений: 614990, г. Пермь, ул.    Ленина, 66, корп.2.

Адрес приема заявителей: 617066, Пермский край, г. Краснокамск, ул. 50 лет Октября, 1


График работы Управления:

Вторник: с 9-00 до 11-00

Четверг: с 15-00 до 17-00
Адрес Интернет-сайта: www.to59.rosreestr.ru
Телефон для консультаций: (34-273) 4-21-63;

1.4.  Информация о местонахождении,  графике работы  Отдела, МФЦ,  порядке предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию»  оказывается специалистами  Отдела  с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в сети Интернет на сайте администрации Краснокамского муниципального района (www.krasnokamskiy.com),  информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), в МФЦ.).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию» сообщается по номерам телефонов для справок и консультаций, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет на сайте администрации Краснокамского муниципального района, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, в МФЦ. 
На информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию»;

- извлечения из текста Административного регламента Отдела по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию» населению Пермского края;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- номера кабинетов, где осуществляется информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц, адреса Интернет-сайтов и электронной почты;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы) (приложение 1);

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур.

На Портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг Пермского края (http://gosuslugi.permkrai.ru) размещается следующая информация об услуге:

- Наименование муниципальной услуги;

- Наименование органа местного самоуправления, а также учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

- Способы предоставления муниципальной услуги;

- Описание результата предоставления услуги;

- Категория заявителей, которым предоставляется услуга;

- Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в том числе телефоны организаций, участвующих в предоставлении услуги;

- Срок предоставления услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги, срок регистрации заявления, максимальный срок ожидания в очереди;

-Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для предоставления услуги;

- Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги;

- Формы заявлений о предоставлении услуги и иных документов, заполнение которых необходимо для обращения за получением услуги в электронном виде;

- Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена.
- Показатели доступности и качества предоставления услуги;

- Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;

- Сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу;

- Дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)";
- Технологическая карта межведомственного взаимодействия.

На сайте администрации Краснокамского муниципального района (www.krasnokamsk.permkrai.ru) размещается следующая информация об услуге:

- Наименование муниципальной услуги;

- Наименование органа местного самоуправления, а также учреждений, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги;

- Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

- Способы предоставления муниципальной услуги;

- Описание результата предоставления услуги;

- Категория заявителей, которым предоставляется услуга;

- Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в том числе телефоны организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- Срок предоставления услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги, срок регистрации заявления, максимальный срок ожидания в очереди;

-Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для предоставления услуги;

- Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги;

- Формы заявлений о предоставлении услуги и иных документов, заполнение которых необходимо для обращения за получением услуги в электронном виде;

- Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена.
Информация об отказе в  предоставлении муниципальной услуги сообщается лично или направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения  Отдела и МФЦ. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится предоставленный им пакет документов.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация предоставляется при личном обращении, по телефону или по электронной почте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой  форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами:

- при личном контакте с заявителями, посредством телефонной связи немедленно;

- путем почтовых отправлений и электронной почты (электронный адрес) в течение 5 рабочих дней с момента приема всех необходимых документов для предоставления услуги.


Заявители, представившие документы для регистрации, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга  «Выдача разрешения на строительство и  реконструкцию» предоставляется Отделом.
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на строительство и   реконструкцию;

- отказ в выдаче разрешения строительство и  реконструкцию.

2.3.  Условия и сроки предоставления муниципальной услуги:
  2.3.1 Заявления от физических лиц поступают по установленной форме (Приложение 1) в 1 экземпляре:

- при личном обращении в Отдел;

- почтовым отправлением;

- с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru );

- через МФЦ. 
  2.3.2 Заявитель заполняет заявление по следующей форме: 

- название застройщика;
- Ф.И.О. заявителя полностью;
- адрес заявителя;
- ИНН;

- телефон;

- банковские реквизиты;

- кадастровый номер земельного участка;

- разрешенное использование земельного участка;
- адрес предоставленного земельного участка;
- для каких целей предоставлен земельный участок;

- кем разработана проектная документация;

- финансирование строительства;

- кем будет осуществляться строительный контроль;

2.3.3. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 дней со дня регистрации заявления. 

2.4. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию» осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации (Российская газета», №237,           25.12.1993);
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004г. 

№190-ФЗ  (Российская газета, №290, 30.12.2004),  

Федеральным законом от 29  декабря 2004г. №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета №290, 30 декабря 2004г.),

Федеральным законом от 24 июля 2007г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Российская газета, №165, 01.08.2007),

Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, №168, 20.07.2010),

 Указом губернатора Пермского края от 05 июля 2006г. №127 «О Министерстве градостроительства и развития инфраструктуры Пермского края» (Бюллетень Законодательного Собрания и администрации Пермской области», №7, 2часть, 05 июля 2006г.),
 Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005г. №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  (Российская газета 07 декабря 2005), 
Постановлением Правительства Пермского края от 08 ноября 2010 №846-п «Об установлении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (Бюллетень законов Пермского края, правовых актов губернатора Пермского края, Правительства Пермского края, исполнительных органов государственной власти Пермского края №45, 15.11.2010).
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.5.1. К заявлению о выдаче разрешения на строительство и  реконструкцию объектов капитального строительства  (далее – Разрешение на строительство)   предоставляются следующие документы:

1) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в              соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением

места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

2) в случае строительства, реконструкции линейного объекта, проект планировки территории и проект межевания территории;
3) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной  экологической  экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

5) к заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
2.5.2. К заявлению о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства заявитель прилагает следующие документы:

1) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.5.3. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

-разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

2.6.  Запрещается требовать от заявителя предоставление иных документов, а также осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации. Исключением является перечень услуг, который является необходимым и обязательным для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Земского собрания  Краснокамского муниципального района  от 25.04.2012г.    № 30 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления отраслевыми (функциональными) органами администрации Краснокамского муниципального района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг и определении размера платы за их оказание».

2.7. Срок действия разрешения на строительство:
2.7.1. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.
2.7.2. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен Отделом по заявлению, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении  срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.
2.7.3. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.  
2.7.4. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением  документов, указанных в пунктах 2.5.1 и 2.5.2 настоящего  Административного регламента.

2.8. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

- строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для садоводства, дачного хозяйства;

- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других некапитальных объектов);

- строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей.  Если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не затрагивают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;
- капитального ремонта объектов капитального строительства; 

- иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством Пермского края о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.
 2.9. Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от лиц, не представивших  документ,  удостоверяющий личность.
2.10.1 Для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты:

- документы с просроченной датой пользования;

- документы, текст которых не поддаётся прочтению;

- доверенности, не заверенные нотариально;
- документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова.
     2.10.2.  Не  подлежат рассмотрению заявления:

- не  содержащие  информацию о заявителе, указанную в пункте 2.5.1 или 2.5.2 Регламента;
-  в случае,  если текст письменного обращения не поддаётся прочтению;
 - содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.  
 2.10.3. Отказ заявителю в выдаче разрешения на строительство  должен быть мотивирован, оформлен в письменном виде и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для нахождения и получения разрешения.

   2.11. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 или 2.5.2. 
2.12. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию» осуществляется на бесплатной основе.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 мин;

2.14. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется при его подаче в Отдел. Заявления, поступающие по почте (письма), регистрируются в день получения.

2.15 Помещение, в котором проходит процедура предоставления муниципальной услуги, должно содержаться в чистоте и быть оборудовано:

Для специалиста, принимающего запросы:

- письменным столом;

- стулом;

- компьютером, принтером, телефоном;

- канцелярскими принадлежностями.

Для посетителей:

- письменным столом;

- стулом;

- канцелярскими принадлежностями;

- бланками заявлений;

- информационным стендом с образцами заполнения документов.
  Помещение, в котором посетители ожидают приём, должно содержаться в чистоте и быть оборудовано:

- письменным столом;

- местами для отдыха (стулья, скамейки);

- информационным стендом с образцами документов, режимом работы отдела, перечнем документов, предъявляемых для оказания муниципальной услуги, и другой информацией.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
- соблюдение сроков  предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема:
- своевременное полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных настоящим административным регламентом;
- обоснованность отказов  в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной  услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных регламентов ответственных специалистов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административных процедур. 

Соответствие исполнения Административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения Административного регламента.

2.17. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
Информация о муниципальной услуге внесена:

- в реестр муниципальных услуг (функций) Краснокамского муниципального района;

- размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

При предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и  реконструкцию» заявитель может направить заявление и отсканированный пакет документов по электронной почте, указанной выше. Регистрация заявления и комплекта документов после предоставления оригинала в Отдел производится в течение 3 рабочих дня после направления заявления по электронной почте. Пакет документов следует представлять в виде отсканированных копий в формате pdf.
3. Административные процедуры и действия
3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием заявлений о предоставлении услуги;

-  регистрация заявлений;
-  анализ поступивших заявлений;
-  выдача разрешения на строительство.
3.1.1 Приём заявлений о предоставлении муниципальной услуги:
3.1.1.1 Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление заявления гражданина или юридического лица в Отдел.       

3.1.1.2. Заявление может поступить одним из следующих способов:

- почтовым отправлением;

- по электронной почте;

- при личном обращении;

- с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru );

- через МФЦ.

3.1.1.3. При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела, осуществляющий личный прием:

- устанавливает личность заявителя;

- изучает содержание заявления;
- определяет степень полноты информации, содержащейся в  заявлении и необходимой для его исполнения;

- устанавливает полномочия заявителя на получение запрашиваемой информации.
3.1.1.4. Прием и первичная обработка заявлений, поступивших по почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

При вскрытии конвертов проверяется полнота и целостность вложенных документов.

Конверты от поступающих писем уничтожаются, за исключением случаев, когда только по конверту можно определить адрес отправителя, время отправки и получения документа.
3.1.2.  Регистрация заявлений:
3.1.2.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является прием заявления от заявителя.

Все поступившие в Отдел запросы фиксируются в журнале регистрации заявлений юридических и физических лиц (далее Журнал) в день приема заявления.

В Журнале указывается регистрационный номер,  дата поступления заявления, место расположения земельного участка, наименование заявителя,  телефон.

Регистрационный номер переносится на бланк заявления. 

Дата поступления запроса является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.

3.1.3 Анализ поступивших  заявлений  и их исполнение.
3.1.3.1 Основанием для начала административного действия является подача заявителем заявления и пакета документов в Отдел или получение от заявителя по почте документов, указанных в п.2.5.1 или 2.5.2  настоящего Административного регламента.

 Результатом административного действия является регистрация заявления.

Заведующий Отделом определяет ответственного исполнителя из числа штатных работников Отдела и передает ему полученные материалы. 

Ответственный исполнитель проверяет комплектность поступившей документации   и   ее  соответствие требованиям  Административного регламента.
Ответственный исполнитель в течение десяти ? дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство. 

В случае выявления некомплектности представленных документов, ответственный исполнитель в день выявления некомплектности уведомляет об этом заведующего Отделом, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, а также заявителя. Уведомление заявителя производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации (телефонограмма, факс, электронная почта). Ответственный исполнитель обязан удостовериться в получении заявителем информации о некомплектности представленных  материалов в день ее отправки. Заявитель вправе дополнить представленные документы до комплектности в соответствии с  пунктом 2.5.1 или 2.5.2 настоящего Административного регламента в течение трех рабочих дней со дня получения заявителем информации о неполной комплектности  документов.
В случае, если заявителем в указанный срок не предоставлены необходимые документы до комплектности,  исполнителем не позже одного рабочего дня со дня подачи документов заведующему Отделом предоставляется проект ответа заявителю о возврате некомплектных документов.
Ответ о возврате некомплектных документов направляется заявителю на бланке письма администрации Краснокамского муниципального района за подписью  главы Краснокамского муниципального района либо заведующего Отделом  в срок, не превышающий пяти рабочих дней с момента срока предоставления заявителем  комплекта документов. 

3.1.3.2. Итоговым документом, выдаваемыми заявителю, является:
  -  выдача разрешения на строительство;
- мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство;
3.1.3.3. На всем этапе подготовки  специалистами Отдела осуществляются запросы в соответствующие организации и ведется контроль за соблюдением сроков, установленных настоящим  Административным  регламентом.

Ответственность за соблюдение сроков подготовки и  выдачи разрешения на строительство  возлагается на заведующего Отделом.

3.1.4. Выдача разрешения на строительство.
 3.1.4.1. Разрешение на строительство выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

 3.1.4.2. В случае, если разрешение на строительство  подготовлено раньше установленного срока, специалист Отдела может поставить заявителя в известность (по телефону) и пригласить для получения подготовленного документа на день ближайшего приёма.
4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги и принятием решений специалистами, осуществляется руководителем Отдела.


4.2. Специалист несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- правильность проверки документов;

- правильность в отказе предоставления муниципальной услуги; 

-достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления  муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений и подготовку на них ответов. 


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений главы Краснокамского муниципального района. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей. По результатам проведенных проверок в случае, выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования решений и действий (бездействий)
отдела территориального планирования, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) и решений должностных лиц  Отдела  в досудебном (внесудебном) порядке и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке могут обжаловаться действия (бездействия) и решения должностных лиц Отдела, участвующих в исполнении муниципальной услуги.

5.3. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) являются:

- наличие в обращение нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Отдела, а также членов их семей. При этом Отдел вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;
- наличие в обращении вопроса, по которому  автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с раннее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. При этом Отдел вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и раннее направляемые обращения рассматривались Отделом. О данном решении Отдел уведомляет заявителя в письменной форме.
- невозможность прочтения текста обращения, о чем сообщается заявителю, если его фамилия, либо наименование юридического лица и (или) почтовый адрес не поддаются прочтению. При этом Отдел вправе продлить срок рассмотрения обращения, уведомив в письменной форме автора обращения о продлении срока его рассмотрения  с учетом фактической даты поступления дополнительной информации.
5.4. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения заявления (жалобы) является отсутствие в обращении фамилии автора либо наименования юридического лица (индивидуального предпринимателя) и (или) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ. 

5.5. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем  в  администрацию  Краснокамского муниципального района соответствующего заявления (жалобы) в письменной форме.

В письменном обращении заявитель в обязательном порядке:

указывает наименование исполнительного органа, в которые направляется обращение либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
наименование юридического лица либо свою фамилию, имя, отчество (для гражданина, последнее – при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

излагает суть обращения;

ставит подпись и дату.

5.6. В случае необходимости в подтверждение своих доводов автор обращения имеет право:

приложить к нему документы и материалы либо их копии;

указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Отдела, действия (бездействия), решение которого обжалуется;

указать обстоятельства, на основании которых, по мнению автора, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;
иные сведения, которые автор считает необходимым сообщить.

5.7. В случае, если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к исполнению муниципальной функции и находящиеся в Отделе, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Отделе, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.
5.8. Для обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принятого им решения при исполнении муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет письменное обращение главе  Краснокамского муниципального района – при обжаловании действий (бездействий) специалистов Отдела, а также действий (бездействий) и решений заведующего Отделом.
5.9. Отдел территориального планирования  обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления посетителей, а в случае необходимости – с участием заявителя, направившего заявление;
5.10. О результате рассмотрения заявления (жалобы)  заявителю направляется  письменный  ответ на бланке письма администрации Краснокамского муниципального района   за подписью Главы или руководителя Отдела.
5.11. Сроки рассмотрения жалоб:

- в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации;

- в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.12. При рассмотрении заявления (жалобы) Отделом может проводиться проверка.

Проверка проводится с целью выявления и устранения нарушений, прав заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на действия (бездействия) и решение должностного лица Отдела.
При проверке может быть использована информация, предоставленная заявителем.

Заявитель уведомляется о  результатах проверки.

Ответственность за нарушение установленного порядка наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации

5.13. Действия (бездействия) должностных лиц Отдела  и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке.
Приложение1
к Административному регламенту

отдела территориального планирования

по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на строительство, 

реконструкцию и капитальный ремонт»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ИСПОЛНЕНИЯ ПОСТУПАЮЩИХ ЗАПРОСОВ

	Обращения заявителей

(физические и юридические лица)


	Регистрация заявлений физических и юридических лиц


	Рассмотрение поступивших заявлений 






Приложение 2
к Административному регламенту

отдела территориального планирования

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, 

реконструкцию и капитальный ремонт»

              Главе Краснокамского  муниципального района:_____________________ 

              от кого: ______________________________________________________

                          (наименование юридического лица - застройщика,

                _____________________________________________________________

                  планирующего осуществлять строительство,                                                                    ____________________________________________________________

               или реконструкцию; ИНН; юридический и почтовый адреса;

              _______________________________________________________________

                              ФИО руководителя; телефон;

              _______________________________________________________________

                банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

              _______________________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                   О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Прошу    выдать    разрешение   на    строительство

реконструкцию (нужное подчеркнуть) _______________________________________________________________
________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ________________________________________________________________
          (город, район, улица, номер участка)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

сроком на __________________ месяца(ев).

    Право на пользование землей закреплено  _____________________________________________________________________________________________________________________________
                                               (наименование документа)
________________________ от "___" ___________________ г. N 

    Проектная документация на строительство объекта разработана ________________________________________________________________
________________________________________________________________(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

________________________________________________________________________________________________________________________________
                     ФИО руководителя, номер телефона)

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное 

________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "___" _____________ г. N ________, 

    - положительное заключение государственной экспертизы получено за N _______от "____" _______________ г.;

    - схема планировочной организации земельного участка согласована______________________________ за N ___________ от "____" ______________ г.

Проектно-сметная документация утверждена ______________________________________________________________
 за N ___________ от "____" ______________ г.
    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции) застройщиком будет осуществляться ______________________________________________________________
             (источник финансирования)

    Работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в соответствии с договором от "____" _____________ 
20 ____ г. N _____________

________________________________________________________________

                      (наименование организации, ИНН,

_____________________________________________________________________________
     юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

    Строительный контроль в соответствии с договором от "__" ______ 20__ г.N ________________ будет осуществляться ________________________________________________________________
________________________________________________________________

      (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

________________________________________________________________                     ФИО руководителя, номер телефона)
право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено ________________________________________________________________
________________________________________________________________              (наименование документа и организации, его выдавшей)
N _________________ от "___" ____________________ г.
Авторский контроль (проектная организация)

   (наименование организации, юридический и почтовый адрес, телефон)
    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем заявлении  сведениями,  незамедлительно сообщать в отдел территориального планирования администрации КМР.

__________________________ ___________________ _______________

              (должность)     (подпись)             (дата)

    "____" _________________ 20___ г.
М.П.

Приложение 3
к Административному регламенту

отдела территориального планирования

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, 

реконструкцию и капитальный ремонт»

  Главе Краснокамского муниципального района

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)
РАЗРЕШЕНИЕ
         на строительство

№__              

 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию объекта капитального строительства                                   (ненужное зачеркнуть)
(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


,

расположенного по адресу 

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

	Срок действия настоящего разрешения – до «
	
	»
	
	2
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

Оформление


и


регистрация отказа в выдаче разрешения на строительство





Подготовка


 и 


оформление разрешения на строительство





Отказ


 в выдаче


разрешения                                    








 Выдача 


разрешения


на строительство 
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