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АДМИНИСТРАЦИЯ

ОВЕРЯТСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.02.2013                                                                                                            № 34
	Об утверждении административного регламента отдела по экономике, финансам и имущественным отношениям администрации Оверятского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (уничтожение) объектов озеленения на территории Оверятского городского поселения»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации и предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Пермского края от 25 марта 2010 г. № 113-п «Об утверждении Регламента формирования и ведения реестров государственных услуг в Пермском крае»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент отдела по экономике, финансам и имущественным отношениям администрации Оверятского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (уничтожение) объектов озеленения на территории Оверятского городского поселения».

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в специальном выпуске – приложении к газете «Наш город-Краснокамск» и на официальном сайте администрации Краснокамского муцниципального района http//:www.krasnokamsk.permkrai.ru/.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста отдела по общим вопросам администрации Оверятского городского поселения (И.Н. Беляева).

И.о. главы администрации                                                                  О.А. Мухачева
Т.В. Фомкина

8(34273) 91 223
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Оверятского городского поселения
от 25.02.2013 № 34
АДМНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
отдела по экономике, финансам и имущественным отношениям администрации Оверятского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (уничтожение) объектов озеленения на территории Оверятского городского поселения»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент отдела по экономике, финансам и имущественным отношениям администрации Оверятского городского поселения (далее - Отдел) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (уничтожение) объектов озеленения на территории Оверятского городского поселения» (далее – Административный регламент) разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, имеющие намерение вырубить зеленые насаждения на территории Оверятского городского поселения (далее – Заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом по экономике, финансам и имущественным отношениям администрации Оверятского городского поселения (далее – Отдел).

Администрация находится по адресу: пер. Клубный, 4, п. Оверята Краснокамский район, Пермский край, 617050.
График работы Администрации:

понедельник-четверг - 8.00-17.00;

пятница - 8.00-16.00;

перерыв на обед - 12.00-13.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.
Контактные телефоны/факс: (34273) 91-2-23. приемная (34273) 91-2-28
Адрес электронной почты Администрации: adm-overyata@mail.ru
Сайт Администрации: http://www.krasnokamsk.permkrai.ru//
1.3.2. Информация о местонахождении, графике работы, телефонах Администрации, о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно специалистом Отдела, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, и в должностную инструкцию которого включена соответствующая обязанность (далее - исполнитель), с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района http://www.krasnokamsk.permkrai.ru//
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района (адрес интернет-сайта http://www.krasnokamsk.permkrai.ru//).
В сети Интернет на официальном сайте Администрации размещаются следующие сведения:

наименование, месторасположение, график работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов, электронной почты Администрации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента.

1.3.3. Способы и порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется исполнителем:

при личном контакте с заявителями, посредством телефонной связи - немедленно;

посредством электронной почты - в течение семи рабочих дней.

Заявители, представившие заявление и комплект документов для регистрации, в обязательном порядке информируются исполнителем:

о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщается лично или направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения Администрации. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.4. Обязанности исполнителя при ответах на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан:

1.3.4.1. В ответах на телефонные звонки и устные обращения исполнитель подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности исполнителя, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.4.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся исполнителем по следующим вопросам:

о месте положения, графике работы Администрации, Отдела;

о нормативных правовых актах, определяющих требования к предоставлению муниципальной услуги;

о перечне документов, необходимых для принятия к рассмотрению документов;

о сроках рассмотрения документов;

о месте размещения в сети Интернет на официальном сайте Администрации информации о предоставлении муниципальной услуги;

о текущей административной процедуре предоставления муниципальной услуги;

о порядке представления документов в электронном виде.

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация предоставляется при личном обращении, по телефону или по электронной почте.

Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на вырубку (уничтожение) объектов озеленения на территории Оверятского городского поселения» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом по экономике, финансам и имущественным отношениям администрации Оверятского городского поселения (далее - Отдел).

2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации), за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации (пункт 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпункт «б» пункта 14 правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на вырубку (уничтожение) объектов озеленения на территории Оверятского городского поселения (далее Разрешение);
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Постановлением администрации Оверятского городского поселения от 15 мая 2012 г. № 137 «Об утверждении правил вырубки (уничтожения) объектов озеленения на территории Оверятского городского поселения»; 
- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным Кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральным законом от 30 марта 1999 г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг».
2.8. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Для получения Разрешения юридические и физические лица (далее – Заявители) подают в Администрацию Оверятского городского поселения Заявку на вырубку (уничтожение) объектов озеленения (далее – Заявка) по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

2.8.2. Заявители - юридические лица и индивидуальные предприниматели к Заявке прикладывают следующие документы:

1) копия топографического плана земельного участка, на котором будет производится вырубка и уничтожение объектов озеленения в 2-х экземплярах (в масштабе 1:50);
2) копия 2-ой страницы паспорта;

2.8.3. Заявители - юридические лица и индивидуальные предприниматели к Заявке прикладывают по собственной инициативе следующие документы:

1) копия правоустанавливающих документов на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации права, договор аренды и т.п.);

2) копия кадастровой выписки на земельный участок;

3) выписка из ЕГРЮЛ либо ЕГРИП. Срок действия выписки составляет 1 месяц;

Если заявитель самостоятельно не представил копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, то администрацией Оверятского городского поселения запрашиваются сведения о правоустанавливающих документах в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, если такие сведения содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в иных случаях указанные сведения запрашиваются у заявителя).

2.8.4. Справка - согласования на вырубку (уничтожение) объектов озеленения (далее – Справка-согласование), по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту, составляется специалистом Отдела. Срок действия Справки - согласования составляет 6 месяцев. В случае предъявления Заявителем согласованного с ведомствами (указанными в справке-согласовании) и организациями Акта выбора земельного участка, разрешающего строительство объектов недвижимости на земельном участке, на котором произрастают требующие вырубки (уничтожения) зеленые насаждения, составление Справка – согласования не требуется.

2.8.5. Поступление от Заявителя на расчетный счет администрации Оверятского городского поселения денежных средств в оплату восстановительной стоимости вырубаемых (удаляемых) объектов озеленения.
2.8.6. Акт - обследования зелёных насаждений, составляется специалистом Отдела.
2.9. Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органами местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
2.11. Несоблюдение заявителем требований пункта 2.8 Регламента влечет отказ в предоставлении муниципальной услуги.  
2.12. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на вырубку (уничтожение) объектов озеленения на территории Оверятского городского поселения осуществляется без взимания государственной пошлины.

2.13. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и получении результата не более 30 минут.

2.14. Срок принятия решения по выдаче разрешения на вырубку (уничтожение) объектов озеленения на территории Оверятского городского поселения не должен превышать 30 дней со дня регистрации заявления.

2.15. Запрос заявителя о предоставлении услуги регистрируется в течение дня его поступления.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.16.1. Помещение для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям и оптимальными условиями работы муниципальных служащих с заявителями. 

2.16.2. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком). 

2.16.3. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями

На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- номера телефонов для справок.

2.16.4. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16.5 Сектор ожидания оборудуется стульями, креслами, столами для возможности оформления документов, должно быть естественное и искусственное освещение.

2.16.6. Для ознакомления с информационными материалами должны быть оборудованы информационные стенды.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги, в частности:

- Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта органа;

- контактные телефоны; 

- список необходимых документов;

- образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;

- другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги. 

2.16.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.

2.16.8. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.16.9. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

2.16.10. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости 

2.16.11. Прием и выдача документов и информации, консультирование заявителей осуществляется в одном кабинете

2.16.12. Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 

- помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;

- помещения должны быть оборудованы системой охраны. 

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- открытый и равный доступ для всех заинтересованных организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

- соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

- правомерность отказа в предоставлении услуги.

3. Административные процедуры
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1. Прием и регистрация заявлений.
3.1.2. Рассмотрение и принятие решения по заявлению на вырубку зеленых насаждений.

3.1.3. Оформление и выдача разрешения на вырубку (отказа в выдаче разрешения на вырубку).

Блок-схема последовательности действий по выдаче заявителям разрешения на вырубку на территории Оверятского городского поселения приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявлений

3.2.1. Основанием для начала процедуры выдачи разрешения на вырубку является поступление в Администрацию письменного заявления:

- по почте;

- доставленного заявителем лично.

3.2.2. Заявления, направленные в Администрацию почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, принимаются и  регистрируются специалистом Администрации в порядке делопроизводства в журнале регистрации входящих документов. По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист Администрации, осуществляющий прием и регистрацию заявлений, проставляет отметку о принятии заявления с указанием присвоенного регистрационного порядкового номера.

3.2.3. Максимальная длительность выполнения действия составляет 15 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

3.2.4. После регистрации заявление передается в порядке делопроизводства на рассмотрение главе администрации Оверятского городского поселения. Заявления, поступившие после 16.00, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий рабочий день после поступления. Глава администрации поселения в соответствии со своей компетенцией передает заявление специалисту для исполнения муниципальной услуги. Максимальная длительность выполнения действия составляет 1 день.

3.2.5. Максимальный срок выполнения действий по регистрации и принятия к исполнению заявлений должностных лиц организаций, на территории которых были повреждены зеленые насаждения вследствие проведения аварийно-восстановительных работ, ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, составляет 4 часа.

3.3. Рассмотрение и принятие решения по заявлению на вырубку зеленых насаждений.

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения и принятия решения по вырубке зеленых насаждений является получение специалистом Администрации заявления и пакета документов с отметкой о регистрации.

Специалист Администрации осуществляет проверку поступившего заявления и документов на соответствие настоящему Регламенту.
3.3.2. Максимальная длительность выполнения действия составляет 3 дня.

3.3.3. Специалист Администрации в случае обнаружения ошибок (отсутствии обязательных сведений или неточностей в проектной документации (в т.ч. в Плане таксации) информирует заявителя и предлагает устранить замечания в течение 7 дней. Уведомление заявителя осуществляется по телефону (с регистрацией телефонограммы), лично (с отметкой о возврате заявителю документов в журнале регистрации заявлений).
3.3.4. Максимальная длительность выполнения действия составляет 1 день.

3.3.5. В течение 20-ти календарных дней с момента поступления Заявки специалистом администрации составляется акт обследования объектов озеленения (далее – Акт обследования) по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.

3.3.6. На основании Заявки и Акта обследования Специалист администрации в течение 3-х рабочих дней направляет Заявителю счет на оплату восстановительной стоимости вырубаемых (удаляемых) объектов озеленения.  

3.3.7. Вырубку (уничтожение) объектов озеленения Заявитель также обязан согласовать с уполномоченными ведомствами и организациями: МКУ «Краснокамский комитет по экологии и природопользованию», Краснокамский район ПО Центральные электрические сети филиала ОАО «МРСК Урала» - «Пермэнерго», Краснокамский ЦКТОЭС ОАО «Уралсвязьинформ», Краснокамский филиал ЗАО «Газпром газораспределение Пермь» с составлением справки-согласования на вырубку (уничтожение) объектов озеленения (далее – Справка-согласование), по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту. Срок действия Справки - согласования составляет 6 месяцев.
3.3.8. В случае предъявления Заявителем согласованного с вышеуказанными ведомствами и организациями Акта выбора земельного участка, разрешающего строительство объектов недвижимости на земельном участке, на котором произрастают требующие вырубки (уничтожения) зеленые насаждения, Справка – согласование не требуется.

3.3.9. Разрешение на вырубку (уничтожение) объектов озеленения (далее – Разрешение) выдается при предъявлении Заявителем Справки-согласования и поступлении от Заявителя на расчетный счет администрации Оверятского городского поселения денежных средств в оплату восстановительной стоимости вырубаемых (удаляемых) объектов озеленения.

3.3.10. Разрешение на вырубку (уничтожение) объектов озеленения выдается по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту с обязательным указанием сроков проведения Заявителем работ по вырубке (уничтожению) зеленых насаждений.

3.3.11. В случае, если Заявитель не укладывается в установленные Разрешением сроки и требуется приостановление или перенос работ по вырубке (уничтожению) зеленых насаждений на более поздний срок, Заявитель обязан не позднее чем за 5 дней до истечения указанного в Разрешении срока окончания работ, направить в администрации Оверятского городского поселения  письменную заявку на продление, приостановление или перенос сроков производства работ, а Специалист администрации в течении 3-х рабочих дней обязан удовлетворить указанную заявку путем продления (переноса) сроков проведения работ по вырубке (уничтожению) зеленых насаждений.
3.3.12. При организации стройплощадок вблизи объектов озеленения Заявителю следует принимать меры по сохранению целостности зелёных насаждений, отмеченных в проекте как сохраняемые, посредством огораживания, частичной обрезки низких и широких крон, охранительной обвязки стволов деревьев, связывания крон кустарников, засыпки гравием участков почвы под растениями, расположенными рядом с проездами и стоянками транспортных средств и иной техники, в целях предупреждения уплотнения почвы.

3.3.13. При проведении ремонтных, строительных и прочих работ, связанных с нарушением почвенного слоя, Заявителю необходимо снимать и сохранять плодородный слой почвы для его дальнейшего использования в зелёном строительстве. По окончании производства указанных выше работ Заявитель обязан восстановить нарушенные земельные участки. Порядок восстановления нарушенных земельных участков должно быть предусмотрено Заявителем в проекте производства работ.

3.3.14. Содержание зелёных насаждений, находящихся в охранных зонах наземных коммуникаций, в том числе электрических сетей, сетей освещения, радиолиний, осуществляется владельцами указанных коммуникаций.

4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами осуществляется начальником отдела по экономике, финансам и имущественным отношениям, курирующим данное направление. 

4.2. Исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения комплекта документов и соблюдение требований настоящего Административного регламента.

4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Текущий контроль включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений и подготовку на них ответов.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) и решений в досудебном (внесудебном) порядке и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке могут обжаловаться действия (бездействия) и решения должностных лиц Отдела, участвующих в исполнении муниципальной функции.

Должностные лица, в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении муниципальной услуги и в случае совершения противоправных действий (бездействий) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. В том числе предметом жалобы может быть:

- решение об отказе в приеме заявления на оказание муниципальной услуги;

- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- немотивированный отказ в предоставлении услуги;

- требование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- отказ должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в результате предоставления услуги.

5.4. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) являются:

- не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в обращение угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Отдела, а также членов их семей. При этом Отдел вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;

- наличие в обращении вопроса, по которому  автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с раннее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. При этом Отдел вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и раннее направляемые обращения рассматривались Отделом. О данном решении Отдел уведомляет в письменной форме.

- невозможность прочтения текста обращения, о чем сообщается заявителю, если его фамилия, либо наименование юридического лица и (или) почтовый адрес не поддаются прочтению. При этом Отдел вправе продлить срок рассмотрения обращения в течение трех рабочих дней со дня получения уведомления, уведомив в письменной форме автора обращения о продлении срока его рассмотрения с учетом фактической даты поступления дополнительной информации.

5.5. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения заявления (жалобы) является отсутствие в обращении фамилии автора либо наименования юридического лица (индивидуального предпринимателя) и (или) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ. 

5.6. В письменном обращении заявитель в обязательном порядке:

указывает наименование исполнительного органа, в которые направляется обращение либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

наименование юридического лица либо свою фамилию, имя, отчество (для гражданина, последнее – при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

сведения об обжалуемых решениях и действиях Отдела, должностного лица;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием Отдела, должностного лица;
ставит подпись и дату.

5.7. В случае необходимости в подтверждение своих доводов автор обращения имеет право:

приложить к нему документы и материалы либо их копии;

указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Отдела, действия (бездействия), решение которого обжалуется;

указать обстоятельства, на основании которых, по мнению автора, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;

иные сведения, которые автор считает необходимым сообщить.

5.8. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к исполнению муниципальной функции и находящиеся в Отделе, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Отделе, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

5.9. Сроки рассмотрения жалоб:

- в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации;

- в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.10. О результате рассмотрения заявления (жалобы) заявителю направляется письменный ответ на бланке письма администрации Оверятского городского поселения за подписью Главы.
5.15. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре или инстанции обжалования является отмена соответствующих действий (бездействий) и (или) решения либо отказ в отмене соответствующих действий
 (бездействий) и (или) решения.

5.16. При рассмотрении заявления (жалобы) Отдел может проводиться проверка. Проверка проводится с целью выявления и устранения нарушений, прав заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на действия (бездействия) и решение должностного лица Отдела. При проверке может быть использована информация, предоставленная заявителем. Заявитель уведомляется о результатах проверки. Ответственность за нарушение установленного порядка наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.17. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все, поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу поставленных в обращении вопросов.
5.18. Действия (бездействия) должностных лиц Отдела и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке.
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ЗАЯВКА №_________

на вырубку (уничтожение) объектов озеленения
п. Оверята                                                                                «_____»_________________20_____г. 

________________________________________________________________________________ (наименование организации-заявителя / Ф.И.О. заявителя)

Просим разрешить вырубку (уничтожение) в период с «_____»_________________20_____г. по «_____»_________________20_____г. следующих объектов озеленения: 

1. Зеленые насаждения, произрастающие в границах населенных пунктов Оверятского городского поселения:

Деревья хвойных пород высотой             до 5м _______ штук, свыше 5м _______штук;

Деревья лиственных пород высотой       до 5м _______ штук, свыше 5м _______штук;

Кустарники хвойных пород высотой      до 5м _______ штук, свыше 5м _______штук;

Кустарники лиственных пород высотой до 5м _______ штук, свыше 5м _______штук;

Газоны общей площадью       ________ кв.м.;

Цветники общей площадью  ________ кв.м.

2. Зеленые насаждения, произрастающие вне границ населенных пунктов Оверятского городского поселения:

Лесная поросль, состоящая из деревьев и кустарников   ________ кв.м.,

Объекты озеленения расположены по адресу: _________________________________________
_________________________________________________________________________________

Возмещение ущерба, причиненного вырубкой (уничтожением) указанных объектов озеленения, по установленным расценкам (восстановительной стоимости) гарантируем. 
Ответственный за выполнение работ ________________________________________________
_________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

Сведения о заявителе:

ИНН ________________________________________

Адрес юридический / регистрации: ___________________________________________________
Адрес фактического местонахождения /проживания:_ ___________________________________
Контактный телефон:_______________________________________________________________
Банковские реквизиты: расчётный счёт № ________________________ 

в________________________________________________________________________________
корсчет № ______________________ БИК ___________________

Руководитель организации__________________________________________________________
Главный бухгалтер______________________________________________________________

М.П.

Приложение 2
к Административному регламенту отдела по 
экономике, финансам и имущественным отношениям 
администрации Оверятского городского поселения 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на вырубку объектов озеленения 
на территории Оверятского городского поселения»
БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	
	
	
	
	Начало
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Первичный прием и рассмотрение документов в отделе администрации
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Рассмотрение заявления главой администрации
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Проверка представленных заявителем документов специалистом отдела администрации
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Несоответствие представленных заявителем документов требованиям регламента
	
	Соответствие представленных заявителем документов требованиям регламента

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка письменного уведомления об отказе предоставления муниципальной услуги
	
	Составление акта-обследования зеленых насаждений

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Выдача счета для оплаты восстановительной стоимости

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Информирование заявителя и выдача разрешения на вырубку

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Конец
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А К Т №_________
обследования объектов озеленения
п. Оверята                                                                                «_____»_________________20_____г. 
Руководствуясь поступившей в администрацию Оверятского городского поселения Заявкой на вырубку (уничтожение) объектов озеленения от «_____»______________20____г. № ________
Ведущим специалистом отдела по экономике, финансам и имущественным отношениям______________________________________________________________________,
(Ф.И.О.)

ведущим специалистом отдела жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства _________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

в присутствии заявителя /представителя организации-заявителя/, обратившегося за выдачей разрешения на вырубку (уничтожение) объектов озеленения

_________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. и должность представителя организации-заявителя / Ф.И.О. заявителя)

_________________________________________________________________________________
(наименование организации-заявителя)

_________________________________________________________________________________
(адрес заявителя)

произвели обследование зелённых насаждений на земельном участке, расположенном по адресу:___________________________________________________________________________
(адрес объекта, кадастровый номер земельного участка)

_________________________________________________________________________________
(вид разрешённого использования земельного участка)

_________________________________________________________________________________
(номер и дата правоустанавливающего документа на земельный участок)

Установили, что вырубке (уничтожению) подлежат следующие объекты озеленения:

1. Зеленые насаждения, произрастающие в границах населенных пунктов Оверятского городского поселения:

Деревья хвойных пород высотой             до 5м _______ штук, свыше 5м _______штук;

Деревья лиственных пород высотой       до 5м _______ штук, свыше 5м _______штук;

Кустарники хвойных пород высотой      до 5м _______ штук, свыше 5м _______штук;

Кустарники лиственных пород высотой до 5м _______ штук, свыше 5м _______штук;

Газоны общей площадью       ________ кв.м.;

Цветники общей площадью  ________ кв.м.

2. Зеленые насаждения, произрастающие вне границ населенных пунктов Оверятского городского поселения:

Лесная поросль, состоящая из деревьев и кустарников   ________ кв.м.,

Всего зеленых насаждений, подлежащих вырубке (уничтожению):

Деревьев _______________ штук;

Кустарников____________________ штук;
Газонов общей площадью       ________ кв.м.; 

Цветников общей площадью  ________ кв.м.;
Лесной поросли, состоящей из деревьев и кустарников   ________ кв.м.
Участники обследования:
	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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СПРАВКА - СОГЛАСОВАНИЕ

на вырубку (уничтожение) объектов озеленения
Выдана __________________________________________________________________________ (наименование организации-заявителя / Ф.И.О. заявителя)
вырубка (уничтожение) объектов озеленения, расположенных по адресу:___________________________________________________________________________ 
согласована уполномоченными ведомствами и организациями:
МКУ «Краснокамский комитет по экологии и природопользованию»________________________

__________________________________________________________________________________
Начальник Краснокамского района ПО Центральные электрические сети филиала ОАО «МРСК Урала» - «Пермэнерго»______________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Краснокамский ЦКТОЭС ОАО «Уралсвязьинформ»_____________________________________
_________________________________________________________________________________
Краснокамский филиал ЗАО «Газпром газораспределение Пермь»________________________
_________________________________________________________________________________
В границах населённых пунктов требуется согласование с обслуживающей организацией сетей водоснабжение и теплоснабжения___________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________

Примечание. Справка-согласование выдаётся при наличие заявки на вырубку (уничтожение) объектов озеленения.

Срок действия Справки-согласования 6 месяцев.










































