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В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом Российской Федерации от 04 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», приказом Минспорта России от 28 февраля 2017 г. № 134 «Об утверждении Положения о спортивных судьях», постановлением администрации Краснокамского муниципального района от 10 августа 2017г. №757-п  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в  Краснокамском муниципальном районе», администрация Краснокамского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям  (вторая и третья)  в области физической культуры и спорта,  в порядке, установленном Положением о спортивных судьях.

2. Отраслевым (функциональным) органом администрации Краснокамского муниципального района, уполномоченным на организацию предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям  (вторая и третья)» назначить Управление по спорту и физической культуре администрации Краснокамского муниципального района (далее – Управление).

3. Управлению по спорту и физической культуре администрации Краснокамского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивным  судьям  (вторая и третья)» руководствоваться утвержденным Административным регламентом.

4. Постановление подлежит опубликованию в специальном выпуске "Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района"   газеты "Краснокамская звезда"  и на официальном сайте администрации Краснокамского муцниципального района http//:www.krasnokamskiy.com/.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. первого заместителя главы Краснокамского муниципального района по социально-экономическому развитию А.В. Максимчука.

Глава муниципального района -
глава администрации Краснокамского
муниципального района                                                                       В.В. Соколов

А.Ф. Гайфиев

8 (34273) 4-4193

УТВЕРЖДЕН                        

постановлением администрации

Краснокамского муниципального района

от 25.12.2017 № 1450-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Управления по спорту и физической культуре администрации Краснокамского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям  (вторая и третья)»  в области физической культуры и спорта,  в порядке, установленном Положением о спортивных судьях»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям  (вторая и третья)»  в области физической культуры и спорта,  в порядке, установленном Положением о спортивных судьях (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки действий (административных процедур), порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения – обеспечение условий для развития на территории муниципального района физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района, – установленного пунктом 26 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
1.2. Круг заявителей

Заявителями выступают – региональные  спортивные федерации (далее при совместном упоминании - спортивные федерации), подразделения федерального органа или должностные лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги


1.3.1 Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее соответственно – официальный сайт, сеть Интернет) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Управление по спорту и физической культуре администрации Краснокамского муниципального района.

1.3.2. Место нахождения Управления по спорту и физической культуре администрации Краснокамского муниципального района: г. Краснокамск, пр-т Маяковского,11.

Юридический адрес для направления обращений: 617060, Пермский край, г. Краснокамск, пр-т Маяковского,11.

График работы Управления:

Понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, 

пятница с 08.00 до 16.00

Обед с 12.00 до 13.00

Приём  заявителей, регистрация документов выдача результатов:

Понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, 

пятница с 08.00 до 16.00

Обед с 12.00 до 13.00

Телефон для справок и консультаций:  8 (34273) 4-47-22

8 (34273) 4-41-93

Адрес электронной почты: sportfk@yandex.ru.

1.3.3. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

- на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района www.krasnokamskiy.com;

- посредством публикации в средствах массовой информации;

- с использованием средств телефонной связи, электронной почты;

- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал);

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала.

1.3.4. На информационных стендах в здании администрации Краснокамского муниципального района размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста Административного регламента; 

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур;

- основания отказа предоставления муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям  (вторая и третья)»  в области физической культуры и спорта,  в порядке, установленном Положением о спортивных судьях.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Управление по спорту и физической культуре администрации  Краснокамского муниципального района (далее – Управление, орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальных услуг.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги


Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям (вторая  и третья)  в области физической культуры и спорта. 

- Отказ в присвоении квалификационных категорий спортивным судьям (вторая  и третья)  в области физической культуры и спорта. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

   Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 дней  со дня поступления документов на присвоение квалификационных категорий спортивным судьям (вторая  и третья).
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральным  законом  от 4 декабря 2007 года N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";

Федеральным  законом  от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Приказом Министерства спорта России от 28 февраля 2017 года №134 «Об утверждении положения о спортивных судьях»;

Федеральным  законом  от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Постановлением администрации Краснокамского муниципального района от 31 марта 2011 г. № 75 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Краснокамском муниципальном районе»;

Иными ведомственными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации в сфере физической культуры и спорта.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям»  Заявитель в течение 4 месяцев со дня выполнения Квалификационных требований совместно с представлением предоставляет следующие документы:

а) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации, подразделения федерального органа или должностного лица копия карточки учета;

б) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии (копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;

в) копия удостоверения «мастер спорта России международного класса» или «мастер спорта России» по соответствующему виду спорта – для кандидатов «Спортивный судья второй категории»;

г) 2 фотографии размером 3х4 см;

Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета.

д) согласие на обработку персональных данных (Приложение 2).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям»  (вторая  и третья)  в области физической культуры и спорта,  в порядке, установленном Положением о спортивных судьям»  является:

- заявление подано лицом, не уполномоченным на совершение такого рода действий;

- представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;

- документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- представление документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, не в полном объеме.

2.7.2. Запрещено требовать иные документы, не указанные в разделе 2.6.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивным судьям» (вторая и третья), в порядке, установленном Положением о спортивных судьям» является:

- невыполнение Квалификационных требований кандидатами.

2.9.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания для отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.9.1. административного регламента.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.10.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

Представление  и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя,  для предоставления муниципальной услуги, в том числе и электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления.

2.13. Требования к местам по предоставлению муниципальной услуги.

2.13.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

Прием заявителей осуществляется на 3 этаже, в кабинетах №316 и №317 здания администрации Краснокамского муниципального района, находящегося по адресу: г. Краснокамск, пр. Маяковского, 11 или в специальном оборудованном кабинете для лиц с ограниченными возможностями в этом же здании.

2.13.2. Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Управление обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

условия беспрепятственного доступа к зданию и кабинету (кабинету определенному для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья) , в котором предоставляется муниципальная услуга, беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здание и кабинет, в которых предоставляется услуга, а также входа в них и выхода из них,  в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию и кабинету, в котором предоставляется услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание и кабинет, в котором предоставляется услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.4. административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

На прилегающей территории к административному зданию администрации Краснокамского муниципального района имеется бесплатная стоянка.

На этажах, где осуществляется прием заявителей, расположены санузлы.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является:

2.14.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2 раз, продолжительность - не более 30 минут;

2.14.1.2. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, Краснокамского муниципального района;

2.14.1.3. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, по телефону.

2.14.1.4. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.13. административного регламента.

2.14.1.5. отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей на решения действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, нарушения требований стандарта представления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о присвоении квалификационной категории спортивным судьям или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка приказа руководителя по присвоению квалификационной категории спортивным судьям или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача копий приказов, заполненной книжки спортивного судьи о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги.


3.2.1. Основанием для начала административной процедуры, приема документов на предоставление муниципальной услуги, является обращение заявителя с документами, указанными в п. 2.6 настоящего Административного регламента.

3.2.2. При обращении заявителя в Управление специалист Управления, ответственный за прием документов, вносит в журнал регистрации представлений на предоставление муниципальной услуги:

-  порядковый номер записи;

-  дату приема представления;

- фамилию, имя, отчество кандидата (гражданина), претендующего на присвоение квалификационной категории спортивного судьи;

3.2.3. Специалист Управления, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в течение времени приема при обращении заявителя или в течение 1  дня с момента их регистрации.

3.2.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги, установленных в 2.9. настоящего Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием документов, принимает документы для предоставления муниципальной услуги, сообщает заявителю срок предоставления муниципальной услуги, по истечении которого заявитель вправе обратиться за результатом предоставления муниципальной услуги.

3.2.5. Если имеются основания для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги, установленные в п. 2.9.  настоящего Административного регламента, специалист Управления, ответственный за прием документов в течении  10 рабочих дней со дня их поступления  возвращает их в региональную спортивную федерацию, подразделение федерального органа или должностному лицу с указанием причин возврата.

В случае возврата региональная спортивная  федерация, подразделение федерального органа или должностное лицо в течение 20 рабочих дней со дня получения документов для присвоения квалификационной категории устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в Управление. 

3.2.7. При принятии специалистом Управления, ответственным за прием документов, решения об отказе в приеме документов в журнал регистрации представлений на предоставление муниципальной услуги вносится соответствующая отметка об отказе в приеме документов.

3.2.8. Результатом административной процедуры является регистрация документов в журнале регистрации представлений на присвоение квалификационных спортивных категорий судьям  или возврат заявителю поступивших документов.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о присвоении спортивных разрядов.

3.3.1. Основанием для начала процедуры по рассмотрению представленных документов является регистрация документов в журнале регистрации представлений на присвоение квалификационных спортивных категорий судьям.

3.3.2. Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, проверяет поступившие документы на предмет соответствия лица, претендующего на присвоение квалификационной категории спортивного судьи -  квалификационным требованиям утвержденным Министерством спорта Российской Федерации.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.10. настоящего Административного регламента, специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи принимается Управлением в течение 30 календарных дней со дня поступления документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи от региональной спортивной  федерации, подразделения федерального органа или должностного лица.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в присвоении квалификационной категории спортивного судьи,  Управление в течение 5 календарных дней со дня принятия такого решения направляет в региональную спортивную  федерацию, подразделение федерального органа или должностному лицу обоснованный письменный отказ и возвращает документы для присвоения квалификационной категории.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.10. настоящего Административного регламента, специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Срок административной процедуры рассмотрения документов составляет  – 50 календарных дней  с момента регистрации документов.

3.3.4. Результатом административной процедуры является рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов  делает отметку о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Подготовка приказа Управления на присвоение квалификационной категории спортивных судей  или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом, ответственным за рассмотрение документов, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, готовит проект приказа Управления на присвоение квалификационной категории спортивного судьи и направляет его на подписание руководителю Управления в течение 5 календарных дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.3. Руководитель Управления подписывает проект приказа Управления по присвоению квалификационной категории спортивного судьи в течение 4 календарных дней с момента получения его для подписания и возвращает его специалисту Управления, ответственному за рассмотрение документов.

3.4.4. Результатом административной процедуры является приказ Управления по присвоению квалификационной категории спортивного судьи.

3.5. Выдача  книжки спортивного судьи и копии приказа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие приказа Управления по присвоению квалификационной категории спортивного судьи.

3.5.2. Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, выдает заявителю при обращении в Управление копию приказа по присвоению квалификационной категории спортивного судьи, книжку спортивного судьи.

3.5.3. Книжка спортивного судьи предоставляется в Управление региональной спортивной  федерацией, подразделением федерального органа или должностным лицом при подаче документов на рассмотрение, нагрудный значок соответствующей квалификационной категории спортивного судьи выдается кандидату  региональной спортивной  федерацией, подразделением федерального органа или должностным лицом.

3.6. Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов, размещает приказ (формат - pdf) на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района www.krasnokamskiy.com и направляет в электронном виде (формат - pdf) в течение 10 рабочих дней со дня его подписания в региональную федерацию и специалисту в Министерство физической культуры, спорта и туризма  Пермского края для размещения на сайте Министерства www.sport.permkrai.ru.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги и принятием решений специалистами, осуществляется начальником управления по спорту и физической культуре администрации Краснокамского муниципального района.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги


4.2.1. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается руководителем органа, осуществляющего муниципальную услугу.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений и подготовку на них ответов.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, администрации Краснокамского муниципального района. 

       4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми.

Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

       4.2.2.1. поступление информации о нарушении положений административного регламента;

       4.2.2.2. поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

       4.2.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей. По результатам проведенных проверок в случае, выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ;

     4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

      4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

     4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

      4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.

       4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

         5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы


5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.3. требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4. отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.6. требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

         5.2.3.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

         5.2.3.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

         5.2.3.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

         5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,

5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе Краснокамского муниципального района Пермского края.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:

5.4.3.1. официального сайта;

5.4.3.2. Единого портала;

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.3. административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

5.4.5. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

5.4.5.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5.4.5.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации .

5.5.3. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.7.3.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;

5.7.3.5. принятое по жалобе решение;

5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в течение  трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органе, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы


5.10.1.Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.

Приложение 2


к административному регламенту  Управления по спорту
 
и физической культуре  администрации Краснокамского

                                                       муниципального района  по предоставлению муниципальной 
                                                        услуги «Присвоение (подтверждение)  спортивных разрядов
                               (второго  и третьего)  в области физической культуры и спорта,  в порядке,
 установленном Положением о Единой
 всероссийской спортивной классификации»

Оборотная сторона представления на присвоение спортивного разряда, спортивного звания, почетного спортивного звания, судейской категории, награждение ведомственной наградой

СОГЛАСИЕ*

 на обработку персональных данных

  








«___» __________ ____г.

Я,________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

от имени дочери/сына (до 14 лет) _______________________________________________________ 

______________________________ серия _______ № _____________ выдан ___________________

(вид документа, удостоверяющего личность)
__________________________________________________________________________________,
(когда и кем)

проживающий(ая) по адресу:_________________________________________________________

(адрес по прописке)
______________________________________________________________________________,

настоящим даю свое согласие на обработку в Управление по спорту и физической культуре администрации Краснокамского муниципального района (г. Краснокамск, пр-т Маяковского ,11) персональных данных моего ребенка и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах / в интересах своего ребенка.

Согласие дается мною для целей: присвоения спортивного разряда, подтверждение  спортивного разряда (нужное подчеркнуть) и распространяется на следующую информацию: паспортные данные, место работы (учебы).

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом федерального законодательства.

В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.

 

Данное согласие действует с «____» ______________ 20___ г.  по «___» __________ 20___ г.

_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись лица, давшего согласие)

*- заполняется от руки

Приложение 3

к административному регламенту Управления по спорту и физической культуре администрации Краснокамского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов (второго  и третьего)  в области физической культуры и спорта,  в порядке, установленном Положением о Единой всероссийской спортивной классификации»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

           │Начало предоставления услуги: заявитель обращается│

           │        с комплектом необходимых документов       │

           └─────────────────────────┬────────────────────────┘

                                     V

                  ┌────────────────────────────────────┐

                  │1. Прием документов, необходимых для│

   ┌─────────────>│  исполнения муниципальной   услуги │

   │              └─────────────────┬──────────────────┘

   │                                V

   │ ┌───┐                       ───────                ┌──┐

   │ │нет│┌─────────────────────/Наличие\──────────────┐│да│

   │ └───┘│                     \       /              │└──┘

   │      V                      ───────               V

┌──┴───────────────┐                           ┌──────────────────────────┐

│  2. Специалист   │         ───────── <───    ┤     2. Рассмотрение      │

│   Управления                  /Основания\    │     представлений на     │

│указывает перечень│            \         /    │исполнение муниципальной  │

│   недостающих    │             ─────────     │          услуги          │

│    документов    │            │         │    └──────────────────────────┘

└──────────────────┘            │         │

                    ┌───┐       │         │    ┌──┐

                    │нет│       │         │    │да│

                    └───┘       │         │    └──┘

    ┌───────────────────┐       │         │    ┌──────────────────────────┐

    │3. Принятие решения│       │         │    │  3. Принятие решения о   │

    │    об отказе в    │<──────┘         └───>│      предоставлении      │

    │   предоставлении  │                      │  муниципальной    услуги │

    │  муниципальной    │                      └──────────┬───────────────┘

    │      услуги       │                                 │

    └───────────────────┘    

                ┌──────────────────────────┐      ┌─────────────┐

                │ 5. Выдача копии приказа, │<─────┤4. Подготовка│

                │книжки спортивного судьи  │      │   приказа   │

                │     нагрудного значка    │      └─────────────┘

                │                          │

                └──────────────────────────┘
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