[image: image6.jpg]AJIMMUHUCTPALIMST )
KPACHOKAMCKOI'O MYHULIMITAJIBHOT'O PAHOHA
MEPMCKOI'O KPASI

IHHOCTAHOBIEHMHE



В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 03 ноября 2006г. № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", постановлением администрации Краснокамского муниципального района от 26 ноября 2015г. № 983 «Об утверждении Порядка формирования, утверждения, финансового обеспечения и контроля исполнения планового и муниципального заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в Краснокамском муниципальном районе», Положением о бюджетном процессе в Краснокамском муниципальном районе, утвержденным решением Земского Собрания Краснокамского муниципального района от 01 февраля 2011 г. № 8, в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств Краснокамского муниципального района администрация Краснокамского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемую методику расчета фактического объема оказанных (выполненных) муниципальных услуг (работ).
2. Постановление подлежит опубликованию в специальном выпуске "Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района"   газеты "Краснокамская звезда"  и на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района  http://krasnokamskiy.com.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы Краснокамского муниципального района по развитию территорий А.В. Максимчука.
Глава муниципального района -

глава администрации 

Краснокамского

муниципального района





Ю.Ю.Крестьянников

                                                                             УТВЕРЖДЕНА

                                                                              постановлением администрации 

                                                                              Краснокамского                 

                                                                              муниципального района

                                                                              от 10.03.2017 № 156-п
Методика 

расчета фактического объема оказанных (выполненных) муниципальных услуг (работ)

1. Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного образования.
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К фактическим детодням относятся:

- дни пребывания воспитанника согласно табелю учета посещаемости детей дошкольного учреждения;

- дни отсутствия воспитанника в организации в случае отпуска родителя (законного представителя) по заявлению (не более 56 дней в течение календарного года);

- дни отсутствия воспитанника не более 5 дней в соответствии с СанПин 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций», утвержденными Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013 г. № 26 (не более одного случая в месяц);

- дни болезни воспитанника (до 21 календарного дня одного случая) при наличии подтверждающих документов, выданных медицинской организацией;

-  дни летнего периода (с 01 июня по 31 августа);

- дни временной приостановки деятельности дошкольного учреждения (отдельной группы) в целях охраны здоровья воспитанников в соответствии с приказом заведующего дошкольного учреждения, а именно: карантин; санитарная обработка помещений (не более 3 дней); текущий ремонт (не более 30 календарных дней в течение года); дни закрытия дошкольного учреждения в связи с обстоятельствами, препятствующими предоставлению образовательной услуги (аварийная ситуация, отключение водоснабжения, электроэнергии и прочее).

Количество рабочих дней в отчетном периоде не может быть больше установленного количества рабочих дней на отчетный период в соответствии с законодательством.

Источник информации: табель учета посещаемости детей дошкольного учреждения.
2. Присмотр и уход.
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К фактическим детодням относятся:

- дни пребывания воспитанника согласно табелю учета посещаемости детей дошкольного учреждения;

- дни отсутствия воспитанника в организации в случае отпуска родителя (законного представителя) по заявлению (не более 56 дней в течение календарного года);

- дни отсутствия воспитанника не более 5 дней в соответствии с СанПин 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций», утвержденными Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013 г. № 26 (не более одного случая в месяц);

- дни болезни воспитанника (до 21 календарного дня одного случая) при наличии подтверждающих документов, выданных медицинской организацией;

-  дни летнего периода (с 01 июня по 31 августа);

- дни временной приостановки деятельности дошкольного учреждения (отдельной группы) в целях охраны здоровья воспитанников в соответствии с приказом заведующего дошкольного учреждения, а именно: карантин; санитарная обработка помещений (не более 3 дней); текущий ремонт (не более 30 календарных дней в течение года); дни закрытия дошкольного учреждения в связи с обстоятельствами, препятствующими предоставлению образовательной услуги (аварийная ситуация, отключение водоснабжения, электроэнергии и прочее).

Количество рабочих дней в отчетном периоде не может быть больше установленного количества рабочих дней на отчетный период в соответствии с законодательством.

Источник информации: табель учета посещаемости детей дошкольного учреждения.
3. Реализация основных общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования.
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К фактическим детодням относятся: 

- дни фактического пребывания учащегося в общеобразовательном учреждении согласно документу, содержащему сведения о посещаемости, по форме, утвержденной директором общеобразовательного учреждения (присутствие учащегося более чем на 50% занятий, установленных расписанием, в течение дня);

- дни нахождения учащегося на олимпиадах, соревнованиях, тренировочных сборах, конкурсах и т.п. (при наличии подтверждающих документов);

- дни каникул в соответствии с календарным учебным графиком, в том числе каникулярный период для выпускников 9 и 11 классов, завершающих обучение по основным общеобразовательным программам до 31 августа текущего года;

- дни болезни учащегося (до 21 календарного дня одного случая) при наличии подтверждающих документов, выданных медицинской организацией;

- дни временной приостановки деятельности общеобразовательного учреждения в целях охраны здоровья учащихся в соответствии с приказом директора учреждения, а именно: карантин; санитарная обработка помещений (не более 3 дней); текущий ремонт (не более 30 календарных дней в течение года); дни закрытия общеобразовательного учреждения в связи с обстоятельствами, препятствующими предоставлению образовательной услуги (аварийная ситуация, отключение водоснабжения, электроэнергии и т.п.) – в данных случаях образовательная программа выполняется за счет сокращения учебных часов, предусмотренных на повторение материала, и (или) путем выполнения самостоятельных заданий учащимися;

- дни посещения муниципальной образовательной организации учащимися, обучающимися по очно-заочной формам обучения;

- дни обучения учащихся на дому по состоянию здоровья на основании медицинского заключения.

Количество рабочих дней в отчетном периоде не может быть больше установленного количества рабочих дней на отчетный период в соответствии с законодательством.

Источник информации: журнал учета посещаемости детей общеобразовательного учреждения.
4. Реализация адаптированных основных общеобразовательных программ для детей с умственной отсталостью.
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К фактическим детодням относятся: 

- дни фактического пребывания учащегося в образовательном учреждении согласно документу, содержащему сведения о посещаемости, по форме, утвержденной директором образовательного учреждения (присутствие учащегося более чем на 50% занятий, установленных расписанием, в течение дня);

- дни нахождения учащегося на олимпиадах, соревнованиях, тренировочных сборах, конкурсах и т.п. (при наличии подтверждающих документов);

- дни каникул в соответствии с календарным учебным графиком;

- дни болезни учащегося (до 21 календарного дня одного случая) при наличии подтверждающих документов, выданных медицинской организацией;

- дни временной приостановки деятельности образовательного учреждения в целях охраны здоровья учащихся в соответствии с приказом директора учреждения, а именно: карантин; санитарная обработка помещений (не более 3 дней); текущий ремонт (не более 30 календарных дней в течение года); дни закрытия образовательного учреждения в связи с обстоятельствами, препятствующими предоставлению образовательной услуги (аварийная ситуация, отключение водоснабжения, электроэнергии и т.п.) – в данных случаях образовательная программа выполняется за счет сокращения учебных часов, предусмотренных на повторение материала, и (или) путем выполнения самостоятельных заданий учащимися;

- дни обучения учащихся на дому по состоянию здоровья на основании медицинского заключения.

Количество рабочих дней посещения в отчетном периоде не может быть больше установленного количества рабочих дней на отчетный период в соответствии с законодательством.

Источник информации: журнал учета посещаемости детей образовательного учреждения.
5. Содержание детей.

[image: image5.png]KO/IMHEeCTBO CtHKTl/HECKl/IX ,CI,ETO,CIHEI‘/‘I 3a0TYETHbI nepuroz

KonvdecTBO 0byuatalmxcs = "
KOMMECT BO pabou X IHEI B OTUET HOMMeprioae




К фактическим детодням относятся: 

- дни фактического пребывания учащегося в образовательном учреждении согласно документу, содержащему сведения о посещаемости, по форме, утвержденной директором образовательного учреждения;

- дни нахождения учащегося на олимпиадах, соревнованиях, тренировочных сборах, конкурсах и т.п. (при наличии подтверждающих документов);

- дни каникул в соответствии с календарным учебным графиком;

- дни болезни учащегося (до 21 календарного дня одного случая) при наличии подтверждающих документов, выданных медицинской организацией;

- дни временной приостановки деятельности образовательного учреждения в целях охраны здоровья учащихся в соответствии с приказом директора учреждения, а именно: карантин; санитарная обработка помещений (не более 3 дней); текущий ремонт (не более 30 календарных дней в течение года); дни закрытия образовательного учреждения в связи с обстоятельствами, препятствующими предоставлению образовательной услуги (аварийная ситуация, отключение водоснабжения, электроэнергии и т.п.);

- дни обучения учащихся на дому по состоянию здоровья на основании медицинского заключения.

Количество рабочих дней в отчетном периоде не может быть больше установленного количества рабочих дней на отчетный период в соответствии с законодательством.

Источник информации: журнал учета посещаемости детей образовательного учреждения.
6. Реализация дополнительных общеразвивающих программ

Количество человеко-часов = Чф + Чо + Чб + Чп, где

Чф - часы фактического обучения обучающегося в учреждении дополнительного образования согласно документу, содержащему сведения о посещаемости, по форме, утвержденной руководителем учреждения;

Чо -  часы отсутствия обучающегося на занятиях в связи с нахождением обучающегося на олимпиадах, соревнованиях, тренировочных сборах, конкурсах и т.п. (при наличии подтверждающих документов);

Чб - часы отсутствия обучающегося на занятиях в связи с болезнью обучающегося (до 21 календарного дня каждый случай) при наличии подтверждающих документов, выданных медицинской организацией;

Чп -  часы отсутствия обучающегося на занятиях в связи с временной приостановкой деятельности учреждения дополнительного образования в целях охраны здоровья обучающихся в соответствии с приказом руководителя учреждения, а именно: карантин; санитарная обработка помещений (не более 3 дней); текущий ремонт (не более 30 календарных дней в течение года); дни закрытия учреждения дополнительного образования в связи с обстоятельствами, препятствующими предоставлению образовательной услуги (аварийная ситуация, отключение водоснабжения, электроэнергии и т.п.) в данных случаях программа дополнительного образования выполняется за счет сокращения учебных часов, предусмотренных на повторение материала, и (или) путем выполнения самостоятельных заданий обучающимися;

Источник информации: журнал учета работы объединения в системе дополнительного образования.
7. Коррекционно-развивающая, компенсирующая и логопедическая помощь обучающимся.

Количество обучающихся равняется количеству обучающихся проходящих (прошедших) обучение по утвержденным руководителем учреждения программам дополнительного образования (в том числе адаптированным программам дополнительного образования) в отчетном периоде.

Источник информации: журнал учета работы объединения в системе дополнительного образования.
8. Психолого-медико-педагогическое обследование детей.


Количество обучающихся равняется количеству детей, прошедших психолого-медико-педагогическое обследование, в отчетном периоде.

Источник информации: справка председателя психолого-медико-педагогической комиссии.
9. Психолого-педагогическое консультирование обучающихся, их родителей (законных представителей) и педагогических работников

Количество обучающихся, их родителей (законных представителей) и педагогических работников равняется количеству обучающихся, их родителей (законных представителей) и педагогических работников, посетившие индивидуальные и (или) групповые консультации специалистов учреждения (в том числе тренинги, информационно-методические мероприятия) в отчетном периоде.
Источник информации: журнал учета групповых консультаций, справка руководителя учреждения о количестве индивидуального консультирования обучающихся, их родителей (законных представителей) и педагогических работников специалистами учреждения.

10. Реализация дополнительных профессиональных программ повышения квалификации (очно-заочная форма обучения).

Количество человеко-часов = Чо + Чз, где

Чо – часы  очного обучения обучающегося в учреждении дополнительного профессионального образования (лекции);

Чз – часы заочного обучения (выполнение практических работ), во время выполнения практических работ обучающиеся получают консультации от преподавателей учреждения по выполнению работ в очной или дистанционной форме (телефонная связь, электронная почта, средства быстрой передачи сообщений и т.д.).

Источник информации: журнал выдачи удостоверений о повышении квалификации.
11. Организация отдыха детей и молодежи. 
Количество человек равняется количеству детей, отдыхающих (отдохнувших) в лагере дневного пребывания или в лагере круглосуточного пребывания (многодневные туристические походы) в учреждении в отчетном периоде.

Источник информации: приказ учреждения о зачислении детей в лагерь дневного пребывания или в лагерь круглосуточного пребывания (многодневные туристические походы).
12. Организация и проведение олимпиад, конкурсов, мероприятий, направленных на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-исследовательской) деятельности, творческой деятельности, физкультурно-спортивной деятельности.

Количество мероприятий равняется количеству организованных и проведенных олимпиад, конкурсов, мероприятий районного уровня, направленных на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-исследовательской) деятельности, творческой деятельности, физкультурно-спортивной деятельности, в отчетном периоде.

Олимпиады, конкуры, мероприятия должны быть организованы и проведены в соответствии с годовым  планом мероприятий учреждения или по заданию учредителя.

Источник информации: приказы учреждения о проведении олимпиады, конкурса, мероприятия.
13. Ведение информационных ресурсов и баз данных.


Количество записей равняется количеству заполненных или отредактированных,  или актуализированных записей в информационных ресурсах и базах данных, выполненных по заданию учредителя в отчетном периоде.

Запись – это строка в базе данных.

База данных - упорядоченная совокупность данных, предназначенная для хранения, накопления и обработки с помощью ЭВМ (приложения Еxcel, Access).

Источник информации: журнал учета ведения информационных ресурсов и баз данных.
14. Научно-методическое обеспечение


Количество мероприятий равняется количеству проведенных мероприятий в отчетном периоде.


Мероприятие  - это совокупность действий, нацеленных на выполнение единой задачи (достижение запланированного результата).


К мероприятиям относятся семинары, групповые и индивидуальные консультации педагогических кадров, административного персонала образовательных учреждений и сотрудников управления системой образования администрации Краснокамского муниципального района по всем направлениям деятельности учреждения, в том числе по: 

- использованию информационно-коммуникационных технологий и цифровых образовательных ресурсов (электронных образовательных ресурсов) на уроках и во внеурочной деятельности; 

- лицензированию программного обеспечения; 

- техническому обслуживанию и проведению регламентных работ вычислительной и офисной техники; 

- проектированию, монтажу и наладке сетевого оборудования; 

- восстановлению и защите программных средств; 

- приобретению для учреждений системы образования средств вычислительной и оргтехники, сетевого и презентационного оборудования; 

- заполнению электронных форм ОШ, РИК, Д-3 в Федеральной информационной системе мониторинга и статистики образования на сайте http://miccedu.ru и программном комплексе «Мониторинг образования РФ»; 

- работе в системе электронных дневников и журналов на сайте http://web2edu.ru, в геоинформационной системе пространственного управления качеством образования в Пермском крае http://pult.eduhostperm.ru/; 

- заполнению АИС «Контингент»; 

- сбору данных для мониторинговых обследований; 

- созданию электронной цифровой подписи, настройки компьютеров для работы с Официальным сайтом для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях http://bus.gov.ru, http://zakupki.gov.ru и т.п.; 

- работе с персональными данными, созданию пакета нормативной документации по персональным данным для учреждений системы образования; 

- получению, обработке информации и заполнению удалённых баз данных и форм разного уровня в сети Интернет; 

- разработке материалов по информационной безопасности в ОУ. 

Источник информации: журнал учета научно-методической работы.
15. Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств.

Количество человеко-часов = Чф + Чо + Чб, где

Чф - часы фактического обучения обучающегося в учреждении дополнительного образования согласно документу, содержащему сведения о посещаемости, по форме, утвержденной руководителем учреждения;

Чо -  часы отсутствия обучающегося на занятиях в связи с нахождением обучающегося на олимпиадах, соревнованиях, тренировочных сборах, конкурсах и т.п. (при наличии подтверждающих документов);

Чб - часы отсутствия обучающегося на занятиях в связи с болезнью обучающегося (до 21 календарного дня одного случая) при наличии подтверждающих документов, выданных медицинской организацией;

Источник информации: журнал групповых и индивидуальных учебных занятий.
15. Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки.

Количество посещений равняется количеству посещений, учтенных в дневнике структурного подразделения библиотеки в графах «Число посещений» и «Посещения на массовых мероприятиях», а также в книге учета массовых мероприятий центральной районной библиотеки в отчетном периоде. 

Источник информации: дневник структурного подразделения библиотеки, книга учета массовых мероприятий.

16. Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества.

Количество участников равняется количеству человек, состоящих (состоявших) в клубном формировании или формировании самодеятельного народного творчества учреждения в отчетном периоде.

Источник информации: журнал учета занятий.
17. Организация и проведение культурно-массовых мероприятий.

Количество проведенных мероприятий равняется количеству мероприятий, организованных и проведенных учреждением в соответствии с годовым планом мероприятий учреждения, или организованных и проведенных по заданию учредителя, в отчетном периоде.

Источник информации:  книга учета работы учреждения.

18. Организация досуга детей, подростков и молодежи (культурно-досуговые, спортивно-массовые мероприятия).

Количество мероприятий равняется количеству мероприятий, организованных и проведенных учреждением в соответствии с годовым планом мероприятий учреждения, или организованных и проведенных по заданию учредителя, в отчетном периоде. 

Мероприятия проводятся для детей, подростков и молодежи в свободное от их основной деятельности (учебы, работы и т.д.) время. 

Источник информации: журнал учета мероприятий.

19. Организация досуга детей, подростков и молодежи (кружки и секции).

Количество кружков и секций равняется количеству организованных в учреждении кружков и секций с количеством участников не менее 10 человек в каждом.

Участниками кружков и секций могут быть дети, подростки и молодежь, занятия в кружках и секциях должны проводиться в свободное от их основной деятельности (учебы, работы и т.д.) время.

Источник информации: журнал учета работы объединения.
20. Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотеки.

Количество документов равняется количеству документов (книги, периодические издания, аудиодокументы, видеодокументы, электронные документы, базы данных, озвученные книги), приобретенных учреждением в отчетном периоде.

Подсчет количества документов по периодическим изданиям осуществляется на основании Положения об учете и хранении периодических изданий в библиотеках, утвержденным руководителем учреждения.

Источник информации : счета-фактуры, накладные.
21. Реализация дополнительных предпрофессиональных программ в области физической культуры и спорта.

Количество человеко-часов = Чф + Чо + Чб + Чп, где

Чф - часы фактического обучения обучающегося в учреждении дополнительного образования согласно документу, содержащему сведения о посещаемости, по форме, утвержденной руководителем учреждения;

Чо -  часы отсутствия обучающегося на занятиях в связи с нахождением обучающегося на олимпиадах, соревнованиях, тренировочных сборах, конкурсах и т.п. (при наличии подтверждающих документов);

Чб - часы отсутствия обучающегося на занятиях в связи с болезнью обучающегося (до 21 календарного дня одного случая) при наличии подтверждающих документов, выданных медицинской организацией;

Чп -  часы отсутствия обучающегося на занятиях в связи с временной приостановкой деятельности учреждения дополнительного образования в целях охраны здоровья обучающихся в соответствии с приказом руководителя учреждения, а именно: карантин; санитарная обработка помещений (не более 3 дней); текущий ремонт (не более 30 календарных дней в течение года); дни закрытия учреждения дополнительного образования в связи с обстоятельствами, препятствующими предоставлению образовательной услуги (аварийная ситуация, отключение водоснабжения, электроэнергии и т.п.).

Источник информации: журнал учета работы объединения в системе дополнительного образования.
22. Обеспечение доступа к объектам спорта.

Количество часов равняется количеству часов предоставленных учреждением муниципальному бюджетному учреждению дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа» г. Краснокамска для проведения тренировочного процесса, физкультурно-оздоровительных занятий, а также спортивных мероприятий в отчетном периоде. 

Источник информации: подписанные МАУ СК «Ледовый» и МБУ ДО «ДЮСШ» г. Краснокамска  акты о количестве предоставленных часов. 
23. Проведение занятий физкультурно-спортивной направленности по месту проживания граждан.

Количество занятий равняется количеству занятий физкультурно-спортивной направленности, проведенных для организованных учреждением групп граждан в отчетном периоде. 

Количество человек в группе должно быть не менее 10 человек.

Источник информации: журнал учета групповых занятий.

24. Организация и проведение официальных спортивных мероприятий (муниципальные или региональные).
Количество мероприятий равняется количеству организованных и проведенных учреждением в соответствии с годовым планом учреждения официальных спортивных мероприятий, или организованных и проведенных по заданию учредителя, в отчетном периоде. 

В зависимости от содержания работы мероприятия могут быть муниципального уровня или регионального уровня.

Источник информации: журнал учета мероприятий, протоколы соревнований.

25. Пропаганда физической культуры, спорта и здорового образа жизни.

Количество дней равняется количеству дней предоставления спортивных объектов (стадион, беговая дорожка, спортивный городок, лыжня, хоккейная коробка со льдом, тренажерный зал, спортивный зал и др.) для свободного посещения гражданами, а также дней проведения спортивных и физкультурно-оздоровительных мероприятий для населения Краснокамского муниципального района в отчетном периоде.

Источник информации: справка руководителя учреждения о предоставлении спортивных объектов для свободного пользования за отчетный период.
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