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АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[image: image1.jpg]


10.08.2012                                                                                                     № 1242
Об утверждении административного
    регламента Управления системой
образования администрации
Краснокамского муниципального
района по предоставлению
муниципальной услуги «Постановка на
учет детей для зачисления в учреждения, 
реализующие основную общеобразовательную 
программу дошкольного образования, 
выдача направления (путевки) и зачисление
детей в указанные учреждения»
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании», Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2011 г. № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», Постановлением главы Краснокамского муниципального района от 04 февраля 2009 г. № 27 «Об утверждении Положения о порядке приема детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Краснокамского муниципального района», статьей 22 Устава Краснокамского муниципального района администрация Краснокамского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент Управления системой образования администрации Краснокамского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения».
2. Постановление подлежит опубликованию в специальном выпуске "Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района" газеты "Краснокамская звезда" и на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района 
http//:www.krasnokamskiy.com. 
3.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы Краснокамского

муниципального района - главы 

администрации Краснокамского

муниципального района                                                               Н.Е. Белослудцева

Черная В.А.

4 47 97

                УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Краснокамского муниципального района

от 10.08.2012  № 1242

Административный регламент 
управления системой образования администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент управления системой образования администрации Краснокамского муниципального района  (далее  - Управление) по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения данной муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) и порядка взаимодействия с иными отраслевыми (функциональными) органами администрации Краснокамского муниципального района и другими организациями и учреждениями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2.Круг заявителей.

В качестве заявителя может выступать физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего в возрасте  от  2 месяцев до 7 лет, имеющий право на определение несовершеннолетнего в детский сад, расположенный на территории Краснокамского муниципального района, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2.1. Перечень категорий граждан,  детям которых предоставляются льготы при поступлении в дошкольные образовательные учреждения в соответствии с   Постановлением  главы Краснокамского муниципального района от 04.02.2009 № 27 «Об утверждении положения о порядке приема детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Краснокамского муниципального района» и законодательством Российской Федерации:

- многодетные семьи, имеющие трех и более несовершеннолетних детей;

- прокуроры и следователи;

- граждане, подвергшиеся радиации;

- сотрудники и  военнослужащие специальных сил по обнаружении и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона РФ, по предоставлению руководителя регионального оперативного штаба;

- судьи, мировые судьи;

- военнослужащие и сотрудники органов внутренних дел, Государственной противопожарной  службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно-участвующие в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и дети, погибших (пропавших без вести), умерших, лица, получившие инвалидность в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети погибших (пропавших без вести) военнослужащих, проходивших военную службу по призыву или контракту;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом 1,2 группы;

- сотрудники МВД, сотрудники, военнослужащие и работники федеральной противопожарной службы;

- сотрудники органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ;

- военнослужащие;

 - дети, находящиеся под опекой и попечительством;
- семьи, имеющие детей и находящиеся в социально опасном положении.
1.3.Место нахождения  управления системой образования: 
Пермский край, Краснокамский район, г. Краснокамск, пр-т Маяковского, д.11.
        Юридический  адрес для направления обращений:
 617060, Пермский край, Краснокамский район, г.Краснокамск, 
пр-т Маяковского, д.11.

Телефон для справок и консультаций: 8 (34273) 4-47-97


График работы Управления:

	Понедельник
	08.00 - 12.00, 13.00-17.00

	Вторник
	08.00 - 12.00, 13.00-17.00

	Среда
	08.00 - 12.00, 13.00-17.00

	Четверг
	08.00 - 12.00, 13.00-17.00

	Пятница
	08.00 - 12.00, 13.00-16.00

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


Приемные дни
	Понедельник
	13.00-17.00

	Среда
	13.00-17.00


Адрес электронной почты:  krkam@bk.ru
Адрес Интернет-сайта:  krkam.eduseit.ru
1.4.  Информация о местонахождении,  графике работы  Управления,  порядке предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения» оказывается специалистами  Управления с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в сети Интернет на сайте администрации Краснокамского муниципального района (www.krasnokamskiy.com),  информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения» сообщается по номерам телефонов для справок и консультаций, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет на сайте администрации Краснокамского муниципального района, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах. 

На информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения»;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- номера кабинетов, где осуществляется информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц,  адреса Интернет-сайтов и электронной почты;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы) (Приложение 2);

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур.
На Портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг Пермского края (http://gosuslugi.permkrai.ru) (далее – Портал)  размещается следующая информация об услуге:

- Наименование муниципальной услуги;

- Наименование органа местного самоуправления, а также учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;

- Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

- Способы предоставления муниципальной услуги;

- Описание результата предоставления услуги;

- Категория заявителей, которым предоставляется услуга;

- Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций, предоставляющих услуги;

- Срок предоставления услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги, срок регистрации заявления, максимальный срок ожидания в очереди;

- Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для предоставления услуги;

- Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги;

- Формы заявлений о предоставлении услуги и иных документов, заполнение которых необходимо для обращения за получением услуги в электронном виде;
- Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена;
- Показатели доступности и качества предоставления услуги;

-Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;

- Сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу;

- Дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".

  На сайте администрации Краснокамского муниципального района (www.krasnokamskiy.com) размещается следующая информация об услуге:

- наименование муниципальной услуги;

- наименование органа местного самоуправления, а также учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;

      - перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

- способы предоставления муниципальной услуги;

- описание результата предоставления услуги;

- категория заявителей, которым предоставляется услуга;

      - сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций, предоставляющих услуги;

- Срок предоставления услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги, срок регистрации заявления, максимальный срок ожидания в очереди;

- Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для предоставления услуги;

- Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги;

- Формы заявлений о предоставлении услуги и иных документов, заполнение которых необходимо для обращения за получением услуги в электронном виде;
- Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена.

 Информация о переносе срока предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении сообщается лично или направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

   Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

       В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения  Управления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится предоставленный им пакет документов.

1.5. Консультации по процедурам получения муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения» можно получить в Управлении:

- лично (г. Краснокамск, пр-т Маяковского, д. 11, каб. 105);

- почтовым отправлением (617070, Пермский край, Краснокамский район, г. Краснокамск, пр-т Маяковского, д. 11);

Адрес электронной почты:  krkam@bk.ru
Адрес Интернет-сайта:  krkam.eduseit.ru
- на сайте администрации Краснокамского муниципального района (www.krasnokamsk.permkrai.ru);

 - по телефону: 8 (34273) 4-47-97. 

Услуга не предоставляется в многофункциональных центрах.

Ответственными лицами за проведение консультаций являются специалисты управления системой образования администрации Краснокамского муниципального района.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами по следующим вопросам:

- нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

- заявители, имеющие право на предоставление услуги;

- сведения о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

- способы получения результата услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат оказания муниципальной услуги;

- основания для отказа в оказании услуги;

-способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначить заявителю другое, удобное для него время для получения информации.

Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами:

- при личном контакте с заявителями, посредством телефонной связи немедленно;

- путем почтовых отправлений и электронной почты (электронный адрес) в течение 5 рабочих дней с момента приема всех необходимых документов для предоставления услуги;

- на сайте администрации Краснокамского муниципального района (www.krasnokamsk.permkrai.ru );

 - по телефону: 8 (34273) 4-47-97.

Заявители, представившие документы для регистрации, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги.

  Муниципальная услуга «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения».

2.2. Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги  «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения» является управление системой образования администрации Краснокамского муниципального района.

  2.3. Заявления от физических лиц поступают по установленной форме (Приложение 3) в 1 экземпляре, при личном обращении в Управление, либо по электронной почте.

2.3.1. При подаче заявления Заявитель представляет  исчерпывающий перечень документов:

- паспорт; 

- ИНН;
- ИНН ребенка;

- свидетельство о рождении ребенка.

   Все документы предоставляются Заявителем лично и в подлинном виде.
2.3.2. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

      -зачисление детей в учреждение, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

     2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

      Прием заявлений о постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) осуществляется круглогодично. 

      Комплектование осуществляется в срок с 1 мая до 15 августа текущего года. 

      2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета" № 7 от 21 января 2009 г.,   "Парламентская газета " от 23 января 2009 г. N 4);
- Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании» ("Российская газета", № 13, 23 января 1996 г.);

- Федеральным законом от 06 октября  2003г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"  («Дополнительный выпуск» - Допвыпуск  № 3316 от  08 октября 2003 г.);

- Федеральным законом  Российской Федерации от 24 июля 1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», («РГ» - Федеральный выпуск  № 4942 , от 01июля 2009 г.);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

 -Закон Российской Федерации от 26.06.1992      №  3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации",
-Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

-Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации";
-Федеральный закон от 24.11.1995 N 181- ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
-Федеральный Закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;
-Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
-Указ Президента РФ от 05.06.2003 № 613"О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ";     Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих"; 

-Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 "О мерах по социальной поддержке многодетных семей");

  - Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10. 2011  № 2562 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении»; 

- Постановление  Правительства Пермского края от 08.11. 2010 №846-п «Об установлении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (Бюллетень законов Пермского края, правовых актов губернатора Пермского края, Правительства Пермского края, исполнительных органов государственной власти Пермского края, №45, 15.11.2010);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 г. № 196 «Об утверждении типового положения об общеобразовательном учреждении» («Собрание законодательства Российской Федерации», 26 марта 2001 г., № 13, ст. 1252);
- Положением об управлении системой образования администрации Краснокамского муниципального района, утверждённым решением Краснокамской Думы от 16.12.2005 №181 (в редакции решения Земского собрания Краснокамского муниципального района от 25.10.2007 №142, 27.08.2009 № 105, от 01.12.2010 № 160);

- Уставами муниципальных образовательных учреждений Краснокамского муниципального района, а также муниципальных учреждений дополнительного образования детей, утвержденными в установленном порядке.
2.6. Формы и вид обращения заявителя при обращении в Управление. 

2.6.1. Формы и вид обращения заявителя при обращении в Управление, при подаче заявления о постановке на учет и выдаче направления для зачисления ребенка в ДОУ (если документы и заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), подается законным представителем ребенка  приведены в Приложении 8.

2.6.2. Формы и вид обращения заявителя при обращении в Управление, при подаче заявления о постановке на учет и выдаче направления для зачисления ребенка в ДОУ (если документы и заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), подается лицом, действующим от имени законного представителя ребенка приведены в Приложении 9.

        2.6.3. Формы и вид обращения заявителя при обращении в Управление с заявлением о переводе ребенка из одного ДОУ в другое (в случае, если заявление о переводе ребенка из одного ДОУ в другое, подается законным представителем ребенка) приведены в Приложении 10.

        2.6.4. Формы и вид обращения заявителя при обращении в Управление с заявлением о переводе ребенка из одного ДОУ в другое (в случае, если заявление о переводе ребенка из одного ДОУ в другое, подается лицом, действующим от имени законного представителя ребенка) приведены в Приложении 11.

  2.6.5.  Формы и вид обращения заявителя при обращении в ДОУ для зачисления в ДОУ (в случае, если необходимые документы для зачисления ребенка в ДОУ подаются законным представителем ребенка) приведены в Приложении 12.
  2.6.6. Формы и вид обращения заявителя при обращении в ДОУ для зачисления в ДОУ (в случае, если необходимые документы для зачисления ребенка в ДОУ подаются лицом, действующим от имени законного представителя ребенка) приведены в Приложении 13.
  2.6.7.  Для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты:

- документы, текст которых не поддаётся прочтению;

- документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова.

  2.7.Запрещается требовать от заявителя предоставление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края и муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.

     В приеме документов должно быть отказано по следующим основаниям:
      -  представленные документы не поддаются прочтению (наличие в документах исправлений, подчисток, помарок, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание);
       - отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента
      - заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
      Отказ в приеме документов не является препятствием для повторной подачи документов после устранения отмеченных недостатков.
        Отказ в приеме и регистрации документов по другим основаниям недопустим.

       2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано по следующим основаниям:

  - представление заявителем недостоверных сведений;
  - несоответствие ребенка, определяемого в Учреждение, возрастной группе детей, в отношении которых предусмотрено оказание муниципальной услуги;

        - отсутствие свободных мест в Учреждении, указанном родителем (законным представителем) в заявлении о постановке ребенка на учет);

       - заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его пребыванию в Учреждении.

  Отказ заявителю в предоставлении услуги должен быть мотивирован, оформлен в письменном виде и, по возможности, должен содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для нахождения и получения разрешения.
2.9.3.Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствиями для повторного обращения заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги.

2.10. Для предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения» необходимой и обязательной услугой, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении услуги, является предоставление медицинской справки о состоянии здоровья ребёнка, выдаваемой медицинским учреждением по месту наблюдения ребенка.

2.11. Муниципальная услуга «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения» предоставляется бесплатно.

2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при  подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.14. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется при его подаче в Управление. Заявления, поступающие по почте (письма), регистрируются в день получения.

2.15. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком).

2.15.1 Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.

На здании, рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- номера телефонов для справок;

Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
	№
	Показатель доступности и качества предоставления муниципальных услуг
	Значение показателя

	1.
	Расположенность помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей
	не более 10 минут

	2.
	Укомплектованность кадрами в соответствии со штатным расписанием
	100%

	3.
	Возможность выбора Заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через официальный сайт администрации КМР, а также учреждения, предоставляющего услугу)
	100%

	4.
	Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов органа местного самоуправления. А также учреждения, предоставляющего услугу.
	100%

	5.
	Количество обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	0

	6.
	Среднее время ожидания в очереди при приеме документов от заявителей
	Не более 15 минут

	7.
	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	100%

	8.
	Правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами
	100%

	9.
	Доля удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги заявителей, в численности получивших муниципальную услугу, определяемая путем их опроса.
	100%


2.17. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
Информация о муниципальной услуге внесена:

- в реестр муниципальных услуг (функций) Краснокамского муниципального района;

- размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг Пермского края (http://gosuslugi.permkrai.ru).

При предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет детей для зачисления в учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, выдача направления (путевки) и зачисление детей в указанные учреждения» заявитель может направить заявление и отсканированный пакет документов по электронной почте, указанной выше. Регистрация заявления и комплекта документов после предоставления оригинала в Управление производится в течение 3 рабочих дней после направления заявления по электронной почте. Пакет документов следует предоставлять в виде отсканированных копий в формате pdf.
Заявителю в целях получения услуги в электронной форме, обеспечивается возможность:

- представления документов в электронном виде;

- осуществления копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги в электронном виде;

- получение заявителем сведений о ходе предоставления  услуги;

- получения электронного сообщения, в случае обращения за предоставлением услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.

III. Административные процедуры и действия

3.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявлений о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад);
- комплектование ДОУ и зачисление в ДОУ на очередной учебный год;

- осуществление перевода ребенка из одного ДОУ в другое.
3.1. Прием заявлений о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

Последовательность действий при выполнении административной процедуры: 

	№ п/п
	   Административные действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	11.
	Прием, регистрация заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 
(детский сад)
	Член Комиссии по приему детей в ДОУ при Управлении системой образования  Краснокамского муниципального района
	В день обращения с заявлением либо в день поступления заявления, направленного в электронной форме.

	22.
	Рассмотрение заявления  о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)
	Член Комиссии по приему детей в ДОУ при Управлении системой образования администрации Краснокамского муниципального района
	5 рабочих дней

	33.
	Информирование заявителя о результате предоставления услуги и направление результата предоставления услуги заявителю
	Член Комиссии по приему детей в ДОУ при Управлении системой образования администрации Краснокамского муниципального района
	1 рабочий день


 

 Процедура постановки на учет представлена в блок-схеме № 1 (Приложение 2).

 3.1.1. Прием и  регистрация заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее  основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).

       Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение законного представителя, либо лица, действующего от имени законного представителя ребенка, с заявлением о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад). 

       Законные представители, либо лица, действующие от имени законного представителя ребенка, вправе обратиться с заявлением о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) с момента получения свидетельства о рождении ребенка и до достижения ребенком семилетнего возраста. 

       В заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад), необходимо указать основное для зачисления ДОУ и два дополнительных ДОУ для зачисления. 

       При личном обращении в Управление системой образования, заявитель составляет заявление о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) по форме согласно приложению 3 в бумажной форме. При подаче заявления в бумажном виде заявитель может использовать бланк заявления, полученный в Управлении системой образования, либо загруженный с Портала государственных и муниципальных услуг Пермского края (http://gosuslugi.permkrai.ru). Заявитель при личном обращении в Управление системой образования, заполняет заявление с участием члена Комиссии или самостоятельно в соответствии с представленным образцом заполнения заявления. 

      При личном обращении заявитель должен предъявить действующий паспорт РФ или иной документ, удостоверяющий личность, а также документы, необходимые для предоставления услуги, указанные в пункте 2.6.

       При направлении заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) законный представитель, либо лицо, действующие от имени законного представителя ребенка, заполняет заявление самостоятельно в соответствии с представленным образцом заполнения заявления. 

         При направлении заявления по почте заявитель самостоятельно формирует пакет документов: оформляет заявление на бумажном носителе и заверяет своей подписью, прикладывает копии страниц документа, удостоверяющего личность и копии необходимых документов (на бумажном носителе), указанных в пункте 2.6. Заявление и копии документов направляются заказным письмом на адрес Управления, указанный на Портале  или официальном сайте Управления системой образования. 

        Выбор конкретного ДОУ для зачисления производится заявителем на основании информации о наличии свободных мест и указывается в заявлении. Возможно получение информации посредством удаленного доступа на официальном сайте управления системой образования или на Портале государственных и муниципальных услуг Пермского края. 

        После поступления заявления и необходимых документов в Управление системой образования, главный специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, сверяет представленные документы гражданина с личностью заявителя, производит проверку наличия необходимых документов и заносит данные о заявителе в реестр принятых заявлений о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).
Результатом административного действия является регистрация документов. 
3.1.2.Рассмотрение заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад).
После регистрации заявителя главный специалист проверяет наличие всех требуемых документов. 

В случае, если необходимо зачислить ребенка в ДОУ на очередной учебный год, главный специалист проверяет возможность зачисления ребенка в ДОУ на очередной учебный год, по базе данных регистра детей, зачисленных в ДОУ, в соответствии с желаемыми ДОУ, указанными в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад). 

При наличии всех необходимых документов, а также свободного места для зачисления ребенка в ДОУ на очередной учебный год, специалист оформляет путевку (направление) для зачисления ребенка в ДОУ. 

В случае наличия временного места в основном для заявителя ДОУ на очередной учебный год (ввиду отсутствия ребенка по уважительной причине более одного месяца), ответственный специалист предлагает заявителю временное зачисление ребенка в ДОУ. 

Если заявитель согласен на временное зачисление ребенка в ДОУ на очередной учебный год, член Комиссии оформляет путевку (направление) для зачисления в ДОУ и ставит ребенка на учет согласно очередности по возрастной категории ребенка. 

При наличии всех необходимых документов и установлении факта невозможности зачисления ребенка в ДОУ на очередной учебный год (ввиду отсутствия свободных мест на желаемую дату начала посещения ДОУ) осуществляется постановка ребенка на учет для зачисления в ДОУ согласно очередности по возрастной категории ребенка. 

В случае принятия решения о постановке на учет для зачисления в ДОУ либо об отказе в постановке на учет для зачисления ребенка в ДОУ, главный специалист вносит соответствующую запись в регистр детей, поставленных на учет для зачисления в ДОУ и (или) в реестр принятых заявлений в день принятия соответствующего решения. 
Результатом данного административного действия является принятие решение о постановке на учет для зачисления в ДОУ либо об отказе в постановке на учет для зачисления ребенка в ДОУ.
3.1.3. Информирование заявителя о результате исполнения административной процедуры и направление результата предоставления услуги заявителю.

После постановки на учет получателю услуги предоставляется справка о постановке на учет ребенка для зачисления в ДОУ.

Информирование о результате исполнения административной процедуры (постановке либо отказе в постановке на учет) осуществляется непосредственно при личном обращении лица в Управление, c использованием телефонного звонка члена Комиссии на указанный номер заявителя, или телефонного звонка специалиста. Уведомление также может быть направлено заявителю письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личный кабинет» на Портале государственных и муниципальных услуг Пермского края.

В случае если заявитель не согласен с действиями или решениями членов Комиссии, имевшими место во время исполнения процедуры постановки ребенка на учет, он может обжаловать их путем личного устного или письменного обращения в Управление, подать жалобу посредством звонка в УСО или направить сообщение по электронной почте на адрес Управления, а также через Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края. 
Результатом административного действия является информирование заявителя о результате исполнения административной процедуры

3.2. Комплектование ДОУ на очередной учебный год. 

Последовательность действий при выполнении административной услуги: 
	3№ п/п
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	11.
	Комплектование ДОУ на очередной учебный год


	Члены Комиссии по приему детей в ДОУ при Управлении системой образования администрации Краснокамского муниципального района
	20 дней


  

На основании информации о максимально возможном количестве свободных мест в группах, в соответствии с каждой возрастной категорией детей каждого ДОУ, Комиссия, осуществляет комплектование ДОУ на очередной учебный год. 

Комплектование осуществляется в соответствии с очередностью: 

-дети, нуждающиеся в зачислении в ДОУ со специализированной направленностью; 

-дети, нуждающиеся в переводе из одного ДОУ в другое (в случае отсутствия следующей возрастной группы в ДОУ); 

-дети, имеющие преимущественное право на зачисление;

-дети, поступающие в ДОУ на общих основаниях. 

До 20 августа текущего года Управление  оформляет и вручает заявителям путевки (направления) для зачисления в ДОУ. 

До 25 августа текущего года заявители обязаны предоставить путевки (направления) для зачисления в ДОУ. 

В случае отсутствия мест для зачисления детей, нуждающихся в переводе из одного ДОУ в другое (в случае отсутствия следующей возрастной категории), члены комиссии ставит детей на учет для зачисления в ДОУ на общих основаниях.
Результатом административного действия является комплектование ДОУ на очередной учебный год
3.3. Осуществление перевода ребенка из одного ДОУ в другое.
Последовательность действий при выполнении административной услуги: 

	3№ п/п
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	11.
	Прием, регистрация заявления о переводе

ребенка из одного ДОУ в другое
	Член Комиссии по приему детей в ДОУ при Управлении системой образования администрации Краснокамского муниципального района
	В день обращения с заявлением либо в день поступления заявления, направленного в электронной форме.

	22.
	Рассмотрение заявления о переводе ребенка

из одного ДОУ в другое
	Член Комиссии по приему детей в ДОУ при Управлении системой образования администрации Краснокамского муниципального района
	5 рабочих дней


3.3.1. Прием, регистрация заявления о переводе ребенка из одного ДОУ в другое.
Основанием для начала административной процедуры «Осуществление перевода ребенка из одного ДОУ в другое» является обращение законного представителя, либо лица, действующего от имени законного представителя ребенка, с заявлением о переводе ребенка из одного ДОУ в другое. 

При личном обращении в Управление, заявитель составляет заявление о переводе ребенка из одного ДОУ в другое в бумажной форме. При подаче заявления в бумажном виде заявитель может использовать бланк заявления, полученный в Управлении, либо загруженный с Портала или с сайта муниципальной услуги. Заявитель при личном обращении в Управление, заполняет заявление с участием члена комиссии или самостоятельно в соответствии с представленным образцом заполнения заявления. 

При личном обращении заявитель должен предъявить действующий паспорт РФ или иной документ, удостоверяющий личность, а также документы, необходимые для предоставления услуги, указанные в пункте 2.6.
При направлении заявления о переводе ребенка из одного ДОУ в другое законный представитель, либо лицо, действующие от имени законного представителя ребенка, заполняет заявление самостоятельно в соответствии с представленным образцом заполнения заявления. 

При направлении заявления по почте заявитель самостоятельно формирует пакет документов: оформляет заявление на бумажном носителе и заверяет своей подписью, прикладывает копии страниц документа, удостоверяющего личность, с информацией о заявителе и копии необходимых документов (на бумажном носителе). Заявление и копии документов направляются заказным письмом на адрес Управления, указанный на Портале или официальном сайте Управления. 

Выбор конкретного ДОУ для перевода производится заявителем на основании информации о наличии свободных мест и указывается в заявлении. Информация о свободных местах предоставляется заявителю членом Комиссии при личном обращении в орган местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования. Возможно получение информации посредством удаленного доступа на официальном сайте Управления, официальном сайте ДОУ или на Портале. 

После поступления заявления и необходимых документов в Управление образования, член Комиссии сверяет представленные документы гражданина с личностью заявителя, производит проверку наличия необходимых документов и заносит данные о заявителе в реестр принятых заявлений о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад). 
Результатом административного действия является прием, регистрация заявления о переводе ребенка из одного ДОУ в другое.
3.3.2.Рассмотрение заявления о переводе ребенка из одного ДОУ в другое

После регистрации заявителя члены Комиссии проверяет наличие всех требуемых документов. 

В случае, если необходимо перевести ребенка из одного ДОУ в другое на очередной учебный год, член Комиссии проверяет возможность перевода ребенка из одного ДОУ в другое, по базе данных регистра детей, зачисленных в ДОУ, в соответствии с желаемыми ДОУ, указанными в заявлении о переводе ребенка из одного ДОУ в другое. 

При наличии всех необходимых документов, а также свободного места для перевода ребенка в ДОУ на очередной учебный год, член Комиссии оформляет путевку (направление) для зачисления ребенка в ДОУ. 

Член комиссии вносит данные о ребенке в регистр детей, переведенных из одного ДОУ в другое. 

В случае наличия временного места в основном для заявителя ДОУ на очередной учебный год (ввиду отсутствия ребенка по уважительной причине более одного месяца), член комиссии предлагает заявителю временный перевод ребенка в ДОУ. 

Если заявитель согласен на временный перевод ребенка в ДОУ на очередной учебный год, член комиссии оформляет путевку (направление) для зачисления в ДОУ и ставит ребенка на учет согласно очередности по возрастной категории ребенка. 

При наличии всех необходимых документов и установлении факта невозможности перевода ребенка из одного ДОУ в другое на очередной учебный год (ввиду отсутствия свободных мест на желаемую дату начала посещения ДОУ) осуществляется постановка ребенка на учет для зачисления в ДОУ согласно очередности по возрастной категории ребенка. 

В случае принятия решения о постановке на учет для зачисления ребенка в ДОУ либо об отказе в постановке на учет для зачисления ребенка в ДОУ, член Комиссии вносит соответствующую запись в регистр детей, поставленных на учет для зачисления в ДОУ и (или) в реестр принятых заявлений в день принятия соответствующего решения. 

В случае, если необходимо перевести ребенка в другое ДОУ в текущем учебном году, член комиссии проверяет возможность перевода ребенка в другое ДОУ в текущем учебном году, по базе данных регистра детей, зачисленных в ДОУ, в соответствии с желаемыми ДОУ, указанными в заявлении о переводе ребенка из одного ДОУ в другое. 

При наличии всех необходимых документов, а также свободного места для перевода ребенка из одного ДОУ в другое на текущий учебный год, член Комиссии оформляет путевку (направление) для зачисления ребенка в ДОУ. 

Член комиссии вносит данные о ребенке в регистр детей, переведенных из одного ДОУ в другое. 

В случае наличия временного места в основном для заявителя ДОУ на текущий учебный год (ввиду отсутствия ребенка по уважительной причине более одного месяца), член Комиссии предлагает заявителю временное зачисление ребенка в ДОУ. 

Если заявитель согласен на временный перевод ребенка из одного ДОУ в другое на текущий учебный год, член Комиссии оформляет путевку (направление) для зачисления в ДОУ и ставит ребенка на учет согласно очередности по возрастной категории ребенка. 

При наличии всех необходимых документов и установлении факта невозможности перевода ребенка из одного ДОУ в другое на текущий учебный год (ввиду отсутствия свободных мест на желаемую дату начала посещения ДОУ) осуществляется постановка ребенка на учет для зачисления в ДОУ согласно очередности по возрастной категории ребенка. 

В случае принятия решения о постановке на учет для зачисления в ДОУ на текущий учебный год либо об отказе в постановке на учет для зачисления ребенка в ДОУ, член комиссии вносит соответствующую запись в регистр детей, поставленных на учет для зачисления в ДОУ и (или) в реестр принятых заявлений в день принятия соответствующего решения. 
Результатом административного действия является перевод ребенка из одного ДОУ в другое, либо отказ в переводе ребенка из одного ДОУ в другое.
4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной
 услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги и принятием решений специалистами, осуществляется начальником Управления.


4.2. Специалист несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- правильность проверки документов;

- правильность в отказе предоставления муниципальной услуги; 

  -достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

Контроль за  полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления  муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей,  рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений и подготовку на них ответов. 


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений главы Краснокамского муниципального района. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей. По результатам проведенных проверок в случае, выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
4.4. Указана сфера ответственности должностного лица, предоставляющего услугу:
-  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

-  нарушение срока предоставления услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

- неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

- неправомерный отказ в предоставлении услуги;

-затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

 -неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5. Порядок обжалования решений и действий (бездействий)

управления системой образования, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц  Управления  в досудебном (внесудебном) порядке. 
5.2. В досудебном порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц Управления, участвующих в исполнении муниципальной функции.
Должностные лица, в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при  предоставлении муниципальной услуги и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. Предметом жалобы может быть:

- решение об отказе в приеме заявления на оказание муниципальной услуги;

- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, Административным регламентом;

- немотивированный отказ в предоставлении услуги;

- требование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- отказ должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в результате предоставления услуги.

5.4. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) являются:

- не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в обращении  угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Управления, а также членов их семей. При этом Управление вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;

- наличие в обращении вопроса, по которому  автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с раннее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. При этом Управление вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и раннее направляемые обращения рассматривались Управлением. О данном решении Управление уведомляет в письменной форме.

- невозможность прочтения текста обращения, о чем сообщается Заявителю, если его фамилия, либо наименование юридического лица и (или) почтовый адрес не поддаются прочтению. При этом Управление вправе продлить срок рассмотрения обращения на 15 дней, уведомив в письменной форме автора обращения о продлении срока его рассмотрения  с учетом фактической даты поступления дополнительной информации.
5.5. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения заявления (жалобы) является отсутствие в обращении фамилии, адреса,  по которому должен быть направлен ответ. 

5.6. Заявитель может обжаловать действия или бездействия должностных лиц главе администрации Краснокамского муниципального района или его заместителю.                  Заявитель может обратиться с жалобой:

      - лично (г. Краснокамск, пр-т Маяковского, д. 11, каб. 105);

      - направить письменное обращение почтой (617070, Пермский край, Краснокамский район, г.Краснокамск, Маяковского, д.11.);

     - направить письменное обращение электронной почтой (admkrasn@rambler.ru ).

5.7. Предварительная запись на приме к главе администрации Краснокамского муниципального района осуществляется по телефону (34273)4-47-97.
5.8. В письменном обращении Заявитель в обязательном порядке:

       - указывает наименование исполнительного органа, в которые направляется обращение либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

      - фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);

      - почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

       - сведения об обжалуемых решениях и действиях Управление, должностного лица;
      - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием Управления, должностного лица;
      -  ставит подпись и дату.

5.9. В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель обращения имеет право:

- приложить к нему документы и материалы либо их копии;

- указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Управления, действия (бездействие), решение которого обжалуется;

- указать обстоятельства, на основании которых, по мнению автора, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;
- иные сведения, которые автор считает необходимым сообщить.

5.10. В случае если для написания заявления (жалобы) Заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к исполнению муниципальной функции и находящиеся в Управлении, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Управлении, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

5.11. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при исполнении муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке Заявитель направляет письменное обращение главе  Краснокамского муниципального района – при обжаловании действий (бездействий) специалистов Управления, а также действий (бездействий) и решений начальника Управления.
5.12. Сроки рассмотрения жалоб:

- в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации;

- в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.13. Управление системой образования:  
- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления посетителей, а в случае необходимости – с участием Заявителя, направившего заявление;
- запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы;

- дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
         5.14. О результате рассмотрения заявления (жалобы)  Заявителю направляется  письменный  ответ на бланке письма администрации Краснокамского муниципального района   за подписью начальника Управления  или за подписью главы.
5.15. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно  к каждой административной процедуре или инстанции обжалования является отмена соответствующих действий (бездействия) и (или) решения либо отказ в отмене соответствующих действии
 (бездействия) и (или) решения.

5.16. При рассмотрении заявления (жалобы) Управлением может проводиться проверка.

Проверка проводится с целью выявления и устранения нарушений, прав Заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на действия (бездействие) и решение должностного лица Управления.

При проверке может быть использована информация, предоставленная Заявителем.
Заявитель уведомляется о  результатах проверки.

Ответственность за нарушение установленного порядка наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.17. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все, поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу поставленных в обращении вопросов.
5.18. Действия (бездействие) должностных лиц Управления  и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы Заявителем в судебном порядке.
Приложение 1
к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
	Реестр
 учреждений дошкольного образования детей Краснокамского  муниципального района  
на 01.07. 2011 года

	Полное наименование учреждения
	
	
	
	
	Руководи
тель
	Местонахождение
	Учредитель

	
	фактический адрес
	телефоны ОУ
	E-mail ОУ
	Адрес WWW-сайта ОУ
	Ф.И.О.
	Административно-территориальная единица, где располагается ОУ
	Наименование населенного пункта
	наименование

	Муниципальное дошкольное общеобразовательное учреждение «Детский сад № 2»
	617060, Пермский край, г.Краснокамск, ул. К. Маркса, 29
	4 58 14
	нет
	http://2.dou-krkam.edusite.ru/
	 Демина Светлана Евгеньевна
	Краснокамское городское поселение
	Краснокамск
	Управление системой образования администрации Краснокамского муниципального района

	Муниципальное дошкольное общеобразовательное учреждение «Детский сад № 5»
	617060, Пермский край, г.Краснокамск, ул. К. Маркса, 29
	4 04 61
	нет
	нет
	Чудинова Вера Ивановна
	Краснокамское городское поселение
	Краснокамск
	Управление системой образования администрации Краснокамского муниципального района

	Муниципальное дошкольное общеобразовательное учреждение «Детский сад № 11»
	617060 Пермский край,  г. Краснокамск,  ул. Свердлова, 2а
	4-09-70
	нет
	http://11.dou-krkam.edusite.ru/
	Максимова Инна Федоровна
	Краснокамское городское поселение
	Краснокамск
	Управление системой образования администрации Краснокамского муниципального района

	Муниципальное дошкольное общеобразовательное учреждение «Детский сад № 13»
	617066 Пермский край,  г. Краснокамск,  ул. 50 лет Октября, 2а
	4-14-03
	нет
	http://13.dou-krkam.edusite.ru/

	Кофман Татьяна Петровна
	Краснокамское городское поселение
	Краснокамск
	Управление системой образования администрации Краснокамского муниципального района

	Муниципальное дошкольное общеобразовательное учреждение «Детский сад № 15»
	617060, Пермский край, г.Краснокамск, ул. К. Маркса, 5
	4 05 97
	demidovamari@mail.ru
	http://15.krkam.caduk.ru/
	 Демидова Мария Михайловна
	Краснокамское городское поселение
	Краснокамск
	Управление системой образования администрации Краснокамского муниципального района

	Муниципальное дошкольное общеобразовательное учреждение «Детский сад № 17»
	617060, Пермский край, г.Краснокамск, Ул.Большевистская, 34 а
	4 87 13
	нет
	http://17.krkam.caduk.ru/
	Кожевникова Зинаида Павловна


	Краснокамское городское поселение
	Краснокамск
	Управление системой образования администрации Краснокамского муниципального района

	Муниципальное автономное дошкольное общеобразовательное учреждение «Детский сад № 24»
	617060, Пермский край, г.Краснокамск, Ул.Большевистская, 21
	4 56 50
	det-cad24@yandex.ru
	http://24.krkam.caduk.ru/
	Азанова  Валентина Викторовна
	Краснокамское городское поселение
	Краснокамск
	Управление системой образования администрации Краснокамского муниципального района

	Муниципальное дошкольное общеобразовательное учреждение «Детский сад № 26»
	617060, Пермский край, г.Краснокамск, ул. К. Либкнехта, 2а
	5 21 51
	нет
	http://ds26.krasnokamsk.info/
	Чвилева Вера Николаевна
	Краснокамское городское поселение
	Краснокамск
	Управление системой образования администрации Краснокамского муниципального района

	Муниципальное дошкольное общеобразовательное учреждение «Детский сад №30»
	617060, Пермский край, г.Краснокамск, с. Усть-Сыны, ул. Октябрьская, 2
	93 242
	нет
	http://30.krasnokamsk.caduk.ru/
	Селукова

Наталья 

Павловна


	Краснокамский муниципальный район
	с. Усть-Сыны
	Управление системой образования администрации Краснокамского муниципального района

	Муниципальное дошкольное общеобразовательное учреждение «Детский сад № 31»
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Приложение 2
к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
БЛОК - СХЕМА

алгоритма прохождения административной процедуры по постановке 

на  учет и направлению в муниципальные образовательные учреждения, 

реализующие основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования

	Прием документов от заявителя, рассмотрение документов

	
	

	Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдача уведомлений законным представителям о регистрации детей в книге учета

	
	

	Комплектование муниципальных образовательных учреждений, 

реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 

на новый учебный год

	
	
	
	

	Выдача законным представителям детей направлений в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и их регистрация в книге учета выдачи направлений
	Информирование заявителя об отказе 

в направлении
	Предложение законному представителю направить ребенка в другое муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеющее свободные места, и, по возможности, максимально близко расположенное к месту жительства заявителя


                                               Приложение 3

к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
Начальнику Управления системой 

образования администрации 

Краснокамского муниципального района  П.А.Денисенко

_______________________________________

(Ф.И.О. родителя, дата рождения)

_______________________________________

_______________________________________

паспорт ____________________________________

выдан ____________________________________

дата выдачи _________________________________

ИНН ______________________________

проживающего(ей) по адресу:

____________________________________

____________________________________

конт. тел. ____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить место в детском саду №  _________________________________для моего 
ребенка______________________________________________________________________________
                                                                               (Ф.И.О. ребенка)

родившегося «____» ____________20___г.          Свидетельство о рождении    _ _ _ _  № _ _ _ _ _ _ 
                                                                                                                                      (серия)                                          
«___» _________20___г.     _____________________________________________________________________

          (дата выдачи)                                (кем выдано)
Планируемое время для получения места в детском саду: ___________________________________________








(месяц (обязательно), год)

Сведения о родителях:

Мать _____________________________________________________________________________________

                                                             (ФИО матери)

Место работы______________________________________________________________________________

Отец________________________________________________________________________________                                                              (ФИО отца)

место работы_________________________________________________________________________

Льготная категория____________________________________________________________________________

                                                  (если нет, поставить прочерк)

подтверждающий документ_____________________________________________________________

                                                      (название, серия, №, дата выдачи)

Согласен на сбор, систематизацию, хранение и передачу следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и место выдачи паспорта. Также  даю согласие на сбор, систематизацию, хранение и передачу персональных данных о своем несовершеннолетнем (их) ребенке (детях): фамилия, имя, отчество, регистрация по месту проживания, серия, номер, дата и  место выдачи свидетельства о рождении.

Не возражаю против проверки представленных мною данных.

__________________                 _________________/_____________________/

      (дата)                                            (подпись)                      (расшифровка)

Приложение 4
к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
УВЕДОМЛЕНИЕ

О комплектовании муниципальных дошкольных образовательных учреждений

________________________________________________________________________                                           (Ф.И.О, ребенка)

Регистрационный № ____________________ дата постановки ____________________________

Секретарь комиссии
_________________________________________Ф.И.О.

                                                                       


(подпись)

Приложение 5
к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
НАПРАВЛЕНИЕ

от _______ 20____ года      






№ ________                    

__________________________________________________________________

(наименование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную
_____________________________________________________________________________       общеобразовательную программу  дошкольного образования)

Адрес образовательного учреждения  __________________________________

Фамилия, имя, отчество ребенка ______________________________________

Год, число, месяц рождения ребенка ___________________________________

Домашний адрес ___________________________________________________

   
Руководитель____________________________  Ф.И.О.

                                                                             (подпись)


Дата


Телефон

Приложение 6
к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
 Справка об отказе в переводе ребенка из одного ДОУ в другое

 

_________________________

                                                          (ФИО получателя услуги)

Уведомление об отказе в переводе ребенка из одного ДОУ в другое

 

Настоящим уведомляю, что на основании заявления о переводе ребенка из одного ДОУ в другое, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) [наименование ДОУ] от [дата принятия заявления] принято решение об отказе в переводе [ФИО ребенка] из одного ДОУ в другое.

(указать причины отказа в переводе ребенка из одного ДОУ в другое).

Приложение 7
к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
Справка об отказе в постановке ребенка на учет для зачисления в ДОУ

 

 ________________________

                                                          (ФИО получателя услуги)

 

 

Уведомление об отказе в постановке ребенка на учет для зачисление в ДОУ [наименование ДОУ]

 

Настоящим уведомляю, что на основании заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) [наименование ДОУ] от [дата принятия заявления] принято решение об отказе в постановке [ФИО ребенка] на учет для зачисления в ДОУ.

(указать причины отказа в постановке на учет ребенка для зачисления в ДОУ).

Приложение 8
к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
	№
	Наименование 
документа
	Необходимость предоставления, в следующих случаях
	При очной форме предоставления услуги
	При заочной форме предоставления услуги

	
	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Бумажно-электронный вид
	Электронный вид

	
	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа

	  
	Заявление о постановке на учет и зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	 
	Оригинал
	1
	-
	Оригинал
	1
	1. Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде
2. Факсимильное сообщение, содержащее документ, сформированный в бумажном виде
	1. Документ, заверенный ЭЦП Заявителя
2. Документ, с отметкой об успешном завершении процедуры аутентификации Заявителя

	  
	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка
	 
	Оригинал, предъявляется при обращении
	-
	УЭК Заявителя
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	Успешное завершение процедур идентификации Заявителя

	  
	Свидетельство о 
рождении ребенка
	 
	Копия
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	-

	
	Страховое свидетельство ребенка
	
	Оригинал, предъявляется при обращении
	-
	УЭК Заявителя
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	Успешное завершение процедур идентификации Заявителя

	  
	Справка ребенка - инвалида
	Поступающий в ДОУ ребенок является инвалидом
	Копия
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	-

	  
	Справка 
инвалида І или 

II группы
	Один из родителей (законных представителей) поступающего в ДОУ ребенка является инвалидом І или II группы
	Копия
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	-

	  
	Справка 
многодетной семьи
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается в многодетной семье
	Копия
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	-

	
	Свидетельства о 
рождении детей
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается в семье, имеющей 3 и более детей в возрасте до 18 лет
	Копия
	1
	_
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	-

	  
	Справка о факте перенесенного заболевания
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается гражданином, перенесшим лучевую болезнь, другие заболевания, или инвалидом вследствие чернобыльской катастрофы
	Оригинал
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	-

	  
	Документ, 
подтверждающий опеку над ребенком
	Ребенка, поступающий в ДОУ находится под опекой
	Копия
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	-

	  
	Документ, подтверждающий статус безработного, беженца иливынужденного переселенца для одного из родителей (законных представителей)
	Справка, подтверждающая статус безработного
 
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается безработным, беженцем или вынужденным переселенцем
	Оригинал
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	-

	
	
	Трудовая книжка
	
	Копия
	1
	 
	Копия
	1
	
	

	
	
	Удостоверение беженца
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Удостоверение 
ветерана
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается гражданином - ветераном боевых действий и вооруженных конфликтов Афганистана
	Оригинал
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	-

	
	Удостоверение личности военнослужащего (справка из военкомата)
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается в семье, один из родителей которого является военнослужащим по призыву и контракту
	Оригинал
	1
	-
	Копия
	1
	. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	-

	
	Удостоверение сотрудника полиции
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается в семье, один из родителей которого является служащим полиции
	Оригинал
	1
	-
	Копия
	1
	. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	


Приложение 9
к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
	Наименование документа
	Необходимость предоставления, в следующих случаях
	При очной форме предоставления услуги
	При заочной форме предоставления услуги

	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Бумажно-электронный вид
	Электронный вид

	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа

	Заявление о постановке на учет и зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	 
	Оригинал
	1
	-
	 
	1
	1. Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде

2. Факсимильное сообщение, содержащее документ, сформированный в бумажном виде
	1. Документ, заверенный ЭЦП Заявителя

2. Документ, с отметкой об успешном завершении процедуры аутентификации Заявителя

	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий лица, действующего от имени законного представителя ребенка
	 
	Оригинал, предъявляется при обращении
	-
	УЭК Заявителя
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	Успешное завершение процедур идентификации Заявителя

	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка
	 
	Копия
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	Успешное завершение процедур идентификации Заявителя

	Документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка
	 
	Копия
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	Документ, заверенный ЭЦП Заявителя

	Свидетельство о рождении ребенка
	 
	Копия
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	Справка ребенка - инвалида
	Поступающий в ДОУ ребенок является инвалидом
	Копия
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	Справка инвалида І или II группы
	Один из родителей (законных представителей) поступающего в ДОУ ребенка является инвалидом І или II группы
	Копия
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	Справка многодетной семьи
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается в многодетной семье
	Копия
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	Свидетельства о рождении 

детей
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается в семье, имеющей 3 и более детей в возрасте до 18 лет
	Копия
	1
	_
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	Справка о факте перенесенного заболевания
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается гражданином, перенесшим лучевую болезнь, другие заболевания, или инвалидом вследствие чернобыльской катастрофы
	Оригинал
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	Документ, подтверждающий опеку над ребенком
	Ребенка, поступающий в ДОУ находится под опекой
	Копия
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	Документ, подтверждающий статус безработного, беженца или вынужденного переселенца для одного из родителей (законных представителей)
	Справка, подтверждающая статус безработного

 
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается безработным, беженцем или вынужденным переселенцем
	Оригинал
	1
	-
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	
	Трудовая книжка
	
	Копия
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	
	Удостоверение беженца
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	
	
	
	
	
	
	
	

	Удостоверение ветерана
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается ветераном боевых действий и вооруженных конфликтов  Афганистана
	Оригинал
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	Удостоверение 

военнослужащего
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается в семье, один из родителей которого является военнослужащим по призыву и контракту
	Оригинал
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	Удостоверение сотрудника полиции
	Поступающий в ДОУ ребенок воспитывается в семье, один из родителей которого является служащим полиции
	Оригинал
	1
	-
	Копия
	1
	. Скан-копия документа
2. Факсимильная копия документа
	


                           Приложение 10

к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
	№
	Наименование документа
	Необходимость предоставления, в следующих случаях
	При очной форме предоставления услуги
	При заочной форме предоставления услуги

	
	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Бумаго-электронный вид
	Электронный вид

	
	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа

	  
	Заявление о переводе ребенка из одного ДОУ в другое
	 
	Оригинал
	1
	 
	 
	1
	1. Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде

2. Факсимильное сообщение, содержащее документ, сформированный в бумажном виде
	1. Документ, заверенный ЭЦП Заявителя

2. Документ, с отметкой об успешном завершении процедуры аутентификации Заявителя

	  
	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя
	 
	Оригинал, предъявляется при обращении
	-
	УЭК Заявителя
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	Успешное завершение процедур идентификации Заявителя


Приложение 11
к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
	№
	Наименование 

документа
	Необходимость предоставления, в следующих случаях
	При очной форме предоставления услуги
	При заочной форме предоставления услуги

	
	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Бумаго-электронный вид
	Электронный вид

	
	
	
	Вид 

документа
	Кол-во
	Вид 

документа
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа

	  
	Заявление о переводе ребенка из одного ДОУ в другое
	 
	Оригинал
	1
	 
	 
	1
	1. Скан-копия документа, сформированного в бумажном виде

2. Факсимильное сообщение, содержащее документ, сформированный в бумажном виде
	1. Документ, заверенный ЭЦП Заявителя

2. Документ, с отметкой об успешном завершении процедуры аутентификации Заявителя

	  
	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени законного представителя ребенка
	 
	Оригинал, предъявляется при обращении
	-
	УЭК 

Заявителя
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	Успешное завершение процедур идентификации Заявителя

	  
	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка
	 
	Копия
	-
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	Успешное завершение процедур идентификации Заявителя

	  
	Документ, 

подтверждающий право 

Представлять

 интересы ребенка
	При подаче документов, лицом, действующим от имени законного представителя ребенка
	Копия
	 
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	Документ, заверенный ЭЦП Заявителя


Приложение 12
к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
	№
	Наименование документа
	Необходимость предоставления, в следующих случаях
	При очной форме предоставления услуги
	При заочной форме предоставления услуги

	
	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Бумаго-электронный вид
	Электронный вид

	
	
	
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа
	Кол-во
	Вид документа
	Вид документа

	  
	Путевка (направление) на зачисление в ДОУ
	 
	Оригинал
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	  
	Медицинское заключение (справки по форме Ф-26)
	 
	Оригинал
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	  
	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя
	 
	Оригинал, предъявляется при обращении
	-
	УЭК Заявителя
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	Успешное завершение процедур идентификации Заявителя


Приложение 13
к Административному регламенту
Управления системой образования
администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет детей для зачисления в учреждения,
 реализующие основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, выдача направления (путевки) 
и зачисление детей в указанные учреждения»
	№
	Наименование документа
	Необходимость предоставления, в следующих случаях
	При очной форме предоставления услуги
	При заочной форме предоставления услуги

	
	
	
	Бумажный вид
	Электронный вид
	Бумажный вид
	Бумаго-электронный вид
	Электронный вид

	
	
	
	Вид 

документа
	Кол-во
	Вид 

документа
	Вид документа
	Кол-во
	Вид 

документа
	Вид 

документа

	  
	Путевка (направление) на зачисление в ДОУ
	 
	Оригинал
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	  
	Медицинское заключение (справки по форме Ф-26)
	 
	Оригинал
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	-

	  
	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени законного представителя ребенка
	 
	Оригинал, предъявляется при обращении
	-
	УЭК Заявителя
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	Успешное завершение процедур идентификации Заявителя

	  
	Паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка
	 
	Копия
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	Успешное завершение процедур идентификации Заявителя

	  
	Документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка
	При подаче документов, лицом, действующим от имени законного представителя ребенка
	Копия
	1
	 
	Копия
	1
	1. Скан-копия документа

2. Факсимильная копия документа
	Документ, заверенный ЭЦП Заявителя


