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              АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: image1.jpg]


18.10.2013                                                                                       № 1851                                                              
Об утверждении административного

 регламента управления экономического 

 развития администрации Краснокамского

муниципального района по предоставлению 

Муниципальной услуги «Выдача разрешения  

на проведение муниципальной лотереи, рассмотрение 

уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи»

и Порядка ведения реестра муниципальных лотерей 

В соответствии  с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131- ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 15 Федерального закона от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях»,  Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2004 г.  № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",Уставом Краснокамского муниципального района, в целях повышения качества и доступности муниципальных услуг по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи и рассмотрению уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи на территории Краснокамского муниципального района, администрация Краснокамского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. 1. Утвердить прилагаемые:

1.1. административный регламент управления экономического развития администрации Краснокамского муниципального района (далее- Управление )  по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи, рассмотрение уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи" (далее - Административный регламент).

1.2. Порядок ведения реестра муниципальных лотерей, проводимых на территории Краснокамского муниципального района. 

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования, за исключением положений административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в электронной форме.

3. Положениe административного регламента в части предоставления Муниципальной услуги в электронной форме вступает в силу  с  даты отображения услуги в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг ".

                  4. Постановление подлежит опубликованию в специальном выпуске "Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района" газеты "Краснокамская звезда" и на официальном сайте администрации Краснокамского муцниципального района http//:www.krasnokamskiy.com.

5.    Контроль за исполнением постановления возложить на и.о.заместителя главы Краснокамского муниципального района В.Ю.Капитонова.       

Глава Краснокамского

муниципального района - глава 

администрации Краснокамского    
муниципального района                                                                    Ю.Ю.Крестьянников 
  Клюева С.Л.  4-48-47
                                                УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

    Краснокамского 
    муниципального района

    от 18.10.2013    № 1851 

Административный регламент управления экономического развития администрации Краснокамского муниципального района по предоставлению Муниципальной услуги  «Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи, рассмотрение уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи»
I. Общие положения

 1.1. Административный регламент  управления экономического развития администрации Краснокамского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи, рассмотрение уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи, рассмотрение уведомления о проведении муниципальной стимулирующей услуги» (далее - Муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги, порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителем на предоставление Муниципальной услуги может быть созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации, имеющее место нахождения в Российской Федерации юридическое лицо (далее – Заявитель,  и заявитель, оформивший уведомление на проведение  муниципальной стимулирующей лотереи).

1.2. Юридический адрес управления: 617060, г. Краснокамск, пр. Маяковского, 11. 

1.2.1 Место нахождения управления: 617060, г. Краснокамск, пр. Маяковского, 11.   

1.3. Информация о государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. УФНС по Пермскому краю (Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы РФ N 16):

1.3.2. Юридический адрес для направления обращений: 617060 г Краснокамск, пр. Маяковского,18.

Адрес приема заявителей: 617060, г. Краснокамск, пр. Маяковского,18
График работы инспекции: 

Понедельник- пятница:  9-00 до 18-00
Перерыв: 13 до 13-45:

Электронный адрес инспекции: 

Адрес Интернет-сайта: www.r59.nalog.ru
Телефон для консультаций: (34-273)-2-10-81 

1.4. Заявления о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи на территории Краснокамского муниципального района (далее - Заявление) или заявление в форме уведомления о проведении  муниципальной стимулирующей лотереи ( далее- Уведомление) с прилагаемыми документами подаются в управление лично (через уполномоченного представителя), направляются по почте, по адресу электронной почты.

1.5. Заявления в электронном виде или заявление в форме Уведомления направляются и путем заполнения формы через Единый портал государственных и муниципальных услуг - www.gosuslugi.permkrai.кu.

1.6. График работы управления:

	День недели
	   Часы    
  приема   
	  Перерыв  
	Контактные
 телефоны 

	Понедельник
	08.00-17.00
	12.00-13.00
	4-48-47 

	Вторник    
	08.00-17.00
	12.00-13.00
	

	Среда      
	08.00-17.00
	12.00-13.00
	

	Четверг    
	08.00-17.00
	12.00-13.00
	

	Пятница    
	08.00-16.00
	12.00-13.00
	

	Суббота    
	       выходной        
	

	Воскресенье
	
	


1.6. Адрес официального Интернет-сайта района, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: http://www.krasnokamskiy.сom.

1.7. Адрес электронной почты для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги: ekonom-ksl@rambler.ru
1.8. Информация о месте нахождения, графике работы Управления, процедуре предоставления Муниципальной услуги сообщается во время встреч с потенциальными заявителями, по номерам телефонов для справок (консультаций), на официальном Интернет-сайте Краснокамского муниципального района, на стенде Управления.

Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами управления:

при личном контакте с заявителями, посредством телефонной связи - немедленно;

посредством почтовой связи и электронной почты;

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.permkrai.ru.

Заявители, оформившие заявление в форме уведомления на проведение стимулирующей лотереи для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами Управления о (об):

сроке и месте предоставления Муниципальной услуги;

отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю или Заявителю, оформившему Уведомление на проведение стимулирующей лотереи при подаче документов.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщается лично или направляется заявителю, заявителю, оформившему Уведомление на проведение стимулирующей лотереи,  письмом и дублируется по телефону или электронной почте при наличии соответствующих данных в заявлении, заявлении в форме уведомления на проведение стимулирующей лотереи.

С момента приема документов Заявитель, заявитель, оформивший уведомление на проведение стимулирующей лотереи имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения Управления. Заявителю  предоставляются сведения о том, на каком этапе находится его Заявление.

1.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой  форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При отсутствии возможности у специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.10. На официальном Интернет-сайте Краснокамского муниципального района размещаются следующие сведения:

- Наименование Муниципальной услуги;

- Наименование органа местного самоуправления, а также учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу;

- Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление  Муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

- Способы предоставления Муниципальной услуги;

- Описание результата предоставления Муниципальной услуги;

- Категория заявителей, которым предоставляется  Муниципальная услуга;

- Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления Муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций, предоставляющих  муниципальные услуги;

- Срок предоставления  Муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, срок регистрации заявления, максимальный срок ожидания в очереди;

- Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

-Документы, подлежащие обязательному предоставлению Заявителем для предоставления  Муниципальной услуги ;

- Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной  услуги;

- Формы заявлений, уведомлений о предоставлении услуги и иных документов, заполнение которых необходимо для обращения за получением  Муниципальной услуги в электронном виде;

- Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления Муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с Заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление  Муниципальной услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена.
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения Заявителю, Заявителю, оформившему уведомление о проведение стимулирующей лотереи сообщается при подаче документов.

1.11 На стенде Управления размещается следующая информация :   

На информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги ;

- извлечения из текста Административного регламента Управления по предоставлению Муниципальной услуги, рассмотрение  заявление в форме уведомления о проведении Муниципальной стимулирующей лотереи»;

- перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- номера кабинетов, где осуществляется информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц, адреса Интернет-сайтов и электронной почты;

- краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги (в виде блок-схемы) ;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования к ним;

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

- информация о сроках предоставления Муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур.

1.12. На Портале  государственных и муниципальных услуг Пермского края (http://gosuslugi.permkrai.ru) размещается следующая информация о Муниципальной услуге:

- Наименование Муниципальной услуги;

- Наименование органа местного самоуправления, а также учреждений, предоставляющих Муниципальную услугу;

- Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление Муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

- Способы предоставления Муниципальной услуги;

- Описание результата предоставления  Муниципальной услуги;

- Категория заявителей, которым предоставляется  Муниципальная услуга;

- Сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления  Муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций, предоставляющих Муниципальную услугу;

- Срок предоставления  Муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления  Муниципальной услуги, срок регистрации Заявления, максимальный срок ожидания в очереди;

- Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

-Документы, подлежащие обязательному предоставлению Заявителем для предоставления Муниципальной услуги;

- Документы, необходимые для предоставления  Муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги;

- Формы Заявлений о предоставлении услуги и иных документов, заполнение которых необходимо для обращения за получением Муниципальной услуги в электронном виде;
- Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления Муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если Муниципальная услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление Муниципальной услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена;
- Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной услуги;

- Информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;

- Сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа, учреждения (организации), предоставляющего Муниципальную услугу;

- Дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)";

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга - выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи, рассмотрение уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи управлением экономического развития администрации Краснокамского муниципального района.  

2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляет управление экономического развития администрации Краснокамского муниципального района.
Управление не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги « Выдача разрешение на проведение муниципальной услуги» является:

2.3.1 выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи;

2.3.1 отказ в выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи;  

2.4. Результатом предоставления услуги « Рассмотрение уведомления о проведении стимулирующей лотереи» является: 

2.4.1 внесение в реестр муниципальных лотерей информации о проведении стимулирующей лотереи;
2.4.2 запрет на проведение муниципальной стимулирующей лотереи.

2.5. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги - 40 календарных дня с получения заявления на выдачу разрешения и 20 календарных дней с даты получения  заявления в форме уведомления Управлением  о проведении стимулирующей лотереи.  

2.6.  Максимальный срок направления (выдачи) заявителю разрешения (решения об отказе в выдаче разрешения, о запрете проведения стимулирующей  лотереи) составляет 3 календарных дня со дня принятия решения о выдаче разрешения  (отказе в выдаче) разрешения, о запрете проведения стимулирующей лотереи.
2.7.   Разрешение выдается на срок не более чем 5 лет. Срок проведения стимулирующей лотереи- 12 месяцев.
2.8.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления или рассмотрения уведомления составляет 15 минут.

2.9.   Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги.

В случае представления документов Заявителем лично общий максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 15 минут с момента обращения Заявителя.
В случае направления документов в управление по почте прием и регистрация документов осуществляются в день поступления документов в управление.  

2.11. Для предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи, рассмотрение уведомления о проведении стимулирующей лотереи» требуется представить: 

2.11.1 в случае получения разрешения Заявителю на проведение муниципальной лотереи     следующие документы:

2.11.1.1. заявление о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи, составленное в произвольной форме, содержащее указание срока проведения лотереи и вид лотереи, или по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту.  

2.11.1.2. условия лотереи, которые утверждаются организатором лотереи и включают:

наименование лотереи;

указание вида лотереи;

цели проведения лотереи (с указанием размера целевых отчислений, а также конкретных мероприятий и объектов);

наименование организатора лотереи с указанием юридического и почтового адресов, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика и сведений об открытии счетов в кредитной организации;

указание территории, на которой проводится лотерея;

сроки проведения лотереи;

описание концепции лотереи;

организационно-технологическое описание лотереи;

права и обязанности участников лотереи;

порядок и сроки получения выигрышей, в том числе по истечении этих сроков, а также сроки проведения экспертизы выигрышных лотерейных билетов;

порядок информирования участников лотереи о правилах участия в лотерее и результатах розыгрыша призового фонда лотереи;

порядок изготовления и реализации лотерейных билетов (порядок определения и регистрации лотерейных ставок);  

цены лотерейных билетов (размеры лотерейных ставок);

денежные эквиваленты выигрышей в натуре;

порядок формирования призового фонда лотереи, его размер и планируемая структура распределения призового фонда лотереи в соответствии с размером выигрышей (в процентах от выручки от проведения лотереи); 

порядок проведения розыгрыша призового фонда лотереи, алгоритм определения выигрышей; 
 засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов в одном экземпляре и порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;  

запрашиваемые Управлением самостоятельно из Управления Федеральной налоговой службы по Пермскому краю (далее - УФНС по Пермскому краю) в рамках межведомственного взаимодействия:  справку о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов; бухгалтерский баланс заявителя на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи. Заявитель вправе представить такие документы по собственной инициативе.

Организатор лотереи вправе дополнять условия лотереи другой более полно раскрывающей технологию проведения лотереи информацией;

2.11.1.3. нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах).

Размер призового фонда лотереи по отношению к выручке от проведения лотереи должен составлять не менее чем 50%.

Размер целевых отчислений от лотереи, предусмотренный условиями лотереи, должен составлять не менее чем 10% от выручки от проведения лотереи;

2.11.1.4. макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков (кроме стимулирующей лотереи).
Лотерейные билеты должны содержать следующие обязательные реквизиты:

номер и дату выдачи разрешения на проведение лотереи;

наименование уполномоченного органа местного самоуправления, выдавшего разрешение на проведение лотереи, регистрационный номер муниципальной лотереи;

наименование лотереи;

номер лотерейного билета;

наименование организатора лотереи и номер его контактного телефона;

выдержки из условий лотереи, достаточные для формирования у участника лотереи адекватного представления о лотерее, алгоритме определения выигрыша, размере выигрыша и порядке его получения;

размер призового фонда лотереи (в процентах от выручки от проведения лотереи);

фиксированную цену лотерейного билета или фиксированную цену единичной ставки (стоимость минимальной игровой комбинации);

дату и место проведения розыгрыша призового фонда лотереи, а также сроки и источники опубликования официальных результатов розыгрыша (для тиражной лотереи);

информацию о месте и сроках получения выигрышей.

Надписи на лотерейных билетах должны быть выполнены на русском языке.

Цена лотерейного билета, размеры выигрышей и стоимость выигрышей в натуре определяются в валюте Российской Федерации;

2.11.1.5. правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша;

2.11.1.6. технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи ;

2.11.1.7. описание и технические характеристики лотерейного оборудования;

2.11.1.8. порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов;

2.11.1.9. порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов;

2.11.1. 10. порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов;

2.11.1.11. порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;

 2.11.1.12. Управление не вправе требовать от заявителя иные документы, кроме перечисленных в пункте 2.11.1 настоящего регламента.
2.11.2. В случае проведения стимулирующей лотереи Заявителю, оформившему уведомление  на проведение муниципальной стимулирующей лотереи необходимо представить следующие документы:

2.11.2.1. Заявление в форме уведомления согласно приложению 3 к регламенту. Заявление в форме Уведомления о проведении стимулирующей лотереи должно быть направлено в Управление заявителем, оформившему Уведомление не менее чем за 20 календарных дней до дня проведения стимулирующей лотереи;
 2.11.2.2. Утвержденные организатором лотереи условия стимулирующей лотереи, которые  включают в себя:

наименование стимулирующей лотереи, если оно имеется;

указание на способ проведения стимулирующей лотереи и территорию ее проведения;

наименование организатора стимулирующей лотереи с указанием юридического и почтового адресов, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика и сведений об открытии счетов в кредитной организации;

сроки проведения стимулирующей лотереи;

права и обязанности участников стимулирующей лотереи;

порядок проведения розыгрыша призового фонда стимулирующей лотереи, алгоритм определения выигрышей;

порядок и сроки получения выигрышей;

порядок информирования участников стимулирующей лотереи об условиях этой лотереи;

2.11.2.3. описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи и ее условиях;

2.11.2.4. описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи;

2.11.2.5. описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи и ее участником;

2.11.2.6. описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения;

2.11.2.7. засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов организатора стимулирующей лотереи в одном экземпляре;

2.11.2.8. порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей;

2.11.2.9. запрашиваемая управлением самостоятельно из Управления Федеральной налоговой службы по Пермскому краю (далее - УФНС по Пермскому краю) в рамках межведомственного взаимодействия справка о наличии или об отсутствии задолженностей по уплате налогов и сборов.

Заявитель, оформивший уведомление вправе представить документы, указанные в пункте 2.11.9, по собственной инициативе.

2.11.2.10. Управление не вправе требовать от заявителя, оформившего уведомление иных документов, кроме перечисленных в пункте 2.11.2 настоящего регламента.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. N 2300-1 "О защите прав потребителей";

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 11 ноября 2003 г. N 138-ФЗ "О лотереях"; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2004 г. N 338 "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях";

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 9 августа 2004 г. N 65н "О лотерейных билетах";

Постановлением администрации Краснокамского муниципального района от 01.06.2010 N 131 «Об утверждении положений о структурных подразделениях администрации Краснокамского муниципального района»;

  2.13. Требования, предъявляемые к документам, необходимым для предоставления Муниципальной услуги:

2.13.1. тексты документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений;

2.13.2. документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, исправлений, документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.14. Основанием для отказа в приеме Заявления или  заявление в форме уведомления на проведение стимулирующей лотереи и документов является наличие в них подчисток либо приписок, зачеркнутых слов. Не принимаются документы, исполненные карандашом.

2.15. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.16. В выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи Управление имеет право отказать  или запретить проведение  муниципальной стимулирующей лотереи   по одному из следующих оснований:

2.16.1. представление  неполного пакета или несоответствие документов требованиям настоящего Регламента;

2.16..2. представление Заявителем  недостоверных сведений;

2.16.3. наличие у Заявителя  задолженности по уплате налогов и сборов;

2.16.4. возбуждение в отношении Заявителя  арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве) (кроме  стимулирующей лотереи ).
 2.17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.18. В Управлении должно быть оборудовано информационная табличка (вывеска, стенд), предназначенная для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

телефонные номера и электронный адрес.

Информационные таблички должны размещаться рядом со входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители.

Помещения, в которых осуществляется прием граждан, обратившихся за получением Муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления,  заявления в форме уведомления и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов должны быть напечатаны удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркнуты.

Информационные материалы должны находиться в месте, где обеспечивается беспрепятственный подход к ним, и размещаться на уровне глаз человека среднего роста.

Места для заполнения необходимых документов должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечены бланками Заявлений, Уведомлений письменными принадлежностями.

У входа в каждое из помещений должна быть размещена табличка с наименованием помещения.

Кабинеты для приема заявителей, заявителей, оформивших уведомления о проведение стимулирующей лотереи должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Муниципальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.19. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

информированность заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги;

обеспечение удобного для заявителей способа подачи Заявления или Уведомления  в Управление;

обеспеченность заявителей комфортными условиями получения Муниципальной услуги в объеме настоящего регламента;

технологичность оказания Муниципальной услуги;

отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении Муниципальной услуги.

2.20. Отсутствие коррупциогенных факторов при предоставлении Муниципальной услуги обеспечивается путем:

подробной детализации административных процедур, сроков их исполнения;

персонального закрепления ответственности должностных лиц, муниципальных служащих по каждой административной процедуре;

исключения действий должностных лиц, муниципальных служащих, влекущих ограничение прав Заявителей;

обеспечения мониторинга и контроля исполнения Муниципальной услуги.

2.21. Информация об органе, оказывающем Муниципальную услугу, адресе и режиме его работы, форма заявления, уведомления и иная информация о Муниципальной услуге должны быть размещены на официальном Интернет-сайте Краснокамского муниципального района, на стенде Управления.

2.22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в электронном виде.

Получение Заявителем или Заявителем, оформившим Уведомление, на предоставление Муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается в следующем объеме:

обеспечение возможности для Заявителей или  заявителей, оформившим Уведомление в целях получения Муниципальной услуги представлять заявление или уведомление в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;

обеспечение возможности для Заявителей или заявителей, оформившим Уведомление  осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг мониторинг хода предоставления Муниципальной услуги.

III. Административные процедуры

3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи ( Блок схема );  

- рассмотрение уведомления о проведении муниципальной стимулирующей услуги ( Блок- схема ). 

3.1.1. Выдача разрешения на проведение Муниципальной услуги включает следующие административные процедуры : 

3.1.1.1 прием и регистрация заявления и документов;

3.1.1.2. экспертиза документов и направление межведомственного запроса;

3.1.1.3. принятие решения о выдаче разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения;

3.1.1.4. выдача разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения Заявителю. 

3.1.2. Рассмотрение заявления в форме Уведомления о проведении  Муниципальной стимулирующей лотереи  включает следующие административные процедуры: 

3.1.2.1.прием и регистрация  заявления в форме уведомления и документов;

3.1.2.2. экспертиза документов и направление межведомственного запроса;

3.1.2.3. внесение сведений о проведении стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей или запрет проведения стимулирующей лотереи; 

3.1.2.4. уведомление заявителя о внесении в реестр муниципальных лотерей сведений о проведении стимулирующей лотереи или запрете проведения стимулирующей лотереи.
3.2. Прием и регистрация заявления или заявление в форме Уведомления и документов.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист управления, ответственный за прием и выдачу документов.

Максимальный срок административной процедуры - 1 календарный день с момента поступления Заявления или уведомления и документов в управление.

3.2.1. основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем в Управление или получение от него по почте заявления о выдаче разрешения с приложением документов  перечисленных в пункте 2.11,1 или уведомления с приложением документов, перечисленных в п.2.11.2 настоящего регламента.

Заявление и документы для получения разрешения,  заявление в форме уведомления с приложенными документами принимаются специалистом управления, ответственным за прием и выдачу документов.

При наличии в заявлении, заявлении в форме уведомления и документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также при исполнении заявления и документов карандашом специалист управления, ответственный за прием и выдачу документов, отказывает в приеме заявления, уведомления и документов;

3.2.2. специалист Управления, ответственный за прием и выдачу документов, ставит дату регистрации документов в заявлении или  заявлении в форме уведомления. В случае представления заявления или  заявления в форме уведомления и документов Заявителем  лично копия заявления или  заявления в форме уведомления с отметкой Управления вручается Заявителю.

В случае направления заявления и документов или заявления в форме Уведомления и документов в Управление по почте прием и регистрация заявления или  заявления в форме уведомления и документов осуществляются в день поступления в Управление;

3.2.3. в день приема (регистрации) заявления, заявления в форме уведомления специалист Управления, ответственный за прием и выдачу документов, передает зарегистрированное заявление, заявление в форме Уведомления и приложенные к нему документы начальнику Управления для назначения специалиста, ответственного за проведение экспертизы;

3.2.4. результат административной процедуры - зарегистрированные заявление или заявление в форме Уведомления и документы.
3.3. Экспертиза документов и направление межведомственного запроса.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления, ответственный за проведение экспертизы документов.

Максимальный срок административной процедуры - 30 календарных дня с момента поступления  зарегистрированных заявления и документов ( для получения разрешения ) и 9 календарных дней с момента поступления зарегистрированного  заявления в форме Уведомления и документов начальнику Управления;

3.3.1. основанием для начала административной процедуры является поступление начальнику Управления зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов или заявления в форме  уведомления и приложенных к ним документов;

3.3.2. начальник Управления в течение 1 календарного дня назначает специалиста, ответственного за проведение экспертизы документов, и передает ему заявление или  заявление в форме уведомления и приложенные документы для проведения экспертизы;

3.3.3. специалист Управления, ответственный за проведение экспертизы документов, в течение 25 календарных дней ( выдача разрешения ) и 8 календарных дней ( по рассмотрению  заявления в форме уведомления ) со дня поступления документов проводит экспертизу представленных Заявителем или Заявителем, оформившим Уведомление заявления  или уведомления и документов.

В течение 2 календарных дней со дня поступления документов специалист Управления, ответственный за проведение экспертизы документов, подготавливает и направляет межведомственный запрос в УФНС по Пермскому краю и в течение 5 календарных дней с момента поступления запроса в УФНС по Пермскому краю получает запрашиваемую информацию.

При проведении экспертизы документов специалист, ответственный за проведение экспертизы документов, проверяет:

комплектность документов;

сроки действия представленных Заявителем или  заявителем, оформившим Уведомление документов;

наличие (отсутствие) в заявлении или  заявлении в форме Уведомления и приложенных к нему документах противоречий;

наличие (отсутствие) у Заявителя или  Заявителя, оформившего Уведомление  задолженности по уплате налогов и сборов;

факт возбуждения в отношении Заявителя или Заявителя, оформившего Уведомление   арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве). Информацию о возбуждении в отношении Заявителя или Заявителя, оформившего Уведомление  арбитражным судом дела о несостоятельности (банкротстве) специалист, ответственный за проведение экспертизы документов, получает на сайте Пермского Арбитражного суда www.perm.arbitr.ru;

соответствие документов требованиям Федерального закона о лотереях;

3.3.4. по результатам проведения экспертизы в течение 3 календарных дней с момента окончания проведения экспертизы специалист, ответственный за проведение экспертизы документов, оформляет:

проект разрешения на право проведения Муниципальной лотереи по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту при отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения;

проект мотивированного отказа в выдаче разрешения при наличии оснований для отказа в выдаче разрешения; 

уведомление о внесении записи о проведении стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей при отсутствии оснований для запрета проведения стимулирующей лотереи; 

уведомление о запрете проведения стимулирующей лотереи при наличии оснований для запрета проведения стимулирующей лотереи.
3.3.5. в день подготовки проекта разрешения на право проведения муниципальной лотереи или мотивированного отказа в выдаче разрешения, проекта уведомления о внесении записи о проведении стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей или запрет проведения стимулирующей лотереи специалист Управления, ответственный за проведение экспертизы документов, отправляет их на согласование.

3.3.6. результат административной процедуры:

экспертиза документов и направление межведомственного запроса в УФНС по Пермскому краю;

проект разрешения на право проведения муниципальной лотереи;

проект мотивированного отказа в выдаче разрешения;
проект уведомления о внесении записи о проведении стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей ;

 проект запрета проведения стимулирующей лотереи; 
3.4. Принятие решения о выдаче разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения, уведомления о внесении записи о проведении стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей  или запрете проведения стимулирующей лотереи. 
Ответственными за выполнение административного действия являются ответственный специалист и начальник Управления.

Максимальный срок административной процедуры - 6 календарных дней с момента поступления документов на согласование( по выдаче разрешения ) и 2 календарных для со дня поступления заявления в форме уведомления с документами ( по рассмотрению заявления в форме уведомления о проведении стимулирующей лотереи  );

3.4.1. основанием для начала административного действия является поступление начальнику Управления документов на согласование;

3.4.2. начальник Управления согласовывает проект разрешения на право проведения муниципальной лотереи или мотивированного отказа в выдаче разрешения, проставляет подпись на уведомлении;

3.4.3. при принятии решения о выдаче разрешения на право проведения муниципальной лотереи начальник Управления проставляет свою подпись на разрешении и уведомлении и передает его:

специалисту Управления, ответственному за проведение экспертизы, для внесения сведений о муниципальной лотерее в реестр муниципальных лотерей;

специалисту Управления, ответственному за прием и выдачу документов, для направления (выдачи) Заявителю;

3.4.4. при принятии решения о выдаче мотивированного отказа, о запрете проведения стимулирующей лотереи начальник Управления проставляет свою подпись на отказе или запрете и передает его специалисту Управления, ответственному за прием и выдачу документов, для направления (выдачи) Заявителю;

3.4.5. результат административной процедуры - подписанное разрешение на право проведения муниципальной лотереи и запись о проведении муниципальной лотереи в реестре муниципальных лотерей либо подписанный мотивированный отказ в выдаче разрешения, подписанное уведомление о внесении записи о проведении стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей и внесение сведений о стимулирующей лотерее в реестр муниципальных лотерей или подписанное уведомление о запрете проведения стимулирующей лотереи.
3.5. Выдача разрешения или мотивированный отказ в выдаче разрешения заявителю. Уведомление о внесении в реестр муниципальных лотерей сведений о проведении стимулирующей лотереи или о запрете проведения стимулирующей лотереи.

Ответственным за выполнение административного действия является специалист Управления, ответственный за прием и выдачу документов.

Максимальный срок административной процедуры - 3 календарных дня со дня подписания разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения;

3.5.1. основанием для начала административного действия является подписанное разрешение или подписанный мотивированный отказ в выдаче разрешения или подписанное уведомление о внесении записи о проведении стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей или о запрете проведения стимулирующей лотереи;

3.5.2. специалист Управления, ответственный за прием и выдачу документов, в течение 3 календарных дней со дня подписания разрешения (мотивированного отказа в выдаче разрешения) направляет (выдает) разрешение или мотивированный отказ в выдаче разрешения заявителю,  а также в течение 3 календарных дней со дня подписания соответствующего заявления в форме Уведомления  направляет(вручает) уведомление о внесении записи о проведении стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей или о запрете проведения стимулирующей лотереи Уведомителю. 

3.5.3. результат административной процедуры - выдача разрешения или мотивированного отказа в выдаче разрешения Заявителю либо направление (вручение) уведомления о внесении записи о проведении стимулирующей лотереи в реестр муниципальных лотерей или о запрете проведения стимулирующей лотереи.
IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется начальником Управления или назначенным специалистом Управления в соответствии с  отдельным нормативно-правовым актом   « Об административном регламенте « Осуществление муниципального контроля за проведением муниципальной лотереи на территории Краснокамского муниципального района».

4.2. Специалист Управления, ответственный за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема документов;

соблюдение сроков и порядка выдачи документов.

4.3. Специалист Управления, ответственный за проведение экспертизы документов, несет персональную ответственность за:

правильность проверки документов;

соблюдение сроков и порядка предоставления Муниципальной услуги;

правильность предоставления Муниципальной услуги;

правильность оснований отказа предоставления Муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения специалистами управления положений нормативных правовых актов Российской Федерации, настоящего Регламента. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

4.5. Для проведения проверки полноты предоставления Муниципальной услуги формируется комиссия в следующем составе: председатель комиссии - начальник Управления, члены комиссии - специалисты  Управления.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

4.6. Проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги осуществляются на основании приказов начальника Управления.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка может также проводиться по конкретному обращению Заявителя. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего регламента виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.

V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель или заявитель, оформивший Уведомление на проведение стимулирующей лотереи имеет право на обжалование действий (бездействий) и решений в досудебном (внесудебном) порядке и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке могут обжаловаться действия (бездействия) и решения должностных лиц Управления, участвующих в исполнении муниципальной функции.

Должностные лица, в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении Муниципальной услуги и в случае совершения противоправных действий (бездействий) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. Предметом жалобы может быть:

- решение об отказе в приеме заявления или заявления в форме Уведомления,  на оказание Муниципальной услуги;

- нарушение сроков предоставления Муниципальной услуги;

- требование у Заявителя или Заявителя, оформившего Уведомление документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- немотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги;

-требование с Заявителя или Заявителя, оформившего Уведомление при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

-отказ должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в результате предоставления Муниципальной услуги.

5.4. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) являются:

- не указаны фамилия, имя, отчество Заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в обращение угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Управления, а также членов их семей. При этом Управление вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;

- наличие в обращении вопроса, по которому  автору неоднократно давались письменные ответы по существу, в связи с раннее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. При этом Управление вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и раннее направляемые обращения рассматривались Управлением. О данном решении Управление уведомляет в письменной форме.

- невозможность прочтения текста обращения, о чем сообщается Заявителю, если его фамилия, либо наименование юридического лица и (или ) почтовый адрес не поддаются прочтению. При этом Управление вправе продлить срок рассмотрения заявления (жалобы) в течение трех рабочих дней со дня получения заявления, уведомив в письменной форме автора обращения о продлении срока его рассмотрения  с учетом фактической даты поступления дополнительной информации.

5.5. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения заявления (жалобы) является отсутствие в обращении фамилии автора либо наименования юридического лица  и  почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ. 

5.6. Заявитель или Заявитель, оформивший Уведомление может обжаловать действия или бездействия должностных лиц главе администрации Краснокамского муниципального района или его заместителю. Заявитель может обратиться с жалобой:

- лично (г.Краснокамск, пр-т Маяковского, 11, каб. 209);

- направить письменное обращение почтой (617070 Пермский край, г.Краснокамск, Маяковского,11)

- Направить письменное обращение электронной почтой (admkrasn@rambler.ru).

5.7. Предварительная запись на приме к главе администрации Краснокамского муниципального района осуществляется по телефону (34273) 4-44-34, (34273) 4-44-54.

5.8. В письменном обращении Заявитель или заявитель, оформивший Уведомление, в обязательном порядке:

указывает наименование исполнительного органа, в которые направляется обращение либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

наименование юридического лица ;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

сведения об обжалуемых решениях и действиях Управления, должностного лица;

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием Управления, должностного лица

ставит подпись и дату.

5.9. В случае необходимости в подтверждение своих доводов автор обращения имеет право:

приложить к нему документы и материалы либо их копии;

указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Управления, действия (бездействия), решение которого обжалуется;

указать обстоятельства, на основании которых, по мнению автора, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;

иные сведения, которые автор считает необходимым сообщить.

5.10. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к исполнению муниципальной функции и находящиеся в Управлении, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Управлении, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

5.11. Для обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принятого им решения при исполнении муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет письменное обращение главе Краснокамского муниципального района – при обжаловании действий (бездействий) специалистов Управления, а также действий (бездействий) и решений председателя Комитета.
5.12. Сроки рассмотрения жалоб:

- в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации;

- в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.13. Управление :  
- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления посетителей, а в случае необходимости – с участием Заявителя, направившего заявление;

- запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы;

- дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.14. О результате рассмотрения заявления (жалобы) Заявителю направляется письменный ответ на бланке письма администрации Краснокамского муниципального района за подписью главы.
5.15. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре или инстанции обжалования является отмена соответствующих действий (бездействий) и (или) решения либо отказ в отмене соответствующих действии
 (бездействий) и (или) решения.

5.16. При рассмотрении заявления (жалобы) Управлением может проводиться проверка.

Проверка проводится с целью выявления и устранения нарушений, прав заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на действия (бездействия) и решение должностного лица Управления.

При проверке может быть использована информация, предоставленная заявителем.
Заявитель уведомляется о  результатах проверки.

Ответственность за нарушение установленного порядка наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.17. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все, поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу поставленных в обращении вопросов.
5.18. Действия (бездействия) должностных лиц Управления и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке.
                                                                                                                          Приложение 1

к Административному регламенту

 управления экономического развития 

 муниципальной услуги

"Выдача разрешения на проведение

муниципальной лотереи, рассмотрение уведомления 

 о проведении муниципальной стимулирующей лотереи"

                                                      ЗАЯВЛЕНИЕ

                       о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи

                        на территории Краснокамского муниципального района
Прошу выдать

___________________________________________________________________  
  полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма

___________________________________________________________________ 

разрешение на проведение лотереи  

__________________________________________
                                         вид, наименование лотереи

___________________________________________________________________
сроком ____________________________________________________________________

                             сроки проведения лотереи

ИНН _______________________________ КПП ____________________

Местонахождение юридического лица: индекс __________, город  

_____________,

улица __________________, N дома _____, контактный телефон  

________________

Почтовый адрес (согласно Уставу): индекс __________, город  

_______________,

улица __________________, N дома _____, контактный телефон 
________________

Ф.И.О. руководителя 
 _______________________________________________________ 
Наименование банка 

 ________________________________________________________

Расчетный счет _______________________ Кор. счет  

__________________________

БИК __________________ ОКПО __________________ ОКВЭД _______

   Прилагаемые документы:

    1. Условия лотереи на ___ л.

    2.  Нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах)

на ___ л.

    3.   Макет   лотерейного   билета  (квитанции,  иного  предусмотренного

условиями  лотереи документа) с описанием  обязательных требований к нему 

 и при  необходимости  способов защиты лотерейного билета от подделки, а  

также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или 
 знаков на ___л.

    4.  Правила  идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или

предоставлении выигрыша на ___ л.

    5.  Технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период

ее проведения с указанием источников финансирования расходов на  

организацию лотереи, проведение лотереи с расчетом предполагаемой  

выручки от проведения  лотереи на ___ л.

    6.  Описание  и  технические характеристики лотерейного оборудования на

___ л.

    7.  Засвидетельствованные  в  установленном порядке копии учредительных

документов на ___ л.

    8.  Порядок  учета  распространенных  и  нераспространенных  лотерейных

билетов на ___ л.

    9.  Порядок  возврата, хранения, уничтожения или использования в других

тиражах нераспространенных лотерейных билетов на ___ л.

    10. Порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов на ___ л.

    11.   Порядок   хранения   невостребованных   выигрышей  и  порядок  их

востребования по истечении сроков получения выигрышей на ___ л.

Заявление и документы сдал:            Заявление и документы принял:

Дата "___" _______________ 20___ г.    Дата "___" ____________ 20___ г.

Подпись ___________________________    Подпись 
 ________________________ __________________________________    ________________________________

         Ф.И.О. заявителя                       Ф.И.О. специалиста

    должность и(или) реквизиты                    должность

           доверенности

  Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления управлением

экономического развития администрации  

Краснокамского муниципального района муниципальной услуги

«Выдача разрешения на проведение

муниципальной лотереи, рассмотрение уведомления  

о проведении муниципальной стимулирующей лотереи»
                                                       РАЗРЕШЕНИЕ

                          на право проведения муниципальной лотереи

                        на территории Краснокамского муниципального района
Регистрационный номер _____________________ от "___" _____ 20____ г.

Разрешение выдано  

_________________________________________________________

                        (организационно-правовая форма, наименование

__________________________________________________________________ 

                 юридического лица - организатора лотереи)

___________________________________________________________________ 

      (местонахождение юридического лица - организатора лотереи)

ИНН ___________________________________________________.

Настоящим разрешением удостоверяется право проведения на территории  

Краснокамского муниципального района муниципальной лотереи  

_______________________________________________

                                     (наименование и вид лотереи)

______________________________________________________________.

Срок проведения лотереи  

__________________________________________________.

Разрешение выдано на срок с "__" _______ 20___ г. по "__" ________ 20___ г.

Начальник управления экономического развития
 администрации Краснокамского муниципального района
  Приложение 3

к Административному регламенту
  управления экономического развития  

  администрации Краснокамского муниципального района  

предоставления муниципальной услуги « Выдача разрешения 

 на проведение муниципальной лотереи,  рассмотрение уведомлений                                                                                                                           о проведении муниципальной стимулирующей лотереи»

                                        УВЕДОМЛЕНИЕ

             о проведении муниципальной стимулирующей лотереи

___________________________________________________________________

                            полное наименование

___________________________________________________________________

            юридического лица, организационно-правовая форма

уведомляет о проведении стимулирующей лотереи 

 _____________________________
                                                  наименование лотереи

___________________________________________________________________

Сроки проведения стимулирующей лотереи:
  ___________________________________

Способ проведения стимулирующей лотереи: 

 __________________________________

Территория проведения стимулирующей лотереи: 

 ______________________________

Организатор стимулирующей лотереи: 
 ________________________________________

                                             полное наименование

             юридического лица, организационно-правовая форма

ИНН _______________________________ КПП  

__________________________________.

Местонахождение юридического лица: индекс _________, город  

_______________,

улица __________________, N дома _____, контактный телефон  

________________

Почтовый адрес (согласно Уставу): индекс __________, город  

_______________,

улица __________________, N дома _____, контактный телефон  

________________

Ф.И.О. руководителя  

_______________________________________________________

Наименование банка  

________________________________________________________

Расчетный счет _______________________ Кор. счет 
 __________________________

БИК __________________ ОКПО __________________ ОКВЭД  

______________________

Наименование   товара  (услуги),  с  реализацией  которого  непосредственно

связано проведение стимулирующей лотереи  

__________________________________

___________________________________________________________________

    Прилагаемые документы:

    1. Условия стимулирующей лотереи на ___ л.

    2.  Описание  способа информирования участников стимулирующей  

 лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи и ее условиях на ___ л.

    3.   Описание   признаков  или  свойств  товара  (услуги),  позволяющих

установить  взаимосвязь  такого  товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи, на ___ л.

    4.   Описание   способа   заключения   договора   между   организатором

стимулирующей лотереи и ее участником на ___ л.

    5.  Описание  способа информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении ее проведения на ___ л.

    6.   Порядок   хранения   невостребованных   выигрышей   и  порядок  их

востребования по истечении сроков получения выигрышей на ___ л.

    7. Копии учредительных документов на ___ л.

Уведомление и документы сдал:          Уведомление и документы принял:

Дата "___" _______________ 20___ г.    Дата "___" _____________ 20___ г.

Подпись ___________________________    Подпись ___________

__________________________

         Ф.И.О. заявителя                     Ф.И.О. специалиста

___________________________________    _________________________________

    должность и(или) реквизиты                    должность

            доверенности

Приложение 4

  к Административному регламенту

 управления экономического развития администрации  

Краснокамского муниципального района  

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на проведение    муниципальной лотереи,

                 рассмотрение уведомлений  

                                            о проведении муниципальной стимулирующей лотереи»

БЛОК-СХЕМА

прeдоставления  муниципальной услуги

по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи

      ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │Поступление в управление заявления с приложением необходимых│

      │    документов согласно статьям 6 и 8 Федерального закона   │

      │         от 11 ноября 2003 г. N 138-ФЗ "О лотереях"         │

      └──────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                     V

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │Отсутствие подчисток либо приписок, зачеркнутых слов в документах│

    └───────────┬────────────────────────────────────┬────────────────┘

            да  V                                    V нет

┌─────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────────────┐

│Прием и регистрация заявления│  │Отказ в приеме заявления и документов│

│ и документов (1 календарный │  └─────────────────────────────────────┘

│день с момента поступления в │

│         управление)         │

└───────────────┬─────────────┘

                V

 ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │     Экспертиза документов и направление межведомственного запроса     │

 │(25 алендарных дня с момента поступления зарегистрированных документов│

 │                        начальнику управления)                         │

 └───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     V

          ┌─────────────────────────────────────────────────────┐

          │Документы соответствуют действующему законодательству│

          └─────────────┬───────────────────────────┬───────────┘

                     да V                           V нет

┌─────────────────────────────────────┐┌──────────────────────────────────┐

│Подписание разрешения (6 календарных ││Подписание мотивированного отказа │

│дней с момента поступления документов││в выдаче разрешения (6 календарных│

│          на согласование)           ││дней с момента поступления        │

└─────────────────┬───────────────────┘│документов на согласование)       │

                  │                    └─────────────────┬────────────────┘

                  V                                      V

┌─────────────────────────────────────┐┌──────────────────────────────────┐

│Выдача разрешения (3 календарных дня ││ Выдача мотивированного отказа в  │

│  с момента подписания разрешения)   ││выдаче разрешения (3 дня с момента│

└─────────────────────────────────────┘│        подписания отказа)        │

                                       └──────────────────────────────────┘

 Приложение 5

  к Административному регламенту 

 управления экономического развития администрации  

Краснокамского муниципального района  

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на проведение     муниципальной лотереи,

 рассмотрение уведомлений   о проведении муниципальной стимулирующей лотереи» 

БЛОК- СХЕМА

предоставления  муниципальной услуги

по рассмотрению уведомления о проведении муниципальной

стимулирующей лотереи

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Поступление в управление уведомления с приложением необходимых документов│

│согласно статьям 7 и 9 Федерального закона от 11 ноября 2003 г. N 138-ФЗ │

│                              "О лотереях"                               │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Отсутствие подчисток либо приписок, зачеркнутых слов в уведомлении и   │

│                               документах                                │

└────────────────────────┬────────────────────────────────────┬───────────┘

                      да V                                    V нет

┌────────────────────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────┐

│Прием и регистрация уведомления и документов│  │Отказ в приеме документов│

│ (1 календарный день с момента поступления  │  └─────────────────────────┘

│               в управление)                │

└────────────────────────┬───────────────────┘

                         V

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Экспертиза документов и направление межведомственного запроса        │

│(8 календарных дней с момента поступления зарегистрированных уведомления│

│                   и документов начальнику управления)                   │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      V

       ┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

       │   Документы соответствуют действующему законодательству   │

       └─────────────┬─────────────────────────────────┬───────────┘

                  да V                                 V нет

┌──────────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────┐

│Подписание уведомления о внесении │     │Подписание уведомления о запрете│

│записи о проведении стимулирующей │     │проведения стимулирующей лотереи│

│ лотереи в реестр муниципальных   │     │  (2 календарных дня с момента  │

│  лотерей и внесение сведений о   │     │  поступления на согласование)  │

│проведении стимулирующей лотереи  │     └────────────────┬───────────────┘

│  в реестр муниципальных лотерей  │                      │

│   (2 календарных дня с момента   │                      │

│   поступления на согласование)   │                      │

└─────────────────┬────────────────┘                      │

                 V                                        V

┌──────────────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────┐

│Направление уведомления о внесении│     │   Направление уведомления о    │

│записи о проведении стимулирующей │     │запрете проведения стимулирующей│

│  лотереи в реестр муниципальных  │     │    лотереи (3 дня с момента    │

│   лотерей (3 календарных дня с   │     │          подписания)           │

│       момента подписания)        │     └────────────────────────────────┘

 Утвержден

  Постановлением  

администрации Краснокамского  

 муниципального района                                                                                                                                                                                                                     от                                 N  

                                                          ПОРЯДОК

                     ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЛОТЕРЕЙ

I. Общие положения
 1. Настоящий Порядок, разработанный в соответствии с Федеральным законом от 11.11.2003 N 138-ФЗ "О лотереях", Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004 N 338 "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях", устанавливает правила ведения реестра муниципальных лотерей, проводимых на территории Краснокамского муниципального района (далее - реестр).

2. Реестр формируется и ведется уполномоченным органом в соответствии с законодательством о лотереях и настоящим Порядком ведения реестра муниципальных лотерей (далее - Порядок).

3. Все термины Порядка применяются в значениях, определенных Федеральным законом от 11.11.2003 N 138-ФЗ "О лотереях" (далее - Федеральный закон о лотереях).

II. Ведение реестра

2.1. Реестр ведется в электронном виде и на бумажном носителе.

2.2. Запись в реестр вносится одновременно с выдачей разрешения на проведение муниципальной лотереи или после проверки уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи, но не позднее чем в 15-дневный срок со дня получения администрацией Краснокамского муниципального района или уполномоченного органа ) уведомления о проведении муниципальной стимулирующей лотереи, направленного в установленном Федеральным законом о лотереях порядке.

2.3. В реестре содержится следующая информация:

2.3.1. порядковый номер записи;

2.3.2. дата внесения записи;

2.3.3. сведения об уполномоченном органе, выдавшем разрешение на проведение лотереи;

2.3.4. регистрационный номер муниципальной лотереи;

2.3.5. наименование муниципальной лотереи;

2.3.6. социально значимые объекты и мероприятия, на которые направляются целевые отчисления от лотереи, размер этих отчислений (кроме муниципальной стимулирующей лотереи);

2.3.7. размер призового фонда лотереи, установленный в процентах от выручки (кроме муниципальной стимулирующей лотереи);

2.3.8. сведения о юридическом лице - организаторе муниципальной лотереи (операторе муниципальной лотереи):

наименование;

государственный регистрационный номер;

местонахождение;

почтовый адрес;

банковские реквизиты;

идентификационный номер налогоплательщика;

сведения об открытии счетов в кредитной организации;

2.3.9. сроки проведения муниципальной лотереи;

2.3.10. цены лотерейных билетов (кроме муниципальной стимулирующей лотереи).

3. Структура регистрационного номера лотереи должна соответствовать структуре, указанной в приложении к Порядку.

4. Реестр состоит из двух частей.

В первой части регистрируются лотереи, организаторы которых получили разрешение от уполномоченного органа на их проведение.

Во второй части регистрируются стимулирующие лотереи, организаторы которых направили в уполномоченный орган уведомление о проведении лотереи и получили право на ее проведение в установленном порядке.

5. В случае внесения изменений в условия проведения лотерей, не требующих в соответствии с законодательством Российской Федерации получения нового разрешения на их проведение, в реестр вносится запись об изменении условий лотереи с указанием муниципального регистрационного номера этой лотереи.

6. При изменении содержащихся в реестре сведений ранее внесенные сведения сохраняются. Срок хранения информации в реестре составляет 10 лет.

7. Информация, содержащаяся в реестре, является открытой для ознакомления физическими и юридическими лицами, размещается на официальном сайте Краснокамского муниципального района и представляется администрацией Краснокамского муниципального района бесплатно в 10-дневный срок на основании заявления, поданного в произвольной форме заявителю.

  Приложение

к Порядку

ведения реестра

муниципальных лотерей

Структура

регистрационного номера лотереи, вносимого в реестр

муниципальных лотерей

1. Регистрационный номер лотереи состоит из серии и номера, разделенных знаком "/".

2. Серия регистрационного номера лотереи является единой для всех видов муниципальных лотерей, проводимых на территории района, и состоит из 5 разрядов.

Первый разряд указывает на статус регистрируемой лотереи и обозначается следующей буквой: "Н" - негосударственная лотерея.

Второй разряд указывает на вид лотереи цифрой "4" - муниципальная.

При проведении муниципальной лотереи третий и четвертый разряды обозначаются порядковым номером субъекта Российской Федерации, на территории которого проводится муниципальная лотерея, в соответствии с перечнем, установленным в статье 65 Конституции Российской Федерации.

Пятый разряд указывает на вид лотереи в зависимости от способа ее проведения и формирования призового фонда и обозначается следующими буквами:

а) "С" - стимулирующая лотерея;

б) нестимулирующие лотереи:

"Т" - тиражная;

"Б" - бестиражная;

"К" - комбинированная.

3. Номер регистрационного номера лотереи является номером, присвоенным муниципальной лотерее, внесенным в реестр муниципальных лотерей.




















































