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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

        04.04.2013 г.



                             

№ 113
Об утверждении административного 

регламента администрации Майского

сельского поселения по предоставлению 
муниципальной услуги «Присвоение 
адресного ориентира объектам недвижимости»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",   Федеральным законом от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ  "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Уставом Майского сельского поселения, администрация Майского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Майского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресного ориентира объектам недвижимости»

2. Постановление опубликовать в специальном выпуске «Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района» газеты «Краснокамская звезда» и разместить на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района http//:www.krasnokamsk.permkrai.ru/.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения –

глава администрации Майского сельского поселения               
           
                            В.А.Ноговицин                                                         
                                                            УТВЕРЖДЁН

                                                            постановлением администрации
                                                            Майского сельского поселения

                                                            от 04.04.2013 № 113          
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Майского сельского поселения

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение адресного ориентира объектам недвижимости»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент администрации Майского сельского поселения (далее – Административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресного ориентира объектам недвижимости» разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Майского сельского поселения (далее – Администрация), а также порядок взаимодействия Администрации с заявителями, указанными в пункте 1.2 Административного регламента, при предоставлении муниципальной услуги.
 1.2. В качестве заявителей могут выступать физические или юридические лица. От имени заявителей при взаимодействии с Администрацией могут выступать официальные представители, либо иные лица уполномоченные заявителем или имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       1.3. Место нахождения Администрации: Пермский край, Краснокамский район, пос. Майский ул. Центральная, 2. 

       Юридический адрес для направления обращений: 617077, Пермский край,  Краснокамский район, пос. Майский, ул. Центральная,2.
       Телефон для справок и консультаций: 8 (34273)90-151; 8 (34273)99-672.

Режим работы Администрации:

Понедельник - четверг
         9:00 – 17:00

Пятница                                   8.00- 16-00

Обеденный перерыв
         12.00 до 13.00

Суббота, воскресение

Выходной

График работы специалиста, предоставляющего муниципальную услугу:   Понедельник - четверг
         9:00 – 17:00

Пятница                                   8.00- 16-00

Обеденный перерыв
         12.00 до 13.00

Суббота, воскресение

Выходной

9.00 до 17.00, выходные дни - суббота, воскресенье, обеденный перерыв c 12.00 до 13.00.

Адрес электронной почты: adm-maisk@yndex.ru
Адрес Интернет-сайта администрации Краснокамского муниципального района: www.krasnokamsk.permkrai.ru
1.4.Информирование заявителей о местонахождении, графике работы Администрации, порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг,  административных процедурах предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством личного общения с заявителями, с использованием средств телефонной связи, почтовой связи, электронного информирования посредством размещения в сети Интернет на сайте администрации Краснокамского муниципального района (www.krasnokamsk.permkrai.ru), на Портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг Пермского края (http://gosuslugi.permkrai.ru, публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

Информационный стенд размещается в доступном месте и содержит следующую информацию:

· наименование муниципальной услуги;

· блок-схема предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту и краткое описание результата предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

- образец письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

        2.1. Наименование муниципальной услуги:
        «Присвоение адресного ориентира объектам недвижимости»
         2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Майского сельского поселения.

 2.3 Результат предоставления муниципальной услуги:

         - Принятие решения о присвоении адресного ориентира объекту недвижимости;
         - Мотивированный отказ о предоставлении муниципальной услуги

        2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:

        в течение 30 дней со дня поступления заявления. 

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другой государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

-
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
-  Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);


-  Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ (ред. от 11.07.2011) "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"  
  -Устав Майского сельского поселения

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежать представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
- заявление установленного образца о присвоении адресного ориентира адреса объекту недвижимости по форме, приведенной в приложение № 2;
-копия паспорта (если заявителем является физическое лицо) или копия документа о государственной регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);

-доверенность на право представлять интересы физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя (при обращении представителя физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя с точным указанием полномочий) с копией паспорт.
        2.6.2 Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- кадастровый паспорт и или выписка их кадастрового паспорта на объект недвижимости;
-оригинал и копия правоустанавливающих документов на объект недвижимости (здание, сооружение).
2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:       

         - отсутствие у заявителя документа, удостоверяющего личность, а у представителя доверенности;
           - наличие в представленных документах неточностей, ошибок, исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а так же неоговоренных приписок и исправлений

            - тексты документов написаны неразборчиво, наименование юридических лиц содержат сокращение, не указаны места их нахождения, номеров телефонов;
            - бумажные документы выполнены карандашом.         

          2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
          - ранее было принятое решение «Присвоение адресного ориентира объекту недвижимости» 

          - непредставление или представление не в полном объеме документов, установленных Административным регламентом;

 - наличие в представленных документах недостоверной и (или) искаженной информации.

          Отказ заявителю должен быть мотивирован, оформлен в письменном виде и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для получения муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 
- муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
30 минут;

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

 Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его подачи в администрацию.
 Заявления, поступающие по почте (письма), регистрируются в течение трех дней с момента поступления в администрацию Майского сельского поселения или должностному лицу.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:
2.12.1 Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.

На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- номера телефонов для справок;

Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

2.12.2. На территории, прилегающей к месторасположению (наименование органа), оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

2.12.3. Под сектор ожидания очереди отводится просторное помещение, площадь которого должна определяется в зависимости от количества граждан, обращающихся в Администрацию. 

В секторе ожидания должно быть естественное и искусственное освещение, окна должны быть оборудованы регулируемыми устройствами типа: жалюзи, занавесей и др., помещение оснащается оборудованием для поддержания температуры, влажности и скорости движения воздуха.
Сектор ожидания оборудуется стульями, креслами, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.12.4. Сектор информирования граждан располагается в непосредственной близости от сектора ожидания очереди и предназначен для ознакомления с информационными материалами.

Сектор информирования должен быть оборудован информационным стендом. 
Информационный стенд размещается в доступном месте и содержит следующую информацию:
· наименование муниципальной услуги;

· блок-схема предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту и краткое описание результата предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

· образец письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.12.5. Для сотрудника и гражданина, находящегося на приеме, должны быть предусмотрены места для сидения и раскладки документов. 

Рабочее место сотрудника должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

Рабочее место сотрудника должно быть оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе органа власти, принтером.

Рабочее место сотрудника, обеспечивающего работу, должно быть оборудовано с учетом его информационной оснащенности и звуковой изолированности.

2.12.6. Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 

- помещение должно быть оборудовано противопожарной системой безопасности;
- помещения должны быть оборудованы системой охраны. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Предоставление муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом позволит повысить уровень качества и доступности предоставляемых заявителям муниципальных услуг за счет:

- открытости информации о деятельности органов местного самоуправления;

- снижения издержек граждан и организаций на преодоление административных барьеров, при взаимодействии с органами местного самоуправления;

- повышения качества и эффективности исполнения принимаемых решений;

- повышения уровня удовлетворенности граждан и организаций качеством и доступностью  муниципальных услуг;

- создания единообразной правовой регламентации действий и процедур по исполнению муниципальных услуг, процедур внутренней деятельности органов местного самоуправления и их взаимодействия между собой;

- доступности для граждан и организаций информации о порядке и ходе исполнения муниципальной услуги на каждой стадии;

- контроля за исполнением муниципальной услуги.

Показателем доступности и качества муниципальной услуги является количество обоснованных письменных жалоб заявителей на некачественное предоставление муниципальной услуги либо на затрудненность ее получения, а также жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу к заявителю. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональных центрах без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

 В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах может осуществляться исключительно в электронной форме.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме

3.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные действия:

-
первичный прием документов и регистрация;

-
рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленных документов;

- подготовка постановления администрации поселения о присвоении адресного ориентира объекту недвижимости или выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации  в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.1.1.Первичный прием документов и регистрация.

Основанием для начала приема документов на присвоение адресного ориентира объекту недвижимости является подача специалисту Администрации заявления с комплектом документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего Административного регламента, заявителем, либо уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

Специалист Администрации  проверяет правильность заполнения заявления, наличие всех необходимых документов, заверяет копии представленных документов с их подлинниками.

В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе,   подписи   заявителя),   несоответствия   приложенных   к   заявлению документов специалист Администрации  возвращает документы заявителю и разъясняет причины возврата.

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.

3.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, предоставленных документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту Администрации.

Специалист Администрации  в течение 5-ти рабочих дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных п. 2.8. настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований, предусмотренных п. 2.8. настоящего Административного регламента, специалист Администрации определяет адрес объекта недвижимости согласно утвержденному Генеральному плану поселения.

3.1.3. Подготовка постановления администрации о присвоении адресного ориентира объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о присвоении адресного ориентира объекту недвижимости либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Администрации поселения в течение 5-ти рабочих дней готовит постановление администрации о присвоении адресного ориентира объекту недвижимости.
Постановление подписывается главой сельского поселения - главой администрации Майского сельского поселения (далее-Глава Администрации).

На основании данного постановления специалист Администрации готовит выписку из постановления или справку.
Выписка из постановления подписывается специалистом по управлению делами администрации Майского сельского поселения

Справка подписывается специалистом Администрации

Выписка или справка о присвоении адресного ориентира выдается в одном экземпляре лично заявителю или его уполномоченному представителю (доверенность, паспорт) непосредственно в Администрации. При наличии оснований, указанных п. 2.8. настоящего административного регламента, специалист Администрации готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Данный отказ не препятствует повторному обращению с заявлением с приложением полного комплекта документов, установленных настоящим административным регламентом, оформленных в соответствии с требованиями действующего законодательства.
4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистом, осуществляется главой администрации.

4.2. Специалист несет персональную ответственность за:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

 
- нарушение срока и порядка предоставления муниципальной услуги; 


- неправомерность отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя, а также неправомерность отказа в предоставлении услуги;

- правильность принятия решений.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений и подготовку на них ответов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений главы администрации. 
Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей. По результатам проведенных проверок в случае, выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

        5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих администрации Майского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

  5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.        

         Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. Исчерпывающий перечень оснований, при которых жалоба не рассматривается и ответ на жалобу (претензию) не дается:

Жалоба не рассматривается в следующих случаях: 

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Такое обращение подлежит оставлению без ответа по существу поставленных в нем вопросов. Гражданину, направившему обращение, разъясняется о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению. Ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы главой поселения  принимается одно из следующих решений:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами администрации опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказ в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо или глава поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ





Приложение 2 


к административному регламенту


(форма заявления)
Главе сельского поселения- главе      администрации Майского сельского 

                        поселения  
                                                                       _________________________________
                                                                      От__________________________________                                                                                                                                                                               
                                                                     проживающего по адресу:_____________

                                                                     ____________________________________

                                                                     Паспортные данные___________________

                                                                     ____________________________________

                                                                     Контактный телефон__________________

Заявление о присвоении почтового адреса объекту недвижимости 

Прошу присвоить почтовый адрес объекту недвижимости расположенному по адресу:______________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

«____»_________________                                                                       ___________________

Обращение заявителя   





Выдача справки или выписки из постановления о присвоении адресного ориентира





Уведомление заявителя о приостановке или об отказе предоставления муниципальной услуги





Предоставленные документы соответствуют требованиям





Предоставленные документы не соответствуют требованиям





Проверка предоставленных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Оформления Постановления администрации о присвоении адресного ориентира














