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АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.12.2016                                                                                                     № 808
.
Об утверждении Порядка 

оказания (выполнения) 

муниципальных услуг (работ) 

муниципальным автономным 

учреждением «Редакция газеты 

«Краснокамская звезда»
В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 03 ноября 2006 года  №174-ФЗ "Об автономных учреждениях", статьей 10 Положения о бюджетном процессе в Краснокамском муниципальном районе, утвержденного решением Земского Собрания Краснокамского муниципального района от 01 февраля 2011года №8, постановлением администрации Краснокамского муниципального района от 26 ноября 2015 года № 983 «Об утверждении Порядка формирования, утверждения, финансового обеспечения и контроля исполнения планового и муниципального заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в Краснокамском муниципальном районе» в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств Краснокамского муниципального района, открытости и общедоступности информации о порядке  оказания (выполнения) услуг (работ), предоставляемых  из средств бюджета Краснокамского муниципального района, администрация Краснокамского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок оказания (выполнения) муниципальных услуг (работ) муниципальным автономным учреждением «Редакция газеты «Краснокамская звезда». 
2. Постановление вступает в силу с 01 января 2017 года.

3. Постановление администрации Краснокамского муниципального района от 05.05.2015 № 528 «Об утверждении Порядка оказания и контроля за оказанием муниципальных услуг, предоставляемых населению муниципальным автономным учреждением «Редакция газеты «Краснокамская звезда» считать утратившими силу с 01 января 2017 года.

4. Постановление подлежит опубликованию в специальном выпуске "Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района"   газеты "Краснокамская звезда"  и на официальном сайте администрации Краснокамского муцниципального района  http://krasnokamskiy.com.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы  Краснокамского  муниципального  района  по развитию территорий  А.В. Максимчука.
Глава Краснокамского

муниципального района -

глава администрации 

Краснокамского

муниципального района                                                       Ю.Ю.Крестьянников

Е.А. Титова
4-26-11

                                                                  УТВЕРЖДЕН

                                                                  постановлением администрации  

                                                                  Краснокамского муниципального                 

                                                                  района

                                                                  от 08.12.2016   № 808
ПОРЯДОК

оказания (выполнения) муниципальных услуг (работ) муниципальным автономным учреждением «Редакция газеты «Краснокамская звезда»

1. Общие положения
Настоящий Порядок оказания (выполнения) муниципальных услуг (работ) муниципальным автономным учреждением «Редакция газеты «Краснокамская звезда» (далее - Порядок) определяет содержание муниципальных услуг (работ), устанавливает требования к исполнителю муниципальных услуг (работ), устанавливает стандарт оказания муниципальных услуг (работ), определяет порядок информирования потребителей муниципальных услуг (работ), устанавливает порядок контроля качества оказания (выполнения) муниципальных услуг (работ), а также определяет порядок обжалования действий (бездействия) исполнителя муниципальных услуг (работ).
Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) осуществляется в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения, определяемых законодательством Российской Федерации, и финансируется за счет средств бюджета Краснокамского муниципального района.
2. Порядок оказания муниципальной услуги «Осуществление издательской деятельности»
2.1. Содержание муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Осуществление издательской деятельности» (далее – муниципальная услуга) оказывается путем издания основного выпуска газеты «Краснокамская звезда» в печатном виде.

Заказчиком муниципальной услуги является администрация Краснокамского муниципального района.

Исполнителем муниципальной услуги является муниципальное автономное учреждение «Редакция газеты «Краснокамская звезда».

Потребителями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, муниципальные учреждения, органы местного самоуправления.
Муниципальная услуга направлена на информирование населения о деятельности главы Краснокамского муниципального района – главы администрации Краснокамского муниципального района, администрации Краснокамского муниципального района и муниципальных учреждений Краснокамского муниципального района, о деятельности Земского Собрания Краснокамского муниципального района и депутатов Земского Собрания Краснокамского муниципального района, в том числе доведение до сведения жителей района официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии района, о развитии его общественной инфраструктуры, иной официальной информации, обсуждение проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, а также публикация нормативных правовых актов Краснокамского муниципального района, материалов, объявлений, извещений, обращений, некрологов. 

2.2. Правовые основания оказания муниципальной услуги:  

-Конституция Российской Федерации;
-Гражданский кодекс Российской Федерации;
-Бюджетный кодекс Российской Федерации;
-Закон РФ от 27.12.1991 №2124-1 «О средствах массовой информации»;
-Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;
-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 03.11.2006 №174-ФЗ "Об автономных учреждениях";

-Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

-Устав Краснокамского муниципального района.

2.3. Требования к исполнителю муниципальной услуги

Деятельность по производству и выпуску газеты «Краснокамская звезда» осуществляется МАУ «Редакция газеты «Краснокамская звезда» (далее - Редакция) в условиях гарантированной Конституцией Российской Федерации свободы средств массовой информации. 

Редакция должна располагать необходимым числом специалистов и вспомогательного персонала для качественного предоставления муниципальной  услуги.  
При осуществлении профессиональной деятельности журналисты и фотокорреспонденты обязаны уважать права, законные интересы, честь и достоинство граждан, организаций, должностных лиц, соблюдать профессиональную этику.

Печать газеты производится полиграфическим предприятием с соблюдением ГОСТ 6445-74, с четкой печатью текста, явным воспроизведением снимков, рисунков, верной фальцовкой листа с соблюдением ОСТ 29.125-95.

2.4. Стандарт оказания муниципальной услуги

Редакция должна выпускать газету общим объемом не менее 12 полос формата А3 в неделю. Тираж одного номера должен быть не менее 2500 экземпляров.
Площадь, занимаемая рекламой на полосах газеты, не должна превышать 40% площади полос, которые составляют номер газеты.
Глава Краснокамского муниципального района – глава администрации Краснокамского муниципального района (далее – Глава района) ежеквартально определяет совместно с главным редактором газеты тематику и содержание основных материалов публикаций о деятельности Главы района, администрации Краснокамского муниципального района (далее – Администрация), муниципальных учреждений Краснокамского муниципального района (далее – Муниципальные учреждения), Земского Собрания Краснокамского муниципального района и депутатов Земского Собрания Краснокамского муниципального района.
На основании этой информации пресс-секретарь Главы района до 25 числа каждого месяца формирует ежемесячный медиаплан и согласовывает с главным редактором. 

Глава района утверждают ежемесячный медиаплан. 

Редакция готовит основные материалы публикаций о деятельности Главы района, Администрации, муниципальных учреждений, Земского Собрания Краснокамского муниципального района, депутатов Земского Собрания Краснокамского муниципального района, руководствуясь медиапланом. 

Редакция публикует материалы и фотоматериалы о деятельности Главы района, Администрации, муниципальных учреждений, Земского Собрания Краснокамского муниципального района, депутатов Земского Собрания Краснокамского муниципального района в каждом номере на печатной площади не менее 1500 кв. см. 
Поздравления с праздниками от Главы района и Председателя ЗС КМР размещаются на первой - второй страницах газеты.
В случае необходимости, в медиаплан в течение месяца по соглашению сторон могут быть внесены изменения. 

Редакция назначает работника из штата Редакции, ответственного за работу с Администрацией. 

Работник Редакции взаимодействует непосредственно с пресс-секретарем Главы района в части запроса и получения информации, согласования материала публикаций. 

Пресс-секретарь Главы района еженедельно не позднее 12 часов понедельника предоставляет Редакции информацию о деятельности Главы района, Администрации, Муниципальных учреждений, Земского Собрания Краснокамского муниципального района, депутатов Земского Собрания Краснокамского муниципального района (пресс-релизы, пресс-анонсы, справочную информацию, еженедельные планы работы), нормативные правовые акты, поздравления, обращения, некрологи, объявления  в электронном виде (на электронном носителе или по электронной почте) и в печатном виде с сопроводительным письмом, подписанным Главой района. 
Исключение составляет срочная информация, которая может быть предоставлена в Редакцию в первой половине дня, предшествующего выходу номера газеты. 

Корреспонденты Редакции на основании полученной информации в соответствии с медиапланом готовят печатные материалы и фотоматериалы о деятельности Главы района, Администрации, муниципальных учреждений, Земского Собрания Краснокамского муниципального района, депутатов Земского Собрания Краснокамского муниципального района, освещают значимые районные мероприятия.  

Редакция в обязательном порядке предоставляет в Администрацию на согласование верстку готового материала публикаций не позднее, чем за 2 рабочих дня до выхода номера газеты, в котором предполагается публикация. Исключение составляет срочная информация, которая может быть согласована в первой половине дня, предшествующего выходу номера газеты. 

Согласованный материал публикуется в  газете.

Информация в газете должна способствовать формированию положительного имиджа Главы района, Администрации, Земского Собрания Краснокамского муниципального района.
Администрация имеет право обязать Редакцию поместить в газете бесплатно и в указанный срок не подлежащее редактированию сообщение или материал от имени Администрации (заявление учредителя) объемом не более двух стандартных страниц машинописного текста не чаще одного раза в месяц.

2.5. Информирование потребителей муниципальной услуги 

Редакция обязана довести до сведения потребителей муниципальной услуги свое название и местонахождение. Данная информация должна быть предоставлена любым способом, предусмотренным законодательством РФ и обеспечивающим ее доступность для получателей услуги.
В Редакции должны размещаться информационные стенды, содержащие актуальную информацию о деятельности Редакции, в частности:
-  копии учредительных документов Редакции;
- копия свидетельства о регистрации средства массовой информации;
- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты Редакции, фамилию, имя, отчество главного редактора;
- информацию о порядке оказания муниципальных услуг (выполнения работ);
- информацию о порядке и стоимости оказания платных услуг (работ); 
- информацию о вышестоящих органах (с указанием номеров телефонов и почтовых адресов для обращений);
- порядок работы с обращениями и жалобами граждан;
- другие информационные материалы.

2.6. Контроль оказания муниципальной услуги.

Контроль оказания муниципальной услуги осуществляется следующим образом:
- внутренний контроль – на уровне Редакции, который регламентируется локальными актами Редакции;
- внешний контроль осуществляется:

1. контроль  качества оказываемых услуг (точность и логичность подачи материала, внешняя презентабельность материала, фотографий, соответствие  материала требованиям формирования позитивного имиджа муниципального района,  Главы района, Администрации и Земского Собрания Краснокамского муниципального района) осуществляет пресс-секретарь Главы района – постоянно;

2. контроль выполнения муниципального задания осуществляет управление по размещению муниципального заказа на оказание муниципальных услуг Администрации путем анализа отчетов о выполнении муниципального задания и проведении оценки выполнения муниципального задания - ежеквартально;

3.  контроль деятельности Редакции осуществляется Администрацией путем проведения контрольных мероприятий в соответствии с годовым планом, утвержденным распоряжением администрации Краснокамского муниципального района – один раз в три года.
2.7. Порядок обжалования действий (бездействий) исполнителя муниципальной услуги
Потребители муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия Редакции.

Обжаловать действия или бездействие Редакции может любое лицо, являющееся потребителем услуги, при условии его дееспособности. За несовершеннолетних  лиц (в возрасте до 14 лет) обжаловать нарушение могут родители (законные представители). Лица в возрасте от 14 до 18 лет могут самостоятельно обжаловать нарушение  при наличии письменного согласия родителей (законных представителей) или за них это могут сделать родители (законные представители). Правозащитные организации могут представлять интересы вышеуказанных лиц.
Потребители муниципальной услуги имеют право обратиться лично или направить письменное  обращение.
Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники Редакции проводят личный прием потребителей муниципальной услуги.
Требования к оформлению письменного обращения (жалобы), порядок ведения личного приема, сроки рассмотрения обращения (жалобы), случаи отказа в рассмотрении обращения (жалобы) установлены Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения должностных лиц Редакции, руководитель  принимает меры по привлечению к ответственности виновных должностных лиц.
 
3. Порядок выполнения муниципальной работы «Осуществление издательской деятельности»

3.1. Содержание муниципальной работы

Муниципальная работа «Осуществление издательской деятельности» (далее – муниципальная работа) оказывается путем издания специального выпуска «Официальные   материалы органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района» газеты «Краснокамская звезда» (далее – Специальный выпуск) в печатном виде.

Заказчиком муниципальной работы является администрация Краснокамского муниципального района.

Исполнителем муниципальной работы является муниципальное автономное учреждение «Редакция газеты «Краснокамская звезда».

Потребителями муниципальной работы являются физические лица, юридические лица, муниципальные учреждения, органы местного самоуправления.

Муниципальная работа направлена на информирование населения о принятых нормативных правовых актах Администрации (в том числе отраслевых (функциональных) органов Администрации), а также нормативных правовых актов Земского Собрания Краснокамского муниципального района.
3.2. Правовые основания оказания муниципальной работы: 

-Конституция Российской Федерации;
-Гражданский кодекс Российской Федерации;
-Бюджетный кодекс Российской Федерации;

-Закон РФ от 27.12.1991 №2124-1 «О средствах массовой информации»;
-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации";
-Федеральный закон от 03.11.2006 №174-ФЗ "Об автономных учреждениях";
-Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
-Устав Краснокамского муниципального района.

3.3. Требования к исполнителю муниципальной работы

Редакция должна располагать необходимым числом специалистов и вспомогательного персонала для качественного предоставления муниципальной  работы.  
Печать Специального выпуска производится полиграфическим предприятием с соблюдением ГОСТ 6445-74 с четкой печатью текста, таблиц, верной фальцовкой листа с соблюдением ОСТ 29.125-95.
3.4. Стандарт выполнения муниципальной работы
Специальный выпуск  имеет свою нумерацию, в нем сохраняются выходные данные (колонтитул) газеты "Краснокамская звезда".
Специальный выпуск  издается тиражом не менее 50 экземпляров, 24 номера в год периодичностью 2 раза в месяц не позднее 1 и 16 числа, распространяется бесплатно.
Информация о нормативных правовых актах Администрации направляется в Редакцию в электронном виде и на бумажном носителе с сопроводительным письмом об опубликовании за подписью Главы района либо управляющего делами Администрации.
Ответственным за предоставление информации Администрации в Редакцию является  отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам Администрации.
Информация о нормативных правовых актах Земского Собрания Краснокамского муниципального района направляется в Редакцию в электронном виде и на бумажном носителе с сопроводительным письмом об опубликовании за подписью Председателя ЗС КМР либо управляющего делами Земского Собрания Краснокамского муниципального района. 

Ответственным за предоставление информации Земского Собрания Краснокамского муниципального района является управляющий делами Земского Собрания Краснокамского муниципального района.
Направляемая Администрацией и Земским Собранием Краснокамского муниципального района информация о нормативных правовых актах должна быть опубликована в полном объеме в ближайшем выпуске номера. 
3.5. Информирование потребителей муниципальной работы 

Редакция обязана довести до сведения потребителей муниципальной работы свое название и местонахождение. Данная информация должна быть предоставлена любым способом, предусмотренным законодательством РФ и обеспечивающим ее доступность для получателей работы.
В Редакции должны размещаться информационные стенды, содержащие актуальную информацию о деятельности Редакции, в частности:
-  копии учредительных документов Редакции;
- копия свидетельства о регистрации средства массовой информации;
- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты Редакции, фамилию, имя, отчество главного редактора;
- информацию о порядке оказания муниципальных услуг (выполнения работ);
- информацию о порядке и стоимости оказания платных услуг (работ);
- информацию о вышестоящих органах (с указанием номеров телефонов и почтовых адресов для обращений);
- порядок работы с обращениями и жалобами граждан;
- другие информационные материалы.

3.6. Контроль выполнения муниципальной работы.

Контроль выполнения муниципальной работы осуществляется следующим образом:

- внутренний контроль – на уровне Редакции, который регламентируется локальными актами Редакции;

- внешний контроль осуществляется:

1. контроль  качества выполняемых работ (точность и логичность подачи материала, соответствие  материала предоставленной информации, соблюдение сроков опубликования информации) осуществляет отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам Администрации – постоянно;

2. контроль выполнения муниципального задания осуществляет управление по размещению муниципального заказа на оказание муниципальных услуг Администрации путем анализа отчетов о выполнении муниципального задания и проведении оценки выполнения муниципального задания - ежеквартально;

3.  контроль деятельности Редакции осуществляется Администрацией путем проведения контрольных мероприятий в соответствии с годовым планом, утвержденным распоряжением администрации Краснокамского муниципального района – один раз в три года.
3.7. Порядок обжалования действий (бездействий) исполнителя муниципальной работы
Потребители муниципальной работы имеют право на обжалование действий или бездействия Редакции.

Обжаловать действия или бездействие Редакции может любое лицо, являющееся потребителем работы, при условии его дееспособности. За несовершеннолетних  лиц (в возрасте до 14 лет) обжаловать нарушение могут родители (законные представители). Лица в возрасте от 14 до 18 лет могут самостоятельно обжаловать нарушение  при наличии письменного согласия родителей (законных представителей) или за них это могут сделать родители (законные представители). Правозащитные организации могут представлять интересы вышеуказанных лиц.
Потребители муниципальной работы имеют право обратиться лично или направить письменное  обращение.
Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники Редакции проводят личный прием потребителей муниципальной работы.
Требования к оформлению письменного обращения (жалобы), порядок ведения личного приема, сроки рассмотрения обращения (жалобы), случаи отказа в рассмотрении обращения (жалобы) установлены Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения должностных лиц Редакции, руководитель  принимает меры по привлечению к ответственности виновных должностных лиц.
 
