[image: image1.jpg]AJIMMUHUCTPALIMST )
KPACHOKAMCKOI'O MYHULIMITAJIBHOT'O PAHOHA
MEPMCKOI'O KPASI

IHHOCTAHOBIEHMHE



В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 09 февраля 2009 г. №8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", решением Земского собрания Краснокамского муниципального района от 27 мая 2010 г. №74 «Об утверждении положения об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района», Уставом Краснокамского муниципального района, в целях обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Краснокамского муниципального района, отраслевых (функциональных) органов Краснокамского муниципального района, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), администрация Краснокамского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить сайт www.krasnokamskiy.com официальным сайтом администрации Краснокамского муниципального района в сети Интернет (далее - сайт).

2. Определить наименование сайта: "Краснокамский муниципальный район".

3. Утвердить прилагаемые:

3.1. положение об официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района в сети «Интернет» (далее - Положение);

3.2. регламент информационного наполнения и модернизации официального сайта администрации Краснокамского муниципального района в сети «Интернет» (далее - Регламент);

3.3. перечень информации о деятельности администрации Краснокамского муниципального района, размещаемой в сети «Интернет».

4. Ответственным за организацию доступа к информации о деятельности администрации Краснокамского муниципального района, отраслевых (функциональных) органов администрации Краснокамского муниципального района на сайте назначить пресс-секретаря главы Краснокамского муниципального района Н.А.Копылову.

5. Возложить следующие полномочия в соответствии с Регламентом:

5.1. корреспондент – на администрацию Краснокамского муниципального района, отраслевые (функциональные) органы администрации Краснокамского муниципального района;

5.2. редактор – на пресс-секретаря главы Краснокамского муниципального района Н.А.Копылову;

5.3. администратор – на отдел информационных технологий администрации Краснокамского муниципального района (Е.В. Горбунов).

6. Руководителям отраслевых (функциональных) органов администрации Краснокамского муниципального района:

6.1. в срок до 03.08.2018 г.:

6.1.1. на основании Перечня информации о деятельности администрации Краснокамского муниципального района, размещаемой в сети «Интернет» разработать и утвердить локальным нормативным актом детализированный перечень информации о деятельности отраслевого (функционального) органа администрации Краснокамского муниципального района, размещаемой в сети «Интернет» (далее – Перечень информации);
6.1.2. назначить сотрудников, ответственных за подготовку и представление информации для размещения на сайте (далее - Ответственные сотрудники);

6.1.3. представить Перечень информации и сведения об Ответственных сотрудниках пресс-секретарю главы Краснокамского муниципального района Н.А.Копыловой;
6.2. в срок до 17.08.2018 г. в соответствии с разработанным Перечнем информации представить пресс-секретарю главы Краснокамского муниципального района Н.А.Копыловой информацию о деятельности своего отраслевого (функционального) органа для размещения на сайте;
6.3. обеспечить полноту, достоверность, своевременное представление информации для размещения на сайте.

7. Отделу информационных технологий администрации Краснокамского муниципального района (Е.В.Горбунов) обеспечить техническое сопровождение и размещение информации на сайте.

8. Отделу по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам (А.В.Благиных) обеспечить рассмотрение, соблюдение порядка рассмотрения обращений граждан Российской Федерации и иных лиц, поступающих через «Электронную приёмную» сайта.

9. Пресс-секретарю главы Краснокамского муниципального района Н.А.Копыловой:

9.1. опубликовать информацию об утверждении сайта www.krasnokamskiy.com в качестве официального сайта администрации Краснокамского муниципального района в сети Интернет в средствах массовой информации Краснокамского муниципального района;

9.2. ежеквартально, не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчётным периодом, представлять управляющему делами администрации Краснокамского муниципального района О.С.Жернаковой отчёт об исполнении настоящего постановления сотрудниками администрации Краснокамского муниципального района, отраслевых (функциональных) органов администрации Краснокамского муниципального района (далее – Отчёт об исполнении);

9.3. ежеквартально, после согласования с управляющим делами администрации Краснокамского муниципального района О.С.Жернаковой, размещать Отчёт об исполнении на сайте.

10. Признать утратившим силу постановление главы Краснокамского муниципального района от 31.01.2013 г. № 169 «Об официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района в сети «Интернет».

11. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
12. Настоящее постановление подлежит опубликованию в специальном выпуске "Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района" газеты "Краснокамская звезда".

13. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Краснокамского муниципального района О.С.Жернакову.

И.о. главы муниципального района – 

главы администрации Краснокамского 
муниципального района                                                                   А.В.Максимчук

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации 

Краснокамского муниципального района 

от                       №   
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ
 КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
В СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»

Настоящее Положение определяет основные принципы организации и функционирования официального сайта администрации Краснокамского муниципального района (далее - сайт) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), а также устанавливает ограничения по его использованию.

Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 09 февраля 2009 г. №8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", решением Земского собрания Краснокамского муниципального района от 27 мая 2010 г. №74 «Об утверждении положения об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района», Уставом Краснокамского муниципального района.
1. Общие положения

Сайт администрации Краснокамского муниципального района (далее - администрация КМР) является визитной карточкой Краснокамского муниципального района, является общедоступным и бесплатным информационным ресурсом. Сайт предназначен для юридических и физических лиц, других пользователей, имеющих доступ к сети Интернет.

Доступ пользователей к сайту администрации КМР в сети Интернет осуществляется по адресу: http://krasnokamskiy.com. 

Частичное или полное использование материалов сайта в других
средствах массовой информации возможно только при условии обязательной ссылки на сайт администрации КМР.
Информационная структура сайта формируется исходя из Перечня информации о деятельности администрации КМР, размещаемой в сети «Интернет», и Перечней информации о деятельности отраслевых (функциональных) органов администрации КМР, размещаемой в сети «Интернет» (далее – Перечень информации), разработанных в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. №8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Постановлением Правительства Пермского края от 06 августа 2010 г. № 463-п «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Правительства Пермского края, исполнительных органов государственной власти Пермского края», в соответствии с текущими задачами администрации КМР, отраслевых (функциональных) органов администрации КМР.

Информационное наполнение сайта осуществляется в соответствии с настоящим Положением и Регламентом информационного наполнения официального сайта администрации Краснокамского муниципального района в сети «Интернет» (далее – Регламент).

2. Цель и задачи сайта

2.1. Целью создания сайта является создание условий для реализации гражданами Российской Федерации и иными лицами установленного действующим законодательством права на доступ к информации о деятельности администрации КМР, отраслевых (функциональных) органов администрации КМР, а также права на направление обращения в администрацию КМР в форме электронного документа.

2.2. Задачи сайта:
- обеспечение информационной открытости и развитие единого информационного пространства Краснокамского муниципального района, Пермского края и Российской Федерации;
- оперативное доведение до населения района актуальной справочной и разъяснительной информации;

- всестороннее освещение работы, формирование объективного общественного мнения о деятельности администрации КМР, отраслевых (функциональных) органов администрации КМР;

- информирование населения района о происходящих общественно-политических, социальных, экономических и культурных процессах;

- формирование позитивного общественного мнения и повышение интереса к деятельности администрации КМР, отраслевых (функциональных) органов администрации КМР и достижение необходимого общественного контроля;

- информационное взаимодействие администрации КМР, отраслевых (функциональных) органов администрации КМР с гражданами Российской Федерации и иными лицами;

- развитие и совершенствование информационного обеспечения деятельности муниципальных служащих и специалистов администрации КМР.

3. Основные понятия, используемые в настоящем Положении

Информационно-телекоммуникационная сеть - технологическая система, предназначенная для передачи по линиям связи информации, доступ к которой осуществляется с использованием средств вычислительной техники.
Сайт - совокупность информации и программно-аппаратного обеспечения, объединенная под электронным адресом (доменным именем), расположенная в информационно-телекоммуникационной сети.

Официальный сайт органа местного самоуправления - сайт в сети Интернет, содержащий информацию о деятельности органа местного самоуправления, права на электронный адрес (доменное имя) которого принадлежат органу местного самоуправления.

Информация о деятельности органа местного самоуправления - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органом местного самоуправления, или организациями, подведомственными органу местного самоуправления, либо поступившая в указанные органы и организации (муниципальные правовые акты (проекты), устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, а также муниципальные правовые акты (проекты), затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающие правовой статус организаций или имеющие межведомственный характер, иная информация, касающаяся указанных вопросов).
Информационное наполнение сайта – подготовка, представление информации для размещения и размещение информации на сайте в информационно-телекоммуникационной сети.
Посетитель сайта - физическое лицо, осуществляющее доступ к информации, размещенной на сайте, с использованием средств вычислительной техники.
4. Обеспечение функционирования и информационного наполнения сайта

4.1. Пресс-секретарь главы Краснокамского муниципального района обеспечивает организацию доступа к информации о деятельности администрации КМР, отраслевых (функциональных) органов администрации КМР на сайте администрации КМР и выполнение следующих работ:

- формирование Перечня информации в соответствии с действующим законодательством;

- обеспечение модернизации сайта;

- сбор и обобщение информации;

- осуществление контроля соответствия представленной информации Перечню информации;

- осуществление контроля представленной информации на предмет содержания в ней сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;
- осуществление контроля корректности содержания представленной информации, своевременности представления, изменения и удаления информации с сайта;

- уточнение содержания, редактирование и корректирование представленной информации (исправление грамматических, орфографических и других ошибок);

- направление запросов на получение информации; 

- самостоятельная разработка/подбор информации для размещения на сайте; 

- самостоятельные размещение, изменение и удаление информации с сайта;

- контроль корректности и своевременности размещения информации на сайте;

- подготовка отчетов по информационному наполнению сайта;

- осуществление иных полномочий, направленных на обеспечение эффективного функционирования сайта.

4.2. Администрация КМР, отраслевые (функциональные) органы администрации КМР обеспечивают полноту, достоверность, своевременность  представления информации для размещения на сайте и выполнение следующих работ:

- формирование Перечня информации в соответствии с действующим законодательством;

- подготовка и представление информации (в т.ч. техническое форматирование информации) для размещения на сайте;

- формирование и направление предложений об изменении, удалении информации, размещенной на сайте;

- формирование и направление предложений по модернизации сайта.
4.3. Отдел информационных технологий администрации КМР обеспечивает выполнение следующих работ:

- непосредственное осуществление технологических операций по размещению, изменению, удалению информации на сайте;

- осуществление мониторинга функционирования сайта - состояния специального программного обеспечения, сервисов, необходимых для корректной работы приложений, предоставления доступа к информации на сайте; 

- проведение мероприятий по анализу причин возникновения нештатных ситуаций при функционировании сайта (в случае необходимости).
Информационная структура, состав функциональных и интерактивных сервисов, дизайн сайта могут дорабатываться в рамках модернизации и развития сайта. Организацию работ по модернизации сайта осуществляют совместно пресс-секретарь главы Краснокамского муниципального района и Отдел информационных технологий администрации КМР.

Работы по техническому администрированию, сопровождению и модернизации сайта осуществляются сторонней специализированной организацией на договорной основе.

4.4. Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам обеспечивает рассмотрение, соблюдение порядка рассмотрения обращений граждан Российской Федерации и иных лиц, поступающих через «Электронную приёмную» сайта.

5. Финансирование сайта

Финансовое обеспечение содержания, технического сопровождения и модернизации сайта администрации КМР осуществляется за счёт средств бюджета Краснокамского муниципального района. 
6. Ограничения по использованию

Запрещается размещение на сайте администрации КМР:

- сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;

- информации, разжигающей межнациональную рознь, призывающей к насилию или насильственному изменению конституционного строя;

- информации, содержащей ненормативную лексику;

- агитационных материалов в ходе предвыборной кампании;

- информации рекламного характера;
- информации, которая не соответствует действительности.
Соблюдение указанных требований обеспечивается пресс-секретарём главы Краснокамского муниципального района и руководителями отраслевых (функциональных) органов администрации КМР, представивших информацию для размещения на сайте.

7. Основные требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам

Технологические и программные средства обеспечения пользования сайтом администрации КМР, а также форматы размещённой на нём информации, должны обеспечивать свободный доступ посетителю сайта к информации, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

Информация должна размещаться на сайте на русском языке. Отдельная информация может быть размещена на иностранных языках. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц, а также иностранные официальные обозначения с использованием иностранного алфавита.

Навигационные средства сайта должны соответствовать следующим требованиям:

- посетителю сайта должна представляться наглядная информация о структуре сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

- вся размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна посетителю сайта путем последовательного перехода по гиперссылкам. При этом количество таких переходов, начиная с главной страницы и до любой другой информационной страницы сайта (по кратчайшей последовательности), должно быть по возможности минимальным.
Технологические и программные средства обеспечения пользования сайтом, а также форматы размещённой на нём информации, должны: 

- предоставлять посетителю сайта возможность беспрепятственного поиска и получения (копирования) всей текстовой информации, размещенной на официальном сайте, средствами веб-обозревателя. Вся информация на сайте должна размещаться в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах посетителя сайта и допускающем их использование посетителем сайта в дальнейшем;
 - обеспечивать посетителю сайта возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на официальном сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

- предоставлять посетителю сайта возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса сайта средствами веб-обозревателя.
УТВЕРЖДЁН 

постановлением администрации 

Краснокамского муниципального района 

от                         №   
РЕГЛАМЕНТ ИНФОРМАЦИОННОГО НАПОЛНЕНИЯ И МОДЕРНИЗАЦИИ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА В СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»

1. Общие положения

Настоящий Регламент определяет порядок информационного наполнения и модернизации официального сайта администрации Краснокамского муниципального района в сети Интернет (далее - сайт). 

Информационное наполнение и модернизация сайта включает в себя действия Корреспондентов, Редактора, Администратора, а также уполномоченных должностных лиц по обработке электронных сообщений, поступающих от посетителей сайта через «Электронную приёмную».

Информационное наполнение и модернизация сайта осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", в соответствии с Положением об официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района в сети «Интернет» (далее – Положение), Перечнем информации о деятельности администрации Краснокамского муниципального района, размещаемой в сети «Интернет», Перечнями информации о деятельности отраслевых (функциональных) органов администрации Краснокамского муниципального района, размещаемой в сети «Интернет» (далее – Перечень информации), в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Персональная ответственность за полноту, достоверность, своевременность  представления информации для размещения на сайте возлагается на руководителей и уполномоченных должностных лиц администрации Краснокамского муниципального района и отраслевых (функциональными) органов администрации Краснокамского муниципального района.

2. Основные функции и задачи участников информационного наполнения

Корреспондент:

- формирование Перечня информации в соответствии с действующим законодательством;

- подготовка и представление Редактору информации (в т.ч. техническое форматирование информации) для размещения на сайте;

- формирование и направление Редактору предложений об изменении, удалении информации, размещенной на сайте;

- формирование и направление Редактору предложений по модернизации сайта.

Редактор:

- формирование Перечня информации в соответствии с действующим законодательством;

- обеспечение модернизации сайта;

- сбор и обобщение информации для размещения на сайте;

- осуществление контроля соответствия представленной для размещения на сайте информации Перечню информации;

- осуществление контроля представленной для размещения на сайте информации на предмет содержания в ней сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;

- осуществление контроля корректности содержания представленной информации, своевременности представления, изменения и удаления информации Корреспондентами;

- уточнение содержания, редактирование и корректирование информации (исправление грамматических, орфографических и других ошибок), представленной Корреспондентами;

- направление Корреспонденту запросов на получение информации; 

- самостоятельная разработка/подбор информации для размещения на сайте; 

- самостоятельные размещение, изменение и удаление информации с сайта;

- контроль корректности и своевременности размещения Администратором информации на сайте;

- подготовка отчетов по информационному наполнению сайта;

- осуществление иных полномочий, направленных на обеспечение эффективного функционирования сайта.

Администратор:

- непосредственное осуществление технологических операций по размещению, изменению, удалению информации на сайте;

- осуществление мониторинга функционирования сайта – состояния специального программного обеспечения, сервисов, необходимых для корректной работы приложений, предоставления доступа к информации на сайте; 

- проведение мероприятий по анализу причин возникновения нештатных ситуаций при функционировании сайта (в случае необходимости).

Организация работ по модернизации сайта в части совершенствования информационной структуры, функциональных и интерактивных сервисов, характеристик дизайна сайта осуществляется совместно Редактором и Администратором с учётом предложений Корреспондентов.

3. Порядок подготовки, представления и размещения информации

Руководитель Корреспондента назначает сотрудников, ответственных за подготовку и представление Редактору информации для размещения на сайте (далее - Ответственные сотрудники).

Руководитель Корреспондента в случае последующих назначения или изменения Ответственного сотрудника в трехдневный срок извещает об этом Редактора.

Ответственный сотрудник подготавливает и представляет информацию Редактору.

Информация представляется Редактору на бумажном носителе и в электронном виде с сопроводительным письмом за подписью руководителя Корреспондента.

Информация должна содержать:

- название (заголовок) информационного материала;

- текст информационного материала;

- дополнительные материалы в текстовом, табличном, графическом, фото-, видео- или аудио-формате (при необходимости);

- источник получения или официального опубликования информационного материала (при необходимости).

Текстовая, табличная, графическая, фото-, видео- или аудио-информация представляется в открытых форматах.

Сопроводительное письмо должно содержать:

- название (заголовок) информационного материала;

- ссылку на раздел сайта, в котором должен быть размещён информационный материал;

- срок нахождения информационного материала на сайте;

- должность, фамилия, имя, отчество и контактный телефон Ответственного сотрудника, подготовившего информацию.

В случае необходимости изменения (дополнения) информации на сайте в сопроводительном письме указываются сведения, позволяющие однозначно идентифицировать подлежащую изменению информацию, а также прикладывается подробное описание требуемых изменений. 

В случае необходимости удаления информации с сайта в сопроводительном письме указываются сведения, позволяющие однозначно идентифицировать удаляемую информацию.

В случае поступления от Редактора запроса на предоставление информации для размещения в тематическом разделе сайта "Муниципальные новости" необходимая информация должна представляться Корреспондентом незамедлительно.

Ответственный сотрудник несёт ответственность:

- за полноту, достоверность и своевременность представления информации Редактору;

- за идентичность содержания представленной информации на бумажном носителе и в электронном виде.

Руководитель Корреспондента не реже одного раза в месяц проводит мониторинг актуальности размещённой на сайте информации, относящейся к вопросам деятельности его органа.

Иные заинтересованные лица (учреждения, предприятия, организации и т.д.) также могут принимать участие в информационном наполнении сайта. Работа по подготовке, представлению и размещению информации на сайте в этом случае проводится в том же порядке и на тех же условиях, что определены для Корреспондента, решение о размещении информации на сайте принимает глава Краснокамского муниципального района - глава администрации Краснокамского муниципального района.
Редактор анализирует представленную Корреспондентом информацию и принимает решение о её размещении. Затем информация на бумажном носителе и в электронном виде направляется Редактором Администратору для размещения на сайте.

При необходимости Редактор вносит поправки в информацию (исправление грамматических, орфографических и других ошибок). Все изменения, вносимые Редактором в информацию Корреспондента, должны быть согласованы Редактором с руководителем Корреспондента в письменной форме.

Редактор вправе вернуть информацию Корреспонденту на доработку. Информация возвращается на доработку в случае её несоответствия Положению, Перечню информации, в случае несоблюдения порядка настоящего Регламента, или иных объективных причин. 

Администратор по поручению Редактора осуществляет непосредственные размещение, изменение, удаление информации на сайте.

Информация размещается Администратором в следующие сроки:

- в тематическом разделе "Муниципальные новости" – незамедлительно;

- срочная и оперативная информация - в течение трёх часов рабочего времени с момента поступления информации от Редактора;

- иная информация – в течение двух рабочих смен с момента поступления информации от Редактора.

В случае возникновения технических, программных неполадок и иных проблем, затрудняющих доступ к информации, размещенной на сайте, Администратор незамедлительно принимает организационные меры по их устранению и возобновлению свободного доступа к сайту.

Информационные материалы, направленные Администратору для размещения на сайте, хранятся им в течение одного года с момента поступления.

4. Порядок направления обращений в форме электронного документа через «Электронную приёмную»

В разделе сайта «Электронная приёмная» предусмотрена техническая возможность для передачи посетителями сайта электронных сообщений в адрес Администрации Краснокамского муниципального района. 

При оформлении сообщения на веб-странице сайта посетителю сайта необходимо заполнить поля формы обратной связи. Необходимо указать категорию обращения, свои персональные данные, тему обращения, разместить текст обращения.

В сообщении посетитель сайта в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес (если ответ должен быть направлен в письменной форме средствами почтовой связи), и адрес электронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного документа на адрес электронной почты).

Обращения, содержащие тексты большого объема, должны направляться в Администрацию Краснокамского муниципального района в письменной форме средствами почтовой связи.

Датой обращения в форме электронного документа является дата поступления электронного сообщения на сайт. Дата поступления автоматически фиксируется в момент отправки заполненной формы обратной связи на веб-странице сайта.
УТВЕРЖДЁН 

постановлением администрации 

Краснокамского муниципального района 

от                     № 
ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, РАЗМЕЩАЕМОЙ В СЕТИ «ИНТЕРНЕТ»
	№ п/п
	Категория информации
	Периодичность размещения информации
	Орган, ответственный за предоставление информации

	1
	2
	3
	4

	1
	Наименование, структура, контактная информация органа (почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона (факса))
	Поддерживается в актуальном состоянии. В течение 5 рабочих дней со дня утверждения, либо изменения структуры
	Администрация Краснокамского муниципального района, отраслевые (функциональные) органы администрации Краснокамского муниципального района

	2
	Сведения о руководителях органа, его подразделений, о руководителях подведомственных организаций/учреждений (фамилии, имена, отчества, сведения об их полномочиях (компетенции), а также, при согласии указанных лиц, иные сведения о них)
	В течение 3 рабочих дней со дня назначения
	

	3
	Перечень подведомственных организаций/учреждений, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса официальных сайтов и адреса электронной почты, номера телефонов (факсов) 
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания правового акта о создании организации
	

	4
	Сведения о полномочиях органа, задачах и функциях его подразделений, а также перечень нормативных правовых актов, определяющих полномочия органа
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения, либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов
	

	5
	Сведения об информационных системах, банках данных, реестрах, регистрах, находящихся в ведении органа и подведомственных ему организаций/учреждений
	Поддерживается в актуальном состоянии

	

	6
	Информационные и аналитические материалы (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности органа. Информация о достижениях органа

	Поддерживается в актуальном состоянии
	Администрация Краснокамского муниципального района, отраслевые (функциональные) органы администрации Краснокамского муниципального района

	7
	Сведения:
	
	

	
	о предоставленных отдельным категориям налогоплательщиков налоговых льготах;
	Ежемесячно
	

	
	о согласованиях отсрочек, рассрочек;
	Ежеквартально
	

	
	о списании задолженности по платежам в бюджет
	Ежемесячно
	

	8
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	

	9
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа
	Поддерживается в актуальном состоянии
	

	10
	Перечень программ, заказчиком или исполнителем которых является орган
	Поддерживается в актуальном состоянии
	

	11
	Информация об участии органа, подведомственных ему организаций/учреждений в международном сотрудничестве. Официальные тексты международных договоров
	Поддерживается в актуальном состоянии
	

	12
	Сведения о взаимодействии органа и подведомственных ему организаций/учреждений с иными государственными органами, органами местного самоуправления, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и другими организациями, в том числе международными, и соглашения о взаимодействии с указанными органами, общественными объединениями, политическими партиями, профессиональными союзами и организациями
	В течение 5 рабочих дней со дня проведения мероприятия, либо заключения соглашения о взаимодействии указанных органов
	

	13
	Информация о проектной деятельности органа
	Ежеквартально
	

	14
	Сведения об основных направлениях деятельности и планах органа 
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания акта
	

	15
	План проведения проверок. Информация о результатах проверок, проведенных органом в пределах своих полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения. Ежеквартально
	

	16
	Фамилия, имя и отчество должностного лица органа,

подведомственных организаций/учреждений, к полномочиям которых отнесены организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций/учреждений (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их сообщений, а также номер телефона, адрес электронной почты, по которым можно получить информацию справочного характера
	В течение 5 рабочих дней со дня назначения.

Поддерживается в актуальном состоянии
	Администрация Краснокамского муниципального района, отраслевые (функциональные) органы администрации Краснокамского муниципального района

	17
	Иная информация о деятельности органа, его подразделений, подведомственных организаций/учреждений, подлежащая размещению в сети Интернет в соответствии с действующим законодательством 
	В сроки, установленные действующим законодательством
	

	18
	Административные регламенты и стандарты государственных и муниципальных услуг (функций)
	В течение 5 рабочих дней со дня подписания
	

	19
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом, почтовые адреса, адреса официальных сайтов и адреса электронной почты, номера телефонов (факсов)
	В течение 5 рабочих дней со дня регистрации средства массовой информации. Поддерживается в актуальном состоянии
	Пресс-секретарь главы

	20
	Информация об официальных визитах и рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа, а также об официальных мероприятиях, организуемых органом
	В течение одного рабочего дня со дня выступления
	Пресс-секретарь главы

	21
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органов
	В течение одного рабочего дня со дня выступления
	Пресс-секретарь главы

	22
	Нормативные правовые акты, изданные органом, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных действующим законодательством, и опубликовании

	В течение 5 рабочих дней со дня подписания нормативного правового акта, либо со дня вступления в силу решения суда, либо со дня государственной регистрации в случаях, установленных действующим законодательством
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	23
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, действий (бездействия) органа и их должностных лиц
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	24
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	25
	Сведения о вакантных должностях            муниципальной службы, имеющихся в органе
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	26
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	27
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	28
	Номера телефонов, адреса электронной почты, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	29
	Порядок работы комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, включая порядок подачи заявлений для рассмотрения на комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	30
	Информация о служебных проверках муниципальных служащих
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	31
	Сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера
	Ежегодно
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	32
	Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции в органе, в его подразделениях и подведомственных организациях/учреждениях
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	33
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	34
	Порядок рассмотрения обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	35
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежеквартально
	Отдел по общим вопросам, муниципальной службе и кадрам

	36
	Проекты нормативных правовых актов органа (с указанием дат начала и окончания приема заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы)
	В течение рабочего дня, соответствующего дню направления проекта нормативного правового акта на рассмотрение в юридическую службу
	Правовое управление

	37
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом до сведения граждан и организаций в соответствии с действующим законодательством
	Поддерживается в актуальном состоянии
	МКУ «Управление гражданской защиты, экологии и природопользования КМР»

	38
	Сведения об использовании органом и его подведомственными учреждениями/организациями выделяемых бюджетных средств
	Ежеквартально
	Финансовое управление

	39
	Сведения о государственных и муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) органом, и порядке их предоставления (исполнения)
 
	В течение 5 рабочих дней со дня принятия правового акта о предоставлении услуги
	Управление по размещению муниципального заказа на оказание социальных услуг

	41
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управление социально-экономического развития

	42
	План-график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Управление социально-экономического развития

	43
	Реестр муниципального имущества Краснокамского муниципального района
	Ежегодно, не позднее 1 марта года следующего за отчетным  
	Комитет имущественных отношений и территориального планирования 

	44
	Решения о назначении публичных слушаний по вопросам землепользования и градостроительства, результаты публичных слушаний
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Комитет имущественных отношений и территориального планирования 

	45
	Решения о предоставлении разрешений заинтересованным лицам на отклонение от предельных допустимых параметров
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Комитет имущественных отношений и территориального планирования 

	46
	Решения о подготовке проектов внесения изменений в градостроительную документацию (ПЗЗ, Генеральный план)
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Комитет имущественных отношений и территориального планирования 

	47
	Перечень муниципального имущества, предназначенного для целей поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность на территории Краснокамского муниципального района.
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Комитет имущественных отношений и территориального планирования 
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