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АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: image2.jpg]


15.10.2012                                                                                        № 1665                                                              .
Об утверждении административного регламента отдела развития предпринимательства торговли и туризма администрации Краснокамского муниципального района по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства» 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2007г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства», Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом 06 октября 2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Пермского края от 08 ноября 2010г. №846-п «Об установлении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» администрация Краснокамского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент отдела развития предпринимательства, торговли и туризма администрации Краснокамского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства».
2. Постановление подлежит опубликованию в специальном выпуске "Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района"   газеты "Краснокамская звезда"  и на официальном сайте администрации Краснокамского муцниципального района http//:www.krasnokamsk.permkrai.ru/.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
И.о. главы Краснокамского

муниципального района -

главы администрации Краснокамского
муниципального района                                                                               В.Ю.Капитонов 

О.Г.Долгих
4 47 16
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

Краснокамского муниципального района

от 15.10.2012 № 1665
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

отдела развития предпринимательства, торговли и туризма 
администрации Краснокамского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства» 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - Регламент) разработан с целью определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению субсидий, выделяемых в рамках реализации муниципальных целевых программ поддержки и развития субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - Программы).

1.2. Потребителями муниципальной услуги (далее – Заявители) могут быть:

- юридические лица и индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства и осуществляющие деятельность на территории  Краснокамского муниципального района, в соответствии с критериями и при соблюдении условий, установленных  Программой;

-  организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
1.3. Предоставление муниципальной услуги на территории Краснокамского муниципального района осуществляет отдел развития предпринимательства, торговли и туризма администрации Краснокамского муниципального района (далее - Отдел).

1.3.1. Место нахождения Отдела:   
617060, Пермский край, г. Краснокамск, пр-т Маяковского 11, каб. 401;
График работы Отдела:

понедельник - пятница: 8.00 - 17.00 (обед - 12.00 - 13.00);

Телефон для справок: (34 273) 4-47-16.  Факс: (34 273) 7-30-59;
Официальный сайт администрации Краснокамского муниципального района в сети Интернет: www.krasnokamsk.permkrai.ru;
Адрес электронной почты: admkrasn@rambler.ru,  otd-ptt@rambler.ru.
1.3.2. Информация о государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги: 
1.3.2.1. Межрайонная ИФНС России № 16 по Пермскому краю.

Юридический адрес для направления обращений: 617060, Пермский край, г. Краснокамск, пр-т. Маяковского, 18.
Адрес приема Заявителей: 617060, Пермский край, г. Краснокамск, пр-т Маяковского, 18.
График работы:

Понедельник – четверг с 08.00 до 17.00, пятница с 08.00 до 16.00

Обед с 12.00 до 12.48
Телефон приемной:  (34 273) 4-47-36,

 Факс: (34 273) 4-47-36

Адрес Интернет сайта: www.r59.nalog.ru/imns/imns59_11.
1.3.2.2. Управление ПФР (ГУ) в г. Краснокамске:

Юридический адрес для направления обращения: 617060, Пермский край, г. Краснокамск, пр-т. Мира, 18.

График работы:

Понедельник-четверг с 9:00 до 18:00, пятница 09:00 – 16:45

Обед с 13:00 до 13:45

Телефон: (34 273) 7-44-30

Факс: (34 273) 4-58-45

Адрес Интернет сайта: http://www.pfrf.ru/ot_perm/cont_up/10755.html
1.4. Информация о местонахождении, графике работы Отдела, порядке предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства» оказывается специалистами Отдела с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в сети Интернет на сайте администрации Краснокамского муниципального района (www.krasnokamsk.permkrai.ru), информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства» сообщается по номерам телефонов для справок и консультаций, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет на сайте администрации Краснокамского муниципального района, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.
На информационном стенде в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-извлечения из текста Регламента Отдела по предоставлению муниципальной услуги;

-перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-номера кабинетов, где осуществляется информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц,  адреса Интернет-сайтов и электронной почты;

-краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы) (приложение 1);

-образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

-основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур.

На Портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru), а также на Портале государственных и муниципальных услуг Пермского края (http://gosuslugi.permkrai.ru) размещается следующая информация об услуге:

-наименование муниципальной услуги;

-наименование органа местного самоуправления, а также учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;

-перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

-способы предоставления муниципальной услуги;

-стоимость услуги;

-описание результата предоставления услуги;

-категория Заявителей, которым предоставляется услуга;

-сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций, предоставляющих услуги;

-срок предоставления услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги, срок регистрации заявления;

-основания для отказа в предоставлении услуги;

-документы, подлежащие обязательному предоставлению Заявителем для предоставления услуги;

-документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги;

-формы заявлений о предоставлении услуги и иных документов, заполнение которых необходимо для обращения за получением услуги в электронном виде;

-сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу;

-дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".

В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения  Отдела. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится предоставленный им пакет документов.
На сайте администрации Краснокамского муниципального района (www.krasnokamsk.permkrai.ru)  размещается следующая информация:

-наименование муниципальной услуги;

-наименование органа местного самоуправления, а также учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;

-перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

-способы предоставления муниципальной услуги;

-стоимость услуги;

-описание результата предоставления услуги;

-категория Заявителей, которым предоставляется услуга;

-сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций, предоставляющих услуги;

-срок предоставления услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги, срок регистрации заявления;

-основания для отказа в предоставлении услуги;

-документы, подлежащие обязательному предоставлению Заявителем для предоставления услуги;

-документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги;

-формы заявлений о предоставлении услуги и иных документов, заполнение которых необходимо для обращения за получением услуги в электронном виде.

Информация о переносе срока предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении сообщается лично или направляется Заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения Заявителю сообщается при подаче документов.

1.5. Консультации по процедурам получения муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства» можно получить в уполномоченном отделе:

-лично (г.Краснокамск, пр-т Маяковского, 11, каб. 401);

-почтовым отправлением (617070, Пермский край, г.Краснокамск, Маяковского,11);
-электронной почтой (otd-ptt@rambler.ru);

-на сайте администрации Краснокамского муниципального района (www.krasnokamsk.permkrai.ru);

 -по телефону (34 273) 4-47-16.
Услуга не предоставляется в многофункциональных центрах. 

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляются заведующим и специалистами Отдела.

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо без личного присутствия Заявителя – заочная форма (посредством телефонной связи, по почте, посредством отправки факсимильного сообщения или с использованием сети интернет).
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами по следующим вопросам:

- нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

-заявители, имеющие право на предоставление услуги;

-сведения о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

-перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

-способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

-способы получения результата услуги;

-сроки предоставления муниципальной услуги;

-результат оказания муниципальной услуги;

-основания для отказа в оказании услуги;

-способы обжалования действий (бездействий) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.6. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

1.6.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

-индивидуального информирования;

-публичного информирования;

-посредством электронной почты; 
-устного информирования;

-письменного информирования.

1.6.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - Должностные лица), лично либо по телефону.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается Должностными лицами посредством направления Заявителю почтового отправления по федеральной почтовой связи или по электронной почте 

1.6.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его заявления (обращения).

1.6.4. При информировании Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

-категории Заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;
-условия отбора претендентов на получение муниципальной услуги;
-сроки предоставления муниципальной услуги;

-результаты предоставления муниципальной услуги;

-перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений, действий (бездействий), принимаемых и осуществляемых специалистами или Должностными лицами администрации Краснокамского муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги.
При ответе на телефонные звонки Должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с Заявителем (по телефону или лично) внимательно относиться к Заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование Заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за  необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 20 минут.
1.6.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

1.6.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, на портале государственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства»
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства» предоставляется Отделом.
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление или отказ в предоставлении субсидии организации или организациям.

2.3. Подача документов на предоставление субсидий (заявлений и прилагаемых документов) осуществляется в сроки, оговоренные в официальном объявлении на сайте администрации Краснокамского муниципального района и СМИ,  в кабинете № 401 администрации Краснокамского муниципального района ежедневно в рабочие дни в течение рабочего времени в соответствии с графиком работы Отдела, указанным в пункте 1.3. настоящего Регламента.
2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги: 50 дней с момента истечения срока приема документов, оговоренного в официальном объявлении на сайте администрации Краснокамского муниципального района и СМИ.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

-Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 4179);

-Федеральным законом от 27 июля 2007 года № 209 — ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, N 31, ст. 4006);

-Федеральным за​коном от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О по​рядке рассмотре​ния обращений граж​дан Рос​сий​ской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, N 19, ст. 2060); 

-Постановлением администрации Краснокамского муниципального района  от 20 сентября 2011 года №822 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие мало и среднего предпринимательства в Краснокамском муниципальном районе на 2012-2015 годы» («Официальные материалы органов местного самоуправления Краснокамского муниципального района»   газеты «Краснокамская звезда», 26.09.2011, №31, ст. 2).

2.6. Для получения муниципальной услуги, Заявители представляют в Отдел следующие документы:

-официальное заявление на получение субсидии для возмещения затрат, связанных с проводимыми мероприятиями по форме согласно Приложению 2 к Регламенту;

-копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
-копии учредительных документов (для юридических лиц), копию паспорта (для индивидуальных предпринимателей);
-копию договора на выполнение работ;
-бизнес – план;
-смету затрат на выполнение работ; 

-копию акта выполненных работ;

-платежные документы, подтверждающие произведённые затраты.
Представляемые документы должны быть подписаны заявителем или уполномоченным лицом (с приложением документов, подтверждающих его полномочия, в соответствии с действующим законодательством) и заверены печатью (при наличии).
2.7. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги:

-выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

-выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
-справка о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам;

2.8. Запрещается требовать от Заявителя, предоставление документов, а также осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации. Исключением, является перечень услуг, который является необходимым и обязательным для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Земского Собрания Краснокамского муниципального района от 15.05.2012   № 30 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления отраслевыми (функциональными) органами администрации Краснокамского муниципального района муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг и определении размера платы за их оказание».
2.9. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

-текст заявления (обращение) не поддается прочтению;

-в заявлении (обращении) отсутствуют данные о Заявителе;

-заявление (обращение), прилагаемые документы оформлены и заверены не в соответствии с настоящим Регламентом; 
-представление заявления (обращения) в ненадлежащий орган;

-заявление (обращение) подано ранее или позднее сроков установленных официальным объявлением на сайте администрации и СМИ.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги:
2.10.1. Заявителю не предоставляется муниципальная услуга в случаи, если:

-обращение не отвечает требованиям к запросам Заявителей о предоставлении муниципальной услуги, требованиям действующего законодательства по рассмотрению обращений, или из его содержания невозможно установить, какая именно информация запрашивается;

-не  предоставлены  документы,  предусмотренные   настоящим Регламентом;

-при наличии у Заявителя просроченной задолженности по налогам, сборам, взносам,    подлежащим   уплате   во все уровни бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

-не выполнены условия ранее оказанной поддержки и с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.;

-ранее в отношении Заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;
2.10.2. Муниципальная услуга не может предоставляться субъектам малого и среднего предпринимательства:

-являющимся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

-являющимся участниками соглашений о разделе продукции;

-осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

-являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

-осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров;

-осуществляющим добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
-при регистрации деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства не на территории Краснокамского муниципального района.

Обо всех случаях отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявителю сообщается информационным письмом, в том числе в электронной форме.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (обращения) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
-максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут;
-максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 мин.

2.13. Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами.

На официальных сайтах в сети Интернет размешается следующая обязательная информация: 

-номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов предоставляющих муниципальную услугу;

-режим работы Отдела, предоставляющего муниципальную услугу;

-номер кабинета, где осуществляются прием письменных заявлений (обращений) граждан и устное информирование граждан; 
-фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных заявлений (обращений) граждан и устное информирование граждан;

-настоящий Регламент.

2.14. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется при его подаче в Отдел. Заявления, поступающие по почте (письма), регистрируются в день получения.

2.15. Помещение, в котором проходит процедура предоставления муниципальной услуги, должно содержаться в чистоте и быть оборудовано:

Для специалиста, принимающего запросы:

-письменным столом;

-стулом;

-компьютером, принтером, телефоном;

-канцелярскими принадлежностями.

Для посетителей:

-письменным столом;

-стулом;

-канцелярскими принадлежностями;

-бланками заявлений;

-информационным стендом с образцами заполнения документов.

  Помещение, в котором посетители ожидают приём, должно содержаться в чистоте и быть оборудовано:

-письменным столом;

-местами для отдыха (стулья, скамейки);

-информационным стендом с образцами документов, режимом работы Отдела, перечнем документов, предъявляемых для оказания муниципальной услуги, и другой информацией.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
-соблюдение сроков  предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;
-своевременное полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных настоящим Регламентом;

-обоснованность отказов  в предоставлении муниципальной услуги;

-получение муниципальной  услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору Заявителя;

-соответствие должностных регламентов ответственных специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

-ресурсное обеспечение исполнения административных процедур. 

Соответствие исполнения Регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения Регламента.

2.17. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
Информация о муниципальной услуге внесена:

-в реестр муниципальных услуг (функций) Краснокамского муниципального района;

-размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

При предоставлении муниципальной услуги Заявитель может направить заявление и отсканированный пакет документов по электронной почте, указанной выше. Регистрация заявления и комплекта документов после предоставления оригинала в Отдел производится в течение 3 рабочих дня после направления заявления по электронной почте. Пакет документов следует представлять в виде отсканированных копий в формате pdf.

3. Административные процедуры и действия
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-объявление в СМИ и на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района о начале приема заявлений граждан на получение муниципальной услуги; 

-прием и  регистрация заявлений о предоставлении услуги;

-направление межведомственных запросов;

-анализ поступивших заявлений;
-рассмотрение заявлений комиссией по рассмотрению заявок на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства;   
-издание распоряжения администрации Краснокамского муниципального района о выделении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства;

-заключение договоров с субъектами малого и среднего предпринимательства, получателями субсидий из бюджета Краснокамского муниципального района;

-перечисление субсидии из бюджета Краснокамского муниципального района на расчетный счет получателя субсидии.

3.2. Объявление в СМИ и на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района о начале приема заявлений граждан на получение муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административного действия является решение ответственного лица за реализацию мероприятий муниципальной программы.

Ответственным должностным лицом за административное действие является заведующий Отделом.

3.2.2. Отделом подается объявление в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района.

В объявлении отображаются:

-сроки приема документов;

-мероприятия, подлежащие субсидированию;

-исчерпывающий перечень документов необходимых для получения субсидии;

-уполномоченный орган администрации Краснокамского муниципального района;

-контактная информация для справок;

-способы подачи заявки.
3.2.3. Результатом административного действия является объявление о наборе заявлений на предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства.
3.3. Прием и регистрация заявлений о предоставлении услуги.

3.3.1. Основанием для начала административного действия является официальное объявление в СМИ и на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района и поступление заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя.

Ответственным должностным лицом за административное действие является заведующий Отделом.

3.3.2. Прием заявлений осуществляется Отделом при личном обращении, почтовым отправлением и по электронной почте в отсканированном варианте в формате pdf, в сроки, определенные в официальном объявлении в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района.

3.3.3. Прием заявок при личном обращении осуществляются в часы отведенные для приема по личным вопросам. При обращении:

-устанавливается личность Заявителя;

-изучается содержание заявления;

-определяется степень полноты информации, содержащейся в заявлении, полноты приложенного пакета документов необходимой для его исполнения;

-устанавливает полномочия Заявителя на получение запрашиваемой информации.

Максимальный срок приема документов составляет не более 20 минут.

3.3.4. Прием заявок поступивших почтовым отправлением осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

При вскрытии конвертов проверяется полнота и целостность вложенных документов.

Конверты от поступающих писем уничтожаются, за исключением случаев, когда только по конверту можно определить адрес отправителя, время отправки и получения документа.

3.3.5. Прием заявок поступивших по электронной почте осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время.

Все поступившие в Отдел заявки подлежат обязательной регистрации в порядке, установленном для служебной корреспонденции, регистрационный номер переносится на бланк заявления. 

3.3.6. Результатом административного действия является прием заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя.

3.4. Направление межведомственных запросов.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления от Заявителя и выявленная необходимость направления запросов в государственные инстанции и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

Ответственным должностным лицом за административное действие является Заведующий Отделом.

3.4.2. Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.7. настоящего Регламента.
3.4.3. Ответственным должностным лицом за подготовку межведомственного запроса и направления межведомственного запроса является заведующий Отделом в соответствии с должностными обязанностями.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административного действия составляет 5 дней с момента подготовки межведомственного запроса.

3.4.5. Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия соответствующий межведомственный запрос направляется в орган по месту нахождения Заявителя.

Наименование государственных органов и организаций, в адрес которых может быть направлен быть запрос, указаны в п. 1.3.2.
Ответы, поступившие на межведомственные запросы, регистрируются в порядке установленном для входящей корреспонденции и системе электронного документооборота.
3.4.6. Результатом административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы из государственных инстанций и организаций.

3.5. Анализ поступивших заявлений.
3.5.1. Основанием для административного действия является официальное объявление в СМИ и на официальном сайте администрации Краснокамского муниципального района и принятия заявления от Заявителя.
Ответственным должностным лицом за административное действие является заведующий Отделом.

3.5.2. В течение пяти рабочих дней с момента официального завершения приема заявок, Отдел проводит предварительный анализ предоставленных претендентами документов.
В случае выявления некомплектности представленных документов, ответственный исполнитель в день выявления некомплектности уведомляет об этом заведующего Отделом, а также контактное лицо Заявителя. Уведомление Заявителя производится способами, обеспечивающими оперативность получения Заявителем указанной информации (телефонограмма, факс, электронная почта). Ответственный исполнитель обязан удостовериться в получении Заявителем информации о некомплектности представленных  документов в день ее отправки. Заявитель вправе дополнить представленные документы до комплектности,  установленной пунктом 2.6. настоящего Регламента в течение трех рабочих дней со дня получения Заявителем информации о неполной комплектности  документов.

Несоответствие представленных документов требованиям, установленным Программой и настоящим Регламентом, является основанием для возврата документов для устранения несоответствий. Возврат документов на доработку не лишает Заявителя права обращения за получением субсидии после устранения указанных несоответствий.
3.5.3. По истечении десяти рабочих дней с момента официального завершения приема заявок Отдел представляет в комиссию для рассмотрения, проведения отбора  и принятия решений о предоставлении (или в отказе предоставления) субсидии.
3.5.4. Результатом административного действия является предварительная оценка полученного заявления и необходимого пакета документов для получения муниципальной услуги, согласно требованиям, указанным в пункте 2.10. настоящего Регламента. 

3.6. Рассмотрение заявлений Комиссией по рассмотрению заявок на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства.
3.6.1. Основанием для административного действия является передача Отделом заявления и пакета документов Заявителя в Комиссию.

Ответственным за административное действие является заведующий Отделом.

3.6.2. Комиссия в течение десяти рабочих дней с момента получения заявок от  Отдела на основании анализа представленных претендентами на получение субсидий документов определяет получателей субсидии. 
3.6.3. Комиссия в своей работе руководствуется Программой. 
Итоги рассмотрения заявок и проведения конкурсного отбора претендентов на получение субсидии  оформляются решением комиссии.

3.6.4. Результатом административного действия является рассмотрение заявления и пакета документов, представленных Заявителем, Комиссией и вынесение решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.7. Издание постановления администрации Краснокамского муниципального района о выделении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства.

Ответственным за административное действие является заведующий Отделом.

3.7.1. Основанием для административного действия является решение Комиссии в отношении Заявителя о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7.2. На основании решения Комиссии Отдел в течение десяти рабочих дней оформляет:

-отказ в предоставлении муниципальной услуги (оформляется в соответствии с приложением 3 к настоящему Регламенту); 

-готовится постановление администрации Краснокамского муниципального района о предоставлении субсидии, в котором  указывается наименование субъекта малого и среднего предпринимательства и размер выделяемых средств.
3.7.3. Результатом административного действия является издание постановления администрации Краснокамского муниципального района о выделении субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства.

3.8. Перечисление субсидии из бюджета Краснокамского муниципального района на расчетный счет получателя субсидии.
3.8.1. Основанием для начала административного действия является договор, заключаемый между администрацией Краснокамского муниципального района и получателем субсидии, составленный на основании постановления администрации Краснокамского района (Приложение 4). 
Ответственным должностным лицом за административное действие является заведующий Отделом.

3.8.2. Субсидии представляются в пределах объемов бюджетных средств, предусмотренных в решении о бюджете района на эти цели администрации Краснокамского муниципального района в соответствии со сводной бюджетной росписью бюджета Краснокамского муниципального района.

3.8.3. Перечисление бюджетных средств получателю субсидий осуществляется администрацией Краснокамского муниципального района в течение 10 дней рабочих дней с момента подписания сторонами договора на расчетный счет получателя субсидии, открытый им в кредитной организации.

3.8.4. Перечисление бюджетных средств получателю субсидий осуществляется на основании документов, подтверждающих фактически произведенные им расходы (расчет суммы недополученных доходов) за отчетный период и исполнения обязательств получателя субсидии, предусмотренных договором об их предоставлении.

3.8.5. Средства, предоставляемые получателю в форме субсидии, имеют целевое назначение и могут быть использованы только в целях, указанных в договоре.

3.9. В случае выявления недостоверности сведений, поданных на получение субсидии, после получения субсидии Заявителем, полученная субсидия подлежит возврату в соответствии с действующим законодательством.
3.10. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении субсидии и перечисление денежных средств Заявителю либо решения об отказе в предоставлении субсидии.  

4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги
4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами осуществляет заведующий Отделом.

4.2. Специалист несет персональную ответственность за:

-соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги; 

-правильность проверки документов;

-правильность в отказе предоставления муниципальной услуги; 

-достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает:

-проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, 
-рассмотрение обращений Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений и подготовку на них ответов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений главы Краснокамского муниципального района. 
Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Заявителей. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
4.4. Указана сфера ответственности должностного лица, предоставляющего услугу:
-нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении услуги;

-нарушение срока предоставления услуги;

-требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

-неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у Заявителя;

-неправомерный отказ в предоставлении услуги;

-затребование с Заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

-неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5. Порядок обжалования решений и действий (бездействий) отдела развития предпринимательства, торговли и туризма, а так же должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) и решений должностных лиц Отдела в досудебном (внесудебном) порядке и в судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке могут обжаловаться действия (бездействия) и решения должностных лиц Отдела, участвующих в исполнении административных процедур.
Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства и в случае совершения противоправных действий (бездействий), несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. Предметом жалобы может быть:

-решение об отказе в приеме заявления на оказание муниципальной услуги;

-нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

-требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

-немотивированный отказ в предоставлении услуги;

-требование с Заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

-отказ должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в результате предоставления услуги.

5.4. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) являются:

-не указано название юридического лица, направившего обращение;

-не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Отдела, а также членов их семей. При этом Отдел вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;

-наличие в обращении вопроса, по которому  автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с раннее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. При этом Отдел вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и раннее направляемые обращения рассматривались Отделом. О данном решении Отдел уведомляет Завявителя в письменной форме.

-невозможность прочтения текста обращения, о чем сообщается Заявителю, если его фамилия, либо наименование юридического лица и (или) почтовый адрес не поддаются прочтению. При этом Отдел вправе продлить срок рассмотрения обращения на 5 дней, уведомив в письменной форме автора обращения о продлении срока рассмотрения обращения с учетом фактической даты поступления дополнительной информации.
5.5. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения заявления (жалобы) является отсутствие в обращении фамилии автора либо наименования юридического лица (индивидуального предпринимателя) и (или) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ. 

5.6. Заявитель  может обжаловать действия или бездействия должностных лиц главе Краснокамского муниципального района или его заместителю. Заявитель может обратиться с жалобой:

-лично (г.Краснокамск, пр-т Маяковского, 11, каб. 209);

-направить письменное обращение почтой (617070, Пермский край, г.Краснокамск, Маяковского,11);
-Направить письменное обращение электронной почтой (admkrasn@rambler.ru ).

5.7. Предварительная запись на приме к главе Краснокамского муниципального района осуществляется по телефону (34273) 4-44-34, (34273) 4-44-54.
5.8. В письменном обращении Заявитель в обязательном порядке:

указывает наименование исполнительного органа, в которые направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество, должность соответствующего должностного лица;

наименование юридического лица, а так же фамилию, имя, отчество, должность;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

сведения об обжалуемых решениях и действиях Отдела, должностного лица;
доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием Отдела, должностного лица
ставит подпись и дату.

5.9. В случае необходимости в подтверждение своих доводов автор обращения имеет право:

-приложить к нему документы и материалы либо их копии;

-указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Отдела, действия (бездействия), решение которого обжалуется;

-указать обстоятельства, на основании которых, по мнению автора, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;
-иные сведения, которые автор считает необходимым сообщить.

5.10. В случае, если для написания заявления (жалобы) Заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к исполнению административных процедур и находящиеся в Отделе, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления в Отделе, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

5.11. Для обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принятого им решения при исполнении муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке Заявитель направляет письменное обращение главе  Краснокамского муниципального района – при обжаловании действий (бездействий) специалистов Отдела, а также действий (бездействий) и решений заведующего Отделом.
5.12. Сроки рассмотрения жалоб:

-в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации;

-в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.13. Отдел:  
-обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления посетителей, а в случае необходимости – с участием Заявителя, направившего заявление;
-запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы;

-дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.14. О результате рассмотрения заявления (жалобы) Заявителю направляется письменный ответ на бланке письма администрации Краснокамского муниципального района за подписью заведующего Отделом или за подписью главы.
5.15. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре или инстанции обжалования является отмена соответствующих действий (бездействий) и (или) решения либо отказ в отмене соответствующих действии (бездействий) и (или) решения.

5.16. При рассмотрении заявления (жалобы) Отделом может проводиться проверка.

Проверка проводится с целью выявления и устранения нарушений, прав Заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на действия (бездействия) и решение должностного лица Отдела.

При проверке может быть использована информация, предоставленная Заявителем.
Заявитель уведомляется о результатах проверки.

Ответственность за нарушение установленного порядка наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.17. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу поставленных в обращении вопросов.
5.18. Действия (бездействия) должностных лиц Отдела и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы Заявителем в судебном порядке.

Приложение 1
к Административному регламенту отдела

 развития предпринимательства, торговли и туризма 

администрации Краснокамского муниципального района
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БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ

ИСПОЛНЕНИЯ ПОСТУПАЮЩИХ ЗАПРОСОВ
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Приложение 2
к Административному регламенту отдела

 развития предпринимательства, торговли и туризма 

администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов 

начинающим предпринимателям, субъектам малого 

и среднего предпринимательства»
В отдел развития предпринимательства, 

торговли и туризма администрации 

Краснокамского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства»
Ознакомившись с Административным регламентом на получение муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства», утвержденным постановлением администрации Краснокамского муниципального района от ____________ N _________, Заявитель ____________________________ согласен представить документы для участия в конкурсном отборе субъектов малого и среднего предпринимательства в номинации __________________________________
Заявитель подтверждает, что вся информация, содержащаяся в заявке на участие в конкурсном отборе, является подлинной, и не возражает против ее проверки  и  доступа к ней любых заинтересованных лиц. 

Адрес место регистрации и место нахождения:

___________________________________________________________________________
Телефон/факс:

___________________________________________________________________________

Серия и номер свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц  (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей), дата выдачи, уполномоченный орган:

___________________________________________________________________________

Идентификационный номер (ИНН) (для юридических лиц – ИНН, КПП):
___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты: 
___________________________________________________________________________

Приложение на _______ листах.

Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель) _____________ /__________________________/

                  (подпись)       (Ф.И.О.)

Дата ____________________

Приложение 3
к Административному регламенту отдела

 развития предпринимательства, торговли и туризма 

администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов 

начинающим предпринимателям, субъектам малого 

и среднего предпринимательства»
РЕШЕНИЕ
___________________________________________________________

(наименование субъекта МСП)

Об отказе в предоставлении субсидии

Настоящим уведомляем Вас о том,  что в соответствии с решением комиссии (протокол N       от                  ) по рассмотрению заявок на получение субсидии,  утвержденной  Постановлением главы Краснокамского муниципального района от _________________ N ______ "Об утверждении Порядка предоставления субсидий  субъектам  МСП  Краснокамского  муниципального  района  в  рамках муниципальной Программы развития и поддержки субъектов МСП,  субсидирования части затрат (затрат), связанных _________________________________________, по  результатам  рассмотрения  представленных в соответствии с требованиями постановления  заявления  и  необходимых  документов  администрацией района принято решение:

Отказать в предоставлении субсидии ____________________________________________

                                                                                  (наименование субъекта МСП)
в связи ___________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель комиссии

Секретарь комиссии

Приложение 4
к Административному регламенту отдела

 развития предпринимательства, торговли и туризма 

администрации Краснокамского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов 

начинающим предпринимателям, субъектам малого 

и среднего предпринимательства»
Договор N ___
«О предоставлении денежных средств»
г. Краснокамск                                                                                                       "__" _______ ____ г.

Администрация Краснокамского  муниципального  района,   именуемая  в  дальнейшем "Администрация" в лице в лице главы _________________________, действующего на основании  Устава муниципального района, с одной стороны и ___________________________», именуемый   в   дальнейшем   "Получатель ",  в  лице _______________ (должность) _________________ (Ф.И.О.), действующего на основании __________________________,  с  другой  стороны,  вместе  именуемые  "Стороны",  в  целях реализации мероприятий целевой комплексной программы «Развитие и поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства в Краснокамском муниципальном районе на 2012-2015 годы», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. По настоящему договору Администрация в целях реализации мероприятий целевой комплексной программы «Развитие и поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства в Краснокамском муниципальном районе на 2012-2015 годы.», предоставляет Получателю денежные средства бюджета Краснокамского   муниципального   района, предусмотренные Постановлением администрации района от _________ N, в размере ___________ (____________________) рублей. 

1.2.  Получатель  денежных средств  обязуется  использовать полученные средства в соответствии с целями и условиями, закрепленными настоящим договором.

2. Обязанности Сторон

2.1. Получатель субсидии:

2.1.1. Обеспечивает использование субсидии в соответствии с целевым назначением на возмещение части понесенных затрат связанных с ведением основной деятельности.

2.1.2. Обязуется обеспечить общую численность работающих в размере ___________ штатных единиц, на период ________ месяцев, со средней заработной платой ___________ (______________) рублей. 

2.1.3. Ежеквартально, до 3-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, ежегодно до 10 января года, следующего за отчетным, представляет в отдел по развитию предпринимательства, торговли и туризма Администрации Краснокамского муниципального района отчетность.
2.1.4. Подтверждает Администрации факт исполнения обязательства соответствующим отчетом, утвержденным постановлением Правительства Пермского края № 481-п от 22.07.2009. 

2.1.5. Обязуется вернуть в бюджет Краснокамского муниципального района средства, в случаях:

- нецелевого использования бюджетных средств;

- неполного использования бюджетных средств (после окончания действия настоящего договора);

2.1.6. Представляет по требованию представителей контрольных органов материалы и иные документы, связанные с исполнением настоящего договора, для осуществления контроля за исполнением условий настоящего договора.

2.2. Администрация:

2.2.1. При исполнении Получателем обязанностей, предусмотренных пунктом 2.1.1 настоящего договора, осуществляет предоставление денежных средств на цели, установленные пунктом 1.1 настоящего договора.

2.2.2. Предоставляет денежные средства посредством перечисления в установленном порядке средств бюджета Краснокамского муниципального района на расчетный счет Получателя согласно указанным в настоящем договоре банковским реквизитам в пределах доведенных объемов финансирования расходов бюджета Краснокамского муниципального района.

3. Права Сторон

3.1. Получатель:

имеет право на получение денежных средств из бюджета Краснокамского муниципального района при выполнении условий ее предоставления, установленных правовыми актами Краснокамского муниципального района и настоящим договором.

3.2. Администрация:

3.2.1. Вправе досрочно в одностороннем порядке расторгнуть настоящий договор и (или) приостановить выплату денежных средств до устранения нарушений по договору в случае:

- объявления Получателя несостоятельным (банкротом) в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

- нарушения (ненадлежащего исполнения) Получателем законодательства Российской Федерации и условий предоставления денежных средств, установленных муниципальными нормативно правовыми актами Краснокамского муниципального района и настоящим договором.

3.2.2. Вправе осуществлять контроль за целевым использованием Получателем денежных средств из бюджета Краснокамского муниципального района.

4. Ответственность Сторон

4.1. Стороны установили, что в случае нецелевого использования Получателем, указанной в пункте 1.1 настоящего договора, Получатель несет ответственность, предусмотренную Бюджетным кодексом Российской Федерации, за нецелевое использование бюджетных средств.

4.2. Условия предоставления денежных средств, не урегулированные муниципальными нормативно правовыми актами Краснокамского муниципального района, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. За неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Срок действия договора

5.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания Получателем и главой Краснокамского муниципального района и действует до 31 декабря 20__ года.

6. Порядок рассмотрения споров

6.1. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон, а также в соответствии с пунктом 3.2.1 настоящего договора.

6.2. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего решения в настоящем договоре, Стороны разрешают путем переговоров, результаты которых оформляют письменным документом.

6.3. В случае невозможности урегулирования возникшего спора путем переговоров спор подлежит рассмотрению в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

7. Порядок возврата денежных средств

7.1. Ответственность за соблюдение установленного порядка и достоверность представляемых сведений и документов возлагается на Получателей в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации. Комиссия вправе заслушать на своем заседании отчет Получателя.

7.2. В случае непредставления Получателем отчетов об использовании денежных средств в установленный срок или использования денежных средств не по целевому назначению администрация Краснокамского муниципального вправе приостановить предоставление денежных средств до устранения нарушений Получателем.

7.3. В случае использования денежных средств не по целевому назначению средства подлежат возврату в бюджет района.

7.4. Возврат денежных средств осуществляется в следующем порядке:

7.4.1. Администрация Краснокамского муниципального района в лице отдела по развитию предпринимательства, торговли и туризма в 10-дневный срок после подписания акта проверки направляет получателю требование о возврате денежных средств в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении;

7.4.2. Требование о возврате денежных средств в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении, должно быть исполнено в течении месяца со дня получения указанного требования получателем;

7.4.3. В случае невыполнения в установленный срок требования о возврате денежных средств, в случае нарушения условий, установленных при их предоставлении, администрация Краснокамского муниципального района, обеспечивает взыскание в судебном порядке данных денежных средств.  

8. Форс-мажор

8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы и если эти обстоятельства повлияли на исполнение настоящего договора.

Срок исполнения обязательств по настоящему договору продлевается соразмерно времени, в течение которого действовали такие обстоятельства, а также последствия, вызванные этими обстоятельствами.

8.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему договору вследствие обстоятельств непреодолимой силы, должна известить другую Сторону в письменной форме без промедления о наступлении этих обстоятельств, но не позднее 10 (десяти) дней с момента их наступления. Извещение должно содержать данные о наступлении и характере указанных обстоятельств и о возможных их последствиях. Сторона должна также без промедления не позднее 10 дней известить другую Сторону в письменной форме о прекращении этих обстоятельств.

9. Прочие условия

9.1. Все изменения и дополнения к настоящему договору считаются действительными, если они оформлены в письменном виде, подписаны главой Краснокамского района, Получателем и заверены печатями обеих Сторон в установленном порядке.

9.2. В случае изменения у одной из Сторон настоящего договора юридического адреса или банковских реквизитов она обязана незамедлительно письменно в течение 5 (пяти) дней информировать об этом другую Сторону.

9.3. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. Копия договора о предоставлении денежных средств представляется в финансовое управление администрации Краснокамского муниципального района в течение 5 (пяти) дней с момента подписания договора Сторонами.

10. Юридические адреса и банковские реквизиты
	Администрация:

Наименование: Администрация Краснокамского муниципального района Пермского края

Адрес: 617060 г. Краснокамск пр. Маяковского 11

Тел/факс: +7-34-273-4-44-34/ 7-30-59

ОКПО 04038198

ОГРН 1025901845661

ИНН 5916006578       КПП 591601001 
УФК по Пермскому краю (ОК 14, ФУ администрации Краснокамского муниципального района, администрация Краснокамского муниципального района) л/с 0371313002
Р/с  40204810800000000331 в ГРКЦ ГУ Банка России по Пермскому краю г. Перми

БИК 045773001Код ОКАТО 57420000000 

____________________ /___________________

	Получатель:                

Наименование: _________________________
Адрес: 
Тел./факс: 
ИНН_____________      КПП____________ 
Р/с  _________________________________ 

К/с  _________________________________
БИК ______________
____________________ /_________(Ф.И.О.)




































