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АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: image1.jpg]


10.01.2012                                                                                       № 3                                                              .
Об утверждении Положения об отделе по реализации государственных, краевых и муниципальных программ администрации Краснокамского муниципального района
Во исполнение решения Земского собрания Краснокамского муниципального района от 25 мая 2011 г. № 72 «Об утверждении структуры администрации Краснокамского муниципального района» (в редакции от 30 ноября 2011 г. № 128), распоряжения администрации Краснокамского муниципального района от 12 декабря 2011 г. № 786-р «О поэтапном переходе на новую организационную структуру администрации Краснокамского муниципального района и о внесении изменений в штатное расписание администрации Краснокамского муниципального района с 01 января 2012 г.», руководствуясь статьей 22 Устава Краснокамского муниципального района администрация Краснокамского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по реализации государственных, краевых и муниципальных программ администрации Краснокамского муниципального района.
2. Контроль за исполнением постановления возложить на и.о. заместителя главы Краснокамского муниципального района Н.М.Попову.
И.о.главы Краснокамского

муниципального района -

главы администрации Краснокамского
муниципального района                                                                     В.В.Соколов
Жернакова О.С.
4-49-01

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением 

администрации Краснокамского

муниципального района 

от 10.01.2012  № 3
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по реализации государственных, краевых и муниципальных программ администрации Краснокамского муниципального района
I. Общие положения
1.1. Отдел по  реализации государственных, краевых и муниципальных программ администрации Краснокамского муниципального района (далее - Отдел) является отраслевым (функциональным) органом администрации Краснокамского муниципального района (далее - администрация района) и не является юридическим лицом. Отдел в своей деятельности подотчетен главе Краснокамского муниципального района – главе администрации Краснокамского муниципального района и находится в оперативном подчинении заместителя главы Краснокамского муниципального района, курирующего данное направление деятельности. Отдел выполняет возложенные на него задачи в соответствии с настоящим Положением.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Пермского края, Законодательного Собрания Пермского края, Уставом Краснокамского муниципального района, нормативными актами Земского собрания Краснокамского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Краснокамского муниципального района, а также настоящим Положением.
1.3. Отдел возглавляет заведующий, который назначается и освобождается от должности распоряжением администрации района в порядке, предусмотренном законодательством.

1.4. Положение, структура и штат Отдела утверждаются главой Краснокамского муниципального района.

1.5. Работники Отдела являются муниципальными служащими, на которых распространяется действие законодательства о муниципальной службе. Работники отдела назначаются и освобождаются от должности распоряжением администрации района по представлению заместителя главы района, курирующего данное направление деятельности.

1.6. Отдел в процессе осуществления своих функций взаимодействует по вопросам, относящимся к его компетенции, с Правительством Пермского края, исполнительными органами государственной власти Пермского края, отраслевыми (функциональными) органами администрации Краснокамского муниципального района, органами местного самоуправления городских и сельских поселений, входящих в состав Краснокамского муниципального района, средствами массовой информации, иными организациями и учреждениями.
II. Цели и задачи отдела

2.1. Реализация на территории Краснокамского муниципального района федеральных, региональных и муниципальных программы по обеспечению жильем молодых семей и отдельных категорий граждан, установленных действующим законодательством.
2.2. Организация работы и взаимодействие администрации Краснокамского муниципального района с органами местного самоуправления городских и сельских поселений Краснокамского муниципального района по реализации федеральных, краевых и муниципальных программ в части обеспечения жильем молодых семей и отдельных категорий граждан, установленных действующим законодательством.
2.3. Информирование населения, ведение разъяснительной работы, сопровождение по вопросам участия и реализации федеральных, краевых и муниципальных программ по обеспечению жильем молодых семей и отдельных категорий граждан, установленных действующим законодательством.
III. Функции отдела

В рамках возложенных задач отдел выполняет следующие функции:

3.1.  Организация работы с обращениями граждан по жилищным вопросам, входящим в компетенцию администрации Краснокамского муниципального района.

3.2. Осуществление учета и контроля за служебными жилыми помещениями, находящимися в муниципальной собственности Краснокамского муниципального района.

3.3. Осуществление постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей.

3.4. Взаимодействие с органами местного самоуправления городских и сельских поселений Краснокамского муниципального района по организации работы по предоставлению субсидий на приобретение (строительство) жилых помещений отдельным категориям граждан в соответствии с законодательством.

3.5. Осуществление мер социальной поддержки детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа на жилые помещения.

3.6. Участие в реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 гг.;

3.7. Организация работы районной комиссии по обеспечению реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище».

3.8. Организация работы Межведомственной комиссии по реализации прав детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа на жилое помещение.

3.9. Внесение на рассмотрение главы Краснокамского муниципального района  проектов распоряжений о подтверждении и заключении договоров социального найма, о приватизации жилых помещений.

3.10. Регистрация ранее возникшего права на жилые помещения и перехода права собственности на жилые помещения, находящиеся в собственности администрации Краснокамского муниципального района, в Управлении федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю.
3.11. Представление интересов администрации Краснокамского муниципального района в судах общей юрисдикции в части решений вопросов по обеспечению жильем детей сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа. 

3.12.Осуществление  подготовки проектов документов, необходимых для реализации Программы по обеспечению жильем молодых семей.
3.13. Осуществление постановки на учет молодых семей для участия в Программе.

3.14. Формирование списков молодых семей, состоящих на учете, для участия в Программе и на получение социальных выплат в рамках реализации Программы.
3.15. Осуществление ввода информации в единую информационную базу данных «Автоматизированная система мониторинга реализации ДКП «Обеспечение жильем молодых семей в Пермском крае».

3.16. Информирование молодых семей об условиях и порядке участия в Программе.

3.17. Осуществление выдачи молодым семьям в установленном порядке  свидетельств на приобретение жилья в рамках реализации Программы.
3.18. Осуществление проведения мониторинга реализации Программы.

  3.19. Рассмотрение обращений граждан по жилищным вопросам.
  3.20. Систематизация справочной информационной и методической литературы, информации по вопросам компетенции Отдела.

IV. Права отдела
Отдел имеет право:

4.1. запрашивать и получать в установленном порядке от отраслевых (функциональных) органов администрации Краснокамского муниципального района, городских и сельских поселений, входящих в состав Краснокамского муниципального района, юридических лиц любой организационно – правовой формы, осуществляющих свою деятельность на территории района, сведения, документы и иные материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела;
4.2. представлять интересы администрации района во всех организациях по вопросам, входящих в его компетенцию, в пределах предоставленных ему полномочий;

4.3.принимать участие в организации и проведении совещаний и семинаров со специалистами администраций городских и сельских поселений, входящих в состав Краснокамского муниципального района, в рамках компетенции Отдела;
4.4. вносить на рассмотрение главы района проекты постановлений и распоряжений администрации Краснокамского муниципального района, касающиеся вопросов, входящих в компетенцию Отдела;

4.5. вносить предложения заместителю главы Краснокамского муниципального района о мерах по повышению эффективности деятельности Отдела.

V. Ответственность отдела
5.1. Заведующий и специалисты Отдела несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством в пределах своих должностных обязанностей за несвоевременное или некачественное исполнение функций, действия (бездействие), ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, несоблюдение запретов и ограничений, связанных с муниципальной службой.

5.2. Заведующий и специалисты Отдела несут ответственность в соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ "О противодействии коррупции" за неисполнение обязанности по уведомлению представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры и других государственных органов обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.

5.3. Заведующий и специалисты Отдела несут персональную ответственность за соблюдение основных принципов и этических правил служебного поведения муниципальных служащих.

VI. Руководство отделом

  6.1. Отдел возглавляет заведующий, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой района в порядке, предусмотренном законодательством.

6.2. В период временного отсутствия заведующего Отделом его обязанности исполняет главный специалист отдела.

  6.3. Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются от нее главой района по представлению заведующего Отделом, по согласованию  с заместителем главы Краснокамского муниципального района, курирующим данное направление деятельности.

6.4. Заведующий Отделом:

6.4.1. осуществляет общее руководство деятельностью Отдела на основе единоначалия, осуществляет подбор и расстановку кадров;

6.4.2. определяет полномочия и распределяет должностные обязанности между работниками Отдела, утверждает их должностные инструкции;

6.4.3. вносит на рассмотрение главы района проекты постановлений и распоряжений по вопросам деятельности Отдела;

6.4.4. осуществляет контроль за исполнением принятых нормативно- правовых актов Земского собрания Краснокамского муниципального района и администрации Краснокамского муниципального района по вопросам деятельности Отдела;

6.4.5. осуществляет работу со служебной корреспонденцией в установленном порядке;

6.4.6. несет персональную ответственность за результативность и эффективность работы Отдела, своевременное выполнение задач и функций, возложенных на Отдел настоящим положением, выполнение постановлений и распоряжений администрации Краснокамского муниципального района;

6.4.7. осуществляет другие функции, вытекающие из целей и задач, стоящих перед Отделом.

VII. Ликвидация и реорганизация отдела

7.1. Прекращение деятельности Отдела происходит путем ликвидации и реорганизации.

7.2. Решение о прекращении деятельности Отдела принимает глава Краснокамского муниципального района в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
