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BALI'KOPTOCTAH PECMYBJ/IUKAhbI

KAINTACHI PAIZO}:(I:I
MYHULIUMANBL PAUOH

XAKUMUSTE KANTACUHCKUIA PAUOH
'KAPAP IIOCTAHOBJIEHUE
« LS reeOld Zi{z_‘ﬂ. fi Ldz « Tl 22w i 20724,

O6 yTBepiKIeHHH AJIMHHHCTPATHBHOTO periaMeHTa
TIPEJIOCTABJICHUS MyHHIMIIATBHON yeimyru «CoracoBaHue
TIEPEIUIAaHUPOBKY, PEKOHCTPYKIIMK U TIEPEyCTPORCTBA

JKHJIOTO M HEKMIIOTO MOMEIEHHs Ha TEPPUTOPHH MyHHUIUIIATEHOTO
pationa Kanracunckuii paiton PeciryGiuku Bamkoprocrany

Bo wucnonsenne @enepanbHOro 3aKkoHa «O6 opraHH3alAM IIPEIOCTaBICHAL
TOCYNApCTBEHHBIX M MyHHIMNAIBHEIX ycIyr» oT 27.07.2010 r. Ne 210-®@3, denepansHoro
3akoHa «OG6 oOmKX NpPUHIKMIAX OpTraHM3alMF MECTHOTO caMoympaBieHus B Poccumiickoit
®eneparum» ot 06.10.2003 . Ne 131-D3,

TIOCTAHOBIJIAIO:

1. VTBepauTs AJMUHHCTPATHBHEIA PEIVaMEHT NpENOCTaBICHHS MyHHIIMIAIbHON
yemyru «CornacoBaHHe MNEPEIUIAHAPOBKH, PEKOHCTPYKIMH M IIEPEYCTPOMCTBA JKAIOTO H
HEXMIIOTO TOMEIIEHH Ha TEePPUTOPHH MYHHIMIAILHOTO pakiona Kanracmuckuii paifoH
Pecny6muiku Bamkoprocran» (npuiaraercs).

2. MynsunpmnaneHoMy — Gro/pkeTHOMY — yupeskaenuro  OTaen — apXUTeKTypel U
rpaJlOCTPOUTENHCTBA MYHHIIMIIAIBHOTO paiioHa KantacuHckuii  paiion obecreunTh
WCTIOJTHEHHE AJIMAHWCTPATUBHOIO pErilaMeHTa [PEOCTABICHNS MYHHIMIATBHON YCIyTH
«CorsffacoBaHHEe INEPEIIaHUPOBKH, PEKOHCTPYKIHHM ¥ NEePeyCTPOMCTBA JKHIOTO M HEKUIOrO
TIOMEIIEHH Ha TEPPUTOPHH MYyHHIHMIIAIBHOrO padoHa KamracuHckmit paiion PecryGmuxu
BamkoprocTany.

3. Pa3MecTHTh HACTOSIIEE MOCTAHOBICHHE Ha O(HIMAIPHOM CalTe aJMMHHCTPALUM
paiiona u ITopTane rocy1apcTBEHHBIX YCIIYT.

4. KoHTpob 3a HCIOJHEHHEM HACTOSIIETO [IOCTAHOBIECHHS BO3IOXKHTH HA 3aM.IJIABEI
aJMUHUCTPALM MyHHIIMIIAJTBHOTO PaifoHa 10 3KOHOMHUKE, CTPOUTENBCTRY, IPOMBIILIEHHOCTH
u KKX Caznsiposa 10.M..

I'MaBa AIMHHHECTpALY J P.I Hypertausos

Hon. Can AK. s
i—
Cory. I'ajirnesa A.B,,
Ilaivnesa A.§. %
Hypmyxamerosa 3.B.

Paszocnano: ynp. nenamu, OTeN apXHTEKTYPHI, CEKTOP HH(OPMALHOHHO-aHATTAYECKOM PaGOTHI, OT/eN IKOHOMHKH

Lkaltas, TV PP “Hegresasccxud Tow nesars”, Bepeanscroe ., 4A, HHH 0264000155, 5. 2, 7. 1000, 2012 .





УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
муниципального  района

от 11 июля 2012 года  № 770 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 
«Согласование перепланировки, реконструкции и переустройства жилого и нежилого помещения на территории  муниципального района

Калтасинский район Республики Башкортостан»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование перепланировки, реконструкции и переустройства жилого и нежилого помещения на территории муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан»  (далее – муниципальная услуга).

Переустройство жилого помещения включает в себя:

- перенос сантехнических, нагревательных или газовых приборов;

- устройство вновь и переоборудование существующих туалетов, ванных комнат, прокладку новых или замену существующих подводящих и отводящих трубопроводов, электрических сетей и устройств для установки душевых кабин, ванн, стиральных машин повышенной мощности и других сантехнических приборов.

Перепланировка жилого помещения включает в себя:

- перенос и разборку перегородок;

- перенос и устройство дверных и оконных проемов в несущих и ненесущих стенах и перегородках;

- разукрупнение или укрупнение многокомнатных квартир без присоединения мест общего пользования.

Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения не требующая согласования:

- ремонт помещений;

- устройство (разборка) встроенной мебели, антресолей (шкафов);

- замена (без перестановки) инженерного оборудования аналогичным по техническим параметрам;

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального района Калтасинский район (Муниципальным бюджетным учреждением Отдел архитектуры и градостроительства муниципального района Калтасинский район – далее - отдел архитектуры и градостроительства).

1.3. При наличии муниципальной услуги заявители взаимодействуют с: 

- бюро технической инвентаризации (НМФ ГУП ЦУиОН РБ)

-  Федеральной регистрационной службы по Республике Башкортостан;

- проектными организациями.

1.4 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Уставом муниципального района Калтасинский район;

- иными нормативными правовыми актами.

1.5. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы, учреждения и организации:


   - Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации;

- органы местного самоуправления;

- органы по управлению государственным имуществом;

- органы (организации) технического учета и технической инвентаризации;

- органы нотариата;

- органы опеки и попечительства;

- судебные органы;

- иные уполномоченные органы, учреждения и организации.

1.6. Стоимость предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.7. Право на неоднократное обращение за предоставлением       муниципальной услуги.

Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

Адрес: 452860, Республика Башкортостан, с.Калтасы, ул.К.Маркса, д. 72

Тел.: (834779) 4-16-38, 4-17-38. Факс: (834779) 4-16-05

e-mail:adm21@presidentrb.ru
адрес сайта в Интернете: www.adm-kaltasy.ru
        2.1.2. Сведения о графике (режиме)  работы администрации района:

сообщаются по телефонам для справок (консультаций), по электронной почте;
публикуются на интернет-сайте администрации муниципального района Калтасинский район  : www.adm-kaltasy.ru
        2.1.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается:


- непосредственно в администрации муниципального района Калтасинский район – место предоставления муниципальной услуги;


- на интернет-сайте администрации муниципального района Калтасинский 
2.1.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в устной (лично или по телефону), письменной форме или по электронной почте.

При устном обращении заявителей (лично или по телефону) начальник отдела архитектуры и градостроительства, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ. Если начальник отдела архитектуры и градостроительства не дает ответ, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

- дать ответ в течение 3-х рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Письменная информация обратившимся заявителям представляется при наличии письменного обращения 
Письменный ответ подписывается должностным лицом, уполномоченным главой администрации района (далее – руководитель), содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

Ответ направляется в соответствии со способом, указанным в письменном обращении.

При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
3. Срок предоставления муниципальной услуги.

3.1. Срок предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в орган предоставления из уполномоченной организации скомплектованного пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в срок, который не должен превышать 45 дней со дня подачи заявления  о предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

-непредставление документов, определенных подразделом 2.4.1. настоящего Административного регламента;

-несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

3.3.2. Принятое органом предоставления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований и др.).

3.4.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Заявитель представляет:
- заявление о  перепланировке, реконструкции и переустройстве жилого и нежилого помещения по форме  согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

- правоустанавливающие документы на перепланировку, реконструкцию и переустройство жилого и нежилого помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный   и   оформленный   в   установленном   порядке   проект    перепланировки, реконструкции и переустройства жилого и нежилого помещения


-технический паспорт перепланировки, реконструкции и переустройства жилого и нежилого помещение;

 -  согласие  в письменной форме всех членов семьи    нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих  перепланировкой жилого и нежилого помещения  на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель по перепланировке жилого и нежилого помещения по договору социального найма);

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения перепланировки, реконструкции и переустройства жилого и нежилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,  является  памятником архитектуры, истории или культуры.

3.4.2. В случае если заявление оформлено с нарушением требований установленных постановлением Правительства РФ от 28.04.2005г. № 266 «Об утверждении формы заявления о перепланировке, реконструкции и  переустройстве жилого и нежилого помещения», а в составе представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.4.1. настоящего Административного регламента, заявителю направляется письмо о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3.4.3. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
4. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги
4.1. Последовательность административных действий (процедур) при  предоставлении муниципальной услуги.  

4.1.1. Административная       процедура    при      принятии     решения   о согласовании перепланировке, реконструкции и  переустройстве жилого и нежилого помещения», осуществляется  на основании поступивших от заявителя документов, указанных в подразделе 2.4.1. настоящего Административного регламента.  

4.1.2. При предоставлении заявителем документов, специалист, уполномоченный принимать документы, проверяет полномочия заявителя, или доверенного лица, действующего от его имени. 

Специалист, уполномоченный принимать документы, знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

Заявителю выдается расписка  о приеме документов по установленной форме (приложение  2 к настоящему Административному регламенту) с отметкой о дате, количестве и наименовании документов.

Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй - приобщается к поступившим документам. 

Максимальный срок выполнения – 30 минут.

4.1.3. Специалист, уполномоченный принимать документы,  необходимые для предоставления муниципальной услуги, осуществляет комплектование документов и их  передачу в орган предоставления. 

Выполнение действия - 1 день.

4.1.4. В порядке делопроизводства документы регистрируются в органе предоставления и направляются в  уполномоченный орган. 

Выполнение действия  не более 4  дней.

4.2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения    о  согласовании перепланировки, реконструкции и  переустройства жилого и нежилого помещения.

4.2.1. Руководитель уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня со времени поступления документов, назначает ответственного исполнителя (начальника отдела) для рассмотрения документов о возможности  решения о согласовании перепланировки, реконструкции и  переустройстве жилого и нежилого помещения.
4.2.2. Ответственный исполнитель  проверяет наличие полного пакета документов, дает предложения руководителю уполномоченного органа по проекту    перепланировки, реконструкции и  переустройстве жилого и нежилого помещения, (далее – проект) в  течение  1 рабочего  дня.

4.2.3. Руководитель уполномоченного органа рассматривает проект и  согласовывает его или делает письменные замечания по проекту и возвращает пакет документов ответственному исполнителю в течение 3 рабочих дней.

4.2.4. Ответственный исполнитель  при согласовании  проекта руководителем уполномоченного органа готовит проект постановления администрации муниципального района Калтасинский район  о согласовании перепланировке, реконструкции и  переустройстве жилого и нежилого помещения. При наличии замечаний по проекту, готовит отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Срок исполнения 5 рабочих дней.

4.2.5. Проект постановления визируется руководителем уполномоченного органа  в течение 3 рабочих дней, в органе предоставления  не более 10 рабочих дней.

4.2.6. После принятия главой  администрации муниципального района  Калтасинский район решения о  согласовании перепланировки, реконструкции и  переустройстве жилого и нежилого помещения, либо об отказе постановление передается в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному принимать документы.

Выполнение действия не более 3 дней.

4.2.7. В 3-дневный срок  после  подписания  постановления о согласовании перепланировки, реконструкции и  переустройстве жилого и нежилого помещения, либо об отказе специалист, уполномоченный  принимать документы,  уведомляет об  этом заявителя. Документы  выдаются лично заявителю или  его доверенному лицу  при наличии доверенности, заверенной нотариально. 

В  случае неявки заявителя постановление направляется по адресу, указанному в заявлении.

4.3. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия исполнителей  уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

4.3.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

4.3.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

4.3.4. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

4.3.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

4.3.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

4.3.7. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке.
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       Главе Администрации муниципального района
Калтасинский район 
	ЗАЯВЛЕНИЕ

о перепланировке, реконструкции и перепланировке жилого и нежилого помещения



	от 
	

	           (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо  

	

	собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном 

порядке представлять их интересы)

	

	

	

	

	

	

	

	Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты ты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, ва номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество во представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес ес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного го представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, та удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.



	Место нахождения жилого и нежилого помещения:
	

	

	(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, поселение, улица, дом, строение,

	

	

	квартира (комната), подъезд, этаж)

	

	Собственник(и) жилого помещения:
	

	
	

	

	

	Прошу разрешить 
	

	
	(переустройство, перепланировку  - нужное указать)

	

	жилого помещения, занимаемого на основании 
	

	
	(права собственности, договора найма

	
	,

	договора аренды - нужное указать)

	

	

	

	согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	

	

	     Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" __________ 20__ г. по "___" ____________ 20__ г.



	Режим производства ремонтно-строительных работ с ________ по _____ часов в ________________ дни.

	Обязуюсь:

- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

-обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

-осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на перепланировку, реконструкцию и переустройство  получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "___" ____________ _____ г. N _______ :



	N

п/п


	Фамилия, имя, отчество


	Документ,

Удостоверяю

щий

личность (серия,

номер, кем и

когда выдан)
	Подпись*


	Отметка о

нотариальном

заверении

подписей лиц



	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.



	К заявлению прилагаются следующие документы:

	

	 1) 
	

	    (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа 

	

	на  перепланируемое, реконструируемое жилое  помещение (с отметкой: подлинник или 

	
	на _____ листах;

	нотариально заверенная копия)

	

	2) проект  (проектная документация) переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический  паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ____ листах;

	

	4) заключение органа по охране памятников  архитектуры,  истории  и культуры   о   допустимости   проведения переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения  (представляется  в  случаях,  если такое  жилое помещение или дом,  в котором оно находится,  является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и  (или)  перепланировку  жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);



	6) иные документы: 
	

	                                         (доверенности, выписки из уставов и др.)

	

	Подписи лиц, подавших заявление*:

	

	"___" __________ 20_ г. ___________________ _____________________________

	(дата)
	(подпись заявителя) 
	(расшифровка подписи заявителя)
	

	

	"___" __________ 20_ г. ___________________ ___________________________

	(дата)
	(подпись заявителя) 
	(расшифровка подписи заявителя)
	

	

	"___" __________ 20_ г. ___________________ ___________________________

	(дата)
	(подпись заявителя) 
	(расшифровка подписи заявителя)
	

	

	________________

 При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).



	(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	

	Документы представлены на приеме 


	"___" __________ 200__ г.

	Входящий номер регистрации заявления 
	

	Выдана расписка в получении документов 
	"___" __________ 20__ г. N ______________

	
	

	Расписку получил 
	"___" __________ 20__ г.

	
	

	
	(подпись заявителя)

	
	

	(должность, Ф.И.О. должностного 
	

	
	
	

	лица, принявшего заявление)
	(подпись)
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РАСПИСКА

в   получении    документов на перепланировку, реконструкцию и переустройство  жилого и нежилого помещения  

Приняты в работу следующие документы:

	1. Правоустанавливающий документ на переустраиваемое, реконструируемое и (или) перепланируемое  жилое  или нежилое помещение.

	2. Проект (проектная документация)    переустройства, реконструкции  и (или) перепланировки жилого или нежилого помещения. 



	3. Технический паспорт  переустраиваемого, реконструируемого и (или) перепланируемого  жилого или нежилого помещения. 



	4. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства, реконструкции  и (или) перепланировки жилого  помещения (предоставляется в случае, если такое  жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории и культуры.



	5. Документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на перепланировку, реконструкцию  и (или) переустройство  жилого или нежилого помещения (при необходимости).   



	6.  Иные документы:




Документы представлены                 _____________20  __г.

Расписку получил ______________20 ___г.           ___________________

                                                                                                                                     (подпись заявителя)

______________________________________________         ________________

 (должность, Ф.И.О. должностного лица)                                                              (подпись)
