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О Т Ч Е Т

о выполнении плана развития архивного дела 

в архивном отделе Администрации муниципального района 

Калтасинский район Республики Башкортостан за 2015 год

	Вид работ
	Ед.измер
	План на 2015

год
	Выполнение
	% выполнения

	I. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда              Республики Башкортостан

	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.Улучшение физического состояния документов: (всего)
	
	40
	40
	100

	1.1.1 Восстановление затухающих текстов
	листов
	
	
	

	1.1.2.Реставрация документов
	ед.хр.

листов
	
	
	

	1.1.3.Переплет и подшивка
	ед.хр.
	40
	40
	100

	1.1.4.Ремонт документов
	ед.хр.
	
	
	

	1.2.Проверка наличия и состояния:
	
	468
	518
	111

	- документов на бумажной основе
	ед.хр.
	468
	518
	111

	- фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	- страхового фонда
	ед.хр.

ед.уч.
	
	
	

	1.3.Картонирование документов 
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.Физико-химическая и техническая обработка документов
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.1.Дезинфекция (дезинсекция)
	ед.хр.
	
	
	

	1.4.2.Консервационно-профилактическая обработка:
	
	
	
	

	- фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	- страхового фонда
	ед.хр.

ед.уч.
	
	
	

	1.5.Создание страхового фонда:
	
	
	
	

	1.5.1.документов на бумажной основе
	ед.хр.
	
	
	

	1.5.2.фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	2. Формирование Архивного фонда Республики Башкортостан

	1
	2
	3
	4
	5

	2.1.Прием документов:
	
	
	
	

	2.1.1.управленческой документации
	ед.хр.
	100
	228
	228

	2.1.2.научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.1.3.фотодокументов
	ед.хр.
	5
	5
	100

	2.1.4.видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	2.1.5.машиночитаемых документов
	ед.хр.
	
	
	

	2.1.6.по личному составу
	ед.хр.
	50
	215
	430

	2.2.Прием  документов личного происхождения (от граждан)
	ед.хр.
	
	
	

	2.3.Прием документов, поступивших из-за рубежа («Архивная Россика»)
	ус.ед.
	
	
	

	2.4.Включение докумен-тов в состав Архивного фонда Республики Башкортостан:
	
	
	
	

	2.4.1.управленческой документации
	ед.хр.
	100
	1367
	307

	2.4.2.научно-технической документации
	ед.хр.
	
	
	

	2.4.3. фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	2.4.4. видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	2.4.5. машиночитаемых документов
	ед.хр.
	
	
	

	2.4.6. документов личного происхождения (от граждан)
	ед.хр.
	
	
	

	2.5.Согласование на ЭПК описей на документы по личному составу
	ед.хр.
	155
	228
	147

	2.6. Упорядочение документов 

                на договорных 

началах:
	
	
	
	

	2.6.1. постоянного хранения
	ед.хр.
	
	
	

	2.6.2. по лич. составу
	ед.хр.
	
	
	

	2.7. Проведение прове-рок архивов и органи-зации документов в делопроизводстве учреждений, организа-ций и предприятий
	учрежде-ние
	4
	4
	100

	2.8. Согласование:
	
	
	
	

	- номенклатур дел
	номенкла-тура
	16
	16
	100

	- инструкций по делопроизводству
	инструк-ция
	-
	-
	-

	- положений об ЭК
	положения
	4
	4
	100

	- положений об архиве
	положения
	4
	4
	100

	2.9. Проведение семина-ров с работниками ведомственных архивов и делопроизводственных служб
	семинар
	-
	-
	-

	III. Создание учетных  и информационно- поисковых систем

	1
	2
	3
	4
	5

	3.1. Ведение АСГУ документов Архивного фонда Республики Башкортостан
	фонд
	13/13/400
	0/0/0
	-

	3.2. Ведение автоматизи-рованного НСА
	ед.хр.

запись
	
	
	

	3.3. Ведение Государ-ственного реестра уни-кальных и особо ценных документов Архивного фонда Республики Башкортостан
	документ
	
	
	

	3.4. Создание информационно-поисковых систем
	
	
	
	

	3.4.1. Описание управ. документации
	ед.хр.
	
	
	

	3.4.2. документов личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.4.3. фотодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.4.4. видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	

	3.4.5. машиночитаемых документов
	ед.хр.
	
	
	

	3.4.6. документов по личному составу
	ед.хр.
	
	
	

	3.5. Переработка описей:
	
	
	
	

	3.5.1. управленческой документации и личного происхождения
	ед.хр.
	
	
	

	3.6. Каталогизация:
	
	
	
	

	3.6.1. управленческой документации и личного происхождения
	ед.хр.

карт.
	
	
	

	3.6.2. фотодокументов


	ед.хр.
	
	
	

	IV. Предоставление информационных услуг и использование документов

	1
	2
	3
	4
	5

	4.1. Проведение информационных мероприятий:
	
	
	
	

	4.1.1. сборники документов
	сб.док./печлист
	
	
	

	4.1.2. выставок документов 
	выставка

к-во посет.
	1
	0
	200/

40

	4.1.3. статей и публикаций документов
	статья
	1
	
	100

	4.1.4. радио и телепередач
	радио-, телепере-дача
	
	
	

	4.1.5. создание сайтов и разделов сайтов
	сайт, раздел сайта
	
	
	

	4.1.6. экскурсий по архиву
	экскурсия

кол-во участн.
	
	
	

	4.1.7. уроков для студентов и школьников
	урок

к-во участ
	
	
	

	4.1.8. презентаций, дней открытых дверей, лекций, конференций
	мероприят

к-во участ
	
	
	

	4.2. Исполнение запросов:
	
	760
	1057
	139

	4.2.1. генеалогических
	запрос
	
	
	

	4.2.2. социально-правовых
	запрос
	420
	729

103
	174

	4.2.3. тематических
	запрос
	50
	92
	184

	4.2.4. по системе электронного документооборота
	запрос
	290
	236
	82

	4.3. Посещение читального зала
	посещение

к-во польз
	20
	20
	100

	4.4. Посещение web-сайта/страницы
	посещение
	
	
	

	4.5. Пользователи архивной информацией
	пользоват.
	780
	780
	100

	4.6. Выдача документов пользователям
	ед.хр.
	20
	20
	100

	4.7. Рассекречивание документов
	ед.хр.
	
	
	

	V. Материально-техническая база

	1
	2
	3
	4
	5

	5.1. Площадь помещений (кв.м.)
	кв.м.
	119,9
	
	

	- оснащенных
	кв.м.
	119,9
	
	

	5.1.1. современными системами пожарной сигнализации
	
	119,9
	
	

	5.1.2. оснащенных современными системами охранной сигнализации
	кв.м.
	119,9
	
	

	5.1.3. оснащенных дей-ствующими системами автоматического пожаротушения
	
	119,9
	
	

	5.1.4. введенных в экс-плуатацию (новых или реконструированных)
	кв.м.
	119,9
	
	

	5.2. Прирост протяжен-ности архивных полок
	пог.м.
	140
	168
	

	5.3. Количество работников на один компьютер
	чел.
	1
	
	

	5.4. Остаточная стоимость основных средств на 1 ед.хр.
	руб.
	445,7
	
	


Заведующий архивным отделом

администрации муниципального района

Калтасинский район Республики Башкортостан                    
Е.Б.Сайтаева               

