PAGE  
2

[image: image1.jpg]PECMYBIUKA BALLKOPTOCTAH

AOMUHUCTPALIUA
MYHWULMMANBHOIO PAMOHA
KANTACUHCKWIA PAVIOH

BALIKOPTOCTAH PECMNYBIIUKAhDI

KANTACHI PAI?IOI:IbI
MYHULIUMATNL PAUOH

XAKUMUSTE

KAPAP ITIOCTAHOBJIEHUE
W A5 ety Sl % 77 il S perorR gt

OO yTBEepXICHHH aIMHHHCTPATHBHOTO

PermamenTa npenocrasieHust

MYHHIMITATBHEIX yeyr «IIpojuteHne cpoka

apen Il 3eMENBHOTO Y4acTKa, HAXOIALIAXCS

B MyHHIUNATbHOH COGCTBEHHOCTH MYHHIMIIATEHOTO paifoHa
Pecmy6mukn BarmkoprocTan uimi, rocy1apeTBeHHas COGCTBEHHOCT
Ha KOTOPhIE HE pa3sTpaHHYeHa, B MyHHIHIIAILHOM paione
Kanracuncknit paiton Pecrry6muku Bamkoproctan»

B nensx peanusanun @enepansroro 3akona ot 21 mions 2010 roma Ne210-®3
«O0 opraHu3alMH NpPeJOCTABIEHHA TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHIMTATBHBIX YCIYT» I
MIaHa Mepexojia Ha NPEJOCTABICHHE B JIEKTPOHHOM BHAE MYHHIMIIANBHBIX YCIYT
OpraHaMi  MECTHOTO  CaMOYNPABNCHUS W  MYHHUMIAIBHBIMH  YIPEKACHHAMU
MyHHIUNAILHOTO patona Kanracuuckuii paiton Pecniy6nukn Bamkoprocran
IIOCTAHOBJIAIO:

1.YTBepAuTS IpUIIAraeMblll aTMHHACTPATUBHEI PETIAMEHT NPENOCTABICHNS MYyHHITHIATLHOMN
yenyru «IIpofulenre cpoka apem/ibl 3eMETBHOTO  YYaCTKa, HAXOMIIMXCS B MYHHIHIIATEHONK
COOCTBEHHOCTH MYHHIMIATLHOTO paitona Pecry6iuki BamkoprocTai MIiH, TOCYapeTBEHHAs
COGCTBEHHOCTh HA KOTOpBIE HE PasTpaHHYeHA, B MYHHLMNATLHOM paifome KasracHuckuit
paiton PecriyGimku Bamkoprocran»

(ITpunoxenue 1)

2.IldcTanoBNIeHHE BCTYNAET B CHILY CO JHs €r0 0OQUIMATEHOTO ONyGIHKOBAHHUS.
3.0my6amKoBaTh MOCTaHOBNEHHE HA OQHIMAILHOM caiiTe MYHHLIMIATLHOTO —paioHa
Kanracunckuii paiton Pecrry6iuxu Bamkoprocran.

4. KoHTpostb 3a HCIIONHEHHEM HACTOSIIETO TIOCTAHOBIEHHS BO3JIOKUTH HA 3aMECTHTENS TJIABI
Amvunnctpanun Caznsiposa FO. M.

T'naBa AﬂMHHHCTpa.L!Hé : P.I" Hypsitausos

Hem.: Hypramues P.P.

Coru.: Cansipos I0.M. // &
Hypmyxamerosa 3.B.
Tattanesa A.B./@?
ITaiimueBa Aj/- |

¢

Pazocnano: ynpasnenue nenamu, KYC.

1.Kaltas. TVIL PB “Hoprexawexi flow nesani”, Bepenancroc ax.. 42, MHH 0264000155, 2,7, 1000, 2012 v




Приложение №1

к постановлению Администрации

муниципального района 

Калтасинский район 

Республики Башкортостан

от  «25»июля 2012 года  № 811

Административный регламент

«Продление  срока  аренды земельного  участка, находящихся в муниципальной собственности муниципального района  Республики Башкортостан или , государственная собственность на которые  не разграничена, в муниципальном районе  Калтасинский район Республики Башкортостан»
I. Общие положения

1.Настоящий Административный регламент  разработан в целях защиты прав участников земельных отношений и определения последовательности административных процедур при исполнении муниципальной функции по продлению срока  договора аренды земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена  и порядка взаимодействия между структурными подразделениями  Администрации муниципального района Калтасинский Республики Башкортостан,  комитета по управлению собственностью Минземущества РБ  по Калтасинскому району.

1.2. Исполнение муниципальной функции по продлению срока   договора аренды  земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  осуществляется в соответствии с: 

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

           -Законом  Республики Башкортостан от 05.01.200г.  59-з «О регулировании земельных    отношений в Республике Башкортостан»
- Уставом муниципального района Калтасинский район  РБ; 
- Положением о Комитете по управлению собственностью  Минземущества РБ  по Калтасинскому району»   утвержденным приказом  Минземущества РБ №1558 от 09.08.2007г.
1.3. Муниципальная функция по продлению   срока  аренды земельного  участка, находящихся в муниципальной собственности муниципального района  Республики Башкортостан или, государственная собственность на которые  не разграничена, в муниципальном районе  Калтасинский район Республики Башкортостан (далее – муниципальная  функция), осуществляется Администрацией    муниципального района Калтасинский район  РБ  в   лице   Комитета   по управлению  собственностью  Министерства земельных и имущественных отношений РБ   по Калтасинскому  (далее по тексту – Комитет).
1.4. Предоставление муниципальной функции осуществляется  бесплатно.

2.  Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Информация о порядке исполнения  муниципальной  функции предоставляется Комитетом 
Адрес Комитета: 452860,  Республика Башкортостан, Калтасинский район, с.  Калтасы, ул. К. Маркса, 63; 

контактный телефон: (34779)   (4-17-41,    4-17-10  факс ( 4-17-10)
адрес электронной почты Управления: kus21@ufamts.ru
2.2. Консультации по вопросам исполнения  муниципальной  функции проводятся специалистами комитета  по управлению собственностью  Минземущества РБ  по Калтасинскому району» в рабочее время  (с 9-00  до  18-15,  перерыв с 13-00 до 14-00) на личном приеме  (каб. 8)  и по телефонам, указанным в пункте 2.1 настоящего административного регламента.

2.2.1. При консультировании по телефону должностное лицо, ответственное за исполнение  муниципальной  функции, должно назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отдела, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

2.3. Максимальный срок исполнения муниципальной функции - не более 30 дней с момента поступления письменного заявления заинтересованного лица в комитет.

3. Административные процедуры

3.1. В соответствии с настоящим Административным регламентом муниципальная  функция  осуществляется  Администрацией    муниципального района Калтасинский район  РБ  в   лице   Комитета   по управлению  собственностью  Министерства земельных и имущественных отношений РБ   по Калтасинскому  (далее по тексту – Комитет). 
- истечения срока договора аренды земельного участка.
3.2. Основанием для исполнения муниципальной функции является письменное заявление заинтересованного лица в комитет  о продлении срока   договора аренды земельных  участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.  
Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом.

В заявлении указываются:

- перечень документов с указанием их наименования;

- количество листов в каждом документе;

- фамилия и инициалы заявителя или его представителя, контактный телефон, адрес.

3.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия кадастрового  паспорта  земельного участка;

- копия технического паспорта  здания (сооружения), (копия кадастрового паспорта здания, сооружения, помещения), либо справка БТИ о площадях, в случае аренды с множественностью лиц на стороне арендатора;

- копии свидетельства о собственности на объекты недвижимости, а в случае аренды муниципального имущества –копия договора аренды;

-  копия свидетельства  ЕГРП;

- 
копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе ;

- копия информационного письма об учете  в ЕГРПО;

- копия паспорта заявителя- физического лица;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор аренды со стороны арендатора;

- реквизиты юридического лица;

3.4. Конечным результатом исполнения  муниципальной  функции являются:
- проект дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка;  
- отказ в   продлении срока  договора аренды земельного участка.

3.5. Прием и рассмотрение должностным лицом заявления заинтересованного лица о предоставлении муниципальной функции.

3.5.1. При направлении заявителем документов по почте сотрудник комитета, ответственный за делопроизводство,  в день получения регистрирует его в установленном порядке.

3.5.2. При представлении заявителем документов при личном обращении специалист комитета   проверяет наличие документов, указанных в настоящем административном регламенте, заверяет представленные копии документов.

3.5.3. После изучения документов в комитете  заявление с прилагаемыми к нему документами передается сотруднику администрации муниципального района, ответственному за делопроизводство, для   регистрации указанного заявления в установленном порядке.

3.6. В день поступления заявления сотрудник администрации, ответственный за делопроизводство,  передает его главе администрации муниципального района Калтасинский  район.

3.7. После рассмотрения заявления главой администрации     или уполномоченным им лицом в течение одного рабочего дня оно передается в комитет по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому  району.
3.8. Председатель комитета, рассматривая заявление, в течение одного рабочего дня устанавливает наличие в нем сведений, позволяющих исполнить муниципальную функцию, и в зависимости от принятого им решения передает обращение на исполнение специалисту указанного отдела для подготовки проекта дополнительного соглашения  к договору аренды земельного участка о продлении срока договора или  отказа в продлении срока  договора. 
3.9. Специалист комитета   направляет письменный запрос в отдел  архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района  о согласовании  продления срока  договора.
3.10. После  поступления в комитет    заключения  отдела  архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района о согласовании продления срока  договора  специалист отдела готовит проект дополнительного соглашения  к договору аренды земельного участка о продлении срока договора или мотивированный отказ в продлении срока договора аренды.

3.11. Проект дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка о продлении срока договора  с приложениями оформляется в экземплярах, количество которых соответствует количеству сторон договора, а в случае необходимости государственной регистрации дополнительного соглашения  количество экземпляров увеличивается на один.

3.12. Специалист комитета  передает 1 экземпляр проекта дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка о продлении срока договора  с приложениями на визирование юристу консульту  Администрации муниципального района.
3.13. Юрист консульт администрации муниципального района  рассматривает проект дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка о продлении срока договора  с приложениями в течение одного рабочего дня, визирует и возвращает в комитет по управлению собственностью.
3.14. Дополнительное соглашение к договору  аренды земельного участка о продлении срока договора подписывается от имени Администрации муниципального района Председателем комитета по управлению собственностью     действующим на основании Положения  утвержденного  приказом Минзеимущества РБ №1458 от 09.08.2007г. и  на основании доверенности главы администрации  муниципального района от 23.10.2010 г. зарегистрированный в реестре за № 1005
3.15. Максимальный срок оформления дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка о продлении срока договора - 30 дней с даты поступления заявления в Управление.

3.16. Оформленный проект дополнительного соглашения к договору аренды о продлении срока договора  с приложениями передается под роспись (направляется по почте с уведомлением) арендатору для его подписания и скрепления печатью.

3.17. В случае необходимости государственной регистрации дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка о продлении срока договора   в соответствии с требованиями действующего законодательства  арендатор осуществляет  государственную регистрацию дополнительного соглашения  в Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Башкортостан

          Один экземпляр дополнительного соглашения  с отметкой о регистрации  подлежит возврату в комитет.

3.18. Контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению муниципальной функции  осуществляется председателем комитета  по управлению собственностью Минзеимущества РБ по Калтасинскому  району.

3.19. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принятых в ходе исполнения  муниципальной  функции.

3.19.1. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, принятые в ходе исполнения  муниципальной  функции.

Заинтересованные лица (далее - заявители) могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые и принятые в ходе исполнения муниципальной функции (далее - обращение), устно или письменно в комитет. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения обращения или решение оставлено без рассмотрения, то заявители вправе обратиться письменно почтовым отправлением в Администрацию муниципального района   Калтасинский район Республики Башкортостан.

  3.19.2. Обращение заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

  3.19.3. В случае, если устное обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации муниципального района   Калтасинский район Республики Башкортостан, заявителю дается ответ, разъясняющий порядок обращения в соответствующие органы государственной власти.

3.19.4. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме:

3.19.4.1. Письменное обращение должно содержать:

фамилию, имя, отчество заявителя либо полное наименование обратившегося юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

контактный почтовый адрес;

уведомление о переадресации обращения;

предмет жалобы;

причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

документы, подтверждающие изложенные обстоятельства;

личную подпись заявителя (либо руководителя обратившегося юридического лица) и дату.

3.19.4.2. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в комитете по управлению собственностью  Минземущества РБ по Калтасинскому району  или Администрации муниципального района Калтасинский район РБ..

По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

3.19.4.3. Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

3.19.4.4. В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях:

- в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, контактный почтовый адрес);

- в случае, если лицом представлено дубликатное обращение (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителем в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ); при этом заявителю направляются уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

3.19.5. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения:

3.19.5.1. Личный прием заявителей осуществляется в приемные дни главой Администрации Администрацией    муниципального района Калтасинский район    или уполномоченными на то лицами. 
3.19.6. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной  функции, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в осуществлении муниципальной функции, в судебном порядке.

	
	Приложение 

к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции по продлению срока договора аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые  не разграничена


Последовательность действий по исполнению муниципальной функции по продлению срока договора аренды





 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




Регистрация заявления в установленном порядке 





Поступление в Комитет  заявления  о продлении срока договора с приложением  необходимых документов 





Рассмотрение документов на предмет соответствия их действующему законодательству





Подготовка  и оформление проекта дополнительного согласования  о продлении срока договора при условии  положительного заключения отдела  архитектуры и градостроительства 





Подготовка и направление письменного запроса в отдел  архитектуры и градостроительства о согласовании продлении срока договора аренды






























































































































































Передача под роспись арендатору  оформленного проекта дополнительного соглашения о продлении срока аренды для подписания и осуществления государственной регистрации в установленном порядке








