Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Зачисление детей в общеобразовательное учреждение» 

в муниципальном районе Калтасинский район Республики Башкортостан
        В целях реализации положений Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», положениями Устава муниципального района Калтасинский район, повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости  и общедоступности информации по предоставлению услуг населению муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление детей в общеобразовательное учреждение» в муниципальном районе Калтасинский район Республики Башкортостан.  (Приложение №1)

2. Разместить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление детей в общеобразовательное учреждение» в муниципальном районе Калтасинский район Республики Башкортостан в государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан», «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан» и на официальном сайте муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан.

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на начальника МКУ Отдел образования администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан Гарипову Э.Р.

Глава Администрации                                                 Ю.М. Садыров

Исп. Гарипова Э.Р.

Согл. Сайфугалиев Д.Б.

           Раяншина Е.А.
           Божик А.В.

Разослано: управ. делами, МКУ Отдел образования, общеобразовательным организациям
                                                                      Приложение №1

                                                                      к постановлению  главы
                                                                      Администрации МР Калтасинский
                                                                      район РБ № 372 от «31» марта 2015г.
    Административный регламент предоставления муниципальной  
       услуги "Зачисление детей в общеобразовательное учреждение" в

 муниципальном районе Калтасинский район Республики Башкортостан

                                       1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
Административный регламент (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Зачисление детей в общеобразовательное учреждение» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), осуществляемых по запросу заявителей о предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей:
Заявителями муниципальной услуги являются:
- родители (законные представители) несовершеннолетних граждан в возрасте от 6 до 18 лет.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Сведения о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресе Интернет-сайтов и электронной почты общеобразовательных учреждений представлены в приложении № 1 к Регламенту.
1.3.2. Информирование  заявителей организуется следующим образом:
- индивидуальное информирование;
- публичное информирование.
1.3.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителям при их личном обращении, письменном обращении, по телефону, при поступлении обращения по электронной почте.
1.3.4.Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее СМИ).
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном Интернет-сайте администрации муниципального района Калтасинский район (http:/kaltasyrb.ru), официальных Интернет-сайтах муниципальных образовательных учреждений, путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях.
1.3.5. На информационных стендах размещается следующая информация:
-        график приема граждан, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты общеобразовательного учреждения, МКУ Отдел образования администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан, адреса Интернет-сайта администрации муниципального района Калтасинский район, образовательного учреждения.
-        перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;
-        образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Зачисление детей в общеобразовательное учреждение».
2.2. Наименование структурного подразделения администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, а также организации, учреждения, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу:
-     общеобразовательные учреждения  (основные, средние);
В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет на требование от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги:
- приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в общеобразовательное учреждение;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Для обучения в общеобразовательном учреждении  документы подаются:

-в 1-й класс- не  позднее  1 февраля текущего  года  в   соответствии с графиком, утвержденным   руководителем  образовательного учреждения,  комплектование классов осуществляется по мере поступления заявлений и завершается не позднее 30 июня текущего года;

-в 10-й класс- после завершения государственной итоговой аттестации  за курс  основной  школы, не  ранее  следующего дня после вручения аттестатов об  основном  общем образовании в соответствии с графиком, утвержденным руководителем     образовательного   учреждения,   комплектование    классов осуществляется по мере поступления заявлений;

-при переводе ребенка из другого общеобразовательного учреждения  в другие классы- по свободному графику.
Зачисление физического лица в общеобразовательную организацию осуществляется в течение 7 рабочих дней после регистрации заявления при наличии свободных мест.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

ОООД, закончившие прием в первый класс всех детей  проживающих на

 закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории ранее 1 июля.

        Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основе реко-

мендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

На каждого ребенка, зачисленного в общеобразовательное учреждение,

заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

Распорядительные акты общеобразовательных учреждений о приеме детей на обучение размещаются на информационных стендах.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими документами:
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
-  Закон Республики Башкортостан от 01.07.2013 г. от 01.07. 2013 г. «Об

образовании в Республике Башкортостан»

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальный услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (в действующей редакции);

- Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» 
(в действующей редакции);
          - Приказ Минобрнауки России от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»  
(в действующей редакции);

-           Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Собрание законодательства РФ от 08.05.2006 г. № 19 ст.2060;
-        Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 г. № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей», Собрание законодательства РФ от 20.03.1995 г. № 12 ст.1053.

- иные нормативные правовые акты;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

           2.6.1.         Для получения муниципальной услуги предоставляется.

 При зачислении в первый класс общеобразовательной организации:

· заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребенка в общеобразовательную организацию по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту;
· родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории;

· родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка; 

· родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя

на пребывание в Российской Федерации.

  Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

  Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в организации, осуществляющей образовательную деятельность по общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее соответственно ОООД, общеобразовательные программы). 

- Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению предоставлять другие документы. 
- При приеме в ОООД для получения среднего общего образования  предос-тавляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.

-     личное дело учащегося (для поступающих в порядке перевода)

-     выписка текущих оценок по всем предметам, заверенная печатью школы (при переходе в течение учебного года, кроме обучающихся 1-ых классов).
Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником образовательного учреждения при сличении их с оригиналом.
2.6.2. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.
Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона от 25.07.2007 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
Лица, не имеющие документов, указанных в п.2.6.1. Регламента, могут быть приняты на основании аттестации, проведенной комиссией из числа педагогических работников образовательного учреждения.
2.6.3. Требования к оформлению документов.
-     документы предоставляются на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;
-     заявление заполняется заявителем  рукописным или машинописным способом;
-     в случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (полностью) и дату подачи заявления;
-     в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
-     тексты на документах, полученных посредством  светокопирования, должны быть разборчивы.
2.7. В соответствии с пунктами 1, 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет на требование от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурного подразделения администрации района-МКУ Отдел образования, предоставляющего муниципальную услугу, иных  органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является их несоответствие перечню и требованиям, указанным в пункте 2.6. Регламента.
2.9. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Основанием для отказа в приеме в общеобразовательное учреждение является не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) управление образования вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.
Администрация общеобразовательного учреждения может отказать гражданам, не проживающим на территории, закрепленной за образовательным учреждением, в приеме их детей только по причине отсутствия свободных мест в общеобразовательном учреждении.
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы:
Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
2.13.1. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника муниципального общеобразовательного учреждения не должно превышать одного часа.
2.13.2. Продолжительность приема документов у заявителя не должна превышать 15 минут.
2.14. Датой принятия к рассмотрению заявления о зачислении в муниципальное образовательное учреждение и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
Место предоставления и приема потребителей муниципальной услуги должно быть удобно и комфортно, включая необходимое оборудование мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.16.1. Основными показателями качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации, настоящим Регламентом, своевременность предоставления муниципальной услуги.
2.16.2. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность определены Регламентом.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде включает в себя:
-доступ заявителей с использованием информационно-телекоммуникационных технологий к сведениям о муниципальной услуге;
-доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
-возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги в случае, если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги в бумажном виде заявитель указал на предоставление результата муниципальной услуги в электронной форме.
 

3.     Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.
3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
-        выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения;
-        приём документов и регистрация заявления в журнале приема заявлений;
-        рассмотрение принятого заявления и представленных документов;
-        принятие решения о приеме либо об отказе в приеме в образовательное учреждение.
Описание последовательности действий административных процедур Регламента представлено в блок-схеме (приложение № 3).
3.2. Основанием для приема заявления  и регистрации  документов  для исполнения муниципальной услуги является личное обращение  заявителя к должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию  документов, либо получение  указанным  должностным  лицом  документов по почте, электронной почте.
Должностное лицо, ответственное  за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, выполняя  при этом следующие действия:
-устанавливает личность заявителя (в случае личного обращения),
-принимает документы,
-на втором экземпляре обращения ставит роспись и дату приема документов от заявителя при личном обращении,
-регистрирует документы,
-направляет документы на визу руководителя образовательного учреждения.
3.3. Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.
Результатом исполнения административного действия является:
-при личном обращении заявителя роспись о принятии документов,
-при направлении документов по почте, в том числе электронной – регистрация заявления в журнале входящих  документов.
3.4. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится администрацией муниципального общеобразовательного учреждения не позднее 30 августа каждого года для обучающихся 1  класса,  для поступивших в течение учебного года - в день обращения.
3.5. Принятие решения о приеме либо об отказе в приеме в общеобразовательное учреждение.
3.5.1. Прием обучающихся в общеобразовательное учреждение оформляется приказом по общеобразовательному учреждению: для зачисленных в 1 класс - не позднее 5 сентября каждого года, для поступивших в течение учебного года - в день обращения.
3.5.2. При приеме гражданина в учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
3.5.3. На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы.
3.5.4. Общеобразовательное учреждение в течение 10 дней после принятия решения уведомляет родителей (законных представителей) устно либо направляет  родителю (законному представителю) письменное уведомление о принятии  решения.
Письменное уведомление выдается родителю (законному представителю) либо лично в руки, либо направляется в виде почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения и (или) в электронном виде.
 
                                 4. Порядок и формы 
               контроля за предоставлением муниципальной услуги
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителями образовательных учреждений.
4.2. Контроль за исполнением муниципальной услуги возложен на МКУ Отдел образования администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:
- проведение проверок;
- рассмотрение результатов проверок;
- принятие в пределах компетенции решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
4.4. Основаниями для принятия решений о проведении проверки за предоставлением муниципальной услуги являются:
- план работы МКУ Отдел образования;
- заявления, жалобы и предложения граждан;
-выявление несоответствий и (или) нарушений в области действующего законодательства РФ, РБ.
Проверка проводится в присутствии руководителя образовательного учреждения или его заместителя.
4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления фактов нарушения, начальником управления образования решается вопрос об устранении выявленных нарушений и о привлечении к ответственности виновных лиц в соответствии с действующим законодательством.
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц 
 
5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) управления образования и образовательного учреждения, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем  в устной или письменной форме следующими способами: 
-         указание на нарушение работнику общеобразовательного учреждения; 
-         жалоба на нарушение должностному лицу общеобразовательного учреждения (приложение № 4); 
-         жалоба в МКУ Отдел образования администрации на имя начальника Отдела.
5.2. При выявлении нарушения требований заявитель вправе указать на это сотруднику организации, оказывающей услугу, с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которого он представляет). 
5.3. При невозможности, отказе или неспособности сотрудника организации, оказывающей услугу, устранить допущенное нарушение и (или) принести извинения, заявитель может использовать иные способы обжалования. 
Обжалование в форме указания на нарушение требований Регламента сотруднику учреждения, оказывающего услугу, не является обязательным для использования иных способов обжалования.
5.4. При выявлении нарушения требований, установленных Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к должностному лицу учреждения, оказывающего услугу. Обращение заявителя с жалобой к должностному лицу учреждения, оказывающего услугу, может быть осуществлено в письменной или устной форме. Учреждение, оказывающее услугу, не вправе требовать от заявителя подачи жалобы в письменной форме.
5.5. Обращение заявителя с жалобой на действия (бездействие) работника учреждения, оказывающего услугу, осуществляется только в письменной форме. 
Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый или электронный адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
5.6.Должностное лицо учреждения, оказывающего услугу, при приеме жалобы заявителя может совершить одно из следующих действий:
- принять меры по установлению факта нарушения требований Регламента и удовлетворению требований заявителя;
- аргументировано отказать заявителю в удовлетворении его требований.
5.7. Должностное лицо учреждения, оказывающего услугу, может отказать заявителю в удовлетворении его требований в случае несоответствия предъявляемых требований требованиям Регламента, при наличии оснований для того, чтобы считать жалобу заявителя безосновательной, в случае несоответствия срокам, а также по иным причинам. 
5.8. При личном обращении заявителя с жалобой с целью установления факта нарушения требований Регламента и удовлетворения требований заявителя (полного или частичного) должностное лицо учреждения, оказывающего услугу, должно совершить следующие действия:
- совместно с заявителем и при его помощи удостовериться в наличии факта нарушения требований Регламента (в случае возможности его фиксации на момент подачи жалобы заявителем);
- совместно с заявителем и при его помощи установить сотрудников, которые, по мнению заявителя, ответственны за нарушение требований Регламента (в случае персонального нарушения требований Регламента);
- по возможности организовать устранение зафиксированного нарушения требований Регламента в присутствии заявителя;
- принести извинения заявителю от имени учреждения за имевший место факт нарушения требований Регламента, допущенный непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет), в случае, если такое нарушение имело место; 
- провести дополнительные служебные расследования, если требования заявителя не были полностью удовлетворены;
- предоставить заявителю расписку в получении жалобы;
- провести служебное расследование с целью установления фактов нарушения требований Регламента, обозначенных заявителем, и ответственных за это сотрудников;
- при отсутствии фактов нарушения требований Регламента данное заявление далее не рассматривается;
- устранить нарушения требований Регламента, зафиксированные совместно с заявителем;
- применить дисциплинарные взыскания к сотрудникам, ответственным за допущенные нарушения требований Регламента;
- обеспечить в течение 30 дней после подачи жалобы уведомление заявителя о предпринятых мерах.
5.9. В случае отказа учреждения, оказывающего услугу, от удовлетворения отдельных требований заявителя либо в случае нарушения сроков заявитель может использовать иные способы обжалования.
5.10. При выявлении нарушения требований, установленных Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой устно или письменно на допущенное нарушение в МКУ Отдел образования администрации муниципального района на имя начальника Отдела.
 Проверочные действия с целью установления факта нарушения отдельных требований Регламента (далее - проверочные действия) осуществляет МКУ Отдел образования, за исключением случаев, когда обжалуются действия (бездействие) самого Отдела. Если в жалобе обжалуются действия (бездействие) МКУ Отдел образования, проверочные действия осуществляются в форме служебного расследования в соответствии с Регламентом администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан.
5.11. Заявителю может быть отказано в осуществлении проверочных действий в соответствии с установленным Регламентом порядком в следующих случаях:
- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;
- содержание жалобы не относится к требованиям Регламента.
Подача и рассмотрение жалобы заявителя осуществляются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.12. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение №  1 к Административному регламенту
 

	№п/п
	Полное и сокращенное наименования организации
	Филиалы организации
	ОГРН, ИНН, организационно-правовая форма, КПП
	ФИО и должность руководителя организации
	Юридический и фактический адреса, места осуществления образовательной деятельности, включая филиалы
	График работы организации
	Телефоны организации
	Адрес электронной почты организации
	Адрес официального сайта организации в сети «Интернет»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Староорьебашевская основная общеобразовательная школа муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Староорьебашевская ООШ МР Калтасинский район РБ
	
	1020201012721

0227002637

72

022701001
	Шумкова Серафима Николаевна
	452868

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д. Старый Орьебаш, ул. Комсомольская, д.18

452868

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д. Старый Орьебаш, ул. Комсомольская, д.18


	8.30-18.00
	2-74-10
	oriebasch@mail. ru
	http://oriebash-shkola.narod.ru/

	2
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Актугановская основная общеобразовательная школа муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Актугановская ООШ МР Калтасинский район РБ
	
	1020201011380

0227002443

72

022701001
	Мандиев Игорь Шангариевич
	452870

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

с. Актуганово, 

ул. Дорожная, 1

452870

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

с. Актуганово, 

ул. Дорожная, 1


	8.30-18.00
	2-34-63
	Aktugan schkola@mail. ru
	http://schools.dnevnik.ru/school.aspx?school=51154

	3
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Киебаковская основная общеобразовательная школа муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Киебаковская ООШ 
МР Калтасинский район РБ
	
	1020201011544

0227002669

72

022701001
	Анжела Вячеславовна

Исламова
	452853

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д. Киебак,

 ул. Новая, 26

452853

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д. Киебак,

 ул. Новая, 26


	8.30-18.00
	3-27-56
	Кiebak@mail. ru
	http://kiebak.ru

	4
	Муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Нижнекачмашевская средняя общеобразовательная школа муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Нижнекачмашевская СОШ 
МР Калтасинский район РБ
	филиал муниципального общеобразовательного бюджетного учреждения Нижнекачмашевская средняя общеобразовательная школа муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан Нижнетыхтемская основная общеобразовательная школа 

Сокращенное: Филиал МОБУ Нижнекачмашевская СОШ МР

 Калтасинский район РБ Нижнетыхтемская ООШ
	1020201012545

0227002450

72

022701001
	Павлова Татьяна Афанасьевна
	452876

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д. Нижний Качмаш, 

ул. Школьная, 1А

452876

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д. Нижний Качмаш, 

ул. Школьная, 1А

452877, Республика Башкортостан,

Калтасинский район, д.Нижний Тыхтем, ул. Интернациональная, 40 А
	8.30-18.00
	2-72-21

2-73-36
	nigkatmas@mail. Ru

Tihtem@mail. ru


	http://
http://tihtem-schjjl.narod.ru


	5
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Кутеремская средняя общеобразовательная школа муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Кутеремская СОШ 
МР Калтасинский район РБ
	
	1020201012446

0227002588

72

022701001
	Бараш Татьяна Михайловна
	452878,

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

с. Кутерем, ул. Школьная, 1

452878

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

с. Кутерем, ул. Школьная, д.1


	8.30-18.00
	4-61-86
	Кyterem@mail. ru
	http://www.kuterem.w.pw/

	6
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Большекачаковская средняя общеобразовательная школа муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Большекачаковская СОШ 
МР Калтасинский район РБ
	
	1020201012413

0227001753

72

022701001
	Галиахметов

Дмитрий

Шакирзяно-вич
	452865,

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д. Большекачаково, 

ул.Советская, 65 Г

452865,

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д. Большекачаково, 

ул.Советская, 65 Г


	8.30-18.00
	3-66-17
	Каchak@mail. ru
	www.bkachak.narod.ru


	7
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Бабаевская  средняя общеобразовательная школа Муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Бабаевская СОШ 
МР Калтасинский район РБ
	филиал муниципального общеобразовательного бюджетного учреждения Бабаевская средняя общеобразовательная школа муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан Калмиябашевская основная общеобразовательная школа  Сокращенное: Филиал МОБУ Бабаевская СОШ МР Калмиябашевская ООШ
	1020201013326

0227002348

72

022701001
	Марданов Феликс Григорьевич
	452853

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

деревня  Бабаево, 

ул. Центральная,дом1

452853

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

деревня. Бабаево, 

ул. Центральная, дом 1

452866, Республика Башкортостан,

Калтасинский район, д. Калмиябаш,

ул. Молодежная, 18
	8.30-18.00
	2-71-35

2-71-35
	Babaeovo school@mail. ru
Каlmiyabash2@mail. ru
	Babaevo1.ucoz.ru
http://kalmiyabash.ucoz.ru

	8
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Кояновская средняя общеобразовательная школа муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Кояновская СОШ 
МР Калтасинский район РБ
	
	1020201011357

0227002644

72

022701001
	Иванова Клавдия  Тимофеевна
	452872,

Республика Башкортостан, муниципальный район, Калтасинский район, 

д. Кояново,

ул. Центральная, 39

452872

Республика Башкортостан, муниципальный район Калтасинский район, 

д. Кояново,

ул. Центральная, 39


	8.30-18.00
	2-77-88
	Кoianovo@mail. ru
	http://koianovoschkola.ucoz.ru

	9
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Кельтеевская  средняя общеобразовательная школа муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Кельтеевская СОШ 
МР Калтасинский район РБ
	
	1020201011412

0227002210

72

022701001
	Нагимова Рабига Абдулловна
	452857

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д.Большой Кельтей,  ул.Советская,д.2

452857

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д.Большой Кельтей,  ул.Советская, д 2
	8.30-18.00
	4-63-94
	Кeltschkola@mail. ru
	http://Keltschkola2013.ucoz.ru

	10
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Калтасинская средняя общеобразовательная школа  №1 муниципального района Калтасинский район Республик Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Калтасинская СОШ №1

МР Калтасинский район РБ
	
	1020201011423

0227002228

72

022701001
	Кутлубаева Наталья Рашидовна
	452860

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

с. Калтасы,

ул. Карла-Маркса, 80

452860

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

с. Калтасы,

ул. Карла-Маркса, 80


	8.30-18.00
	4-21-60
	Каltschool@mail .ru
	www.kaltschool1.ru

	11
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Краснохолмская  средняя общеобразовательная школа №1 муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Краснохолмская СОШ №1 МР Калтасинский район РБ


	
	1020201011478

0227002316

72

022701001
	Сагитова Зугура Мухарямовна
	452852

Республика Башкортостан, муниципальный район Калтасинский район, 

село Краснохолмский,

улица Стадионная, 8

452852

Республика Башкортостан, муниципальный район Калтасинский район, 

село. Краснохолмский,

улица Стадионная, 8
	8.30-18.00
	3-00-26
	Shkcooll2345@mail. ru
	http://www.shkool1.ru

	12
	 муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Краснохолмская средняя общеобразовательная школа №2 муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Краснохолмская СОШ №2

МР Калтасинский район РБ
	
	1020201011379

0227002404

72

022701001
	Нурова Елена Фанавиевна
	452852

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

с. Краснохолмский,

ул. Тимиряя,

10

452852

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

с. Краснохолмский,

ул. Тимиряя,

10


	8.00-18.00
	3-26-75
	Krscool2@mai.l ru
	http://Krscool2.narod.ru

	13
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Амзибашевская средняя общеобразовательная школа муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Амзибашевская СОШ 
МР Калтасинский район РБ
	
	1020201011533

0227002845

72

022701001
	Васильев Сергей

Геннадиевич
	452871

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д. Амзибаш,

ул. Советская,

30

452871

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

д. Амзибаш,

ул. Советская,

30


	8.30-18.00
	2-75-25
	amzibasch@mail. ru
	http://www.amzibashsch.narod.ru/


	14
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Калтасинская средняя общеобразовательная школа  №2 муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Калтасинская СОШ №2

МР Калтасинский район РБ
	филиал муниципального общеобразовательного бюджетного учреждения Калтасинская средняя общеобразовательная школа №2 муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан Калмашевская основная общеобразовательная школа  Сокращенное: Филиал МОБУ Калтасинская СОШ №2 МР Калтасинский район РБ Калмашевская ООШ
	1020201012468

0227000260

72

022701001
	Фадеева Татьяна Федоровна
	452860

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

с. Калтасы,

ул. Кооперативная, 1

452860

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

с. Калтасы,

ул. Кооперативная, 1

452869, Республика Башкортостан, Калтасинский район, д. Калмаш, ул. Центральная,20
	8.30-18.00
	4-24-95

2-51-15
	Каltsh2@mail. ru
Каlmashshschool@mail. ru
	http:// kaltsh2.narod.ru

http://schools.dnevnik.ru/school.aspx?school=51359

	15
	муниципальное общеобразовательное бюджетное учреждение Краснохолмская  средняя общеобразовательная школа №3 муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Сокращенное: МОБУ Краснохолмская СОШ №3


	
	1020201011401

0227002267

72

022701001
	Алексеева Резеда Масгутовна
	452852

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

село Краснохолмский,

улица Юбилейная, 2

452852

Республика Башкортостан, Калтасинский район, 

село Краснохолмский,

улица Юбилейная, 2


	8.00-18.00
	3-07-63
	Krholm3@mail. ru
	http://hsc3.narod.ru/


