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Приложение №1

к постановлению Администрации

муниципального района 

Калтасинский район 

Республики Башкортостан

от  «25»июля 2012 года  № 816

Административный регламент

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан или государственная собственность на которые не разграничена, в муниципальном районе Калтасинский район Республики Башкортостан в собственность бесплатно»

 1. Общие положения.
1.1. Административный регламент устанавливает порядок оказания муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности муниципального района Калтасинский район РБ».
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального района Калтасинский район РБ в лице Комитета по управлению собственностью Министерства земельных и имущественных отношений РБ по Калтасинскому (далее по тексту – Комитет). 
 1.3. Оказание муниципальной услуги по предоставлению прав на земельные участки осуществляется в соответствии с:
 Конституцией РФ,
Земельным кодексом РФ, 
Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» от 24.07.2007г. № 221-ФЗ,
Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»,
Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,
Федеральным законом от 09.01.1997г. № 5-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы»,
Федеральным законом от 27.05.1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»,
Законом Российской Федерации от 15.01.1993г. № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы»,
Законом Республики Башкортостан «О регулировании земельных отношений в Республике Башкортостан» №59-з от 05.01.2004г.
 1.4. Получателем муниципальной услуги являются физические лица, имеющие на это право в соответствии с действующим законодательством, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу с соответствующим заявлением.
Заинтересованные лица подают заявление по предложенным формам (Приложение № 4- № 5).
1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения в форме постановления Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан о предоставлении земельного участка в собственность.

2. Стандарт (общие требования к порядку) предоставления муниципальной услуги.
2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:
непосредственно у специалистов комитета, осуществляющих прием и консультацию заявителей по предоставлению муниципальной услуги;
индивидуальное консультирование по почте,
консультирование в электронном виде,
из информационных стендов, оборудованных в местах предоставления услуги;
по телефонам комитета , указанным в Приложении № 1 настоящего Административного регламента.
2.2. Заявитель может свободно выбирать варианты получения личной консультации.
2.3. Устное индивидуальное консультирование каждого заинтересованного лица по одному заявлению сотрудником Комитета не может превышать 10 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное индивидуальное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования.
2.4. Специалист Комитета предоставляет заявителю необходимую консультацию, проводит ознакомление со всеми необходимыми нормативными документами, сроком выполнения заявки, принимает документы, проверяет комплектность предоставленных первичных документов, проверяет правильность заполнения заявления, сличает данные, указанные в заявлении, с данными соответствующих документов, направляет на визирование председателю комитета.
Подлинность документов может заверить специалист, принимающий заявку, при условии сравнения с оригиналом и комплектности предоставленных документов.
2.5. Отказ в приеме заявления следует в случае, если отсутствует или ненадлежащим образом оформлен хотя бы один из документов, указанных в перечнях.
2.6. Консультирование в электронном виде осуществляется посредством размещения консультационно-справочной информации на Интернет-сайте Администрации муниципального района Калтасинский район РБ.
2.7. Консультации по телефону оказываются в соответствии с графиком работы Комитета. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего консультирование по телефону.
2.8. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, а также с использованием почтовой связи. 
2.9. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
полный почтовый адрес Отдела и справочные телефоны;
график приема документов (выдачи документов) по предоставлению муниципальной услуги;
выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
бланки заявлений и образцы их заполнения;
текст настоящего Регламента с Приложениями;
перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам. 
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
3. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
3.1. Вход в помещение комитета должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы комитета.
3.2. В помещениях для работы с заинтересованными лицами размещаются информационные стенды.
3.3. Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
3.4. Сотрудники, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности, либо настольными табличками аналогичного содержания.
3.5. Рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются персональными компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и качественно предоставлять муниципальную услугу.
3.6. На территории, прилегающей к зданию, где расположено помещения Комитета , должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заинтересованных лиц, обратившихся в Отдел за расчетный период. На автомобильной стоянке должно быть не менее 5 мест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

4. Условия предоставления муниципальной услуги.

4.1. Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального района Калтасинский район, государственной собственности, собственность на которую не разграничена на территории муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан осуществляется на основании заявления заинтересованного лица в Администрацию муниципального района Калтасинский район РБ.
4.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством и настоящим Регламентом.
4.3. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

5. Общие требования к документам, которые
необходимы для приобретения прав на земельные участки.

5.1. Для оформления прав на земельные участки заявители представляют в комитет заявление и пакет документов:
 специалисту на приеме,
 почтовым отправлением.
5.2. Заявление о предоставлении земельного участка должно содержать информацию:
а) для физического лица:
 - фамилию, имя, отчество заявителя;
 - реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица;
 - адрес регистрации заявителя;
- фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);
- контактные телефоны;
- электронный адрес заявителя (при наличии);
- подпись заявителя или его уполномоченного представителя, если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель;
5.3. Заявление должно содержать информацию о цели использования земельного участка, площади либо его предполагаемых размерах, местоположении, виде испрашиваемого права на землю.
5.4. Копии документов должны быть представлены в 2-х экземплярах. Копии документов должны быть заверены нотариусом, либо специалисту Отдела вместе с копиями документов предоставляются их подлинники для сличения и заверения специалистом комитета. Тексты документов должны быть читаемы, не должны содержать подчисток и приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

 6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

6.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, в случае невозможности предоставления испрашиваемого участка по основаниям, предусмотренным нормативными правовыми актами.
6.2. Решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно может быть обжаловано в суде.


7. Основания для приостановления рассмотрения заявления 
о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов.

7.1. При выявлении причин, препятствующих дальнейшему рассмотрению дела, в случаях если:
 1) заявителем представлен неполный комплект требуемых документов, перечень которых установлен действующим законодательством и настоящим Регламентом;
2) заявителем представлены документы, не отвечающие требованиям законодательства, а также содержащие неполные и (или) недостоверные сведения,
рассмотрение дела приостанавливается и заявителю направляется письмо с замечаниями.
Срок исправления замечаний не входит в срок предоставления муниципальной услуги.
После устранения заявителем замечаний рассмотрение документов возобновляется на основании нового заявления.

8. Административные процедуры при принятии решения о предоставлении земельных участков в собственность граждан бесплатно из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности муниципального района Калтасинский район РБ.

8.1. Граждане, имеющие право на получение земельного участка в собственность бесплатно, подают заявление на имя главы муниципального района Калтасинский район РБ, где указывают размеры земельного участка, его местонахождение (адрес, ориентиры), а также вид предполагаемого использования земельного участка.
8.2. К заявлению, указанному в п. 1.4 настоящего Регламента, прилагаются:
кадастровый паспорт земельного участка с приложениями;
копии правоустанавливающих документов на объект недвижимого имущества, расположенного на земельном участке;
копии правоустанавливающих документов на земельный участок и копии договоров аренды на земельный участок;
копии документов, подтверждающих право гражданина на получение земельного участка в собственность бесплатно;
Перечень прилагаемых документов зависит от основания предоставления земельного участка.
8.3. Администрация муниципального района Калтасинский район РБ в двухнедельный срок со дня поступления заявления и приложенных к нему документов принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо отказе в предоставлении земельного участка в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8.4. В случае если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, орган местного самоуправления на основании заявления гражданина в месячный срок со дня поступления указанного заявления утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".
Местоположение границ земельного участка и его площадь определяются с учетом фактического землепользования в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства. Местоположение границ земельного участка определяется с учетом красных линий, местоположения границ смежных земельных участков (при их наличии), естественных границ земельного участка.
8.5. Рассмотрение поступивших заявлений граждан осуществляется в порядке очередности в зависимости от даты поступления заявлений в комитет.
8.6. Принятое решение в форме постановления Администрации муниципального района Калтасинский район РБ вручается заявителю.

9. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги.

9.1. Текущий контроль над соблюдением и исполнением сотрудниками Комитета положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений сотрудниками осуществляет Председатель Комитета.
9.2. Сотрудники комитета, указанные в настоящем Регламенте, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

10. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,
а так же принимаемого им решения при предоставлении
муниципальной услуги.

10.1. Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) сотрудников Комитета и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, устно или письменно.
В жалобе указываются:
фамилия, имя, отчество заявителя (в случае обращения гражданина), либо уполномоченного лица);
полное наименование юридического лица (в случае обращения юридического лица);
контактный почтовый адрес, телефон,
предмет жалобы;
личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя).
Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней, если иной срок не установлен действующим законодательством.
10.2. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:
в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;
текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);
жалоба повторяет содержание ранее направленных обращений, на которые заинтересованному лицу неоднократно давались письменные ответы по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.
10.3. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и решения, и направление письменных ответов заинтересованным лицам и заявителям.
10.4. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заявители вправе обжаловать действия (бездействия) специалистов и решения должностных лиц в судебном порядке.
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

Место предоставления муниципальной услуги: Комитет по управлению собственностью Минземущества РБ по Калтасинскому району: Республика Башкортостан, Калтасинский район, с. Калтасы, ул. К. Маркса, д.63.

Адрес электронной почты: kus21@ufamts.ru
Справочные телефоны Отдела:
Специалисты отдела – 8(34779) 4-17-10;
Начальник отдела – 8(34779) 4-17-41;


График приема посетителей по процедуре предоставления прав на земельные участки: 

День недели Время приема Перерыв
Понедельник с 08-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00
Вторник с 08-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00
Четверг с 08-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00
Пятница с 08-00 до 17-00 с 12-00 до 13-00

Суббота, воскресенье Нерабочие дни
Среда- технический день 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2


Документы, прилагаемые к заявлению о приобретении прав на земельный участок
 для строительства.

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.
2. Доверенность, выданная лицу, представляющему интересы заявителя.
3. Сведения государственного земельного кадастра на испрашиваемый земельный участок или сведения о территории кадастрового квартала.
К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства, необходимые расчеты.
















 ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

 Главе муниципального района 
 Района Калтасинский район РБ 
 
________________________________________________________________________________от______________________________________________________________________
Адрес местожительства:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Паспорт серия ________________________
№___________________________________
Выдан «______»_______________________
Кем _________________________________
Дата рождения________________________
Телефон_____________________________
 
Заявление.

Прошу предоставить в собственность земельный участок площадью
_____________________________________________________________ кв.м., 
расположенный по адресу: ____________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________,
кадастровый номер __________________________________________________
цель использования участка ___________________________________________.


Не возражаю против получения (передачи) Вами сведений обо мне, содержащих мои персональные данные в документальной (электронной) форме. Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме.


Дата 





Подпись 
