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B nemsax peammsanun ®enepanbHoro 3akona ot 21 mons 2010 roga Ne210-®3
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Приложение №1

к постановлению Администрации

муниципального района 

Калтасинский район 

Республики Башкортостан

от  «25»июля 2012 года  № 810

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«Выдача разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства»

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Место нахождения Комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому  району : РБ, с. Калтасы, ул. К.Маркса, 63.
График работы: понедельник - пятница: с 9:00 до 18:00, суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни, с 13:00 до 14:00 – обед. 

Среда технические  работы

2. Телефоны для справок: 8 (34779) 4-17-41, 4-17-10.

3. Адрес электронной почты: e-mail: kus21@ufamts.ru.

4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- непосредственно в комитете по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району  ;

- в ответах на письменные обращения;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.

5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- непосредственно специалистами отдела приватизации и аренды земельных участков;

- в ответах на письменные обращения;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет.

6. На интернет-сайте Администрации муниципального  района Калтасинский район  Республики Башкортостан размещается следующая информация:

- информационные сообщения;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на интернет-сайте).

7. Исполнение предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 - Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ 

- Земельным кодексом Российской Федерации от 21 октября 2001 г. N 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147);

- Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

 - Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

 - Законом Республики Башкортостан от 5 января 2004 г. N 59-з "О регулировании земельных отношений в Республике Башкортостан";

 - Земельным кодексом Российской Федерации от 21 октября 2001 г. № 136-ФЗ.

        - Федеральным законом от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

        - Постановлением Правительства Российской Федерации № 808 от 11 ноября 2002 года «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных  участков»;

       - Иными федеральными законами, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

8. При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;

- Федеральным государственным учреждением "Земельная кадастровая палата";

- органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления;

- физическими и юридическими лицами.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - не более 30 мин.

10. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день.

11. Требования к местам предоставления услуги.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами    комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району. Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители. 

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами или стойками и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

12. Показателями доступности и качества муниципальных услуг являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб.

       13. Сведения о стоимости предоставления Муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Порядок получения консультаций о предоставлении  Муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляются специалистами, оказывающими Муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для консультирования граждан. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления Муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Муниципальной услуги.

ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

   Заявителем является физическое лицо, желающее осуществить строительство индивидуального жилья на испрашиваемом для этих целей земельном участке.

         От имени физических лиц подавать заявку на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства могут, в частности:
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 

опекуны недееспособных граждан; 

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

          Несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявку на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства с письменного согласия своих законных представителей – родителей, усыновителей или попечителя.

 СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства».

2. Муниципальную услугу  комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району.

3. Предоставление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов на выдачу распоряжения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства,  рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных документов, регистрация документов в книге учета входящих документов;

 - отказ в выдачи распоряжения на предоставление земельного участка;
обеспечение оценки размера арендной платы  (выкупной стоимости) за объект, указанный в заявке;

- прекращение процедуры выдачи распоряжения на предоставление земельного участка;

- выдача распоряжения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов, за исключением случаев предоставления земельных участков путем проведения торгов. 

4. Результат предоставления муниципальной услуги:

- получение договора предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- отказ в выдаче распоряжения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

       5.  Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- распоряжения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- мотивированного решения об отказе в выдаче распоряжения  на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.  

требования к составу документов, необходимых для предоставления  государственной услуги

      1. В целях предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства заинтересованное лицо направляет в Администрацию муниципального района Калтасинский  район РБ  заявление о выдаче распоряжения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства. 

Земельный участок может быть предоставлен для целей индивидуального жилищного строительства бесплатно при условии принадлежности заявителя к льготной категории, или за плату посредством проведения торгов.
     2. В заявлении должны быть указаны месторасположение земельного участка (адрес),  его кадастровый номер, площадь, разрешенное использование, вид приобретаемого права на земельный участок, срок аренды (в случае предоставления земельного участка в аренду), а также информация о заявителе (Ф.И.О., паспортные данные, адрес места регистрации).
      3. К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются  документы в соответствии с перечнем согласно пунктам 23,24 Административного регламента.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного участка на соответствующем праве.

Для отдельных льготных категорий граждан могут быть запрошены иные документы, предусмотренные действующим законодательством.

      4. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон, (если есть) написаны полностью;

в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги составляется в двух экземплярах-подлинниках и подписывается заявителем.

Документы для предоставления Муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в Управление почтой.

     5. Заявка на выдачу разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства  оформляется в письменной форме (от руки или машинным способом, распечатана посредством электронных печатающих устройств).

Заявка на выдачу разрешения на предоставление земельного участка  формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем и передается в канцелярию уполномоченного органа местного самоуправления.

перечень документов, предоставляемых заявителями

    1. В случае рассмотрения вопроса бесплатного предоставления земельного участка  заявлению прилагаются следующие документы:
- личный паспорт (для обозрения) + копия;

- документ о льготе (для обозрения) + копия;

- доверенность (для обозрения) + копия (в случае подачи заявления представителем по доверенности);

- постановление органа местного самоуправления по месту постоянного проживания о постановке на учет на бесплатное получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- справка из   Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Башкортостан   о находящихся в собственности земельных участках;

- для категории «молодые семьи» и «неполные семьи» справка о признании семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

- утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане, с нанесенными границами отвода, рассчитанной площадью, существующими границами земельных участков смежных землепользователей, красными линиями застройки, подземными коммуникациями и подъездными путями, выполненная на откорректированной графической подоснове масштаба М 1:500, заверенная подписью руководителя и печатью организации, выполнившей проект границ; 

- решение органа местного самоуправления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане с указанием разрешенного использования земельного участка;

- выкопировка из ситуационного плана М 1:2000 или 1:5000;

- заключение органа архитектуры  об условиях предоставления земельного участка, содержащее данные об основных характеристиках земельного участка и его соответствии генеральному плану населенных пунктов, проекту детальной планировки, красным линиям застройки; об основных характеристиках объекта и особых условиях для проектирования и строительства (в том числе с указанием сведений о наличии подъездных путей, градостроительных регламентах и градостроительных обременениях объекта строительства); об условиях освоения земельного участка в соответствии с заявленными целями и условиями землепользования с указанием предлагаемых сервитутов; о сроках освоения земельного участка и иных существенных условиях предоставления земельного участка для строительства;
- кадастровый паспорт на испрашиваемый земельный участок.

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на испрашиваемый в собственность земельный участок, выданная   Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Башкортостан.   
   2. В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка  путем проведения торгов к заявлению прилагаются документы, установленные п. 10 р. II Правил организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808. 

общий срок предоставления муниципальной услуги

      1. Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае бесплатного предоставления земельного участка составляет 30 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения  на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
       2.  Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае проведения торгов устанавливается Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808. 

3. Срок выполнения административных процедур: прием документов заявителя, направление на исполнение не должен превышать 3-х дней.

Срок выполнения административных процедур по определению возможности формирования земельного участка и способа его предоставления, публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, о проведении торгов (конкурса, аукциона) равен 30-ти дням. 

При направлении заявления и копий всех необходимых документов по почте срок предоставления Муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации/приема документов.

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

      1. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

не представлены документы, указанные в перечне  Административного регламента;

представленные документы заполнены ненадлежащим образом; 

представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

изъятие заявленного земельного участка из оборота;

установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

отсутствие свободного земельного участка

      2. Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении Муниципальной услуги является выявление оснований для отказа в предоставлении услуги и подготовка письменного уведомления заявителю об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

       3. Мотивированное письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги передается на подпись Главе администрации муниципального района Калтасинский район, к которому прилагаются документы, на основании которых оно было подготовлено.

Глава администрации муниципального района рассматривает мотивированное письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы. По итогам рассмотрения Глава администрации муниципального района подписывает отказ или возвращает его на доработку.

      4. Основанием для возврата документов на повторное рассмотрение может являться:

оформление мотивированного отказа с нарушением установленной формы;

выводы, изложенные специалистом в проекте письменного сообщения, противоречат действующему законодательству;

иные основания в соответствии с компетенцией Главы.

В случае возврата Главой  документов, ответственный исполнитель, в зависимости от оснований возврата, обязан устранить выявленные нарушения.

Глава после подписания письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги отправляет его специалисту, осуществляющему экспертизу документов.

       5. Специалист, осуществляющий экспертизу документов, отправляет письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги  заявителю почтой на адрес, указанный в заявлении. Также специалист дополнительно уведомляет заявителя по контактному телефону, указанному в заявлении, и по адресу электронной почты, если он указан в письме. 

       6. Срок исполнения указанной административной процедуры – 30 дней.

 СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ

             1. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является обращение гражданина в комитет по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району  с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист   комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району :

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям.

3) регистрирует поступившее заявление, выдает заявителю расписку о принятии заявления, содержащую перечень приложенных документов;

4) сканирует документы заявителя (заявление, паспорт, доверенность, расписка, содержащая перечень документов, расписка о предоставлении неполного пакета документов (при предоставлении неполного пакета документов), кадастровый паспорт земельного участка, выписка из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) и др.);

6) формирует дело заявителя. 

       2. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов заявителя;

направление на исполнение и определение возможности формирования земельного участка  и способа его предоставления либо оформление отказа в предоставлении Муниципальной услуги при наличии оснований;

публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка или о его предоставлении путем проведения торгов (конкурсов, аукционов);

        3. Публикация сообщения о предоставлении земельного участка в аренду или о предоставлении земельного участка путем проведения торгов (конкурса, аукциона):

Основанием для начала процедуры является подготовка публикации решения Главы о возможности формирования земельного участка и способе его предоставления. 

Сотрудник, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, подготавливает в газету «Калтасинская Заря» письмо об опубликовании сообщения о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства  в аренду или о проведении торгов и направляет его на визирование начальнику Комитета по управлению собственностью, и главе Администрации  муниципального района.

Подписанное письмо и информационное сообщение направляют в редакцию газеты «Калтасинская Заря» для опубликования.

         4.  Заявители, представившие в Управление документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

об отказе (причинах отказа)  в предоставлении Муниципальной услуги;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется заявителю почтой и дублируется по телефону или по электронной почте (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае изменения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета или посредством личного посещения Управления. 

Для получения сведений о прохождении Муниципальной услуги заявителем называются дата и входящий номер, указанный на втором экземпляре заявления, возвращенного заявителю при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

Подготовка постановления на предоставление  земельного участка для индивидуального жилищного строительства на бесплатной основе

       1.  Председатель Комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району   определяет специалиста, ответственного за выдачу распоряжения на предоставление  земельного участка для индивидуального жилищного строительства (далее – специалист), на которое поступило обращение заявителя.

      2.  Специалист:

проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям.

в случае выявления несоответствия представленных документов требованиям,  не позднее чем в десятидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами,  в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения вопроса о выдачи распоряжения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства  и предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления.

на основании проверки и анализа имеющихся документов готовит проект распоряжения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо обоснованный отказ в выдачи такого разрешения;
подготовленные проект распоряжения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства  либо обоснованный отказ в его выдачи представляет для визирования соответствующим лицам, уполномоченным ставить визу;

завизированный лицами, уполномоченными ставить визу, проект распоряжения на предоставление  земельного участка для индивидуального жилищного строительства   либо обоснованный отказ в его выдаче представляет на утверждение и подписание руководителю либо лицу, исполняющему его обязанности;

в случае подписания руководителем  органа местного самоуправления либо лицом, исполняющим его обязанности, отказа в выдачи распоряжения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства и  письменно направляет отказ  заявителю.

     3. Подписанные руководителем органа местного самоуправления, либо лицом, исполняющим его обязанности, распоряжения на предоставление  земельного участка для индивидуального жилищного строительства является основанием для государственной регистрации права собственности заявителя на земельный участок.

Подготовка распоряжения на предоставление  земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случае проведения торгов

              В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка  путем проведения торгов административные процедуры регламентируются Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808. 

Выдача документов

     1. Основанием для начала выдачи документов является подписанное распоряжения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

      2. Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.
Удостоверяется, что получатель разрешения  является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение распоряжения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Специалист предлагает получателю распоряжения:

- проверить правильность внесенных в распоряжение сведений. При обнаружении  в оформленном распоряжении неверно внесенных сведений оформляется новое распоряжение;

- предлагает получателю распоряжения расписаться в журнале регистрации;
- передает получателю распоряжения необходимое количество экземпляров. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

Конечными результатами предоставления Муниципальной услуги являются:

предоставление земельного участка в собственность;

предоставление права аренды на земельный участок;

отказ в предоставлении права на земельный участок.

 ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем  комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району.
2. Председатель    комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району  г.Агидель, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, представляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность консультаций, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим регламентом.

3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица могут быть привлечены к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

 ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ И ДРУГИХ ЛИЦ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Заявитель может обратиться с жалобой устно или письменно на имя председателя  комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району,  курирующему заместителю  главы Администрации муниципального района Калтасинский район РБ.
При обращении с устной жалобой ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема граждан. В остальных случаях дается письменный ответ.

3. Обращение к председателю  комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району  может быть направлено:

- в письменном виде по адресу: 452860, с. Калтасы, ул. К.Маркса, 63.;

- на личном приеме в соответствии с графиком работы по адресу: 452860, . Калтасы, ул. К.Маркса, 63.; (тел.: 8 (34779) (4-17-41)).

4. В письменном обращении (заявлении, жалобе) указываются: наименование органа, в который направляется обращение, или фамилия, имя, отчество должностного лица; фамилия, имя, отчество заявителя; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; предмет обращения; личная подпись заявителя.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему давались многократные письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом не приводятся новые доводы и обстоятельства, соответствующее уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня его регистрации.

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

Приложение № 1

к Административному регламенту

«Выдача разрешения на предоставление земельных участков 
для индивидуального жилищного строительства»

Главе администрации муниципального  района 
Калтасинский район Республики Башкортостан

от ______________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________

 (паспортные данные)

ИНН _____________________________________

Адрес_____________________________________

__________________________________________

__________________________________________

телефон__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выделить  земельный  участок, расположенный по адресу: ___________________________________________________________________,                    

 Ориентировочной  площадью__________________________________________

 ___________________________________________________________________

для строительства индивидуального жилого дома.

  Дата                                                __________________       подпись заявителя          

Блок-схема 
















Заявитель обращается с заявлением на имя Главы  о предоставлении земельного участка, прием документов; установление соответствия поданных документов требованиям





Передача заявления на рассмотрение Главе





Направление заявления на исполнение в  КУС МЗИО  РБ  по Калтасинскому району





При наличии оснований для предоставления Муниципальной услуги,  КУС  готовит  информационное сообщения в газете «Калтасинская Заря», либо,  при условии принадлежности заявителя к льготной категории, передает заявление в землеустроительную организацию





В случае невозможности формирования земельного участка или несоответствия представленных документов требованиям  оформляется отказ в предоставлении Муниципальной услуги





КУС публикует информационное сообщение о возможном выделении  земельного участка  для строительства индивидуального жилого дома или о его предоставлении путем проведения торгов.





При наличие двух и более заявлений принимается решение о проведении торгов





При наличии одного заявления по истечении 30 дней с момента публикации информационного сообщения КУС  подготавливает проект Постановления о предоставлении земельного участка заявителю ,  передает в Администрацию на  утверждение





Подготовка  КУС    торгов (конкурсов. аукционов), публикация информационного сообщения, приём заявок, проведение торгов








Обращение заявителя для осуществления государственного кадастрового учета в  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, 





Заключение в КУС   договора аренды, договора купли-продажи
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