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Приложение №1

к постановлению Администрации

муниципального района 

Калтасинский район 

Республики Башкортостан

от  «25»июля 2012 года  № 814
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «Предоставление земельного участка находящегося в муниципальной собственности  муниципального  района Республики  Башкортостан или государственная собственность на который не разграничена, в аренду для целей не связанных со строительством»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Место нахождения Комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по с. Калтасы, ул. К. Маркса,  63.  
График работы: понедельник - пятница: с 9:00 до 18:00, суббота, воскресенье,
Среда-неприемный день (технические работы)

 праздничные дни - выходные дни, 
с 13:00 до 14:00 – обед. 

1.2. Телефоны для справок: 8 (34779) 4-17-41;    4-17-10;
1.3. Адрес электронной почты: e-mail: kus21@ufamts.ru.

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- непосредственно в комитете по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району;

- в ответах на письменные обращения;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.

1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- непосредственно специалистами отдела приватизации и аренды земельных участков;

- в ответах на письменные обращения;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет.

1.6. На интернет-сайте Администрации муниципального района  Калтасинский  район   Республики Башкортостан размещается следующая информация:

- информационные сообщения;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на интернет-сайте).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельного участка находящегося в муниципальной собственности муниципального района  Калтасинский  район   Республики Башкортостан или государственная собственность на который не разграничена, в муниципальном районе  Калтасинский  район   Республики Башкортостан в аренду для целей не связанных со строительством».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет   комитет по управлению собственностью Минземимущества  РБ   Калтасинскому   району.    
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- Предоставление земельных участков в аренду для целей не связанных со строительством;

- Отказ в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 30 рабочих дней со дня поступления заявления от заинтересованного лица.

2.5. Исполнение предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 1) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ, от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ, от 26 ноября 2001 г. N 146-ФЗ 

2) Земельным кодексом Российской Федерации от 21 октября 2001 г. N 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147);

3) Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

4) Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

 5) Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

6) Приказом Минэкономразвития России от 30 октября 2007 г. N 370 "Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения";

7) Законом Республики Башкортостан от 5 января 2004 г. N 59-з "О регулировании земельных отношений в Республике Башкортостан";

8) Постановлением Правительства Республики Башкортостан от 22 декабря 2009 г. N 480 "Об определении размера арендной платы за земли, находящиеся в государственной собственности Республики Башкортостан, и земли, государственная собственность на которые не разграничена";

9) Постановлением Правительства Республики Башкортостан от 10 мая 2006 г. N 126 "О некоторых вопросах, связанных с распоряжением земельными участками, находящимися в государственной собственности Республики Башкортостан".

10) Земельным кодексом Российской Федерации от 21 октября 2001 г. № 136-ФЗ.

2.6. При исполнении государственной функции осуществляется взаимодействие с:

1) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;

2) Федеральным государственным учреждением "Земельная кадастровая палата";

3) органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления;

4) физическими и юридическими лицами.

2.7. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие мероприятия:

1) предоставление земельных участков в аренду, для целей не связанных со строительством.

Результатом выполнения мероприятия является предоставление земельного участка по договору аренды.

Юридическим фактом, которым заканчивается исполнение мероприятия, является подписание договора аренды земельного участка.

Заявителем могут быть юридические или физические лица, либо их уполномоченные представители;

2.10. Предоставление муниципальной услуги исполняется бесплатно.

2.11. Перечень документов для получения муниципальной услуги.

-Заявление

-Копия паспорта

-Копия документа, удостоверяющего права представителя физического лица (доверенность)

-Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из государственных реестров об индивидуальном предпринимателе

-Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица

-Устав юридического лица

-Копия учредительного договора юридического лица

-Нотариально заверенная копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юр лица (ИП)

-Кадастровый паспорт земельного участка

2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

- документы, предусмотренные в п. 2.11 настоящего регламента, представлены не в полном объеме;

- документы представляются неуполномоченным лицом;

- документы не соответствуют требованиям действующего законодательства либо оформлены ненадлежащим образом (нет подписи, нет даты, нет адреса проживания и т.д.).

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги - не более 30 мин.

2.14. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день.

2.15. Требования к местам предоставления услуги.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом приватизации и аренды земельных участков комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району. Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители. 

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами или стойками и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

2.16. Показателями доступности и качества муниципальных услуг являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- точность исполнения муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

        3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является обращение гражданина в комитет по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому  району с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Ответственный специалист   комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям.

3) регистрирует поступившее заявление, выдает заявителю расписку о принятии заявления, содержащую перечень приложенных документов;

4) сканирует документы заявителя (заявление, паспорт, доверенность, расписка, содержащая перечень документов, расписка о предоставлении неполного пакета документов (при предоставлении неполного пакета документов), кадастровый паспорт земельного участка, выписка из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) и др.);

6) формирует дело заявителя. 

 3.2. Предоставление земельного участка находящегося в муниципальной собственности муниципального района Калтасинский район  Республики Башкортостан или государственная собственность на которые не разграничена, в муниципальном районе Калтасинский  район  Республики Башкортостан в аренду для целей не связанных со строительством, осуществляется посредством:

1)  заключения договоров аренды земельного участка;

3.3. В рамках реализации муниципальной услуги осуществляются следующие административные действия:

1) рассмотрение заявления на оформление права аренды на земельный участок и издание приказа о предоставлении земельного участка в аренду.

Максимальный срок выполнения данного административного действия - 1 месяц;

2) подготовка договора аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения данного административного действия - 1 месяц.

Критерием выполнения указанных административных действий является отсутствие оснований для отказа в исполнении государственной функции, указанных в пункте 3.2.2. Регламента.

3.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало выполнения мероприятия, является поступление заявления о предоставлении земельного участка в аренду.

3.2.2. Основания для отказа в выполнении административных действий:

- земельный участок предоставлен ранее другому заявителю;

- вопрос о предоставлении (отказе в предоставлении) земельного участка ранее был рассмотрен не заседании Комиссии;

- размещение объекта, не связанного со строительством, нарушает нормы САНПИН и СНиП;

- в заявлении не указаны: цель использования земельного участка, площадь земельного участка, право использования, предполагаемое место размещения объекта и т.д.;

- земельный участок находится в границах земельного участка, предоставленного другому лицу;

- у администрации муниципального района  Калтасинский  район   Республики Башкортостан отсутствуют полномочия по распоряжению земельным участком. 

4. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ДЕЙСТВИЯ

4.1. Рассмотрение заявлений лиц, заинтересованных в выполнении мероприятия и издании приказа.

4.1.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административного действия, является регистрация в Администрации муниципального района  Калтасинский  район   Республики Башкортостан заявления заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для исполнения государственной функции.

4.1.2. Граждане, заинтересованные в предоставлении или передаче земельных участков в собственность или в аренду из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, подают заявления в Администрацию муниципального района  Калтасинский  район   Республики Башкортостан.
4.2. Предоставление гражданам земельных участков в собственность или аренду осуществляется за плату.

Бесплатное предоставление земельных участков в собственность осуществляется в случаях, установленных законами Российской Федерации и Республики Башкортостан.

4.3. Земельные участки предоставляются гражданам для ведения личного подсобного хозяйства (полевой земельный участок), сельскохозяйственного производства, огородничества, сенокошения, выпаса скота, животноводства, пчеловодства, растениеводства и иных целей, не предполагающих проведения земляных и строительно-монтажных работ по устройству фундаментов и подведения инженерных коммуникаций.

4.4. Критериями предоставления гражданам земельных участков для целей, не связанных со строительством, являются:

соответствие цели использования земельного участка видам разрешенного использования;

соответствие площади земельного участка установленным предельным размерам.

4.5. Предоставление гражданам земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения осуществляется с учетом особенностей, установленных Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения".

4.6.Заявление с приложенными документами поступает в Администрацию муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан, которая проводит предварительный анализ возможности предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством, с учетом зонирования территорий, архитектурных и градостроительных норм.

 Администрация муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан, на основании заявления физического либо юридического лица, с учетом зонирования территорий в месячный срок со дня поступления указанного заявления утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости". В течение 20 рабочих дней   ФГУ «Земельная кадастровая  палата» по Республике Башкортостан принимает решение о постановке на кадастровый учет и выдается заявителю кадастровый паспорт.

4.7. Администрация муниципального района  Калтасинский  район   Республики Башкортостан готовит и публикует в газете "Калтасинская Заря" информационные сообщения, содержащие перечни земельных участков, которые могут быть предоставлены гражданам для целей, не связанных со строительством, с указанием права предоставления земельных участков (аренды или собственности), условий предоставления земельных участков (за плату или бесплатно), местоположения, кадастрового номера квартала и примерной площади земельного участка.

Включение земельных участков различных категорий земель в указанные перечни осуществляется с учетом правового режима и особенностей предоставления земельных участков в собственность или аренду, установленных законодательством.

4.8. Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков (далее - заявители), в течение одного месяца со дня публикации сообщения вправе обратиться в Администрацию муниципального района  Калтасинский  район   Республики Башкортостан РБ с соответствующим заявлением о предоставлении земельного участка на определенном праве (далее - заявление).

Заявление визируется главой Админстрации муниципального района  Калтасинский  район   Республики Башкортостан и направляется  в Комитет по управлению собственностью.

4.9. В заявлении должны содержаться следующие сведения об испрашиваемом земельном участке:

местоположение, площадь;

цель использования земельного участка; испрашиваемое право на земельный участок;

срок аренды в случае обращения с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду.

4.10. К заявлению прилагаются:

копия документа, удостоверяющего личность;

оформленная надлежащим образом доверенность в случае подачи заявления представителем;

документы, подтверждающие наличие права на бесплатное предоставление в собственность земельного участка, в случае наличия такого права.

4.11. Комитет по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району  осуществляет регистрацию поступивших заявлений.
4.12. Комитет по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому  району, в двухнедельный срок после представления кадастрового паспорта земельного участка подготавливает проект  постановления  о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо о передаче в аренду.  После подписания главой  Администрации муниципального района  Калтасинский  район   Республики Башкортостан комитет  направляет заявителю копию такого решения с приложением кадастрового паспорта земельного участка.

В предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, отказывается в следующих случаях:

а) отсутствие у гражданина права на получение земельного участка бесплатно;

б) отсутствие документов, перечисленных в пункте 4.10 настоящего Положения;

в) представление заявителем недостоверных сведений;

г) наличие поступившего заявления иного физического лица о предоставлении данного земельного участка.

4.12. Договор купли-продажи или аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия решения.

4.13. Правоприобретатель в недельный срок с момента заключения договора купли-продажи или аренды обращается в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для регистрации права собственности или договора аренды земельного участка (в случае аренды земельного участка сроком на один год и более). Экземпляр договора аренды с отметкой о регистрации или копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на земельный участок представляется правообладателем в Комитет по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому  району.

4.14. В случае если в отношении одного земельного участка поданы два и более заявления, предоставление земельного участка осуществляется с проведением торгов.

Организация и проведение торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков осуществляются в порядке, установленном статьей 38 Земельного кодекса Российской Федерации и Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808.

4.15. Форма заявления на оформление права аренды на земельный участок представлена в приложении 1 к Регламенту.

4.16. Результатом административной процедуры является заключение договора, оформленного на бумажном носителе.

  5.Отказ в исполнении государственной функции

5.1. При поступлении документов, необходимых для исполнения государственной функции, ответственный исполнитель осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в исполнении государственной функции.

5.2. При наличии оснований для отказа в исполнении государственной функции ответственный исполнитель осуществляет подготовку, согласование и отправку письма с отказом в исполнении муниципальной услуги. Данный порядок применяется также в случаях, когда заявителем представлен не полный комплект документов, и недостающие документы могут повлиять на принятие решения об отказе в исполнении государственной функции в связи с наличием установленных ограничений.

5.3. Если представлен полный комплект документов и основания для отказа в исполнении государственной функции отсутствуют, специалист  комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому  району  обеспечивает подготовку и согласование проекта постановления с главой Администрации муниципального района  Калтасинский район Республики Башкортостан.

5.4. В случае возврата проекта постановления на доработку лицом, уполномоченным на его подписание, после устранения замечаний, выполняются действия пунктов 4.1.2.Регламента. В случае наличия неустранимых замечаний принимается решение об отказе в исполнении государственной функции.

5.5. Результатом административного действия является издание приказа, служебная записка или направление письма заявителю с отказом в исполнении муниципальной услуги.

5.6. Способом фиксации результата административной процедуры является документ, оформленный на бумажном носителе. Документу присваивается регистрационный номер с занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

6. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

6.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем  комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району.

6.2. Специалисты отдела приватизации и аренды земельных участков комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, представляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность консультаций, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим регламентом.

6.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

6.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица могут быть привлечены к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

7. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ И ДРУГИХ ЛИЦ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ

7.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

7.2. Заявитель может обратиться с жалобой устно или письменно на имя председателя  комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району, курирующего работу отдела заместителя главы Администрации  муниципального района  Калтасинский район Республики Башкортостан, главы Администрации муниципального района  Калтасинский район Республики Башкортостан. 

При обращении с устной жалобой ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема граждан. В остальных случаях дается письменный ответ.

7.3. Обращение к председателю комитета по управлению собственностью Минземимущества РБ по Калтасинскому району  может быть направлено:

- в письменном виде по адресу: 452860, с. Калтасы, ул. К. Маркса, 63;
- на личном приеме в соответствии с графиком работы по адресу: 452860, с. Калтасы, ул. К. Маркса, 63 (тел.: 8 (34779) 4-17-10).

7.4. В письменном обращении (заявлении, жалобе) указываются: наименование органа, в который направляется обращение, или фамилия, имя, отчество должностного лица; фамилия, имя, отчество заявителя; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; предмет обращения; личная подпись заявителя.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему давались многократные письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом не приводятся новые доводы и обстоятельства, соответствующее уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня его регистрации.

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

Приложение № 1

к Административному регламенту

«Предоставление земельного участка находящегося в муниципальной собственности муниципального района Калтасинский район  Республики Башкортостан или государственная собственность на который не разграничена, в муниципальном районе Калтасинский район Республики Башкортостан в аренду, для целей не связанных со строительством»

Главе администрации муниципального района Калтасинский район РБ
от ______________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________

 (паспортные данные)

ИНН _____________________________________

Адрес_____________________________________

__________________________________________

__________________________________________

телефон__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять решение о предоставлении земельного участка на праве ______________, расположенного по адресу:________________________________​​​​​​​

__________________________________________площадью____________________

для целей, не связанных со строительством: _______________________________________________________________________ 

(указать цель использования земельного участка)

на срок _______________________________________________________________, 

и заключить договор _________________________________________ земельного участка.

  Дата                                                __________________       подпись заявителя                                    
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