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Основные направления развития архивного дела на 2016год.
1.Обеспечение сохранности документов

Архивного фонда Республики Башкортостан.

	 Вид работ
	Ед.изм.
	План

на

2014 г
	   В т.ч. поквартально
	Примеча-

ние

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.1.Улучшение физического состояния

документов(всего)
	-
	100
	25
	25
	25
	25
	-

	1.1.1.Восстановление затухающих текстов
	тыс.
листов
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.2.Реставрация

документов
	тыс.ед.хр.

тыслистов
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.1.3.Переплет и

подшивка
	ед.хр.
	100
	25
	25
	25
	25
	-

	1.1.4.Ремонт

Документов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.2.Проверка нали –

чия и состояния:
	
	840
	200
	200
	240
	200
	-

	-документов на бумажной основе
	ед.хр.
	640
	-
	200
	240
	200
	-

	-фотодокументов
	 ед.хр.


	-
	-
	-
	-
	-
	-

	-страхового фонда
	ед.хр.

ед.учета
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3. Картонирование

документов
	ед.хр.


	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.4.Физико-химичес-

кая и техническая об

работка документов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.4.1.Дезинфекция

(дезинсекция)
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.4.2.Консервационно-профилактическая

обработка:
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	-фотодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	-страхового фонда
	ед.хр.

ед.учета
	-


	-
	-
	-
	-
	

	1.5.Создание страхового фонда
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.5.1.Документов на бумажной основе
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.5.2.фотодокументов
	ед.хр.
	200
	200
	-
	-
	-
	


2.Формирование Архивного фонда

Республики Башкортостан

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	2.1.Прием документов
	ед. хр.
	155
	50
	50
	25
	30
	

	2.1.1.управленческой документации
	ед.хр.
	100
	25
	25
	25
	25
	

	2.1.2.научно-технической документации
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.1.3.фотодокументов
	ед.хр.
	5
	-
	-
	-
	5
	

	2.1.4.видеодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.1.5. электроггых документов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.1.6. по личному составу
	ед.хр.
	50
	25
	25
	-
	-
	

	2.2.Прием документов личного происхождения(от граждан)
	ед.хр
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.3.Прием документов поступивших из-за рубежа(«Архивная Россика»)
	усл.ед.
	
	
	
	
	
	

	2.4.Включение документов в состав Архивного фонда Республики Башкортостан
	ед.хр.
	155
	50
	50
	25
	30
	

	2.4.1.управленческой документации
	ед.хр
	100
	25
	25
	25
	25
	

	2.4.2.научно-технической документации
	 ед.хр.
	
	
	
	
	
	

	2.4.3.фотодокументов
	ед.хр.
	5
	-
	-
	-
	5
	

	2.4.4.видеодокументов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	

	2.4.5.машиночитаемых документов
	ед.хр.
	
	
	
	
	
	

	2.4.6.по личному составу
	ед.хр.
	50
	25
	25
	-
	-
	

	2.5. Согласование на ЭПК описей на документы по личному составу 
	ед.хр.
	155
	50
	50
	25
	30
	

	2.6.Упорядочение документов на договорных началах:
	
	
	
	
	
	
	

	2.6.1.постоянного хранения
	ед.хр
	
	
	
	
	
	

	2.6.2.по личному составу
	ед.хр
	
	
	
	
	
	

	2.7.Проведение проверок архивов и организации документов в делопроизводстве учреждений, организаций и предприятий
	учреждение
	4
	1
	1
	1
	1
	

	2.8.Согласование:
	
	
	
	
	
	
	

	-номенклатур дел
	номенклатура
	31
	-
	-
	-
	31
	

	-инструкций по делопроизводству
	инструкция
	-
	-
	-
	-
	-
	

	-положений об ЭК
	положения
	10
	2
	2
	3
	3
	

	-положений  об архиве
	положения
	10
	2
	2
	3
	3
	

	2.9. Проведение семинаров с работниками ведомственных архивов и делопроизводственных служб
	семинар
	1
	-
	-
	1
	-
	


Создание учетных и информационно-поисковых систем

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	3.1.Ведение АСГУ документов Архивного фонда Республики Башкортостан
	фонд
	13/13/
1600
	4/4/
400
	3/3/
400
	3/3/
400
	3/3/
400
	-

	3.2.Ведение автоматизированного НСА
	ед.хр.

запись
	
	
	
	
	
	-

	3.3.Ведение Государственного реестра уникальных и особо ценных документов Архивного фонда Республики Башкортостан
	документ
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.4.Создание информационно-поисковых систем
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.4.1.описание управленческих документов
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.2. документов личного происхождения
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.3. фотодокументов
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.4. видеодокументов
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.5 мащиночитаемых документов
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.6. документов по личному составу
	
	
	
	
	
	
	

	3.5. Переработка описей:
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.5.1.управленческой документации и личного происхождения
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.6.Каталогизация
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.6.1.управленческой документации и личного происхождения
	ед.хр.
карт.
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.6.2.фотодокументов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	-


4. Предоставление информационных

услуг и использование документов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	4.1.Проведение информационных мероприятий:
	
	-
	-
	-
	-
	-
	

	4.1.1.сборники документов
	сб.док./печ.листов
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.1.2.Выставок документов
	выставка

кол-во

посетит.
	2

	-
	1/25
	1/50
	-
	-

	4.1.3.статей и публикаций документов
	статья
	1
	1
	-
	-
	-
	-

	4.1.4.радио и телепередач
	радио,телепередача
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.1.5.создание сайтов и разделов сайтов
	сайт, раздел сайта
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.1.6.экскурсий по архиву
	экскурсия

к-во участ
	1
	1
	-
	-
	-
	-

	4.1.7.уроков для студентов и школьников
	урок

к-во участ-в
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.1.8.презентаций, дней открытых дверей, лекций,конференций
	меропрятие

к-во участ.
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.2.Исполнение запросов:
	
	980
	200
	240
	260
	280
	

	4.2.1.генеологических
	запрос
	
	
	
	
	
	

	4.2.2.социально-правовых запрос
	запрос
	620
	125
	150
	160
	180
	

	4.2.3.тематических
	запрос
	80
	15
	20
	20
	20
	

	4.2.4.по системе электронного документооборота
	запрос
	280
	60
	70
	80
	80
	

	4.3. Посещение читального зала
	посещение

к-во польз.
	
	
	
	
	
	

	4.4.Посещение WED-сайта/страницы
	посещение
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	4.5.Пользователи архивной информацией
	польз.
	780
	165
	195
	195
	225
	-

	- Пользователи, работающие в читальном зале
	польз.
	20
	5
	5
	5
	5
	

	-исполнение запросов социально-правового характера
	польз.
	710
	150
	180
	180
	200
	

	-исполнение тематических запросов
	польз.
	50
	10
	10
	10
	20
	

	-экскурсантов
	польз.
	
	
	
	
	
	

	4.6.Выдача документов пользователям
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	-Пользователи, работающие в читальном зале
	польз.
	20
	5
	5
	5
	5
	

	-выдача документов по временное пользование по запросам граждан организаций
	польз.
	
	
	
	
	
	

	4.7.рассекречивание документов
	ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	-
	-


5. Материально-техническая база
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	5.1.Площадь помещений (кв.м)
	кв.м.
	119,9
	-
	-
	-
	-
	-

	-оснащенных
	кв.м.
	119,9
	-
	-
	-
	-
	-

	5.1.1.современными системами пожарной сигнализации
	
	119,9
	-
	-
	-
	-
	-

	5.1.2.оснащенных современными системами охранной сигнализации
	кв.м.
	119,9
	-
	-
	-
	-
	-

	5.1.3.оснащенных действующими системами автоматического пожаротушения
	
	119,9
	-
	-
	-
	-
	-

	5.1.4.введенных в эксплуатацию(новых или реконструированных)
	кв.м.
	119,9
	-
	-
	-
	-
	-

	5.2.Прирост протяженности архивных полок
	пог.метр
	168
	-
	-
	-
	-
	-

	5.3.Количество работников на один компьютер
	чел.
	1
	-
	-
	-
	-
	-

	5.4.Остаточная стоимость основных средств на 1 ед.хр.
	тыс.руб
	445,7
	
	
	
	
	


Заведующий архивным отделом                          
  Е. Б. Сайтаева
