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06 yTBep>XeHuH A IMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa
npeOCTaBIeHHUs MyHUIMNIaATbHOU yermyru «Ilogroroska u
BbIJAYA Pa3peleHUs] Ha CTPOUTENBCTBO, PEKOHCTPYKIIHIO,
KaMATAJIBHBIN PEMOHT OOBEKTOB KAalIUTAIEHOTO CTPOUTENILCTBA,
4 TaKXe Ha BBOJ 0OBEKTOB B KCILTyaTalMIO»

Bo ucnonsenne ®@enepansHoro 3akoHa «O6 OpraHM3anuy TpeIoCTaBICHUS
[OCYIapCTBEHHBIX W MYyHHIHUMNAIBHBIX yciayr» ot 27.07.2010 r. Ne 210-®3,
DenepanbHOrO 3aKkoHa «OO6 OOmMX  NPHHOMUINAX  OPraHU3alUM¥  MECTHOTCHg
camoympasienns B Poccuiickoit @eneparuu» ot 06.10.2003 r. Ne 131-D3, b

i

TTOCTAHOBJIAIO:

. VTBepauTh AIMUHHCTPATHBHBIN pErjiaMeHT MpeNoCTaBlIeHUs MyHHLMIAILHON
ycnyru «IToaroroBka u Beliaua pa3pelleHus Ha CTPOUTEIBCTBO, PEKOHCTPYKIIHIO,
KalIUTAJIBHBIM PEMOHT OOBEKTOB KaNmUTAJIBHOTO CTPOMTEIBLCTBA, a TaKKe Ha BBOJ
00BEKTOB B IKCILTyaTaIHIO» (IIPHIIAracTCs).

2. MynununansHoMy OropKeTHOMY yupexaeHuto OtTnen apXUTeKTyphl H
TpaJlOCTPOUTENHCTBA MYHHIIMIIAIEHOTO paiioHa KanracmHckuii palioH 00ecneduTsh
MCIIOJTHEHWEe AIMUHHCTPATUBHOTO perjlaMeHTa MPEeNOCTaBICHUS MYyHHUIUNAIbHOU
ycayru «IloaroroBka u BblZjada pa3pelieHns Ha CTPOUTEIBCTBO, PEKOHCTPYKLIHIO, =
KalIUTaJIbHBIA PEMOHT OOBEKTOB KAaMTAJIIBHOTO CTPOMTENHCTBA, @ TAaKXKE Ha BBOJ
00BEKTOB B IKCILTyaTaIHIO.

3. PasmecTuTh HacToslee MOCTaHOBJICHHUE HA OQUIIMATIBHOM CaiiTe aIMUHUCTPALAU

paiioHa u IlopTane rocyqapCcTBEHHBIX YCIIYT.
4. Konrpons 3a ncrionHe peM HagPOAIIET0 NOCTAHOBIIEHUS OCTABIIAIO 32 COOOM.
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УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации  муниципального района Калтасинский район от ____________________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

 I. Общие положения

         1. Административный регламент «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»  (далее - административный регламент) разработан в целях    повышения      качества     и     доступности    результатов    исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство для строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства  (далее – муниципальная услуга), определяет последовательность  и сроки действий (административных процедур) должностных лиц при осуществлению полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с :

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 1, ст. 10, 21 ; № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 31, ст. 21; № 31, ст.4012; 2008, № 30, ст.3604, 3616; 2009, № 48, ст.5711; 2010, № 31, ст.4209);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ,  2003, N 40, ст. 3822; 2005, N 1, ст. 37; N 52, ст. 5597; 2006, N 1, ст. 10; N 31, ст. 3452; 2007, N 43, ст. 5084; 2009, N 48, ст. 5711; 2010, N 19, ст. 2291;  № 31, ст. 4206);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства РФ, 2005, №48, ст.5047). 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией  муниципального района Калтасинский район (далее - Администрация). Непосредственно предоставляет муниципальную услугу структурное подразделение Администрации – Муниципальное бюджетное Учреждение Отдел архитектуры и градостроительства муниципального района Калтасинский район (далее - Отдел).

  Результат  рассмотрения муниципальной услуги

        Результатом исполнения муниципальной услуги является:

1) разрешение на строительство;

2) отказ в  выдаче разрешения на строительство.

         3) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

4) отказ в  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

     Результат предоставления муниципальной услуги, составленный на нескольких листах, должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью Отдела   и подписью лица ответственного за предоставление муниципальной услуги с указанием количества листов в документе.

Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги

Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются правообладатели земельных участков, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица (далее - заявитель).

         От имени физических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

        От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. 

Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

II.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в Отделе, а также по телефону, электронной почте, посредством размещения информации на Интернет-сайте Администрации и в средствах массовой информации.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Сведения о месте нахождения Администрации, справочные телефоны, адрес сайта в Интернет, адрес электронной почты, график работы Отдела приводятся в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Для получения информации заинтересованные лица могут обращаться:

- лично в Отдел;

- в устной форме по телефону;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Отдела при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Если информация, полученная в Отделе, не удовлетворяет заинтересованных лиц, указанные лица в письменном виде могут обратиться в Администрацию.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путём направления ответов почтовым отправлением или посредством сети Интернет.

Глава Администрации или уполномоченное им должностное лицо в соответствии со своей компетенцией определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, чёткой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо посредством сети Интернет в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 5 рабочих дней со дня поступления обращения заинтересованного лица.

Информация по письменному запросу, направленная по сети Интернет, размещается на сайте в разделе "вопросы-ответы" в течение 5 рабочих дней со дня поступления обращения заинтересованного лица.

При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий приём и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование Отдела. Во время разговора необходимо произносить слова чётко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий приём и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие приём и информирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Специалисты не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Организация приёма заинтересованных лиц

Организация приёма заинтересованных лиц осуществляется в Отделе в соответствии с графиком приёма граждан и организаций, приведённым в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью выхода в Интернет, принтером.

Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами, с  перечнем необходимых для получения муниципальной услуги документов и  образцами их заполнения. 

Сроки предоставления муниципальной услуги

            Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней со дня поступления в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги. 

    Время ожидания в очереди при личном обращении заявителей для получения информации о процедуре исполнения муниципальной услуги, для подачи и получения документов не должно превышать 30 минут.

Требования к составу документов, предъявляемых заявителем для исполнения муниципальной услуги – подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Отдел заявление  по установленной форме (приложение  № 2) в соответствии с графиком работы Отдела (приложение № 1).

 К указанному заявлению прилагаются  следующие документы:

        1)  правоустанавливающие документы на земельный участок (оригинал и копия в 1 экземпляре):

2)  градостроительный план земельного участка (оригинал и копия в 1 экземпляре);

        3) материалы, содержащиеся в проектной документации (оригинал и копия в 1 экземпляре):

- пояснительная    записка   (исходные    данные, в   том числе  результаты инженерных изысканий, технические условия);

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия (раздел генплана);

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы,  отображающие   архитектурные   решения   (чертежи    фасадов, чертежи поэтажной планировки, паспорт фасада);

- сведения об инженерном оборудовании (технологическая часть проекта), сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения   проектируемого   объекта   капитального   строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект     организации    работ     по     сносу    или    демонтажу   объектов капитального строительства, их частей (при необходимости);

        4) положительное      заключение    государственной    экспертизы      проектной документации     применительно      к     проектной    документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение        государственной      экологической       экспертизы    проектной документации      в       случаях,     предусмотренных     частью     6    статьи    49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (оригинал и копия в 1 экземпляре);

         5) разрешение    на    отклонение    от    предельных   параметров  разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) (оригинал и копия в 1 экземпляре);

         6) согласие     всех     правообладателей  объекта капитального  строительства в случае реконструкции такого объекта (оригинал и копия в 1 экземпляре).

Для предоставления муниципальной услуги на объекты индивидуального жилищного строительства к заявлению (приложение № 1) прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (оригинал и копия в 1 экземпляре);

2) градостроительный план земельного участка (оригинал и копия в 1 экземпляре);

3) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (оригинал и копия в 1 экземпляре).

Требования к составу документов, предъявляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги – выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Отдел заявление  по установленной форме (приложение  № 2) в соответствии с графиком работы Отдела (приложение № 1).

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

      - правоустанавливающие документы на земельный участок  (оригинал и копия в 1 экземпляре);

      - градостроительный план земельного участка  (оригинал и копия в 1 экземпляре);

      - разрешение на строительство (оригинал и копия в 1 экземпляре);

      - акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (оригинал и копия в 1 экземпляре);

     - документ, подтверждающий соответствие построенного,   реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (оригинал и копия в 1 экземпляре);

     - документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства (оригинал и копия в 1 экземпляре);

       -документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (оригинал и копия в 1 экземпляре);

        -схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (оригинал и копия в 1 экземпляре);

        - заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации (оригинал и копия в 1 экземпляре).              

Перечень оснований для отказа в приеме документов 

Заявителю  отказывается в приеме документов  по следующим основаниям:

1) представлено заявление по неустановленной форме;

2) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

3) в случаях, когда выдача разрешения на строительство не требуется.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги

Заявителю  отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

1) отсутствие какого - либо из документов, указанных в настоящем административном регламенте;

2) предоставление документов, содержащих неполную или неточную информацию;

3) несоответствия     представленных        документов         требованиям  градостроительного        плана    земельного    участка,    а   также  требованиям,  установленным      в    разрешении   на    отклонение  от предельных параметров  разрешенного строительства, реконструкции.

III. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 1) прием  документов    и    регистрация  заявления на предоставление муниципальной услуги;

 2) рассмотрение заявления  и документов о предоставлении   муниципальной услуги;

 3) выдача или отказ в выдаче разрешения на строительство.

Условия предоставления   муниципальной  услуги

 В течение 9 рабочих дней со дня поступления заявления на выдачу разрешения        на   строительство   должностное    лицо    Отдела осуществляет проверку наличия и правильности оформления, представленных документов и принимает    решение    о     выдаче  заявителю  разрешения или подготавливает мотивированный отказ в выдаче такого разрешения (приложение № 3).

Разрешение    на    строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (приложение № 4), а также на ввод объектов в эксплуатацию оформляется   в  количестве  двух экземпляров    по утвержденной  форме (приложение  № 3).

Отдел    по    заявлению   застройщика   может выдать разрешение на отдельные     этапы     строительства,     реконструкции,    при      этом,    этапом строительства является строительство или реконструкция объекта капитального строительства из числа объектов капитального строительства, планируемых к строительству, реконструкции на одном земельном участке, если такой объект может   быть   введен    в   эксплуатацию  и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или реконструкции иных объектов капитального строительства    на   этом    земельном   участке,    а   также   строительство или реконструкция части объекта капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства).

В   течение    трех дней со   дня выдачи разрешения  на строительство Отдел      направляет    копию    такого   разрешения    в    региональный    орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство объектов       капитального     строительства,   указанных    в   части   3 статьи 54   Градостроительного кодекса Российской Федерации.

           Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в   Отдел  сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных    изысканий   и   по одному экземпляру копий разделов проектной  документации,     предусмотренных      пунктами 2, 8 – 10 части     12 статьи  48 Градостроительного Кодекса Российской Федерации для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

Срок    действия   разрешения  на  строительство может быть продлен Отделом по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения      на    строительство    должно    быть    отказано    в    случае, если  строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

Прием документов и регистрация заявления на предоставление 

 муниципальной услуги

   Основанием   для    начала   предоставления  муниципальной услуги  является     обращение    заинтересованного    лица    в   Отдел   с   заявлением по установленной форме и приложением комплекта документов, необходимых для оказания  муниципальной услуги, указанных в  настоящем административном регламенте.

  Заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию подается в двух экземплярах.

  Специалист,  ответственный   за   прием   документов,  регистрирует заявление       по   правилам   делопроизводства  в    срок не более 1 календарного дня в журнале регистрации заявлений на получение разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию и выданных разрешений на строительство (отказов в выдаче), реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию и      передает     заявителю    один    экземпляр    заявления с отметкой о приеме документов.  

Рассмотрение заявления  и документов о предоставлении  муниципальной услуги

 Специалист     Отдела, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на строительство, в течение 7 календарных дней      проверяет     комплектность   и   правильность оформления документов, определяет     их     соответствие     требованиям    законодательства,    выявляет отсутствие        оснований,       предусмотренных      настоящим      административным регламентом, удостоверяясь что:

- документы        представлены      в     полном    объеме,   в   соответствие с действующим законодательством и  настоящим административным регламентом;

 - документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

 - тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без     сокращения,    с   указанием  их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

  - документы не исполнены карандашом;

  - документы    не    имеют   серьезных    повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

 В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство,     специалист Отдела   оформляет   в  установленном  порядке разрешение на строительство.

Подготовленные         проект    разрешения    на строительство,     заявление     о    выдаче     разрешения    на   строительство   и прилагаемые   к    нему     документы   представляются   начальнику  Отдела для подписания в срок не позднее, чем за два дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство.

В случае      принятия     решения     об     отказе    в    предоставлении   муниципальной      услуги     по     основаниям,     указанным    настоящем    административном регламенте,      специалист Отдела    в   чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на строительство, в течение семи дней готовит проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство и  передает его с приложением всех материалов   начальнику  Отдела для подписания.

 Выдача    разрешения   на    строительство, уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство осуществляется не позднее девятидневного      срока     рассмотрения    заявления    о выдаче разрешения на строительство.

Специалист Отдела, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на строительство, помещает предоставленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по выдаче разрешения на строительство, в дело, которое хранится в архиве Отдела.

Выдача или отказ в выдаче разрешения на строительство

 Разрешение     на     строительство,   уведомление   об отказе в выдаче разрешения      на     строительство выдаются заявителю специалистом Отдела, ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства.

Выдача разрешения на строительство либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство осуществляется лично заявителю в порядке очередности в соответствии с графиком работы Отдела, при этом оригиналы документов, представленные на рассмотрение в Отдел возвращаются заявителю.

        При выдаче результата предоставления муниципальной услуги заявителю специалист Отдела:

- устанавливает личность заявителя, либо уполномоченного;

- выдает заявителю один экземпляр разрешения на строительство либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство.

В    целях    оптимизации    предоставления     муниципальной услуги, заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону.

Время выполнения административной процедуры составляет не более 2 календарных дней.

Выдача или отказ о выдаче разрешения на ввод:

Заявителю  отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

           - отсутствие какого - либо из документов, указанных в настоящем административном регламенте;

  -     предоставление документов, содержащих неполную или неточную информацию;

          - несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка; 

          - несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

          - несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической  эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства).

          Помимо вышеуказанных оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, основанием для отказа является также невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской  Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

 Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается заявителю в случае, если в Отдел передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

IV. Порядок  и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела осуществляется заместителем главы Администрации в соответствие с установленной компетенцией.

Специалист Отдела несёт ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приёму, контроль соблюдения требований к составу документов.

Текущий контроль осуществляется путём проведения заместителем главы Администрации проверок соблюдения и исполнения специалистом Отдела положений настоящего административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 6 месяцев.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) в досудебном (внесудебном) порядке:

2) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение заявителя в администрацию с жалобой.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего административного регламента.

Обращения граждан рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя, (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- должность, фамилию, имя и отчество специалиста отдела (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- предмет жалобы;

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

- личная подпись заявителя.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком либо напечатана, не содержать нецензурных выражений.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заявителей, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения).

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении дисциплинарных мер ответственности к специалисту отдела, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведённых в соответствии с принятым решением, в течение трёх рабочих дней после принятия решения.

Обращения заявителей считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Приложение № 1

к административному регламенту

«Подготовка и выдача   разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

СВЕДЕНИЯ 

о месте нахождения администрации  муниципального района Калтасинский район, справочные телефоны, адрес сайта в Интернете, адрес электронной почты, график работы Муниципального бюджетного учреждения Отдела архитектуры  и градостроительства муниципального района Калтасинский район

1.Администрация муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

Глава Администрации муниципального района Калтасинский район-

Нурытдинов Равис Гависович

Адрес: 452860, Республика Башкортостан, с.Калтасы, ул.К.Маркса, д. 72

Тел.: (834779) 4-16-38, 4-17-38. Факс: (834779) 4-16-05

e-mail:adm21@presidentrb.ru
адрес сайта в Интернете: www.adm-kaltasy.ru

2. Муниципальное бюджетное учреждение Отдел архитектуры  и градостроительства муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан
Начальник отдела:  Сафин Анфир Канифович

Телефон отдела: (834779) 4-22-58

Кабинет № 4

График работы отдела:

Понедельник-пятница: с 9.00 до 18.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

График приема граждан и представителей  юридических лиц:

Понедельник-пятница: с 9.00 до 18.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

Приложение № 2

к административному регламенту

«Подготовка и выдача   разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Начальнику МБУ Отдел архитектуры и градостроительства муниципального района Калтасинский район

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

Заявитель (застройщик) ______________________________________________________________________________

(наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя), ИНН; юридический и почтовый  адреса

                                                  Ф.И.О. руководителя; телефон; банковские реквизиты

______________________________________________________________________________

или Ф.И.О. физического лица,  почтовый адрес, телефон)

#G1Прошу выдать разрешение на строительство /реконструкцию  (нужное подчеркнуть)___________

______________________________________________________________________________

(указать наименование объекта)

на земельном участке по адресу_______________________________________________________

                                                                                                 (город, район, улица кадастровый номер участка) __________________________________________________________________________________

сроком на __________________________________________________________месяца (-ев).

(нормативный срок продолжительности строительства по проекту)

#G0При этом сообщаю:

1. #G1Право на пользование землей закреплено______________________________________________

___________________________________________________________________________________

                                       (дата, номер правоустанавливающего документа на земельный участок)

___________________________________________________________________________________

2. #G0Проектная документация на строительство объекта #G1разработана__________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование проектной организации)

имеющей  право выполнения проектных работ, выданную_________________________________

___________________________________________________________________________________

(наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)

№ ______________________________________________ от  "______________________ 20  ___  г.

3.Проект организации строительства разработан_________________________________________

___________________________________________________________________________________

(кем разработан ПОС, наименование организации)

4. Положительное заключение Государственной  экспертизы получено

N ___________________________________________________ от "_____" _____________ 20___ г.

5.Градостроительный план земельного  участка выдан Муниципальным бюджетным учреждением Отдел  архитектуры и градостроительства муниципального района Калтасинский район, утвержден постановлением  №________________________от "________________" ___________ 20___ г.

#G0Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а) работы   будут   производиться   подрядным   (хозяйственным) способом_____________________________________________________________________ ,

(наименование генеральной подрядной организации)

имеющей лицензию на право выполнения строительно-монтажных работ выданную ___________________________________________________________________________________ 

N ______________________________________________ от "_________________" 200___ г.

(наименование лицензионного центра)

    б) производителем работ назначен ______________________________________________

___________________________________________________, имеющий__________________

                (должность, фамилия, имя, отчество)                                                                       (высшее, среднее)

специальное образование и стаж работы в строительстве ________ лет. Приказ N ________ от "____________" 200 ____ г.

в) авторский надзор (при его наличии)  будет осуществляться ______________________

_______________________________________________________________________________________________(наименование организации, должность,

_____________________________________________________________________________________________

                          фамилия, имя, отчество, номер телефона работника)

Договор N ________ от "____________" 20 ____ г.

г) технический надзор (при его наличии) будет осуществляться ____________________

______________________________________________________________________________________________(наименование организации, должность,

______________________________________________________________________________

                         фамилия, имя, отчество, номер телефона работника)

Договор N ________ от "____________" 20 ____ г.

#G0Основные показатели объекта:

1.Общая площадь объекта _____________________________________________________ м2

2.Площадь застройки _________________________________________________________ м2

3.Площадь земельного участка  _________________________________________________м2

4.Кол-во этажей или высота здания _______________________________________________

5.Строительный  объем здания  ________________________________________________ м3

6.Кол-во квартир (площадь 1-ой кв.) (для жилых зданий): 1-но_____(_____м2); 2х_____(_____м2); 3-х_____(_____м2); 4-х____(_____м2);  5-ти____ (_____м2)  комнатных

7.Общая площадь квартир(для жилых зданий ______________________________________

8.Кол-во мест, вместимость, мощность, производительность (для объектов производственного назначения )_________________________________________________

9.Сметная стоимость объекта  ____________________________________________ тыс. руб.

10.Удельная стоимость 1 кв.м. площади (для жилых зданий __________________________

11.Количество очередей (пусковых комплексов) ____________________________________

#G0Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Муниципальное бюджетное учреждение Отдел архитектуры и градостроительства  муниципального района Калтасинский район.

______________________________________________________________________________                                                

                                                                    (должность, подпись, Ф.И.О)                             

______________________________________________________________________________

                                                                                                           ________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

  М.П.                                                                                                                                                  (дата)              #G0

Приложение № 3

к административному регламенту

«Подготовка и выдача   разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


              Администрация муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

уведомляет  

(наименование юридического лица, юридический адрес

Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Причина отказа:  


.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 4

к административному регламенту

«Подготовка и выдача   разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

ФОРМА
разрешения на строительство

Кому  

(наименование застройщика(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства
                                                                                                       (ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)


,

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

	
	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	М.П.

Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
Приложение № 2






к административному регламенту

«Подготовка и выдача   разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Начальнику МБУ Отдел архитектуры и градостроительства муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Заявитель (застройщик) _____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя), ИНН; юридический и почтовый  адрес)
                                                  Ф.И.О. руководителя; телефон; банковские реквизиты

_____________________________________________________________________________

или Ф.И.О. физического лица,  почтовый адрес, телефон)

Прошу выдать разрешение на строительство ввод объекта в эксплуатацию__________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, адрес)

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок ______________________________

_____________________________________________________________________________

(свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды на земельный участок и др.)

2) градостроительный план земельного участка ________________________________________

(номер градостроительного плана)

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) _____________________________________________________________________________________

( дата выдачи, регистрационный номер)

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение)________

_____________________________________________________________________________________

( дата выдачи, регистрационный номер)

6) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)______________________

__________________________________________________________________________

( дата выдачи, регистрационный номер)

7) документ, подтверждающий соответствие построенного,   реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________

( дата выдачи, регистрационный номер)

8) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

( дата выдачи, регистрационный номер)

9) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

( дата выдачи, регистрационный номер)

10) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка

___________________________________________________________________________________                                                

                                                                    (должность, подпись, Ф.И.О)                             

__________________________________________________________________________________
                                                                                                                                       ________________________         

  М.П.                                                                                                                                                  (дата)              

Приложение № 3

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№  

1.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального 


(ненужное зачеркнуть)

строительства  

(наименование объекта капитального строительства


,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	

	
	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 4

к административному регламенту

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


         Администрация муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан 

уведомляет  

(наименование юридического лица, юридический адрес

Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Причина отказа:  


.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.


