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-

06 yTBepKneHUN AJIMUHUCTPATUBHOIO PETIAMEHTA
npefoCTaBIEeHU MyHULUNAIbHOU yeiayru «IIponienue
CpoKa AEWUCTBUS pa3pelIeHUs Ha CTPOUTEIBCTBOY

Bo wucnonuenne ®enepaibHOTO 3aKOHa «O0 opraHMzanuy MPEJIOCTABICHUS
TOCYIapCTBEHHBIX U MYHHIUMAIBHBIX yciryr» ot 27.07.2010 r. Ne 210-©3, ®enepaibHoro
sakoHa «OO0 OOIMUX MPUHIMIAX OPraHM3allM¥d MECTHOTO caMOyIpaBieHus B Poccuiickoi
Oenepanum» ot 06.10.2003 r. Ne 131-D3, "

ITOCTAHOBJIAIO: ‘

l. YTBepauTh AIMUHWCTPATUBHBIM pErJIaMEHT MPEIOCTaBICHUS MYyHULUIAIBHON YCIyTH
«IIpomnenue cpoka AEWCTBUS pa3pelieHus] Ha CTPOUTENBCTBOY (IIPUIAraeTcs).

2. MyHununansHOMy — OwomkeTHOMY — yupexkaeHuro — Otmen  apxMTeKTypel ¥
TPaJOCTPOUTENRCTBA MYHUIUTNIATBHOTO paiiona KanracuHckuii paiioH obecreunT!
MCTIOTHEHUE AJIMMUHHUCTPATHBHOTO DPErjlaMeHTa MpeNOCTaBICHHUS MYHHMLMINAIBLHOW YCIyTE
«[Ipomnenue cpoka AEUCTBUSA pa3peIIEHUsI HA CTPOUTEIHCTBOY.

3. Pa3aMecTuTh HacTosIIee NOCTAHOBICHNE Ha OQUITMAILHOM CaifiTe aAMHUHKUCTPALUH paiioHa I

Iloprazne rocy1apcTBEHHBIX YCIYT.

4, KOHTpOJIB 34 WCIOJIHECHMEM HACTOAIMEro IIOCTAHOBJICHHUS BO3JIOXKWTE Ha 3aM.IJIaBE
aIMUHUCTpalluu MYHHUIIUIIAJIBHOT'O paﬁOHa 110 3KOHOMHMKE, CTpOI/ITeIILCTB:;
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	                                                                                                                          УТВЕРЖДЕН
                                                                                                               постановлением Администрации
                                                                                                                                              муниципального района
                                                                                                                ________________________
                                     АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
 «Продление срока действия разрешения на строительство»
Заголовок1   

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга) – нормативный правовой акт,  который разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями в рамках административного регламента являются застройщики либо лица, уполномоченные ими на совершение соответствующих действий в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Муниципальным бюджетным учреждением Отдел архитектуры и градостроительства  муниципального района Калтасинский район (далее - отдел).

1.3.1. Местонахождение администрации муниципального района Калтасинский район (далее – администрация) и отдела:  452860, с.Калтасы, ул.К.Маркса, 72.
Адрес официального сайта : www.adm-kaltasy.ru
Адрес электронной почты: e-mail:adm21@presidentrb.ru
График работы Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан:

понедельник – пятница - с 9.00 до 18.00 часов, 

выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

Местонахождение Муниципального бюджетного учреждения Отдел архитектуры и градостроительства муниципального района Калтасинский район  Республики Башкортостан: 452860, с.Калтасы, ул.К.Маркса, д.72.

Адрес электронной почты: kaltzakup@mail.ru
График (режим) работы: понедельник – пятница с 09.00 до 17.00

перерыв на обед с 13.00 до 14.00

Приемное время работы: понедельник-пятница с 9.00 до 17.00.

суббота, воскресенье – выходной

Телефон для справок: (34779)4-22-58.

Прием документов осуществляется по адресу: Калтасинский район, с.Калтасы, ул.К.Маркса, д.72; понедельник – пятница с 9.00 до 18.00 
1.3.2.    По вопросам предоставления муниципальной услуги (консультирование) организует и осуществляет личный прием заявителей начальник МБУ Отдел архитектуры и градостроительства,  в соответствии с режимом приема заявителей.

Прием заявителей в отделе архитектуры и градостроительства:
понедельник- пятница – с 9.00 до 17.00 

1.3.3. Порядок получения информации заявителями:
а) информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт администрации муниципального района Калтасинский район  www.adm-kaltasy.ru
Основными требованиями к порядку информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются полнота, достоверность и четкость изложения предоставляемой информации.

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы о муниципальной услуге, в том числе с привлечением других специалистов.
Специалист при получении запроса по телефону о предоставлении справочной информации должен:

- назвать наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,
- представиться, назвав должность, фамилию, имя, отчество,
- корректно, лаконично и достоверно дать ответ по существу вопроса,

- при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос предложить обратившемуся перезвонить в конкретный день и определенное время. К назначенному сроку специалист должен  подготовить ответ.

Результатом выполнения данной процедуры является информирование заявителя по существу поставленного вопроса  в устной форме.
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Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Продление срока действия разрешения на строительство».

2.2. Наименование органа  администрации муниципального района Калтасинский район, предоставляющего муниципальную услугу – Муниципальное бюджетное учреждение Отдел архитектуры и градостроительства.

2.3. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

         2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является продление срока действия/ отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к административному регламенту.

  2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

- продление срока действия/ отказ в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  осуществляются в течение десяти дней со дня получения администрацией заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                           в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237,  25.12.1993),

- Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 290, 30.12.2004),

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 290, 30.12.2004),

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003),

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010),

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005               № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Собрание законодательства РФ», 28.11.2005,               № 48, ст. 5047, «Российская газета», № 275, 07.12.2005),

2.8. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством для предоставления муниципальной услуги.

В целях  продления срока действия разрешения на строительство застройщик направляет в администрацию заявление о продлении срока действия разрешения на строительство (приложение 1 к административному регламенту) с обоснованием причин продления срока, приложив к нему  оригинал разрешения на строительство.

2.9. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отказа в приемке и рассмотрении документов. 

2.9.1.  Основаниями для отказа в приеме заявления о продлении срока действия разрешения  на строительство являются:

- текст заявления не поддается прочтению.

2.9.2.  Основаниями для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство является отсутствие документов, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, быть оборудованы  стульями, столами  для возможности оформления документов.

2.10.2. Рабочие места специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, должны быть оборудованы функциональной мебелью,  телефонной связью, канцелярскими принадлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в сеть Интернет, иной оргтехникой.

2.11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно специалистами отдела при личном обращении;

- с использованием средств почтовой и телефонной связи;

- посредством размещения в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

2.12. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- оперативность предоставления информации.

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом  без взимания платы.

2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на сайте администрации  www.adm-kaltasy.ru
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Состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность административных процедур.

3.2. Основанием для начала административного действия в рамках  предоставления муниципальной услуги является поступление письменного заявления с приложенными к нему необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами от заявителя. 

3.3. Заявление может быть направлено по почте либо доставлено непосредственно заявителем, либо его представителем.
3.4. При поступлении заявления по почте специалистом администрации, ответственным за прием документов, проверяется правильность адресации корреспонденции и целостность упаковки. Ошибочно поступившие (не по адресу) письма возвращаются на почту невскрытыми. 

3.5. Заявление подлежит учету в соответствии с правилами регистрации входящей корреспонденции в день его поступления. Срок исполнения процедуры не должен превышать 10 минут на одно заявление.

3.6. Заявление в срок не позднее следующего за его регистрацией дня подлежит передаче в отдел, осуществляющий рассмотрение заявлений о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

3.7. Специалист отдела при получении заявления о продлении срока действия разрешения на строительство:

1)     проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) осуществляет продление срока действия разрешения на строительство или подготавливает письмо с отказом в продлении срока действия разрешения с указанием причин отказа.

3.8. Подготовленное разрешение либо письмо с отказом в продлении срока действия  передается начальнику отдела архитектуры и градостроительства муниципального района Калтасинский район, который в течение одного дня рассматривает его и при отсутствии возражений подписывает.

3.9. Подписанное начальником архитектуры и градостроительства муниципального района Калтасинский  район разрешение удостоверяется печатью администрации и передается в отдел.

3.10. Датой выдачи разрешения на строительство с продленным сроком действия является дата заполнения разрешения.

3.11. Датой отказа в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства является дата его учета администрацией в соответствии с правилами регистрации исходящей корреспонденции.

3.12. По истечение десяти дней с даты поступления письменного заявления с приложенными к нему необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами в администрацию, застройщик имеет право получить разрешение с продленным сроком действия либо отказ о продлении срока действия такого разрешения в отдел.
3.13. Отказ о продлении срока действия разрешений могут направляться администрацией заявителю посредством почтовой связи.

3.14.  Получение застройщиком (законным представителем) выданного разрешения осуществляется у специалиста (исполнителя) отдела при предъявлении документа, удостоверяющего личность, под подпись на разрешении, которое хранится в отделе  архитектуры и градостроительства. 
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Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудника отдела  осуществляется их непосредственным руководителем, а также лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Специалист отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение порядка, сроков, полноту и качество исполнения муниципальной услуги. Персональная ответственность специалиста закрепляется в её должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается непосредственным руководителем отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права заявителей, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения специалиста,  осуществляющего  предоставление муниципальной  услуги.

4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется                        на основании нормативных правовых актов Российской Федерации,                Республики Башкортостан, органов местного самоуправления муниципального района Калтасинский район.Заголовок1   

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих

  
5.1.          Заявители имеют право на обжалование действий  (бездействия) и решений, 

- в досудебном (внесудебном) порядке;

- в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.          В досудебном порядке заявители могут обжаловать действия             или  бездействие:

1) специалиста отдела, участвующей в предоставлении муниципальной услуги;

2) руководителя отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично  или направить письменное предложение, заявление или жалобу                                        (далее – обращение), в том числе посредством электронной почты, а также электронной приемной  администрации, на официальном сайте муниципального района Калтасинский район  в сети Интернет:. www.adm-kaltasy.ru
5.4. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении в тридцатидневный срок со дня поступления обращения.

5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.6. Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

a)                  не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б)  текст письменного обращения не поддается прочтению; 

г)  если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

5.7. Руководитель отдела при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Ответственность за нарушение установленного порядка  предоставления муниципальной услуги наступает в соответствии с положениями нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Башкортостан, органов местного самоуправления муниципального района Калтасинский район.

5.9. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов, заявители вправе обратиться в суд согласно установленному действующим                  законодательством порядку.

5.10. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заинтересованных лиц, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения). 

                                                                                                                                     Приложение 1 
                                                                                                               к административному  регламенту предоставления муниципальной услуги   

«Продление срока действия разрешения

на строительство»

Главе администрации муниципального района Калтасинский район

______________________________________

Застройщик ___________________________

(физическое лицо

                                                           _____________________________________

либо наименование организации,

                         ______________________________________

почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешения на строительство    

Прошу продлить срок действия разрешения на строительство ________                 

__________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

  __________________________________________________________________

на земельном участке, расположенном _________________________________                                                                         

______________________________________________________________ ____        

(местоположение либо полный адрес земельного участка)

Приложение: ______________________________________________________

                             (документы, необходимые для продления разрешения на строительство)

_______________________________________________ на _________ листах

  Застройщик ______________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

"__" _____________ ____ г.

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство»

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Продление срока действия разрешения на строительство»
Проверка наличия документов

Документы в наличии
Готовится отказ в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин
Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению
Начальник отдела принимает решение о назначении ответственного специалиста для предоставления муниципальной услуги
Осуществляется регистрация заявления, затем направляется на рассмотрение начальнику отдела

Специалист подготавливает разрешение на строительство с продленным сроком
Специалист направляет заявителю итоговый документ (разрешение на строительство с продленным сроком действия)
Специалист получает заявление и прилагаемые к нему документы для рассмотрения

Нет

Да

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами 

  

   


