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О внесении изменений в Административный  регламент

предоставления муниципальной услуги

«Согласование и выдача разрешения на проведение 
муниципальной лотереи на  территории муниципального 
района Калтасинский район Республики Башкортостан»
Во исполнение Федерального закона «Об организации предоставления  государственных и муниципальных  услуг»  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ, Федерального закона  «Об общих  принципах  организации  местного самоуправления  в  Российской  Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ и Федерального закона РФ "О лотереях" от 11.11.2003 г. № 138-ФЗ и  в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления района, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения и дополнения в Административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование и выдача разрешения на проведение муниципальной лотереи на  территории муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан», утвержденный постановлением администрации от 29.02.2012 г. № 246, утвердив его в новой редакции (прилагается).

2. Отделу экономики Администрации обеспечить исполнение Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальной лотереи на  территории муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан». 

3. Разметить настоящее постановление на официальном сайте администрации района и Портале государственных услуг .

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы Администрации                                                                        Ю.М. Садыров
 Исп.  Гайнцева  А.В.

 Согл. Шаймиева А.В.

           Нурмухаметова З.В. 
Разослано: упр.делами, отдел экономики, сектор информационно-аналитической работы 
Приложение к постановлению
Администрации от «19» июня 2012 г. № 666
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на проведение муниципальной лотереи на  территории муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан»
1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение муниципальной лотереи на  территории муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан» (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-Федеральным законом от 11.11.2003 №138-ФЗ «О лотереях» (далее – Федеральный закон №138–ФЗ);

-Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ);

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004 №338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях» (далее – постановление Правительства РФ №338);

-Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004   №66н «Об установлении форм и сроков предоставления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей» (далее - приказ Минфина РФ);

-Письмом Министерства финансов Российской Федерации от 30.07.2004     №05-03-11/03 «О правилах проведения лотерей на территории Российской Федерации» (далее – письмо Минфина РФ);

-Законом Республики Башкортостан от 12.12.2006 № 391-з «Об обращениях граждан в Республике Башкортостан» (далее – Закон РБ № 391-з);

-Законом Республики Башкортостан от 18.03.2005 № 162-з «О местном самоуправлении в Республике Башкортостан» (далее – Закон РБ № 162-з);

-Уставом муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан;

1.3. Получатели услуги: юридические лица.

1.4. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

лотерея - игра, которая проводится в соответствии с договором и в которой одна сторона (организатор лотереи) проводит розыгрыш призового фонда лотереи, а вторая сторона (участник лотереи) получает право на выигрыш, если она будет признана выигравшей в соответствии с условиями лотереи. Договор между организатором лотереи и участником лотереи заключается на добровольной основе и оформляется выдачей лотерейного билета, квитанции, другого документа или иным предусмотренным условиями лотереи способом;

лотерейный билет - документ, удостоверяющий право на участие в лотерее и служащий для оформления договорных отношений организатора лотереи с участником лотереи. Лотерейный билет является  защищенной от подделок полиграфической продукцией;

организатор муниципальной лотереи - муниципальное образование муниципальный район Калтасинский район  Республики Башкортостан или созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации, имеющее место нахождения в Российской Федерации и получившее в соответствии с Федеральным законом право на проведение лотереи юридическое лицо;

 проведение муниципальной лотереи - осуществление мероприятий, включающих в себя заключение договоров (контрактов) с оператором муниципальной лотереи, изготовителем лотерейных билетов, изготовителем лотерейного оборудования, программных продуктов и (или) иных необходимых для проведения  муниципальной лотереи договоров (контрактов), распространение лотерейных билетов и заключение договоров с участниками муниципальной лотереи, розыгрыш призового фонда лотереи, экспертизу выигрышных лотерейных билетов, выплату, передачу или предоставление выигрышей участникам муниципальной лотереи; 

участник муниципальной лотереи - лицо, обладающее правом на участие в розыгрыше призового фонда муниципальной лотереи; 

лотерейное оборудование - оборудование, специально изготовленное и используемое для проведения лотереи, или оборудование, оснащенное лотерейными программами;

муниципальная лотерея – лотерея, которая проводится на территории одного муниципального образования.
 
2. Стандарт муниципальной услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий муниципальную услугу или требование

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	«Выдача разрешений на проведение муниципальной лотереи на  территории муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан»
	пп.5,6 ст.4 Федерального закона №138-ФЗ

	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Отдел экономики  Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан (далее – Отдел)


	Постановление главы Администрации от 24.02.2005 г. № 52 «Об уполномоченном органе по регулированию отношений, возникающих в области организации муниципальных лотерей и их проведения на территории Калтасинского района»

	2.3. Описание результата муниципальной услуги
	Разрешение на проведение муниципальной лотереи. Уведомление о выдаче разрешения на проведение лотереи или об отказе в выдаче такого разрешения.
	ст.ст. 6, 7 Федерального закона №138-ФЗ



	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	Для лотереи – не более двух месяцев  со дня подачи заявления о предоставлении разрешения.

Для стимулирующей лотереи – не более пятнадцати дней со дня подачи уведомления о проведении стимулирующей лотереи.
	п.1 ст. 6 Федерального закона №138-ФЗ
п.3ст.7 Федерального закона №138-ФЗ

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	В случае проведения лотереи:

1.Заявление о предоставлении разрешения на проведение муниципальной лотереи .

2. Условия лотереи.

3.  Нормативы распределения выручки от проведения лотереи (в процентах).

4. Макет лотерейного билета (квитанции, иного предусмотренного условиями лотереи документа) с описанием обязательных требований к нему и при необходимости способов защиты лотерейного билета от подделки, а также с описанием нанесенных на него скрытых надписей, рисунков или знаков.

5. Правила идентификации лотерейного билета при выплате, передаче или предоставлении выигрыша.

6.Технико-экономическое обоснование проведения лотереи на весь период ее проведения с указанием источников финансирования расходов на организацию лотереи, проведение лотереи и с расчетом предполагаемой выручки от проведения лотереи.

7. Описание и технические характеристики лотерейного оборудования.

8. Засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя.

9. Бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую подаче заявления о предоставлении разрешения на проведение лотереи.

10. Выданная налоговыми органами справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.

11. Порядок учета распространенных и нераспространенных лотерейных билетов.

12. Порядок возврата, хранения, уничтожения или использования в других тиражах нераспространенных лотерейных билетов.

13. Порядок изъятия нераспространенных лотерейных билетов.

14. Порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.
В случае проведения стимулирующей лотереи:

1. Уведомление о проведении стимулирующей лотереи 
2.  Условия стимулирующей лотереи.

3. Описание способа информирования участников стимулирующей лотереи о сроках проведения стимулирующей лотереи и её условиях.

4. Описание признаков или свойств товара (услуги), позволяющих установить взаимосвязь такого товара (услуги) и проводимой стимулирующей лотереи.

5. Описание способа заключения договора между организатором стимулирующей лотереи и её участником.

6 Описание способа  информирования участников стимулирующей лотереи о досрочном прекращении её проведения.

7. Засвидетельствованные в нотариальном порядке копии учредительных документов заявителя.

8. Порядок хранения невостребованных выигрышей и порядок их востребования по истечении сроков получения выигрышей.

9. Выданная налоговыми органами справка о наличии или об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.

Документы представляются в одном экземпляре
	п.6 ст.6 Федерального закона №138-ФЗ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ст.7 Федерального закона №138-ФЗ
ст.9 Федерального закона №138-ФЗ
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
	15 минут
	 

	2.7. Срок регистрации запроса получателя муниципальной услуги о предоставлении муниципальной услуги
	30 минут
	 

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги
	1.Несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в п. 2.5. стандарта.

2. В подаваемых документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя
	 

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
	Решение об отказе в выдаче разрешения на проведение лотереи принимается по одному из следующих оснований:

1. несоответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на проведение лотереи, требованиям федерального законодательства;

2. предоставление заявителем недостоверных сведений;

3. наличие у заявителя задолженности по уплате налогов и сборов;

4. возбуждение в отношении заявителя арбитражным судом дела о несостоятельности  (банкротстве).

Решение о запрещении проведения стимулирующей лотереи принимается по одному из следующих оснований:

1. предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с федеральным законодательством;

2. несоответствие представленных документов требованиям федерального законодательства;

3. представление заявителем недостоверных сведений;

4. наличие у организатора лотереи задолженности по уплате налогов и сборов.
	п.4. ст.6 Федерального закона №138-ФЗ

 

 

 

 

 
п.3. ст.7 Федерального закона №138-ФЗ 

	2.10. Стоимость предоставления муниципальной услуги (подготовки  и выдачи документа), если документ выдается на возмездной основе
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	п.1. ст.8 Федерального закона № 210-ФЗ



	2.11. Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Заявление подается по адресу: 452860, Республика Башкортостан, Калтасинский район, ул. К.Маркса, 72 кабинет 12 отдел экономики Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан. Присутственное место оборудовано столом и стульями для оформления запроса, информационными стендами с образцами заполнения заявления (уведомления) и перечнем документов, необходимых для получения услуги. 
	 

	2.12. Режим работы органа, предоставляющего услугу.
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00 часов, обед с 13.00 до 14.00 час. 
	Регламент Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан

	2.13. Информационное обеспечение получателей муниципальной услуги при обращении за её получением и в ходе предоставления муниципальной услуги
	Справочно-информационные правовые системы.

Официальный сайт Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан адрес в интернете www.adm-kaltasy.ru 

Информационные материалы в помощь заявителю, скомплектованные в папку в отделе.

Электронный адрес:  gaynceva@mail.ru. Телефон для консультации (34779) 4-15-70, 4-16-70.
	 

	2.14. Согласование муниципальной  услуги
	Согласование не требуется
	 


3. Административные процедуры

3.1. Заявитель (организатор лотереи) лично, по телефону и (или) по почте обращается в Отдел экономики Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан (далее – Отдел) для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

3.1.2. Специалист Отдела осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

3.1.3. Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

3.1.4. Результат процедур: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.2. Для получения Разрешения заявитель направляет или представляет в управление делами  Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан (далее – управление делами) заявление для лотереи, уведомление – для стимулирующей лотереи (далее – уведомление), подписанное лицом, представляющим интересы заявителя, в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, и удостоверенное печатью заявителя, от имени которого подается заявление (уведомление), с приложением пакета документов, указанного в пункте 2.5 настоящего Регламента. Не допускается требовать от заявителя представления иных документов.

3.3. В управлении делами документы проходят регистрацию, направляются на рассмотрение заместителю  главы Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан, курирующему вопросы потребительского рынка  и далее в Отдел  для дальнейшей работы.

   Результат процедуры: принятие, регистрация и направление документов в Отдел.
   3.4. При поступлении зарегистрированного заявления (уведомления) и приложенных к нему документов в Отдел ответственный специалист осуществляет:

- в день поступления:

3.4.1.  контроль правильности заполнения заявления (уведомления);

3.4.2.  проверку наличия прилагаемых к заявлению (уведомлению) документов, правильность их оформления;

3.4.3.  комплектацию их в отдельную папку.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист Отдела сообщает заявителю по телефону,  или письмом по почте о необходимости устранения данных недостатков. Заявитель в течение десяти дней со дня получения запроса обязан устранить указанные замечания.  В случае не устранения заявителем указанных замечаний или не предоставления необходимых документов в срок, в течение трех рабочих дней специалист Отдела готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Результат процедур: принятое в работу заявление (уведомление) или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
  3.5. При рассмотрении заявления о выдаче Разрешения на проведение лотереи (уведомления) специалист Отдела осуществляет:

3.5.1. контроль достоверности сведений заявителя, содержащихся в представленных документах;

3.5.2. оформление проекта решения о выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи;

3.5.3.подготовку проекта решения об отказе в выдаче такого разрешения, в случае наличия оснований, предусмотренных п.2.9 настоящего Регламента.
  3.5.4.направление проекта решения с пакетом документов на согласование должностными лицами в соответствии с  регламентом Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан;

  Результат процедур: подготовленный проект решения о выдаче разрешения на проведение лотереи  или об отказе в выдаче такого разрешения;
  3.6. Согласованный проект решения специалист передает для подписания заместителю  главы Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан.
  Результат процедур: согласованный и направленный на подпись проект решения. 

  3.7. В случае согласования проекта решения о выдаче Разрешения специалист готовит проект Разрешения на право проведения лотереи и направляет на подпись заместителю главы Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан.
  Результат процедур: оформленный и направленный на подпись проект Разрешения.
Заместителем главы Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан подписывается разрешение на проведение муниципальной лотереи, которое направляется в Отдел.

  Процедуры, устанавливаемые пунктами  3.3-3.7 настоящего Регламента, осуществляются в  срок, не превышающий 15 календарных дней по принятию решения о проведении стимулирующей лотереи, и в срок, не превышающий двух месяцев по принятию решения о выдаче Разрешения на проведение лотереи или об отказе в выдаче Разрешения.

Результат процедуры: разрешение на проведение муниципальной лотереи.

  Специалистом Отдела в журнале регистрации разрешений на проведение муниципальных лотерей регистрируется разрешение и выдается заявителю (его доверенному лицу) или отправляется по почте.

Специалистом Отдела сведения о муниципальной лотерее и заявителе вносятся в муниципальный реестр лотерей.

 Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день регистрации разрешения на проведение муниципальной лотереи или прибытия заявителя (его доверенного лица).

  Результат процедур: выданное (направленное по почте) Разрешение.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной  услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется начальником Отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, специалистами управления делами.
4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления  и должностными инструкциями.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Заместитель главы Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Заместитель главы Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителя.

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих
 

5.1. Получатели услуги имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников Отдела, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке в Администрацию муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан. 

5.2. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении получателей услуги в письменной форме в Администрацию муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

5.4. В случае если по обращению (жалобе) требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению главы Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) получатель услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. Обращение (жалоба) получателей услуги в письменной форме либо в форме электронного документа должно содержать следующую информацию:

- фамилию гражданина, который подает жалобу, его место жительства или пребывания;

- наименование должности, фамилии, имени и отчества сотрудника Отдела (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых получатель услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые получатель услуги считает необходимым сообщить.

5.6. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения (жалобы), отсутствуют или не приложены к обращению (жалобе), решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.8. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем услуги.

5.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) глава Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан или его заместитель принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);

- признает действие (бездействие) должностного лица Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан не соответствующим законодательству и настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении обращения (жалобы) полностью или частично.

Копия решения направляется заявителю в течение трех дней по почтовому адресу, а в случае, если жалоба представлена в виде электронного документа - по адресу электронной почты заявителя либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе.

5.10. В случае удовлетворения обращения (жалобы) полностью или частично глава Администрации муниципального района Калтасинский район Республики Башкортостан или его заместитель определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.11. Обращение получателя услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия физического лица);

           - отсутствия подписи получателя услуги.
Управляющий Делами                                                                                       З.В. Нурмухаметова
Приложение 1
к Административному регламенту
                                                                            (справочное)
 

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение муниципальной лотереи
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