ПРОЕКТ

	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КОЧУБЕЕВСКОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

01 ноября 2019 г.                            с. Ивановское                                          № 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем  и коммунальными услугами граждан в Российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, муниципальной целевой программой «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края на 2020-2024 годы», в соответствии с постановлением администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края от 21 мая 2018 года № 86 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных контрольных функций и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проектов административных регламентов исполнения муниципальных контрольных функций», руководствуясь Уставом муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края, администрация муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» согласно приложению.

2. Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном издании муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края «Вестник Ивановского сельсовета» и разместить на официальном сайте муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края в сети «Интернет» по адресу: www.ivanovskoe26.ru..

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Ивановского сельсовета Н.А. Хлопцеву.
4. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его опубликования.

Глава Ивановского сельсовета

Кочубеевского района

Ставропольского края                                                                  А.И. Солдатов

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

муниципального образования

Ивановского сельсовета

Кочубеевского района

Ставропольского края

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем  и коммунальными услугами граждан в Российской Федерации»
I. Общие положения

1. Административный регламент Администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края (далее — Администрация) – предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем  и коммунальными услугами граждан в Российской Федерации» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем  и коммунальными услугами граждан в Российской Федерации» и муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края на 2020-2024 годы», создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) уполномоченных должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги. Блок схема предоставления услуги представлена в Приложении 1 к административному регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

 Наименование муниципальной услуги, порядок исполнения которой определяется настоящим административным регламентом: «Признание молодых семей участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» (далее - муниципальная услуга).

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией через старшего бухгалтера администрации по жилищным вопросам и реализации национальных проектов.
Адрес официального портала органов местного самоуправления администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный портал), содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты.

Официальный сайт администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края: http:// ivanovskoe26.ru.

Администрация расположена по адресу: 357020, Ставропольский край, Кочубеевский район, село Ивановское, ул. Чапаева, 180 А.

Приемные дни: понедельник, вторник, среда, пятница с 8.00 до 12.00 часов. Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00. Выходные дни: суббота, воскресенье.

Справочные телефоны Администрации: 8 (86550) 3-78-66, факс 8(86550) 3-75-15.

Адрес электронной почты Администрации — adm@ivanovskoe26.ru
Прием граждан специалистом: понедельник, вторник, среда, пятница с 08.00 до 12.00 ч.

Справочный телефон специалиста: 8 (86550) 3-78-66.

Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Кочубеевского муниципального района» (далее - МФЦ) расположено по адресу: 357020; Ставропольский край, Кочубеевский район, село Ивановское, ул. Чапаева, 180 А.

Время работы МФЦ: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8.00 до 16.00. Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00. Выходные дни: суббота, воскресенье.
 При предоставлении муниципальной услуги старший бухгалтер взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной Регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю в Кочубеевском районе;

- Кочубеевским филиалом государственного унитарного предприятия Ставропольского края "Крайтехинвентаризация»;

- Отделом Управления Федеральной Миграционной службы Российской Федерации по Ставропольскому краю в Кочубеевском районе;

 Настоящий регламент устанавливает правила организации работы по предоставлению муниципальной услуги:

1. признание молодых семей, нуждающимися в улучшении жилищных условий;
2. признание молодых семей, семьей имеющей достаточные доходы для участия в Программе;
3. признание молодых семей участниками Программы;

4. формирование списка молодых семей - участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году по муниципальному образованию.
Участницей Программы может быть молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из 1 молодого родителя и 1 и более детей, соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо 1 родителя в неполной семье не превышает 35 лет;

б) признание семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

в) наличие у семьи доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

 Участие в Программе является добровольным.

 Право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, бюджета Ставропольского края, бюджета администрации предоставляется молодой семье только один раз.

1. Признание молодых семей, нуждающимися в улучшении жилищных условий.

Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий утверждено Постановлением муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края от 10.08.2018 № 153 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемые по договору социального найма». 
Применительно к настоящему Положению под нуждающимися в улучшении жилищных условий понимаются:

- молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года;

- другие молодые семьи, признанные администрацией по месту их постоянного жительства нуждающимися в улучшении жилищных условий после 1 марта 2005 года по основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации и признанным в соответствии с пунктом 7 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, являющихся приложением 1 к особенностям реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. N 1050 (далее - Правила предоставления молодым семьям социальных выплат).

2. Признание молодых семей, семьей имеющей достаточные доходы для участия в Программе

Признание молодой семьи края семьей, имеющей достаточные доходы, осуществляется администрацией муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края по месту постоянного жительства молодой семьи и оформляется заключением о признании (об отказе в признании) молодой семьи края семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит (заем), либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, предоставляемой в рамках реализации подпрограммы «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем граждан Ставропольского края» государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры", по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту (далее - заключение).
Для признания молодой семьи края семьей, имеющей достаточные доходы, молодая семья края подает в администрацию муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края заявление о признании ее семьей, имеющей достаточные доходы, по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту и условиям (далее - заявление), и документы (оригиналы или заверенные в установленном порядке копии), подтверждающие достаточные доходы.

Документами, подтверждающими достаточные доходы, являются:

1) справка кредитной или другой организации, уставом которой предусмотрено предоставление ипотечных кредитов (займов), о максимально возможной сумме ипотечного кредита (займа) на приобретение жилья, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них;

2) заверенная банком копия сберегательной книжки члена (членов) молодой семьи или справка (выписка со счета) о наличии у члена (членов) молодой семьи сбережений, хранящихся во вкладах в банках;

3) нотариально заверенный договор займа.
Сроки выдачи вышеуказанных документов не должны превышать 30 календарных дней. 
Молодая семья вправе представить любой из документов, а при недостаточном размере средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты - несколько, или все документы сразу.

Документы могут быть представлены молодой семьей края в форме электронных документов в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов".

От имени молодой семьи края документы, указанные, могут быть поданы одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

Молодая семья при обращении в администрацию представляет подлинники и копии документов, действительные на дату обращения.

Копии после сличения с подлинниками документов заверяются страшим бухгалтером администрации и приобщаются к материалам жилищного дела.

Администрация муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления, в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в государственном учреждении - Отделении Пенсионного фонда Российской Федерации по Ставропольскому краю уведомление об удовлетворении заявления о направлении средств материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий. Молодая семья края вправе представить указанный документ самостоятельно. При предоставлении указанного документа молодой семьей края орган местного самоуправления муниципального образования края межведомственный запрос не направляет.

Администрация муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края в течение 10 календарных дней, с даты подачи, молодой семьей края заявления с приложением документов:

1) рассматривает заявление;

2) выдает заключение:

- о признании молодой семьи края семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит (заем), либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, - в случае если размер доходов молодой семьи края либо иных денежных средств больше или равен расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты (Приложение № 2);
- об отказе в признании молодой семьи края семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит (заем), либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в часта, превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, - в случае если размер доходов молодой семьи края либо иных денежных средств меньше расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты (Приложение № 2);.
3. Признание молодых семей участниками Программы.

Молодая семья с целью участия в муниципальной программе  в обращается в администрацию с заявлением по форме, указанной в приложение 4 к Административному регламенту, в 2-х экземплярах (один из которых возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов)

К заявлению прилагаются следующие документы:

- паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность каждого члена семьи;
- свидетельство о заключении (расторжении) брака для полных (не полных) семей;
- копия НПА о признании и постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемые по договору социального найма молодой семьи;
- заключением о признании молодой семьи края семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит (заем), либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома; 
- согласие на обработку персональных данных молодой семьи в процессе реализации Программы (приложение 5).
- копии страховых свидетельств обязательного пенсионного страхования каждого члена молодой семьи края;

- копии ИНН каждого члена молодой семьи.

Молодая семья при обращении в администрацию представляет подлинники и копии документов, действительные на дату обращения.

Копии после сличения с подлинниками документов заверяются страшим бухгалтером администрации и приобщаются к материалам жилищного дела.

От имени молодой семьи документы, предусмотренные настоящим регламентом, могут быть поданы одним из ее членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

Заявление молодой семьи о признании участником Программы  регистрируется должностным лицом в журнале регистрации заявлений граждан по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту.
Представленные документы проверяются сотрудником администрации, делаются межведомственные запросы и выносятся на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам при администрации для признания молодой семьи участником муниципальной программы. 

Процедура принятия решения Комиссией осуществляется в соответствии с Положением о Комиссии.

По результатам рассмотрения представленных документов Комиссией принимается решение о признании (отказе) молодой семьи участником муниципальной  программа. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывают все присутствующие члены Комиссии.
Решение Комиссией должно быть принято не позднее чем через 30 рабочих дней со дня подачи заявление на участие в Программе.

Отказ в признании молодой семьи участником муниципальной  программа допускается в случае, если:

- не представлены в полном объеме предусмотренные настоящим регламентом документы;

- представлены недостоверные документы и сведения;

- представлены документы, которые не содержат оснований для признания молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

- не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса срок;

- несоответствие молодой семьи требованиям, указанным в настоящем регламенте;

- ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальных выплат (субсидий) или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, бюджета Ставропольского края, бюджета администрации.

Решение об отказе в признании молодой семьи участником муниципальной  программа может быть обжаловано в судебном порядке

Секретарь комиссии передает протокол для подготовки постановления администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края о признании молодой семьи участником муниципальной  программа.

Решение о признании молодой семьи участником муниципальной  программа заносится секретарем Комиссии в книгу регистрации молодых семей, признанных нуждающимися в улучшении жилищных условий (далее - Книга регистрации), форма которой приведена в приложении 7 к Административному регламенту. В Книге регистрации не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов в Книгу регистрации, заверяются секретарем Комиссии. Книга регистрации молодых семей, признанных нуждающимися в улучшении жилищных условий должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью.

Учетные дела молодых семей хранятся в администрации в течение 5 лет после окончания срока действия Программы.

Молодые семьи исключаются из Книги регистрации в соответствии с Программой, а также по основаниям, предусмотренным статьей 56 Жилищного кодекса Российской Федерации.
Подготовка и подписание уведомления о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги.

Основанием для начала данной административной процедуры является подписанное главой муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края постановление о признании молодой семьи участником муниципальной Программе.

В случае предоставления муниципальной услуги специалист в течение 10-ти рабочих дней готовит уведомление молодой семье о предоставлении муниципальной услуги (приложение 8 к настоящему Административному регламенту) и передает его для подписания главе муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с протоколом Комиссии, специалист в течение 10-ти рабочих дней готовит уведомление молодой семье об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 9 к настоящему Административному регламенту) с указанием оснований для отказа и представляет его с заявлением и прилагаемыми документами председателю жилищной Комиссии для визирования.

Председатель жилищной Комиссии в течение 2-х рабочих дней визирует уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Завизированное председателем жилищной Комиссии уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги вместе с прилагаемыми документами передается для рассмотрения и подписания главе муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края.

Срок выполнения данной административной процедуры - 7 рабочих дней.

Результатом данной административной процедуры является подписание главой муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края уведомления о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формирование списка молодых семей - участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году по муниципальному образованию.
Администрация муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края формирует список участниц Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и представляет его до 1 сентября государственному заказчику Программы на бумажном и электронном носителях.

В этот список не включаются участники Программы:

а) не написавшие заявление на получение социальной выплаты в планируемом году;

б) не указавшие в заявлении форму приобретения жилья;

в) не представившие документы, подтверждающие наличие денежных средств на софинансирование расходов на приобретение/строительства (справку из банка, копию сберкнижки, заверенную банком, средства материнского капитала);

г) включенные в список претендентов на получение социальной выплаты в текущем году в соответствии с условиями Программы.

В случае выявления участниц Программы, включенных органом местного самоуправления в список участниц Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, не соответствующих условиям, указанным в настоящем пункте, государственный заказчик Программы не включает этих участниц Программы в сводный список участниц Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, или исключает их из этого списка.

Администрация муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края не позднее 20 сентября текущего года размещает на своем официальном сайте список молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, в последовательности по следующей форме:

- порядковый номер;

- количество членов семьи;

- дата рождения одного из супругов;

- дата постановки молодой семьи на учет в качестве участницы Программы;

- количество детей;

Не реже одного раза в квартал Администрация в вышеуказанный список вносит изменения, связанные с изменениями сведений о молодых семьях, в том числе изменения последовательности расположения молодых семей в списке.

Очередность расположения молодых семей в этом списке должна соответствовать условиям, указанным Правилах:

- в первую очередь - молодые семьи, имеющие троих и более детей;

- во вторую очередь - молодые семьи, имеющие одного или двоих детей или ожидающие рождение второго ребенка и молодые семьи, не имеющие детей.

В каждой категории молодых семей, указанных выше, приоритетное получение социальной выплаты имеют молодые семьи:

1) с датой постановки на учет в качестве участниц Программы до 1 марта 2005 года;

2) изъявившие желание получить социальную выплату на приобретение жилья на первичном рынке;

3) утратившие жилое помещение, находящееся в их собственности, в результате стихийных бедствий, в том числе пожара;

4) в которых хотя бы один из супругов является или являлся лицом из числа детей-сирот или детей, оставшихся без попечения родителей;

5) в которых хотя бы один из супругов имеет удостоверение, подтверждающее наличие прав и льгот, установленных Федеральным законом от 12 января 1995 года N 5-ФЗ "О ветеранах";

6) в которых хотя бы один из членов семьи является инвалидом.

Государственный заказчик Программы на основании списков, полученных от органов местного самоуправления, формирует в сроки, установленные государственным заказчиком подпрограммы, сводный список участниц Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и утверждает его.

Для включения молодых семей в список претендентов желающих стать участниками Программы в данном году молодая семья подает в администрацию следующие документы:

- заявление о включении молодой семьи в список молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году являющийся Приложением 10);
- паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность каждого члена семьи;

- свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака (расторжении брака), решение суда об усыновлении (удочерении), решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя;
- свидетельство о заключении (расторжении) брака для не полных семей;
- заключение о признании молодой семьи имеющей достаточные доходы, необходимые для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты
- копии страховых свидетельств обязательного пенсионного страхования каждого члена молодой семьи края;

- копии ИНН каждого члена молодой семьи.

Указанные документы представляются гражданами, как в подлинниках, так и в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, осуществляющим прием документов.

От имени молодой семьи документы, предусмотренные настоящим регламентом, могут быть поданы одним из ее членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

Формы контроля за исполнением регламента предоставления услуги

Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляет председатель жилищной комиссии.

Специалист несет персональную ответственность за соблюдение сроков предоставления государственной услуги.

Специалист, осуществляющий сбор документов, необходимых для предоставления государственной услуги несет персональную ответственность за:

Прием от заявителей документов согласно перечню, утвержденному постановлением Правительства Ставропольского края от 29.12.2018 г.  № 625-п «Об утверждении  государственной программы Ставропольского края «Развитие градостроительства, строительства и архитектуры». 
Соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Сохранность документов, переданных заявителем.

Должностное лицо или специалист, допустивший нарушения настоящего административного регламента, несёт ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц Администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц Администрации (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- путем направления почтовых отправлений – 357020, Ставропольский край, Кочубеевский район, с. Ивановское, ул. Чапаева, 180 а;

- посредством направления по факсу – в Администрацию по номеру телефона: 8 (86550) 3-75-15;

- с использованием электронной почты – в Администрацию по адресу: adm@ivanovskoe26.ru;

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, нарушающие права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики, а также нарушение положений Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- нарушение срока предоставления услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ специалиста, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения. Личный прием заявителей в Администрации осуществляет глава, а в его отсутствие его заместитель.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 

Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица, муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, за исключением установленных законодательством случаев, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При желании заявителя обжаловать действие (бездействие) должностного лица, данное лицо обязано сообщить заявителю свою фамилию, имя, отчество и должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены Администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации в Администрации. Допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

Должностное лицо Администрации, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронном виде) и дан устный ответ с согласия заявителя.

Управляющий делами администрации

Ивановского сельсовета                                                                 Н.А. Хлопцева
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей 

участниками основного мероприятия

 «Обеспечение жильем молодых семей»
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Признание молодых семей участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем  и коммунальными услугами граждан в Российской Федерации

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрение заявления и документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия

 

Принятие решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

Отсутствие оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги

Наличие оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги

Подготовка постановления о признании молодой семьи участницей основного мероприятия 

Уведомление об отказе в

признании молодой семьи участницей основного мероприятия

Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей 

участниками основного мероприятия

 «Обеспечение жильем молодых семей»
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании (об отказе в признании) семьи ______________________,

                                                                                                                            (фамилия)

проживающей на территории Ставропольского края, признанной в установленном порядке нуждающейся в улучшении жилищных условий, семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит (заем), либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья  в части, превышающей размер социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, предоставляемой в рамках реализации подпрограммы "Создание  условий для обеспечения доступным и комфортным жильем граждан Ставропольского края" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры"

    1. Семья ______________, проживающая на территории Ставропольского края, признанная в установленном порядке, нуждающейся в улучшении жилищных условий (далее - семья края), подала "03" сентября 2019 года заявление о признании ее семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит (заем), либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, предоставляемой в рамках реализации подпрограммы "Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем граждан Ставропольского края" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры" (далее соответственно - заявление семьи края, социальная выплата, Подпрограмма).

    2. К заявлению семьи края прилагаются следующие документы:

    1) ______________________________________________________________;

    2) ______________________________________________________________.

      Состав семьи края ___ человек, в том числе:

    супруг __________________________________________;

                              (Ф.И.О., дата рождения)

    супруга _________________________________________.;

                              (Ф.И.О., дата рождения)

    дети: 1 ___________________________________________.;

                              (Ф.И.О., дата рождения)

   2_____________________________________________;

                              (Ф.И.О., дата рождения)

   3_____________________________________________;

                              (Ф.И.О., дата рождения)

    3.  Расчет, позволяющий принять заключение о признании (об отказе в признании) семьи края семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит (заем), либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты:

Состав семьи края (человек)

Размер общей площади жилья для расчета размера социальной выплаты

(кв. м)

Норматив стоимости 1 кв. м общей площади жилья по муниципальному образованию Ставропольского края (рублей)

Расчетная (средняя) стоимость жилья <*>
(рублей)

Размер социальной выплаты <**> (рублей)

Часть расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер социальной выплаты (рублей)

Размер собственных и заемных средств семьи края, подтвержденный представленными документами (рублей)

Результат сравнения <***>
1

2

3

4

5

6

7

8

4

    4. На основании результата сравнения части расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер социальной выплаты, и размера собственных и заемных средств семьи края, подтвержденного представленными документами, семья края ___________ признана (не признана) семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит (заем), либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты.

Глава муниципального образования

Ивановского сельсовета

Кочубеевского района

Ставропольского края                                                                    А.И.Солдатов

М.П.

<*> Расчетная (средняя) стоимость жилья определяется как произведение значения размера общей площади жилья для расчета размера социальной выплаты, указанного в графе 2, и значения норматива стоимости 1 кв. м общей площади жилья по муниципальному образованию Ставропольского края, указанного в графе 3.

<**> Размер социальной выплаты составляет не менее:

1) 30 процентов расчетной (средней) стоимости жилья, определяемой в соответствии с требованиями, предусмотренными:

Правилами предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, являющимися приложением 1 к особенностям реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации", утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. N 1050 (далее соответственно - Правила предоставления молодым семьям социальных выплат, молодые семьи края), - для молодых семей края, не имеющих детей;

Правилами предоставления в 2019 году семьям, проживающим на территории Ставропольского края, исключенным из числа участников основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей" государственной программы Российской Федерации "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации", в связи с превышением одним из супругов либо родителем в неполной семье возраста 35 лет, и в которых возраст каждого из супругов либо родителя в неполной семье в 2018 году не превысил 39 лет, социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации подпрограммы "Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем граждан Ставропольского края" государственной программы Ставропольского края "Развитие градостроительства, строительства и архитектуры", являющимися приложением 6 к Подпрограмме (далее соответственно - Правила предоставления социальных выплат семьям края, исключенным из числа участников основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей"; семьи края, исключенные из числа участников основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей"), - для семей края, исключенных из числа участников основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей", не имеющих детей;

2) 35 процентов расчетной (средней) стоимости жилья, определяемой в соответствии с требованиями, предусмотренными:

Правилами предоставления молодым семьям социальных выплат, - для молодых семей края, имеющих одного или двух детей, а также для неполных молодых семей края, состоящих из одного молодого родителя и одного или двух детей;

Правилами предоставления социальных выплат семьям края, исключенным из числа участников основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей", - для семей края, исключенных из числа участников основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей", имеющих одного или двух детей, а также для неполных семей края, исключенных из числа участников основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей", состоящих из одного родителя и одного или двух детей;

3) 70 процентов расчетной (средней) стоимости жилья, определяемой в соответствии с требованиями, предусмотренными Правилами предоставления социальных выплат семьям края, исключенным из числа участников основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей", - для семей края, исключенных из числа участников основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей", имеющих трех и более детей, а также для неполных семей края, исключенных из числа участников основного мероприятия "Обеспечение жильем молодых семей", состоящих из одного родителя и трех и более детей.

<***> Результат сравнения определяется как разность значений части расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер социальной выплаты, указанной в графе 6, и размера собственных и заемных средств семьи края, подтвержденного представленными документами, указанного в графе 7.

Результат сравнения указывается со знаком "+", если показатель, указанный в графе 6, меньше либо равен показателю, указанному в графе 7, и со знаком "-", если показатель, указанный в графе 6, больше показателя, указанного в графе 7.

Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей 

участниками основного мероприятия

 «Обеспечение жильем молодых семей»
Главе муниципального образования 

Ивановского сельсовета 

Кочубеевского района 

Солдатову А.И.

                                          ________________________________,

                                                 (фамилия, имя, отчество

                                                     члена семьи <*>)

              проживающего (ей)  по адресу: 

                                          _________________________________

                                          _________________________________

заявление.

    Прошу  осуществить оценку доходов и иных денежных средств для признания моей семьи ___________________________ семьей,  имеющей  достаточные  доходы,  позволяющие  получить ипотечный  кредит  (заем),  либо  иные  денежные  средства, достаточные для оплаты  расчетной  (средней)  стоимости  жилья  в части, превышающей размер социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, предоставляемой в рамках  реализации подпрограммы "Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем граждан Ставропольского края" государственной программы Ставропольского   края   "Развитие   градостроительства,   строительства  и архитектуры"     (далее     -     семья     края),     и     выдать    мне, ______________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт:  серия ________ N ____________, выданный  ____________________

_______________________________________________ "__"______________  г.,  заключение  о  признании  (об отказе в признании) моей семьи  семьей,  имеющей  достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит   (заем),  либо  иные  денежные  средства,  достаточные  для  оплаты расчетной  (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты  на  приобретение  (строительство)  жилья, предоставляемой в рамках реализации  подпрограммы  "Создание  условий  для  обеспечения  доступным и комфортным  жильем  граждан Ставропольского края" государственной программы Ставропольского   края   "Развитие   градостроительства,   строительства  и архитектуры"

    супруг __________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _______ N ___________, выданный _______________________

__________________________________________ "___" __________ _____ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________;

    супруга ________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _______ N ___________, выданный _______________________

___________________________________________ "___" __________ _____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________;

    дети:

    1) _____________________________________________________________,

                           (Ф.И.О., дата рождения) 

паспорт гражданина Российской Федерации,  свидетельство  о   рождении  (для лиц,  не  достигших  14-летнего возраста) серия ______ N _____________, выданный (ое)____________________________ "___" ___________ _____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________;

    2) _____________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт гражданина Российской  Федерации,  свидетельство  о  рождении  (для лиц,  не  достигших  14-летнего возраста) серия _________ N ________________, Выданный (ое) ____________________________ "___" ___________ _____ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________;

    3) _____________________________________________________________,

                          (Ф.И.О., дата рождения) 

паспорт гражданина Российской  Федерации,  свидетельство  о  рождении  (для лиц,  не  достигших  14-летнего возраста) серия _________ N ______________________, выданный(ое) ______________________________ "___" ___________ _____ г.,

проживает по адресу: _______________________________________________;

    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) ______________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    2) ______________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    3) ___________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    4) ______________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

___________________________________________________________

 (подпись, дата)                               (расшифровка подписи члена семьи <*>)

    Заявление и прилагаемые к нему документы приняты "_____" _________ 20____ г.

Старший бухгалтер_______________ Сачкова А.А.  

<*> Семья, проживающая на территории Ставропольского края, признанная в установленном порядке нуждающейся в улучшении жилищных изменений.

Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей 

участниками основного мероприятия

 «Обеспечение жильем молодых семей»
Главе муниципального образования 

Ивановского сельсовета 

Кочубеевского района 

Солдатову А.И.

                                          ________________________________,

                                                 (фамилия, имя, отчество

                                                     члена семьи <*>)

              проживающего (ей)  по адресу: 

                                          _________________________________

                                          _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в состав участников основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и программы администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края «Обеспечение жильем молодых семей на территории Ивановского сельсовета на 2019-2024 года» молодую семью края в составе:

супруг ___________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий по адресу ____________________________________________,

__________________________________________________________________

(адрес места жительства)

паспорт:  ______ №__________, выданный «___» ______________________ г. 

                          (серия, номер)                                                                   (дата выдачи)

__________________________________________________________________,

(кем выдан паспорт)

супруга___________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающая по адресу ____________________________________________,

__________________________________________________________________

(адрес места жительства)

паспорт:  _______№__________, выданный «___» _____________________ г. 

                           (серия, номер)                                                                   (дата выдачи)

__________________________________________________________________,

(кем выдан паспорт)

дети: 

1) _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий(ая) по адресу ________________________________________,

__________________________________________________________________

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего  14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

________№ __________, выданный «___» ____________________________ г.
              (серия, номер)                                                                   (дата выдачи)

__________________________________________________________________,

(кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)

2) ________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий(ая) по адресу _________________________________________,

__________________________________________________________________

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего  14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

______№______________, выданный «___» ___________________________ г. 

              (серия, номер)                                                                   (дата выдачи)

__________________________________________________________________,

(кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)

3) ________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий(ая) по адресу _________________________________________,

__________________________________________________________________

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего  14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

_______№ ________________, выданный «___» _______________________ г.
            (серия, номер)                                                                   (дата выдачи)

__________________________________________________________________,

(кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)

4) ________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

проживающий(ая) по адресу _________________________________________,

__________________________________________________________________

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего  14 лет):

(ненужное вычеркнуть)

______№_______________, выданный «___» _______________________ г.              (серия, номер)                                                                   (дата выдачи)
__________________________________________________________________,

(кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)

С условиями участия в основном мероприятии «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и программы администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края «Обеспечение жильем молодых семей на территории Ивановского сельсовета на 2019-2024 года» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

Предпочтительный способ выдачи уведомления о принятом решении: лично, посредством почтовой, электронной связи.

                          (ненужное вычеркнуть)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) ________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) ________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) ________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) ________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) ________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) _______________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Подписи членов молодой семьи края:

1) ______________________________________________ _________ ________;

              (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                                  (подпись)        (дата)

2) ______________________________________________ _________ ________;

              (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                               (подпись)        (дата)

3) ______________________________________________ _________ ________;

              (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                                 (подпись)        (дата)

4) ______________________________________________ _________ ________;

              (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                                 (подпись)        (дата)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты и проверены «___» ___________20__ г.

Старший бухгалтер_______________ Сачкова А.А.  

Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей 

участниками основного мероприятия

 «Обеспечение жильем молодых семей»
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, _______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающий(ая) по адресу ________________________________________,

__________________________________________________________________

(адрес места жительства)

паспорт:  ________________, выданный ___" _______________________ г. 

                          (серия, номер)                                                                   (дата выдачи)

__________________________________________________________________,

(кем выдан паспорт)

и являясь законным представителем ___________________________________

                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________,

проживающего(ей) по адресу ________________________________________

                                                                                             (адрес места жительства)

паспорт (свидетельство о рождении) ___________, выданный "___" ______ г.

                                                                                   (серия, номер)                               (дата выдачи)

__________________________________________________________________,

(кем выдан паспорт/свидетельство о рождении)

на основании ______________________________________________________

                                  (реквизиты доверенности, иного документа или нормативного правового акта)

даю согласие оператору - ____________________________________________

                                                                                       (уполномоченный орган)

(юридический адрес - _______________________________________________

__________________________________________________________________)

на обработку своих персональных данных с правом совершения следующих действий: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача третьим лицам в соответствии с Правилами предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, являющимися приложением 1 к особенностям реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1050 и Правилами предоставления в 2019 году молодым семьям, являющимся участниками основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», проживающим на территории Ставропольского края, социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации подпрограммы «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем граждан Ставропольского края» государственной программы Ставропольского края «Развитие градостроительства, строительства и архитектуры», утвержденной постановлением Правительства Ставропольского края от 29 декабря 2018 г. № 625-п (далее соответственно – Правила, Правила предоставления социальной выплаты края, подпрограмма края)), обезличивание, блокирование, уничтожение, в том числе с использованием средств автоматизации в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»:

1) фамилия, имя, отчество;

2) дата и место рождения;

3) адрес регистрации и места жительства;

4) данные документа, удостоверяющего личность;

5) данные семейного положения;

6) фамилия, имя, отчество ребенка (детей);

7) данные документа(ов), удостоверяющего(их) личность ребенка (детей);

8) данные жилищного положения;

9) данные о приобретаемом с помощью средств социальной выплаты жилом помещении;

10) данные об ипотечном жилищном кредите, который используется для оплаты стоимости жилого помещения, приобретаемого с использованием средств социальной выплаты;

11) номер лицевого счета, открытого в банке, отобранном для обслуживания средств социальных выплат, предоставляемых в рамках основного мероприятия;

12) данные имущественного положения, связанные с подтверждением наличия у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

13) контактная информация;

14) иная информация, необходимая для участия в основном мероприятии.

Данное мною согласие на обработку вышеуказанных персональных данных действует бессрочно и может быть отозвано в письменной форме.

Я уведомлен(а) о том, что мой отказ в предоставлении согласия на обработку выше обозначенных персональных данных влечет за собой невозможность предоставления мне социальной выплаты на приобретение жилья в рамках Правил и Правил предоставления социальной выплаты края подпрограммы края и программы администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края «Обеспечение жильем молодых семей на территории Ивановского сельсовета на 2019-2024 года».

________________       _______________________          __________________

                 (подпись)                             (расшифровка подписи)                                     (дата подписи)

Согласие принято «___» ___________20__ г.

Старший бухгалтер_______________ Сачкова А.А.  

________________________________ _______ __________________________

Приложение №6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей 

участниками основного мероприятия

 «Обеспечение жильем молодых семей»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КОЧУБЕЕВСКОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о постановке молодой семьи на учет в качестве нуждающейся в улучшении жилищных условий в рамках муниципальной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории  муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края на 2020-2024 годы»

Начат ___________________

Окончен _________________

№

п/п

Дата поступления

Ф.И.О. обратившегося

Адрес

Решение

Примечание

Приложение №7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей 

участниками основного мероприятия

 «Обеспечение жильем молодых семей»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИВАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КОЧУБЕЕВСКОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
Журнал учета граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий

Категория участников:

«Обеспечение жильем молодых семей на территории 

муниципального образования Ивановского сельсовета

 Кочубеевского района Ставропольского края»

Начата ____________________

Окончена __________________

№ п/п

№ 

Учетного дела

Ф.И.О. состав семьи родственные отношения

дата рождения 

Количество членов семьи

Количество детей

Дата и номер признание нуждаемости 

Дата и номер участия в программе

Дата окончание участие в программе

примечание

Приложение № 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей 

участниками основного мероприятия

 «Обеспечение жильем молодых семей»
_____________________________,

(фамилия, имя, отчество представителя

молодой семьи края)

проживающему(ей) по адресу: ______________________________

(адрес места жительства)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о признании молодой семьи участником основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и программы администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края «Обеспечение жильем молодых семей на территории Ивановского сельсовета на 2019-2024 года».

На основании Постановления муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края от «____»_________ 20____ № ______ Ваша (шей) семья(е) составом ______ человек(а) признана (отказано в признании) участником основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее – основное мероприятие и программы администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края «Обеспечение жильем молодых семей на территории Ивановского сельсовета на 2019-2024 года».

Вы обязаны сообщать в Администрацию муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края об изменении места жительства, состава семьи и других изменениях, имеющих отношение к условиям участия в основном мероприятии, в течение одного месяца со дня наступления таких изменений*.

По состоянию на «_____» __________________ 20__ г. номер очереди Вашей семьи – участника основного мероприятия – _____.*

Приложение: 1. памятка участника основного мероприятия;

2. ________________________ на _____ л. в ______ экз.

Старший бухгалтер         _________________          Сачкова А.А. 

             (должность)

                   (подпись)
  
    (расшифровка подписи)

 «_____» __________________ 20__ г.

                     (дата)
Извещение получил(а):______________________________________________

                                                                    (фамилия, имя, отчество полностью)

___________________                              «_____» __________________ 20__ г.

                 (подпись)




                     (дата получения)
* Указывается в случае признания молодой  семьи участницей основного мероприятия.

Приложение № 9
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей 

участниками основного мероприятия

 «Обеспечение жильем молодых семей»
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в признании молодой семьи участником основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и программы администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края «Обеспечение жильем молодых семей на территории Ивановского сельсовета на 2019-2024 года».

_____________________________,

(фамилия, имя, отчество представителя

молодой семьи края)

проживающему(ей) по адресу: ______________________________

(адрес места жительства)

На основании Постановления муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края от «____»_________ 20____ № ______ Ваша (шей) семья(е) составом ______ человек(а) признана (отказано в признании) участником основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее – основное мероприятие и программы администрации муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края «Обеспечение жильем молодых семей на территории Ивановского сельсовета на 2019-2024 года».

Вы обязаны сообщать в Администрацию муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края об изменении места жительства, состава семьи и других изменениях, имеющих отношение к условиям участия в основном мероприятии, в течение одного месяца со дня наступления таких изменений*.

По состоянию на «_____» __________________ 20__ г. номер очереди Вашей семьи – участника основного мероприятия – _____.*

Приложение: 1. памятка участника основного мероприятия;

2. ________________________ на _____ л. в ______ экз.

Старший бухгалтер         _________________          Сачкова А.А. 

             (должность)

                   (подпись)
  
    (расшифровка подписи)

 «_____» __________________ 20__ г.

                     (дата)
Извещение получил(а):______________________________________________

                                                                                  (фамилия, имя, отчество полностью)

___________________                              «_____» __________________ 20__ г.

                 (подпись)




                     (дата получения)
* Указывается в случае признания молодой  семьи участницей основного мероприятия.

Приложение №  10
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей 

участниками основного мероприятия

 «Обеспечение жильем молодых семей»
Главе муниципального образования                               Ивановского сельсовета

Кочубеевского района 
Ставропольского края
Солдатову А.И.
_____________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________

(место проживания)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить молодую семью в состав участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района  Ставропольского края на 2020 – 2024  годы»  изъявивших желание получить социальную выплату в                году семью в составе:
Супруг ___________________________________________________________
(указать фамилию, имя, отчество, дата рождения)
Супруга __________________________________________________________
(указать фамилию, имя, отчество, дата рождения)
Дети 

         1____________________________________________________________
(указать фамилию, имя, отчество, дата рождения)
         2____________________________________________________________
(указать фамилию, имя, отчество, дата рождения)
        3____________________________________________________________
(указать фамилию, имя, отчество, дата рождения)
        4____________________________________________________________

(указать фамилию, имя, отчество, дата рождения)
Подписи членов молодой семьи края:

1) ______________________________________________ _________ ________;

              (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                         (подпись)        (дата)

2) ______________________________________________ _________ ________;

              (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                         (подпись)        (дата)

3) ______________________________________________ _________ ________;

              (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                         (подпись)        (дата)

4) ______________________________________________ _________ ________;

              (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                         (подпись)        (дата)

Заявление принято «___» ___________20__ г.

Старший бухгалтер                               __________ Сачкова А.А.

М.П.

Приложение №8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание молодых семей 

участниками основного мероприятия

 «Обеспечение жильем молодых семей»
КНИГА УЧЕТА

выданных свидетельств участникам муниципальной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края»

№ п/п 

данные о получателе свидетельства (Ф.И.О., адрес

подпись лица проверившего и выдавшего свидетельство

подпись получившего свидетельство

дата серия номер свидетельства

дата выдачи свидетельства

размер предоставленной субсидии

Ф.И.О. владельца свидетельства

паспорт владельца свидетельства

состав семьи (Ф.И.О. дата рождения)

1

2

3
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