РЕШЕНИЕ

СОВЕТА ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ИВАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КОЧУБЕЕВСКОГО РАЙОНА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ ТРЕТЬЕГО СОЗЫВА

25 марта 2010 года


с. Ивановское



№ 256
Об утверждении Положения об организации контроля за исполнением документов Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края
В целях организации своевременно исполнения муниципальных правовых актов Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края, руководствуясь статьями 35, 46 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 9, 24 Устава муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края, Совет депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края
РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение об организации контроля за исполнением документов Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края (согласно приложению).

2. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании органа местного самоуправления муниципального образования Ивановского сельсовета «Вестник Ивановского сельсовета».

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комиссию Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета по законности и местному самоуправлению.
4. Настоящее решение вступает в силу с момента его опубликования.

Глава муниципального

образования Ивановского сельсовета

Кочубеевского района Ставропольского края


Н.И.Кочубеев
ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению Совета депутатов муниципального

образования Ивановского сельсовета
Кочубеевского района Ставропольского края

от 25.03.2010 года № 256
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации контроля за исполнением документов Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок контроля исполнения документов Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края.

1.2. Контроль за исполнением документов устанавливается для обеспечения своевременного и полного решения вопросов, содержащихся в документах Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края.

1.3. Контроль исполнения включает в себя:

- постановку на контроль, учет;

- своевременное напоминание исполнителям и ответственным за контроль о приближающихся сроках исполнения, о невыполненных мероприятиях и неисполненных документах;

- сбор и анализ информации о выполнении заданий, установленных в контролируемых документах;

- проведение проверок хода выполнения заданий и регулирование хода исполнения;

- информирование главу муниципального образования Ивановского образования о выполнении установленных заданий и состоянии исполнительной дисциплины (подготовка справок, снятие с контроля);

- направление исполненного документа в дело.

1.4. Контролю подлежат следующие документы Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета:

- решения Совета депутатов Ивановского сельсовета;

- решения постоянных комиссий Совета депутатов Ивановского сельсовета;

- обращения депутатов Совета депутатов Ивановского сельсовета;

- поручения главы муниципального образования Ивановского сельсовета;

- протокольные поручения Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета.

1.5. Непосредственный контроль за исполнением документов осуществляется главой муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края, председателями постоянных комиссий Совета депутатов Ивановского сельсовета, секретарем Совета депутатов.
1.6. Оперативный (текущий и упреждающий) контроль за исполнением документов осуществляется секретарем Совета депутатов.

1.7 . Систематический контроль за исполнением документов по 

срокам, объему и качеству возлагается на постоянные комиссии Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета и секретаря Совета депутатов.
2. Сроки исполнения документов
2.1. Сроки исполнения документов исчисляются в календарных днях с даты подписания (утверждения) документа, а поступивших из других организаций и обращений граждан - с даты их поступления.

2.2. В решениях Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета, в распоряжениях главы муниципального образования Ивановского сельсовета указываются задания в основном и сроки их выполнения.

2.3. Ответственные исполнители документов Совета депутатов Ивановского сельсовета обязывают в течении десяти дней после истечения срока исполнения сообщить на имя соответствующего лица или органа, осуществляющего непосредственный контроль, об исполнении документов с постановкой вопроса о снятии с контроля по установленной форме .


2.4. Если срок исполнения в документе Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета не указан, ответственный обязан сообщить на имя соответствующего лица, осуществляющего непосредственный контроль, об исполнении документа по истечении месячного срока со дня вступления его в силу.


2.5. В случае невыполнения документа ответственный исполнитель обязан в сроки, указанные в пунктах  2.3 и 2.4. настоящего  Положения, сообщить на имя соответствующего лица (органа осуществляющего непосредственный контроль), о выполнении документа по установленной  форме.

3. Постановка документов на контроль организация контроля за исполнением документов
3.1. Постановку документов (писем, обращений) на контроль осуществляет секретарь Совета депутатов Ивановского сельсовета.

3.2. При постановке документа на контроль на левом поле документа делается отметка на контроле, которую обозначаются буквой «К» или словом (штампом) «Контроль».

3.3. Все поступающие документы, обращения граждан регистрируются у секретаря Совета депутатов Ивановского сельсовета в журналах.

3.4. Принятие решения по контролю за исполнением конкретного решения Совета депутатов Ивановского сельсовета осуществляется на основании решения соответствующей постоянной комиссии Совета депутатов Ивановского сельсовета.

3.5. Постоянная комиссия вправе принять следующие решения:

- снять решение с контроля;

- снять с контроля отдельные пункты решения как выполненные;

- продлить срок исполнения решения;

- отменить решение;

- внести изменения, дополнения в решения;

- принять дополнительное решение;

- считать утратившим силу.

3.6. Контроль за исполнением распоряжений по вопросам деятельности Совета депутатов Ивановского сельсовета осуществляется главой муниципального образования Ивановского сельсовета.

3.7. Контроль за исполнением решений постоянных комиссий Совета депутатов Ивановского сельсовета осуществляется председателем соответствующей постоянной комиссии.

3.8. Контроль за исполнением поручений, содержащихся в резолюциях главы муниципального образования Ивановского сельсовета, протокольных поручений осуществляется секретарем Совета.

3.9. Секретарь Совета депутатов Ивановского сельсовета:

- определяет методы контроля за своевременным исполнением документов и содержащихся в них поручений;

- направляет ответственным исполнителям предупредительные запросы с целью получения анализа промежуточной информации о принятых мерах по выполнению документов и содержащихся в них поручений;

- после каждого заседания Совета депутатов Ивановского сельсовета представляет информацию главе муниципального образования Ивановского сельсовета, председателям постоянных комиссий о состоянии выполнения решений Совета;

- данная информация для принятия соответствующих мер направляется главе муниципального образования Ивановского сельсовета;

- ведет регистрацию документов;

- направляет документы Совета депутатов Ивановского сельсовета ответственным исполнителям.

4. Снятие документов с контроля
4.1. Документ считается исполненным и снимается с контроля после рассмотрения всех поставленных в нем вопросов, сообщения результатов заинтересованным организациям и лицам или другого документированного подтверждения его исполнения и предоставления на имя соответствующего лица или органа, осуществляющего на непосредственный контроль, информации об исполнении документов Совета депутатов Ивановского сельсовета в порядке и сроках предусмотренных настоящим Положением.

4.2. Решение о снятии поручения с контроля или продления срока 
исполнения принимается руководителем, давшим поручение.

4.3. Снятие документов с контроля или продления сроков исполнения 
производится в секретарем Совета депутатов Ивановского сельсовета на основании решения лиц и органов, осуществляющих непосредственный контроль за исполнением документов.

5. Ответственность за исполнение документов
5.1 Ответственные исполнители несут личную ответственность за несвоевременное и не качественное исполнение документов Совета депутатов муниципального образования Ивановского сельсовета.
5.2 Непредставление информации об исполнении документа Совета депутатов Ивановского сельсовета в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Положением рассматриваются, как неисполнение документа, а действие или бездействие ответственного исполнителя – как нарушение трудовой дисциплины.

5.3. Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за полноту и достоверность информации, использованной при подготовке документа, выполнение поручений в полном объеме и в установленные сроки.

_________________________________________________________________

