СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ИВАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КОЧУБЕЕВСКОГО РАЙОНА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ ТРЕТЬЕГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

04 июня  2007 года                с. Ивановское                                       № 40

Об утверждении Положения

об администрации поселения. 


В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации»; законом Ставропольского края от 01.03.2005 года № 12 – кз «О местном самоуправлении в Ставропольском крае»,  Уставом поселения, совет поселения 

РЕШИЛ:     

1. Утвердить Положение об администрации поселения в новой редакции согласно приложения.

2. Решение поселения от 25.05.1997 года № «Положение об администрации Ивановского сельсовета» считать утратившим силу.

3. Контроль за настоящим решением возложить на управляющими делами муниципального образования Ивановского сельсовета Гальцеву З.В. 


4. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания.

Председатель Совета депутатов

Ивановского сельсовета





Н.И.Кочубеев

Секретарь Совета депутатов

Ивановского сельсовета





Н.В.Фисенко

УТВЕРЖДЕНО
решением Совета поселения
от 04.06 2007 г. №40
ПОЛОЖЕНИЕ
об администрации поселения
1 .Общие положения.
1.1.Администрация   поселения   Ивановский   сельсовет   (далее
администрация     поселения)  исполнительно  - распорядительный орган
муниципального образования - является органом местного самоуправления
поселения, осуществляющим исполнительно - распорядительные функции.
1.2.Администрация поселения в своей деятельности руководствуется
Конституцией Российской Федерации, чаконами и иными нормативно-
правовыми   актами   Российской   Федерации,   Ставропольского   края   и нормативно-правовыми актами поселения, Уставом поселения, а также
настоящим Положением.
1.3.Администрация поселения осуществляет свою деятельность на
территории   поселения   во   взаимодействии   с территориальными
федеральными  органами  исполнительной  власти,   государственными
органами исполнительной власти Ставропольского края, органами местного
самоуправления района и поселений Кочубеевского муниципального района
Ставропольского края, организациями и общественными объединениями.
2. Юридический статус.
2.1 Администрация     поселения     является   муниципальным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций, является юридическим лицом.
2.2. От имени администрации поселения глава администрации
приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности,
выступает   в   суде   без   доверенности,   другие  должностные лица,   в соответствии с Уставом поселения, настоящим Положением и иными
нормативно-правовыми документами.
2.3. Администрация поселения имеет печать, пггампы, бланки со своим
наименованием,
лицевые  счета,  открытые  в  отделе  казначейского
исполнения бюджета Министерства финансов Ставропольского края по
Кочубеевскому району.
2.4.Администрация поселения имеет в оперативном управлении
обособленное   имущество,   может   от   своего   имени  приобретать   и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, имеет
самостоятельный баланс и смету.
2.5.Наименование - Администрация муниципального образования Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края Сокращенное наименование - администрация Ивановского сельсовета Кочубеевского района Ставропольского края
2.6. Местонахождение   администрации   поселения:   село   Ивановское  улица Чапаева № 180 а.
3. Основные задачи администрации поселения
3. Администрация   поселения   на   территории   поселения осуществляет
управленческие   функции,   осуществляет   отдельные   государственные полномочия, переданные администрации поселения законами Российской Федерации   и законами   Ставропольского   края,   а также  полномочий, переданных органами местного самоуправления района, на основании соглашений.
 4.Полномочия и функции администрации поселения
4.1. В полномочия администрации поселения входят следующие вопросы местного значения:
1) организация   исполнения   решений,   принятых   в   установленном порядке   населением   поселения.   Советом   поселения,   главой   поселения, постановлений и распоряжений главы администрации поселения;
2) формирование, утверждение,  исполнение бюджета поселения  и
контроль за исполнением данного бюджета;
3) установление,  изменение и отмена местных налогов и сборов
поселения;
4) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в
муниципальной собственности поселения:
5)
организация   в   границах   поселения   электро-,   тепло-,   газо-   и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;
 6)
содержание   и   строительство   автомобильных   дорог   общего пользования,   мостов   и иных транспортных   инженерных   сооружений   в границах населенных пунктов поселения, за исключением автомобильных дорог   общего   пользования,   мостов   и   иных  транспортных   инженерных  сооружений федерального и регионального значения:
1) обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и

нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;
8)
создание   условий   для   предоставления   транспортных   услуг L населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;
9)
участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в
минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и
экстремизма в границах поселения;
10)
участие    в    предупреждении    и    ликвидации    последствий
чрезвычайных ситуаций в границах поселения;
11)
обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах
населенных пунктов поселения:
12)
создание условий для обеспечения жителей поселения услугами
связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
13)
организация    библиотечного    обслуживания    населения,
комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек
поселения;
14) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей
поселения услугами организаций культуры;
15) сохранение, использование и популяризация объектов культурного
наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности
поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и
культуры)   местного   (муниципального)   значения,   расположенных   на
территории поселения;
16) создание условий для развития местного традиционного народного
художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии
народных художественных промыслов в поселении;
17^1 обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;
18)
создание условий для массового отдыха жителей поселения и
организация обустройства мест массового отдыха населения;
19) оказание содействия в установлении в соответствии с федеральным
законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями
поселения;
20) формирование архивных фондов поселения;
21) организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;
22) организация благоустройства и озеленения территории поселения,
использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов
особо  охраняемых природных территорий, расположенных в  границах
населенных пунктов поселения;
23)
утверждение    генеральных    планов    поселения,    правил
землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе
генеральных планов поселения документации по планировке территории,
выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в
эксплуатацию,   утверждение   местных   нормативов   градостроительного
проектирования поселений, резервирование и изъятие, в том числе путем
выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд,
осуществление земельного контроля за использованием земель поселения:
24) организация освещения улиц и установки указателей с названиями
улиц и номерами домов:
25)организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
26)организация и  осуществление  мероприятий по  гражданской
обороне,  защите  населения  и территории поселения  от чрезвычайных
ситуаций природного и техногенного характера;
27)создание,  содержание  и  организация деятельности аварийно-
спасательных   служб   и   (или)   аварийно-спасательных формирований на
территории поселения;
28) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной
подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на
территории поселения;
29) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей
на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
30)
создание,    развитие    и    обеспечение    охраны    лечебно-
оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории
поселения;
31) содействие в развитии  сельскохозяйственного  производства,
создание условий для развития малого предпринимательства;
32) расчет субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных
услуг и организация предоставления субсидий гражданам, имеющим право
на их получение в соответствии с жилищным законодательством;
33)
организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и
молодежью в поселении:
34)
осуществление    в    пределах,    установленных    водным
законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных
объектов, информирование населения об ограничениях их использования;
35)
осуществление муниципального лесного контроля и надзора.
Администрация поселения вправе заключать соглашения с органами
местного самоуправления района, о передаче им осуществлешшчасти своих полномочий за счет субвенций, предоставляемых из L бюджета муниципального района в бюджет поселения и наоборот.
Указанные соглашения должны заключаться на определенный срок, содержать положения, устанавливающие основания и порядок прекращения их действия, в том числе досрочного, порядок определения ежегодного объема субвенций, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, а также предусматривать финансовые санкции за неисполнение соглашений.
4.2. Органы местного самоуправления поселения имеют право на:
1) создание музеев поселения;
2) участие в организации и финансировании проведения на территории
поселения общественных работ для граждан, испытывающих трудности в
поиске работы, а также временной занятости несовершеннолетних граждан в
возрасте от 14 до 18 лет;
В соответствии с Федеральным законом пункт 3 части первой статьи 14.1 вступает в силу с 15 января 2008 года.
3) совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством, в случае отсутствия в поселении нотариуса;
В соответствии с Федеральным законом пункт 4 части первой статьи 14.1 вступает в силу с 1 января 2008 года.
4)
участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству;
5)
осуществление финансирования и софинансирования капитального
ремонта жилых домов, находившихся в муниципальной собственности до 1
марта 2005 года;
6)
создание условий для осуществления деятельности, связанной с
реализацией   прав   местных   национально-культурных   автономий   на
территории поселения;
7)
оказание содействия национально-культурному развитию народов
Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных
отношений на территории поселения.
2. Органы местного самоуправления поселения вправе решать вопросы, указанные в части 1 настоящей статьи, участвовать в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных им в соответствии со статьей 19 настоящего Федерального закона), если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, только за счет собственных доходов местных бюджетов (за исключением субвенций и дотаций, предоставляемых из федерального бюджета и бюджета субъекта Российской Федерации).
4.3.
Осуществляет отдельные государственные полномочия в пределах
выделенных на эти цели материальных ресурсов и материальных средств,
установленные Федеральными законами и Законами Ставропольского края.
4.4.
Прочие вопросы местного значения, отнесенные действующим
законодательством к компетенции администрации поселения.
4.5.
Администрация поселения для реализации поставленных задач и
осуществления своих функций может осуществлять следующие функции:
получать в установленном порядке от предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности, расположенных на территории поселения, необходимые сведения и информации;
вносить предложения в Совет поселения по созданию, реорганизации, ликвидации, изменению структуры муниципальных учреждений и предприятий поселения;
осуществлять контроль и координировать деятельность муниципальных учреждений и предприятий поселения;
взаимодействовать с общественными организациями, фондами по вопросам, входящим в компетенцию администрации поселения;
заключать межрайонные, межрегиональные и международные договоры о сотрудничестве и совместной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
содействовать созданию на территории поселения хозяйствующих субъектов;
заключала в установленном порядке с предприятиями, учреждениями и организациями договоры о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии территории поселения;
размещать в установленном порядке муниципальный заказ;
рассматривать предложения о размещении новых объектов производственного назначения на территории поселения и согласовывать их в установленном законом порядке;
взаимодействовать с предприятиями связи, обеспечивать развитие местного радио и телевидения;
создавать комиссии, экспертные группы, привлекать для консультации, подготовки и рассмотрения соответствующих вопросов специалистов на договорной основе;
проводить конференции, семинары, совещания, заседания администрации, участвовать в мероприятиях федерального, межрегионального и международного масштаба;
заявлять исковые требования, выступать в суде общей юрисдикции, арбитражном и третейском судах от своего имени;
заключать договоры с гражданами и юридическими лицами в пределах своей компетенции;
образовывать общественные комиссии и консультативные советы в соответствии с действующим законодательством в пределах своей компетенции;
организовывать прием населения, а также рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принимать по ним необходимые меры в пределах своей компетенции.
5. Администрация поселения осуществляет иные полномочия в рамках действующего федерального и краевого законодательства.
5. Глава администрации поселения.
5.1.Администрацией поселения руководит глава  поселения (далее -
глава администрации поселения) на принципах единоначалия.
5.2.Главой администрации поселения является лицо, избираемое на
муниципальных выборах.
5.3.В своей деятельности глава администрации поселения под
контролен   и   подотчетен   совету   поселения   и   несет   персональную
ответственность за выполнение возложенных на администрацию поселения
задач и осуществление ею своих функций.
5.4.В   случае   временного   отсутствия   главы   поселения   его
обязанности      исполняет  заместитель главы поселения в соответствии с
распределением обязанностей между главой поселения и его заместителями.
5.5.В    случае    досрочного    прекращения    полномочий    главы
администрации    поселения    его    обязанности    исполняет    заместитель
председателя Совета депутатов
в соответствии с решением совета
поселения на договорной основе.
5.6.Глава поселения издает постановления и распоряжения в пределах
. своих    полномочий.    Порядок    подготовки    правовых    актов    главы
администрации      поселения,      их      согласования      и      подписания определяется      специальным      Положением,      утверждаемым      главой администрации поселения. Правовые акты главы администрации поселения вступают в силу со дня их подписания, если иное не предусмотрено самим актом. Правовые акты главы администрации поселения,        изданные в пределах  его  полномочий обязательны для  исполнения  на территории поселения всеми расположенными на территории поселения предприятиями, учреждениями,     организациями,     общественными     и     религиозными объединениями, а также гражданами и должностными лицами.
5.7.Глава администрации представляет администрацию поселения в
отношениях с органами местного самоуправления, других муниципальных
образований, органами государственной власти, гражданами, организациями.
5.8.В    сфере    осуществления    исполнительно-распорядительной деятельности глава администрации поселения:
осуществляет общее руководство деятельностью администрации поселения, ее структурных подразделений по решению всех воцросов, отнесенных к компетенции администрации поселения;
организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных [Олномочий,  переданных  в  ведение  органов  местного  самоуправления Федеральными законами и Законами Ставропольского края;
заключает от имени администрации поселения контракты и договоры в пределах своей компетенции;
разрабатывает и представляет на утверждение совета поселения структуру администрации поселения, самостоятельно формирует штат администрации поселения в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации поселения;
утверждает положения о структурных подразделениях администрации поселения, должностные инструкции работников аппарата администрацЕ поселения,  распределение  обязанностей  между главой  администрации поселения, заместителями главы администрации поселения и управляющим делами администрации поселения;
осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета;
принимает меры по обеспечению и защите интересов администрации поселения в судебных органах, подписывает исковые заявления и иные документы, предусмотренные законодательством;
осуществляет личный прием граждан;
отменяет акты руководителей структурных подразделений администрации поселения, противоречащие законодательству Российской Федерации, Ставропольского края или нормативно-правовым актам принятым на местном референдуме, советом муниципального;
организует разработку и вносит в Совет поселения на утверждение проекты решений, проект местного бюджета муниципального поселения,
планы и программы социально - экономического развития поселения, а также 
отчеты об их исполнении;
организует выполнение решений Совета поселения в рамках своих полномочий;
назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы администрации поселения, управляющего делами и работников аппарата администрации поселения, руководителей структурных подразделений администрации поселения, а также решает вопросы применения к ним мер поощрения и дисциплинарной ответственности согласно Устава поселения;
осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством . Российской Федерации и Ставропольского края. Уставом поселения и настоящим Положением.
5.8. В сфере взаимодействия с Советом поселения, глава поселения является председателем Совета депутатов, вносит:
предложения        о        структуре        местной        администрации;
проекты нормативных правовых актов совета поселения;
предложения, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств  местного бюджета;
предложения о созыве внеочередных заседаний совета муниципального
поселения;
вопросы в повестку дня заседаний совета поселения.
6. Организация деятельности администрации поселения.
6.1. В структуру администрации поселения входят глава
администрации,    его    заместитель,    управляющий    делами,    аппарат
администрации.
6.2. Структура администрации поселения утверждается советом
муниципального   поселения   по   представлению   главы   администрации
поселения.
6.3. Структурные подразделения администрации поселения
возлагаются   начальниками,   действующими   на   основе   единоначалия.
Начальник    структурного    подразделения    администрации    поселения
подчиняется    непосредственно    главе    администрации    поселения    и
заместителю главы администрации поселения, курирующему направление
работы   структурного   подразделения,   а   также      заместителю   главы
администрации   поселения   и   управляющему   делами   администрации
поселения - по вопросам их компетенции.
г
7. Трудовые отношения.
7.1. Служба в администрации поселения является муниципальной
службой, осуществляемой в соответствии с законодательством Российской
Федерации и Ставропольского края. Лица, осуществляющие службу на муниципальных должностях в администрации поселения, являются муниципальными служащими.
7.2.
Отношения     администрации     поселения     и     работников
(муниципальных служащих и технических исполнителей) регулируются
действующим трудовым законодательством,законодательством Российской
Федерации и Ставропольского края о муниципальной службе.
7.3.
Отношения   администрации   поселения   и   руководителей
подведомственных учреждений и предприятий регулируются трудовым
законодательством,   настоящим   Положением,   заключаемыми   с   ними
трудовыми договорами.
7.4.
Оплата труда работников администрации поселения производится в
установленном  законом  порядке  и  в  соответствии  с  утверждённым
Положением об оплате труда.
7.5.
Администрация   поселения   осуществляет   предусмотренные
законодательством Российской Федерации и Ставропольского края меры по
охране труда и несёт установленную законодательством ответственность.
8.Имущество и финансовая деятельность администрации поселения.
8.1.
Администрация поселения финансируется в соответствии со
сметой расходов в пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете
муниципального  поселения,  а  также  за  счет других  источников,  не
запрещённых законодательством.
8.2.
Финансовую и экономическую основу администрации поселения
составляют:  смета расходов администрации поселения,  муниципальные
предприятия и учреждения, созданные для обеспечения полномочий, а также
иное муниципальное имущество, переданное администрации поселения для
осуществления управленческих функций.
9. Ликвидация и реорганизация администрации поселения.
9.1. Ликвидация и реорганизация администрации поселения осуществляются в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и нормативными актами органов местного самоуправления поселения.
______________________________________
