Приложение 

Информация о нарушениях, выявленных Финансовым управлением Администрации Артемовского городского округа по результатам проверок, проведенных за  I полугодие 2018 года
	№ п/п

	Содержание нарушения
	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Содержание нормативно-правового акта

	Порядок ведения кассовых и банковских документов:

	1.
	В учетной политике учреждений мероприятия по обеспечению сохранности наличных денег при ведении кассовых операций, хранении, транспортировке не определены. Сохранность наличных денег в кассе учреждений не обеспечена: помещение кассы не изолировано, не ограничен доступ в помещение лицам, не имеющим отношения к работе. 
	Пункт 7 Указаний Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указания № 3210-У)
	Мероприятия по обеспечению сохранности наличных денег при ведении кассовых операций, хранении, транспортировке, порядок и сроки проведения проверок фактического наличия наличных денег определяются юридическим лицом.



	2.
	Установленный учреждениями лимит остатка наличных средств в кассе не соблюдался.

Прием денежных средств в кассу и выписка квитанций за оказанные услуги, осуществлялись не уполномоченными на то лицами, при отсутствии договора о полной материальной индивидуальной ответственности и закреплении данной обязанности в должностной инструкции. 
	Пункт 2 Указаний № 3210-У
Пункт 4 Указаний № 3210-У
	Для ведения операций по приему наличных денег, включающих их пересчет, выдаче наличных денег (далее - кассовые операции) юридическое лицо распорядительным документом устанавливает максимально допустимую сумму наличных денег, которая может храниться в месте для проведения кассовых операций, определенном руководителем юридического лица.

Кассовые операции ведутся в кассе кассовым или иным работником, определенным руководителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или иным уполномоченным лицом (далее - руководитель) из числа своих работников (далее - кассир), с установлением ему соответствующих должностных прав и обязанностей, с которыми кассир должен ознакомиться под роспись. 

	3.
	При оформлении бланков строгой отчетности (квитанций, билетов) не заполнялись обязательные реквизиты.
	Часть 2 статьи 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ) 

Пункт 3 Положения осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2008 № 359 «О порядке осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники» (далее – Положение № 359)
	Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за ее оформление, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

7) подписи лиц, предусмотренных пунктом 6 настоящей части, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

Документ должен содержать следующие реквизиты:

а) наименование документа, шестизначный номер и серия;

б) наименование и организационно-правовая форма - для организации;

фамилия, имя, отчество - для индивидуального предпринимателя;

в) место нахождения постоянно действующего исполнительного органа юридического лица (в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа юридического лица - иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности);

г) идентификационный номер налогоплательщика, присвоенный организации (индивидуальному предпринимателю), выдавшей документ;

д) вид услуги;

е) стоимость услуги в денежном выражении;

ж) размер оплаты, осуществляемой наличными денежными средствами и (или) с использованием платежной карты;

з) дата осуществления расчета и составления документа;

и) должность, фамилия, имя и отчество лица, ответственного за совершение операции и правильность ее оформления, его личная подпись, печать организации (индивидуального предпринимателя);

к) иные реквизиты, которые характеризуют специфику оказываемой услуги и которыми вправе дополнить документ организация (индивидуальный предприниматель).

	4.
	          Отсутствие первичных учетных документов, подтверждающих сумму выручки от проведения мероприятий, оказанных услуг.
	Часть 1 статьи 9 Закона 402-ФЗ
	Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом. 

	Порядок расчетов с поставщиками и подрядчиками

	1.
	          Отражение в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата), оказанной услуги в журналах операций осуществлялось в бюджетном учете с нарушением сроков, установленных законодательством.
	Часть 1 статьи 10 Закона № 402-ФЗ
	Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета.



	Проверка правильности начисления заработной платы

	1.
	           Допускалось завышение фонда оплаты труда вследствие необоснованного включения в штатное расписание учреждений доплат за неблагоприятные условия труда, по должностям, для которых данная доплата не предусмотрена результатами специальной оценки условий труда.
	Часть 4 статьи 219 Трудового кодекса Российской Федерации, в нарушение результатов специальной оценки условий труда
	В случае обеспечения на рабочих местах безопасных условий труда, подтвержденных результатами специальной оценки условий труда или заключением государственной экспертизы условий труда, гарантии и компенсации работникам не устанавливаются.



	2.
	           Несоблюдение руководителями муниципальных учреждений норм трудового законодательства:
- заработная плата работникам, полностью отработавшим норму рабочего времени и выполнившим нормы труда (трудовые обязанности), выплачивалась ниже установленного минимального размера оплаты труда. При этом ежеквартально выплачивались премии за счет экономии фонда оплаты труда руководящему составу, что является недопустимым;

- начисление и выплата расчета при увольнении работников производился с нарушением сроков.
	Статья 133 Трудового кодекса Российской Федерации
Статья 140 Трудового кодекса Российской Федерации


	Месячная заработная плата работника, полностью отработавшего за этот период норму рабочего времени и выполнившего нормы труда (трудовые обязанности), не может быть ниже минимального размера оплаты труда.

При прекращении трудового договора выплата всех сумм, причитающихся работнику от работодателя, производится в день увольнения работника. Если работник в день увольнения не работал, то соответствующие суммы должны быть выплачены не позднее следующего дня после предъявления уволенным работником требования о расчете.

	3.
	           Допускалось неэффективное планирование средств на оплату труда со страховыми взносами вследствие наличия в учреждениях длительный период  вакантных ставок.
	Статья 34 «Бюджетного кодекса Российской Федерации» от 31.07.1998 № 145-ФЗ (далее – Бюджетный кодекс)
	Принцип эффективности использования бюджетных средств означает, что при составлении и исполнении бюджетов участники бюджетного процесса в рамках установленных им бюджетных полномочий должны исходить из необходимости достижения заданных результатов с использованием наименьшего объема средств (экономности) и (или) достижения наилучшего результата с использованием определенного бюджетом объема средств (результативности).

	4.
	           Заработная плата работникам, находящимся в служебной командировке, начислялась как за отработанное время, а не по среднему заработку.
	Статья 167 Трудового кодекса Российской Федерации 
	При направлении работника в служебную командировку ему гарантируются сохранение места работы (должности) и среднего заработка, а также возмещение расходов, связанных со служебной командировкой.

	5.
	            При предоставлении работникам, осуществляющим трудовую деятельность в Учреждении на условиях внешнего совместительства, отпусков без сохранения заработной платы свыше 14 календарных дней,  рабочий  период,  дающий им право на ежегодный оплачиваемый отпуск, не изменялся.
	статья 121 Трудового кодекса Российской Федерации
	В стаж работы, дающий право на ежегодный основной оплачиваемый отпуск, включаются:

время предоставляемых по просьбе работника отпусков без сохранения заработной платы, не превышающее 14 календарных дней в течение рабочего года.



	Проверка ведения бухгалтерского учета, порядка учета, хранения и списания материальных ценностей

	1.
	В инвентарных карточках не указывались: для оборудования и спортивного инвентаря – заводской номер, краткая индивидуальная характеристика, страна-изготовитель; для объектов недвижимого имущества – занимаемая площадь в квадратных метрах, материалы и прочие сведения;

В проверяемом периоде не проводилась инвентаризация имущества, находящегося на забалансовых счетах, не оформлялись результаты инвентаризации денежных средств, находящихся на лицевых счетах, открытых Учреждениям в Финансовом  управлении расчетов с контрагентами.
	Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету основных средств, утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 21.01.2003 № 7 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств» 

Пункт 1.3 Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – Методические указания по инвентаризации)
	для учета наличия объекта основных средств, а также учета движения его внутри организации применяются первичные учетные документы по формам № № ОС-6, ОС-6а, ОС-6б, записи в которые производятся на основании актов о приемке-передаче объектов основных средств (формы N N ОС-1, ОС-1а, ОС-1б) и сопроводительных документов (технических паспортов заводов-изготовителей, технических условий и т.п.).

Инвентаризации подлежит все имущество организации независимо от его местонахождения и все виды финансовых обязательств. 

	2.
	          На балансе некоторых учреждений по состоянию на 01.01.2018 числились объекты недвижимого имущества без количества, с отрицательной балансовой стоимостью, на которые начислялась амортизация.

Случаи неначисления на объекты основных средств амортизации.
          Искажение остаточной стоимости основных средств, признаваемых объектами обложения налогом на имущество организаций, на конец отчетного периода (01.01.2018), налоговая база для исчисления налога на имущество организаций за 2017 год была завышена.
	В нарушение пункта 45 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной  приказом Минфина Российской Федерации от 01.12.2010 №157н (далее - Инструкция № 157н)
Пункт 86 Инструкции № 157н

Пункт 85 Инструкции № 157н

Пункт 3 статьи 375 Налогового кодекса
	Единицей учета основных средств является инвентарный объект

         Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета). Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.
       В течение финансового года начисление амортизации линейным способом осуществляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.
       При определении налоговой базы как среднегодовой стоимости имущества, признаваемого объектом налогообложения, такое имущество учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета, утвержденным в учетной политике организации.

	3.
	          Операции по списанию материальных ценностей систематически отражались в бюджетном учете позднее срока, установленного законодательством.
	Пункт 1 статьи 10 Закона № 402-ФЗ
	       Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета.

	
	       Искажение бухгалтерской  (финансовой) отчетности.
	Пункт 1 статьи 13 Закона № 402-ФЗ 
	        Бухгалтерская (финансовая) отчетность должна давать достоверное представление о финансовом положении экономического субъекта на отчетную дату, финансовом результате его деятельности и движении денежных средств за отчетный период, необходимое пользователям этой отчетности для принятия экономических решений. Бухгалтерская (финансовая) отчетность должна составляться на основе данных, содержащихся в регистрах бухгалтерского учета, а также информации, определенной федеральными и отраслевыми стандартами.

	4.
	         Не на всех объектах основных средств обозначены присвоенные им инвентарные номера.
	Пункт 46 Инструкции № 157н
	Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краски или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер единицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.

	5.
	         Не оформлялись бухгалтерские справки, служащие причиной и первичным учетным документом для осуществления нестандартных операций или исправления ошибок (оприходования неучтенного имущества, восстановления на баланс ошибочно списанных материальных ценностей, перенос остатков по неактуальным кодам бюджетной классификации   на вновь введенные и т.д.), с обоснованием для ее составления
	Пункт 18 Инструкции № 157н


	Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится порядке, установленном пунктом Инструкции № 157н.



	6.
	         Учетная политика учреждений содержит ссылку на нормативные документы, утратившие силу, изменения в Учетную политику в части изменений требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами учреждениями не вносились.
	Часть 6 Закона № 402-ФЗ
	Изменение учетной политики может производиться при следующих условиях:

1) изменении требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

2) разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

3) существенном изменении условий деятельности экономического субъекта.

	Проверка  учета  и  списания ГСМ, запасных частей

	1.
	           Для расчета эксплуатационной нормы расхода топлива на транспортные средства допускались случаи необоснованного применения повышающих коэффициентов к базовой норме расхода топлива.
	Пункт 5 методических рекомендаций, утвержденных Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (ред. От 14.07.2015) «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» (далее – Методические рекомендации № АМ-23-р)
	          Нормы расхода топлив повышаются при условиях, установленных пунктом 5 методических рекомендаций, утвержденных Распоряжением № АМ-23-р



	2.
	             К бухгалтерскому учету принимались путевые листы, в которых не заполнялись обязательные реквизиты.
	Часть 2 статьи 9 Закона № 402-ФЗ


	          Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за ее оформление, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

7) подписи лиц, предусмотренных пунктом 6 настоящей части, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

	
	         Установлено несоответствие количества списанного бензина по путевым листам количеству бензина, отраженного в акте о списании материальных запасов и оборотной ведомости по нефинансовым активам;

В проверяемом периоде отражение операций по списанию бензина в журналах операций осуществлено с нарушением сроков, установленных законодательством 
	Пункт 3 Инструкции № 157н

Часть 1 статьи 10 Закона № 402-ФЗ
	       К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление. 
      Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета.



	
	           Учет запасных частей, выданных на транспортное средство не организован на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» (далее – счет 09. Перечень материальных ценностей, учитываемых на счете 09 (шины, диски и т.п.) в целях осуществления контроля за их использованием, учетной политикой не установлен.
	Пункт 349 Инструкции № 157н
	       Счет 09 предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. Перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете (двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки и т.п.), устанавливается учетной политикой учреждения.



	Проверка муниципального задания и отчета о результатах его исполнения 

	1.
	           Зафиксирован случай, когда размер нормативов затрат, примененный учреждением при расчете объемов финансового обеспечения муниципального задания в части материальных запасов, был необоснованно завышен.
	Пункт 19 Методических рекомендаций по расчету нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальными учреждениями  Артемовского городского округа муниципальных услуг (выполнением работ) и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений  Артемовского городского округа, утвержденных Постановлением Администрации Артемовского городского округа от 28.07.2014  № 1042-ПА.
	       Нормативные затраты на материальные запасы определяются исходя из нормативных объемов потребления материальных запасов (в случае их утверждения) или фактических объемов потребления материальных запасов за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении и включают в себя затраты на приобретение материальных запасов, непосредственно используемых для оказания муниципальной услуги (выполнения работы).

	Проверка соблюдения Закона  № 44-ФЗ в рамках полномочий, установленных пунктом 8 статьи 99 указанного закона

	1.
	Объем закупок, запланированный в плане-графике учреждений на финансовый год, срок исполнения которых указанный финансовый год, не соответствует объему средств, запланированному на закупки товаров, работ, услуг в плане финансово-хозяйственной деятельности  на соответствующий финансовый год.
	Часть 16 статьи 3 Закона № 44-ФЗ
	        Совокупный годовой объем закупок - утвержденный на соответствующий финансовый год общий объем финансового обеспечения для осуществления заказчиком закупок в соответствии с настоящим Федеральным законом, в том числе для оплаты контрактов, заключенных до начала указанного финансового года и подлежащих оплате в указанном финансовом году.

	2.
	Допускалась приемка фактически не поставленных Поставщиком товаров в рамках исполнения заключенных договоров.
	Часть  1 статьи 94 Закона № 44-ФЗ,
	           Исполнение контракта включает в себя следующий комплекс мер, реализуемых после заключения контракта и направленных на достижение целей осуществления закупки путем взаимодействия заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с гражданским законодательством и настоящим Федеральным законом, в том числе: приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с настоящим Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.

	
	Оплата за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги производилась с нарушениями сроков, установленных условиями заключенных контрактов, договоров. 
	Часть 13 статьи 34 Закона № 44-ФЗ 

Пункт 1 статьи 781, пункты договоров возмездного оказания услуг в части оплаты.
Пункт 1 статьи 516 Гражданского кодекса Российской Федерации пункты договоров поставки в части оплаты.
	            В контракт включается обязательное условие о порядке и сроках оплаты товара, работы или услуги, о порядке и сроках осуществления заказчиком приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов) или оказанной услуги в части соответствия их количества, комплектности, объема требованиям, установленным контрактом, а также о порядке и сроках оформления результатов такой приемки. 

Заказчик обязан оплатить оказанные ему услуги в сроки и в порядке, которые указаны в договоре возмездного оказания услуг.
Покупатель оплачивает поставляемые товары с соблюдением порядка и формы расчетов, предусмотренных договором поставки. 

	
	В договорах на поставку товаров отсутствует согласованное сторонами условие о сроках поставки товара, отсутствуют спецификации, позволяющие определить количество товара, цену товара за единицу; установлены случаи осуществления приемки фактически не поставленных товаров в рамках исполнения договоров.


	Пункт 3 статьи 455 Гражданского кодекса
Пункт 1 статьи 485 Гражданского кодекса
Статья 506 Гражданского кодекса отсутствует согласованное сторонами условие о сроках поставки товара; 
	Условие договора купли-продажи о товаре считается согласованным, если договор позволяет определить наименование и количество товара.

Покупатель обязан оплатить товар по цене, предусмотренной договором купли-продажи

По договору поставки поставщик-продавец, осуществляющий предпринимательскую деятельность, обязуется передать в обусловленный срок или сроки производимые или закупаемые им товары покупателю для использования в предпринимательской деятельности или в иных целях, не связанных с личным, семейным, домашним и иным подобным использованием.

	
	            В договорах на оказание услуг не определен объект, в отношении которого должны быть оказаны услуги, то есть предмет договора не согласован.
	Часть 1 статьи 702 Гражданского кодекса Российской Федерации
	По договору подряда одна сторона (подрядчик) обязуется выполнить по заданию другой стороны (заказчика) определенную работу и сдать ее результат заказчику, а заказчик обязуется принять результат работы и оплатить его.



