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Приложение

к решению Думы

Артемовского городского округа
от 28 февраля 2013 года  № 258 

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УПРАВЛЕНИИ КУЛЬТУРЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ  АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Управление культуры Администрации Артемовского городского округа (далее – Управление) является отраслевым органом Администрации Артемовского городского округа. Управление действует на основании настоящего Положения.

2. Управление в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации и Свердловской области, Уставом Артемовского городского округа, иными муниципальными правовыми актами Артемовского городского округа, а также настоящим Положением.

3. Управление входит в структуру Администрации Артемовского городского округа.

4. Управление осуществляет следующие полномочия Администрации Артемовского городского округа по решению вопросов местного значения в сфере культуры и искусства:
1) создание, реорганизация и ликвидация муниципальных учреждений культуры и искусства; осуществление прав и обязанностей по осуществлению функций и полномочий Учредителя муниципальных учреждений культуры и искусства;

2) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек Артемовского городского округа;

3) создание условий для организации досуга и обеспечение жителей Артемовского городского округа услугами организаций культуры;
4) создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества Артемовского городского округа;

5) создание условий для организации музейно – выставочной и краеведческо-искусствоведческой деятельности на территории Артемовского городского округа;

6) создание условий для реализации дополнительного образования детей в сфере искусства на территории Артемовского городского округа;

7) осуществление полномочий заказчика на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения, отнесенных к его компетенции;
8) осуществление иных полномочий, предусмотренных федеральными законами, законами Свердловской области, Уставом Артемовского городского округа, Положением об Администрации Артемовского городского округа, настоящим Положением об Управлении культуры Администрации Артемовского городского округа. 

5. Официальное наименование Управления: Управление культуры Администрации Артемовского городского округа.
Официальное сокращенное наименование Управления: Управление культуры.

6. Место нахождения Управления: 623780, Свердловская обл.,

 г. Артемовский, пл. Советов, 3.

7. Управление наделено правом  юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, имеет печать со своим наименованием и изображением герба Артемовского городского округа, иные печати, штампы и бланки установленного образца, счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации. Управление может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

8. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Свердловской области, Думой Артемовского городского округа, иными органами местного самоуправления Артемовского городского округа, отраслевыми органами Администрации Артемовского городского округа, структурными подразделениями Администрации Артемовского городского округа, учреждениями и организациями.

9. Финансирование деятельности Управления осуществляется за счет средств бюджета Артемовского городского округа на основании бюджетной сметы, утвержденной главой Администрации Артемовского городского округа в соответствии с решением о бюджете Артемовского городского округа. 
10. Управление осуществляет функции  и полномочия Учредителя, в ведомственном подчинении которого находятся муниципальные бюджетные  учреждения культуры и искусства (далее - подведомственные учреждения культуры и искусства):

Муниципальное бюджетное учреждение культуры Артемовского городского округа Дворец Культуры им.А.С. Попова;

Муниципальное бюджетное учреждение культуры Артемовского городского округа городской центр досуга «Горняк»;

Муниципальное бюджетное учреждение культуры Артемовского городского округа Центр культуры и кино «Родина»;

Муниципальное бюджетное учреждение культуры Артемовского городского округа Дворец культуры «Энергетик»;

Муниципальное бюджетное учреждение культуры Артемовского городского округа «Централизованная клубная система»;

Муниципальное бюджетное учреждение культуры Артемовского городского округа «Централизованная библиотечная система»;

Муниципальное бюджетное учреждение культуры Артемовского городского округа «Артемовский исторический музей»;

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Артемовского городского округа «Детская школа искусств № 1»;

 Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Артемовского городского округа «Детская школа искусств № 2».

11. Реорганизация и ликвидация Управления осуществляются в соответствии с действующим законодательством.

Глава 2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ

12. Основными задачами Управления являются:

1) осуществление единой государственной политики в сфере культуры, искусства, комплексного анализа и прогнозирования, включая определение приоритетных направлений развития; разработка совместно с подведомственными учреждениями культуры и искусства инвестиционных программ в сфере культуры, искусства;

2) подготовка проектов муниципальных правовых актов по вопросам, отнесенным к  ведению Управления, разработка самостоятельных норм и нормативов развития культуры и искусства; 

3) развитие культуры и искусства, сохранение  традиционной народной культуры и обычаев; 
4) разработка и реализация программ в сфере культуры, искусства;   

5) создание условий для развития материально-технической базы подведомственных учреждений культуры и искусства;

6) участие в создании и деятельности хозяйствующих субъектов в сфере культуры и искусства; 

7) участие совместно с заинтересованными юридическими лицами в развитии сети учреждений культуры и искусства;

8) обеспечение подготовки, переподготовки и повышения квалификации кадров в области культуры и искусства; 

9) пропаганда здорового образа жизни населения;

10) осуществление иных задач в сфере культуры и искусства, в соответствии  с законодательством Российской Федерации, Свердловской области, муниципальными правовыми актами Артемовского городского округа.

13. Управление осуществляет следующие функции:

1) разрабатывает и представляет на рассмотрение главе Администрации Артемовского городского округа программы развития культуры, искусства на территории Артемовского городского округа, организует их практическую реализацию;

2) определяет потребности и осуществляет мероприятия по совершенствованию системы подготовки и повышению квалификации работников культуры, искусства, проводит аттестацию руководителей и работников подведомственных учреждений культуры и искусства;

3) обеспечивает подведомственные учреждения культуры и искусства Артемовского городского округа информационными, научно – методическими и нормативными, правовыми документами, содействует внедрению новых технологий в сфере культуры и искусства;
4) координирует участие подведомственных учреждений культуры и искусства в комплексном социально – экономическом развитии Артемовского городского округа;

5) готовит изменения в систему оплаты труда работников подведомственных учреждений культуры и искусства; 
6) координирует и контролирует деятельность подведомственных учреждений культуры и искусства, муниципального казенного учреждения Артемовского городского округа «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры»  (далее - МКУ АГО «ЦБ УК»);

7) утверждает муниципальные  задания для подведомственных учреждений культуры и искусства;

8) определяет основные задачи и направления развития культуры, искусства с учетом местных условий и возможностей;

9) организует работу по анализу деятельности подведомственных учреждений культуры и искусства, обеспечивает сдачу статистической отчетности;

10) в установленном порядке принимает участие в формировании бюджета Артемовского  городского округа по подведомственным учреждениям культуры и искусства, МКУ АГО «ЦБ УК»; обеспечивает финансирование подведомственных учреждений культуры и искусства, МКУ АГО «ЦБ УК» в соответствии  с муниципальным заданием;

11) утверждает уставы подведомственных учреждений культуры и искусства, определяет приоритетные направления их деятельности;

12)  организует рассмотрение предложений, заявлений, жалоб граждан, по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

13)  разрабатывает план,  осуществляет подготовку и проведение культурно-массовых мероприятий (праздников, фестивалей, концертов, конкурсов, смотров, выставок и иных мероприятий); 

14) оказывает содействие в работе подведомственным учреждениям культуры и искусства,  осуществляющим свою деятельность на территории Артемовского городского округа;

 15) осуществляет разработку административных регламентов предоставления муниципальных услуг в электронном виде в сфере культуры, искусства Артемовского городского округа; 

 16) определяет отраслевой перечень муниципальных услуг и работ, оказываемых подведомственными учреждениями культуры и искусства Артемовского городского округа;  
   17) выполняет иные функции в пределах полномочий Управления в соответствии с муниципальными правовыми актами Артемовского городского округа.
Глава 3. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  И СТРУКТУРА УПРАВЛЕНИЯ

14. Управление возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой Администрации Артемовского городского округа. Начальник Управления непосредственно подчиняется главе Администрации Артемовского городского округа.  
Начальник Управления несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление полномочий.

15. Начальник Управления осуществляет следующие полномочия:

1) руководит деятельностью Управления; 

2) представляет Управление без доверенности во взаимоотношениях со всеми органами государственной власти, органами местного самоуправления, управлениями, учреждениями, организациями и предприятиями любых форм собственности;

3) вносит в установленном порядке на рассмотрение главе Администрации Артемовского городского округа предложения, проекты по подготовке муниципальных правовых актов Артемовского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

4) осуществляет полномочия представителя нанимателя в отношении муниципальных служащих Управления и работников Управления, не являющихся муниципальными служащими, в том числе заключает, изменяет, расторгает трудовые договоры, утверждает должностные инструкции, принимает решения о проведении служебных проверок, аттестации, применении дисциплинарных взысканий и поощрений;

5) утверждает  по согласованию с главой Администрации Артемовского городского округа штатное расписание Управления в пределах установленной распоряжением Администрации Артемовского городского округа штатной численности работников Управления;
6) издает в пределах своей компетенции приказы, подлежащие обязательному исполнению работниками Управления и подведомственными учреждениями культуры и искусства Артемовского городского округа;

7) заключает от имени Управления договоры и соглашения и обеспечивает их выполнение;

8) заключает муниципальные контракты в рамках полномочий заказчика, определенных пп.7 п. 4 настоящего Положения; 
9) осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Управления;

10) формирует и представляет на утверждение главе Администрации Артемовского городского округа цены и тарифы на услуги подведомственных учреждений культуры и искусства в соответствии с нормативными затратами;
11) утверждает уставы,  муниципальные задания, планы финансово-хозяйственной деятельности, годовые планы работ подведомственных учреждений культуры и искусства;
12) утверждает должностные инструкции, размеры стимулирования и премирования, график отпусков сотрудников, муниципальных служащих Управления, руководителей подведомственных учреждений культуры и искусства;
13) согласовывает штатные расписания, тарификационные списки подведомственных учреждений культуры и искусства, МКУ АГО «ЦБ УК»;
14) награждает грамотами Управления работников подведомственных учреждений культуры и искусства, МКУ АГО «ЦБ УК», готовит документы для награждения работников подведомственных учреждений культуры и искусства Почетными грамотами и Благодарственными письмами главы Артемовского городского округа, Почетными грамотами, знаками и другими ведомственными наградами Министерства культуры Российской Федерации, Министерства культуры Свердловской области;

15) распоряжается финансовыми средствами Управления в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Артемовского городского округа в соответствии со сводной бюджетной росписью на очередной финансовый год и плановый период, установленными лимитами бюджетных обязательств, предельными объемами финансирования, владеет и пользуется имуществом, закрепленным за Управлением на праве оперативного управления и несет ответственность за его сохранность, выдает доверенности должностным лицам Управления;
16) осуществляет иные полномочия, определяемые трудовым договором и должностной инструкцией, утвержденных главой Администрации  Артемовского городского округа.
16. Структура и штатная численность работников Управления утверждаются распоряжением Администрации Артемовского городского округа.
17. В случае временного отсутствия начальника Управления, исполнение его обязанностей возлагается, в соответствии с распоряжением Администрации Артемовского городского округа, на  иное лицо в установленном трудовым законодательством порядке.

18. Работники Управления, замещающие должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими.
Глава 4. ИМУЩЕСТВО УПРАВЛЕНИЯ

19. Имущество Управления является муниципальной собственностью и передается Управлению в оперативное управление.

