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АРТЕМОВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ АРТЕМОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
623785, Свердловская область,

г.Артемовский, площадь Советов 3.

ОГРН1106602000614  ИНН 6602013664
Телефон (34363)  2-46-79, 2-51-89
E-mail: finupr-ago63@yandex.ru
от  02.12.2014                            №  05/771__________
на        _________________от _________________

	Директору Муниципального 
бюджетного общеобразовательного 

учреждения «Средняя общеобразовательная школа  №3» 
Л.Н. Рубцову


	
	


Представление

об устранении выявленных нарушений трудового и бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения
Финансовое  управление  администрации Артемовского городского округа в соответствии с полномочиями, предоставленными статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпункта 49 пункта 10 Положения о Финансовом управлении администрации Артемовского городского округа, утвержденного Решением Думы Артемовского городского округа от 28.10.2010 №958 (ред. от 27.06.2013), пункта 40 главы 3 Порядка осуществления Финансовым управлением администрации Артемовского городского округа внутреннего последующего муниципального финансового контроля, утвержденного постановлением Администрации Артемовского городского округа от 28.03.2014 №366-ПА, руководствуясь статьей 270.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании акта плановой проверки от 28.11.2014, проведенной в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа  №3»  ИНН 6602009869, находящемся по адресу: Свердловская обл., г.Артемовский , ул. Лесная, 23 в период с 15 октября 2014 года по 20 ноября 2014 года
ТРЕБУЕТ от

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №3» рассмотреть информацию об указанных в настоящем Представлении нарушениях трудового и бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, а также устранить причины и условия выявленных нарушений:
	Неправомерное использование средств бюджета Артемовского городского округа

	1

	Содержание нарушения
	Завышение фонда оплаты труда в 2012-13 г.г.

	Сумма нарушения
	266087,61 руб. перечислено страховых взносов – в сумме 79826,28 руб.

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Штатные расписания  за 2012-13 годы

	Содержание требования
	Осуществлять планирование фонда оплаты труда в соответствии со штатными расписаниями  

	2

	Содержание нарушения
	С работниками, выполняющими дополнительную работу  на время отсутствия работника, выполнявшую эту работу на постоянной основе, не заключались в установленном порядке  соглашения о совмещении должностей либо дополнительное соглашение к трудовому договору, письменное согласие работников на выполнение дополнительной работы отсутствовало. Приказы на замещение временно отсутствующего работника Учреждением не издавались

	Сумма нарушения
	65235,39 руб., перечислено страховых взносов  - в сумме 19570,4 руб.

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Часть 2 статьи 151 Трудового кодекса Российской Федерации

	Содержание требования
	Привести в соответствие с действующим законодательством

	3

	Содержание нарушения
	В отсутствие основания выплачена надбавка заведующему хозяйством  Авдюковой Н.А. за обслуживание компьютеров 

	Сумма нарушения
	в сумме 59749,39 руб., перечислены страховые взносы - в сумме 17924,81 руб.

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	

	Содержание требования
	Принять меры к взысканию с работника излишне выплаченных сумм с соблюдением требований статьи 137 Трудового кодекса Российской Федерации в пользу бюджета Артемовского городского округа

	4

	Содержание нарушения
	В авансовых отчетах не заполнялась графа «Сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода»;  отсутствовала сплошная нумерация авансовых отчетов; Учреждением приняты к учету авансовые отчеты без документов, подтверждающих произведенные расходы 

	Сумма нарушения
	6635 руб.

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Пункт 2 Приказа Минфина Российской Федерации от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 173н), пункт 11 Инструкции №157н, Пункт 1 статьи 8 Федерального закона от 21.11.1996 №129-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон №129-ФЗ), пункт 1 статьи 9 Федерального закона от 06.11.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон №402-ФЗ) 

	Содержание требования
	Бухгалтерский учет осуществлять в соответствии с действующим законодательством

	5

	Содержание нарушения
	Неправомерное расходование средств по целевой статье 4320212 «Проведение мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время»   

	Сумма нарушения
	7811,6 руб.

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Постановление администрации Артемовского городского округа от  05.04.2012 №349-ПА «О мерах по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в 2012-2014 годах»; приказы Учреждения от 16.05.2012  № 26-О, от 13.05.2013 №30-О «О лагере дневного пребывания на базе школы»

	Содержание требования
	

	Нецелевое использование средств бюджета Артемовского городского округа

	1

	Содержание нарушения
	Оплата расходов, не предусмотренных сметой затрат на оздоровление детей в лагере дневного пребывания

	Сумма нарушения
	9951руб.

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Постановление администрации Артемовского городского округа от  05.04.2012 №349-ПА «О мерах по обеспечению отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в 2012-2014 годах»

	Содержание требования
	Принять меры по недопущению нецелевого использования бюджетных средств 

	Иные нарушения трудового и бюджетного законодательства Российской Федерации

	1

	Содержание нарушения
	Отчет о выполнении муниципального задания за 2013 год Учреждением не составлялся

	Сумма нарушения
	

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Пункт 7 Порядка осуществления контроля за выполнением муниципального задания учреждениями, подведомственными Управлению образования  Артемовского городского округа, утвержденного приказом Управления образования  Артемовского городского округа от 28.12.2012 №258

	Содержание требования
	Отчет о выполнении муниципального задания представлять в соответствии с вышеназванным Порядком

	                                                                                2 

	Содержание нарушения
	Табель учета рабочего времени велся по неустановленной форме; систематически допускались исправления; проставлялись не достоверные сведения; не верно указывалась продолжительность рабочего дня исходя из продолжительности рабочей недели; не верно велся учет времени, фактически отработанного сторожами, а также в ночное время  и праздничные дни

	Сумма нарушения
	

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Статья 104 Трудового кодекса Российской Федерации, Приказ № 173н; статья 9 Закона № 402-ФЗ

	Содержание требования
	Учет рабочего времени вести в соответствии с  Трудовым кодексом Российской Федерации

	 3

	Содержание нарушения
	Работники Учреждения осуществляли трудовую деятельность от 12 до 20 часов в день и более. При этом с работниками не были  заключены трудовые договоры о выполнении в свободное от основной работы время другой регулярной оплачиваемой работы с указанием  режима рабочего времени и времени отдыха4
Документально не подтверждено осуществление трудовой деятельности Авдюковой Н.А. на должности диспетчер по расписанию - 0,5 ставки, секретарь-машинистка - 0,5 ставки (отсутствие заявлений на прием, увольнение, трудовых договоров, приказов на внутреннее совместительство)

	Сумма нарушения
	

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Статьи 60.1, 284 Трудового кодекса Российской Федерации

	Содержание требования
	Заключать трудовые договоры с работниками и осуществлять продолжительность рабочего времени при работе по внутреннему совместительству в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации

	4

	Содержание нарушения
	В соответствии с Единым квалификационным справочником должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел  «Квалификационные характеристики должностей работников образования», утвержденным приказом Минздравсоцразвития Российской Федерации от 31.05.2011 №761н и Квалификационным справочником должностей руководителей, специалистов и служащих, утвержденным Постановлением Минтруда России от 21.08.1998 №37 трудовые функции заместителя директора по административно-хозяйственной работе и заведующего хозяйством дублируются (выполнял один и тот же работник). Отсутствовала должностная инструкция заведующего хозяйством

	Сумма нарушения
	

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Постановление Администрации Артемовского городского округа от 26.01.2012 №62 –ПА «О мерах по реализации решения Думы Артемовского городского округа от 24.11.2011 №1223 «О бюджете Артемовского городского округа на 2012 год»; постановление Администрации Артемовского городского округа от 18.01.2013 №38 –ПА «О мерах по реализации решения Думы Артемовского городского округа от 20.12.2012 №204 «Об утверждении бюджета Артемовского городского округа на 2013 год»

	Содержание требования
	Принять меры по оптимизации расходов, в т.ч. упразднить дублирующую ставку

	                                                                                 5

	Содержание нарушения
	Неправомерно в штатное расписание включена должность калькулятор

	Сумма нарушения
	

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и служащих, утвержденный Постановлением Минтруда России от 21.08.1998 №37

	Содержание требования
	При составлении штатного расписания руководствоваться вышеназванным справочником

	Нарушение порядка ведения бюджетного учета, составления и предоставления отчетности

	1

	Содержание нарушения
	Отнесение объектов основных средств на счета учета не соответствует классификации, установленной ОКОФ; не во всех инвентарных карточках указывалось: назначение объекта, страна изготовитель, заводские и номенклатурные номера, индивидуальная характеристика объектов основных средств; расчеты по авансовым выплатам  учитывались на сч.302 «Расчеты по принятым обязательствам», следовало - на сч. 206 «Расчеты по выданным авансам» 

	Сумма нарушения
	

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Пункты 53,54, 202 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной  приказом Минфина Российской Федерации от 01.12.2010 №157н (далее - Инструкция №157н), "ОК 013-94. Общероссийский классификатор основных фондов" (ред. от 14.04.1998)

	Содержание требования
	Осуществлять бухгалтерский учет в соответствии с Инструкцией № 157н

	                                                                                2

	Содержание нарушения
	Материальные запасы отражались в учете по наименованиям, не позволяющим однозначно их идентифицировать; объекты основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно учитывались на балансовом счете 101 «Основные средства», следовало учитывать на  забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации». 

	Сумма нарушения
	65146,19 руб.

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Пункт 101, 373 Инструкции №157н

	Содержание требования
	Осуществлять бухгалтерский учет в соответствии с Инструкцией № 157н

	3

	Содержание нарушения
	При проведении выборочной инвентаризации 07.11.2014 выявлено, что не на всех объектах основных средств обозначен инвентарный номер

	Сумма нарушения
	

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Пункт 11 Приказа Минфина Российской Федерации от 13.10.2003 № 91н «Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»

	Содержание требования
	Осуществлять бухгалтерский учет в соответствии с вышеназванным приказом

	                                                                               4

	Содержание нарушения
	 При проверке годовых бухгалтерских отчетов за 2013 год  выявлено несоответствие данных формы 0503730 «Баланс» и данных, отраженных в главной книге по состоянию на 01.01.2014

	Сумма нарушения
	

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Пункт 9 приказа Минфина Российской Федерации от 25.03.2011 №33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»

	Содержание требования
	Осуществлять бухгалтерский учет в соответствии с вышеназванным приказом

	                                                                               5

	Содержание нарушения
	Предельная стоимость питания для учащихся 5-11 классов в 2013 году Учреждением не обеспечена: установлена на одного человека  в день 58,49 руб., фактически – 52,82 руб.

	Сумма нарушения
	

	Нормативно-правовой акт, который нарушен
	Приказ Управления образования Артемовского городского округа от 26.12.2012 №250

	Содержание требования
	Соблюдать предельную норму стоимости питания на 1 ребенка в день, установленную приказом Управления образования Артемовского городского округа


О результатах исполнения настоящего Представления следует проинформировать Финансовое управление администрации Артемовского городского округа в срок до  29 декабря 2014 года.

Неисполнение в установленный срок настоящего Представления влечет административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Настоящее Представление составлено в 2 экземплярах. Один экземпляр остается в Финансовом управлении администрации Артемовского городского округа, второй направлен директору Муниципального бюджетного общеобразовательного  учреждения «Средняя общеобразовательная школа  №3» Рубцову Л.Н.  
И.о.начальника Финансового управления

                                 О.Г.
 Бачурина
И.Р.Буракова,
 (834363)2-43-20

