









Приложение 13

Примерный перечень вопросов,
которые должны быть отражены в сопроводительном письме-справке к документам, представляемым на рассмотрение комиссии по подведению итогов проверки наличия и состояния дел

1.  В какой период проводилась и завершена ли сплошная проверка наличия и состояния документов?
2. С какого года ведется цикличная проверка наличия и состояния дел.

3. Количество фондов и единиц хранения, проверенных в текущем году.

4. Анализ результатов проверки наличия и состояния дел: (сбалансированность данных учетных документов и фактического наличия дел в проверенных фондах, либо выявление расхождений в количестве дел по учетным документам и фактическим наличием дел в архиве).
5. Анализ причин расхождения данных количества дел по учетным документам и фактического.

6.  Анализ физического состояния проверенных дел.
7. Практическая работа по розыску необнаруженных дел, ее результаты.

· Количество необнаруженных дел по состоянию на 01.01…., из них:

· Количество найденных дел, пути их розыска;

· Количество необнаруженных дел, отсутствие которых подтверждено документально;

· Количество необнаруженных дел, пути розыска которых исчерпаны и предлагаемые к списанию. Предполагаемые причины отсутствия дел, предлагаемых к списанию.

8. Меры по устранению причин необнаружения дел, намеченных к реализации и реализованные по результатам проведенного анализа.
9. Меры по улучшению физического состояния дел, намеченных к реализации и реализованных по результатам проведенного анализа.
10. Заключение (например, прошу комиссию Управления архивами Свердловской области по подведению итогов проверки наличия и состояния дел утвердить итоги проверки в количестве  ____________дел, ___________________дел оставить для дальнейшего розыска, __________________дел снять с учета как неисправимо поврежденные).
