Опубликовано в Сборнике муниципальных правовых актов города Заринска

 от 30.08.2012 № 5, стр.102
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЗАРИНСКА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

	01.08.2012
	№
	624
	                                                       г. Заринск


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Законом Алтайского края от 16.12.2002 №88-ЗС «О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков», постановлением Администрации Алтайского края от 11.11.2011 N 649 «Об утверждении Порядка предоставления гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в соответствии с законом Алтайского края "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков», постановлением Администрации Алтайского края от 02.03.2010 № 68 «Об утверждении Порядка предоставления гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законом Алтайского края «О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 №808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков», решением Заринского городского Собрания депутатов от 28.05.2010 № 37 «Об утверждении Положения о регулировании земельных отношений на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (Приложение №1).

2.Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов и на официальном сайте муниципального образования город Заринск Алтайского края.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города, председателя комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом И.Ю.Богданову.

Глава администрации города                                                                                 И.И.Терёшкин

Приложение № 1

к постановлению 
администрации города 

от 01.08.2012 г. №624
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

 

1. Общие положения

 

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.

1.2.Задачей настоящего Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.

1.3.Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.4.Получателями муниципальной услуги являются физические лица. От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

1.5. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием универсальной электронной карты в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.6.Административный регламент размещен на официальном сайте муниципального образования город Заринск Алтайского края admzarinsk.ru (далее – официальный сайт).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом - «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства». 
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 

 2.2.1. Комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом  администрации города Заринска Алтайского края (далее Комитет). 

2.2.2. Информация о месте нахождения и графике работы Комитета администрации города:

Сведения о месте нахождения Комитета администрации города Заринска, графике работы, почтовом адресе для направления обращений, о телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений, размещены на официальном Интернет-сайте города Заринска – admzarinsk.ru, на информационном стенде Комитета и в приложении 1 к Регламенту.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги:
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи, аренды земельного участка, договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность, либо мотивированный отказ в предоставлении земельного участка (далее — отказ).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

1) В случае предоставления земельного участка в аренду административные процедуры регламентируются ст. 30.1. Земельного Кодекса Российской Федерации:

Общий  срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60-ти  дней со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами, исключая время, затраченное заявителем на выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и осуществление его государственного кадастрового учета, а также изготовление межевого плана, если земельный участок предоставляется без проведения аукциона и 120 дней в случае проведения аукциона.

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в администрацию города Заринска Алтайского края заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

Сроки прохождения отдельных процедур (при наличии одного заявления):

а) прием заявления от заявителя - 20 минут;

б) проверка  Комитетом  пакета документов  к  заявлению -  не более 2 дней;

в) публикация сообщения о предоставлении земельного участка либо отказ в предоставлении земельного участка – в двухнедельный срок с момента подачи заявления;
г) приём заявлений о предоставлении земельного участка в аренду – 30 дней с момента опубликования сообщения;
д) изготовление и утверждение схемы расположения земельного участка – срок прерывается (на 30 дней с момента подачи заявления о выдаче схемы);

е) изготовление межевого плана – срок прерывается;

ж) постановка на кадастровый учет земельного участка – срок прерывается до изготовления кадастрового паспорта;

з) принятие постановления о предоставлении земельного участка в аренду – в недельный срок;

и) заключение договора аренды – в недельный срок.
2) При наличии двух и более заявлений принимается решение о проведении аукциона  по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо права на заключение  договора аренды такого земельного участка в соответствии со ст. 38.1. Земельного Кодекса Российской Федерации. В этом случае сроки прохождения отдельных процедур следующие:

а) изготовление и утверждение схемы расположения земельного участка – срок прерывается (не более  30 дней с момента подачи заявления о выдаче схемы);

б) изготовление межевого плана – срок прерывается;

в) постановка на кадастровый учет земельного участка – срок прерывается до изготовления кадастрового паспорта;

г) после получения кадастрового паспорта независимым оценщиком осуществляется проведение независимой оценки рыночной стоимости земельного участка – не более 30 дней;

д) после получения отчета об оценке земельного участка осуществляется подготовка проекта постановления о проведении аукциона; срок исполнения – не более 5 рабочих дней;
е) подготовка сообщения о проведении аукциона – не более 2 дней;

ж) проведение аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды такого земельного участка, а также заключение соответствующего договора – в сроки, установленные постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 года №808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».
3)В случае бесплатного предоставления земельного участка в соответствии с Законом Алтайского края от 16.12.2002 № 88-ЗС "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков":

а) прием заявления от заявителя - 20 минут;

б) проверка  Комитетом  пакета документов  к  заявлению -  не более 2 дней;

в) изготовление и утверждение схемы расположения земельного участка – срок прерывается (на 30 дней с момента подачи заявления о выдаче схемы);

г) изготовление межевого плана – срок прерывается;

д) постановка на кадастровый учет земельного участка – срок прерывается до изготовления кадастрового паспорта;

е) принятие постановления о предоставлении земельного участка в аренду – в недельный срок;

ж) заключение договора:

1) В соответствии с постановлением Администрации Алтайского края от 11.11.2011 N 649 "Об утверждении Порядка предоставления гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в соответствии с законом Алтайского края "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков» заключение договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность – в трехдневный срок;
2) В соответствии с постановлением Администрации Алтайского края от 02.03.2010 № 68 "Об утверждении Порядка предоставления гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законом Алтайского края "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков" заключение договора аренды земельного участка – в недельный срок.
Гражданин после ввода в эксплуатацию индивидуального жилого дома в срок, не превышающий срока договора аренды, и государственной регистрации права собственности на индивидуальный жилой дом вправе обратиться в администрацию города на предоставление земельных участков орган с заявлением о получении его в собственность бесплатно.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации;

-Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001  № 136-ФЗ;  

-Федеральный закон от 24.07. 2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Закон Алтайского края от 16.12.2002 № 88-ЗС "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков"; 
- Постановление Администрации Алтайского края от 11.11.2011 N 649 "Об утверждении Порядка предоставления гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в соответствии с законом Алтайского края "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков";

- Постановление Администрации Алтайского края от 02.03.2010 № 68 "Об утверждении Порядка предоставления гражданам земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с законом Алтайского края "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков";
- Постановление Правительства РФ от 11.11.2002 №808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

- Решение Заринского городского Собрания депутатов от 28.05.2010 № 37 «Об утверждении Положения о регулировании земельных отношений на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края».
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
Документы, которые предоставляются Заявителем самостоятельно:

1)заявление о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства с указанием его местоположения, площади, вида разрешенного использования (далее – заявление) по форме согласно Приложению №1 к  Административному регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо представителя заявителя;

3) копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

Документы, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так ка они подлежат предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия:

4) кадастровый паспорт земельного участка. В случае если земельный участок не был поставлен на кадастровый учет ранее, указанный документ предоставляется заявителем после получения утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории в порядке, определенном Административным регламентом на предоставление соответствующей муниципальной услуги, выполнения в отношении соответствующего земельного участка кадастровых работ и осуществления государственного кадастрового учета этого земельного участка;
5)выписка из постановления администрации города о постановке на соответствующий учет граждан, желающих приобрести земельные участки, в случае подачи заявления о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства в соответствии с Законом Алтайского края от 16.12.2002 № 88-ЗС "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков".
В случае проведения аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды такого земельного участка предоставляются документы, указанные в части 12 статьи 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации.
Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в  Комитете и заявителю не возвращаются.

Требования к документам.

Представляемые документы должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги.
Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными актами не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) не представлены документы, соответствующие требованиям, указанным в п.2.6 Административного регламента;

б) документы представлены в ненадлежащей форме;

в) изъятие земельного участка из оборота;

г) отсутствие возможности для формирования земельного участка согласно сведений кадастрового плана территории, отказа согласующих служб и компетентных органов;

д) резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

е) решения и постановления судебных органов о запрете предоставлять муниципальную услугу в отношении конкретного земельного участка;

В случае бесплатного предоставления земельного участка в соответствии Законом Алтайского края от 16.12.2002 № 88-ЗС "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков" решение об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства принимается в следующих случаях:

а) утрата гражданином оснований для получения в соответствии с Законом края от 16.12.2002 № 88-ЗС Алтайского края "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков" земельного участка для индивидуального жилищного строительства, в том числе снятие его с соответствующего учета;
б) повторное обращение гражданина после предоставления ему в соответствии с законом Алтайского края "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков" земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

2.9. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

При оформлении земельного участка под индивидуальное строительство, Заявителю необходимо обращаться в коммерческую землеустроительную организацию и в государственные учреждения,  которые предоставляют свои услуги  на платной основе, такие как оплата  услуг по договору, оплата за предоставление сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости и оплата государственной пошлины  по Налоговому кодексу РФ.

 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
2.10.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления - 20 минут.

2.10.2.Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации – 20 минут.

2.10.3.Максимальный срок ожидания в очереди для получения договора или мотивированного отказа – 20 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
Максимальный срок регистрации заявления не должен превышать 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

- на территории, прилегающей к месторасположению  здания, где предоставляется муниципальная услуга,  места для парковки  автотранспортных средств не определены;  

- центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской) содержащей информацию о наименовании органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;
- помещение, в котором предоставляется  муниципальная услуга, соответствует установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
- помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, имеет туалет со свободным доступом к нему в рабочее время заявителей;
- помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей;
- места для ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц;
- места для приема документов, должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов;
- в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению за предоставлением одной муниципальной услуги;
- каждое рабочее место должностного лица оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;
- при оборудовании помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается  возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации;  

- сектор для информирования заявителей оборудован информационным стендом с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
а) соблюдение срока выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

в) отсутствие  поданных в установленном порядке жалоб на решения,  действия (бездействия) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

г) взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

2.14. Порядок обращения в администрацию города для подачи документов при получении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе предоставляется  (направляется) в администрацию города Заринска Алтайского края и регистрируется в течение 1 рабочего дня. Заявление  о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде направляется на официальный сайт муниципального образования admzarinsk.ru и регистрируется в течение 1 рабочего дня. 

Заявление может быть направлено посредством системы порталов государственных и  муниципальных услуг.

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе. В случае подачи документов в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подтверждает факт их получения ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Датой обращения и предоставления документов является:

- в случае личного обращения – день поступления и регистрация документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

- в случае поступления обращения по почте – дата отправления заказного письма с уведомлением, указанная на почтовом штемпеле.

-в случае подачи заявления в электронном виде - день поступления и регистрация документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы Комитета администрации города, указанном в Приложении к Административному регламенту.
2.15. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Заявитель может получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги:

непосредственно в администрации города Заринска Алтайского края;

на Интернет - сайте муниципального образования город Заринска Алтайского края;

с использованием средств телефонной и почтовой связи;

с использованием электронной почты;

Муниципальная услуга также  может быть оказана посредством системы порталов государственных и  муниципальных услуг.

Информация  размещаются на официальном сайте admzarinsk.ru, на информационных стендах, размещенных в помещении администрации города Заринска Алтайского края.

2.15.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

При невозможности должностного лица Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.15.3. Информирование о ходе предоставления  муниципальной услуги осуществляется должностными лицами  Комитета  при личном контакте с заявителями, с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Заявители, представившие  в  Комитет документы для предоставления муниципальных услуг, в обязательном порядке информируются должностными лицами  о результате предоставления муниципальной услуги.

2.15.4. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги  направляется заявителю заказным письмом или по электронной почте, указанным в заявлении  (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.15.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и(или)  адресу электронной почты.

2.15.6. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами  Комитета.

 Консультации по процедуре исполнения Функции могут предоставляться:
1) по письменному обращению;

2) в устной форме по телефону или при приеме Заявителей;

3) по электронной почте.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.
2.15.7. При консультировании заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение тридцати дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

2.15.8. Порядок осуществления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе посредством системы порталов государственных и  муниципальных услуг.

C использованием системы порталов государственных и  муниципальных услуг гражданам предоставляется доступ к сведениям о   муниципальной  услуге:

- ознакомление с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной  услуги;

- ознакомление с настоящим Регламентом;

- ознакомления с ответами на наиболее типичные вопросы граждан, связанные с предоставлением    муниципальной услуги.

Заинтересованным лицам предоставляется возможность:

- обмена мнениями по вопросам предоставления   муниципальной  услуги;

- направления обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги и получения ответа в электронном виде.
3. Состав, последовательность и сроки исполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

Муниципальная услуга может быть предоставлена в виде:

1) Предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов в соответствии со ст. 30.1. Земельного кодекса Российской Федерации;

2) Проведения аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды такого земельного участка в соответствии со ст. 38.1. Земельного Кодекса Российской Федерации.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 3 к Административному регламенту. 

3) Бесплатного предоставления земельного участка в соответствии Законом Алтайского края от 16.12.2002 № 88-ЗС "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков".
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 4 к Административному регламенту. 

1)Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием  заявления с  документами, необходимыми для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

б) рассмотрение представленных от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

в)  публикация сообщения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, либо отказ в предоставлении земельного участка;

г) изготовление схемы расположения земельного участка; 

д) утверждение схемы расположения земельного участка; 

е) изготовление межевого плана;

ж) обеспечение кадастрового учета земельного участка;

з) принятие постановления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

и) заключение договора аренды.

2) В случае поступления второго заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, принимается решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка.

Формируется земельный участок:

б) изготовление схемы расположения земельного участка;

в) утверждение схемы расположения земельного участка;

г) изготовление межевого плана;

д)  постановка на кадастровый учет земельного участка;

е) после получения кадастрового паспорта независимым оценщиком осуществляется проведение независимой оценки рыночной стоимости земельного участка;

ж) после получения отчета об оценке земельного участка осуществляется подготовка проекта постановления о проведении аукциона;
з) подготовка сообщения о проведении аукциона;

и)  публикация сообщения о проведении аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды такого земельного участка;

к) проведение аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды такого земельного участка;

л) заключение договора аренды (купли-продажи).

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Принимаются заявления, поступившие   электронной   почтой  и  через единый Портал государственных и муниципальных  услуг.

Способ получения документов, подаваемых Заявителем (Представителем Заявителя)  в электронной форме.

Заявителю (Представителю Заявителя) предоставляется возможность распечатки бланка заявления,  размещенного в системе порталов государственных и муниципальных услуг, а также на официальный сайте муниципального образования города Заринска  Алтайского края admzarinsk.ru.
Заявитель (Представитель Заявителя) может заполнить заявление в электронном виде и направить его в адрес администрации города Заринска Алтайского края электронной почтой arman@ab.ru.

Заявление и комплект документов, направленных по электронной почте, распечатывается в день поступления.
После регистрации заявления в журнале входящей корреспонденции, глава администрации города Заринска Алтайского края направляет заявление в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом администрации города для исполнения. Заместитель главы администрации города, председатель Комитета поручает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги:

а) установить предмет обращения;

б) проверить документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверить полномочия представителя заявителя  физического лица действовать от имени  заявителя;

г) проверить правильность заполнения заявления, соответствие его по содержанию требованиям  Приложения № 2 Административного регламента.

Специалист, ответственный  за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку комплектности представленных документов, а также осуществляет проверку полноты и достоверности, указанных в них сведений на основании поручения  заместитель главы администрации города, председателя Комитета.

В случае, если Заявитель не представит все документы, предусмотренные п. 2.6 Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти дней со дня подачи Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги обязан запросить у него недостающие документы, которые должны быть представлены им не позднее чем через десять дней со дня получения такого запроса.

По результатам рассмотрении вопроса о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, специалист, ответственный  за предоставление муниципальной услуги, в течение 2-х дней дает публикацию в СМИ о намерении предоставить земельный участок для индивидуального жилищного строительства или  подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги Заявителю, если специалистом установлены, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Решение Комитета о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства оформляются письмом (уведомлением).
Письмо (уведомление) подписывается заместителем главы администрации города, председателем Комитета и направляется заявителю в течение 7 дней с момента подписания.

Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации города, председателю Комитета для подписания, после чего направляет Заявителю, в течение 7 дней с момента подписания.

Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, также уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. В ходе общения с заявителем сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, указывает заявителю способ устранения препятствий для получения муниципальной услуги.
В случае отсутствия других заявлений о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, Заявитель обращается в специализированную организацию для выполнения работ по установлению границ земельного участка на местности. 

На период проведения работ по изготовлению и утверждению схемы расположения земельного участка, срок течения предоставления муниципальной услуги прерывается.

На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается. 

Если  Заявитель является  единственным претендентом на предоставление земельного участка, то он обеспечивает за свой счет  выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном  Федеральным законом  «О государственном  кадастре недвижимости», 

На период изготовления  кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

При поступлении кадастрового паспорта земельного участка сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подготавливается постановление о  предоставлении в аренду (собственность) земельного участка для индивидуального жилищного строительства, которое согласовывается и подписывается в недельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка.

После подписания постановления администрации города, сотрудник Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в недельный срок подготавливает договор аренды земельного участка. 

После подписания постановления администрации города и договора аренды сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, извещает заявителя (по телефону, лично, по электронной почте) о готовности документов и приглашает заявителя для подписания договора аренды.

Результатом административной процедуры является получение заявителем договора аренды земельного участка.

Обязанности и расходы, связанные с регистрацией прав на предоставленные земельные участки, возлагаются на заявителей.

2)В случае, если поступило два и более заявлений о возможности предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, готовятся документы по формированию земельного участка для проведения аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка. 

Сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, готовится ответ заявителю с разъяснением его прав участия в аукционе по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка.

Комитетом проводится работа по формированию земельного участка. 

После получения кадастрового паспорта земельного участка, сотрудником, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит заявку на проведение работ по оценке земельного участка. Срок исполнения данной процедуры прерывается до момента изготовления оценки земельного участка.

При поступлении кадастрового паспорта земельного участка, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает  постановление о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды, которое подписывается главой администрации города. 

После этого, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подготавливается и публикуется извещение о проведении аукциона по  продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды (далее – извещение). 

Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении срок документы, указанные в части 12 статьи 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации.

 По истечение 30 дней с момента публикации извещения, Комитетом проводится аукцион, по результатам которого определяется победитель. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или за право на заключение договора аренды такого земельного участка. 

На основании протокола результатов торгов, сотрудник Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в недельный срок подготавливает договор аренды (купли-продажи) земельного участка и извещает заявителя (по телефону, лично, по электронной почте) о готовности документов и приглашает заявителя для подписания договора.

Результатом административной процедуры является получение заявителем договора аренды (купли-продажи) земельного участка.

Обязанности и расходы, связанные с регистрацией прав на предоставленные земельные участки, возлагаются на их правообладателей.

Если договор аренды земельного участка составляется на срок менее одного года, он не требует государственной регистрации.

Если договор аренды составляется на срок более одного года, заявитель обязан осуществить государственную регистрацию договора аренды земельного участка в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю.
Также государственной регистрации подлежит договор купли-продажи земельного участка.

3)Бесплатное предоставление земельного участка в соответствии Законом Алтайского края от 16.12.2002 № 88-ЗС "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков" включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием  заявления с  документами, необходимыми для предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства;
б) рассмотрение представленных от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

в) изготовление и утверждение схемы расположения земельного участка; 

г) изготовление межевого плана;

д) обеспечение кадастрового учета земельного участка;

е) подготовка постановления администрации города о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность или аренду или отказ в предоставлении муниципальной услуги;

ж) заключение договора аренды (безвозмездной передачи в собственность).

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Принимаются заявления, поступившие   электронной   почтой  и  через единый Портал государственных и муниципальных  услуг.

Специалист, ответственный  за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку комплектности представленных документов, а также осуществляет проверку полноты и достоверности, указанных в них сведений на основании поручения  начальника  Комитета.

В случае, если Заявитель не представит все документы, предусмотренные п. 2.6 Административного регламента, сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти дней со дня подачи Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги обязан запросить у него недостающие документы, которые должны быть представлены им не позднее чем через десять дней со дня получения такого запроса.

Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации города, председателю Комитета для подписания, после чего направляет Заявителю, в течение 7 дней.

На период проведения работ по изготовлению и утверждению схемы расположения земельного участка, срок течения предоставления муниципальной услуги прерывается.

На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается. 

На период изготовления  кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается постановление о  предоставлении в аренду (собственность) земельного участка для индивидуального жилищного строительства, которое согласовывается и подписывается в недельный срок со дня предоставления полного пакета документов.

После подписания постановления администрации города, сотрудник Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок установленный подпунктом ж) пункта 3)  статьи 2.4 раздела 2 настоящего Административного регламента подготавливает договор аренды земельного участка (договор о безвозмездной передаче земельного участка в собственность). 

После подготовки решения о предоставлении земельного участка и договора сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, извещает заявителя (по телефону, лично, по электронной почте) о готовности документов и приглашает заявителя для подписания договора.

Результатом административной процедуры является получение заявителем договора аренды земельного участка (договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность).

Обязанности и расходы, связанные с выполнение кадастровых работ,  регистрацией прав на предоставленные земельные участки, возлагаются на их правообладателей.

3.2. Особенности предоставления  муниципальной  услуги в электронной форме.

Информация о  муниципальной  услуге размещается  посредством системы порталов государственных и  муниципальных услуг, а также на официальный сайте муниципального образования города Заринска Алтайского края admzarinsk.ru.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением Административного регламента муниципальными служащими.
4.1.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации города, председателем комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом непосредственно при предоставлении услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.1.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании ежегодных планов работы Комитета администрации города Заринска) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок при осуществлении контроля за исполнением муниципальными служащими положений Регламента.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета администрации города Заринска.

4.2.2. Периодичность осуществления контроля устанавливается заместителем главы администрации города, председателем комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.

4.3. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность специалистов Комитета администрации города Заринска закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации города Заринска Алтайского края, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, направить письменное обращение, жалобу (претензию) или в электронной форме в администрацию города: на имя главы администрации города, заместителя главы администрации города, председателя комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
5.3. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов: 

8 (385 95) 4-24-01 (приемная администрации города), 

8 (385 95) 4-22-71 (заместитель главы администрации города, председатель КЭУМИ), 

на личном приеме Заявителя, непосредственно в администрации города Заринска Алтайского края, по адресу: 659100, Алтайский край, г.Заринск, пр.Строителей, 31,

по почте,

по электронной почте:

- администрации города arman@ab.ru)

- КЭУМИ администрации города Заринска keumi_uslugi@mail.ru, 

через многофункциональный центр,
на официальном сайте администрации города в сети Интернет (admzarinsk.ru), 

Жалоба  также  может быть направлена через систему порталов государственных и  муниципальных услуг.

5.4. При обращении Заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации такого обращения.

5.5. В своем письменном обращении Заявитель в обязательном порядке указывает информацию в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Заявитель в своей жалобе указывает: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6.  По результатам рассмотрения обращения Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения.

5.7. При личном приеме Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе  в письменной форме.

5.8.  Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией города в течение 30 дней со дня их регистрации. Допускается продление главой администрации города сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

Должностное лицо администрации города, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.9. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.10. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронном виде) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Секретарь администрации города                                                                        Т.В.Григоренко

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
Сведения о комитете по экономике и управлению муниципальным имуществом администрации города Заринска

	Место нахождения 
	Алтайский край, г. Заринск,  проспект Строителей, 31

	Почтовый адрес
	659100, Алтайский край, г. Заринск,  проспект Строителей, 31

	Адрес электронной почты
	keumi_uslugi@mail.ru

	Телефон 
	8(385 95) 4-22-71

8(385 95) 4-13-71

	Факс
	8(385 95) 4-17-50

	График работы
	Понедельник - с 08.00 до 17.00

Вторник - с 08.00 до 17.00

Среда - с 08.00 до 17.00

Четверг - с 08.00 до 17.00

Пятница- с 08.00 до 16.00

Суббота – выходной день

Воскресенье – выходной день

Обеденный перерыв -  с 12.00 до 13.00

	График приема


	Понедельник - с 08.00 до 17.00

Вторник - с 08.00 до 17.00

Среда - с 08.00 до 17.00

Четверг - с 08.00 до 17.00

Пятница- с 08.00 до 16.00

Суббота – выходной день

Воскресенье – выходной день

Обеденный перерыв -  с 12.00 до 13.00


Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
Главе администрации города Заринска
____________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

от _________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

паспортные данные: серия____________№_________________________

кем выдан___________________________________

____________________________________________

когда выдан «____»___________20___г.
адрес (место регистрации по данным паспорта)__

___________________________________________
адрес фактического проживания _______________

___________________________________________
телефон ___________________________________

адрес эл.почты (в случае подачи заявления в эл.виде)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду (собственность) земельный участок, с кадастровым номером 22:66:_______:_____, общей площадью __________ кв.м., для индивидуального жилищного строительства, в соответствии с ________________________________________.

Выражаю согласие на обработку персональных данных в порядке Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

Приложение:

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________;  

4. ________________________________________________________________.

_____________







______________
    (дата) 







    
     (подпись)


Приложение № 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии со ст.31.1 ЗК РФ












Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с 88-ЗС














Прием заявления с  комплектом  документов на предоставление муниципальной услуги





Проверка правильности заполнения заявления и наличия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги








Заключение договора аренды (купли-продажи при аукционе) земельного участка





Принятие постановления  о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства





Постановка на кадастровый учет земельного участка





Утверждение схемы расположения земельного участка





Изготовление межевого плана





Два и более заявлений





Одно заявление





Публикация сообщения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства





Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги





Нет





Да





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Принятие постановления  о проведении аукциона 








Проведение аукциона





Определение победителя аукциона





Прием заявления с  комплектом  документов на предоставление муниципальной услуги








Проверка правильности заполнения заявления и наличия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги








Нет





Да





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Изготовление межевого плана





Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги





Утверждение схемы расположения земельного участка








Постановка на кадастровый учет земельного участка








Принятие постановления  о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства





Заключение договора аренды (договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность)








