Администрация города Заринска

Алтайского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.06.2012           №     520                                                                                                    г.Заринск
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Рассмотрев представленный Административный регламент по предоставлению муни​ципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирова​ние таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Ал​тайского края, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации «О рекламе» от 13.03.2006 №38-ФЗ, на основании Устава муниципального образования город Заринск Алтайского края 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края (Приложение № 1).

2.Настоящее постановление опубликовать в «Сборнике муниципальных правовых актов города Заринска».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Первый заместитель главы администрации города                                                Лаговский А.В.

	
	Приложение № 1

к постановлению администрации города 

от__29___   ___июня_______2012  №__520__


Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края

1.Общие положения 

Предмет регулирования Регламента

1.Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края (далее – муниципальная услуга) разработан в целях установления порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества предоставления и доступности оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определяет сроки, требования, условия предоставления, порядок и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций, расположенных на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края (Приложение № 7, блок-схемы последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций).

2.Регламент регулирует общественные отношения, возникающие в связи с предоставлением разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории города Заринска Алтайского края.

Получатели муниципальной услуги

3.Получателями муниципальной услуги являются граждане, физические и юридические лица - собственники или иные законные владельцы земельных участков, зданий или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, а так же владельцы рекламной конструкции (далее - заявитель).

Форма получения муниципальной услуги

4.Заявитель имеет право выбрать форму получения муниципальной услуги: по почте, при личном обращении или по электронной форме.

5.Если заявитель не выбрал форму получения муниципальной услуги, уполномоченный на выдачу разрешений орган отправляет разрешение, отказ в выдаче разрешения по почте.

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

6.Место нахождения администрации города и её почтовый адрес: 659100 г.Заринск, пр.Строителей, 31. Время работы: понедельник-четверг с 8.00 до 17.15, пятница с 8.00 до 16.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

7.Официальный сайт администрации города: admzarinsk.ru

8.Место нахождения и телефон структурного подразделения администрации города, предоставляющего муниципальную услугу:

Комитет по строительству и архитектуре (далее- КСиА).

Адрес, телефон: 659100, г.Заринск, пр.Строителей, 31, каб. 111 (тел. 4-34-45).

9.Ответственным за исполнение муниципальной функции является председатель КСиА, в его отсутствие заведующий строительным отделом КСиА.

10.Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется (размещается):

-по запросам в письменной форме или в форме электронного документа, по запросам с использованием факсимильной связи, телеграфа; 

-по телефону для справок: 4-34-45;

-при личном обращении; 

-на официальном сайте: admzarinsk.ru

-на информационном стенде.

11.При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

12.При информировании по электронной почте ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации запроса. 

13.Приемные дни при личном обращении заявителей на предоставление услуги и получение консультаций осуществляется в:

понедельник - 8.00 - 12.00;

среда             - 8.00 - 17.00;

обед               - 12.00 - 13.00.

в кабинете 111 по адресу: 659100, г.Заринск, пр.Строителей, 31.

В случае изменения режима работы уполномоченного на предоставление муниципальной услуги приказом может быть установлен иной режим приема граждан.

14.При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ. Если специалист не дает ответ, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий: 

-изложить обращение в письменной форме;

-назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

-дать ответ в течение 3 (трех) рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

15.При приеме граждан, физических и юридических лиц - лицо, осуществляющее консультирование и прием, дает исчерпывающую консультацию о сроках и условиях перевода помещения; выдает заявителю список документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги, бланк заявления для заполнения; ведет регистрацию приема, в установленные сроки обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение запросов, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего запрос.

16.При ответах на обращения (устные, письменные) граждан (юридических лиц) должностное лицо обязано:

1)обеспечивать объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение направленного обращения, а при желании гражданина - с его участием;

2)давать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

3)соблюдать правила делового этикета;

4)проявлять корректность в обращении с гражданами;

5)не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

6)соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций;

7)не использовать во вред получателям муниципальной услуги конфиденциальные сведения, ставшие известными при рассмотрении заявлений получателей муниципальной услуги.

17.Уполномоченные должностные лица КСиА, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за ненадлежащее исполнение административных процедур и несоблюдение сроков, установленных Регламентом.

18.Обеспечение информационного обмена с информационными системами органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, предоставляющих услуги, многофункциональных центров в целях предоставления муниципальных услуг в электронной форме при использовании единого портала государственных и муниципальных услуг осуществляется с применением единой системы межведомственного электронного взаимодействия в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

19.Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

20.Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация города Заринска. Структурное подразделение администрации города, предоставляющее муниципальную услугу: комитет по строительству и архитектуре администрации города Заринска. Предоставление муниципальной услуги непосредственно осуществляет отдел архитектуры и градостроительства КСиА администрации города Заринска Алтайского края. 

Результат предоставления муниципальной услуги

21.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

-мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

-выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории города;

-выдача предписания о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории города.

Срок предоставления муниципальной услуги

22.Основанием для оказания муниципальной услуги является письменное заявление (Приложение 1) в адрес администрации города на выдачу разрешений с приложением пакета документов, необходимого для исполнения муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом.

В случае соответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо, регистрирует заявление в журнале (Приложение № 2) регистраций заявлений. 

23.Уполномоченные должностные лица отдела архитектуры и градостроительства КСиА в течение тридцати дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций:

1)проводят проверку указанных в заявлении сведений, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций;

2)исследуют рекламное место:

3)дают письменное или устное заключение:

-о возможности или невозможности выдачи разрешения;

-о необходимости представления дополнительных документов и (или)согласований.

4)выдают разрешение на установку рекламных конструкций или отказывают в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. Разрешение выдается на срок 5 лет. За 10 дней до окончания срока действия разрешения владелец рекламоносителя (рекламораспространитель) обязан подать заявку установленной формы и получить новое разрешение. Должностное лицо регистрирует выданное разрешение в журнале (Приложение № 2).

24.В случае размещения рекламной конструкции на объекте, находящемся в собственно​сти муниципального образования город Заринска Алтайского края, владелец рекламной конструкции после получения положительного заключения о возможности выдачи разрешения на установку рекламной конструкции в КСиА, обязан в течение недели обратиться в комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом администрации города (далее - КЭУМИ) для заключения договора аренды земельного участка на размещение рекламной конструкции. Договор аренды земельного участка на размещение рекламной конструкции будет заключен после проведения торгов.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

25.Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1)Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 №117-ФЗ;

2)Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу​дарственных и муниципальных услуг»;
3)Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4)Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5)Федеральным законом от 27.07.20006 №152-ФЗ «О персональных данных» (в редакции от 25.07.2011 № 261-ФЗ);

6)Федеральным законом от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»;
7)Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О По​рядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»;

8)Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22.04.2003г. №124-ст «О при​нятии и введении в действие государственного стандарта» «Наружная реклама на автомобиль​ных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003»;

9)Решением «Об утверждении Правил размещения рекламных конструкций в муници​пальном образовании город Заринск Алтайского края от 29.03.2007 №33;

10)Уставом города Заринска от 25.03.2005 №13 (в ред.от 22.02.2012 №9);

11)Положением о комитете по строительству и архитектуре администрации города За​ринска, утвержденным постановлением администрации города Заринска Алтайского края от 16.11.2011 № 1008;

12)Инструкцией по делопроизводству в администрации города Заринска Алтайского края, её отделах и комитетах, утвержденной распоряжением администрации города Заринска Алтайского края от 16.01.2009 № 09-р.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

26.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1)заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по форме со​гласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту;

2)данные о заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются уполномоченным на выдачу разрешений органом в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств (с 01.07.2012г.);

3)регистрационная карточка с указанием юридического адреса, идентификационного но​мера налогоплательщика (ИНН);

4)платежное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанции установленной формы, выдаваемой плательщику банком, подтверждающие факт оплаты госпошлины;

5)письменное согласие собственника рекламного места (лица, обладающего вещным правом на это место) с приложением копии свидетельства о праве собственности;

6)фотомонтаж рекламной конструкции с указание способа ее установки;

7)эскиз информационного поля с указанием размеров;

8)топографическая съемка места размещения рекламной конструкции;

9)доверенность на оформление и получение разрешения на размещение рекламной конструкции;

10)протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме);
11)решение собственника строения, здания или сооружения о согласии размещения рекламной конструкции на объекте собственности.

27.Исчерпывающий перечень сведений (документов), получаемых в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для оказания муниципальной услуги:

1)выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей) - в Межрайонной ИФНС России №5 по Алтайскому краю;

2)выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц) - в Межрайонной ИФНС России №5 по Алтайскому краю;

3)выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сде​лок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости-в филиале ФГБУ «ФКП Росреестра» по Алтайскому краю;

4)сведения об оплате государственной пошлины-в Федеральном казначействе РФ.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

28.Запрос (заявление), поступившее в администрацию города Заринска (КСиА) подлежит обязательному приему. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги

29.КСиА отказывает в выдаче разрешений на установку рекламных конструкций (Приложение № 4):

- при отсутствии документов предусмотренных пунктом 26 настоящего Регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

-предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

-при подаче заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

-несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

-несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте генеральному плану;

-нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

-нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города;

-нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

-нарушение требований, установленных частью 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

30.Предоставление информации о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
31.Муниципальная услуга по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций предоставляется после уплаты заявителем государственной пошлины.

Размер государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции устанавливается Налоговым кодексом Российской Федерации и составляет 3000 (три тысячи) рублей на момент утверждения Регламента.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
32.Максимальный срок ожидания в очереди при:

-получении консультации - не более 30 минут;

-подаче заявления - не более 30 минут;

-получении результата - не более 30 минут.

Максимальный срок времени приема при:

-получении консультации - не более 20 минут;

-подаче заявления - не более 30 минут;

-получении результата - не более 10 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

33.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в день поступления заявления в течение времени приема заявителя. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

34.Оборудование помещений:

-в помещениях администрации города Заринска есть в наличии средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

-в местах исполнения функции оборудованы доступные места общественного пользования (туалеты).

35.Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

-комфортное расположение заявителя и должностных лиц администрации города;

-возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

-доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции администрации города;

-доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

-наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

36.Место ожидания заявителей оборудовано местами для сидения, столом для оформления необходимых документов, оснащается информационным стендом.

37.На стенде размещается следующая информация:

-график (режим) работы;

-номера телефонов, адрес официального сайта администрации города;

-номера телефонов комитета по строительству и архитектуре; 

-процедура предоставления муниципальной услуги в виде блок-схем (Приложение № 7 к Регламенту);
-фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

-фамилии, имена, отчества и должности сотрудников КСиА, осуществляющих прием и информирование обратившихся;

-номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование обратившихся;

-перечень документов и образцы документов, необходимых для получения услуги;

-основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц администрации города, предоставляющих муниципальную услугу; 

-журнал отзывов и предложений.

38.Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

39.Помещение для оказания муниципальной услуги (рабочее место (рабочая зона) муниципального служащего, уполномоченного лица) должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных информационной системы администрации города Заринска и выходом в Интернет, печатающим и сканирующим устройствам, копировальным аппаратом, телефоном, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять функцию.

40.Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

-номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

41.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1)степень открытости и доступности информации о муниципальной услуге, в том числе в сети Интернет;

2)размещение на сайте администрации города, средствах массовой информации, информационном стенде сведений о месте нахождения, графике работы, справочного телефона специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках предоставления муниципальной услуги;

3)возможность получения и копирования заявителями на официальном сайте города Заринска и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде;

4)учет потребностей и предпочтений получателя услуги при выборе способа оказания услуги (в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя);

5)создание комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги (требования к месторасположению организации; к оборудованию территории, прилегающей к зданию администрации города, местами для парковки автотранспортных средств; к помещениям и т.д.);
6)ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

7)соблюдение графика работы администрации города.
42.Показателями качества муниципальной услуги являются:

1)полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями Регламента;

2)степень удовлетворенности заявителей предоставленной муниципальной услугой;

3)соблюдение сроков последовательности исполнения административных действий, выделяемых в рамках административного регламента;

4)недопустимость снижения уровня требований к услуге по сравнению с требованиями, установленными государственными нормативными актами в сфере предоставления муниципальных услуг;

5)возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых при предоставлении услуги;

6)отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении услуги; 

7)вежливость.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

43.Администрация города обязана:

1)предоставлять муниципальную услугу в соответствии с административным регламентом;

2)обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

44.КСиА обеспечивает возможность получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте города Заринска, интернет-сайте МФЦ (при его создании) и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


45.Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:


1)прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами;


2)заявителю выдается расписка (Приложение № 8 Регламента) о приеме документов с указанием их перечня. 

Специалист, ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, второй экземпляр помещает в дело предоставленных документов.

В расписке указывается номер регистрации и дата подачи заявления с пакетом документов.


3)заявители заполняют письменное согласие на обработку персональных данных (Приложение № 9 Регламента). 


4)запрос данных в рамках межведомственного взаимодействия;


5)проверка документов на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги;


6)формирование разрешения или отказа в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции:


-формирование отказа на установку рекламной конструкции;


-формирование решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;


-регистрация разрешения или отказа в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции.


7)аннулирование решения:


-определение оснований для процедуры аннулирования решения на установку рекламной конструкции;


-регистрация процедуры аннулирования;


8)проверка наличия нарушений и выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.


46.Порядок предоставления администрацией города, КСиА муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемами (Приложение № 7 к Регламенту).

Прием и регистрация документов


47.Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя - физического или юридического лица (индивидуального предпринимателя), осуществляющего деятельность, связанную с оформлением и получением разрешения на установку рекламной конструкции.


Заявление и пакет документов может быть направлен в КСиА в очной форме (при личном присутствии) либо через Портал государственных услуг.


При подаче документов регистрация заявления осуществляется специалистами КСиА. В случае подачи заявления через Портал государственных услуг, система автоматически направляет заявление в соответствующий орган (КСиА).


48.Разрешение на установку рекламной конструкции выдается КСиА (Приложение № 5). После направления заявления в КСиА города Заринска происходит процедура проверки заявки на комплектность. В случае подачи заявки при личном обращении заявителя специалист КСиА проверяет комплектность пакета документов.


49.При установлении факта отсутствия необходимых документов специалист КСиА уведомляет заявителя об отказе в приеме документов по причине некомплекта.


В случае подачи заявки через  Портал государственных услуг комплектность пакета документов проверяется информационной системой.


При установлении факта отсутствия необходимых документов, информационной системой формируется уведомление об отказе в приеме документов по причине некомплекта и отправляется в личный кабинет заявителя.


50.Максимальный срок выполнения административных действий по проверке заявки на комплектность составляет 15 минут.


51.В случае подачи заявки при личном обращении и установления факта полноты комплектности специалист КСиА регистрирует заявку с приложенным пакетом документов в информационной системе.


При обращении заявителя через Портал, заявка регистрируется автоматически. Далее информационной системой формируется подтверждение о регистрации пакета документов и отправляется в личный кабинет заявителя.


При оформлении заявлений через Портал регистрация осуществляется в соответствии со временем регистрации заявления на Портале (с точным указанием часов и минут).

Запрос данных в рамках межведомственного взаимодействия


52.После регистрации заявки в системе, специалист КСиА запрашивает иные документы, получение которых происходит в рамках межведомственного взаимодействия, которые не предоставлены заявителем:


-свидетельство о праве собственности - филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Алтайскому краю;


-копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ - ФНС России;


-копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ - ФНС России;


-квитанция об оплате при наличной и безналичной форме оплаты (при наличной форме оплаты) - Федеральное казначейство.


53.По окончанию проведения процедуры запросов, специалист КСиА в информационной системе формирует уведомление о необходимости доработки комплекта документов, либо о приеме документов.


Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личный кабинет» на Портале.

Проверка документов на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги


54.После регистрации заявления и получения данных в рамках межведомственного взаимодействия специалист КСиА проверяет пакет документов на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги.


55.По окончанию проверки, специалист КСиА в информационной системе формирует уведомление о предоставлении либо отказе в предоставлении услуги.


Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личный кабинет» на Портале.


56.Максимальный срок выполнения административных действий по приему и проверке документов составляет 3 рабочих дня.

Формирование разрешения или отказа в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции


57.При обнаружении наличия оснований для отказа в выдаче разрешения специалист КСиА в информационной системе формирует решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.


58.Сформированное решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции направляется председателю КСиА на утверждение.


Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции подписывается председателем КСиА.


59.После внесения изменений в систему происходит процедура регистрации отказа в выдаче разрешения с последующей передачей заявителю.


60.Максимальный срок выполнения административных действий по принятию решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции составляет 2 месяца с момента регистрации документов.


61.В случае соответствия комплекта документов требованиям, специалист КСиА формирует проект решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с листом согласования земельного участка для размещения рекламной конструкции.


62.В проекте разрешения на листе согласования указываются уполномоченные органы, осуществляющие согласование места размещения рекламных конструкций.


Специалист КСиА определяет с какими органами необходимо согласовать размещение рекламной конструкции и направляет лист согласования на согласование с уполномоченными органами. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в КСиА.


Места размещения рекламных конструкций согласовывают:


-МО МВД России «Заринский» (при размещении средств наружной рекламы вдоль проезжей части дорог);


-Алтайское отделение Западно-Сибирской железной дороги филиала ОАО РЖД (при размещении в полосе отвода железных дорог);


-территориальное управление органа государственной власти по сохранению историко-культурного наследия (при размещении на объектах историко-культурного наследия и в зонах их охраны);


-территориальный отдел управления Роспотребнадзора по Алтайскому краю в городе Заринске (при размещении рекламы, являющейся источником шума, вибрации, мощных световых, электромагнитных и иных излучений и полей);


-соответствующие эксплуатирующие службы (при размещении в охранных зонах сооружений и коммуникаций);


-собственники индивидуального или многоквартирного жилого дома (при размещении на стенах и крышах жилых зданий); зданий, строений, сооружений (при размещении на стенах, крышах, конструктивных элементах).


63.В случае принятия уполномоченным органом, осуществляющим согласование решения об отказе в согласовании места размещения рекламной конструкции, уполномоченный орган выдает КСиА (либо заявителю) мотивированное заключение с указанием оснований отказа в согласовании.


64.На основании отказа уполномоченных органов, специалист КСиА формирует решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, после чего решение согласовывается с председателем КСиА.


65.В случае поступления от уполномоченного органа, осуществляющего согласование, решения о согласии, специалист КСиА направляет согласованный проект решения на итоговое согласование председателю КСиА.


Председатель КСиА в течение 5-ти рабочих дней с момента получения проекта решения, согласованного уполномоченными органами, подписывает документ, либо принимает решение об отказе в выдаче согласования (Приложение № 4).


66.Максимальный срок выполнения административных действий по согласованию проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции составляет 60 дней с момента формирования проекта разрешения.


67.При принятии решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче заявитель должен быть уведомлен о решении.


68.По факту согласования решения, специалист КСиА в информационной системе формирует уведомление об утверждении решения в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.


69.Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личный кабинет» на Портале.


70.Решение о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено КСиА заявителю в письменной форме в течение 2-х месяцев со дня приема от него документов.


71.В случае отказа КСиА в выдаче разрешения заявитель в течение 3-х месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.

Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций


72.Основанием для начала предоставления услуги по аннулированию разрешений (Приложение № 6) на установку рекламных конструкций является заявление заявителя - физического или юридического лица. 


73.Заявитель вправе обратиться с заявлением на аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции в КСиА, осуществляющий в пределах своих полномочий выдачу разрешений, согласований, предписаний в сфере размещения, эксплуатации рекламных и информационных конструкций.


Заявление может быть направлено в КСиА в очной форме (при личном присутствии) либо через Портал.


74.Основания для направления:


-направление владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;


-направление собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.


75.Регистрация процедуры аннулирования.


В случае подачи заявки при личном обращении, специалист КСиА регистрирует заявку в информационной системе.


При обращении заявителя через Портал заявка регистрируется автоматически.


76.Проверка наличия нарушений и выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.


После регистрации заявления либо проверки, специалист КСиА осуществляет проверку наличия нарушений при использовании рекламных конструкций.


77.Основания для выдачи предписания о демонтаже рекламных конструкций:


-в случае если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;


-в случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;


-в случае если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной с нарушением требований, установленных частями 5.1-5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;


-в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».


78.При выявлении нарушений, специалист КСиА формирует в информационной системе предписание о демонтаже рекламной конструкции (Приложение № 3).


79.Предписание направляется заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в «Личный кабинет» на Портале.


80.Предписание направляется КСиА заинтересованным лицам в течение 10 рабочих дней с момента принятия соответствующего решения.


81.По факту проведения мероприятий по демонтажу рекламной конструкции, специалист КСиА регистрирует факт демонтажа.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента 
82.Текущий контроль за совершением действий по исполнению муниципальной функции, определенных административными процедурами, и принятием решений осуществляет первый заместитель главы администрации города.

83.Текущий контроль осуществляется путем проведения первым заместителем главы администрации города проверок соблюдения и исполнения специалистами КСиА положений настоящего Регламента, иных правовых актов Российской Федерации.

84.Контроль за непосредственным предоставлением муниципальной услуги КСиА осуществляет глава администрации города.

85.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации города.

86.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работ администрации города) и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

87.Для проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги главой администрации города формируется рабочая группа, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации города.

88.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

89.Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

90.Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

91.Действие (бездействие) и решения должностных лиц администрации города, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего Регламента, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

92.Уполномоченное лицо за оказание муниципальной услуги, в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении (оказании) муниципальной услуги и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Ответственность уполномоченного лица за оказание муниципальной услуги закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

93.Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников КСиА администрации города Заринска, участвующих в процедуре предоставления муниципальной услуги и должностных лиц, о нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся на Интернет-сайте администрации города Заринска.

94.Обращение (претензия) может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его законным представителем. Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению при подаче обращения (претензии) лицом, не имеющим полномочий выступать от имени заявителя.

95.Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

96.Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя, в том числе в следующих случаях:
-нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления документов

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

-отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

97.Заявитель в своем обращении в обязательном порядке указывает:

-фамилию, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания;

-наименование юридического лица, почтовый адрес (в случае, если Заявителем является юридическое лицо);

-наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

-сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения;

-личную подпись и дату.

Отсутствие в письменном обращении любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращения (претензии). 

В подтверждение своих доводов заявитель имеет право приложить к письменному обращению (претензии) документы и материалы (при наличии) либо их копии. 
98.Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации в день его поступления.

99.Глава администрации города Заринска:

-обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

-вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах местного самоуправления, государственных органах, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

-по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя; удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

-отказывает в удовлетворении жалобы.

100.Ответ на жалобу подписывается главой администрации города (в его отсутствие - уполномоченным лицом).

101.Ответ на жалобу, поступившую в администрацию города, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

102.Письменная жалоба, поступившая в администрацию города, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях глава администрации города вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

103.В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

104.Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

105.В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

106.В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

107.В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

108.В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

109.Уполномоченные лица за предоставление муниципальной услуги не несут ответственности за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, равно как за убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицами, не уполномоченными на их проведение.

Секретарь администрации города                                                                           Т.В. Григоренко
	
	Приложение № 1

к Административному регламенту по предо​ставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разреше​ний, выдача предписаний о демонтаже само​вольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края


образец

В комитет по строительству и архитектуре

(Наименование структурного подразделения 

администрации г. Заринска                       
органа местного самоуправления)
Полное юридическое название организации

Банковские реквизиты

Юридический и фактический адрес

Ф.И.О. директора

телефон/ факс   

Ф.И.О. представителя организации     

Исходящий № ___________/______________/

Заявка

Просим разрешить размещение рекламной конструкции 

Рекламная конструкция (вывеска, указатель, световой короб, щит и т.д.)

Адрес размещения (населенный пункт, улица, ближайший № дома)

Место размещения (отдельностоящий, фасад здания, световая опора и т.д.)

Основной текст (                                                                                                             )

Размеры (в метрах)

Количество сторон (односторонний, двусторонний щит и т.д.)

Наличие освещенности (освещен, не освещен)

Срок размещения (количество лет, месяцев, начальная и конечная дата)

Дополнительная привязка (заполняется КСиА)

Руководитель:                                                                          ______________________

                                                                                                         (подпись, печать)

Приложение:

1.Заявка – 1 экземпляр;

2.Копия свидетельства о регистрации хозяйствующего субъекта;

3.Платежное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанция об оплате государственной пошлины;

4.Письменное согласие собственника рекламного места

5.Фотомонтаж рекламной конструкции – 3 экземпляра (наложение изображения конструк​ции на фотографию места размещения); 

6.Эскиз информационного поля (в цветном варианте) с указанием размеров (2 экземпляра);

7.Согласования (п.5.4);

8.Топографическая съемка места размещения рекламной конструкции;

9.Проектная документация рекламной конструкции;

10.Доверенность на оформление и получение разрешения.
	
	Приложение № 2

к Административному регламенту по предо​ставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края


Образец

Журнал
регистрации заявлений , разрешений, аннулирование разрешений на размещение рекламных конструкций

Уполномоченный на выдачу разрешений орган

                    (наименование)

Том N_____

№ п/п с____________по_____________

Дата начала ведения журнала                «____»_________20____г.

Дата окончания ведения журнала          «____»________20____г.

	№ 

п/п
	Дата подачи заявки
	Заявитель, адрес местонахождения
	Тип конструкции (количество сторон, наличие освещенности, размеры), адрес размещения
	Дата и номер выдачи разрешения
	Дата и номер аннулирования разрешения
	Дата и номер продления разрешения
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение № 3

к Административному регламенту по предо​ставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разреше​ний, выдача предписаний о демонтаже само​вольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края


Образец

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЗАРИНСКА

                 КОМИТЕТ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ И АРХИТЕКТУРЕ

ПРЕДПИСАНИЕ

           г. Заринск                                                                                                                                 20     г.                        


Выдано:  

Наименование и адрес объекта предписания: 

В результате проведенной проверки  установлено: 

Предлагаю:

Срок устранения замечаний: 

Неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего предписания влечет административную ответственность согласно Закону Алтайского края «Об административной ответственности за совершение правонарушений на территории Алтайского края», ст. 27.

Председатель комитета                                                                           

по строительству и архитектуре

администрации города


	
	Приложение № 4

к Административному регламенту по предо​ставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разреше​ний, выдача предписаний о демонтаже само​вольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края


Образец

РЕШЕНИЕ № _______ от «______»____________ г.

О выдаче (отказе в выдаче) РАЗРЕШЕНИЯ

(необходимое подчеркнуть)

на установку рекламной конструкции

по адресу: ____________________________________________________________________________

1.ЗАЯВИТЕЛЬ:_________________________________________________________________

2.Заявление № ______ от _______________ 20____г.

3.Юридический адрес:______________________________________________________

4.Руководитель организации:  ______________________________________________
Администрация г.Заринска, рассмотрев заявление, приняла Решение:

-выдать Разрешение;

-отказать в выдаче Разрешения на размещение рекламной конструкции на заявленном месте.

Решение получил________________ «______» ________________ 20_____г.


(подпись)

Основания для отказа в выдаче Разрешения (п.15 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006г. № 38-ФЗ «О рекламе»):

- при отсутствии документов предусмотренных пунктом 30 настоящего Регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

-предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

-при подаче заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

-несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

-несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте генеральному плану;

-нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

-нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города;

-нарушение требований законодательства Российской федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

-нарушение требований, установленных частью 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе».

	
	Приложение № 5
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Образец

Разрешение №             

на размещение рекламной конструкции

     «      »                20       г.                                                                                    г. Заринск

Администрация города Заринска в лице Председателя комитета по строительству и архитектуре                                                     , действующего на основании Положения о комитете по строительству и архитектуре, принятого Постановлением администрации города Заринска от 16.11.2011 г. № 1008, рассмотрев представленные  Заявителем  документы:

заявка с приложениями (от «      »              201     г.);

платежное поручение (квитанция установленной формы)

«      »             201    г. №               

Разрешает

Заявителю                                                                                                                                       

размещение рекламной конструкции: 

адрес размещения:                                                                                                                         

рекламная конструкция                                                                                                                 

основные размеры информационного поля:                                                                               

освещен (не освещен)       __________________________________________________  

в соответствии с представленными документами.

Срок действия разрешения: с                                               .  по                                             

Рекламной конструкции присваивается порядковый номер:                (                 )           

Приложение:

1Заявка  от                20        г.; 

      2.Прилагаемые документы (перечень)

Председатель комитета по

строительству и архитектуре                               ___________________                                                                                                                                          

                                                                                      (подпись)

                                                                                                          М. П.

	
	Приложение № 6
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Образец

Разрешение №             

об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции

     «           »                                20       г.                                                                        г. Заринск

Комитетом по строительству и архитектуре администрации города Заринска выдано разрешение на установку рекламной конструкции: ________________________________________________________________________________                        (владелец рекламной конструкции)

	Номер разрешения
	Срок действия разрешения
	Тип (вид) рекламной конструкции
	Место установки рекламной конструкции

	
	
	
	
	



В соответствии с п.1 ч.18 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» решение об аннулировании разрешения принимается органом местного самоуправления в случае направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения.

            В КСиА администрации г.Заринска поступило заявление (обращение) №_______ от «____»___________20___г. владельца рекламной конструкции__________________________ об отказе от дальнейшего использования разрешения  на установку рекламной конструкции. 


На основании изложенного в соответствии с п.1 ч.18 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» КСиА администрации г.Заринска аннулирует разрешение №______ на установку рекламной конструкции с «____»_________20___года.

Председатель комитета по строительству и архитектуре                __________________                      

администрации города                                                                                   (подпись)

	
	Приложение № 7

к постановлению администрации города «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на установку реклам​ных конструкций, аннулирование таких раз​решений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края»


Блок-схема процедуры выдачи разрешения на установку рекламной конструкции 
	Обращение заявителя в КСиА с заявлением

	
	

	Проверка надлежащего оформления заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении

	
	

	Надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов


	Да
	
	Нет


	Рассмотрение эскиза рекламной конструкции, и место ее размещения
	
	Возврат документов заявителю и разъяснение причины возврата


	Отсутствие установленных законодательством оснований, исключающих выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	
	Наличие оснований, установленных законодательством, исключающих выдачу разрешения на установку рекламной конструкции


	Определение круга лиц и организаций, согласование которых необходимо для установки данной рекламной конструкции


	Да
	
	Нет


	Принятие и выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
	
	Сообщение заявителю о необходимости проведения недостающих согласований


Блок-схема процедуры аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции
	Уведомление в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения
	
	Направление собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции
	
	В случае если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы
	
	В случае если в течение 3-х месяцев или 6месяцев со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена.


	Рассмотрение обращения и приложенных к нему документов


	Принятие решения (по результатам рассмотрения обращения с приложенными к нему документами)об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции


	Да
	
	Нет


	Сообщение заявителю об отказе в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин


	Получение предписания об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

Осуществление демонтажа рекламной конструкции в течении месяца


	При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции, демонтаж будет производится специальной организацией с последующим возмещением затрат.



Блок-схема процедуры выдачи предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции


	Подготовка предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции


	Выдача предписания владельцу рекламной конструкции, а в случае его отсутствия - собственнику или иному законному владельцу соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена
	
	Направление экземпляра предписания  владельцу рекламной конструкции по месту самовольно установленной рекламной конструкции



	Установленные самовольно рекламные конструкции подлежат демонтажу силами владельца рекламной конструкции 

в указанные предписанием сроки

	
	

	В случае не выполнения требования предписания 

демонтаж осуществляется специализированной организацией с последующим возмещением затрат



	
	Приложение № 8

к Административному регламенту по предо​ставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разреше​ний, выдача предписаний о демонтаже само​вольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края

                                                             Образец




Администрация города Заринска Алтайского края

(уполномоченный на оказание муниципальной услуги орган)

РАСПИСКА №__________

в получении документов для оформления разрешения на установку

рекламной конструкции

«___»_____________20______г.                                                       _______час. _______мин.

Уполномоченный на выдачу разрешений орган____________________________________

__________________________________________________________________________________

                                 (наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения)

получил___________________________________________________________________________

                                 (полное наименование организации, ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес)

__________________________________________________________________________________
                                 (ФИО индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места

__________________________________________________________________________________
                                 жительства, ФИО индивидуального застройщика, адрес места жительства)

документы для оформления разрешения на установку рекламной конструкции по адресу:____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(город, улица, № дома, № квартиры)

Перечень принимаемых документов:

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	2
	3
	4

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Ф.И.О. должностного лица,_________________________  __________________________

принявшего документы                          (подпись)                                               (Ф.И.О.)

Телефон специалиста:_____________________

________________________________________

        (дата окончания срока оформления документов)

	
	Приложение № 9

к Административному регламенту по предо​ставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разреше​ний, выдача предписаний о демонтаже само​вольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края

                                                           Образец      


СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, __________________________________________________________________________ 

               (Ф.И.О. заявителя, или лица, действующего от имени заявителя)

тип документа, удостоверяющий личность _____________________ серии ________________ номер ____________________ дата выдачи _______________________, наименование органа, выдавшего документ ________________________________________________________________

проживающий по адресу ____________________________________________________________

даю согласие комитету по строительству и архитектуре администрации города Заринска, расположенному по адресу: город Заринск, пр. Строителей 31, на обработку следующих персональных данных:

1.Заявитель, или лицо, действующее от имени заявителя:

-фамилия, имя, отчество;

-тип, серия и номер документа, удостоверяющего личность;

-сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность, и выдавшем его органе;

-адрес проживания;

-место регистрации;

-номер телефона;

-адрес электронной почты.

Персональные данные предоставлены для обработки с целью предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края. 

Персональные данные передаются с согласием их использования для действий, предусмотренных положениями главы 1, статьи 3, пункта 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» по обработке персональных данных - сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.

Персональные данные передаются с согласием их распространения определенному кругу лиц из органов государственной власти Алтайского края и органов местного самоуправления для действий, направленных на обеспечение межведомственного взаимодействия при процедурах предоставления услуги.

Персональные данные передаются с согласием их обработки с использованием средств автоматизации, или без использования таких средств, если обработка персональных данных без использования таких средств соответствует характеру действий (операций), совершаемых с персональными данными.

Согласие на обработку персональных данных действует неограниченное время.

____________________________________________________________________

                         (подпись заявителя)                                    (Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя)

___________________ 20_______года

     (дата подачи заявления)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края 





                                                                      Предписание к исполнению принял:  


                                                                ________________________________________


                                                                ________________________________________


                                                                                              /подпись, Ф.И.О., должность/














