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1 2  3 ( 4 . 5 6• . . . . • ... • •

1 1 *13те̂ НИЙ С0ВЭТа ШекабрГгороно с л*1 по №о 1980года 32

2 2 Протоколы совещаний у заведу
ющего отделом с №1 по №5. 21марта-

29декаб- 
ря 1980г. 15 ,

3 3 Протоколы семинаров и сове- бянваря-
щаний работников просвеще- 2£декаб- 
ния с № I по № 12 ря 1980г. 58

4 4 Оправки комплексных проверок 
У работы учреждений народного

образования. Том ffi, за 1980 щ
год. 88

5 5 То же, том 2/последниЙ/ за
1980род. 151

6 78 Приемо-сдаточный акт, сос­
тавленный при смене заведу­
ющего отделом за 1980год I

7 б Перспективный нярндно-хо­
зяйственный план развития
народного образования на
1980-1985годы 58

8 7 Годовой народно-хозяйственный
план развития народного обра­
зования города на 1980год 7

9 8 Годовой план работы отдела
народного образования на
1980 год 49

10 160 Штатное расписание итдела и
учревдений народного образо­
вания и смета административ- 
"'к̂озяйственных расходов на jgg
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тт q Годовой бухгалтерский отчет отдела
11 9 /фф№№2«2, 3-ДС,3-5,3-10,4-Б,7-Т/ 40

с приложениями за 1980год 40
12 10 Годовые планы учебно-воспитатель­

ной работы школ и подготовки их 
к новому учебному году за 1980год 40

13 II Справки, информации отдела и школ
по вопросам осуществления всеобщего 
обязательного обучения за 1980год 116

14 12 Справки, информации об осуществле­
нии связи школы с жизнью» организации общественно 
полезного труда учащихся/ работа
на пришкольном участке, работа 

л ков/за 1980год ' 115
15 13 Отчеты, справки о проведении олим­

пиад, конкурсов школьников за
1980год 51

16 14 План и информации о проведении оздо­
ровительно-массовой работы среди
детей за 1980год 24

17 15 Информации о трудоустройстве выпускни­
ков за 1980год бб

18 16 Анализы, отчеты, информации о мето­
дической работе учреждений народного 
образования за 1980год 140

19 17 Доклады, сообщения научно-практических
конференций и семинаров школьных
учреждений за 1980год 124

Информации научно-парктичееких конфе­
ренций и семинаров дошкольных учрежде­
ний за 1980год 59

21 18 Статистический отчет отдела по кадрам
/фф Ш-РС,9,9-СР/ за 1980год " 60

22 19 Учебный план проведения семинаров
учителей по повышению квалификации
на 1980под 4

23 80 Личные дела работников, получивших
звание заслуженного учителя РСФСР
за 1980год 118
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25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

1981год

20 Протоколы заседаний Совета горОно 
с №1 по №12

21

9января- 
20ноября 
1981года

Протоколы обещаний у завеяующе- Щ®кабрГ 
го с №6 по №9 1981года

22 Протоколы семинаров и совев 
работников просвещения с №] 
по №18

22января-
17декабря
1981пода

23

24

Информации, сведения, отчеты, 
о выполнении отделом распоряже­
ний, указаний крайоно за 1981год

25

166

План, справка фронтальной проверки 
школы №4 и мероприятия по устранению 
недостатков, выявленных при проверке, 
за 1981год

Годовой народно-хозяйственный план 
развития народного хвдяйехвя образо­
вания города на 1981 год

Годовой план работы отдела народного 
образования на 1981год
Штатное расписание отдела и учрежде­
ний народного образования, сметы адми­
нистративно-хозяйственных расходов 
на 1981год

Годовой бухгалтерский отчет с прило- 
жениями/фф №№2-2,3-ДС,3-5,3-10,4-Б/ 
за 1981год

Годовые планы учебно-воспитательной 
работы школ, подготовки их к новому 
учебному году за 1981год

Планы, справки,информации школ по 
вопросам осуществления всеобщего 

Л обязательного обучения за 1981год

29 Справки, предложения по проверке
учебно-воспитательной работы учрежде­
ний народного образования за 1981год

36 30 Отчеты, справки о проведении олимпиад 
школьников за 1981год

27

28

167

27

15

32

97

56

8

44

174

124

17

72

24
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37 31 План и информации о проведении оздоровительно­
массовой работы среди детей за 1981год . 30

38 32 Информации о трудоустройстве выпускников
за 1981год 95

39 33 Планы, отчеты о работе методического
кабинета за 1981год

40 34 Анализы, отчеты, информации о методической
работе учреждений народного образования
за 1981год ' 137

41 35 Доклады, сообщения научно-практических
„ конференций и семинаров за 1981год ' 128

42

' п
/<?

1982год

42 36 Протокол совещания у заведующего
отделом за 16ноября 1982года

43 37 Протоколы совещаний и семинаров 22i
работников просвещения с №19 по №22 14мая

1982т ода 12

44 38 Информации, сведения о выполнении
отделом распоряжений и указаний 

^ краЙоно за 1982год 102

45 85 Планв, информации комплексных
инспекторских проверок средней
школы №2̂ за 1982год 71

46 86 То же восмилетней школы №6 за 1982год 40
47 87 То же дошкольных учреждений за 1982-

1983годы III

48 88 Приемо-сдаточный акт, составленный

смене заведуницих отделом за 1982год I

49 39 Родовой народно-хозяйственный план
развития народного образования города
на 1982год 5

50 40 Родовой алан работы отдела на 19®2год 20

51 41 Штатное расписание отдела и учреждений
народного образования, сметы администра­
тивно-хозяйственных расходов на 19§2год 166
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52 42 Годовой бухгалтерский отеет с приложениями
/фф№№2-2,3-ДС, 4-Б,7-Т/ за 1982тод 35

53 89 Годовой план учебно-воспитательной
работы средней школы №3 за 1982-1983годы 80

54 90 То же средней школы №4 за 1982-1983годы 81

55 91 То же городского Дома пионеров за 1982--
1983годы 17

56 92 То же детско-юнощеской спортивной
школы на1982-1983 годы 16

57 93 То же Детского дома на 1982-1983годы 40 
§̂8 94 То же восьмилетней школы №6 за 1982-

1983год 95
59 95 То же средней школы №2 на 1982-1983год 164

60 43 Справки, информации отдела и школ по вопросам
осуществления всеобщего обязательного
обучения за 1982тод 124

61 44 Справки, информации об осуществлении связи
школы с жизнью, организации общественно­
полезного труда учащихся/ работа на при­
школьном участке, работа кружков/ за 1982тод 87

62 45 Отчеты, справки о проведении олимпиад,
конкурсов школьников за 1982год 119

63 97 Информации, сведения о трудоустройстве
выпускников за ХУ82год 34

64 46 Планы, отчеты о работе методического кабинета
за 1962год 24

65 47 Доклады, совещания научно-практических
конференций и семинаров за 1982тод 200

1983год

66 48 Протоколы заседаний Совета гороно с №1 по
№24 27января-

29ноября
" 1983года 12

12ноября-67 49 Протоколы совещаний радотников просве- pa™" 
щения с №18по №24 д >ря

1983года 18
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68 50 Информации, сведения, отчеты о выполнении
отделом распоряжений, указаний крайоно за
1983год 132

69 51 Сравка фронтальной проверки средней
школы № 3 за 1983год 62

70 99 Приеми-сдаточный акт,составленный при
имене заведующих отделом, за 1983-1984
годы 7

71 52 Годовой народно-хозяйственный план
развития народного образования
на 1983год 10

72 53 Годовой план работы отдела народного
образования на 1983год 20

73 54 Штатное расписание отдела и учреждений
народного образования, сметы администра­
тивно-хозяйственных расходов на 1983год 165

74 55 Годовой бухгалтерский отеетиях отдела
с приложениями/фф №№ 2-2,3-ДС,4-Б,7-Т/
за 1983год 33

75 58 Справки, информации отдела и школ по
вопросам осуществления всеобщего ^
обязательного обучения на 1983год 5

76 59 Справки, информации об осуществлении
свяяи школы с жизнью, организации V
общественно-полезного труда учащихся 

^ /работа на пришкольном участке, работа
кружков/ за 1983год 30

77 60 Отчеты, справки о проведении олимпиад,
конкурсов школьников за 1983год 58

78 61 План и информации о проведении оздоровительно­
массовой работы среди детеей за 1983год 121

79 64 Справки, информации о методической работе
учреждений народного образования
за 1983год 115 ^

80 Методические разработки, рекомендации, 
пособия по вопросам учебно-воспитательной 
работы, подготовленные учреждениями 
города за 1983год 129

81 65 Доклады, сообщения научно-практических
конференций и семинаров за 1983год 112
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82 104 Личные дела работников, получивших
звание заслуженного учителя РСФСР
за 1983год бб

83 . 67 Опись №1 дел постоянного срока хранения
за 1980-1983годы б

В данный раздел описи внесено 83/восемьдесят три/ дела, 

с №1 по №83.

Опись составила
Зав, архивным отделом 
Заринского горисполкома • 7 Р.В.Альтерпот



у /

ПРЕДИСЛОВИЕ 
х опием №1 дол постоянного ©рока 

^ иясйий хранения отдела народного образования
- м с̂зет эа 1984-1985гг
: V *Ь7. г.

/фоНД Цб/

■■■ с -г..к> : > :пт

р р с т м ш З  архкг _
« .зас Отдел народного образования образовался в 1980 году.

с*о. Структурные подразделения:
-методический кабинет
- инспекторы 
-отдел кадров
-бухгалтерия
- отдел опеки и попечительства

Работает над усовершенствованием стиля руководства и контроля, 
методики учета знаний, умений и навыков учащихся, организации

досуга ребят, постановки спортивно«массовой работы, подготовки 
учащихся к общественно-полезному труду.

Учащиеся в школах города получают начальную подготовку 
по нужным городу профессиям: водителя автомобиля, явей, 
щтухатура-маляра, электромонтера, медицинской сестры,газо- 
еварщика.

Документы отдела народного образования впервые подвергну­
ты обработке в 1985 ооду.

Дела, вклзчемш в опись №1, систематизированы по хроно­
логическому принципу,

Пояснение к деду № 96, Нумерация с №415 по 421 явилась
продолжением с 1983 года. С 3 января 1983 года нумерация 
приказов началась с №1»

ННа все отсутствующие документы есть справка об 
отсутствии.

J.
Учитывая изложенное, опись №1 дел постоянного хранения

К.

отдела народного образования может быть рекомендована к 
рассмотрению на ЭПК,

Зав. архивным отделом Р.В.Алвтергот



| № _ £ £ _  no реестру [ [ ПРИНЯТО НА ХРАНЕНИЕ хМ ,

о д а  НАРФШОГО ШРАЗШШШ
Заринекого горисполкоме 
г.Ларинек

Фонд » №
Опись Ш 1
дел постоянного срока хранения 
за 1964~1965годы ^ 1

^  т т •» т.т *т -  j ш т т >ш ш <т т -тт. т — *  т -ш

,№»«»» | Загояоиси дал M N * »  j ^ * 80 Прим

п/п | —  ! 'й о то в  *

- I - . i - J - J _____________ 3 ....................................
/ ••

11В4год ?7января-

Й4 01-06 Протоко̂меад̂ний Совета пр« 33

@5 QX-G6 Справки, формации,сведения
о выполнении отделом ввсопря­
жений, постановлений ГК КПСС, 
горисполкома, крайоно 3^

/’ 86 01-10 Справка фронтальной проверки
детского сада $36 треста 
"Алтайкоксоэшстрой* за 19В4год 19

87 02-0? Годовой план развития народного
образования на Х964год I

т  03-04 Годовой план работы отдела народ­
ного образования на 1984год В

89 0%-0б Штатное расписание отдела и учрежде­
ний народного образования, сметы
админитсративно-хозяйственньгзс
расходов на Г984год 17

90 04-0? Годовой бухгалтерский отчет с прило­
жениями/# #£5,1,4,3-ДС/ за 19в1год 30

91 05-03 Годовой план учебно- воспитательной 
' тоты школы Я и подготовки её

к новому учебному году за 1964год 195
9? 05-03 То же ашшзд за Х984год 60
93 05-0? То же школы Ш за 19В4год В4
94 05-01 То же околи М за Х9В4год 69

УТВЕРЖДАЮ
Заведующий отделом

образования 
горисполкома

П.И.Макашенец



96
97 

96

100
г
m

ю з

IQ3

104
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IJ____.

95 05-0?

!

0 5 -0 ?
05-01
05-04

Годовой план учебно-воспитательной 
работы школы $5 за 19В4год

То же вечерней тот за 19В4год
То же Дома пионеров за 1984год
Справки, информации, планы об 
осуществлении связи школы о жизнь®, 
QDEB [изации общественно-полезного
трда учащихся за 1984г<’од

99 05-06 Справки, информации по проверке 
учебно-воспитательной работы ̂учреждений
народного образования за 1984год

05-08 Отчеты, справки о проведении олимпиад, 
конкурсов школьников за 1984год

05-10 Планы, информации о проведении оздоровитель­
но/массовой работы среди детей и подрост­
ков за 1934год

Справки, Информации,сведения о трудоустройстве 
выпускников за 19@4год

07-02

07-04

105 07-05

106 07-05

107 08-02

Нланы̂отчеты о работе методического кабинета

Методические разработки, рекомендации 
по вопросам учебно-воспитательной 
работы, подготовленные учреждениями 
города за 1984год

Доклады, сообщения, сделанные на научно­
практических конференциях и семинарах 
за январь 1984года

То же за август 1984года

Отчеты, информации о наличии, учете, 
текучести кадров и распределении в 
учреждениях народного образования 
за 1988 год

ХШ 08-04 Личные дела работников, получивших 
звание заслуженного учителя РСФСР 
За 1984год

х о д  л к Ц ф & к # ' я А л

1985год

13

.La J- б.

9

64
12

13

152

30

59

60 

17

87

77

38

36

з а ,

110 01-05 Протоколы заседаний Совета при отделе 
и документы к ним с fl по Э5

9января-
31декабря
1965года 16
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6 III 01-10 документы комплексных инспекторских
проверок работы учреждений народного 
образования за 198§год з?

—3—

112 02-03 Годовой план развития народного обра­
зования города на 1985год I

113 02-04 Годовой план работы отдела народного
образования на 1905год 34

II4 02-06 Штатное расписание отдела и учреждений
народного образования, смета админитсративно- 
хозяйственных расходов ха 1985год 133

II-5 04-02 Годовой бухгалтерский отчет отдела, 
подведомственных учреждений, стоящих 

Г на б|̂жевв, с приложениями

IL6 05-01 Годовой план учебно-воспитательной
работы Дона пионеров нам 1985год 12

117 03-03 То же восьмилетней школы $6 на1965год 44
118 05-03 То же средней школы М на 1985

год 87

119 05-0° То же средней школы V3 на 1965
год 101

05-0? То же средней школы $ 3 на Г965год 79
I ' l l  05-03 Т о же средней школы W7 на 1985

год 84
13? 05-03 Отчеты, справки школ по вопросам 

Г осуществления обязательного
всеобщего обучения за 1985год II

13 з 05-04 Справки, информации об осуществлении 
связи школы с жизнъо, организации 
общественно-полезного «руда учацихся 
за 1965год 33

IZ-k 05-06 Сиравшпо проверке учебно-воспитательной 
работы учреждений народного образования 
за 1985год 16

I3̂ 5 05-0Ь Отчеты, справки о проведении матаматических, 
физических олимпиад школьников 
за 1985год 33

126 05-10 Планы, программы проведения оздорови­
тельно-массовой работы среди 
детей за 1985год 68

137 05-1I Информации о трудоустройстве выпускников
за 1965год 17
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Ш ъ

13f  09 -03
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С 1-0?

13-7 cn-C'B

Отчеты © т б е т е  мето^ хчезхаге 
кабинета sa Т }Р5 год.
Онршшй,мизер- штш о мвтвцячезкез 
о к б т  учреждений нвдоякего ободе о- 
викнг-. aa T'W5 год.
^•тмкчеекм* щя эдбопек, тжтттш- 
IIим но ешдоесм учФ&ко-швппя'т'тяь- 
яШ рвбеты, пвдготевжзннсй учреж- 
двнк^кя ГО рад» 1® TIPS год.
I1 мм»,доходы нхуч»<м*рхтх**в£х1ш 
ктыштшит ш ътттштш т  -.та»рь 
\Ж'С> гаде.
То же i t  и р у ет  Ш 5  гвд*.
йнйершадш,докладм о здхячик,теку­
чее w v учете кадра» и oner? вед tut $нки 
в учмяхемнях н ем н ого  обтлов&ни:! 
за Ш*> год.
Лячнык д©яп пебетикко*,ШРШ1Д«КННХ 
Печете*##* rptNOtxtot it значками,иояу* 
Ч*9В«Х ЗМИИ® *«8*уК$ьн*вГв уЧКТвЯ.!

ш  Т’>рз год*
'веден*. ©б итогах еттеетеинк 
учктеяей за Т^г> год.
П ш  гзедгет©»» пееаедекк* еееннеге 
jQvm&m* тб&шшкт дтжомыш 
учреждений за № 3  гсд.
Тпмякж е поогедеияк фронта пъыт 
пттят  доёкояышх учрв*двнхй 
т  год,
Гвдеишй плев ©абеты деекояышх 
ччцттшш гвдоие за Т9В5 гсд.

I 1 J
■ Г5

:;э”

р!П

•Ж

ICO

Я

1-Э

13

6

5*

?3

г

п  ж т м ш  т т ш  т ш - т  в х х в ч е я о  М  л е е ? *  г ":' г *о  13-?.

Опхаъ зозпшхя*
д е к р е т а  р ь - м е ю ш к е т х я  ы ш г & я т й т ш т т

Гс -оно

3/*М’ ? «' С Г ■ ;* :• -V» 1 '■ гп \

m d i jz  ‘ ~т  * з ' '

' Щ/ ш рт ят п

1 оглезеяедо:
Т? «отеке д
отдела н« додаете
е б т и е в а  щй )f I
ет 13 ноябдо Т9Г*-̂ годе
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щ Ж по реестру

ОТДЕД НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЙ
исполнительного комитета 
Заринского городского Совета 
народных депутатов

г.Заринск

ФОНД №16 
ОПИСЬ Ш1
дел постоянного хранения 
за 1966-1Э87годы

ПРИНЯТО НА ХРАНЕНИИ*

т т т
Заведующий отделом 
народного образования 
Заринского горисполкома

/У *"< У  п. И. Маканенец
1 Г

ж
Y

tИндексы!
! дед f

- -  -!■
Заголовки дел

!Крайние! Кол-во *
[даты J листов Примеч,

! !

Г

01-03 

13^ 01-05

virP 01-08

ifaf oi-io
'■ i /

Utgr 01-19

1 $  0 ’- 0 2

бянваря-
31декаоря
198бгода

ЗВфевраля№
5декабря
198бгода

198бгод

Приказы заведующего отделом по 
основной деятельности с № 6 
по

Протоколы заседаний Совета при 
отделе и документы к ним с Ш 
по №5
Оправки, информации, отчеты о 
выполнении отделом решений, 
распоряжений ГК КПСС, гориспол­
кома и Главного Управления 
народного образования за 1986год
Справки комплексных инспекторских 
проверок работы учреждений народного 
образования за 1986год
Приемо-сдавочшй акт, составленный при смене 
заведующего отделом за 198бгод

Перспективный план развития народ­
ного образования на 19@б-1990годы

02-04 Годовой план работы отдела народ­
" 1986гс

I4i^ 02-06

ного образования на ’од
Штатное расписание и смета адми­
нистративно-хозяйственных расходов 
отдела и подведомственных ему 
учреждений на 1986год

181

II

177

7В

32

25

170
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146 04-0? Гвдовей бухгалтерский отчет 
отдела я подаедомстаешшх е»у 
учреждений с приложениями 

/ Ы  L 2 ,4,3-5,3-ДС, 4-ВЗ ЗА \ 
за 1988 гоя.

53

Ш 05** 0 2 Подовие ураерждешме ярвграмим 
к учебные планы ш кот 1 1' 
по entttttftibHMN ш обцеобрязо- 
яятяиимм дясцяяяяням 9»
I9S6 год.

20

Щ 05-02 Тоже шкот Р ! it 1ЭШ г в Яд. 92

\ т 05-02 Тоже мол» Р 5 за 1986 год* 53

I5P 05-03 . Годовой план учебно-ss г питатель­
ной работы неполно* средней 
ШКОЯМ » S й ПОДГ&Т0МЯ к НОЯОМу 
учебному году*

28

1ЪГ 05-04 Яояумвнт11/спраяяк,«н6оривция, 
§T*ft?M, ИЯ «НМ/ и® IffipQCiM
осуществления всеобщего обяяятвсь* 
ного обучения sa 1986 год.

49

Ш - 05-05 Приказ, пяанм, якфермяцяи 
опорной средне* i r o x u  Р 3 se 
1986 год/

20

т 05-1Г Ofчеты, справки © проведении 
•хямпяад школьнике® на 1986 
год.

№

ш/ 05-12 Сведения, справки, нхаяв в прове­
дении оздоровительной массовой 
работе среди детей за 1986 год.

46

155" 05-13 Сведения о трудоустройстве 
•мпусямяяо» ы  1986 год,

29

Ш 07-02 Пяанм работм методического каби­
нета отдела народного образова­
ния ия 1986 гоя.

24

щ 07-03 Справка, анализы педагогических 
коллективов 0 . ' методической 
работе учреждений народного 
•бря>о«*ияя si 1986- гад.

114

I5& 07-04 Методические разработки* рекомен­
дация, пособия по ввяяосам учебно- 
воспитательно# работы, покгетов- 
яшштш учебными заведениями города 
за I98S год.

137

t т 07-05 Вястуял****, доклады педагогичес­
кой конвенции за янаарт 1986 года*

102

\ w 07-05 Тоже за i-trycf года. 159
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. МИИГ1 »« 1986 гея*  ,
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168 01*08 Сяравяя.яяфоряацяя я аЖРахнаняя
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17.0 0£-04 Г0Д0001 яхаи работы отхода
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IT I 02-06* Штатив* расписание я t u f f  а ад -
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187

18*

т
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09-03
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09-07
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38
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182 05-08

183 05-1г

184 07-02

185, 07-03
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25
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^У*п*лтъ я*< $  '!;«% Ш 7 re Ms
|0же .мады-Д4$\ |&,;:1%7 род*

Тe*».^tв 7 H #  1987 Рвд4

Пямм, $?чв?й,тщшшяш том 
•cyiietflNii**-

>е#обц®га «бяавгеяьног® 
ебуяеиия за 198? гол.

ЯрИ*1$. ПЯЫГ .pH©?* mopfte# ' 1 Л ' ■• V;m ' ' 
шкшяш '•  3* ' 9

■ Йти#с»р*®я* ппъпшшыреищ**. ... v  »• 8-3 
яр«>«роя учабно-росяктателья®*

--фшбНя яодледомстветшж отделу 
«арадяога вбразанаяи»? учрежде­
ний за 198? год. ••

0тче?н, справки § преведении 
I 9n s y p e e i l о я к м я и м  школь-  ч. 
някаа ая 198? год.

Прйкяаы^яяфорямаяи.пяаин 0 Rp0Be.
декя» оэдооаитвльна-массоаоя 
рабатм среди я©?®й sa 198? год.

План еаботй м#годяч®сяого каби­
нета атд®*а народного вбраэоваяяя 
на 1187 гоя.

'Ияфетшяцмк'спсввкя о мето,п«ие?кеЗ 
раббте учреждений народного 
о б р а з о в а н и я  з а  Т9 Я? р о щ *

||ц§дм,«гетумви'йя явдагогичес- 80
кой яан$§р#яцм за яяаарь 1987 гол.

Taut at август 1987 года ZZZ
8*че?1Г(еяряяхя в я&яияяя,учете, 16
такуяаетя я раея9 «л§явямя кадрош 
я учрмдомях мродиаго абраав- 
ваяяя sa 1987 год*

Сяецеккя а# итогах аттестация 25
уяитеяай за !9В7 год,

ЯП?! ЙЦРбТОЙКЙ ирвведаняя всяя- 88
неге евяидояя я лротаяоя stgt* 
даияя тшщшМ работнике® дошколъ. 
йот щртщмшщ шш 1987 рвя, ,

Сйр1 Ш *  фронтальны* проверок  I I I
MifttjtHMY' уяраждани! за 1987 год

Родовой ялам работы дояяезьных 17
учраждаяяй аа 1987 год.

N • . - —'W*-J
t - _ 1
" чХ.

•o'V.'

41

*В даннойяяя^чено 55 /пятьдесят пять/ дел с $Ш  я© *192

0п#'гь' сй>>'а»я'Лё ск’ 'тета I . 0 %}./>
Ш ;бИ%̂ #а«|Мтв**11с1**®®4я*бяк®та репей® В.Мартаяава

• М '7 ' i П̂ СГ̂ ^ ‘̂|ЙЙ|> : Пр®*«*®л Ш гороно от 27*09*90 12

S8



п

/ ,  л  f^ s)/. i£ o c J  Ь ^  "КЗ-У i-ti? *s 2.

tf fe -  ^]fu>C^iX^(>UrT^ £ ги л _  ^  ^  S & ty  ~/SZ '% dfy
v  У б г - r f r  ■ & -% < № *£$; 

ЪаЯ> сь р с и & Ш -са с ^  „ ^
П ААЛ у^гш аш ^ ^ e m x ^ z f

Q - c o u - M ^  / - jJ ^ u :J U -^ c>
зл еА 'М '!— ' 1 4 * ъ ^ о сф /  /  £ '*''■&■&  д

V z  О  ^  Y 4 2 - ,

3 a ^ ,
С C C 4 s& £ * t4 p * 6 C - —  '  " i T T S ^ ,  ( /   ̂ , ...



J3
ПРЩЩОДОВШ

к описи $ I дел постоянного ©рока хранения 

отдела народного образования за 19Ш~1989годы

Отдел народного образования образован в 19Ь0 году.
Структура отдела б Шё-196Эгодах: заводуэщмй« инспектору, инспек­
тор по кадрам, штодкэбиивт, отдел опеки и попечительствабухгал­
терия. В систеие гороно 7 школ, 3 детских сада, станция аннх тех­

ников, станция онт туристов.
Учащиеся нашего городе получает тч&яшуэ подготовку: во­

дитель автомобиля, швея, электрр;лонтер, гледицинская сестра, газо­
сварщик, слесарь по ремонту теле-радио аппаратуру.

Документу отдела народного образования впервые били подше| 
нуту обработке в 19Ь5 году, дела в описи систематизированы по 
хронологическому принципу.
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о д а  НАРОДНОГО ОБРАЭОВАНШ
ЙСПОЛНИТалЫЮГО X D t tM f  l  
Заринсхего городского 
Совета народных депутатов

Фонд Ш Щ
О п и е ь И  ' • *
Дел аоотеяниоге ере ка хранения 
аа 1988-1980 гады /■

# /# !Индексы ! Заголовки дел ' !крайние !Кел-во Шршочаи.
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01-08
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и главного 
образования
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сродна* ;

""V

Ш
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07-Ob Доклады, выступления .мака- 
• ринеких педчтений sa 1986 

ГОЯ,

06-02 Отчеты, информации о нали- 
чии,учете и текучести кадров

Ш  /  • и Ж Р К З Д й Г * ^ ’* '
об итогах аттестации 
га 1988 Год.

, товки. проведения 
совещания работников
"------ еждоиий, гоот©-

секций работни- 
«дений за

P/g, 06-08

9(0 09-03га-плШ -04 ©

УЧРО!

ДЖ>' 09-05 Протоколы 
заведующих

I~ 7 ~ ~2? * * 5 * ~ Г ~4 7 5^ « М И Я Ц Я ' S. Я» 4» ят —. «— — «я «*» «К» я» «4» —. «  м ; А тт- —• шт, тт.
41 // 07-02 План р абот методииоского £6 -
А /' кабинета аа 1988 :год.

•’ • •. .
07-03 Справки о методической работе 

•. учреждений народного образо­
вания fa  1988 год. '

i / ' -З ^.“05 Материалы /планы, анализы, ^
доклады ̂ выступления/ педаго­
гической конференции эа 
январь I96& года.

Щк> 07-06 Те же оа' август 1988 года.
7-06* Материалы /анализы,доклады,

! Т1ИЯ/ по выдвижению ч
____ к делегатов на

>аов^в конференцию.эа

87

119

58

42

26

# эк

105

ДОН ИЯМ И с i  I  ВО
. 7 »;v

I. 7,' |

.тных совещаний 26 января42 
гльными ухфвж- 1988г. -  
I # 10. ‘ И  ноября

1991г.

iJ J  09-С// Документы /справк и, ар иказы/ 
о про»едении фронтальных

~ аьшх узфож-л

w

12

1 (



ЯВЯш МВЭ ЩЯвь бячи ря̂ь мнв> 4НЙ*#*В •!№*■ WMpfr ||||̂р̂ wmi щяш швр 0|Mi ЪЯ/Ь MBV tftM Шв̂ ®ЧМ̂ УЦ1
I 1 1  ! , • 3 ! 4 1 5  1•«*• -«■»■ «■»- ч1.-<—> *«■ »» «и» «я» ■«•». м  j W|r;" «Ць К»яШр>; *wr «ni <м «в* •* «я» «м «*» ***■ «я* в» ш»

'■ 1989 Гад /■ , :‘'',v V ;> '
шсаам вяввдрщяго s $ ло i 4 января- II

_. основной деяяелыюети 29 ---- “
в м » 1 ш .  ж
Протоколы заседаний Совета 21 апреля 
при отдала и цркушвмты к I

Документы /справки,янфор» « К
мации,отчеты, ев д мир 9 
выполнении отвалом р а споря- 
жений,указамия .решений, 
постановлений партийных и '

? ,главного '

<Й-Ю

дноге
год.

/Я У  01-10 Справки комплексных инспек- 
, • торских проверок средней

школы » Р аа 1989 год. ' .

Ш &  Ш Ш  Д®*У**нта /акм!,оправк!
' информации/ 1феверок и

обследований отдела, и i 
ведомственных ему учрожде-

- ний партийными,советскими
• я вышестоящими органами

годного обрааования аа

@8-03 Годовой народно-хозяйствен­
ный план развития народного 
образования аа 1989 гад.

Годовой план ррботы отдела 
обрааования за

■5J/ ©4-Щ Г 'Ш бухгалтерий отчет 36
’ отдела я подводомотвенных

.. " ~~~\  роящих на
„ s . др иложемие ф Д,
2 ,4, ' ва *989 год.

ДЗ& Ф -Ш  ■ .Г<чц*#1 :цлаи учовно-во®» : 83.
питательной работы средней

. шадИГР 3 и подготовка х . «

/  r w  • •  -

■ L ^ /  / О _____ <



i  _ i * .  &

05-03

i i r  06-04

£J/QQ?-m

m i  w -<®

- «—■ — * —  —  «—  —  — ■ ~  — ■ —  —  —  — ■ —  —  

Годовой алан уч об ие-воспита­
тельной работы средней шко­
лы f  7 и подготовка к иона«у  
учебному гаду за 1989 гад.

Документы У о тча ты, сцраякн, 1 
иифермации/ шкал до вопросам 
осуществления всеоьщеи© 
обязательного обучения за 
I9J09 гад* 5 ' *
Документы /вправки«планы,, 
докладные аавиекц/ об орга­
низации летнега труда и 
отдыха учащихся аа 1989 гад»
Планы, справки, информации, 
докладные записки об осущест­
влении связи входы а жизнью 
организации общественно-полез 
ноге преиаведительного труда 
учащихся /работа на пришкаль- 
нн* участках, работа кружков, 

I, участие в мероприятиях
, охрана природа и езелене- 

мйю города/ за 1989 гад.
Документы /ев  едения,отчеты, 
информаций а трудоустройстве 
выпускников за ТШ& год.,

Щ * * *  1 Ш  № ^ ЯГ Т*год,
Материалы/ планы, анализы, 
докладные выступления/ педа­
гогической конференции аа 
январь 1989 гада.
То на на август 198$ гада.
- . • Л-iV ' '-V- , •

Учебше планы и %ограшн 
семинаров Н курсов учителей 
ос повышению квалификации 
учителей за 1909 год*
Шхан подготовки проведения 
осеннего совещания работни­
ков дошкольных учреждений н 
првтокед з*седания- секций

» | К Г  r v ~ '
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4 ЧХ \  V "'•Л . \  ч ч? v \ ч%. V-Г%■» тт ш ма «М'М» Лш> жт тл аш щ£* Ыш ам» вшт тт —» аа» . я» *-ч> 'Й* idi ак» м  м  •> м
I У  2’>, 1 - v ч а--. • -  N 4%.4V, 44C\S^ t -4 ; » *  ; i  Й п  • 6•ч» ЦЦ» -» г->- —̂ '**> W Ы» «M.Vp «ч»Чй*- «к.-Аи* ’тШгят'Ц» «И»
^  08-08 Годен план рв#©!ы додкельных . Х£

учреждений sa 1989 гЭД. \ ' к •' , v ^
» 1 ,

gfcV'P©-®? Документы , ещз®вки,прщ<азы/
7 ' © проведении фронтальных про­

' верок м̂квльных учреждений
■ >  . г%* ш §  год. .. . \
ДЙ 09-02 Отчеты, доклады, информации

о наличии, текучести и распре­
делении кгцре® в убеждениях

S f f S S u *
5разования за

. ч .•J )' 18
> j 'i ‘ : j > ’ ' -* > -> -*

■ ■V %  '

I • 5 данный раздел описи включено Ё§ (пятьдесят три) дела 
; о » 209 по № 261.
Опйоь составила: / J t h )  1 В.А.Сартакова
сакретарь-машш-шстаа *
отдела народного образования

У Т В Е Р > Н Д Е Н 0 С огласован о :
п р о т о к о л  •  X о т  1 6 . 0 6 . 9 2 г .г - . „гп т̂Реяа' « u/w * w i u p «№ я- *■ и*

Уммкоя ©ЯК ор»!)в«-го j етдма мредввг. образования
R~afe*«iOS»c« ■■ !

i i

. . .  А « Г . .

(&  м й и &  'Ъ си и о '
Z 3 ^

2 rO & . O fh lc u J M - ^ — -

Л 4. е'А'-М
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, ПРЕДИСЛОВИЕ f' - '
к «алм' № I д*л поетоятаого ер 01» хракепл _ ,

- отдел»: аародюго обрезовааая Зерваекого •
горвеполкома за 1990 р о д  .

. : /  ч ' • ■ ' . ' ‘ . ". •
• t f ' ;
Отдел ««родного образоваввя образ©*»» в -1980 году. Подотчете*

краевому отделу аародаого образовав** * Зарваекому гораеполкому. , ■ 
Структур» отдала, в 1990 году: зеведуюз*#, вжозежторк, а*вп*ктор; 

и© кадрам, мот©дка‘б**#т, отдел опека* пвдеивтельетва, бухгалтерш*. !; 
В овстеме горово 8  школ,- 3 детеквх веда, еташцая кшых техааков ,
* авых турмто*. v. . - . '

В школах города учащвеея получают в*чада»аую подготовку:, водв- 
тель автомобвля, швея*, медацввекея еестра, газовварщак, елееарь 
по ремрвту теле-радво аппаратуры. - _ ".

\л Докуиев'Щ отдела верецвог©' образова**я впервые был* яодве’ргиуп 
обработке в 1985 году. Дела в опвев ваетематвз*ро*а*ы по хроводогв- 

чеекому прввцвпу. ' ’ '• , I

Зав* архквпш отделом Р.В.АльтергоТ



№ А4 по реестру П Р И Н Я Т О  НА Х Р А Н Е Н И Е |

i
5. У.

' •  5 V" ' v Л  - f \  
", l Jv ; У T.8S.F. Г .* •% jfc А

\

ВЙНПЯ

n4$ iV iw **M n
1ж гШ К В ш л  т  з-г*Ч1© ‘й I ЯН Г .■■'Wj оЧ 'р I... »■ ------------

DTJfFJ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ.

йспвяяятвияого кеммтета 

Заркисхорв гяродехегв 

Ceie-ra яярвхяях депутз̂о?

Феня Is IS

О я и е ь * !
Лвх яоетохяявг» epoxt хранения

38 Ш О  Г 9.Я .

*/Я!Иядяхеи I 
И/П»_ _  _  _  L
I  Г  “Г  ~ 7

Заголояян дел Шр®1й»в' 1Кял-8&!Примечая 
1дятя ( _ ]хйствв

. “ “ Т Т1

24S 0I-03 Приказы 8авеху«явго «б осмоя-
H«ft С 1 М  «0
Я 170*

247 01-05 Првт»х«хя заседаний C®tt?a
шт яхдяхв » декуяаяги я »*ш 
с* * I пе К 3*

248 01-09 Двяуяяяян /епрянси,няфаркя*
цйи,свеяеняя,о*че?ы/ о ампея- 
ненни отделом ряеявряяяяяЯ, 
ухвамяй.рвяеяяН.яоетяяевхя- 
яяй ГК КПСС, гояяеявхкяиа, 
главного Уштшзшшшп наряд­
ного »бря9«вяяия за IS90 год.

Докуяяятя комплексных 
/ЯЯСПЯЯТЯрСМЯ/ ЯР98Я?0К
работы учреждений я«&одн#гб 
ёбразеванйя it 1990 рвд,

Пр§т9Я91« сваяцяянв дяряятяряв 
« документы я яки с № ! яе 
I 14.

Седзве» яярвдяя-хоэяНемеяяиЯ 
плач ця88итая наредноге ябра- 
яевамия 8« 1990 гоя*

Feifiel план в*Зятя ятяяяя ' 
яяявдяогф ябяяамяяяя «а 
I990 гоя.

249 01-10

т  01-16

251 02-03

гъг 02-04

й/
ZSJL С£~

2 яяваря- 
29 дякябяя
m o r *  ' 2зз
29 иар?а- 
5 вктябвя 
1990г. 43

79

128

18 яярустя-

28 |11МЦя“ 
1990р. 70 

12

34

0 6
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гъ ъ '

гъу os-о г

> 56
25^

259

260 

261

262

253

05-02

05-02

05-03

03-04

гъ* 05-05

264 ■ 07-СИ

Н У

___ г_ 1 _____ 3 ______________ !_ 4 _____ J__!
04-62 Годоао! lyxpsiftf€iil ffitt ■ 35

о т д а л а  к яодведаиствонгшх

учреждений стоящих на бюд- 
ittt it If90 год. ,

Годоаой Янн учебмо-яоспйтателъ- 42
йой р«бо*к ШЖЩМШ Р  Z Ш П0ДГ9» '
товха м X НОВОМУ учебному году 
за 1990 год;

Тоже шкоды * 7 tt 1990 гад* 61

Т*«§ ®*од1Г ^ В 91 1990 год* 62

До дунам?!* ( п л а н ы , о т ч е т ы ,  •
справяи.кнфармацяи) школ яо 94
•атовсм tey«fеталаияя всеоб­
щего § ебучамя 
sa 1990 год*

Дохуманти (планы; справки, ■ 77 .
до к ла дн ы е  з а п и с а н )  «б  о р г а н и -  
• а ц я н  i t f H e r e  т а у д а  я о т д ы х а '
УЧАЩИХСЯ не 1910 год.

Планы, справки,ин<?*опиаций, 
доклад»»® записях об оеущептвле- 
№ИИ CRffSK яхол е ХЙЗНЬ», ©рганя- 
$ацкя общагтаеино-полеаноге f p y g a  ■ 
дяя уч-ея /пш ПРЩЯШ§ЯЬН9Щ уч*стм, 
par i«v«  у ч а е т я я "  s
марфяфяягмж по охране йряроды я 
озеленена» горою» за 1990 го%

Сведения, отчеты § ?рудоуетр§йе?а§ " 3 
вмпуеккяхо* sa 1990 год*.

План работы мтнкчаехога If
хабяяата sa 1990 год*

Методичееям ралдобвтяи, рахомен- 51
дации, подобия я® вопросам 
учебно-авепитатеньной работы, 
яодг»?оад«й««к учра*дакияия 
города sa 1990 год*

Материалы. (пзаим,дбх*ая!1,Ш!,!ступ- 134
яшмшш) мдагогячеем! кояферен- 
imit а» аагует 1990 года4

Отчеты, enpasxx о проведении 31
ел»**яяад-в конкурсов вгквлькякеа 
за 1990 год* / •

Учебные планы я nperpttnttf семи- 3
народ я хурео» яо аояыааяий 
хаалифяхаиии y*mf@iit »а 1999 
год, ^

05-09

07-02

07-03

07-04

т ц
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ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи № I дел постоянного срока хранения 
отдала народного образования эа 1991 год

Отдел народного образования образован в I960 году.
Подотчетен отделу народного образования Алтайского крайисполкома 
и Зарине кому горисполкому.

Структура отдела: заведующий, инспекторы, инспектор по 
кадрам, методкабинет, отдел опеки и попечительства, бухгалтерия.

В системе гороно 9 школ.

В 1991 году детские сада Ш 10,11,12,17 треста "Алтайкоксохим- 
строй" и ясли-сад # 8 АО " Коисохиммонтаж” были переданы на 

балете отдела народного образования.

Документ» впервые были подвергнуты обработке в 1906 году.
Опись составлена по хронологическому принципу.

В описи № I за 1991 год отсутствуют дела:
- Протоколы совещаний у заведующего отделом и документы к ним 

за 1991 год, в связи с тем, что совещания проводились, но прото­

колы не писались.,
- Приемо-сдаточкы е акты, составленные при смене руководителя 

отдела и подведомственных ему учреждений и приложения к ним ха 
1991 год, в связи с тем, что смены руководителей не было и акты не 
составлялись.,

- Перспективный народно-хозяйственный план развития 
народного образования за 1991 год не планировался и дело заводи­

лось.

-  -'•<** А'"' '4. " - (*■*■

Заведующий архивным 
отделом администрации 
города Заринека Р.В.Альтергот
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ПРЭДйСЛОВИЕ

к on яви # I дел постоянного сроке хранения 
отдела по образованию администрации г.Заринскг 
Ва 1992 год

Фонд W 16

Отдел по образован»» администрации г.Заринека создан 

в 199? году*

Подотчетен админиетрации г.Заринека и краевому комитету по 
 ̂ образовали».

Структура отдела в 1992 году:аппарат отдела, в который 
входвли заведующий отделом, заместитель заведующего, специалист по 

работе с кадрами. Информационно-методический кабинет, централизованная 
бухгалтерия, хозяйственно-эксплуатационная контора. При отделе по 
образование числятся:? обще о бра з о вательных школ, 7 детских садов, 
Детекий дом. Дом художественного творчества, Дом пионеров, Станция 
оных техников, шшх натуралистов, эных туристов.

. Основные функции отдела: обеспечение и проведение в городе един 
ной государственной политики в области дошкольного, внешкольного, 
образования и школ, создания непрерывного системного образования 
неселения , ' высокого качества профессиональной подготов перепод­
готовки, повышения квалификации специалистов подведомственных учеб­
ных учреждений. Систематическое обновление содержания образования, 
усовершенствования форм и методов обучения и воспитания. Координация 
деятельности городских организаций и ведомств, взаимодействие с город­
скими органами управления по вопросам, отнесенных к компетенции 
отдела народного образования.

Опись № X дел постоянного срока хранения составлена по нумера­
ционно-структурному принципу. Всего в опись вклэчено Щ дел,

В нвй отсутствует следующие дела.
Документы но обобщенно опытом работы акол- они«фврмленм в виде 

буклетов и находятся в методическом кабинете для использования 
в работе.

Личные дел» работников, получивших звание иярцдмекв заслуженного 
учителя РФт хранятея по вколем

Протоколы производственных сравнений - не составлялись



План потребности в доихолммх учреждениях- не еаводилея 
ШШ подготовки про1**ни* осеннего совещания работников 
дошкольник учреядеки*- не соеташлялся, т.к. проходило 

совещания совместно с работниками школ.

Зав. архивннм отделом Р.В.Альтергот
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Дел постоянного срока хранения 
за 1992 год

$/1М Индексы! Заголовки дед !Нюайние !К-во Шршечан. 
п/п!_______!_____________________________!даты____l^crojl________

I IC IC IC 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  I I  1 C 1 1 1 1 1 1 1 S1 1
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301.01-03 Положение об отделе за 1992 £ 
год,

302.01-04 Приказы заведующего отделом 3 января- 250 
по основной деятельности с It сентября
I 1 по I 226. Том I. 1992г.

333.01-04 Тоже с Ш 227 по # 309. Том 2 15 сентября-
(последний). 31̂|екабря ^

304.01-06 Протоколу заседаний Совета 28 февраля 
при отделе и документы к ти 20 октяЗря
с Ш I по f 3. 1992г. 48

305.01-09 формации о выполнении отде- 22 
лом распоряжений, указаний,
решений, постановлений адми­
нистрацией города н Комитета 
Алтайского *фая по образова- 
' нию за 1992 год,

306.01-10 Справка комплексной /мнопек- 38 
торсной/ црозерки работы
средней школы 1 4 за Х992 год.

307.01-16 Протоколы совещаний директо- 10 марта- 
ров школ и документу к пт 27 ноября
с » I по » 9. 1992г. П

308.01-19 Акты, справки проверок и об­
следований отдела и подведомст­
венных ему учреждений отделе­
нием Пенсионного фонда города, 10 
краевым ревизионным Управлением
и комитетом по финансам за 
Х992 год.



309.

310.

311.

312.

313.

314.

315.

316.

317.

318.

02̂  Ш Ж О Ш т ^
02-03 Годовой народно-хозяйственный

план развития народного образо­
вания на 1992 год.

02-04 Годовой план работы отдела по 
образованию на 1992 год.

02-06 Штатное расписание отдела по 
образованию, смета админист­
ративно-хозяйственных расходов 
за 1992 год.

04  ̂ КШ^МТЕРЩ
04-02 Годовой бухгалтерский отчет 

отдела и подведомственных 
учреждений, стоящих на бюдже­
те за 1992 год.

05-03 Акт, справки, отчеты школ по 
вопросам осуществления всеоб­
щего обязательного обучения 
за 1992 год.

05-04 Планы, справки, информации об
организации летнего труда и / '
отдыха учащихся за. 1992 год.

05-05 Планы, справки, информации об 
осуществлении связи школы с 
жизнью, организации общественно­
полезного труда учащихся /работа 
на пришкольных участках, работа 
кружков, школ, участия в меро­
приятиях по охране природы и 
озеленению города за 1992 год.

4Г

05-09 Сведения, отчеты о трудоуст­
ройстве выпускников за 1992 год.

07 ̂  МЕЩЗД1ШОШ_РАБ0ТА_

07-03 Методические разработки, па­
мятки, анкеты по вопросам 
учеб но-воспитательной раб о ты, 
подготовленные учреждениями 
города за 1992 год.

07-04 Материалы /доклады, планы, 
выступления/ педагогической 
конференции за 1992 год.



I  J _ 2  „ 1 __________________ 3 _______ ________ i  4
319. 07-Об Приказы, смета, протокола

о проведении иатематичееких, 
физических и других олим- 
ПШП, и конкурсов школьников 
за 1992 год,

^(ш ^1Ь^ъ^оаш ТАШ ъ_
320. 08-04 Протоколы заседания секций

работников дошкольных 
учреждений е # 1 по № □.

321. 08-0Ь Протокода соэещаний з&ве-
дуъцих дошкольных учрежде­
ний с # I по № 3.

322. 08-07 Справки о проведении фрон­
тальных проверок дошкольных 
учреждении за 1992 год.

323. 08-08 Годовой план работа дошколь­
ных учреждении за 1992 год.

.L  ь
" ~Ь2

! 6

324. 09-02 Отчета, инфошации, сведения
о наличии, учете, текучести 
и раепрецелении кадров а 
учреждениях образования 
за 1992 год.

32Ь. 09-06 Информация об итогах аттес­
тации учителей за 1992 год.

18 февраля- 
10 декабря 
1992г. 2 1

14 октября-
21 мая
1992г. 6

22

4

1ь

2

Г

Б данный раздел описи включено 25 (двадцать пять) дел 
е № 301 по 32Ь.

Опись составила:
секретарь-машинистка 
отдела но образованию
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Capтакова В.A. 

Согласовано:

Протокол I I от I5.Q2.9&: 
ЭК отдела по образованию
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ПРЕДИСЛОВИЕ 
х опием Ш X дел постоянного хранения 
отдела по образованию администрации г.Заринска
за 1993 год

Отдал по образованию создан в 1992 году путем реорганизации 
городского отдала народного образования.

Подотчетен Алтайскому краевому комитету по образованию и 
администрации г.Заринска.

Структура в 1992 году: аппарат управления, информационно-методич* 
кий кабинет, планово-экономический отдел, централизованная бухгалтерия, 

^  хозяйственно-эксплуатационная контора, 5 внешкольных учреждений, детски! 
Дом, 10 вкол( 7 средних, одна восьмилетняя, одна начальная, одна вспо­

могательная) ,
Опись за 1993 года составлена по структурно-хронологическому 

принципу. Всего в опись включено 28 дел. Это приказы заведующего по 
основной деятельности, справки инспекторских проверок, годовой бух­
галтерский отчет, планы учебно-воспитательной работы, материалы педа­
гогических конференций.

В опись не включены методические разработки( они офодолены в 
альбомы и используются в практической работе), личные дела заслуженных 
учителей и награжденных орденами и медалями(хранятся по школам), прото­
колы совещаний у заведующего не велись, план работы методического 
кабинета включен в общий план работы отдела, план потребности в дошколь 
ных учреждениях не составлялся, планы подготовки проведения осеннюего 
совещания работников дошкольных учреждений не составлялись они прохо­
дили совместно с учителями), фронтальные проверки дошкольных учрежде­

ний не проводились.



№ М по реестр П Р И Н Я Т О  НА Х Р Д Ж Ш Р ! /

13

■/V--vV  °м»нвэ

отдал ПО ОБРАЗОВАНИЮ "
Администрации городе Заринска

ФОНД *  16
ОПИСЬ »  I  ~
Дел постоянного срока хранения 
аа 1993 год

<ь “ отколом по образованию
П . И .

, 1996г.

Ш/Ш(Индексы!Название структурного ? Крайние Ш-во [Приме- 
п /п ! _  {подразделения, jwroncfflKHj^J^TW _____ i**pjrci !чаннеш
I ~! 2 ~  “Г I  Z Z Z3_ ZZZZ_± _А__i J L  J. £  -

jsl-З т а е д д а *
326. 01-04 Приказу заведующего отделом II января- 250

So основной деятельности с 4 октября
1 по * 233. Том I . 1993г.

327 . 01-04 Тоже с # 234 по Ш 309. 5 октября- 90
Том 2 (последний). ЗО^екабря

328. 01-06 Протоколы заседаний Совета _
при омеле и документы к 26' ш t W
ним с »  п о »  -i992>d F&

329. 01-09 Информации о выполнении 42
отделом распоряжений, ука­
заний, решений» постанов­
лений администрацией города 
и Комитета Алтайского края 
по образованию за 1993 год.

330. 0I-X0 Справки комплексной /югспек- Ев
торской/ проверки за 1993год.

331. 01-16 Протоколы совещаний дирек- 2 июня- 44
торов школ и документы к 24 декабря 
ним с 9 I по I  4 . 1993г.

332. 01-19 Документы /акты, справка/ II
проверок и обследований от­
дела и подведомственных ецу 
учреждений краевым рав из ион­
ным управлением и комитетом 
по финансам за 1993 год.

_ & 1 Ш К В Д Н -
333. 02-03 Годовой народно-хозяйственный 3

план развития народного обра­
зования за 1993 год.

334. 02-04 Годовой план работы отдела 21
по образованию на 1993 год.
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335. 02-06 Штатное расписание отдела 9

по образованию, сметы ад­
министративно-хозяйственных 
расходов за 1993 год.

^ • _ В Д Г А Щ Р И Я _  _
336. 04-02 Годовой бухгалтерский отчет 22

отдела и подведомственных 
учреждений, стоящих на 
бюджете за 1993 год.

337. 05-02 Годовой план учебно-воспи- 51
тательной работы вспомога­
тельной школы н подготовка 
к новому учебному году за 
1993 год.

338. 05-02 Тоже средней школы Ш I за 51
1993 год.

339. 05-02 Тоже средней школы # 2 за 44
1993 год.

340. 05-02 рже средней школы Ш 3 за 47

341. 05-02 Тоже вредней школы Ш 7 за 44
1993 год.

342. 05-03 Отчеты школ по вопросам 73
осуществления всеобщего обя­
зательного обучения аа 1993 
год.

343. 05-04 Планы, отчеты об организации 25
летнего труда и отдыха уча­
щихся за 1993 год.

344. 05-05 Отчеты об осуществлении связи 5
школы с жизнь», организации 
общественно-полезного труда 
учащихся /работа на пришкольных 
участках, работа кружков, школ, 
участия в мероприятиях по охране 
прищ и озеленению города/

345. 05-09 Сведения о трудоустройстве 9
выпускников за 1993 год.

J£.JIET0®1CKAH PAf)TA_
M b. 07-04 Материалы /доклады, планы, 109

выступления/ педагогической 
конференции за 1993 год.

2
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347 07-06 Документы( приказ, смета, 47
отчеты, протоколы) о проведении 
математических, физических 
и других олимпиад и конкуроов 
школьников за 1993 год

348 07-07 Информации 73
по обобщению работы школ 
за 1993 год

08. ДСЖОЛЬНОЕ ВОСПИТАНИЕ

349 08-04 Протоколы заседании секций 23 февраля- 5

А0ШКРЛЬНЫХ 3 декабряучреждения 199^ год5

350 08-05 Протоколы совещаний 25 марта- 5
заведующих дошкольных 20 августа
учреждений 1993 года

Ж
09. ВДРЫ

351 09-02 Отчеты, сведения о наличии, 13
учете, текучестве и распреде­
лении кадров в учреждениях 
образования за 1993 год

В данныШ раздел описи включено 26( двадцать шесть) дел, 
с # 326 по * 351

Опись составила
Секретарь-машинистка 
отдела по образованию

ГДЕКО
лч  у

: йдшк и;.';ол т

В.А.Сартакова

Согласовано:
Протокол ЭК отдела по образованию 
от 10.06.96 Ш 1
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ПРВДИСЙОВИЕ

к описи № X дел постоянного хранения
отдела администрации г. Заринска по образованию
за 1994 год

Отдел по образованию создан распоряжением главы администра­
ции г. Заринска от 14,01.92 № 10/1 путем реорганизации городского
отдела народного образования. В 1994 году был подотчетен админист­
рации г. Заринска и комитету̂ по образованию администрацми Ал т. края

Задачами в работе отдела были; обеспечение и проведение в городе 
единой государственной политики в области дошкольного, внешколь­
ного и школьного образования, создание непрерывногоь системного 
образования населения, высокого качества профессиональной подготовки, 
повышения квалификации специалистов подведомственных учреждений, сис­
тематическое обновление содержания образования, усовершенствования 
форм и методов обучения и воспитания, координация деятельности город­
ских организаций и ведомств, взаимодействие с городскими органами 
управления по вопросам, отнесенным к компетенции отдела по образовании 

В структуру отдела в 1994 году входили: аппарат управления, 
инфо рмационно-методичеекий кабинет, централизованная бухгалтерия, 
планово-вкономический отдел,хозяйственно-эксплуатационная контора,
В 1994 году было 23 подведомственных учреждения. В городе было
II школ: 7 среднихС 1,2,3,4,5,7,8), одна неполная средняя(№6), 
две начальных( №№ 9,10) и одна вспомогательная. Детских садов было 
шесть: № 1”Березка", № 3 “Теремок", № 8"Родничок”,№10"Сшзтлячок",
№ 12"Колокольчик",№ 17”Рябинушка". Внешкольных учреждений было 
пять:Детско-юношеская спортивная школа(ДЮСШ), Дом детского юношеско- 
технического творчества (ДЩЭТТ), Станция юных туристов(СЮТУР),Стан­
ция юных натуралистовС СШ), Дом художественного творчества (ДХТ) и 
Детский дом*

В опись № 1 включено 24 дела. Это приказы заведующего по основ­
ной деятельности, годовой план работы отдела, годовые планы учебно­
воспитательной работы школ города, справки по проверке работы под­
ведомственных учреждений, отчеты о наличии учета и текучестие кад­
ров, списки руководителей школ города, протоклы заседаний Совета при 
отделе, протоколы совещаний директоров школ, документы о работе 
методического кабинета, материалы педагогических конференций,мето­
дические разработки, творчекие отчеты, учебные планы проведения



семинаров учителей по повышение квалификации, штатное расписание,

годовой бухгалтерский отчет.

В опись не включены: личные дела заслуженных учителей и награж­
денных орденами и медалями( они хранятся по школам), план работы 
методического кабинетаС включен в общий план работы отдела), план 
потребности в дошкольных учреждениях не составлялся, план подготов­
ки осеннего совещания работников дошкольных учреждений не состав- 
ляляя(совещания проходили совместно с учителями), фронтальные про­
верки работы дошкольных учреждений не проводились.

Опись составлена по структурному принципу.

Зав, архивным отделом 

10,11.97
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ПРВДСЛОВИЕ

к описи № I дел постоянного хранения
отдела по образованию администрации г.Заринска
за 1995 год

Отдел по образованию администрации г.Заринска образован на 
основании распоряжения главы администрации г.Заринска от 14.01.92 
№ 10/1 путем реорганизации городского отдела народного образования.
В 1995 году отдел был подотчетен администрации г.Заринска и комитету 
по образованию администрации Алтайского края.

Основными задачами в работе отдела были: обеспечение и прове­
дение в городе единой государственной политики в области дошкольного, 
внешкольного и школьного образования,создание непрерывного системного 
образования населения, систематическое обновление содержания образо­
вания, усовершенствование форм и методов обучения и воспитания, повышение 
квалификации специалистов.

В структуру отдела в 1995 году входили:аппарат управления, 
информационно-методический кабинет, централизованная бухгалтерия, 
планово-экономический отдел, хозяйственно-эксплуатационная контора.
Всего 28 человек. В систему подведомственных учреждений входили:
II школ, из них восемь средних( М> 1,2,3,4,5,б,7Д), две начальных(де- 
вятая и десятая),всомогательная школа;5 дошкольных учреждений(детский 
сад Ю"Теремок", № 8"Родничок", № 10"Светлячок",№ 12"Колокольчик",
№ 17"Рябинушка”; 5 внешкольных(детско-юношеская спортивная школа(ДЮСШ), 
Дом детско-юношеского технического творчества(ДЦЮТ), Станция юных 
туристов(СЮТур), Станция юных натуралистов(СШ), Дом художественного 
творчества(ДХТ), Детский дом. Всего 22 учреждения образования.

В опись включено 25 дел. Это приказы по основной деятельности, 
протоколы заседаний Совета,документы о проведении конференций,сводные 
годовые статистические отчеты, штатное расписание,годовые планы учебно­
воспитательной работы,документы о проведении олимпиад и конкурсов,мето­
дические разработки, список руководителей учреждений образования.

В опись не включены: справки комплексных проверок подведомствен­
ных организаций не проводились).документы об участии в юбилейных i 

торжествах(не проводились),приемо-сдаточные акты( не быдо смены руко­
водителей), статотчеты фф N# 1и № 0Ш-9(не проводились.

В дело № 386 включено шесть видов статотчетов, т.к. общий объем 
небольшой. Это ф № Д-4( сводный годовой отчет о материальной базе обще­
образовательных школ на начало учебного года),ф № Д-8(сводный годовой 
отчето преподавании иностранных языков и углубленным изучением различ­



ных предметов), ф № 9( сводный годовой статистический отчет о школах 
для детей с недостатками умственного, физического развития), ф № Д-П 
(сводный годовой статистический отчет об учащихся, выбывших $ в 
течение учебного года), ф № РИК-76С сводный годшвой статистический 
отчет дневных школ на начало учебного года), ф № 85-к( сводный годовой 
статистический отчет постоянных дошкольных учреждений).

Опись № I за 1995 год составлена по хронологически-структурному 
принципу.

Зав. архивным отделомс Р.В.Альтергот

08.07.98
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03. БУХ1 ЛЯГЕРС' ад учет

Ггдовой отчет отдела • под­
ведомственных учо^лдени^ но 
основной деятельности за 
1996 год.

0 4 ._У т Н О - Ю Ж Г Л Т ^Н А 1^РА Б О Т Л

Годовой план у«ебно-воспитнтель­
ной работы средней школы т I  к 
подготовка ее к новому учебному 
году за 1995 год.

ТОЖЕ средне!* школы № 3 за
1995 год.

Тоже -юецней школь; Ш V за
1996 год.

Тоже начальной школы » 10 за 
I99& год.

Тоже в ономогател ьно й ыколы 
за 199 6 год.

Информации, отчеты школ города 
по вопросам осуществления все­
общего образозательного обуче­
ния за 1996 год.

Оправки по проверке учебно-зос- 
нигятедьной работы подведомст­
венных учреждений а . 1996 год.

05^ РАБОТА

Протокол заседаний иетодичее» I?  мая 
кого Совета и анализы работы 1У9Ьг. 
школ к нему.
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• Народа 'M; 1991 год.
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ходатаЯства, характеркст-ляи, 
наградные листы) о представлена; 
к награждение Ш:четной 15г?агь ■ гой 
Комитета администрации ксая по 
образованию и значком "Отличник 
народного просвещения” за 199" 
год.

Список руководителей учреядзниЧ 
образования города за PJ9t- гот,.
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Архивный отдел администрации г.Заринска ,

Алтайского края
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Отдел по образованию администрации г.Заринска 

( 1992 - •
-  <

г . Заринск

Г '

Фонд № 16 

Опись № I

дел постоянного хранения за 1996 год
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Предисловие

к описи № I  дел'постоянного хранения отдела по образование 

администрации г.Заринска Алтайского края

*

Отдел по образованию администрации•г . Зарнкска образован на основа­

нии распоряжения главы администрации г.Заринска от 14,91,92$ 10 

путем реорганизации городского отдела народного образования Зарииско- 

го горисполкома(ф.$7, on, № I ,  д. № 437, л, № 156), В 1996 году 

отдел был подотчетен администрации г.Заринска и комитету по образова­

нию администрации Алтайского края.

Основными задачами в работе отдела были: обеспечение и проведе­

ние в городе едино! государственной политики в области дошкольного, 

внешкольного и школьного образования, создание непрерывного систем­

ного образования населения» усовершенствование форм ш методовов обу- 

ченияи и воспитания, повышение квалификации специалистов

Структура отдела в 1996 году представляла из себя аппарат управ­

ления, имфармационно-методический кабинет, централизованную бухгал­

терию, планово-экономический отдел, хозяйстненыо-эксплутационную 

контору, Всего 28 человек. В систему подведомственных учреждений 

входили I I  школ(из них восемь средних:^ 1 ,2 ,3 ,4 ,5 ,6 ,7 ,8 ) две на­

чальных: Ш  9 ,10), 5 дошкольных учреждений: детский сад $ 3”Тере­

мок ” , ШТодянчок", № 10"СШштлячок", # 12 "Колокольчик", № ^Р я б и ­

нушка” ^  внешкольных учреждений: детско-юношеская спортивная шкода, 

Дом детско-юмошесогоотехничвекого творчества,Станция юных туристов, 

Станция юных натуралистов, Дом художественного творчества, детский 

Дом. Всего 2% учреждения образования»

В опись № I  за 1996 год включено 32 дела. Состав документов: 

приказы заведующего по основной деятельности«протоколы заседаний 

Совйша при отделе, протоколы совещаний директоров, документы о прове­

дении конференций,оправки о состоянии работы учреждений образования, 

представлжшше в комитет по образованию администрации края, годовой 

план и анализ работы отдела, штатное расписание отдела и подведомствен 

иых учреждений, сводные годовые статотчеты,годовой бухгалтерский 

отчет,годок» планы учебно-воспитательной работы, протокол» заседа- 

ниь-втодического совета, творческие отчеты по обобщение опыта рабо­

ты, методические разработки, списки руководителей учреждений образо- 

ния города. йз~эа малого объема документов часть дел в описи объеди­

нены. Это дела Ш> 40,409,410, 1

В опись внесен неполный объем документов. За описывав пери­



од не проводились комплексные проверни работы подвиде ^ ш д  

учреждений, не бы*о юбилейных дат в жизни учреждений образования 

городаt не было смены заведующих отделом, на составлялись едино­

временные статотчеты о распределении численности работников по раз­

мерам заработной платы, начисленной за апрель, и сродные статятче- 

ты о материальной базе общеобразовательных школ на начало учебного 

года,документы о представлении к награждению хранятся по «колам, 

положение об отделе был© разработано в 1993 году и по 1996 год . 

было действующим. Имеется справка 'об отсутствии от-22.04.99.

В описи Ш  имеются особенности формирования дел. Годовой план 

и анализ работы отдела формируются в одно дело, объеденены статот­

четы фф Ш  I -т и 83-РИК, одно дело представляют статотчеты фф Ш 

Д-6, 0Ш-9,Д-9,Д-12,РИК-76,РИК-85 из-за малого объема документов.

Документы в разделе описи *  I за 1996 год систематизированы 

по хронологически-фушщиоиальному принципу.

Зав. архмвньде отделом С Р . В . А л ь т э р г о т  

20.10.99.



te M no peecr^vl

ОТДЕЛ ПО ОБРАЗОВАНИЮ

администрация г.Заринска 
Алтайского края

г.Заринек

ФОНД W 16

ОПИСЬ № I

Дел постоянного хранения 
за 1996 год

Сдринято НА ХРДНЕНЙР"

й. отделом 
0'ва1изо

,11. Макашенец 

_1999г.
Z7
/у

№/№!Индексы!Название структурного под- 
п/п!дел Разделения, заголовки дел

i i

!Даты !Кол- Ш~име*
! дел
!

!во !чание 
!лис- !

Jjro в___L ___

! 5 ! 6I  J .

401.

402. 

4СЗ. 

404.

2

01-02

01-04

01-05

01-07

01. РУКОВОДСТВО И КОНТРОЛЬ

Приказы заведующего отделом по 
основной деятельности с № I  по 
Г  236.

Протоколы заседаний Совета при 
отделе и документы к ним с fc I 
по № 3. . . .

Протоколы совещаний директоров 
у заведующего отделокяи доку­
менты к ним "с II X по № 4.

Документы (планы, доклад, выс­
тупления) о проведении авгус­
товской конференции активов 
работников образования.

405. 01-08 Справки, информации о состоянии
заботы учреждений образования 
города, представляемые в Комитет 
администрации края по образо­
ванию.

406. 01-19 Годовой план и анализ работы
отдела по образованию.

^^СТАТИСТИЧЕСКАЯ ОТЧЕТНОСТЬ^

•407. 02-01 Штатное расписание отдела и 
подведомственных учреждений.

408. 02-03 Сводные годовые статистические
отчеты дневных общеобразователь­
ных школ Жс 1 ,2 ,3 ,4 ,5 ,6 ,7 ,8 ,9 ,
10 и вспомогательной школы на 
начало учебного года ($.F 0Ш-1 ) .

3 января- 273 
31 декабря 
1996г.-

14 февраля- 
31 октября 33 
1996г. -

26 января- 46
27 декабря

г .

1996г.

95

33

1996г, 2,

1996г,

7

■И
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409. 02-05 Сводный годовой статистический 1996г. 10 
02-12 отдела по выполнению плана по

труду ($. ^ I -Т) и единовремен­
ный статистический отчет, о чис­
ленности и составе педагоги­
ческих работников общеобразова­
тельных школ на I  октября 
($. 83-РИК).

410. 02—07 Сводные годовые статистические 1996г. Щ  
02-08 отчеты отдела (формы №№ Д-8 ,
02-09 ОШ-9, Д-9, Д-12, ^ИК-76, РЖ-85;.
02: 10  « Ч  С в - /Л c v i- s ,  < - о А >

02-13

03. БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ

411. 03-02 Годовой отчет отдела и под- 1996г. 247
ведомственных учреждений по 
о сно вной деят ельно ст и.

04.^ЕБНО-ЮШИГАТЕЛЬНАЯ РАБОТА,

412. 04-01 Годовой план учебно-восптатель- 
но’й работы средней школы № 2 и 
подготовка ее к новому учебному 
году. -

1996г. 50

413. 04-01 Тоже средней школы № 3. 1996г. 39

414. 04-01 Тоже средней школы № 7. 1996г. 55

415, 04-01 Тоже средней школы № 8 . 1996г. 55

416. 04-01 Тоже начальной школы I  9. 1996г. 45

417. 04-01 Тоже-начальной школы № 10.“ 1996г. 17

418. 04-02 Информации, отчеты школ города 
по вопросам осуществления все­
общего образовательного обучения.

Х996г. 185

419. 04-03 Справки по проверке учебно-воспи­
тательной работы подведомственных 
учреждений.

1996г. 52

05^ ш о ^ т к ш я ^ т п

420. 05-02 Протоколы заседаний методичес- -
кого Совета с № I  по № 3. ^ 4

* 1996г.

421. 05-06 Творческий отчет, по рбобщению 1996г. 7
опыта ^аботы учителя русского 
языка и литературы средней 
школы № I Мостовой Н.П.

422. 05-06 тоже учителей средней школы № 2: 1996г. 38
Берсеневой Б_.В. - технический 
груд, Кравченко В.П.- начальные 
классы, Костроминой Л.А. - мате­
матика .
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423.*
. 2

05-06

j _ i _________з_____:_____
Творческий отчет инструктора тру- 1996г. 
нового об;
Липе А.В.
нового обучения детского
7? тлт " ^

424. 05-06 Тоже учителей средней школы № 4:
Сухановой С.Е. - русский язык; 
Щербаковой Г.Д.- физика;
Емунк Е.А. - геотафия.

425. 05-06 Тоже учителя математики средней
школы № 4 Калабииой С.С. "

426. 05-06 Тоже учителя математики средней
школы*№ 6 Горащенко S.B. и учителя 
начальных классов средней школы №5 
Полторыхиной А.Н.

427,

428.

429.

430.

05-06

05-06

05-06

05-06

Тоже учителя начальных классов 
средней школы № 7 Губаревой О.Г.

Тоже учителей начальных классов 
средней школы № 8 Абраменко И.К., 
ГЬокудиной В.П. и учителя биологии 
Пименовой Е.Р.

Тоже учителя музыки средней шко­
лы № с Лысенко Т.М.

Документы £ приказы, положение, 
п р о т о к о л ы » о проведении олимпиад 
и конкурсов школьников города.

431. 05-06 Методические разработки, реко­
мендации по вопросаьл учебной ра­
боты, подготовленные школами города

1996г.

1996г. 

1996г.

1996г.

1996 г .

Х996г. 

1996г .

1996г.

06_̂  КА£Р 0BAЯJ 5АЮТА

432. 06-10 Список руководителей учреждении 
образования города.

1996г

. L  £  I A
33

п  С
О  О

27

19

75

62

77

/'«Г*4»
О/

В данный раздел описи включено 32 (тридцать два) дела, 

с № 401 по Ш 432.

Опись составила:
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3J,

£<Cb&. 4/5 JOJL&Atfc 
<Сс-LMcpc e&OtiUu-



S tr?. £., \ \ ; ; '■

ы£1*ы-£_/гя1 ;2>о^ 3/3 ? W- ^
4 Х 9

;

&>€ьв, А^ЛЛлАмМи^

/

17

2--7*-' Ю

tykctftX^ZLz

Л 3 7  5 ? / ?

7̂ с5 ^  ^f 't'O9' *fYO ̂  

'f2 ? q/  2 .5 0 * 2S& *

2L0,/2L,2.€?0/ ̂  /3
У

«2%/ 2--¥-/>&,2-0£>̂ 
А , /  £ - /



ь ПРЕДИСЛОВИЕ 
к описи №1 дел постоянного хранения отдела по образованию 
администрации города Заринска Алтайского края

Отдел по образованию администрации города Заринска образован на основании 
распоряжения администрации города Заринска от 14.01.92 № 10 путем реорганизации 

городского отдела народного образования Заринского горисполкома.Основными задачами 
в работе отдела в 1997 году были: обеспечение и проведение в городе единой государствен­

ной политики в области дошкольного, внешкольного и школьного образования, создание 
непрерывного системного образования населения, усовершенствование форм и методов 

обучения и воспитания, повышение квалификации специалистов( ф.№7, оп.№1, д.№437, 
л.№ 156). В 1997 году отдел был подотчетен администрации города и комитету по образо­
ванию администрации Алтайского края.

Согласно штатного расписания на 1997 год в структуру отдела входило: аппарат 
управления, информационно-методический кабинет, централизованная бухгалтерия, планово­
экономический отдел, хозяйственно-эксплуатационная контора. Всего 28 человек. В систему 

подведомственных учреждений входили 11 школ,5 дошкольных и 5 внешкольных учрежде­
ний ( ф. № 16, оп.№1,д.№ 439,лл 1-7).

В опись №1дел постоянного хранения за 1997 год включено 24 дела. Состав докумен­
тов: приказы заведующего отделом по основной деятельности, протоколы заседаний 

Совета при отделе, протоколы заседаний директоров, документы о проведении августовской 
конференции активов работников образования, документы о состоянии работы учреждений 

образования города, годовой план и анализ работы отдела, штатное расписание отдела и 
подведомственных учреждений, сводные годовые статистические отчеты, годовой 
бухгалтерский отчет, годовой план учебно-воспитательной работы школы-сада №1, 
информации , отчеты школ города по вопросам осуществления всеобщего образовательного 
обучения, справки по проверке учебно-воспитательной работы подведомственных учрежде­

ний, протоколы заседаний методического Совета, творческие отчеты по обобщению 

опыта работы, документы о проведении городских и краевых олимпиад, методические 

разработки, документы о представлении к награждению на присвоение почетного звания, 

список руководителей учреждений образования города.
Из-за малого объема документов в деле №441 объединены дела восьми индексов.
В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. В описи нет положения 

об отделе ( оно было разработано в 1992 году, внесено в опись №1 дел постоянного хранения за 

1992 год дело № 301, в более поздние сроки не разрабатывалось); нет документов об участии 
учреждений образования города в торжествах, связанных с юбилейными датами, т.к. таких дат 

не было; не было смены заведующих отделом и нет приемо-сдаточных актов; в 1997 году не 
составлялись единовременные статистические отчеты о распределении численности 

работников по размерам заработной платы, начисленной за апрель.

Документы в описи №1 дел постоянного хранения за 1997 год систематизированы 

по хронологически-функциональному принципу.

Зав. архивным отделом Р.В.Альтергот

20.07.2000.
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Администрации г.Заринска 
Алтайского края 
г.Заринек

ФОЦЦ № 16

ОПИСЬ # Z

Дел постоянного хранения 
за 1997 год

ялом по

,Кашенвц

_2000г,

М\ Индексы!Название структурного под- !Щ>айние 
п/п!дэл разделения,заголовки дел !даты 

! ! I

!Кол- !Цриме- 
!во !чание 
!лнст.!

I ! г ! ! б ! 6

433. 0I-G2

434. 01-04

435. 01-05

436. 01-07

437. 01-06

438. 01-19

439. 02-61

440. 02—СЗ

441. 02-05 
02-06

о 1 ._ р д а в д о 1 ж _ и _ ш ж р о %

Приказы заведующего отделом 
по основной деятельности 
с $ I

Протоколы'у'зас е да н иЙ Совета 
при отделе и документы к 
ним :ш _?

ПротоколЭУЗовещаниЙ д|фек- 
торов у заведующего отделом 
и документы к ним

5 января- 238

1 9 9 С вбРЯ

14 января- 232 
19^екабря

31 января- 67

f
l  октября 
997г.

1997г.Документы (планы, доклад, 
выступления) о проведении 
августовской конференции 
активов работников образо­
вания,

Документы (справки, информации, 
отчеты) о состоянии работ» 1997г. 
учреждений образования города, 
представляемые в Комитет ад­
министрации и»ая по образо­
ванию.

Годовой план и анализ рабо- 1997г. 
Ш отдела по образованию.

€ 8 . . Ш Р ^ И Ч Ш ^ Т Т О Ю ( Ж Ь .

Штатное расписание отдела 1997г. 
и подведомственных учреж­
дений.

Сводные годовые статистичес- 1997г. 
кие отчеты дневных общеобра­
зовательных школ 1 ,2 ,3 ,4 , 
5 ,6 ,7 ,8 ,9 ,10  и вспомогатель­
ной школы на начало года
Сф. 01-1 ).

Сводные годовые и единовре- 1997г. 
мекные статистические отчеты 
paM S  ^

М - 8 3 5 . ‘

65

15

27

18

12

II
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442. 02-13 Сводим© годовые статистически© 1997г. б
отчете постоянных дошкольных 
учреждений города (|. №85-РИК).

ш ._ в д а ш ^ с г а й _ У Ч Е Г

443. 03-02 Годовик отчети отдела и под- 1997г. 33
ведомственных учреждений по 
основной деятельности.

04jj_ w m p zw m m K m hn№  иуртА_

444. 04-01 Годовой план учебно-воспита- 1997г. 64
тельной работы школы/сада № I  
и подготовка ее к новому учеб­
ному году.

445. 04-02 Информации, отчеты школ города 1997г. 97
по вопросам осуществления все­
общего образовательного обу­
чения.

446. 04-03 Справки по проверке учебно- 1997г. 41
воспитательной работы подве­
домственных учреждений.

оьА мшдаасш_р у̂зотА
447. 05-02 Протоколы заседаний методичес- 6 января- 6

кого Совета с № I по № 3. 10 октября
1997г.

448 . 05-06 Творческий отчет по обобщению 1997г. X II 
опыта работы учителей началь­
ных классов:
Коявченко В.П. -средней школы $2;
ШишкаревоЙ Д.К.-средней школы №4;
Добрыгиной И.Я.-средней школы №7;
Железняк S.A ., учителя ИЗО и 
черчения средней школы f  4.

449. 05-06 Творческий отчет по обобщению 1997г. 131
опыта работы заместителей дирек­
торе по учебно-воспитательной 
работе средней школы $ 2:
Трефиловой Г.А. и Карпюк Л.М.

450. 05-06 Тоже учителя географии школы/ 1997г. 81
сада № I  Фатуева &.PL, учителя 
информатики и вычислительной 
техники средней школы № 5 
Щукстровой л.Ф., преподавателя 
музыки начальной школы № 10 
Михель С. С.

451. 05-06 Творческий отчет по обобщению 1997г. 19
опыта работы учителй начальных 
классов средней школы f  7 
Белозеровой В.Т.
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1997г.

JL —L*_  —*L.
462. 05-06 * ^воспитателя детского сада 1997г. 

# 12 Шфоновой В ,И ., тренера 
по физической культуре Боти­
ной Л.Й. и образовательная 
программа станции юных туристов 
по теме: "Туризм и !фаеввд@нне 
для всех".

453. 05-06 Документы (пройсолы, отчеты,
приказы) о проведений городс­
ких и краевых олимпиад школь­
ников города.

454. 05-08 Методические разработки, реко- 1997г.
мендзиии, пособия по вопросам 
учебной работы, подготовленные 
школами города.

0&L КА£Р0ВАЯ_РАБ0 га _

455. 06-05 Документы (наградной лист, 1997г.
характеристика! о представлении 
к награждению на присвоение 
почетного звания.

456. 06-10 Список руководителей учрежде- 1997г.
ний образования города.

л  _  5 J _  6

41~

92

31

2

В данный раздел описи включено 24 (двадцать четыре) дела 

с ^ 433 по № 456.

Опись составила:

св!ф етар ь-маш инис т ка 
отдела по образованию

п ▼ "1 ' ' ! ' V1 r 11 i - 
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А̂ Т-йСНЗГО

л- М Л  Ш & . £ ,
Пс ■дсед'.тгаь

Сяр такова В.А.

СОГЛАСОВАН:):

Протокол ЭК отдела 
по образован!® от 
22.03.2000г. 1  I
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ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи №1 дел постоянного хранения за 1998 год отдела по образованию 

администрации города Заринска Алтайского края

В 1998 году на территории города действовал отдел по образованию администрации города 

Заринска. Изменений в названии, подчиненности, основных задачах и функциях не произошло.

Согласно штатному расписанию на 1998 год в структуру отдела входили аппарат 

управления, информационно-методический кабинет, централизованная бухгалтерия, 

хозяйственная группа. Всего 22 человека. В систему подведомственных учреждений входили 11 

школ (8 общеобразовательных, 2 начальных, коррекционная школа-интернат для детей с 

недостатками умственного развития), детский дом, учебно-консультационный пункт, 3 детских 

сада, 4 учреждения дополнительного образования (ф.№7, оп.№1, д. № 464, лл 1-2).

Данная опись является продолжением описи№1 за 1997, утвержденной протоколом / 

ЭПМК от 27.07.2000 № 8. . C/Jgctnyg  f *.t с, Ы б)

В опись №1дел постоянного хранения за 1998 год включено 2^/делГСостЙв докумен­

тов: приказы заведующего отделом по основной деятельности, протоколы заседаний 

Совета при отделе, протоколы заседаний директоров, документы о проведении августовской 

конференции активов работников образования, документы о состоянии работы учреждений 

образования города, годовой план и анализ работы отдела, штатное расписание отдела и 

подведомственных учреждений, сводные годовые статистические отчеты, годовой 

бухгалтерский отчет, годовые планы учебно-воспитательной работы школ, информации, 

отчеты школ города по вопросам осуществления всеобщего образовательного 

обучения, справки по проверке учебно-воспитательной работы подведомственных учрежде­

ний, протоколы заседаний методического Совета, творческие отчеты по обобщению 

опыта работы, документы о проведении городских и краевых олимпиад, методические 

разработки, список руководителей учреждений образования города.

В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. В описи нет положения 

об отделе (оно было разработано в 1997 году, внесено в опись №1 дел постоянного хранения за 

1992 год дело № 435а), нет документов об участии учреждений образования города в 

торжествах, связанных с юбилейными датами, т.к. таких дат не было; не было смены 

заведующих отделом и нет приемо-сдаточных актов, в 1998 году не составлялись 

единовременные статистические отчеты о распределении численности работников по размерам 

заработной платы, начисленной за апрель, сводные годовые статистические отчеты отдела о 

материальной базе общеобразовательных школ на начало учебного года.

В описи №1 имеются особенности в формировании дел. Дело №485 содержит менее 10 

листов, т.к. логически оно не связано с другими делами. В деле 466 содержатся статистические 

отчеты 6-ти форм в связи с малым объемом документов за год.

Название форм статистических отчетов.

РИК-76 Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях

Д-12 Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного

учреждения в течение учебного года и летнего периода

Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или

физического развития

Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном

изучении отдельных предметов

1-Т Сведения о численности и заработной плате работников по видам

деятельности за год



ОШ-9 Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке

обучающихся в 8-11 (12) классах в дневном общеобразовательном 

учреждении

Документы в описи №1 дел постоянного хранения за 1998 год систематизированы 

по хронологически-функциональному принципу.
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Секретарь-машинистка 
отдела по образованию В.А.Сартакова
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ФОНД Л| 16 

ОПИСЬ №. 1
дсп постоянного л ранения 
:кз 1998 гад

УТВКРЖДАК)
:Мвед̂ 5£5щмй .отделом

•' ,11,11 Мад-ягошт.

tICOO ^Индексы! Название структурного подриэделешш !Дпты
г-:/п '.дед ! 3 а ГО Д О В К И ДСП :де,!1

!К0Л»»0 П
! JTKt"TOIi ОШС

<11, Руководство

457. 01-02 Приказы с № 1 по 9§ 194 завшутодщо 

отделом по оен'оано дештвтввпети,

з января­

ми декабря 

19Шг-

ъг43

4SR. 01-04 Протоколы с № ! по .№ 2 заседаний
Совета при отделе и документы к ним.

! 7 зпрспя- 

14 октября 
ШШт,

50

■чО Протоколы с № 1 по № 3 совешаний 
ддаеггоров у заведующего отделом 

н документы к шш.

fs Г5ЧТ- В

460. 01-06 Справки вомшдеквных проверок 

работы щдгаадомстнетшых учреж­
дений,

Планы, доклад, йыетушгемия о

о рокедспни ?Ш1 ‘у ото в с к о й кон­

ференции активов работников
О 6 р 3 "О г.З Я и Я.

462. 01-08 Справки, информации, отчеты о
о еоогоямии работы учреждений 

оЬря:«>каийЯ город», процез аздясмыс 

в ю ц ю ег  аджнш10Гращш Ает6Йсжшч> 
края по обрязонэиию-

!998г 1

403. U1-19 Годовой план в mmmv.i рз.Ьотм отдела

по образованию.

ЩД21шш явша№.в11ыш£жь

404. О '40 Штатное ращшсанис о гасла и подводом- 1998г

етвеляыл. учреждений.
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466. 02-05 

024)7 

02-08 

024)9 

02-10 
02-11

467. 02-12

02J  4 .poOOKOOIO н йспомогатглькой шко­
ды ия начало года (ф. ОШ-1^

i ” годовые и единовременные

оташетическне отчеты отдача (формы 

2Ш  I -Т, д.?, Д-9, Д-12, ОШ-9. РПК-76>,

Ьди^ювремшиъш Ст;1гистичеекня отчет, 
о ^щ^яеиностм т Qocvmc пщщгок нче-скид 
рабо-шпкой of-uiti/Gpa^OHnrcJibiujx школ 
(ф. \<* нЗ -РИК).

1 4 0 . 0 0 4  3  1 0 ;е д с1 Ш Я  О д е л т о л л т о г а  д о и 1 К о л ;о 5 ш :  о б -  

р'гювательных учреждений.

О

.*> еешяоря 
'i 998г.

! ВДВУрн
IVVKr

€

any из~0/ I одовыс o i-чсты отдела и подведомствен- 199Кг:

i-xbiX у Ч р е Щ Ш т Й  П о  О С Н О В Н О Й  Д е н Т с л ь н о с Г и .

Шг. радага

■170 о  :-?М Г о д о в о й  плят-т у ч е б н о - в о с и т 'а т е л ь н о й  рв -  iv V K r .

б о т ы  ш к о л ы  v- 2  и  г ю д г о т о м к а  е е  к  н о в о м у  ,_ *
улейному году. '

4'1. 044)1 1'о-же средней школы 24* 3. !УУ0г.

477. 044)] To-же средней школы 2# 4. 1998г.

470- 04-UI 0 ’о-же с р е д н е й  школы 24> 5. 1УУНг.

474. 44-41 То-Ясс средней школы 04 г>. • 1998г.

47 7. • 4; To-же средней ш к о ш  2# 7. 1998г-.

4 7 6  0 4 4 )1  Т о - ж с  с р е д н е й  Ш К О Л Ы  №  Н. 199Йг.

4 7 7  O i p O j ' Г 0 „ ; у С- т’яъзльгюй ? и к о л | ,|  J4c? у .  р Ю У г -

47В. 04-01 07)-же качалькой школь! 24 10. 1998 г-

43 

7R 

43 

31 

02 

61 -

4 /0. 04-02 Информации, отчеты шкод городя но
вопросам ос у щеех'влешш весоощего оьра* 
7ояалепь.ного ооучення.



480. 04-03 Справки по проверке учсбно-воспитатслъ- 1998г. 14
ной работах подведомственных учреждений.

05. Методическая работа

и

481. 05-02 Протоколы е № 1 по № 3 заседаний методи­
ческого совета.

13 февраля- 16 
22 мая 
1998г.

482. 05-06 Творческие отчеты пообобщению опыта 1998г. 121
работы учителей школ №№ 2,3,4,7,8,

483. 05-07 Протоколы» отчеты, приказы о проведении 1998г. 107
городских и краевых олимпиад школьников 
города.

484. 05-08 Методические разработки, рекомендации, 
пособия по вопросам учебной работы, 

подготовленные школами города.

Об. Кадровая работа

485. 06-10 Список руководителей учреждений образо- 1998г. 
вания города.

1998 г. 39

В данный раздел описи включено 29 (Двадцать девять) дел, с № 457 по № 485.

Секретарь-машинистка 
отдела по образованию

21.05.2001

Сартакова В. А.

Одобрено 
Протокол ЭК отдела 
по образованию 
от 13.03.2001 № 1
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ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи №1 дел постоянного хранения за 1999 год отдела по образованию 

администрации города Заринска Алтайского края

В 1999 году на территории города действовал отдел по образованию администрации города 

Заринска. Изменений в названии, подчиненности, основных задачах и функциях не произошло.

Согласно штатному расписанию на 1999 год в структуру отдела входили аппарат управле­

ния, информационно-методический кабинет, централизованная бухгалтерия, хозяйственная 

группа. Всего 31 человек. В систему подведомственных учреждений входили 14 школ 

(9 средних, 4 начальных, коррекционная школа-интернат для детей с недостатками умственного 

развития), детский дом, учебно-консультационный пункт, 2 детских сада, 4 учреждения допол­

нительного образования (ф.№16, оп.№1, д. № 494, лл 1-5).

Данная опись является продолжением описи№1 за 1998, утвержденной протоколом ЭПМК

В опись №1дел постоянного хранения за 1999 год включено 2У\|дел. Состав документов: 

приказы заведующего отделом по основной деятельности, утвержденное положение об 

отделе, протоколы заседаний Совета при отделе, протоколы совещаний директоров у заведую­

щего отделом, справки комплексных проверок работы подведомственных учреждений, доку­

менты о проведении августовской конференции активов работников образования, документы о 

состоянии работы учреждений образования города, годовой план и анализ работы отдела, штат­

ные расписания отдела и подведомственных учреждений, сводные годовые статистические от­

четы, годовой бухгалтерский отчет, годовые планы учебно-воспитательной работы школ, доку­

менты школ города по вопросам осуществления всеобщего образовательного обучения, справ­

ки по проверке учебно-воспитательной работы подведомственных учреждений, протоколы засе­

даний методического совета, творческие отчеты по обобщению опыта работы, документы о 

проведении городских и краевых олимпиад, методические разработки, список руководителей 

учреждений образования города с полными анкетными данными.

В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. , .. , б уча­

стии учреждений образования города в торжествах, связанных с юбилейными датами, т.к. таких 

дат не было; не было смены заведующих отделом и нет приемо-сдаточных актов; в 1999 году не 

составлялись единовременные статистические отчеты о распределении численности работников 

по размерам заработной платы, начисленной за апрель, не проводились конкурсы и смотры на 

лучшую школу по успеваемости, внешкольной работе. **
В описи №1 имеются особенности в формировании дел. Дел(|№ 487, 494, 510, 514 со­

держат менее 10 листов, т.к. логически они не связаны с другими делами. В деле 495 содержатся 

статистические отчеты 7-ти форм в связи с малым объемом документов каждого из них. Дело 

№ 486 содержит более 250 нестандартных листов, но объем дела не превышает 4 см. В деле № 

509 не проставлены крайние даты, т.к. не все справки проверок имеют даты.

Название форм статистических отчетов.

РИК-76 Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях

Д-12 Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного

от 23.08.2001 № 10.

ОШ-1

Д-4
1-ДО

Д-9

Д-8

ОШ-9

1 -Т

учреждения в течение учебного года и летнего периода 

Сведения о школах для детей с недостатками умственного или 

физического развития

Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном 

изучении отдельных предметов

Сведения о численности и заработной плате работников по видам 

деятельности за год

Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке 

обучающихся в 8-11 (12) классах в дневном общеобразовательном

учреждении

Сведения о дневном общеобразовательном учреждении 

Отчет о материальной базе общеобразовательных школ 

Сведения об учащихся дополнительного образования



Д-13 Сведения образовательных учреждений для детей-сирот и детей остав­

шихся без попечения родителей 

СВ-1 Сведения о вечерних (сменных) общеобразовательных учреждениях

1-ОД Сведение об образовательном учреждении для детей сирот и детей, остав­

шихся без попечения родителей 

ОШ-5 Сведение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении

Документы в описи №1 дел постоянного хранения за 1999 год систематизированы 

по хронологически-функциональному принципу.

/
/ /Ь

Секретарь-машинистка ( /

отдела по образованию /  Г.В.Руденко

04.09.2002



ОТДЕЛ ПО ОБРАЗОВАНИЮ 
администрация города Заринска 
Алтайского края, 
г.Зарииск

ФОНД № 16 
ОПИСЬ 1
дел постоянного хранения 
за 1999 год

№ №
п п

Индексы

дел

Названия структурных подразделений, 
заголовки дел

Даты дел Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

01. Руководство и контроль

486 01-02 Приказы с №1 по №291 заведующего отде­

лом по основной деятельности

5 января -30

декабря

1999г.

370

487 01-03 Утвержденное положение об отделе 19 октября 
1999г.

5

488 01-04 Протоколы с № 1 по Щ заседаний Совета 

при отделе и документы к ним

5 марта-17 

декабря 

1999г.

82

489 01-05 Протоколы с № 1 по №5 совещаний директо­

ров у заведующего отделом и документы к 

ним

22 января-29 

октября 

1999 г.

73

490 01-06 Справки комплексных проверок работы 

подведомственных учреждений

26 февраля- 
26 августа 
1999 г.

34

491 01-07 Планы, доклад, выступления о проведении 

августовской конференции активов работ­

ников образования

26-27 
августа 
1999 г.

67

492 01-08 Справки, информации, отчеты о состоянии 

работы учреждений образования города, 

представляемые в комитет администрации 

Алтайского края по образованию

8 апреля- 
15 декабря 
1999 г.

49

493 01-19

. .

Годовой план и анализ работы отдела по об­

разованию

1999г. 39

02. Статистическая отчетность

494 02-01

!

Штатные расписания отдела и подведомст­

венных учреждений

1999 г. 2- г

УТВЕРЖДАЮ 
Заведующий отделом

П.И.Макашенец

2002 г.



ц
1 2 3 4 5 6

495 02-03

02-05

02-06

02-07

02-08

02-09

02-10

02-11

Сводные годовые статистические отчеты 

дневных общеобразовательных школ №№1, 

2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,15,специальной (кор­

рекционной) школы-интерната, центра дет­

ского творчества, дома художественного 

творчества, станции юных натуралистов на 

начало года (ф. ОШ-1, 1-Т, Д-4, Д-8, ОШ-9, 

Д-9. Д-12, РИК-76, 1-ДО, Д-13, ОШ-5, 

СВ- 11,1 -ОДкС •

1999г. 43

496 02-12 Единовременный статистический отчет о 

численности и составе педагогических работ­

ников общеобразовательных школ 

(ф.№ 83-РИК)

15 сентября 

1999г.

18

497 02-13 Сведения о деятельности дошкольных обра­

зовательных учреждений (ф. 85-К) и о чис­

ленности детей стоящих на учете для опреде­

ления в дошкольные учреждения (ф. 78-РИК)

1999г. 11

03. Бухгалтерский учет

498 03-02 1 одовые отчеты отдела и подведомствен­

ных учреждений по основной деятельности, 

объяснительные записки к ним

1999г. 106

04. Учебно-воспитательная работа

499 04-01 Г одовой план учебно-воспитательной работы 

школы № 2 и подготовка ее к новому учебному

году

1999г. 75

500 04-01 То же школы № 3 1999г. 43

501 04-01 То же школы № 4 1999г. 63

502 04-01 То же школы № 5 1999г. 45

503 04-01 То же школы № 9 1999г. 40
504 04-01 То же нач. школы-сада № 11 1999г. 16

505 04-01 То же нач. школы-сада № 12 1999г. 29

506 04-01 То же школы «Бригантина» 1999г. 64

507 04-01 То же специальной (коррекционной) школы- 

интерната

1999г. 31

508 04-02 Документы школ города по вопросам осущест­

вления всеобщего образовательного обучения 

(отчеты, справки, информации и др.)

1999г. 201

509 04-03 Справки по проверке учебно-воспитательной 

работы подведомственных учреждений

1999г. 28

05. Me 1 одическая работа

510 05-02 Протоколы с № 1 по № 2 заседаний методиче­

ского совета

12февраля 

26 мая 

1999г.

5

511 05-06 Творческие отчеты по обобщению опыта рабо- 

гы учителей школы № 1, «Бригантина», Центра 

■детского творчества

1999г. 85
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1 2 3 4 5 6

512 05-07 Приказы, протоколы, отчеты о проведении 

городских и краевых олимпиад школьников 

города

9 ноября 

-

f t  *uciprec
%ОйС г-

52

513 05-08 Методические разработки, рекомендации, по­

собия по вопросам учебной работы, подготов­

ленные школами города

1999г . 13

06. Кадровая работа

514 06-10 Список руководителей учреждений образова­

ния города с полными анкетными данными

1999г . , 2 ■

В данный раздел описи включено 29 дел, с № 486 по №514.

Г '
Секретарь-машинистка 

отдела по образованию

28.08.2002

Руденко Г. В.

Одобрено

Протокол ЭК отдела 

по образованию

18.06.2002 № 1
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ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи №1 дел постоянного хранения за 2000 год отдела по образованию 

администрации города Заринска Алтайского края

В 2000 году на территории города действовал отдел по образованию администрации 

города Заринска. Изменений в названии, структуре подчиненности, основных задачах и 

функциях не произошло.

Согласно утвержденному штатному расписанию на 2000 год в структуру отдела 

входили: аппарат управления, информационно-методический кабинет, централизован­

ная бухгалтерия, хозяйственная группа. Всего 34 человека. В систему подведомст­

венных учреждений входили 4 школы (2 средние-№ 6, 15; 2 начальные-№ 9, 14), 

детский дом, детский сад № 3 (ф.№16, оп.№1, д. № 521, лл 1-26).

Данная опись является продолжением описи №1 за 1999, утвержденной протоколом 

ЭПМК от 01.10.2002 № 17.

В опись №1 дел постоянного хранения за 2000 год включено 26 (двадцать шесть) 

дел. Состав документов: приказы заведующего отделом по основной деятельности, 

протоколы заседаний Совета при отделе, протоколы совещаний директоров у заведую­

щего отделом, документы о проведении августовской конференции активов работни­

ков образования, документы о состоянии работы учреждений образования города, годо­

вой план и анализ работы отдела, штатные расписания отдела и подведомственных уч­

реждений, сводные годовые статистические отчеты, годовой бухгалтерский отчет, годо­

вые планы учебно-воспитательной работы школ, документы школ города по вопросам 

осуществления всеобщего образовательного обучения, справки по проверке учебно­

воспитательной работы подведомственных учреждений, протоколы заседаний методи­

ческого совета, творческие отчеты по обобщению опыта работы, документы о проведе­

нии городских и краевых олимпиад, методические разработки, список руководителей 

учреждений образования города с полными анкетными данными.

В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. Не включены: ут­

вержденное положение об отделе (в 2000 не разрабатывалось), документы комплексных 

проверок (2000 г. не проводились), документы об участии учреждений образования го­

рода в торжествах, связанных с юбилейными датами (таких дат не было); не было смены 

заведующих отделом и нет приемо-сдаточных актов; в 2000 году не составлялись еди­

новременные статистические отчеты о распределении численности работников по раз­

мерам заработной платы, начисленной за апрель, сводные годовые статистические отче­

ты отдела о материальной базе общеобразовательных школ на начало учебного года, не 

проводились конкурсы и смотры на лучшую школу по успеваемости, внешкольной ра­

боте. Справка о причинах отсутствия документов от 11.06.2003 № 251/01-18 прилагает-

В описи №1 имеются особенности в формировании дел. Дела № 536, 540 содер­

жат менее 10 листов. В деле 522 содержатся документы нескольких видов, ввиду мало­

го объема каждого из них. Дело № 515 содержит более 250 нестандартных листов, но 

объем дела не превышает 4 см. В деле № 535 не проставлены крайние даты, т.к. не 

все справки проверок имеют даты.

Название форм статистических отчетов.

РИК-76 - Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях.

Д-12 - Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного 

учреждения в течение учебного года и летнего периода.

Д-9 - Сведения о школах для детей с недостатками умственного или 

физического развития.
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Д-8 - Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном 

изучении отдельных предметов.

1-Т - Сведения о численности и заработной плате работников по видам 

деятельности за год.

ОШ-9 - Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке 

обучающихся в 8-11 (12) классах в дневном общеобразовательном 

учреждении.

ОШ-1 - Сведения о дневном общеобразовательном учреждении.

РИК-83 - Единовременные статистические отчеты о численности и составе педагогиче 

ских работников общеобразовательных школ.

Документы в описи №1 дел постоянного хранения за 2000 год системати­

зированы по хронологически-функциональному принципу.

2

Секретарь-машинистка 

отдела по образованию Г.В.Руденко

28.05.2003
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ОТДЕЛ ПО ОБРАЗОВАНИЮ 
администрация города Заринска 
Алтайского края, 
г.Заринск

ФОНД № 16 

ОПИСЬ 1
дел постоянного хранения 
за 2000 год

~ПРИНЯТО~НД Х Р А Н Е Н И И
№

//  О'

УТВЕРЖДАЮ
ЗаведУющииятделом

г © A i -j*ffQ ' но oopa^o
J ' / t

MO
П.И.Макашенец

2003 г.

№№
пп

Индексы

дел

Названия структурных подразделений, 

заголовки дел

Даты дел Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

01. Руководство и контроль

515 01-02 Приказы с №1 по №317 заведующего отделом по 
основной деятельности

6 января - 

28декабря 
2000 г.

391

516 01-04 Протоколы с № 1 по № 3 заседаний Совета при 
отделе и документы к ним

28 апреля- 

27октября 
2000 г.

32

517 01-05 Протоколы с № 1 по № 5 совещаний директоров 
у заведующего отделом и документы к ним

21 января- 

24 ноября 
2000 г.

93

518 01-07 Планы, доклад, выступления о проведении 
августовской конференции активов работников 
образования

23-25 

августа 

2000 г.

69

519 01-08 Справки, информации, отчеты о состоянии 
работы учреждений образования города, 
представляемые в комитет администрации 
Алтайского края по образованию

5 января - 

14декабря 

2000 г.

112

520 01-19 Годовой план и анализ работы отдела по 
образованию

........

2000 г. 27

02. Статистическая отчетность

521 02-01 Штатные расписания отдела и 
подведомственных учреждений

2000 г. 26

522 02-03

02-05

02-07

02-08

02-09

02-10

02-11

02-12

Сводные годовые статистические отчеты 
дневных общеобразовательных школ №№1,
2,3,4,5,6,7,8, 15,начальной школы № 9,10,14, 
школы-сада №11,12,специальной 
(коррекционной) школы-интерната на начало 
года (ф. ОШ-1, 1-Т, Д-8, ОШ-9, Д-9, Д-12, 
РИК-76, РИК-83 ujx f

2000 г. 30

523 02-13 Сведения^ деятельности дошкольных 
образовательных учреждений (ф. 85-К)

2000 г. 12
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1 2 3 4 5 6

03. Бухгалтерский учет

524 03-02 Годовые отчеты отдела и подведомственных 

учреждений по основной деятельности, 

объяснительные записки к ним

2000 г. 98

04. Учебно-воспитательная работа

525 04-01 Годовой план учебно-воспитательной работы 

школы № 2 и подготовка ее к новому учебному 

году

2000 г. 86

526 04-01 То же школы № 3 2000 г. 96

527 04-01 То же школы № 5 2000 г. 86

528 04-01 То же школы № 7 2000 г. 75

529 04-01 То же школы № 9 2000 г. 35

530 04-01 То же нач. школы № 10 2000 г. 24

531 04-01 То же нач. школы № 14 2000 г. 44

532 04-01 То же школы «Бригантина» 2000 г. 49

533 04-01 То же специальной (коррекционной) школы- 

интерната

2000 г. 53

534 04-02 Документы школ города по вопросам 

осуществления всеобщего образования (отчеты, 

справки, информации и др.)

2000 г. 109

535 04-03 Справки по проверке учебно-воспитательной 

работы подведомственных учреждений

2000 г. 14

05. Методическая работа

536 05-02 Протокол № 1 заседания методического совета 15 июня 

2000 г.

2

537 05-06 Творческие отчеты по обобщению опыта работы 

учителей школы № 4, 5, 6, 8

2000 г. 54

538 05-07 Приказы, протоколы, отчеты о проведении го­

родских и краевых олимпиад школьников города

9 ноября - 

25 декабря 

2000 г.

52

539 05-08 Методические разработки, рекомендации, 

пособия по вопросам учебной работы, 

подготовленные школами города

2000 г. 15

06. Кадровая работа

540 06-10 Список руководителей учреждений образования 

города с полными анкетными данными

2000 г. 2

В данный раздел описи включено 26 дел, с № 515 по № 540.

Секретарь-машинистка 

отдела по образованию

28.05.2003

УТВЕРЖ ДЕНО
Протокол ЭПМК управления 

архивного дела администрации 

Алтайского края 

от &■ ̂  у.
Председатель ЭПМК

Ж

Руденко Г. В.

Одобрено

Протокол ЭК отдела 

по образованию 

09.06.2003 № 1
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ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи №1 дел постоянного хранения за 2001 год отдела по образованию 

администрации города Заринска Алтайского края

В 2001 году на территории города в соответствии с распоряжением администрации 

города Заринска от 14.01.92 № 10/1 действовал отдел по образованию администрации 

города Заринска (ф. № Р-7, on. № 1, д. № 437, л. № 156). Изменений в названии отдела, 

структуре подчиненности, основных задачах и функциях за описываемый период не 

произошло.

Согласно утвержденному штатному расписанию на 2001 год в структуру отдела 

входили: аппарат управления, информационно-методический кабинет, централизован­

ная бухгалтерия, хозяйственная группа. Всего 36 человек (аппарат управления: за­

ведующий отделом - 1, инспектор школ - главный специалист - 2, инспектор по кад­

рам - специалист 1 категории - 1; централизованная бухгалтерия: главный бухгалтер -

1, заместитель главного бухгалтера - 2, руководитель группы - 1, ведущий бухгалтер -

2, экономист 1 категории - 2, бухгалтер 1 категории - 3, бухгалтер-кассир 2 категории

- 1, бухгалтер 2 категории - 1; информационно-методический кабинет: заведующий 

кабинетом - 1, методист по книге - 1, методист - 5, начальник штаба ГО  - 1, инженер- 

программист - 1, секретарь-машинистка - 1; хозяйственная группа: руководитель 

группы - 1, технолог - 1, водитель - 1, сторож - 3, уборщик служебных помещений - 

2, рабочий по комплексному обслуживанию - 1).

В систему подведомственных учреждений входили 4 пткольт (2 средние - 

№ 6, 15; 2 начальные - № 9, 14), детский дом, детский сад № 3, Станция юных на­

туралистов (ф № 16, оп. №1, д. № 550, лл 1-32).

Данная опись является продолжением описи №1 за 2000 год, утвержденной прото­

колом ЭПМК от 01.07.2003 № 10.

В опись №1 дел постоянного хранения за 2001 год включено 26 (двадцать шесть) 

дел. Состав документов: приказы председателя комитета администрации Алтайского 

края по образованию относящиеся к деятельности отдела, приказы заведующего отде­

лом по основной деятельности, утвержденное положение об отделе, протоколы засе­

даний Совета при отделе, протоколы совещаний директоров у заведующего отделом, 

справки комплексных проверок работы подведомственных учреждений, документы о 

проведении августовской конференции активов работников образования, документы о 

состоянии работы учреждений образования города, годовой план и анализ работы от­

дела, штатные расписания отдела и подведомственных учреждений, сводные годовые 

статистические отчеты, годовой бухгалтерский отчет, годовые планы учебно­

воспитательной работы школ, документы школ города по вопросам осуществления 

всеобщего образовательного обучения, справки по проверке учебно-воспитательной 

работы подведомственных учреждений, протоколы заседаний методического совета, 

творческие отчеты по обобщению опыта работы, документы о проведении городских и 

краевых олимпиад, методические разработки, список руководителей учреждений обра­

зования города с полными анкетными данными.

В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. Не включены: 

документы об участии учреждений образования города в торжествах, связанных с 

юбилейными датами (таких дат не было); не было смены заведующего отделом и нет 

приемо-сдаточных актов; в 2001 году не составлялись единовременные статистиче­

ские отчеты о распределении численности работников по размерам заработной платы,



начисленной за апрель. Справка о причинах отсутствия документов от 03.06.2004 

№ 237/01-18 прилагается.

В описи №1 имеются особенности в формировании дел. Дела № 543, 562, 566 

содержат менее 10 листов. В деле 552 содержатся документы нескольких видов, ввиду 

малого объема каждого из них. Дело № 542 содержит более 250 нестандартных лис­

тов, но высота дела не превышает 4 см. В деле № 561 не проставлены крайние 

даты, т.к. не все справки проверок имеют даты.

Название форм статистических отчетов.

РИК-76 - Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях.

Д-12 - Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного 

учреждения в течение учебного года и летнего периода.

Д-9 - Сведения о школах для детей с недостатками умственного или 

физического развития.

Д-8 - Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном 

изучении отдельных предметов.

1-Т - Сведения о численности и заработной плате работников по видам 

деятельности за год.

ОШ-9 - Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке 

обучающихся в 8-11 (12) классах в дневном общеобразовательном 

учреждении.

OLLI-1 - Сведения о дневном общеобразовательном учреждении.

РИК-83 - Единовременные статистические отчеты о численности и составе педагоги 

ческих работников общеобразовательных школ.

ОШ-5 - Сведения о вечерней школе.

Д-4 - Сведения о материальной базе общеобразовательных школ на начало учебно 

го года.

Д-11 - Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных школ.

Д-13 - Сведения об образовательном учреждении для детей сирот.

1-од - Сведения об образовательном учреждении для детей сирот 

1-ДО - Сведения об учреждениях дополнительного образования.

СВ-1 - Сведения о вечернем общеобразовательном учреждении.

85-К - Сведения о деятельности дошкольного общеобразовательного учреждения.

Документы в описи №1 дел постоянного хранения за 2001 год системати­

зированы по хронологически-функциональному принципу.

Секретарь-машинистка 

отдела по образованию ' /1 "" Г.В.Руденко

12.05.2004
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ОТДЕЛ ПО ОБРАЗОВАНИЮ 
администрации города Заринска 

Алтайского края, 
г.Заринск
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дел постоянного хранения 
за 2001 год
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№№ 
п п

Индексы

дел

Названия структурных подразделений, 

заголовки дел

Даты дел Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

01. Руководство и контроль

541 01-01 Приказы ‘у председателя комитета 

администрации Алтайского края по образованию

18 января 

15 июня 

2001 г.

19

542 01-02 Приказы с №1 по №311 заведующего отделом по 

основной деятельности

3 января - 

28декабря 

2001 г.

393

543 01-03 Утвержденное положение об отделе 23 ноября 

2001 г.

5

544 01-04 Протоколы с № 1 по № 3 заседаний Совета при 

отделе и документы к ним

2 марта- 

ЗОдекабря 

2001 г.

55

545 01-05 Протоколы с № 1 по № 6 совещаний директоров 

у заведующего отделом и документы к ним

12 января- 

28 декабря 

2001 г.

174

546 01-06 Справки комплексных проверок работы подве­

домственных учреждений

2001 г. 23

547 01-07 Планы, доклад, выступления о проведении авгу­

стовской конференции активов работников обра­

зования

28-30 

августа 

2001 г.

74

548 01-08 Справки, информации, отчеты о состоянии рабо­

ты учреждений образования города, представ­

ляемые в комитет администрации Алтайского 

края по образованию

21января - 

22декабря 

2001 г.

34

549 01-19 Годовой план и анализ работы отдела по образо­

ванию

2001 г. 32

02. Статистическая отчетность

550 02-01 Штатные расписания отдела и подведомствен­

ных учреждений

2001г. 32
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551 02-03 Сводные годовые статистические отчеты днев­

ных общеобразовательных школ №№ 1, 2, 3. 4, 5, 

6, 7, 8, 15,начальной школы № 9,10,14, школы- 

сада №11,12,специальной (коррекционной) шко­

лы-интерната на начало года (ф. ОШ-1) по 

основной деятельности

2001 г. 15

552 02-05

02-06

02-07

02-08

02-09

02-10

02-11

Сводные годовые статистические отчет^/t^T, 

Д-4, Д-8, ОШ-9, Д-9, Д-12, РИК-76, ОШ-5, Д-11, 

Д-13, 1-ОД, 1-ДО, СВ-1 по основной деятельно­

сти

2001 г. 23

553 02-12 Единовременные статистические отчеты о чис­

ленности и составе педагогических работников 

общеобразовательных школ на 1 октября 

(ф. № РИК-83)

1 октября 

2001 г.

15

554 02-13 Годовые сведения отдела о деятельности дошко­

льных образовательных учреждений (ф. 85-К)

2001 г. 12

03. Бухгалтерский учет

555 03-02 Г одовые отчеты отдела и подведомственных 

учреждений по основной деятельности, 

объяснительные записки к ним

2001 г. 31

04. Учебно-воспитательная работа

556 04-01 Годовой план учебно-воспитательной работы 

школы № 8 и подготовка ее к новому учебному 

году

2001 г. 69

557 04-01 То же начальной школы № 9 7001 г 30

558 04-01 То же начальной школы № 10 2001 г. 21

559 04-01 То же начальной школы № 14 2001 г. 54

560 04-02 Документы школ города по вопросам осуществ­

ления всеобщего образовательного обучения 

(отчеты, справки, информации и др.)

2001 г. 114

561 04-03 Справки по проверке учебно-воспитательной 

работы подведомственных учреждений

2001 г. 22

05. Методическая работа

562 05-02 Протоколы с № 1 по № 2 заседаний методиче­

ского совета

19января- 

16 марта 

2001 г.

2

563 05-06 Творческие отчеты по обобщению опыта работы 

учителей школы № 5 ,6

2001 г. 28



3

l 2 3 4 5 6

564 05-07 Приказы, протоколы, отчеты о проведении го­

родских и краевых олимпиад школьников города

2001 г.

56

565 05-08 Методические разработки, рекомендации, посо­

бия по вопросам учебной работы, подготовлен­

ные школами города

2001 г. 24

06. Кадровая работа

566 06-Ю Список руководителей учреждений образования 

города с полными анкетными данными

2001 г. 2

В данный раздел описи включено 26 дел, с № 541 по № 566.

Г"

Секретарь-машинистка 

отдела по образованию 

12.05.2004
Руденко Г.В.

Одобрено

Протокол ЭК отдела 

по образованию

18.05.2003 № 1
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П РЕД ИСЛОВИЕ

к описи №1 дел постоянного хранения за 2002 год отдела по образованию . 

администрации города Заринска Алтайского края

В 2002 году на терртгщрии городи в соответствии с распоряжением администрации 

города Заринска от 14.01.92 №  10/1 действовал отдел по образованию администрации 

города Заринска (ф. №  Р-7, on. №  1, д. №  437, л. №  156). Изменений в названии отдела, 

структуре подчиненности, основных задачах и функциях за описываемый период не 

произошло.

Согласно утвержденному штатному расписанию па 2002 год в структуру отдела 

входили: аппарат управления. информационно-методический кабинет,

централизованная бухгалтерия, хозяйственная группа. Всего 37 человек (аппарат 

управления: заведующий отделом - 1, инспектор школ - главный специалист 2. 

главный специалист - 1, инспектор по кадрам - специалист 1 категории - 1. секрегарь- 

машинистка - 1; централизованная бухгалтерия: главный бухгалтер - 1. руководитель 

группы - 2, ведущий экономист - 2. ведущий бухгалтер - 4. бухгал тер 1 категории - 5: 

информационно-методический кабинет: заведующий кабинетом - 1. методист - 6 . 

начальник штаба ГО  - 1, инжеиер-программист - 1; хозяйственная группа: 

руководитель группы - 1, технолог - 1, водитель - 1, с торож - 3, уборщик служебных 

помещений 2. рабочий по комплексному обслуживанию -1. вахтер - 1:5 (ставки)).

В систему подведомственных учреждений входили 4 школы (2 средние - №

6. 15; 2 начальные - №  9. 14), 1 детский сад №  3. Станция юных натуралистов (ф'.№ 1 6 . 

оп.№1. д. №  575. лл 1-23). .

Данная опись являемся продолжением описи №1 за 2001 год. утвержденной 

протоколом ЭПМ К от 10.06.2004 №  8.

В опись №1 дел постоянного храпения за 2002 год включено 26 (двадцать шесть) 

дел с № 5'67 по № 592. Состав документов: приказы председателя комитета 

администрации Алтайского края по образованию относящиеся к деятельности отдела, 

приказы заведующего отделом по основной деятельности, протоколы заседаний С овет  

при отделе, протоколы совещаний директоров у заведующего отделом, справки 

комплексных проверок работы подведомственных учреждений, документы о 

проведении августовской конференции активов работников образования, документы о 

состоянии работы учреждений образования города, годовой план и анализ работы 

отдела, штатные расписания отдела и подведомственных учреждений, сводные годовые 

статистические отчеты, годовой бухгалтерский отчет, годовая налоговая декларация по 

единому социальному налогу находится в годовом бухгалтерском отчете, годовые 

планы учебно-воспитательной работы школ, документы школ города по вопросам 

осуществления всеобщего образовательного обучения, справки но проверке учебно­

воспитательной работы подведомственных учреждений, протоколы заседаний 

методического совета, творческие отчеты по обобщению опыта работы, документы о 

проведении городских и краевых олимпиад, методические разработки, список 

руководителей учреждений образования города с полными анкетными данными.

В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. Не включены: 

утвержденное положение об отделе (в 2002 г. не разрабатывалось), документы об 

участии учреждений образования города в торжествах, связанных с юбилейными датами 

(таких дат не было); не было смсньт заведующего отделом и нет приемо-сдаточных 

актов; в 2002 году пс составлялись единовременные статистические отчеты о
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распределении численности работников по размерам заработной платы, начисленной 

за апрель, сводные годовые статистические отчеты о материальной базе 

образовательных школ на начало учебного года (1 раз в 2 года). Справка о причинах 

отсутствия документов от 27.05.2005 №  251/01-18 прилагается.

В описи №1 имеются особенности в формировании дел. Дело №  592 содержит 

менее 10 листов. В деле 577 содержатся документы нескольких видов, ввиду малого 

объема каждого из них. Дело №  568 содержит более 250 нестандартных листов, но 

высота дела не превышает 4 см. у

Название форм статистических о т ч е т о в ^ .^ '* ' '^

РИК-76 - Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях.

Д-12 - Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного 

учреждения в течение учебного года и летнего периода.

Д-9 - Сведения о школах для детей с недостатками умственного или 

физического развития.

Л-8 - С ведения о преподавании иностранных языков и углубленном 

изучении отдельных предметов.

Сведения о численности и заработной плате работников по видам 

деятельности за год.

Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке 

обучающихся в 8-11 (12) классах в дневном общеобразовательном 

учреждении. .

Сведения о дневном общеобразовательном учреждении.

РИК-83 - Единовременные статистические отчеты о численности и составе педагоги­

ческих работников общеобразовательных школ.

- Сведения о вечерней школе.

- Сведения о материальной базе общеобразовательных школ на начало учеб­

ного года.

- Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных школ.

- Сведения об образова тельном учреждении для детей сирот. •

- Сведения об образовательном учреждении для детей сирот

- Сведения об учреждениях дополнительного образования.

- Сведения о вечернем общеобразовательном учреждении.

- Сведения о деятельности дошкольного общеобразовательного учреждения. 

Документы в описи №1 дел постоянного хранения за 2002 год

систематизированы по хронологически-функциональному принципу,. _

1-Т

ОШ-9

OLI.I-1

ОШ-5

Д-4

Д-11

Д-13

1-ОД

1-ДО

СВ-1

85-К

Секретарь-машинистка 

отдела по образованию Г.В.Руденко

23.05.2005



по реестру

ОТДЕЛ ПО ОБРАЗОВАНИЮ 
администраций города Заринска 
Алтайского края, 
г.Заринск

ФОНД № 16 
ОПИСЬ 1

дел постоянного хранения 
за 2002 год

ПРИНЯТО КА ХРАНЕНИЕ I ОР----- ---- -------- —— * -̂0

|И.Мркашенец
О  Х  я

2005 г.

Г '

№№
пп

Индексы

дел .

Названия структурных подразделений, 

заголовки дел

Даты дел Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

01. Руководство и контроль .

567 01-01 Приказы председателя комитета администрации 

Алтайского края по образованию относящиеся к 

деятельности отдела

8 января -

20декабря 

2002 г. 30

568 01-02 Приказы с №1 по №327 заведующего отделом 

по основной деятельности

3 января -' 

31 декабря 

2002 г. 372 .

569 01-04 Протоколы с № 1 по № 4 заседаний Совета при 

отделе и документы к ним

22февраля- 

22 ноября 

2002 г. 44

570 01-05 Протоколы с № 1 по № 5 совещаний директоров 

у заведующего отделом и документы к ним

25 января- 

25 октября 

2002 г. 9-2

571 01-06 Справки комплексных проверок работы подве­

домственных учреждений

21апреля- 

25октября 

2002 г. 20

572 01-07 Планы, доклад, выступления о проведении авгу­

стовской конференции активов работников обра­

зования ’

27-28 ' 

августа 

2002 г. 55 . .

573 01-08 Справки, информации, отчеты о состоянии рабо­

ты учреждений образования города, представ­

ляемые в комитет администрации Алтайского 

края по образованию •

8 февраля- 

19декабря 

2002 г. 65

574 01-19 Годовой план и анализ работы отдела по образо­

ванию 2002 г. 35
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1 2 3 4 5 6

02. Статистическая отчетность .

575 02-01 Штатные расписания отдела и 

подведомственных учреждений 2002г. ' 23

576 02-03 Сводные годовые статистические отчеты 

дневных общеобразовательных школ №№ 1, 2, 3, 

4, 5, 6, 7, 8, 15,начальной школы № 9,10,14, 

школы-сада №11,12,специальной 

(коррекционной) школы-интерната на начало 

года (ф. ОШ-1) по 2002 г. 15

577 02-05

02-07,

02-08

02-09

02-10

02-11

02-12

02-13

Сводные годовые статистические отчеты отдела 

1-Т, Д-8, ОШ-9, Д-9, Д-12, РИК-76, РИК-83, 85-к, 

ОШ-5, Д-11, Д-13, 1-ОД, 1-ДО, СВ-1 по основной 

деятельности

2002г. 36

03. Бухгалтерский учет
1 •

578 03-02 ■ Годовые бухгалтерские отчеты отдела и 

подведомственных учреждений по основной 

деятельности, объяснительные записки к ним 2002 г. 62

04. Учебно-воспитательная работа

579 04-01 Годовой план учебно-воспитательной работы 

средней школы № 1 и подготовка ее к новому 

учебному году 2002 г. 77

580 04-01 То же соелней школы № 2 2002 г. 70

581 04-01 То же спелней школы № 7 2002 г. 69
582 04-01 То же начальной школы № 9 2002 г. 30 .

583 04-01 То же начальной школы № 10 2002 г. ■21

584 04-01 То же начальной школы № 14 2002 г. 22

585 04-01 Tq же специальной (коррекционной) школы-

интерната 2002 г. 67

586 04-02 «&£%жол города по вопросам 

осуществления всеобщего образовательного 

обучения 2002 г. 42

587 04-03 Справки по проверке учебно-воспитательной 

работы подведомственных учреждений

16февраля

23декабря 

2002 г. 17

05. Методическая работа

588 05-02 Протоколы с № 1 по № 2 заседаний 

методического совета и документы к ним

18января- 

11 октября 

2002 г. . 12
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1 2 3 4 5 6

589 05-06 Творческие отчеты по обобщению опыта работы

yS S ci,HS$% B iffftfe fS I0“ ,/caj,3№  п -отанцш
С002 г. 35

590 05-07 Приказы, протоколы, отчеты о проведении 

городских и краевых олимпиад школьников 

города 2002 г. 44

591 05-08 Методические разработки, рекомендации, 

пособия по вопросам учебной работы, 

подготовленные школами города 2002 г. 37

06. Кадровая работа

592 06-10 Список руководителей учреждений образования 

города с полными анкетными данными 2002 г. 4

В данный раздел описи включено 26 (двадцать шесть) дел с №  567 по № 592.

Секретарь-машинистка 

отдела по образованию

23.05.2005

УТВЕРЖ ДЕНО
Протокол ЭПМ К управления 

архивного дела администрации 

Алтайского края

от Dl.PP.'WPfT №  / /  

Председатель ЭП1МК

Руденко Г.В.

Одобрено . 

Протокол ЭК отдела 

по образованию 

25.05.2005 № 1
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Предисловие

к описи №1 дел постоянного хранения за 2003 год отдела по образованию 

администрации города Заринска Алтайского края

В 2003 году на территории города в соответствии с распоряжением администрации го­

рода Заринска от 14.01.92 № 10/1 действовал отдел по образованию администрации города 

Заринска (ф. № Р-7, on. № 1, д. № 437, л. № 156). Изменений в названии отдела, структуре 

подчиненности, основных задачах и функциях за описываемый период не произошло.
Согласно утвержденному штатному расписанию на 2003 год в структуру отдела входи­

ли: аппарат управления, информационно-методический кабинет, централизованная бухгал­

терия, хозяйственная группа

В систему подведомственных учреждений входили 4 школы (2 средние - № 6, 

15; 2 начальные - № 9, 14), 1 детский сад № 3, Станция юных натуралистов (ф.№ Р-16, 

оп.№1, д. № 602, лл 10-23).
Данный раздел описи № 1дел постоянного хранения за 2003 год является продолжением 

раздела описи № 1 за 2002 год, утвержденного протоколом ЭПМК управления архивного 

дела администрации Алтайского края от 01.08.2005 № 11.

В опись №1 дел постоянного хранения за 2003 год включено 31 (тридцать одно) дело 

с № 593 по № 623. Состав документов: приказы председателя комитета администрации Ал­

тайского края по образованию, относящиеся к деятельности отдела; приказы заведующего 

отделом по основной деятельности; протоколы заседаний Совета при отделе; протоколы со­

вещаний директоров у заведующего отделом; справки комплексных проверок работы под­

ведомственных учреждений; документы о проведении августовской конференции активов 

работников образования; документы о состоянии работы учреждений образования города; 

годовой план и анализ работы отдела; штатные расписания отдела и подведомственных уч­

реждений; сводные годовые статистические отчеты отдела и учреждений образования горо­

да по различным направлениям деятельности (Расшифровка форм статистических отчетов 

прилагается); годовой бухгалтерский отчет в состав которого включена годовая налоговая 

декларация по единому социальному налогу; годовые планы учебно-воспитательной работы 

школ; документы школ города по вопросам осуществления всеобщего образовательного 

обучения; справки по проверке учебно-воспитательной работы подведомственных учрежде­

ний; протоколы заседаний методического совета; творческие отчеты по обобщению опыта 

работы; документы о проведении городских и краевых олимпиад; методические разработки; 

список руководителей учреждений образования города с полными анкетными данными.

В данный раздел описи внесен неполный комплект документов. Не включены: ут­

вержденное Положение об отделе (в 2003 г. не разрабатывалось); документы об участии уч­

реждений образования города в торжествах, связанных с юбилейными датами (таких дат не 

было); не было смены заведующего отделом и нет приемо-сдаточных актов. Справка о при­

чинах отсутствия документов от 11.05.2006 № 330/01-15 прилагается.

В описи №1 имеются особенности в формировании дел. Дела № 619, 623, содержат 

менее 10 листов. В деле 604 содержатся документы нескольких видов, ввиду малого объема 
каждого из них.

Дела в описи №1 дел постоянного хранения за 2003 год систематизированы по 

хронологически-функциональному принципу, внутри по степени значимости документов.

Делопроизводитель 

отдела по образованию

06.05.2006

Г.В. Руденко
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Приложение № 1 

к предисловию описи № 1 дел 

постоянного хранения отдела по 

образованию администрации го­

рода Заринска Алтайского края 

за 2003 год

Расшифровка форм статистических отчетов

ОШ-1- Сведения о дневном общеобразовательном учреждении

ф. № 1- Сведения о распределении численности работников по размерам заработной 

платы за апрель

1-Т- - Сведения о численности и заработной плате работников по видам деятельно­
сти за год

Д-4- Сведения о материальной базе общеобразовательных школ на начало учеб­

ного года

Д-8- Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном изучении от­

дельных предметов

ОШ-9- Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке обучаю­

щихся в 8-11 (12) классах в дневном общеобразовательном учреждении

Д-9- Сведения о школах для детей с недостатками умственного или физического 

развития

Д-12- Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного учреждения в 

течение учебного года и летнего периода

РИК-76- Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях

РИК-83- Единовременные статистические отчеты о численности и составе педагоги­

ческих работников общеобразовательных школ

85-К- Сведения о деятельности дошкольного общеобразовательного учреждения

ОШ-5- Сведения о вечерней школе

Д-11- Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных школ

Д-13- Сведения об образовательном учреждении для детей сирот

1-од- Сведения об образовательном учреждении для детей сирот

1-до­ Сведения об учреждениях дополнительного образования

ев-1- Сведения о вечернем общеобразовательном учреждении



№ М  п ореестру|

Отдел по образованию 
администрации города Заринска,

г. Заринск Алтайского края

ФОНД №Р-16 
ОПИСЬ 1
дел постоянного хранения 
за 2003 год

П р и н я т о  н а  x p a h e h m f  ?

УТВЕРЖДАЮ 
Заведующий отделом

Макашенец 

2006 г.

№№
пп

Индексы

дел

Названия структурных подразделений, 

заголовки дел

Даты дел Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

01. Руководство и контроль

593 01-01 Приказы председателя комитета Администрации 
Алтайского края по образованию, постановления, 
распоряжения администрации города, относя­
щиеся к деятельности отдела

30 января - 
25 декабря 

2003 г. 44

594 01-04 Протоколы с № 1 по № 4 заседаний Совета при 
отделе и документы к ним

28февраля- 

28 ноября 
2003 г.

47

595 01-05 Протоколы с № 1 по № 5 совещаний директоров 
у заведующего отделом и документы к ним

31 января- 

31 октября 
2003 г.

39

596 01-02 Приказы с № 1 по № 150 заведующего отделом 
по основной деятельности

5 января - 

12 мая 

2003 г.

200

597 01-02 Приказы с № 151 по № 325 заведующего отделом 
по основной деятельности

12 мая - 

26 декабря 

2003 г.

223

598 01-19 Годовой план и анализ работы отдела по 
образованию 2003 г. 35

599 01-06 Справки комплексных проверок отделом работы 

подведомственных учреждений 2003 г. 25

600 01-07 Документы о проведении августовской 
конференции активов работников образования 
города (планы, доклад, выступления)

26-28 

августа 
2003 г. 80

601 01-08 Документы о состоянии работы учреждений 

образования города, представляемые в комитет 

Администрации Алтайского края по образованию 
(справки, информации, отчеты)

16января- 

16 декабря 

2003 г. 50



2

1 2 3 4 5 6

02. Статистическая отчетность

602 02-01 Штатные расписания отдела и подведомственных 

учреждений 2003 г. 27

603 02-03 Сводные годовые статистические отчеты дневных 

общеобразовательных школ города №№ 1, 2, 3, 4, 

5, 6, 7, 8, 9, 10, 14, 15, специальной 

(коррекционной) школы-интерната на начало 

года (ф. ОШ-1) 2003 г. 13

604 02-05

02-07

02-08

02-09

02-10

02-11

02-12

02-13

Сводные годовые статистические отчеты отдела и 

школ города ф.№1, 1-Т, Д-4, Д-8, ОШ-9, Д-9, Д-12, 

РИК-76, РИК-83, 85-к, ОШ-5, Д-11, Д-13, 1-ОД, 1- 

ДО, СВ-1 по различным направлениям 

деятельности 2003г. 34

03. Бухгалтерский учет

605 03-02 Г одовые бухгалтерские отчеты отдела и 

подведомственных учреждений по основной 

деятельности, объяснительные записки к ним. 

Годовая налоговая декларация по единому 

социальному налогу 2003 г. 42

04. Учебно-воспитательная работа

606 04-01 Годовой план учебно-воспитательной работы 

средней школы № 1 и подготовка ее к новому 

учебному году 2003 г. 75

607 04-01 То же соелней школы № 2 2003 г. 77

608 04-01 То же спел ней школы № 3 2003 г. 86
609 04-01 То же соелней школы № 4 2003 г. 123

610 04-01 То же соелней школы № 7 2003 г. 79

611 04-01 То же соелней школы № 8 2003 г. 97

612 04-01 То же начальной школы № 9 2003 г. 36

613 04-01 То же начальной школы № 10 2003 г. 20

614 04-01 То же начальной школы № 11 2003 г. 57

615 04-01 То же начальной школы № 14 2003 г. 48

616 04-01 То же специальной (коррекционной) школы- 

интерната 2003 г. 67

617 04-02 Документы школ города по вопросам 

осуществления всеобщего образовательного 

обучения (планы, отчеты, справки, информации 

и др.) 2003 г. 93

618 04-03 Справки отдела по проверке учебно-воспита­

тельной работы подведомственных учреждений 2003 г. 14
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05. Методическая работа

619 05-02 Протоколы с № 1 по № 2 заседаний 
методического совета и документы к ним

16 марта- 
19декабря 

2003 г. 5

620 05-06 Творческие отчеты по обобщению опыта работы 
учителей школ города № 2, 8, 15 2003 г. 83

621 05-07 Документы о проведении городской олимпиады 
школьников (приказы, протоколы, отчеты) 2003 г. 42

622 05-08 Методические разработки, рекомендации, пособия 
по вопросам учебной работы, подготовленные 
школами города 2003 г. 50

06. Кадровая работа

-623 06-10 Список руководителей учреждений образования 
города с полными анкетными данными 2003 г. 4

В данный раздел описи включено 31 (тридцать одно) дело с № 593 по № 623.

Делопроизводитель 
отдела по образованию
06.05.2006

Г.В. Руденко
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Предисловие

к описи №1 дел постоянного хранения за 2004 год отдела по образованию 

администрации города Заринска Алтайского края

В 2004 году на территории города в соответствии с распоряжением администрации города 

Заринска от 14.01.92 № 10/1 действовал отдел по образованию администрации города Зарин­
ска (ф. № Р-7, on. № 1, д. № 437, л. № 156). Изменений в названии отдела, структуре подчинен­
ности, основных задачах и функциях за описываемый период не произошло.

Согласно утвержденному штатному расписанию на 2004 год в структуру отдела входили: 
аппарат управления, информационно-методический кабинет, централизованная бухгалтерия, 
хозяйственная группа.

В систему подведомственных учреждений входили 4 школы (2 средние - № 6, 15; 
2 начальные - № 9, 14), 1 детский сад № 3, Станция юных натуралистов (ф. № Р-16, on. № 1,
д. № 633, лл 6-20).

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2004 год является продолжением 
раздела описи №1 за 2003 год, утвержденного протоколом ЭПМК управления архивного дела 
администрации Алтайского края от 28.06.2006 №11.

В опись №1 дел постоянного хранения за 2004 год включено 31 (тридцать одно) дело с 
№ 624 по № 654. Состав документов: решения коллегии, приказы председателя комитета ад­
министрации Алтайского края по образованию, относящиеся к деятельности отдела; протоколы 
заседаний Совета при отделе; протоколы совещаний директоров у заведующего отделом; при­
казы заведующего отделом по основной деятельности; годовой план и анализ работы отдела; 
справки комплексных проверок работы подведомственных учреждений; документы о проведе­
нии августовской конференции активов работников образования; документы о состоянии рабо­
ты учреждений образования города; штатные расписания отдела и подведомственных учрежде­
ний; сводные годовые статистические отчеты отдела и учреждений образования города по раз­
личным направлениям деятельности (Расшифровка форм статистических отчетов прилагается); 
годовые сметы доходов и расходов; годовой бухгалтерский отчет; годовая налоговая деклара­
ция по единому социальному налогу отдела и подведомственных учреждений; годовые планы 
учебно-воспитательной работы школ; документы школ города по вопросам осуществления 

всеобщего образовательного обучения; справки по проверке учебно-воспитательной работы 
подведомственных учреждений; протоколы заседаний методического совета; творческие отче­
ты по обобщению опыта работы; методические разработки; список руководителей учреждений 
образования города с полными анкетными данными.

В данный раздел описи внесен неполный комплект документов. Не включены: утвержден­
ное Положение об отделе (в 2004 г. не разрабатывалось); не было смены заведующего отделом 
и нет приемо-сдаточных актов; сводный годовой статистический отчет о материальной базе (за­
водится 1 раз в два года); передаточные, разделительные и ликвидационные балансы (таких ме­

роприятий не было); документы о переоценке основных фондов (переоценка в 2004 году не 
проводилась); документы о проведении городских олимпиад школьников города (были утеряны 
при смене специалиста). Справка о причинах отсутствия документов от 21.05.2007 № 3485/01­
15 прилагается.

Документы по охране прав детства не отложились в делопроизводстве отдела по образова­
нию администрации города Заринска, так как функции по охране прав детства переданы коми­
тету по социальной защите населения администрации города Заринска.

В описи №1 имеются особенности в формировании дел. Дела № 650, 654, содержат менее 
10 листов.

Дела в описи №1 дел постоянного хранения за 2004 год систематизированы по хро- 
нологически-функциональному принципу, внутри по степени значимости документов.

Секретарь-машинистка

отдела по образованию

07.05.2007

Г.В. Руденко
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Приложение № 1 

к предисловию описи № 1 дел 
постоянного хранения отдела 
по образованию администрации 
города Заринска Алтайского края 
за 2004 год

Расшифровка форм статистических отчетов

ОШ-1 Сведения о дневном общеобразовательном учреждении

ф. № 1 Сведения о распределении численности работников по размерам заработной 
платы за апрель

Д-6 Сводные годовые статистические сведения отдела о распределении общеобразова­
тельных учреждений по числу учителей, классов и обучающихся

Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном изучении отдельных 
предметов

ОШ-9 Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке обучающихся 
в 8-11 (12) классах в дневном общеобразовательном учреждении

Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или физического 
развития

Д-12 Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного учреждения в 
течение учебного года и летнего периода

76-РИК Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях
83-РИК Единовременные статистические отчеты о численности и составе педагогических 

работников общеобразовательных школ

85к Сведения о деятельности дошкольного общеобразовательного учреждения
ОШ-5 Сведения о вечерней школе

Д-11 Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных школ
Д-13 Сведения отдела об образовательных учреждениях для детей сирот

1-ОД Сведения детских домов об образовательных учреждениях для детей сирот

1-ДО Сведения об учреждениях дополнительного образования

ОБ-2 Годовые статистические сведения о кредиторской и дебиторской задолженности 
организаций, финансируемых за счет средств бюджетов всех уровней

П-4 Сводные годовые сведения отдела о численности заработной плате и движении 
работников

1-ТР Г одовые статистические сведения отдела об автотранспорте и протяженности 
ведомственных и частных автодорог

7-Т Г одовые статистические сведения учреждений образования о травматизме на 
производстве, профессиональных заболеваниях и материальных затратах, 
связанных с ними

78-РИК Сведения дневных общеобразовательных школ о численности детей, стоящих на 
учете для определения в дошкольные учреждения

СВ-1 Сведения о вечернем общеобразовательном учреждении



№ М  по реестру

Отдел по образованию 
администрации города Заринска 

Алтайского края, 
г. Заринск

ФОНД №Р-16 
ОПИСЬ 1
дел постоянного хранения 
за 2004 год

№№
пп

Индексы

дел

Названия структурных подразделений, 

заголовки дел
Даты дел

Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

01.Руководство и контроль

624 01-01 Решения коллегии, приказы председателя 
комитета администрации Алтайского края по 
образованию, постановления, распоряжения 
администрации края, города, относящиеся к 
деятельности отдела.

13 января - 
28 декабря 
2004 г. 41

625 01-05 Протоколы с № 1 по № 3 заседаний Совета при 
отделе и документы к ним

27февраля- 
ЗОсентября 
2004 г. 33

626 01-06 Протоколы с № 1 по № 5 совещаний директоров 
у заведующего отделом и документы к ним

30 января- 
29 октября 
2004 г. 56

627 01-04 Приказы с № 1 по № 188 заведующего отделом 
по основной деятельности

5 января - 
10 июня 
2004 г. 240

628 01-04 Приказы с № 189 по № 386 заведующего отделом 
по основной деятельности

15 июня - 
31 декабря 
2004 г. 234

629 01-21 Г одовые план и анализ работы отдела по 
образованию 2004 г. 36

630 01-07 Справки комплексных проверок отделом 
заботы подведомственных учреждений 2004 г. 12

631 01-08 Документы о проведении августовской 
конференции активов работников образования 
города (планы, доклад, выступления)

25-27 

августа 
2004 г. 70

632 01-09 Документы о состоянии работы учреждений 

образования города, представляемые в комитет 

администрации Алтайского края по образованию 
(справки, информации, отчеты)

6 января- 

31 декабря 
2004 г. 57

отделом

П.И. Макашенец 

2007 г.

h
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02.Статистическая отчетность

633 02-01 Штатные расписания отдела и подведомственных 
учреждений 2004 г. 20

634 02-02
02-03
02-04
02-05

Сводные единовременные статистические отчеты 
отдела и учреждений образования о численности и 
составе педагогических работников и допрофес- 
сиональной подготовке обучающихся (ф. №1, 

83-РИК, Д-11, ОШ-9) 2004 г. 14

635 02-06 Сводные годовые сведения отдела о численности, 
заработной плате и движении работников 

(ф. № П-4) 2004 г. 60

636 02-08
02-09

02-10
02-11
02-12
02-13
02-14

02-15

Сводные годовые статистические отчеты отдела и 
учреждений образования о численности, составе, 
распределении учителей и обучающихся и о 
преподавании иностранных языков (ф. № Д-8, Д-9, 
Д-12, 76-РИК, 85к, ОШ-5, Д-13, Д-6) 2004 г. 19

637 02-16
02-17
02-18
02-19
02-21

Г одовые статистические отчеты отдела и учреж­

дений образования по учебно-воспитательной 
работе и о травматизме (ф. № 1-ОД, OLLI-1, 78- 
РИК, 1-ДО, 7-Т, СВ-1) 2004 г. 22

ОЗ.Бухгалтерский учет

638 03-02 Г одовые сметы доходов и расходов, расчеты к ним 2004 г. 130

639 03-03 Г одовые бухгалтерские отчеты отдела и 
подведомственных учреждений по основной 
деятельности, объяснительные записки к ним 2004 г. 49

640 03-05 Годовая налоговая декларация по единому 
социальному налогу отдела и подведомственных 
учреждений 2004 г. 47

641 03-09
03-10

Г одовые статистические сведения отдела об 

автотранспорте и дебиторско-кредиторской 
задолженности (ф. № 1-ТР, ф. № ОБ-2) 2004 г. 47

04.Учебно-воспитательная работа

642 04-01 Годовой план учебно-воспитательной работы 
средней школы № 2 и подготовка ее к новому 
учебному году 2004 г. 67

643 04-01 То же, средней школы № 3 2004 г. 90

644 04-01 То же, средней школы № 8 2004 г. 82

645 04-01 То же, начальной школы № 9 2004 г. 39

646 04-01 То же, Заринского детского дома 2004 г. 124



3

1 2 3 4 5 6

647 04-02 Документы (отчеты, информации, справки и др.) 

школ города по вопросам осуществления 
всеобщего образовательного обучения 2004 г. 37

648 04-04 Документы (приказы, выписки из протоколов, 
ведомости) о награждении выпускников 11-х 
классов золотыми, серебряными медалями 2004 г. 33

649 04-05 Акты, справки отдела по проверке учебно­
воспитательной работы подведомственных 
учреждений 2004 г. 11

05.Методическая работа

650 05-02 Протоколы с № 1 по № 3 заседаний 
методического совета и документы к ним

23 января- 
17сентября 
2004 г. 8

651 05-05 Документы (планы, рекомендации, доклады, 
информации и др.) о проведении научно­
практических конференций и семинаров 2004 г. 39

652 05-06 Творческие отчеты по обобщению опыта работы 
учителей школ города № 3, 5, 7 2004 г. 63

653 05-07 Методические разработки, рекомендации, пособия 
по вопросам учебной-воспитательной работы, 

подготовленные учреждениями образования 
города 2004 г. 25

Об.Кадровая работа

654 06-11 Список руководителей учреждений образования 
города с полными анкетными данными 2004 г. 5

В данный раздел описи включено 31 (тридцать одно) дело с № 624 по № 654.

Секретарь-машинистка

отдела по образованию (J Г.В. Руденко

07.05.2007
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ПРЕДИСЛОВИЕ 

к описи № 1 дел постоянного хранения отдела по образованию 

администрации города Заринска за 2005 год 

(имеются документы за 2002 год)

В 2005 году на территории города в соответствии с распоряжением администрации 

города Заринска от 14.01.1992 № 10/1 действовал отдел по образованию администра­

ции города Заринска (Ф. Р-7. On. 1. Д. 437. JI. 156). Изменений в названии отдела, струк­

туре подчиненности, основных задачах и функциях за описываемый период не про­

изошло.
Отдел по образованию администрации города Заринска был зарегистрирован в Ин­

спекции Министерства Российской Федерации по налогам и сборам по городу Заринску 

Алтайского края от 22.11.2002 за основным государственным регистрационным номе­

ром 1022200707220 (свидетельство от 22.11.2002 № 0006763\2)($г,66$).
Согласно штатному расписанию на 2005 год, утвержденному приказом заведующе­

го отделом по образованию от 27.01.2005 №26, структура и штатная численность отде­

ла были следующими: аппарат управления - 7 человек, информационно-методический 

кабинет - 8 человек, централизованная бухгалтерия - 10 человек, хозяйственная группа

- 11 человек (Ф. Р-16. On. 1. Д. 666. J1. 1-4).

В систему подведомственных учреждений входили 4 школы (2 средние-№ 6, 15;

2 начальные - № 9, 14), 1 детский сад № 3, Станция юных натуралистов (Ф. Р-16. On. 1.

Д. 666. Л. 5-20).

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2005 год является продол­

жением раздела описи № 1 за 2004 год, утвержденного протоколом ЭПМК управления 

архивного дела Алтайского края от 27.06.2007 № 10.

В опись №1 дел постоянного хранения за 2005 год включено 40 (сорок) дел с № 655 

по № 694. Состав документов: свидетельство о государственной регистрации отдела по 

образованию в налоговой инспекции, решения коллегии, приказы председателя комите­

та администрации Алтайского края по образованию, относящиеся к деятельности отде­

ла; утвержденное положение об отделе; протоколы заседаний Совета при отделе; прото­

колы совещаний директоров у заведующего отделом; приказы заведующего отделом по 

основной деятельности; годовой план и анализ работы отдела; справки комплексных 

проверок работы подведомственных учреждений; документы о проведении августов­

ской конференции активов работников образования; документы о состоянии работы уч­

реждений образования города; штатные расписания отдела и подведомственных учреж­

дений; сводные годовые статистические отчеты отдела и учреждений образования горо­

да по различным направлениям деятельности (расшифровка форм статистических отче­

тов прилагается); годовые сметы доходов и расходов; годовой бухгалтерский отчет; го­

довая налоговая декларация по единому социальному налогу отдела и подведомствен­

ных учреждений; годовые планы учебно-воспитательной работы школ; документы 

школ города по вопросам осуществления всеобщего образовательного обучения; доку­

менты о проведении городской олимпиады школьников; документы о награждении вы­

пускников 11 -х классов золотыми, серебряными медалями; справки по проверке учебно­

воспитательной работы подведомственных учреждений; протоколы заседаний методи­

ческого совета; творческие отчеты по обобщению опыта работы; методические разра­

ботки; список руководителей учреждений образования города с полными анкетными 

данными.

В данный раздел описи внесен неполный комплект документов. Не включены: 

приемо-сдаточные акты (не было смены заведующего отделом); единовременные ста­

тистический отчет о начальном профессиональном и профильном обучении учащихся
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(не ведется); сводный годовой статистический отчет отдела о постоянных дошкольных 

учреждениях города; сводные годовые статистические сведения отдела о распределении 

общеобразовательных учреждений по числу учителей, классов и обучающихся; переда­

точные, разделительные и ликвидационные балансы (таких мероприятий не было); до­

кументы о переоценке основных фондов (переоценка в 2005 году не проводилась). 

Справка о причинах отсутствия документов от 23.05.2008 № 894/01-15 прилагается.

Документы по охране прав детства не отложились в делопроизводстве отдела по 

образованию администрации города Заринска, так как функции по охране прав детства 

переданы комитету по социальной защите населения администрации города Заринска.

В описи №1 имеются особенности в формировании дел. Дела № 655, 657, 690, 694 

содержат менее 10 листов. В делах № 667, 668, 669, 673 содержатся документы несколь­

ких видов из-за малого объема их. Имеются документы за 2002 год, которые ранее не 

были описаны (Д. 655).

Дела в описи №1 дел постоянного хранения за 2005 год систематизированы по 

хронологически-функциональному принципу, внутри по степени значимости докумен­

тов.

Делопроизводитель 

отдела по образованию О.Н. Мурзина

14.05.2008
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Приложение № 1 

к предисловию описи № 1 дел 

постоянного хранения отдела 

по образованию администрации 

города Заринска за 2005 год

Расшифровка форм статистических отчетов

ОШ-1 Сведения о дневном общеобразовательном учреждении

ф. № 1 Сведения о распределении численности работников по размерам заработной 

платы за апрель

Д-4 Сводные годовые сведения о материальной базе общеобразовательных школ на на­

чало учебного года

Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном изучении отдельных 

предметов

Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или физического 

развития

Д-12 Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного учреждения в 

течение учебного года и летнего периода

76-РИК Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях

83-РИК Единовременные статистические отчеты о численности и составе педагогических 

работников общеобразовательных школ

ОШ-5 Сведения о вечерней школе

Д-11 Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных школ

Д-13 Сведения отдела об образовательных учреждениях для детей сирот

1-ОД Сведения детских домов об образовательных учреждениях для детей сирот

1-ДО Сведения об учреждениях дополнительного образования

ОБ-2 Г одовые статистические сведения о кредиторской и дебиторской задолженности 

организаций, финансируемых за счет средств бюджетов всех уровней

П-4 Сводные годовые сведения отдела о численности заработной плате и движении 

работников

1-ТР Г одовые статистические сведения отдела об автотранспорте и протяженности 

ведомственных и частных автодорог

7-Т Г одовые статистические сведения учреждений образования о травматизме на 

производстве, профессиональных заболеваниях и материальных затратах, 

связанных с ними

78-РИК Сведения дневных общеобразовательных школ о численности детей, стоящих на 

учете для определения в дошкольные учреждения

СВ-1 Сведения о вечернем общеобразовательном учреждении



№ М по реестру П Р И Н Я Т О  НА Х Р А Н Е Н И Е  1 J/*

Отдел по образованию 

администрации города Заринска, 

г. Заринск Алтайского края

ФОНД № Р-16 

ОПИСЬ 1

дел постоянного хранения

за 2005 год (имеются документы за 2002 год)

№№
пп

Индексы

дел

Названия структурных подразделений, 

заголовки лел
Даты дел

Кол-во
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

2002 год 
01.Руководство и контроль

655 Свидетельство о государственной регистрации 

отдела по образованию администрации города 

Заринска в налоговой инспекции 2002 г. 1

2005 год 
01.Руководство и контроль

656 01-01 Решения коллегии, приказы председателя 

комитета администрации Алтайского края по 

образованию, постановления, распоряжения 

администрации края, города, относящиеся к 

деятельности отдела.

19 января - 

30 декабря 

2005 г. 55

657 01-02 Утвержденное положение об отделе по 

образованию 2005 г. 5

658 01-05 Протоколы с № 1 по № 3 заседаний Совета при 

отделе и документы к ним

25февраля- 

28октября 

2005 г. 52

659 01-06 Протоколы с № 1 по № 5 совещаний директоров 

у заведующего отделом и документы к ним

28 января- 

02 декабря 

2005 г. 44

660 01-04 Приказы с № 1 по № 150 заведующего отделом 

по основной деятельности

11 января - 

24 мая 

2005 г. 173

661 01-04 Приказы с № 151 по № 295 заведующего отделом 

по основной деятельности

24 мая - 

30 декабря 

2005 г. 211

662 01-21 Г одовые план и анализ работы отдела по 

образованию 2005 г. 17

663 01-07 Справки комплексных проверок отделом 

работы подведомственных учреждений 2005 г. 11

664 01-08 Документы о проведении августовской 

конференции активов работников образования 

города (планы, доклад, выступления)

24-25 

августа 

2005 г. 80

665 01-09 Документы о состоянии работы учреждений 

образования города, представляемые в комитет 

администрации Алтайского края по образованию 

(справки, информации, отчеты)

13 января- 

30 декабря 

2005 г. 134

отделом

Макашенец

2008 г.
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02.Статистическая отчетность

666 02-01 Штатные расписания отдела и подведомственных 

учреждений 2005 г. 30

667 02-02

02-03

02-04

Сводные единовременные статистические отчеты 

отдела и учреждений образования о распределе­

нии численности работников по размерам зара­

ботной платы; о численности и составе педагоги­

ческих работников; о допрофессиональной 

подготовке общеобразовательных школ (ф.№1, 

83-РИК, Д-11) 2005 г. 10

668 02-06

02-07

02-08

02-09

02-10

02-11

02-13

02-14

Сводные годовые сведения отдела о численности, 

заработной плате и движении работников, о 

материальной базе образовательных учреждений, 

о преподавании иностранных языков и углублен­

ном изучении отдельных предметов, о школах для 

детей с недостатком развития, об учащихся, 

выбывших из общеобразовательных учреждений, 

о дневных, вечерних, для детей сирот образова­

тельных учреждениях (ф. № П-4, Д-4, Д-8, Д-9, 

Д-12, 76-РИК, СВ-1, Д-13) 2005 г. 179

669 02-16

02-17

02-18

02-19

02-20

02-21

Г одовые статистические отчеты отдела и учреж­

дений образования об образовательном учрежде­

нии для детей сирот; о дневных общеобразова­

тельных школах; об учреждениях дополнительно­

го и вечернего образования; о вечерней школе, о 

травматизме (ф. № 1-ОД, ОШ-1, 78-РИК, 1-ДО, 

ОШ-5. 7-Т) 2005 г. 19

03.Бухгалтерский учет

670 03-02 Г одовые сметы доходов и расходов, расчеты к ним 2005 г. 26

671 03-03 Г одовые бухгалтерские отчеты отдела и 

подведомственных учреждений по основной 

деятельности, объяснительные записки к ним 2005 г. 107

672 03-05 Годовая налоговая декларация по единому 

социальному налогу отдела 2005 г. 10

673 03-09

03-10

Г одовые статистические сведения отдела об 

автотранспорте и дебиторско-кредиторской 

задолженности (ф. № 1-ТР, ф. № ОБ-2) 2005 г. 38

04.Учебно-воспитательная работа

674 04-01 Годовой план учебно-воспитательной работы 

средней школы № 1 и подготовка ее к новому 

учебному году 2005 г. 47

675 04-01 То же, средней школы № 3 2005 г. 152

676 04-01 То же, средней школы № 4 2005 г. 123

677 04-01 То же, средней школы № 6 2005 г. 45

678 04-01 То же, средней школы № 7 2005 г. 111

679 04-01 То же, средней школы № 8 2005 г. 84

680 04-01 То же, «Лицей «Бригантина» 2005 г. 46

681 04-01 То же, начальной школы № 9 2005 г. 37

682 04-01 То же, начальной школы № 10 2005 г. 21
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683 04-01 Годовой план учебно-воспитательной работы 

специальной (коррекционной) школы-интерната и 

подготовка ее к новому учебному году

2005 г.

Ф

- 
О

О

684 04-01 То же. Станции юных натуралистов 2005 г. 22

685 04-01 Тоже, Центра детского творчества 2005 г. 40

686 04-02 Документы (отчеты, информации, справки и др.) 

школ города по вопросам осуществления 

всеобщего образовательного обучения 2005 г. 22

687 04-03 Документы (приказы, протоколы, отчеты, справки) 

о проведении олимпиады школьников города 2005 г. 68

688 04-04 Документы (приказы, выписки из протоколов, 

ведомости) о награждении выпускников 11-х 

классов золотыми, серебряными медалями 2005 г. 51

689 04-05 Акты, справки отдела по проверке учебно­

воспитательной работы подведомственных 

учреждений 2005 г. 11

05.Методическая работа

690 05-02 Протоколы с № 1 по № 3 заседаний 

методического совета и документы к ним

22февраля- 

23декабря 

2005 г. 8

691 05-05 Документы (планы, рекомендации, доклады, 

информации и др.) о проведении научно­

практических конференций и семинаров 2005 г. 25

692 05-06 Творческие отчеты по обобщению опыта работы 

учителей школ города № 4, 7 2005 г. 47

693 05-07 Методические разработки, рекомендации, пособия 

по вопросам учебной-воспитательной работы, 

подготовленные учреждениями образования 

города 2005 г. 16

Об.Кадровая работа

694 06-11 Список руководителей учреждений образования 

города с полными анкетными данными 2005 г. 5

В данный раздел описи включено 40 (сорок) дел с № 655 по № 694.

Делопроизводитель ~ /

отдела по образованию ^ 1 О.Н. Мурзина

14.05.2008

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПМК управления 

архивного дела Аг ского края |
от I C?f .  __ Мз

Председатель ЭПМК

Одобрено

Протокол ЭК отдела 

по образованию 

14.05.2008 № 1



££brZ-

6 "  *s £  ,rvc>^- :

- U l^ t^ ^ 'le  M&etteyZs#'.' ~ Ch>m-

fj* -  №*- Jt^ c /u ^c u  -sczyU ^u*-

y ja W *  ¥? * 0 ^  J4 .0 f,£ 0 // r J J

/А7* M'j&'tA'jtJs,*.
j¥ /  ^  ___ '

7 /

J&4-

j f i  PS. £ # / S
& ? ///k-s+ ы я^^,



П РЕД ИСЛОВИЕ 

к описи №1 дел постоянного хранения отдела по образованию 

администрации города Заринска за 2006 год

В 2006 году на территории города в соответствии с распоряжением администра­

ции города Заринска от 14.01.1992 № 10/1 действовал отдел по образованию админист­

рации города Заринска (Ф . Р-7. Он. L Д. 437. J1. 156). который был зарегистрирован в 

Инспекции Министерства Российской Федерации по налогам и сборам по городу Зарин- 

ску Алтайского края от 22.11.2002 года за основным государственным регистрационным 

номером 1022200707220 (свидетельство ог 22.11.2002 № 000676312) (Ф. Р-16. On. 1. Д. 

655. Л. 1).

Изменений в названии отдела, структуре подчиненности, основных задачах и 

функциях за описываемый период Fie произошло.

Согласно штатному расписанию на 2006 год, утвержденному приказом заведую­

щего отделом по образованию от 30.12.2005 № 294, структура и штатная численность 

отдела были следующими: аппарат управления - 12 человек, централизованная бухгал­

терия- И человек, хозяйственная группа -9 человек (Ф. Р-16. On. 1. Д. 704. Л. 1-11).

В систему подведомственных учреждений входили 3 школы (2 средние - № 6, 15;

1 начальная - № 9, 2 детских сада № 3, 14), Станция юных натуралистов (Ф. Р-16. On. 1. 

Д. 704. Л. 11-54).

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2006 год является продол­

жением раздела описи № J за 2005 год, утвержденного протоколом ЭПМК управления 

архивного дела Алтайского края от 05.05.2008 № 7.

В опись № 1 дел постоянного хранения за 2006 год включено 32 (тридцать два) дела 

с № 695 по № 726. Состав документов: решения коллегии, приказы председателя коми­

тета администрации Алтайского края но образованию, относящиеся к деятельности от­

дела; протоколы заседаний Совета при отделе: протоколы совещаний директоров у за­

ведующего отделом; приказы заведующего отделом по основной деятельности; годовой 

план и анализ работы отдела; справки комплексных проверок работы подведомственных 

учреждений; документы о проведении августовской конференции активов работников 

образования; документы о состоянии работы учреждений образования города; штатные 

расписания отдела и подведомственных учреждений; сводные годовые статистические 

отчеты отдела и учреждений образования города по различным направлениям деятель­

ности; годовые сметы доходов и расходов; годовой бухгалтерский отчет; годовая нало­

говая декларация по единому социальному налогу отдела; годовые планы учебно­

воспитательной работы школ; документы школ города по вопросам осуществления все­

общего образовательного обучения; документы о проведении городской олимпиады 

школьников; документы о награждении выпускников 11-х классов золотыми, серебря­

ными медалями; справки по проверке учебно-воспитательной работы подведомствен­

ных учреждений; протоколы заседаний методического совета; творческие отчеты по 

обобщению опыта работы: методические разработки: список руководителей учрежде­

ний образования города с полными анкетными данными. В делах № 705, 706, 707, 711 

имеются следующие формы статистических отчетов:

ОШ-1 - сведения о дневном общеобразовательном учреждении;

ф. № 1 - сведения о распределении численности работников по размерам заработ­

ной платы за апрель;

Д-4 - сводные годовые сведения о материальной базе общеобразовательных школ 

на начало учебного года;

Д-6 - сведения о распределении общеобразовательных учреждений по числу учи­

телей, классов обучающихся;
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Д-8 - сведения о преподавании иностранных языков и углубленном 

изучении отдельных предметов;

Д-9 - сведения о школах для детей с недостатками умственного или физического 
развития;

Д-12 - сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного учрежде­

ния в течение учебного года и летнего периода;

76-РИК - сведения о дневных общеобразовательных учреждениях;

83-РИК - единовременные статистические отчеты о численности и составе педаго­

гических работников общеобразовательных школ;

ОШ-5 - сведения о вечерней школе;

Д-11 - сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных школ;

Д-13 - сведения отдела об образовательных учреждениях для детей сирот;

1-ОД - сведения детских домов об образовательных учреждениях для детей сирот;

1-ДО - сведения об учреждениях дополнительного образования;

П-4 - сводные годовые сведения отдела о численности заработной плате и движе­

нии работников;

1-ТР - годовые статистические сведения отдела об автотранспорте и протяженно­

сти ведомственных и частных автодорог;

7-Т - годовые статистические сведения учреждений образования о травматизме на 

производстве, профессиональных заболеваниях и материальных затратах, связанных с 

ними;

78-РИК - сведения дневных общеобразовательных школ о численности детей, 

стоящих на учете для определения в дошкольные учреждения;

СВ-1 - сведения о вечернем общеобразовательном учреждении;

85-к - сведения о деят ельност и дошкольного образовательного учреждения.

В данный раздел описи внесен неполный комплект документов. Не включены: По­

ложение об отделе (не разрабатывалось), приемо-сдаточные акты (не было смены заве­

дующего отделом); единовременные статистический отчет о начальном профессиональ­

ном и профильном обучении учащихся (не ведется); годовые статистические сведения 

отдела о кредиторской и дебнгорской задолженности организаций, финансируемых за 

счет средств бюджетов всех уровней ф. № ОБ-2 (утратила силу с отчета за сентябрь 

2005 г. (постановление Росстата от 01.08.2005 №  54)), передаточные, разделительные и 

ликвидационные балансы (таких мероприятий не было); документы о переоценке ос­

новных фондов (переоценка в 2006 году не проводилась), документы (планы, 

рекомендации, доклады, информации и др.) о проведении научно-практических 

конференций и семинаров (не заводилось, т.к. таких мероприятий небыло). Справка о 

причинах отсутствия документов от 28.05.2009 № 881/01-15 прилагается.

Документы по охране прав детства не отложились в делопроизводстве отдела по 

образованию администрации города Заринска, так как функции по охране прав детства 

переданы комитету по социальной защите населения администрации города Заринска.

В описи № 1 имеются особенности в формировании дел. Дела № 710, 711, 723, 726 

содержат менее 10 листов. В делах № 705, 706, 707 содержатся документы нескольких 

видов из-за малого объема их.

Дела в описи № 1 дел постоянного хранения за 2006 год систематизированы по 

хронологически-функциональному принципу, внутри по степени значимости докумен-

Делопроизводитель

отдела по образованию

18.05.2009

О.Н. Мурзина



Отдел по образованию 

администрации города Заринска, 

г. Заринск Алтайского края

I - йЯ~по реестру

ФОНД № Р-16 

ОПИСЬ 1

дел постоянного хранения 

за 2006 год

№№

пп

Индекс

дела

Наименование структурного подразделения. 

Заголовок дела

Крайние

даты
Кол-во

листов

Приме­

чания

1 2 О 4 5 6

01.Руководство и контроль

695 01-01 Решения коллегии, приказы председателя 

комитета администрации Алтайского края по 

образованию, постановления, распоряжения 

администрации края, города, относящиеся к 

деятельности отдела.

24 января - 

19 декабря 

2006 г. 30

696 01-05 Протоколы с № 1 по № 2 заседаний Совета при 

отделе и документы к ним

28 апреля- 

27октября 

2006 г. 65

697 01-06 Протоколы с № 1 по №' 7 совещаний директоров 

у заведующего отделом и документы к ним

27 января- 

04 октября 

2006 г. 71

698 01-04 Приказы с № 1 по № 1 80 заведующего отделом 

по основной деятельности

10 января - 

28 августа 

2006 г. 204

699 01-04 Приказы с № 181 по № 288 заведующего отделом 

по основной деятельности

28 августа-

29 декабря 

2006 г. 158

700 01-21 Годовые план и анализ работы отдела по 

образованию 2006 г. 28

701 01-07 Справки комплексных проверок отделом 

работы подведомственных учреждений

март- 

декабрь 

2006 г. 11

702 01-08 Документы о проведении августовской 

конференции активов работников образования 

города (планы, доклад, выступления)

24-25 

августа 

2006 г. 83

703 01-09 Документы о состоянии работы учреждений 

образования города, представляемые в комитет 

администрации Алтайского края по образованию 

(справки, информации, отчеты)

01 февраля- 

27 декабря 

2006 г. 59

02.Статистическая отчетность

704 02-01 Штатные расписания отдела и подведомственных 

учреждений 2006 г. 54

. П Р И Н Я Т О  НА XPAHFt - IHF
\Ц

УТВЕРЖДАЮ

отделом

.И. Макашенец

2009 г.
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705 02-02

02-03
02-04

Сводные единовременные статистические отчеты 
отдела и учреждений образования о распределе­
нии численности работников по размерам зара­
ботной платы; о численности и составе педагоги­
ческих работников; о допрофессиональной 
подготовке общеобразовательных школ (ф.№1, 
83-РИК, Д -11) 2006 г. 10

706 02-06
02-07
02-08
02-09
02-10
02-11
02-12
02-13
02-14

Сводные годовые сведения отдела о численности, 
заработной плате и движении работников, о 
материальной базе образовательных учреждений, 
о преподавании иностранных языков и углублен­
ном изучении отдельных предметов, о школах для 
детей с недостатком развития, об учащихся, 
выбывших из общеобразовательных учреждений, 
о постоянных дошкольных учреждениях, о 
дневных, вечерних, для детей сирот образова­
тельных учреждениях (ф. № П-4, Д-4, Д-8, Д-9, 
Д-12, 76-РИК, 85-к, СВ-1, Д-13) 2006 г. 196

707 02-15
02-16
02-17
02-18
02-19
02-20
02-21

Годовые статистические отчеты отдела и учреж­
дений образования о распределении общеобра­
зовательных учреждений по числу учителей, 
классов и обучающихся, об образовательном 
учреждении для детей сирот; о дневных обще­
образовательных школах; об учреждениях допол­
нительного и вечернего образования; о вечерней 
школе, о травматизме (ф. № Д-6, 1-ОД, ОШ-1, 
78-РИК, 1-ДО, OILI-5, 7-Т) 2006 г. 23

ОЗ.Бухгалтерский учет
708 03-02 Годовые сметы доходов и расходов, расчеты к ним 2006 г. 19
709 03-03 Г одовые бухгалтерские отчеты отдела и 

подведомственных учреждений по основной 
деятельности, объяснительные записки к ним 2006 г. 56

710 03-05 Годовая налоговая декларация по единому 
социальному напогу отдела 2006 г. 9

711 03-09 Годовые статистические сведения отдела об 
автотранспорте (ф.№ 1-ТР) 2006 г. 2

04.Учебно-воспитательная работа
712 04-01 Годовой план учебно-воспитательной работы 

средней школы № 2 и подготовка ее к новому 
учебному году 2006 г. 66

713 04-01 То же, средней школы № 3 2006 г. 77
714 04-01 То же, средней школы № 4 2006 г. 148
715 04-01 То же, средней школы № 6 2006 г. 37
716 04-01 То же, «Лицей «Бригантина» 2006 г. 75
717 04-01 То же, начальной школы № 9 2006 г. 31
718 04-01 То же, начальной школы № 10 2006 г. 27
719 04-02 Документы (отчеты, информации, справки и др.) 

школ города по вопросам осуществления 
всеобщего образовательного обучения 2006 г. 100
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720 04-03 Документы (приказы, протоколы, отчеты, справки) 
о проведении олимпиады школьников города 2006 г. 34

7 2 1 04-04 Документы (приказы, выписки из протоколов, 
ведомости) о награждении выпускников 11-х  
классов золотыми, серебряными медалями 2006 г. 28

722 04-05 Акты, справки отдела по проверке учебно­
воспитательной работы подведомственных 
учреждений 2006 г. 12

05.М етодическая работа

723 05-02 Протокол № 1 заседания методического совета и 
документы к нему

15октября- 
2006 г. 6

724 05-06 Творческие отчеты по обобщению опыта работы 
учителей школ города № 8, 10 2006 г. 74

725 05-07 Методические разработки, рекомендации, пособия 
по вопросам учебной-воспитательпой работы, 
подготовленные учреждениями образования 
города 2006 г. 13

06.Кадровая работа
726 06 -11 Список руководителей учреждений образования 

города с полными анкетными данными 2006 г. 5

В данный раздел описи включено 32 П ридать два) дела с № 695 по № 726.

Делопроизводитель 
отдела по образованию

18.05.2008

О.Н. Мурзина

У Т В Е Р Ж Д Е Н О
Протокол ЭПМК управления 

архивного дела Алтайского края |
от ог, гож  '№ Г~~

Согласовано 
Протокол ЭК отдела 
по образованию 
18.05.2009 № 1

Председатель ЭПМК_

Г
J/л *

/ / <  '
U ?-, * -je *  *

j?/ * '

a.

/<?, 04. ЛО/Лу

/гл



Предисловие
к описи № 1 дел постоянного хранения отдела по образованию 
администрации города Заринска Алтайского края за 2007 год

В 2007 году на территории города в соответствии с распоряжением адми­
нистрации города Заринска от 14.01.1992 № 10/1 действовал отдел по образова­
нию администрации города Заринска (Ф. Р-7. On. 1. Д. 437. Л. 156), который был 
зарегистрирован в Инспекции Министерства Российской Федерации по налогам и 
сборам по городу Заринску Алтайского края от 22.11.2002 года за основным госу­
дарственным регистрационным номером 1022200707220 (свидетельство от
22.11.2002 № 000676312) (Ф. Р-16. Оп.1. Д. 655. Л.1).

Изменений в названии отдела, структуре подчиненности, основных задачах 
и функциях за описываемый период не произошло.

Согласно штатному расписанию на 2007 год, утверждённому распоряжени­
ем главы города Заринска от 26.01.2007 № 14-р, в структуру отдела входили: ап­
парат управления -  10 человек, централизованная бухгалтерия -  10 человек, слу­
жащие, обеспечивающие деятельность отдела по образованию -  2 человека, рабо­
чие, обеспечивающие деятельность отдела по образованию -  9 человек (Ф. Р -1 6 . 
On. 1. Д. 736. Л. 1 -23).

В систему подведомственных учреждений входили 3 школы (2 средние - 
№ 6, 15; 1 начальная - № 9), 2 детских сада № 3, 14. Станция юных натуралистов 
(Ф. Р -  16. Оп.1. Д. 736. Л. 24 -  48).

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2007 год является 
продолжением раздела описи №1 дел постоянного хранения за 2006 год, утвер­
жденного протоколом ЭПМК управления архивного дела Алтайского края от
28.05.2009 № 5.

В опись №1 дел постоянного хранения за 2007 год включено 38 (тридцать 
восемь) дел с № 727 по № 764. Состав документов: приказы председателя ко­
митета администрации Алтайского края по образованию, постановления, распо­
ряжения администрации края, города, относящиеся к деятельности отдела; прика­
зы заведующего отделом по основной деятельности; протоколы заседаний Совета 
при отделе и документы к ним; протоколы совещаний директоров у заведующего 
отделом и документы к ним; справки комплексных проверок отделом работы под­
ведомственных учреждений; документы о проведении августовской конференции 
активов работников образования города (планы, доклад, выступления); докумен­
ты о состоянии работы учреждений образования города; годовой план и анализ 
работы отдела по образованию; штатные расписания отдела и подведомственных 
учреждений; сводные единовременные статистические отчёты отдела и учрежде­
ний образования о распределении численности работников по размерам заработ­
ной платы; о численности и составе педагогических работников; о допрофессио­
нальной подготовке общеобразовательных школ; сводные годовые сведения отде­
ла о численности, заработной плате и движении работников, о материальной базе
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образовательных учреждений, о преподавании иностранных языков и углублен­
ном изучении отдельных предметов, о школах для детей с недостатком развития, 
об учащихся, выбывших из общеобразовательных учреждений, о дневных, вечер­
них, для детей-сирот образовательных учреждениях; годовые статистические от­
чёты отдела и учреждений образования об образовательном учреждении для де­
тей-сирот; о дневных общеобразовательных школах; об учреждениях дополни­
тельного и вечернего образования; о вечерней школе; о травматизме (Расшифров­
ка форм статистических отчетов прилагается); годовые сметы доходов и расхо­
дов; годовые бухгалтерские отчеты отдела и подведомственных учреждений по 
основной деятельности, объяснительные записки к ним; годовые налоговые дек­
ларации по единому социальному налогу отдела и подведомственных учрежде­
ний; годовые статистические сведения отдела; годовые планы учебно­
воспитательной работы школ; документы школ города по вопросам осуществле­
ния всеобщего образовательного обучения; документы о проведении олимпиады 
школьников города; документы о награждении выпускников золотыми и сереб- 
рянными медалями; акты, справки по проверке учебно-воспитательной работы 
подведомственных учреждений; протоколы заседаний методического совета; 
творческие отчеты по обобщению опыта работы; методические разработки, реко­
мендации, пособия по вопросам учебно-воспитательной работы; список руково­
дителей учреждений образования города с полными анкетными данными.

В делах № 737,738,739,743 имеются следующие формы статистических от­
чётов:

2

OLLI-1 Сведения о дневном общеобразовательном учреждении 
ф. № 1 Сведения о распределении численности работников по размерам зара­

ботной
платы за апрель

Д-4 Сводные годовые сведения о материальной базе общеобразовательных 
школ на начало учебного года 

Д-6 Сводные годовые статистические сведения отдела о распределении об­
щеобразовательных учреждений по числу учителей, классов и обучаю­
щихся

Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном изуче­
нии отдельных предметов 

Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или физиче­
ского 
развития

Д-12 Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного учреж­
дения в
течение учебного года и летнего периода 

76-РИК Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях 
83-РИК Единовременные статистические отчеты о численности и составе педа­

гогических работников общеобразовательных школ 
ОШ-5 Сведения о вечерней школе
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Д-11 Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных 
школ

Д-13 Сведения отдела об образовательных учреждениях для детей сирот 
1 -ОД Сведения детских домов об образовательных учреждениях для детей 

сирот
1 - ДО Сведения об учреждениях дополнительного образования 
П-4 Сводные годовые сведения отдела о численности заработной плате и 

движении работников 
1 -ТР Г одовые статистические сведения отдела об автотранспорте и протя­

женности ведомственных и частных автодорог 
7-Т Г одовые статистические сведения учреждений образования о травма­

тизме на производстве, профессиональных заболеваниях и материаль­
ных затратах, связанных с ними 

78-РИК Сведения дневных общеобразовательных школ о численности детей, 
стоящих на учете для определения в дошкольные учреждения 

СВ-1 Сведения о вечернем общеобразовательном учреждении 
85-к Сведения о деятельности дошкольного образовательного учреждения

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2007 год не вошли доку­
менты постоянного хранения отдела опеки и попечительства, т. к. данный отдел 
до 01.11.2007 являлся структурным подразделением комитета по социальной за­
щите населения администрации города Заринска Алтайского края. Документы по­
стоянного хранения отдела опеки и попечительства за 2007 год вошли в раздел 
описи № 1 дел постоянного хранения комитета по социальной защите населения 
администрации города Заринска Алтайского края за 2005-2007 годы, утвержден­
ного протоколом ЭПМК управления архивного дела Алтайского края от 
09.01.2008 № 1 (фонд Р-43). В опись внесены следующие документы: годовой ста­
тистический отчет о выявлении и устройстве детей и подростков, оставшихся без 
попечения родителей ф. № РИК-103 и информация об охране прав детства (дело 
№ 370); документы по разрешению споров по вопросам защиты прав несовер­
шеннолетних (дело № 371); документы по защите жилищных прав несовершенно­
летних (дела с № 372 по № 392); постановления администрации города по защите 
жилищных прав несовершеннолетних (дело № 393); переписка комитета с органи­
зациями о выявлении, устройстве несовершеннолетних и защите их законных 
прав и интересов (дело № 394).Эти документы согласно акту приёма-передачи 
документов на хранение от 01.04.2008 № 9 были переданы на хранение в архив­
ный отдел администрации города Заринска Алтайского края.

В данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения внесен неполный ком­
плект документов. Не включены следующие документы: утвержденное Положе­
ние об отделе (в 2007 г. не разрабатывалось); приёмо-сдаточные акты (не было 
смены заведующего отделом); единовременный статистический отчёт о началь­
ном профессиональном и профильном обучении учащихся (не ведётся); годовые 
статистические сведения отдела о кредиторской и дебиторской задолженности ор­
ганизаций, финансируемых за счет средств бюджетов всех уровней ф. № ОБ-2 
(утратила силу с отчёта за сентябрь 2005 г. (постановление Росстата от 01.08.2005
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№ 54), передаточные, разделительные и ликвидационные балансы (такие меро­
приятия не проводились); документы о переоценке основных фондов (переоценка 
в 2007 г. не проводилась), документы (планы, рекомендации, доклады, информа­
ция и др.) о проведении научно-практических конференций и семинаров (не заво­
дились, т.к. такие мероприятия не проводились). Справка от 01.04.2010 № 485/01­
15 о причинах отсутствия документов представлена.

В описи №1 дел постоянного хранения имеются особенности в формирова­
нии дел. Дела № 732, 742, 743,764 содержат менее 10 листов. В делах № 737, 738, 
739 содержатся документы нескольких видов из-за малого объёма.

Всего в опись № 1 дел постоянного хранения отдела по образованию адми­
нистрации города Заринска Алтайского края за 2007 год включено тридцать во­
семь дел. Дела в описи №1 дел постоянного хранения за 2007 год система­
тизированы по хронологически-функциональному принципу, внутри по степени 
значимости документов.

Делопроизводитель 
отдела по образованию

4

Н.Н. Жуган
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Отдел по образованию 
администрации города Заринска, 
г. Заринск 
Алтайского края

Фонд № Р-16  
Опись 1
дел постоянного хранения 
за 2007 год

№ Индекс
дела

Названия раздела (структурного подразделения 
организации). Заголовок дела

Крайние
даты

Кол-во
листов

Приме­
чания

1 2 3 4 5 6
01. Руководство и контроль

727 01-01 Приказы председателя комитета администрации 
Алтайского края по образованию, постановления, 
распоряжения администрации края, города, 
относящиеся к деятельности отдела

17 января - 
29 декабря 
2007 г. 49

728 01-04 Приказы с № 1 по № 200 заведующего отделом  
по основной деятельности

09 января - 
31 мая 
2007 г. 249

729 01-04 Приказы с № 201 по № 390 заведующего отделом 
по основной деятельности

01 мая - 
27 декабря 
2007 г. 251

730 01-05 Протоколы с № 1 по № 2 заседаний Совета при 
отделе и документы к ним

02 марта- 
28сентября 
2007 г. 24

731 01-06 Протоколы с №1 по № 4 совещаний директоров 
у заведующего отделом и документы к ним

29 января- 
26 июня 
2007 г. 41

732 01-07 Справки комплексных проверок отделом  
работы подведомственных учреждений 2007 г. 7

733 01-08 Документы о проведении августовской 
конференции активов работников образования 
города (планы, доклад, выступления)

23-24  
августа 
2007 г. 97

734 01-09 Документы о состоянии работы учреждений 
образования города, представляемые в комитет 
Администрации Алтайского края по образованию 
(справки, информации, отчеты)

06 марта- 
29 декабря 
2007 г. 123

735 01-21 Годовой план и анализ работы отдела по 
образованию 2007 г. 23

УТВЕРЖДАЮ 
Заведующий отделом  

образованию
J1.B. Исакова

^ m/i т а  20 /рх.
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02. Статистическая отчетность

736 02-01 Штатные расписания отдела и подведомственных 
учреждений 2007 г. 48

737 02-02
02-03
02-04

Сводные единовременные статистические отчеты 
отдела и учреждений образования о 
распределении численности работников по 
размерам заработной платы; о численности и 
составе педагогических работников; о 
допрофессиональной подготовке 
общеобразовательных школ 
(ф.№1, 83-РИК, Д -11) 2007 г. 14

738 02-06
02-07
02-08
02-09
02-10
02-11
02-12
02-13
02-14

Сводные годовые сведения отдела о численности, 
заработной плате и движении работников, о 
материальной базе образовательных учреждений, 
о преподавании иностранных языков и 
углубленном изучении отдельных предметов, о 
школах для детей с недостатком развития, об 
учащихся, выбывших из общеобразовательных 
учреждений, о дневных, вечерних, для детей-сирот 
образовательных учреждений 
(ф. № П-4, Д-4, Д-8, Д-9, Д-12,76-РИК, 85-к, СВ-1,
д-1з; 2007 г. 161

739 02-15
02-16
02-17
02-18
02-19
02-20
02-21

Г одовые статистические отчеты отдела и 
учреждений образования об образовательном 
учреждении для детей-сирот; о дневных 
общеобразовательных школах; об учреждениях 
дополнительного и вечернего образования; о 
вечерней школе; о травматизме 
(№ 1-ОД, ОШ-1, 78-РИК, 1-ДО, ОШ-5, 7-Т, ф. № 
Д -6) 2007 г. 69

03. Бухгалтерский учет
740 03-02 Г одовые сметы доходов и расходов, расчеты к ним 2007 г. 190

741 03-03 Г одовые бухгалтерские отчеты отдела и 
подведомственных учреждений по основной 
деятельности, объяснительные записки к ним 2007 г. 74

742 03-05 Г одовые налоговые декларации по единому 
социальному налогу отдела и подведомственных 
учреждений 2007 г. 7

743 03-09 Г одовые статистические сведения отдела об 
автотранспорте и протяженности ведомственных 
и частных дорог ф. № 1-ТР 2007 г. 2

04. Учебно-воспитательная работа
744 04-01 Годовой план учебно-воспитательной работы 

средней школы № 1 и подготовка ее к новому 
учебному году 2007 г. 57

745 04-01 То же, средней школы № 2 2007 г. 108
746 04-01 То же, средней школы № 3 2007 г. 115
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Годовой план учебно-воспитательной работы 
начальной школы № 4 2007 г. 167

-
747 04-01
748 04-01 То же, средней школы № 5 2007 г. 67
749 04-01 То же, средней школы № 6 2007 г. 38
750 04-01 То же, средней школы № 7 2007 г. 60
751 04-01 То же, средней школы № 8 2007 г. 92
752 04-01 То же, средней школы № 9 2007 г. 40
753 04-01 То же, средней школы № 15 2007 г. 92
754 04-01 То же, «Лицей «Бригантина» 2007 г. 30
755 04-01 То же, Станция юных натуралистов 2007 г. 21
756 04-01 То же, Центр детского творчества 2007 г. 42
757 04-02 Документы (отчеты, информации, справки и др.) 

школ города по вопросам осуществления 
всеобщего образовательного обучения 2007 г. 88

758 04-03 Документы (приказы, протоколы, отчёты, справки) 
о проведении олимпиады школьников города 2007 г. 44

759 04-04 Документы (приказы, выписки из протоколов, 
ведомости) о награждении выпускников 11 -х 
классов золотыми, серебряными медалями 2007 г. 131

760 04-05 Акты, справки отдела по проверке учебно­
воспитательной работы подведомственных 
учреждений 2007 г. 18

05. Методическая работа

761 05-02 Протоколы с № 1 по № 2 заседаний 
методического совета и документы к ним

09 января -  
02 марта 
2007 г. 11

762 05-06 Творческие отчеты по обобщению опыта работы 
учителей школ города ’ 2007 г. 10

763 05-07 Методические разработки, рекомендации, пособия 
по вопросам учебной-воспитательной работы, 
подготовленные учреждениями образования 
города 2007 г. 34

06. Кадровая работа
764 06-11 Список руководителей учреждений образования 

города с полными анкетными данными 2007 г. 5

В данный раздел описи включено 38 (тридцать восемь) дел ' с № 727 по № 764.

Делопроизводитель 
отдела по образованию Н.Н. Жуган

31.03 .2010

У Т В Е Р Ж Д Е Н О
Протокол ЭПМК 

управления Алтайского края 
по культуре и архивному делу

от ,& р -/ о  №

Председатель ЭПМК

Одобрено
Протокол ЭК отдела 
по образованию 
31.03 .2010  № 1
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В опись внесено 781 (семьсот восемьдесят одно) дело с № 1 по № 764, в том числе:

-литерные номера: 30а, 33а, 41а, 42а, 52а, 72а,
73а, 77а, 77 б, 110а, 110 б, 127а, 230а, 250а, 252а, 264а,
371а

-акт приема-передачи от
09.07.2013 №25

Заведующий архивным отделом л С.А. Вихарева
09.07.2013 ^

Л
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Предисловие
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения отдела по образованию 
администрации города Заринска за 2008 год

В 2008 году на территории города в соответствии с распоряжением адми­
нистрации города Заринска от 14.01.1992 № 10/1 действовал отдел по образова­
нию администрации города Заринска (Ф. Р-7. On. 1. Д. 437. JI. 156), который был 
зарегистрирован в Инспекции Министерства Российской Федерации по налогам и 
сборам по городу Заринску Алтайского края от 22.11.2002 года за основным госу­
дарственным регистрационным номером 1022200707220 (свидетельство от
22.11.2002 № 000676312) (Ф. Р-16. Оп.1. Д. 655. Л.1).

Изменений в названии отдела, структуре подчиненности, основных задачах 
и функциях за описываемый период не произошло.

Согласно штатному расписанию на 2008 год, утверждённому распоряжени­
ем главы города Заринска от 23.01.2008 № 14-р, в структуру отдела входили: ап­
парат управления -  10 человек, централизованная бухгалтерия -  10 человек, слу­
жащие, обеспечивающие деятельность отдела по образованию -  2 человека, рабо­
чие, обеспечивающие деятельность отдела по образованию -  9 человек (Ф. Р - 1 6 .  
On. 1. Д. 777. Л. 1 -2 8 ) .

В систему подведомственных учреждений входили 3 школы (2 средние - 
№ 6, 15; 1 начальная - № 9), 2 детских сада № 3, 14, станция юных натуралистов 
(Ф. Р -  16. Оп.1. Д. 777. Л. 2 8 -  52).

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2008 год является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2007 год, утвер­
жденного протоколом ЭПМК Управления Алтайского края по культуре и ар­
хивному делу от 30.03.2010 № 1.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2008 год включено 50 
(пятьдесят) дел с № 765 по № 814. Состав документов: приказы председателя 
комитета администрации Алтайского края по образованию, постановления, рас­
поряжения администрации края, города, относящиеся к деятельности отдела; при­
казы заведующего отделом по основной деятельности; протоколы заседаний Со­
вета при отделе и документы к ним; протоколы совещаний директоров у заве­
дующего отделом и документы к ним; справки комплексных проверок отделом 
работы подведомственных учреждений; документы о проведении августовской 
конференции активов работников образования города (планы, доклад, выступле­
ния); документы о состоянии работы учреждений образования города; годовой 
план и анализ работы отдела по образованию; штатные расписания отдела и под­
ведомственных учреждений; сводные единовременные статистические отчёты от­
дела и учреждений образования о распределении численности работников по раз­
мерам заработной платы; о численности и составе педагогических работников; о 
допрофессиональной подготовке общеобразовательных школ; сводные годовые 
сведения отдела о численности, заработной плате и движении работников, о пре­
подавании иностранных языков и углубленном изучении отдельных предметов, о 
школах для детей с недостатком развития, об учащихся, выбывших из общеобра-



зовательных учреждений, о дневных, вечерних, для детей-сирот образовательных 
учреждениях; годовые статистические отчёты отдела и учреждений образования
об образовательном учреждении для детей-сирот; о дневных общеобразователь­
ных школах; об учреждениях дополнительного и вечернего образования; о вечер­
ней школе; о травматизме (расшифровка форм статистических отчетов прилагает­
ся); годовые сметы доходов и расходов; годовые бухгалтерские отчеты отдела и 
подведомственных учреждений по основной деятельности, объяснительные за­
писки к ним; годовые налоговые декларации по единому социальному налогу от­
дела и подведомственных учреждений; годовые статистические отчеты отдела и 
учреждений образования об образовательном учреждении для детей-сирот; о 
дневных общеобразовательных школах; об учреждениях дополнительного и ве­
чернего образования; о вечерней школе; о травматизме; годовые планы учебно­
воспитательной работы школ; документы школ города по вопросам осуществле­
ния всеобщего образовательного обучения; документы о проведении олимпиады 
школьников города; документы о награждении выпускников золотыми и серебря­
ными медалями; акты, справки по проверке учебно-воспитательной работы под­
ведомственных учреждений; протоколы заседаний методического совета; список 
руководителей учреждений образования города с полными анкетными данными; 
годовой статистический отчет комитета (отдела) о выявлении и устройстве детей 
и подростков, оставшихся без попечения родителей личные дела опекаемых и па­
тронируемых детей; постановления по защите прав несовершеннолетних (копии); 
документы (заявления, акты, справки и др.) по защите жилищных прав несовер­
шеннолетних; переписка с организациями о выявлении, устройстве несовершен­
нолетних и защите их законных прав и интересов; журнал учета разрешения спо­
ров по вопросам защиты прав несовершеннолетних детей и переписка с организа­
циями о выявлении, устройстве несовершеннолетних и защите их законных прав 
и интересов.

В делах № 778,779,780,784, 802 имеются следующие формы статистических 
отчётов:

Сведения о дневном общеобразовательном учреждении
ОШ-1
Д-6 Сводные годовые статистические сведения отдела о распределении об­

щеобразовательных учреждений по числу учителей, классов и обучаю­
щихся

Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном изуче­
нии отдельных предметов 

Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или физиче­
ского развития

Д-12 Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного учреж­
дения в течение учебного года и летнего периода 

76-РИК Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях 
83-РИК Единовременные статистические отчеты о численности и составе педа­

гогических работников общеобразовательных школ
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ОШ-5 Сведения о вечерней школе
Д -11 Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных 

школ
Д-13 Сведения отдела об образовательных учреждениях для детей сирот 
1-ОД Сведения детских домов об образовательных учреждениях для детей 

сирот
1-ДО Сведения об учреждениях дополнительного образования 
П-4 Сводные годовые сведения отдела о численности заработной плате и 

движении работников 
1-ТР Г одовые статистические сведения отдела об автотранспорте и протя­

женности ведомственных и частных автодорог 
7-Т Г одовые статистические сведения учреждений образования о травма­

тизме на производстве, профессиональных заболеваниях и материаль­
ных затратах, связанных с ними 

78-РИК Сведения дневных общеобразовательных школ о численности детей, 
стоящих на учете для определения в дошкольные учреждения 

СВ-1 Сведения о вечернем общеобразовательном учреждении 
103-РИК Годовой статистический отчет комитета (отдела) о выявлении и устрой­

стве детей и подростков, оставшихся без попечения родителей 
В данный раздел описи внесен неполный комплект документов. Не включе­

ны следующие документы: утвержденное Положение об отделе (в 2008 г. не раз­
рабатывалось); приёмо-сдаточные акты (не было смены заведующего отделом); 
сводный единовременный статистический отчет отдела о распределении числен­
ности работников по размерам заработной платы, начисленной за апрель (ф. №1); 
единовременные статистические отчёты дневных общеобразовательных школ го­
рода о начальном профессиональном и профильном обучении учащихся 9 - 1 1  
классов на 1 октября (ф. № ОШ-9); сводный годовой статистический отчет отдела 
о материальной базе общеобразовательных школ на начало учебного года (ф. 
№Д-4); сводный годовой статистический отчет отдела о постоянных дошкольных 
учреждениях города (ф. №85к); годовые статистические сведения отдела о креди­
торской и дебиторской задолженности организаций, финансируемых за счет 
средств бюджетов всех уровней ф. № ОБ-2 (утратила силу с отчёта за сентябрь 
2005 г. (постановление Росстата от 01.08.2005 № 54), передаточные, разделитель­
ные и ликвидационные балансы (такие мероприятия не проводились); документы
о переоценке основных фондов (переоценка в 2008 г. не проводилась), годовые 
утвержденные учебные планы, программы по специальным и общеобразователь­
ным дисциплинам начальной школы № 9 и МОУ СОШ «Лицей Бригантина» (не 
были переданы в отдел по образованию администрации города Заринска); доку­
менты (планы, рекомендации, доклады, информация и др.) о проведении научно­
практических конференций и семинаров (не заводились, т.к. такие мероприятия 
не проводились); отсутствует протокол заседания методического совета № 1 (уте­
рян в связи со сменой специалиста); документы (обзоры, отчеты, информации и 
др.) по обобщению опыта работы школ по темам и методические разработки, ре­
комендации, пособия по вопросам учебно-воспитательной работы, подготовлен­
ные учреждениями образования города (не были переданы в отдел по образова­
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нию администрации города Заринска, т.к. не составлялись); годовые отчеты коми­
тета (отдела) и информации об охране прав детства (составлены в 1 экземпляре, 
Переданы в управление Алтайского края по образованию и делам молодежи).

Справка о причинах отсутствия документов от 31.03 .2011 № 676/01-15 
представлена.

В разделе описи № 1 дел постоянного хранения имеются особенности в 
формировании дел. Дела № 773, 778, 783, 784, 799, 801, 802 содержат менее 10 
листов. В делах № 778, 779,780 содержатся документы нескольких видов из-за 
малого объёма. В деле № 802 отсутствует протокол № 1 (утерян). В делах № 765, 
766 содержатся документы за 2007 год;т.к. не были внесены в раздел описи № 1 
дел постоянного хранения за 2007 год.

Дела в разделе описи №1 дел постоянного хранения за 2008 год сис­
тематизированы по хронологически-функциональному принципу, внутри по сте­
пени значимости документов.

Делопроизводитель
отдела по образованию 
администрации города Заринска Е.Е.Куракина
31.03 .2011



Отдел по образованию 
администрации города Заринска, 
г. Заринск 
Алтайского края

Фонд № Р-16 
Опись 1
дел постоянного хранения 
за 2008 год
(имеются документы за 2007 год)

№ Индекс
дела

Названия раздела (структурного подразделения 
организации). Заголовок дела

Крайние даты Кол-во
листов

Приме­
чания

1 2 3 4 5 6
2007 год

07. Охрана прав детства
765. 07-10 Журнал учета разрешения споров по вопросам 

защиты прав несовершеннолетних детей
09 января
2007  г. - 
29 декабря
2008 г. 41

766. 07-21 Переписка с организациями о выявлении, 
устройстве несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов

28 декабря
2007  г,- 
30 июня
2008  г. 139

2008 год

01. Руководство и контроль

767. 01-01 Приказы председателя комитета 
администрации Алтайского края по 
образованию, постановления, распоряжения 
администрации края, города, относящиеся к 
деятельности отдела

28 февраля -  
31 декабря 
2008 г. 65

768. 01-04 Приказы с № 1 по № 130 заведующего отделом 
по основной деятельности

09 января - 
02 апреля 
2008 г. 209

769. 01-04 Приказы с № 131 по № 260 заведующего 
отделом по основной деятельности

02 апреля - 
18 сентября 
2008 г. 213

770. 01-04 Приказы с № 261 по № 357 заведующего 
отделом по основной деятельности

18 сентября - 
29 декабря 
2008 г. 221

771. 01-05 Протоколы с № 1 по № 2 заседаний Совета при 
отделе и документы к ним

07 марта- 
26 октября 
2008 г. 18
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1 2 3 4 5 6

772. 01-06 Протоколы с №1 по № 4 совещаний директоров 
у заведующего отделом и документы к ним

25 января- 
28 ноября 
2008 г. 50

773. 01-21 Г одовые план и анализ работы отдела по 
образованию 2008 г. 20

774. 01-07 Справки комплексных проверок отделом 
работы подведомственных учреждений 2008 г. 2

775. 01-08 Документы о проведении августовской 
конференции активов работников образования 
города (планы, доклад, выступления)

26-27 
августа 
2008 г. 25

776. 01-09 Документы о состоянии работы учреждений 
образования города, представляемые в комитет 
Администрации Алтайского края по 
образованию (справки, информации, отчеты)

15января- 
22 декабря 
2008 г. 139

02. Статистическая отчетность

777. 02-01 Утвержденные штатные расписания отдела и 
подведомственных учреждений 2008 г. 52

778. 02-03
02-04

Сводные единовременные статистические 
отчеты отдела и учреждений образования; о 
численности и составе педагогических 
работников; о допрофессиональной подготовке 
общеобразовательных школ 
(83-РИК, Д-11) 2008 г. 7

779. 02-06
02-08
02-09
02-10
02-11
02-13
02-14

Сводные годовые сведения отдела о 
численности, заработной плате и движении 
работников, о преподавании иностранных 
языков и углубленном изучении отдельных 
предметов, о школах для детей с недостатком 
развития, об учащихся, выбывших из 
общеобразовательных учреждений, о дневных, 
вечерних, для детей-сирот образовательных 
учреждений
(ф. № П-4, Д-8, Д-9, Д-12,76-РИК, СВ-1, Д-13; 2008 г. 181
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1 2 3 4 5 6

780. 02-15
02-16
02-17
02-18
02-19
02-20
02-21

Г одовые статистические отчеты отдела и 
учреждений образования о распределении 
учителей, классов и обучающихся; об 
образовательном учреждении для детей-сирот; о 
дневных общеобразовательных школах; о 
численности детей, стоящих на учете для 
определения в дошкольные учреждения; об 
учреждениях дополнительного образования; о 
вечерней школе; о травматизме 
(ф. № Д -6 , 1-ОД, ОШ-1, 78-РИК, 1-ДО, ОШ-5, 
7-Т) 2008г. 24

03. Бухгалтерский учет
781. 03-02 Г одовые сметы доходов и расходов, расчеты к 

ним 2008 г. 183

782. 03-03 Г одовые бухгалтерские отчеты отдела и 
подведомственных учреждений по основной 
деятельности, объяснительные записки к ним 2008 г.

i

195

783. 03-05 Г одовые налоговые декларации по единому 
социальному налогу отдела и 
подведомственных учреждений 2008 г. 8

784. 03-09 Г одовые статистические сведения отдела об 
автотранспорте и протяженности 
ведомственных и частных автодорог (ф. №1-ТР) 2008 г. 4

04. Учебно-воспитательная работа
785. 04-01 Г одовые планы учебно-воспитательной работы 

и подготовки к новому учебному году средней 
школы № 1 2008 г. 47

786. 04-01 То же, средней школы № 2 2008 г. 74
787. 04-01 То же, средней школы № 3 2008 г. 131
788. 04-01 То же, начальной школы № 4 2008 г. 96
789. 04-01 То же, средней школы № 5 2002 г. 72
790. 04-01 То же, средней школы № 6 2008г. 58
791. 04-01 То же, средней школы № 7 2008 г. 137
792. 04-01 То же, средней школы № 8 2008 г. 60
793. 04-01 То же, средней школы № 15 2008 г. 163
794. 04-01 То же, Станции юных натуралистов 2008 г. 12
795. 04-01 То же, Центра детского творчества 2008 г. 37
796. 04-02 Документы (отчеты, информации, справки и 

др.) школ города по вопросам осуществления 
всеобщего образовательного обучения 2008 г. 138

797. 04-03 Документы (приказы, протоколы, отчёты, 
справки) о проведении олимпиады школьников 
города 2008 г. 28



4

Г

Г

1 2 3 4 5 6

798. 04-04 Документы (приказы, выписки из протоколов, 
ведомости) о награждении выпускников 11-х 
классов золотыми, серебряными медалями 2008 г. 139

799. 04-05 Акты, справки отдела по проверке учебно­
воспитательной работы подведомственных 
учреждений 2008 г. 6

05. Методическая работа
800. 05-02 Протоколы с № 2 по № 5 заседаний 

методического совета и документы к ним
05 марта - 
03 июля 
2008 г. 16

06. Кадровая работа
801. 06-11 Список руководителей учреждений образования 

города с полными анкетными данными 2008 г. 5

07. Охрана прав детства

802. 07-03 Годовой статистический отчет комитета 
(отдела) о выявлении и устройстве детей и 
подростков, оставшихся без попечения 
родителей (ф. №103-РИК) 2008 г. 8

803. 07-18 Постановления администрации города Заринска 
Алтайского края по защите прав 
несовершеннолетних (копии)

16 января -  
25 декабря 
2008 г. 220

804. 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 
защите прав несовершеннолетних 
(продажа жилья). Том 1

09 января- 
27 марта 
2008 г. 271

805. 07-18 То же, (продажа жилья). Том 2 03 апреля- 
29 мая 
2008 г. 236

806. 07-18 То же, (продажа жилья). Том 3 05 июня -  
25 июня 
2008 г. 179

807. 07-18 То же, (продажа жилья). Том 4 07 июля- 
20 августа 
2008 г. 273

808. 07-18 То же, (продажа жилья). Том 5 (последний) 10 сентября- 
23 декабря 
2008 г. 176

809. 07-18 То же, (ипотека) 30 января- 
27 июня 
2008 г. 176

810. 07-18 То же, (денежные вклады) 09 января- 
25 июня 
2008 г. 174
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811. 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 
защите прав несовершеннолетних 
(отказ от первоочередной покупки)

11 января- 
07 октября 
2008 г. 105

812. 07-18 То же, (приватизация на имя 
несовершеннолетних)

10 апреля -  
02 декабря 
2008 г. 98

813. 07-18 То же, (продажа транспортных средств) 23 июля- 
17 декабря 
2008 г. 45

814. 07-21 Переписка с организациями о выявлении, 
устройстве несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов

03 июля -  
23 декабря 
2008 г. 116

В данный раздел описи внесено 50 (пятьдесят) дел с № 765 по № 814

Делопроизводитель 
отдела по образованию
администрации города Заринска Е.Е.Куракина
31.03.2011

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПМК 

управления Алтайского края 
по культуре и архивному делу

от tX /ss? / № З С ?
Председатель ЭПМК

Одобрено
Протокол ЭК отдела 
по образованию 
31.03.2011 № 1

В опись внесено 831 (восемьсот тридцать одно) дело с № 1 по № 814, в том числе:

-литерные номера: 30а, 33а, 41а, 42а, 52а, 72а,
73а, 77а, 77 б, 110а, 110 б, 127а, 230а, 250а, 252а, 264а,
371а

-акт приема-передачи от
22.01.2014 №26

Заведующий архивным отделом f) I/ С.А. Вихарева
22.01.2014 0 S



Предисловие
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения отдела по образованию 
администрации города Заринска за 2009 год (имеются документы за 2006 - 
2008, 2010-2012 годы)

В 2009 году на территории города в соответствии с распоряжением адми­
нистрации города Заринска от 14.01.1992 № 10/1 действовал отдел по образова­
нию администрации города Заринска (Ф. Р-7. On. 1. Д. 437. JI. 156), который был 
зарегистрирован в Инспекции Министерства Российской Федерации по налогам и 
сборам по городу Заринску Алтайского края от 22.11.2002 года за основным госу­
дарственным регистрационным номером 1022200707220 (свидетельство от
22.11.2002 № 000676312) (Ф. Р-16. Оп.1. Д. 655. Л.1).

Изменений в названии отдела, структуре подчиненности, основных задачах 
и функциях за описываемый период не произошло.

Согласно штатному расписанию на 2009 год, утверждённому приказом от­
дела по образованию администрации города Заринска от 14.01.2009 № 9, в струк­
туру отдела входили: аппарат управления -  12 человек, централизованная бухгал­
терия -  10 человек, служащие, обеспечивающие деятельность отдела по образова­
нию -  2 человека, рабочие, обеспечивающие деятельность отдела по образованию
-  9 человек (Ф. Р - 1 6 .  On. 1. Д. 827. Л. 1 - 7).

В систему подведомственных учреждений входили: 7 муниципальных 
общеобразовательных учреждений средних общеобразовательных школ (МОУ 
СОШ): МОУ СОШ № 1, МОУ СОШ № 2, МОУ СОШ № 3, МОУ СОШ № 4, МОУ 
СОШ № 7, МОУ СОШ № 15, МОУ «Лицей «Бригантина»; муниципальное 
общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 6 
(распоряжение администрации города Заринска Алтайского края от 14.04.2009 
года № 104-р); 7 муниципальных дошкольных образовательных учреждений 
детских садов (МДОУ): МДОУ детский сад № 1 «Березка», МДОУ детский сад 
№ 2 «Дюймовочка», МДОУ детский сад № 3 «Теремок», МДОУ детский сад № 10 
«Светлячок», МДОУ детский сад № И «Рябинушка», МДОУ детский сад № 12 
«Колокольчик», МДОУ детский сад № 14 «Родничок»; станция юных натурали­
стов; центр детского творчества.

МОУ ООШ № 6 (распоряжение администрации города Заринска 
Алтайского края от 14.04.2009 года № 104-р), МОУ СОШ № 15; МДОУ детский 
сад № 3 «Теремок»; станция юных натуралистов (Ф. Р - 1 6 .  Оп.1. Д. 827. Л. 8­
12) обслуживались централизованной бухгалтерией отдела по образованию.

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2009 год является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2008 год, утвер­
жденного протоколом ЭПМК управления Алтайского края по культуре и ар­
хивному делу от 14.04.2011, протокол № 5.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2009 год включено 55 
(пятьдесят пять) дел с № 815 по № 869. Состав документов: приказы управления 
Алтайского края по образованию и делам молодёжи, постановления, распоряже­
ния администрации края, города, относящиеся к деятельности отдела; приказы за­
ведующего отделом по основной деятельности; протоколы заседаний Совета при
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отделе и документы  к ним; протоколы совещаний директоров у  заведую щ его от­
делом и документы  к ним; справки комплексных проверок отделом работы под­
ведомственных учреждений; документы  (планы, доклад, выступления) о проведе­
нии августовской конференции активов работников образования города; доку­
менты о состоянии работы учреждений образования города; годовой план и ана­
лиз работы отдела по образованию; штатные расписания отдела и подведомствен­
ных учреждений; сводные единовременные статистические отчёты отдела и уч ­
реждений образования о распределении численности работников по размерам за­
работной платы, начисленной за апрель; о численности и составе педагогических 
работников; о допрофессиональной подготовке общеобразовательных школ; 
сводные годовые статистические отчеты отдела о преподавании иностранных 
язы ков и углубленном изучении различных предметов в школах города на начало 
учебного года; о школах для детей с недостатками умственного или физического 
развития, санаторно-лесных школах и санаторных ш колах-интернатах города; об 
учащ ихся, выбывш их из школ города в течение учебного года и летнего периода;
о дневных общеобразовательных школах города на начало учебного года; о ве­
чернем (сменном) образовательном учреждении на начало учебного года; об об­
разовательных учреждениях для детей сирот и детей, оставш ихся без попечения 
родителей; о распределении общеобразовательных учреждений по числу учите­
лей, классов и обучающихся; годовые статистические сведения об образователь­
ных учреждениях для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 
дневных общеобразовательных школ города на начало учебного года; о числен­
ности детей, стоящих на учете для определения в дошкольные учреждения; цен­
тров детского творчества об учреждениях дополнительного образования детей; о 
вечернем (сменном) образовательном учреждении на начало учебного года; о 
травматизме (расшифровка форм статистических отчетов прилагается); годовые 
сметы доходов и расходов; годовые бухгалтерские отчеты отдела и подведомст­
венных учреждений по основной деятельности, объяснительные записки к ним; 
годовые налоговые декларации по единому социальному налогу отдела и подве­
домственных учреждений; годовые статистические сведения отдела об автотранс­
порте и протяженности ведомственных и частных автодорог (ф. № 1-ТР); годовые 
планы учебно-воспитательной работы школ; документы  школ города по вопро­
сам осущ ествления всеобщего образовательного обучения; документы  о проведе­
нии олимпиады школьников города; документы  о награждении выпускников зо­
лотыми и серебряными медалями; акты , справки по проверке учебно­
воспитательной работы подведомственных учреждений; протоколы заседаний м е­
тодического совета; список руководителей учреждений образования города с 
полными анкетными данными; годовой статистический отчет отдела о выявлении 
и устройстве детей и подростков, оставш ихся без попечения родителей; журнал 
учета разрешения споров по вопросам защиты прав несовершеннолетних детей; 
постановления по защите прав несовершеннолетних (копии); документы  (заявле­
ния, акты , справки и др.) по защите жилищных прав несовершеннолетних; пере­
писка с организациями о выявлении, устройстве несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов.
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В делах № 829,830,831,835, 851 имеются следующие формы статистических 
отчётов:

ОШ-1 Сведения о дневном общеобразовательном учреждении 
ф.№1 О распределении численности работников по размерам заработной пла­

ты, начисленной за апрель 
Д-6 Сводные годовые статистические сведения отдела о распределении об­

щеобразовательных учреждений по числу учителей, классов и обучаю­
щихся

Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном изуче­
нии отдельных предметов 

Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или физиче­
ского развития

Д-12 Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного учреж­
дения в течение учебного года и летнего периода 

76-РИК Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях 
83-РИК Единовременные статистические отчеты о численности и составе педа­

гогических работников общеобразовательных школ 
ОШ-5 Сведения о вечерней школе
Д-11 Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных 

школ
Д-13 Сведения отдела об образовательных учреждениях для детей сирот 
1-ОД Сведения детских домов об образовательных учреждениях для детей 

сирот
1-ДО Сведения об учреждениях дополнительного образования
1 -ТР Г одовые статистические сведения отдела об автотранспорте и протя­

женности ведомственных и частных автодорог 
7-Т Г одовые статистические сведения учреждений образования о травма­

тизме на производстве, профессиональных заболеваниях и материаль­
ных затратах, связанных с ними 

78-РИК Сведения дневных общеобразовательных школ о численности детей, 
стоящих на учете для определения в дошкольные учреждения 

СВ-1 Сведения о вечернем общеобразовательном учреждении 
103-РИК Годовой статистический отчет комитета (отдела) о выявлении и устрой­

стве детей и подростков, оставшихся без попечения родителей

В данный раздел описи внесен неполный комплект документов. Не включе­
ны следующие документы: утвержденное Положение об отделе (в 2009 г. не раз­
рабатывалось); приёмо-сдаточные акты (не было смены заведующего отделом); 
единовременные статистические отчёты дневных общеобразовательных школ го­
рода о начальном профессиональном и профильном обучении учащихся 9 - 1 1  
классов на 1 октября (ф. № ОШ-9); сводные годовые сведения отдела о численно­
сти, заработной плате и движении работников (ф. №П-4); сводный годовой стати­
стический отчет отдела о материальной базе общеобразовательных школ на 
начало учебного года (ф. №Д-4); сводный годовой статистический отчет отдела о 
постоянных дошкольных учреждениях города (ф. №85к); годовые статистические



сведения отдела о кредиторской и дебиторской задолженности организаций, фи­
нансируемых за счет средств бюджетов всех уровней ф. № ОБ-2 (утратила силу с 
отчёта за сентябрь 2005 г. (постановление Росстата от 01.08.2005 № 54), переда­
точные, разделительные и ликвидационные балансы (такие мероприятия не про­
водились); документы о переоценке основных фондов (переоценка в 2009 г. не 
проводилась), годовые утвержденные учебные планы, программы по специаль­
ным и общеобразовательным дисциплинам МОУ СОШ № 5, МОУ СОШ № 8 
(проведена реорганизация (распоряжение администрации города Заринска 
Алтайского края от 14.04.2009 года № 104-р); протоколы заседаний методическо­
го совета и документы к ним (не заводились, т.к. такие мероприятия не проводи­
лись); документы (планы, рекомендации, доклады, информации и др.) о проведе­
нии научно-практических конференций и семинаров (не заводились, т.к. такие 
мероприятия не проводились); документы (обзоры, отчеты, информации и др.) по 
обобщению опыта работы школ по темам (не были переданы в отдел по образова­
нию); методические разработки, рекомендации, пособия по вопросам учебно­
воспитательной работы, подготовленные учреждениями образования города (не 
были переданы в отдел по образованию); годовые отчеты отдела и информации об 
охране прав детства (переданы в управление Алтайского края по образованию и 
делам молодежи).

Справка о причинах отсутствия документов от 20.03.2012 № 585/01-16 
представлена.

В разделе описи № 1 дел постоянного хранения имеются особенности в 
формировании дел:

-дела № 834, 835, 850, 851 содержат менее 10 листов;
-в делах № 829, 830, 831 содержатся документы нескольких видов из-за ма­

лого объёма;
-в деле № 855 имеется документ с датой за 06 мая 2009 год, т.к. ошибочно 

был внесен в это дело;
-дело № 815 (журнал регистрации приказов по основной деятельности) 

внесен в опись без индекса дел, т.к. не был включен в номенклатуру дел за 2006­
2009 годы, и не внесен в годовые разделы описи за 2006-2008 годы;

-в делах № 816, 817 содержатся документы за 2008 год, т.к. не были внесе­
ны в раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2008 год;

-дела № 824, 869 включены в опись по степени значимости документов, но 
с нарушением порядка индексов дел, т.к. нарушена степень значимости докумен­
тов в номенклатуре дел на 2009 год.

Дела в описи № 1 дел постоянного хранения за 2009 год систематизированы 
по хронологически функциональному принципу, внутри по степени значимости 
документов.

Физическое состояние дел удовлетворительное.

Делопроизводитель
отдела по образованию 
администрации города Заринска Е.Е. Куракина
20.03.2012



Отдел по образованию 
администрации города Заринска, 
г. Заринск Алтайского края
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Заведующей отделом 
11 по образованию

Г Л.В. Исакова

№

У :; у> 2 0 ^ Г.
чЗ£ . * А?

Фонд № Р-16 
Опись 1
дел постоянного хранения 
за 2009 год
(имеются документы за 2006-2008, 2010-2012 годы)

г

№
п/п

Индекс
дела

Названия раздела (структурного подразделения 
организации). Заголовок дела

Крайние даты Кол-во
листов

Приме­
чания

1 2 3 4 5 6
2006 год

01. Руководство и контроль
815 Журнал регистрации приказов по основной 

деятельности
10 января 
2006 г.- „гддакаБРР10 4Z Г 6Н

2008 год
07. Охрана прав детства

816 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 
защите прав несовершеннолетних (ипотека)

09 июля -  
13 октября 
2008 г. 216

817 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 
защите прав несовершеннолетних 
(денежные вклады)

03 июля — 
29 декабря 
2008 г. 166

2009 год

01. Руководство и контроль

818 01-01 Приказы управления Алтайского края по 
образованию и делам молодёжи, постановления, 
распоряжения администрации края, 
администрации города, относящиеся к 
деятельности отдела

28 февраля -  
13 января 
2009 г. 78

819 01-04 Приказы с № 1 по № 110 заведующего отделом 
по основной деятельности

11 января - 
08 апреля 
2009 г. 187

820 01-04 То же, с № 111 по № 220 08 апреля - 
05 августа 
2009 г. 225

821 01-04 То же, с № 221 по № 325 12 августа-  
28 декабря 
2009 г. 199
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822 01-05 Протоколы с № 1 по № 3 заседаний Совета при 

отделе и документы к ним
26 марта- 
30 декабря 
2009 г. 62

823 01-06 Протоколы с №1 по № 8 совещаний директоров 
у заведующего отделом и документы к ним

23 января- 
27 ноября 
2009 г. 74

824 01-21 Г одовые план и анализ работы отдела по 
образованию 2009 г. 18

825 01-07 Справки комплексных проверок отделом 
работы подведомственных учреждений 2009 г. 16

826 01-08 Документы (планы, доклад, выступления) о 
проведении августовской конференции активов 
работников образования города

25-26 
августа 
2009 г. 10

827 01-09 Документы (справки, информации, отчеты) о 
состоянии работы учреждений образования 
города, представляемые в управление 
Алтайского края по образованию и делам 
молодёжи

11января- 
30 декабря 
2009 г. 111

02. Статистическая отчетность

828 02-01 Штатные расписания отдела и 
подведомственных учреждений 2009 г. 12

829 02-02
02-03
02-04

Сводные единовременные статистические 
отчеты по основным направлениям 
деятельности отдела и учреждений образования 
(ф. №1,83-РИК, Д-11) 2009 г. 17

830 02-08
02-09
02-10
02-11
02-13
02-14
02-15

Сводные годовые сведения по основным 
направлениям деятельности отдела и 
учреждений образования 
(ф. № Д-8, Д-9, Д-12,76-РИК, СВ-1, Д-13, Д -6)

2009 г. 52

831 02-16
02-17
02-18
02-19
02-20
02-21

Г одовые статистические отчеты по основным 
направлениям деятельности отдела и 
учреждений образования 
(ф.№ 1-ОД, ОШ-1, 78-РИК, 1-ДО, ОШ-5, 7-Т)

2009г. 162

03. Бухгалтерский учет

832 03-02 Г одовые сметы доходов и расходов, расчеты к 
ним 2009 г. 217
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1 2 3 4 5 6
833 03-03 Г одовые бухгалтерские отчеты отдела и 

подведомственных учреждений по основной 
деятельности, объяснительные записки к ним 2009 г. 51

834 03-05 Г одовые налоговые декларации по единому 
социальному налогу отдела и 
подведомственных учреждений 2009 г. 9

835 03-09 Г одовые статистические сведения отдела об 
автотранспорте и протяженности 
ведомственных и частных автодорог (ф. №1-ТР) 2009 г. 3

04. Учебно-воспитательная работа
836 04-01 Годовой план учебно-воспитательной работы 

средней школы № 1 на учебный год 2009 г. 39

837 04-01 То же, средней школы № 2 2009 г. 79
838 04-01 То же, средней школы № 3 2009 г. 85
839 04-01 То же, средней школы № 4 2009 г. 171
840 04-01 То же, средней школы № 6 2009 г. 41
841 04-01 То же, средней школы № 7 2009 г. 121
842 04-01 То же, средней школы № 15 2009 г. 123

843 04-01 То же, «Лицей «Бригантина» 2009 г. 60

844 04-01 То же, Станция юных натуралистов 2009 г. 21

845 04-01 То же, Центр детского творчества 2009 г. 39

846 04-02 Документы (отчеты, информации, справки и 
др.) школ города по вопросам осуществления 
всеобщего образовательного обучения 2009 г. 108

847 04-03 Документы (приказы, протоколы, отчёты, 
справки) о проведении олимпиады школьников 
города 2009 г. 75

848 04-04 Документы (приказы, выписки из протоколов, 
ведомости) о награждении выпускников 11-х 
классов золотыми, серебряными медалями 2009 г. 77

849 04-05 Акты, справки отдела по проверке учебно­
воспитательной работы подведомственных 
учреждений 2009 г. 14

06. Кадровая работа

850 06-11 Список руководителей учреждений образования 
города с полными анкетными данными 2009 г. 5
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07. Охрана прав детства

851 07-03 Г одовой статистический отчет отдела о 
выявлении и устройстве детей и подростков, 
оставшихся без попечения родителей 
(ф. №103-РИК) 2009 г. 9

852 07-18 Постановления администрации города Заринска 
Алтайского края по защите прав 
несовершеннолетних (копии)

15 января -  
28 декабря 
2009 г. 247

853 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 
защите прав несовершеннолетних 
(выделение долей в праве собственности на 
жилое помещение)

17 июня -  
30 декабря 
2009 г. 245

854 07-18 То же, (продажа жилья). Том 1 22 января- 
07 мая 
2009 г. 227

855 07-18 То же, (продажа жилья). Том 2 08 мая - 
22 июня 
2009 г. 149

856 07-18 То же, (продажа жилья). Том 3 24 июня - 
31 июля 
2009 г. 133

857 07-18 То же, (продажа жилья). Том 4 04 августа- 
28 сентября 
2009 г. 144

858 07-18 То же, (продажа жилья). Том 5 (последний) 30 сентября -  
30 ноября 
2009 г. 118

859 07-18 То же, (ипотека). Том 1 09 февраля- 
14 мая 
2009 г. 199

860 07-18 То же, (ипотека). Том 2 20 мая- 
23 июля 
2009 г. 188

861 07-18 То же, (ипотека). Том 3 07 августа- 
22 сентября 
2009 г. 170

862 07-18 То же, (ипотека). Том 4 (последний) 24 сентября- 
22 декабря 
2009 г. 177

863 07-18 То же, (денежные вклады). Том 1 15 января- 
27 августа 
2009 г. 184

864 07-18 То же, (денежные вклады). Том 2 03 сентября 
28 октября 
2009 г. 146
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865 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 

защите прав несовершеннолетних (денежные 
вклады). Том 3 (последний)

28 октября 
25 декабря 
2009 г. 126

866 07-18 То же, (отказ от первоочередной покупки) 22 января- 
19 ноября 
2009 г. 212

867 07-21 Переписка с организациями о выявлении, 
устройстве несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 1

11 февраля -  
19 мая 
2009 г. 154

868 07-21 То же. Том 2 (последний) 27 мая -  
23 ноября 
2009 г. 96

869 07-10 Журнал учета разрешения споров по вопросам 
защиты прав несовершеннолетних детей

15 января — 
17 декабря 
2009 г. 17

В данный раздел описи внесено 55 (пятьдесят пять) дел с № 815 по № 869

Делопроизводитель 
отдела по образованию
администрации города Заринска V Е.Е. Куракина
20.03.2012

У Т В Е Р Ж Д Е Н О
Протокол ЭПМК 

управления Алтайского края 
по культуре и архивному делу

от.
Зам. председателя ЭПМК U ̂ А

Одобрено
Протокол ЭК отдела 
по образованию 
20.03.2012 №2

Принято на хранение 55 (пятьдесят пять) дел с № 815 по № 869.

Заведующий архивным отделом ^  /у  С.А. Вихарева
03.02.2015

В опись внесено 886 (восемьсот восемьдесят шесть) дело с № 1 по № 869, в том
числе:

-литерные номера: 30а, 33а, 41а, 42а, 52а, 72а,
73а, 77а, 77 б, 110а, 110 б, 127а, 230а, 250а, 252а, 264а,
371а (17)

-акт приема-передачи 
документов на хранение 
от 203.02.2015 №27

Заведующий архивным отделом ^  ,/> С.А. Вихарева
03.02.2015 ^



Предисловие
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения отдела по образованию 
администрации города Заринска за 2010 год (имеются документы за 2004,
2008, 2009 годы)

В 2010 году на территории города в соответствии с распоряжением 
администрации города Заринска от 14.01.1992 № 10/1 действовал отдел по 
образованию администрации города Заринска (Ф. Р-7. On. 1. Д. 437. Л. 156), 
который был зарегистрирован в Инспекции Министерства Российской Федерации 
по налогам и сборам по городу Заринску Алтайского края от 22.11.2002 за 
основным государственным регистрационным номером 1022200707220  
(свидетельство от 22.11.2002 № 000676312) (Ф. Р-16. On. 1. Д. 655. JI.1). В 2010  
году в связи с внесенными в Уставы изменений, отдел по образованию 
администрации города Заринска прошел перерегистрацию в Межрайонной 
инспекции Федеральной налоговой службы № 5 по Алтайскому краю 13.10.2010  
за основным государственным регистрационным номером 1022200707220  
(свидетельство от 13.10.2010 № 003171901) (Ф. Р-16. On. 1. Д. 873. JI. 1.)

Изменений в названии отдела, структуре подчиненности, основных задачах 
и функциях за описываемый период не произошло.

Согласно штатному расписанию на 2010 год, утверждённому приказом 
отдела по образованию администрации города Заринска от 29.10.2009 № 276, в 
структуру отдела входили: аппарат управления -  8 человек, централизованная 
бухгалтерия -  7 человек, служащие, обеспечивающие деятельность отдела по 
образованию -  2 человека, рабочие, обеспечивающие деятельность отдела по 
образованию -  8 человек (Ф. Р - 1 6 .  On. 1. Д. 893. JI. 1 - 6).

В систему подведомственных учреждений входили: 7 муниципальных 
общеобразовательных учреждений средних общеобразовательных школ (МОУ 
СОШ): МОУ СОШ № 1, МОУ СОШ № 2, МОУ СОШ № 3, МОУ СОШ № 4, МОУ 
СОШ № 7, МОУ СОШ № 15, МОУ «Лицей «Бригантина»; муниципальное 
общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 6; 8 
муниципальных дошкольных образовательных учреждений детских садов 
(МДОУ): МДОУ детский сад № 1 «Березка», МДОУ детский сад № 2 
«Дюймовочка», МДОУ детский сад № 3 «Теремок», МДОУ детский сад № 4 
«Золотой ключик», МДОУ детский сад № 10 «Светлячок», МДОУ детский сад №
11 «Рябинушка», МДОУ детский сад № 12 «Колокольчик», МДОУ детский сад № 
14 «Родничок»; станция юных натуралистов; центр детского творчества.

МОУ СОШ № 6, МДОУ детский сад № 3 «Теремок»; станция юных 
натуралистов (Ф. Р - 1 6 .  On. 1. Д. 893 Л. 7 -  9) обслуживались централизованной 
бухгалтерией отдела по образованию.

Согласно постановления администрапции города Заринска Алтайского края 
от 21.07.2009 № 233-р «О создании муниципального дошкольного 
образовательного учреждения детского сада общеразвивающего вида № 4 
«Золотой ключик» (Ф. Р-7. On. 1. Д. 1310 Л. 87)

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2010 год является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2009 год, 
утвержденного протоколом ЭПМК управления Алтайского края по культуре и 
архивному делу от 15.03.2012 № 5.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2010 год включено 65 
(шестьдесят пять) дел с № 870 по № 934.



Состав документов: приказы управления Алтайского края по образованию и 
делам молодёжи, постановления, распоряжения администрации края, 
относящиеся к деятельности отдела; приказы заведующего отделом по основной 
деятельности; протоколы заседаний Совета при отделе и документы к ним; 
Уставы общеобразовательных учреждений; свидетельство о внесении записи 
отдела в Единый государственный реестр; протоколы совещаний директоров у 
заведующего отделом и документы к ним; приёмо-сдаточные акт, составленный 
при смене заведующего отделом; годовой план и анализ работы отдела по 
образованию; справки комплексных проверок отделом работы подведомственных 
учреждений; документы (планы, доклад, выступления) о проведении августовской 
конференции активов работников образования города; документы о состоянии 
работы учреждений образования города; штатные расписания отдела и 
подведомственных учреждений; единовременные и годовые статистические 
отчёты отдела и учреждений образования; годовые сметы доходов и расходов; 
годовые бухгалтерские отчеты отдела и подведомственных учреждений по 
основной деятельности, объяснительные записки к ним; годовой отчеты по 
единому социальному налогу отдела и подведомственных учреждений; годовые 
планы учебно-воспитательной работы школ; документы школ города по 
вопросам осуществления всеобщего образовательного обучения; документы о 
проведении олимпиады школьников города; документы о награждении 
выпускников золотыми и серебряными медалями; акты, справки по проверке 
учебно-воспитательной работы подведомственных учреждений; документы 
(планы, рекомендации, доклады, информации и др.) о проведении научно­
практических конференций и семинаров; методические разработки, 
рекомендации, пособия по вопросам учебно-воспитательной работы, 
подготовленные учреждениями образования города и детским садом; список 
руководителей учреждений образования города с полными анкетными данными; 
годовые отчеты отдела и информации об охране прав детства; годовой 
статистический отчет отдела о выявлении и устройстве детей и подростков, 
оставшихся без попечения родителей; документы (заявления, акты, справки и др.) 
по защите жилищных прав несовершеннолетних; переписка с организациями о 
выявлении, устройстве несовершеннолетних и защите их законных прав и 
интересов; журнал учета разрешения споров по вопросам защиты прав 
несовершеннолетних детей.

В делах № 894, 895, 896 имеются следующие формы статистических 
отчётов:

ОШ-1 Сведения о дневном общеобразовательном учреждении 
Д-4 Сводный годовой статистический отчет отдела о материальной базе

образовательных школ на начало учебного года 
Д-6 Сводные годовые статистические сведения отдела о распределении 

общеобразовательных учреждений по числу учителей, классов и 
обучающихся

Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном
изучении отдельных предметов



Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или 
физического развития 

Д-12 Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного 
учреждения в течение учебного года и летнего периода 

76-РИК Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях 
83-РИК Единовременные статистические отчеты о численности и составе 

педагогических работников общеобразовательных школ 
ОШ-9 Единовременные статистические отчеты дневных общеобразовательных 

школ города о начальном профессиональном и профильном обучении 
учащихся 9 - 1 1  классов на 1 октября 

ОШ-5 Сведения о вечерней школе
Д-11 Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных 

школ
Д -13 Сведения отдела об образовательных учреждениях для детей сирот
1 -ОД Сведения детских домов об образовательных учреждениях для детей 

сирот
1-ДО Сведения об учреждениях дополнительного образования 
7-Т Г одовые статистические сведения учреждений образования о

травматизме на производстве, профессиональных заболеваниях и 
материальных затратах, связанных с ними 

78-РИК Сведения дневных общеобразовательных школ о численности детей, 
стоящих на учете для определения в дошкольные учреждения

В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. Не 
включены следующие документы: утвержденное Положение об отделе (в 2010 г. 
не разрабатывалось); сводные годовые сведения отдела о численности, 
заработной плате и движении работников (ф. № П-4); сводный годовой 
статистический отчет отдела о постоянных дошкольных учреждениях города (ф. 
№ 85к) (учреждения готовят самостоятельно); годовые статистические сведения 
отдела об автотранспорте и протяженности ведомственных и частных автодорог 
(ф. № 1-ТР) (переданы в Заринский отдел государственной статистики); годовые 
статистические сведения отдела о кредиторской и дебиторской задолженности 
организаций, финансируемых за счет средств бюджетов всех уровней (ф. № ОБ-2) 
(утратила силу с отчёта за сентябрь 2005 г. (постановление Росстата от 01.08.2005  
№ 54), передаточные, разделительные и ликвидационные балансы (такие 
мероприятия не проводились); документы о переоценке основных фондов 
(переоценка в 2010 г. не проводилась); годовой утвержденный учебный план, 
программы по специальным и общеобразовательным дисциплинам станции юных 
натуралистов; протоколы заседаний методического совета и документы к ним (не 
заводились, т.к. такие мероприятия не проводились); документы (обзоры, отчеты, 
информации и др.) по обобщению опыта работы школ по темам (не были 
переданы в отдел по образованию).

Справка о причинах отсутствия документов от 25.03.2013 № 894/01-20 
представлена.

В разделе описи № 1 дел постоянного хранения имеются особенности в 
формировании дел:



-дела №'873, 876, 892, 893, 899, 912, 916, 918 содержат менее 10 листов;
-в делах № 894, 895, 896 содержатся документы нескольких видов из-за 

малого объёма;
-дела № 870, 871, 872, 873, 874, 875, 876, 877, 878, 879, 880 (Уставы 

муниципальных общеобразовательных учреждений средних
общеобразовательных школ, Свидетельство о внесении записи в Единый 
государственный реестр) внесены в опись без индекса дел, т.к. не были включены 
в номенклатуру дел за 2006-2010 годы;

-дела №№ 870, 871, 872 включены в начало данного раздела описи, так как 
не были включены в годовые разделы описи за 2004, 2008, 2009 годы.

-дела № 888, 934 включены в опись по степени значимости документов, но 
с нарушением порядка индексов дел, т.к. нарушена степень значимости 
документов в номенклатуре дел на 2010 год.

Дела в описи № 1 дел постоянного хранения за 2010 год систематизированы 
по хронологически - функциональному принципу, внутри по степени значимости 
документов.

Физическое состояние дел удовлетворительное.

Делопроизводитель 
отдела по образованию 
администрации города Заринска
24.05.2013

Е.Е. Куракина



Отдел по образованию 
администрации города Заринска, 
г. Заринск Алтайского края

Фонд № Р -16 
Опись 1
дел постоянного хранения 
за 2010  год
(имеются документы за 2004, 2008, 2009 годы)

№
п/п

Индекс
дела

Названия раздела (структурного подразделения 
организации). Заголовок дела

Крайние даты Кол-во
листов

Приме­
чания

1 2 3 4 5 6
2004 год 

01 .Руководство и контроль
870 Устав муниципального общеобразовательного 

учреждения средней общеобразовательной 
школы № 2

13 июля 
2004 г. 28

2008 год 
01 .Руководство и контроль

871 Устав муниципального общеобразовательного 
учреждения средней общеобразовательной 
школы № 3

09 декабря 
2008 г. 22

• 2009 год
01.Руководство и контроль

872 Устав муниципального общеобразовательного 
учреждения основной общеобразовательной 
школы № 6

09 сентября 
2009 г. 26

2010  год 
01.Руководство и контроль

873 Свидетельство о внесении записи отдела в 
Единый государственный реестр (КОП ну)

13 октября 
2010  г. 1

874 Устав муниципального общеобразовательного 
учреждения средней общеобразовательной 
школы № 1

27 сентября 
2010  г. 18

875 Изменения в Устав муниципального 
общеобразовательного учреждения средней 
общеобразовательной школы № 2

02 сентября 
2010  г. 10

876 Изменения в Устав муниципального 
общеобразовательного учреждения средней 
общеобразовательной средней школы № 3

02 августа 
2010  г. 4

877 Устав муниципального общеобразовательного 
учреждения средней общеобразовательной 
школы № 4

22 сентября 
2010  г. 16

878 То же, муниципального общеобразовательного 
учреждения средней общеобразовательной 
школы № 7

06 августа 
2010  г. 43
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1 2 3 4 5 6
879 Устав муниципального общеобразовательного 

учреждения средней общеобразовательной 
школы № 15 с углубленным изучением 
отдельных предметов

16 августа 
2010 г. 26

880 То же, муниципального общеобразовательного 
учреждения «Лицей «Бригантина»

22 сентября 
2010 г. 24

881 01-01 Приказы управления Алтайского края по 
образованию и делам молодёжи, 
постановления, распоряжения администрации 
края, администрации города, относящиеся к 
деятельности отдела

12 января -  
31 декабря 

2010 г. 124

882 01-04 Приказы с № 1 по № 135 заведующего отделом 
по основной деятельности

11 января - 
05 мая 
2010 г. 246

883 01-04 То же, с № 136 по № 252 06 мая - 
01 октября 
2010 г. 238

884 01-04 То же, с № 253 по № 338 04 октября -  
17 декабря 
2010 г. 203

885 01-04 То же, с № 339 по № 364 21 декабря -  
31 декабря 
2010 г. 80

886 01-05 Протоколы с № 1 по № 3 заседаний Совета при 
отделе и документы к ним

26 марта- 
03 декабря 
2010 г. 55

887 01-06 Протоколы с №1 по № 10 совещаний 
директоров у заведующего отделом и 
документы к ним

29 января- 
24 декабря 
2010 г. 142

888 01-21 Г одовые план и анализ работы отдела по 
образованию 2010 г. 33

889 01-07 Справки комплексных проверок отделом 
работы подведомственных учреждений 2010 г. 11

890 01-08 Документы (планы, доклад, выступления) о 
проведении августовской конференции 
работников образования города

25-26 
августа 
2010 г. 15



1 2 3 4 5 6
891 01-09 Документы (справки, информации, отчеты) о 

состоянии работы учреждений образования 
города, представляемые в управление 
Алтайского края по образованию и делам 
молодёжи

12 января- 
30 декабря 
2010 г. 89

892 01-11 Приемо-сдаточный акт, составленный при смене 
заведующего отделом

22 марта 
2010 г. 2

02. Статистическая отчетность

893 02-01 Штатные расписания отдела и 
подведомственных учреждений 2010 г. 9

894 02-03
02-04
02-05

Сводные единовременные статистические 
отчеты по основным направлениям 
деятельности отдела и учреждений образования 
(ф. 83-РИК, Д-11,0111-9) 2010 г. 38

895 02-07
02-08
02-09
02-10
02-11
02-13
02-14
02-15

Сводные годовые сведения по основным
направлениям деятельности отдела и
учреждений образования
(ф. № Д-4, Д-8, Д-9, Д-12,76-РИК, СВ-1, Д-13,
Д-6) 2010 г. 73

896 02-16
02-17
02-18
02-19
02-20
02-21

Г одовые статистические отчеты по основным 
направлениям деятельности отдела и 
учреждений образования 
(ф. № 1-ОД, ОШ-1, 78-РИК, 1-ДО, ОШ-5, 7-Т) 2010 г. 211

03. Бухгалтерский учет

897 03-02 Г одовые сметы доходов и расходов, расчеты к 
ним 2010 г. 88

898 03-03 Г одовые бухгалтерские отчеты отдела и 
подведомственных учреждений по основной 
деятельности, объяснительные записки к ним 2010 г. 40

899 03-05 Г одовой отчет по единому социальному налогу 
отдела и подведомственных учреждений 2010 г. 7

04. Учебно-воспитательная работа

900 04-01 Г одовой план учебно-воспитательной работы 
средней школы № 1 на учебный год 2010 г. 43



1 2 3 4 5 6
901 04-01 Г одовой план учебно-воспитательной работы 

средней школы № 2 2010 г. 74
902 04-01 То же, средней школы № 3 2010 г. 46
903 04-01 То же, средней школы № 4 2010 г. 88
904 04-01 То же, основной школы № 6 2010 г. 24
905 04-01 То же, средней школы № 7 2010 г. 60

906 04-01 То же, средней школы № 15 2010 г. 159

907 04-01 То же, Лицея «Бригантина» 2010 г. 72

908 04-01 То же, Центра детского творчества 2010 г. 20

909 04-02 Документы (отчеты, информации, справки и 
др.) школ города по вопросам осуществления 
всеобщего образовательного обучения 2010 г. 68

910 04-03 Документы (приказы, протоколы, отчёты, 
справки) о проведении олимпиады школьников 
города 2010 г. 24

911 04-04 Документы (приказы, выписки из протоколов, 
ведомости) о награждении выпускников 11-х 
классов золотыми, серебряными медалями 2010 г. 59

912 04-05 Справки отдела по проверке учебно­
воспитательной работы подведомственных 
учреждений 2010 г. 6

05. Методическая работа

913 05-05 Документы (планы, рекомендации, доклады, 
информации и др.) о проведении научно­
практических конференций и семинаров 2010 г. 24

914 05-07 Методические разработки, рекомендации, 
пособия по вопросам учебно-воспитательной 
работы, подготовленные Лицеем «Бригантина», 
средней школой № 2, средней школой № 15 2010 г. 136

915 05-07 Методические разработки, рекомендации, 
пособия по вопросам учебно-воспитательной 
работы, подготовленные детским садом № 11 2010 г. 134
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06. Кадровая работа

916 06-11 Список руководителей учреждений образования 
города с полными анкетными данными 2010  г. 5

07. Охрана прав детства

917 07-02 Г одовые отчеты отдела и информации об охране 
прав детства 2010  г. 10

918 07-03 Годовой статистический отчет отдела о 
выявлении и устройстве детей и подростков, 
оставшихся без попечения родителей 
(ф. №103-РИК) 2010  г. 7

919 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 
защите прав несовершеннолетних 
(продажа жилья). Том 1

19 января- 
15 февраля 
2010  г. 136

920 07-18 То же, (продажа жилья). Том 2 16 февраля - 
30 марта 
2010  г. 207

921 07-18 То же, (продажа жилья). Том 3 07 апреля - 
24 июня 
2010  г. 234

922 07-18 То же, (продажа жилья). Том 4 05 июля - 
30 сентября 
2010  г. 233

923 07-18 То же, (продажа жилья). Том 5 04 октября -  
11 ноября 
2010  г. 196

924 07-18 То же, (продажа жилья). Том 6 (последний) 17 ноября -  
23 декабря 
2010  г. 112

925 07-18 То же, (ипотека). Том 1 11 февраля- 
13 апреля 
2010  г. 160

926 07-18 Тоже, (ипотека). Том 2 15 апреля- 
25 июня 
2010  г. 153

927 07-18 То же, (ипотека). Том 3 02 июля - 
12 ноября 
2010  г. 188
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928 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 
защите прав несовершеннолетних 
(ипотека). Том 4 (последний)

17 ноября - 
14 декабря 
2010  г. 93

929 07-18 То же, (денежные вклады). Том 1 12 января- 
25 июня 
2010  г. 195

930 07-18 То же, (денежные вклады). Том 2 (последний) 01 июля - 
21 декабря 
2010  г. 177

931 07-18 То же, (отказ от первоочередной покупки) 18 января- 
25 октября 
2010  г. 193

932 07-21 Переписка с организациями о выявлении, 
устройстве несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 1

14 января -  
25 мая 
2010  г. 149

933 07-21 То же. Том 2 (последний) 30 июня -  
15 декабря 
2010  г. 130

934 07-10 Журнал учета разрешения споров по вопросам 
защиты прав несовершеннолетних детей

02 февраля -  
08 октября 
2010  г. 10

В данный раздел описи внесено 65 (шестьдесят пять) дел с № 870 по № 934.

Г

Делопроизводитель 
отдела по образованию 
администрации города Заринска
24.05.2013

L

яттаиоди

| п р п т о к  t »л з а  м к
I У п р а в л е н и я  А л Т в й О К '  края
i *t!1 ^ V I L r y p S  П .вр.ЧЖ »Н С)м у д о л у

I ог— V? Л--У.5 № Л :
s Зам' -чредсвдаталп ЭПМК -Ъмкии»-»; ---  ----

UT.V J

Е.Е. Куракина

Одобрено
Протокол ЭК отдела 
по образованию 
24.05.2013 №
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Принято на хранение 65 (шестьдесят пять) дел с № 870 по № 934.

Заведующий архивным отделом О С . А .  Вихарева
04.05.2016

В опись внесено 951 (девятьсот пятьдесят одно) дело с № 1 по № 934, в том числе:

-литерные номера: 30а, 33а, 41а, 42а, 52а, 72а,
73а, 77а, 77 б, 110а, 110 б, 127а, 230а, 250а, 252а, 264а,
371а (17)

-акт приема-передачи 
документов на хранение 
от 04.05.2016 №28

Заведующий архивным отделом ^ С.А. Вихарева
04.05.2016 Ч/W  J

Г



Предисловие
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения отдела по образованию 
администрации города Заринска за 2011 год (имеются документы за 2007, 2010  

2оЦ Г0Ды)

В 2011 году на территории города в соответствии с распоряжением адми­
нистрации города Заринска от 14.01.1992 № 10/1 действовал отдел по образова­
нию администрации города Заринска (Ф. Р-7. On. 1. Д. 437. JI. 156), который был 
зарегистрирован в Инспекции Министерства Российской Федерации по налогам и 
сборам по городу Заринску Алтайского края от 13.10.2010 года за основным госу­
дарственным регистрационным номером 1022200707220 (свидетельство от
13.10.2010 № 003171901) (Ф. Р-16. On. 1. Д. 880. Л.1).

Изменений в названии отдела, структуре подчиненности, основных задачах 
и функциях за описываемый период не произошло.

Согласно штатному расписанию на 2011 год, утверждённому приказом от­
дела по образованию администрации города Заринска от 31.12 .2010  № 357, в 
структуру отдела входили: аппарат управления -  8 человек, централизованная 
бухгалтерия -  8 человек, служащие, обеспечивающие деятельность отдела по об­
разованию -  2 человека, рабочие, обеспечивающие деятельность отдела по обра­
зованию -  8 человек (Ф. Р - 1 6 .  On. 1. Д. 962. Л. 1 - 5).

Согласно распоряжению администрации города Заринска Алтайского края 
от 24.08.2011 № 306-р в систему подведомственных учреждений входили: 7 
муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений средних 
общеобразовательных школ (МОУ СОШ): МБОУ СОШ № 1, МБОУ СОШ № 2, 
МБОУ СОШ № 3, МБОУ СОШ № 4, МБОУ СОШ № 7, МБОУ СОШ № 15, МБОУ 
«Лицей «Бригантина»; муниципальное бюджетное общеобразовательное 
учреждение основная общеобразовательная школа № 6; 9 муниципальных 
бюджетных дошкольных образовательных учреждений детских садов (МБДОУ): 
МБДОУ детский сад № 1 «Березка», МБДОУ детский сад № 2 «Дюймовочка», 
МБДОУ детский сад № 3 «Теремок», МБДОУ детский сад № 4 «Золотой 
ключик», МБДОУ детский сад № 7 «Сказочная полянка», МБДОУ детский сад № 
10 «Светлячок», МБДОУ детский сад № 11 «Рябинушка», МБДОУ детский сад №
12 «Колокольчик», МБДОУ детский сад № 14 «Родничок»; МБОУ ДОД «Центр 
детского творчества» (Ф. Р-7. On. 1. Д. 1458. Л. 174-175.).

МБОУ ООШ № 6, МБДОУ детский сад № 3 «Теремок» обслуживались 
централизованной бухгалтерией отдела по образованию (Ф. Р - 1 6 .  On. 1. Д. 962. 
Л. 6 -  11).

Согласно распоряжению администрации города Заринска Алтайского края 
от 24.02.2011 № 38-р осуществилась процедура реорганизации муниципального 
учреждения дополнительного образования детей «Центр детского творечества» в 
форме присоединения к нему муниципального учреждения дополнительного 
образования детей «Станция юных натуралистов» (Ф. Р - 7 .  On. 1. Д. 1453 Л 
121.)
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Согласно распоряжению администрации города Заринска Алтайского края 
от 05.09.2011 № 329-р с 15.09.2011 создано муниципальное бюджетное 
дошкольное образовательное учреждение детский сад №7 «Сказочная полянка» 
общеразвивающего вида (Ф. Р - 7 .  On. 1. Д. 1459. JI. 11.)

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2011 год является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2010 год, утвер­
жденного протоколом ЭПМК управления Алтайского края по культуре и ар­
хивному делу от 20.06.2013 № 10.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2011 год включено 85 
(восемьдесят пять) дел с № 935 по № 1019.

Состав документов: приказы управления Алтайского края по образованию и 
делам молодёжи, постановления, распоряжения администрации края, относящие­
ся к деятельности отдела; приказы заведующего отделом по основной деятельно­
сти; протоколы заседаний Совета по развитию образования и документы к ним; 
Уставы общеобразовательных учреждений; протоколы совещаний директоров у 
заведующего отделом и документы к ним; годовой план и анализ работы отдела 
по образованию; акты, справки комплексных проверок отделом работы подведом­
ственных учреждений; документы (планы, доклад, выступления) о проведении ав­
густовской конференции активов работников образования города; документы о 
состоянии работы учреждений образования города; штатные расписания отдела и 
подведомственных учреждений; единовременные и годовые статистические отчё­
ты отдела и учреждений образования; годовые сметы доходов и расходов; годо­
вые бухгалтерские отчеты отдела и подведомственных учреждений по основной 
деятельности, объяснительные записки к ним; годовые отчеты отдела по перечис­
лению денежных сумм по государственному и негосударственному страхованию; 
годовые планы учебно-воспитательной работы школ; документы школ города по 
вопросам осуществления всеобщего образовательного обучения; документы о 
проведении олимпиады школьников города; документы о награждении выпуск­
ников золотыми и серебряными медалями; справки отдела по проверке учебно­
воспитательной работы подведомственных учреждений; документы (планы, ре­
комендации, доклады, информации и др.) о проведении научно-практических 
конференций и семинаров; методические разработки, рекомендации, пособия по 
вопросам учебно-воспитательной работы, подготовленные учреждениями образо­
вания города и детским садом; список руководителей учреждений образования 
города с полными анкетными данными; годовой статистический отчет отдела о 
выявлении и устройстве детей и подростков, оставшихся без попечения родите­
лей; документы (заявления, акты, справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних; переписка с организациями о выявлении, устройстве несовер­
шеннолетних и защите их законных прав и интересов; журнал учета разрешения 
споров по вопросам защиты прав несовершеннолетних детей.

В делах № 962, 963, 964, 965 имеются следующие формы статистических 
отчётов:

ОШ-1 Сведения о дневном общеобразовательном учреждении
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ф. №1 Сводный единовременный статистический отчет отдела о распреде­
лении численности работников по размерам заработной платы, на­
численной за апрель 

Д-4 Сводный годовой статистический отчет отдела о материальной базе 
образовательных школ на начало учебного года 

Д-6 Сводные годовые статистические сведения отдела о распределении 
общеобразовательных учреждений по числу учителей, классов и обу­
чающихся

Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном изуче­
нии отдельных предметов 

Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или физи­
ческого развития

Д-12 Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного уч­
реждения в течение учебного года и летнего периода 

76-РИК Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях 
СВ-1 Сводные годовые статистические сведения отдела о вечернем (смен­

ном) образовательном учреждении на начало учебного года 
83-РИК Единовременные статистические отчеты о численности и составе пе­

дагогических работников общеобразовательных школ 
ОШ-9 Единовременные статистические отчеты дневных общеобразователь­

ных школ города о начальном профессиональном и профильном обу­
чении учащихся 9 - 1 1  классов на 1 октября 

ОШ-5 Сведения о вечерней школе
Д -11 Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных 

школ
1-ДО Сведения об учреждениях дополнительного образования 
7-Т Г одовые статистические сведения учреждений образования о травма­

тизме на производстве, профессиональных заболеваниях и матери­
альных затратах, связанных с ними 

78-РИК Сведения дневных общеобразовательных школ о численности детей, 
стоящих на учете для определения в дошкольные учреждения

В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. Не включе­
ны следующие документы: утвержденное Положение об отделе (в 2011 г. не раз­
рабатывалось); сводные годовые сведения отдела о численности, заработной пла­
те и движении работников (ф. № П-4); сводный годовой статистический отчет от­
дела о постоянных дошкольных учреждениях города (ф. № 85к); сводные годовые 
статистические сведения отдела об образовательных учреждениях для детей си­
рот и детей, оставшихся без попечения родителей (ф. №Д-13); годовые статисти­
ческие сведения детских домов об образовательных учреждениях для детей сирот 
и детей, оставшихся без попечения родителей (ф. №1-ОД) (учреждения готовят 
самостоятельно); годовые статистические сведения отдела об автотранспорте и 
протяженности ведомственных и частных автодорог (ф. № 1-ТР) (переданы в За- 
ринский отдел государственной статистики); годовые статистические сведения 
отдела о кредиторской и дебиторской задолженности организаций, финансируе­
мых за счет средств бюджетов всех уровней (ф. № ОБ-2) (утратила силу с отчёта
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за сентябрь 2005 г. (постановление Росстата от 01.08.2005 № 54), передаточные, 
разделительные и ликвидационные балансы (такие мероприятия не проводились); 
документы о переоценке основных фондов (переоценка в 2010  г. не проводилась); 
годовой план учебно-воспитательной работы средней школы № 15; протоколы за­
седаний методического совета и документы к ним (не заводились, т.к. такие ме­
роприятия не проводились); документы (обзоры, отчеты, информации и др.) по 
обобщению опыта работы школ по темам (не были переданы в отдел по образова­
нию), годовые отчеты отдела и информации об охране прав детства.

Справка о причинах отсутствия документов от 24.03.2014 № 690/01-20 
представлена.

В разделе описи № 1 дел постоянного хранения имеются особенности в 
формировании дел:

-дела №№ 935, 936, 937 включены в начало данного раздела описи, так как 
не были включены в годовые разделы описи за 2007, 2010  годы;

-дела №№ 935, 939, 940, 941, 942, 943, 944, 945, 946, 947, 948 (Уставы му­
ниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений средних общеобра­
зовательных школ) внесены в опись без индекса дел, т.к. не были предусмотрены 
номенклатурой дел на 2007, 2011 годы;

-дела №№ 942, 943, 944, 945, 959, 969, 981, 983, 985, 986, 991, 992 содержат 
менее 10 листов;

-в делах №№ 963, 964, 965, 966 содержатся документы нескольких видов 
из-за малого объёма;

- дела №№ 958, 1017 включены в опись по степени значимости докумен­
тов, но с нарушением порядка индексов дел, т.к. нарушена степень значимости 
документов в номенклатуре дел на 2011 год;

- дело № 1017, журнал учета разрешения споров по вопросам защиты прав 
несовершеннолетних детей, является переходящим.

Дела в описи № 1 дел постоянного хранения за 2011 год систематизированы 
по хронологически - функциональному принципу, внутри по степени значимости 
документов.

Физическое состояние дел удовлетворительное.

Делопроизводитель 
отдела по образованию 
администрации города Заринска
24.03.2014

Е.Е.Куракина



Отдел по образованию 
администрации города Заринска, 
г. Заринск Алтайского края

ФондМЧб 
Опись 1
дел постоянного хранения 
за 2011 год
(имеются документы за 2007, 2010, 2,Oj2. rtP̂ bl)
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№
п/п

Индекс
дела

Названия раздела (структурного подразделения 
организации). Заголовок дела

Крайние даты Кол-во
листов

Приме­
чания

1 2 3 4 5 6
2007 год 

01. Руководство и контроль

935 Устав муниципального общеобразовательного 
учреждения «Лицей «Бригантина»

20 декабря 
2007 г. 47

2010 год 
07. Охрана прав детства

936 07-18 Документы по защите прав несовершен­
нолетних (копии постановлений, ходатайства, 
справки и др.). Том 1

21 января- 
29 июля 
2010 г. 149

937 07-18 То же. Том 2 (последний) 04 августа- 
29 декабря 
2010 г. 117

2011 год 
01.Руководство и контроль

938 01-01 Приказы управления Алтайского края по 
образованию и делам молодёжи, 
постановления, распоряжения Администрации 
края, администрации города, относящиеся к 
деятельности отдела

13января -  
29 декабря 
2011 г. 156

939 Устав муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения средней 
общеобразовательной школыМ (Ш1\М)

16 ноября 
2011 г. 35

940 Устав муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения средней 
общеобразовательной школыМ? (К 0Р И#)

16 ноября 
2011 г. 19

941 Устав муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения средней 
общеобразовательной средней школыМ? (KOI1U$)

16 ноября 
2011 г. 18
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942 Изменения и дополнения в Устав 

муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения средней 
общеобразовательной школы №4 (КОПИЯ)

25 февраля 
2011 г. 3

943 Изменения и дополнения в Устав 
муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения средней 
общеобразовательной школы №4 (

29 августа 
2011 г. 2

944 Изменения и дополнения в Устав 
муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения средней 
общеобразовательной школы № 4 (КОПИЯ)

16 ноября 
2011 г. 5

945 Изменения в Устав муниципального 
бюджетного общеобразовательного 
учреждения основной общеобразовательной 
школы № 6 (КОПИй)

16 марта 
2011 г. 4

946 Устав муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения средней 
общеобразовательной школы № 7

16 ноября 
2011 г. 22

947 Устав муниципального бюджетного
общеобразовательного учреждения средней
общеобразовательной школы № 15 с
углубленным изучением отдельных предметов 
(копия)

18 ноября 
2011 г. 38

948 Устав муниципального бюджетного 
общеобразовательного учреждения «Лицей 
«Бригантина»

18 ноября 
2011 г. 29

949 01-06 Приказы с № 1 по № 117 заведующего отделом 
по основной деятельности

12 января - 
20 апреля 
2011 г. 244

950 01-06 То же, с № 118 по № 212 20 апреля - 
27 июня 
2011 г. 248

951 01-06 То же, с № 213 по № 268 27 июня -  
14 сентября 
2011 г. 143

952 01-06 То же, с № 269 по № 318 15 сентября -  
24 октября 
2011 г. 113

953 01-06 То же, с № 319 по № 412 24 октября -  
19 декабря 
2011 г. 201

954 01-06 То же, с № 413 по № 444 21 декабря- 
30 декабря 
2011 г. 135
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955 01-03 Протоколы с № 1 по № 3 заседаний Совета по 
развитию образования и документы к ним

29 марта- 
29 декабря 
2011 г. 48

956 01-04 Протоколы с № 1 по № 4 совещаний 
директоров у заведующего отделом и 
документы к ним. Том 1

21 января- 
28 апреля 
2011 г. 191

957 01-04 Протоколы с № 5 по № 11 совещаний 
директоров у заведующего отделом и 
документы к ним. Том 2 (последний)

20 мая - 
23 декабря 
2011 г. 91

958 01-15 Г одовые план и анализ работы отдела по 
образованию 2011 г. 32

959 01-07 Акты, справки комплексных проверок отделом 
работы подведомственных учреждений 2011 г. 7

960 01-08 Документы (планы, доклад, выступления) о 
проведении августовской конференции 
работников образования города

25-26 
августа 
2011 г. 22

961 01-09 Документы (справки, информации, отчеты) о 
состоянии работы учреждений образования 
города, представляемые в управление 
Алтайского края по образованию и делам 
молодёжи

11 января- 
30 декабря 
2011 г. 81

02. Статистическая отчетность

962 02-01 Штатные расписания отдела и 
подведомственных учреждений 2011 г. 11

963 02-02
02-03
02-04
02-05

Сводные единовременные статистические 
отчеты по основным направлениям 
деятельности отдела и учреждений образования 
(ф. №1, 83-РИК, Д-11, ОШ-9) 2011 г. 44

964 02-07
02-08
02-09
02-10
02-11
02-13
02-15

Сводные годовые сведения по основным 
направлениям деятельности отдела и 
учреждений образования 
(ф. № Д-4, Д-8, Д-9, Д-12,76-РИК, СВ-1, Д -6)

2011 г. 68
965 02-17

02-18
Г одовые статистические отчеты по основным 
направлениям деятельности отдела и 
учреждений образования 
(ф. ОШ-1, 78-РИК) 2011 г. 200
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966 02-19
02-20
02-21

Г одовые статистические отчеты по основным 
направлениям деятельности отдела и 
учреждений образования 
(1-ДО, ОШ-5, 7-Т) 2011 г. 56

03. Бухгалтерский учет

967 03-02 Г одовые сметы доходов и расходов, расчеты к 
ним 2011 г. 124

968 03-03 Г одовые бухгалтерские отчеты отдела и 
подведомственных учреждений по основной 
деятельности, объяснительные записки к ним 2011 г. 65

969 03-05 Г одовые отчеты отдела по перечислению 
денежных сумм по государственному и 
негосударственному страхованию 2011г. 9

04. Учебно-воспитательная работа

970 04-01 Годовой план учебно-воспитательной работы 
средней школы № 1 на учебный год 2011г. 40

971 04-01 Г одовой план учебно-воспитательной работы 
средней школы № 2 2011 г. 65

972 04-01 То же, средней школы № 3 2011 г. 51

973 04-01 То же, средней школы № 4 2011 г. 53

974 04-01 То же, основной школы № 6 2011 г. 35

975 04-01 То же, средней школы № 7 2011 г. 61

976 04-01 То же, Лицея «Бригантина» 2011 г. 74

977 04-01 То же, Центра детского творчества 2011 г. 41

978 04-02 Документы (отчеты, информации, справки и 
др.) школ города по вопросам осуществления 
всеобщего образовательного обучения 2011 г 102

979 04-03 Документы (приказы, протоколы, отчёты, 
справки) о проведении олимпиады школьников 
города

2011 г. 48

980 04-04 Документы (приказы, выписки из протоколов, 
ведомости) о награждении выпускников 11 -х 
классов золотыми, серебряными медалями 2011 г. 58
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981 04-05 Справки отдела по проверке учебно­
воспитательной работы подведомственных 
учреждений 2011 г. 4

05. Методическая работа

982 05-05 Документы (планы, рекомендации, доклады, 
информации и др.) о проведении научно­
практических конференций и семинаров 2011 г. 31

983 05-07 Методические разработки, рекомендации, 
пособия по вопросам учебно-воспитательной 
работы, подготовленные средней школой № 3 2011 г. 8

984 05-07 То же, средней школой № 4 2011 г. 43

985 05-07 То же, средней школой № 7 2011 г. 9

986 05-07 То же, средней школой № 15 2011 г. 8

987 05-07 То же, детским садом № 1 2011 г. 31

988 05-07 То же, детским садом № 2 2011 г. 39

989 05-07 То же, детским садом № 7 2011 г. 17
990 05-07 То же, детским садом № 12 2011 г. 13

06. Кадровая работа

991 06-11 Список руководителей учреждений 
образования города с полными анкетными 
данными 2011 г. 5

07. Охрана прав детства

992 07-03 Г одовой статистический отчет отдела о 
выявлении и устройстве детей и подростков, 
оставшихся без попечения родителей 
(ф. №103-РИК) 2011 г. 7

993 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 
защите прав несовершеннолетних 
(продажа жилья). Том 1

13 января -
14 февраля 
2011 г. 203

994 07-18 То же, (продажа жилья). Том 2 16 февраля - 
30 марта 
2011 г. 205

995 07-18 То же, (продажа жилья). Том 3 06 апреля -  
06 июня 
2011 г. 204

996 07-18 То же, (продажа жилья). Том 4 15 июня - 
05 августа 
2011 г. 194
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997 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 
защите прав несовершеннолетних (продажа 
жилья). Том 5

09 августа - 
03 октября 
2011 г. 200

998 07-18 То же, (продажа жилья). Том 6 04 октября - 
18 ноября 
2011 г. 191

999 07-18 То же, (продажа жилья). Том 7 25 ноября - 
28 ноября 
2011 г. 189

1000 07-18 То же, (продажа жилья). Том 8 (последний) 21 декабря 
2011 г. 18

1001 07-18 То же, (ипотека). Том 1 17 января- 
23 мая 
2011 г. 192

1002 07-18 То же, (ипотека). Том 2 06 июня- 
06 сентября 
2011 г. 205

1003 07-18 То же, (ипотека). Том 3 10 октября - 
18 ноября 
2011 г. 208

1004 07-18 То же, (ипотека). Том 4 21 ноября - 
07 декабря 
2011 г. 194

1005 07-18 То же, (ипотека). Том 5 (последний) 08 декабря - 
28 декабря 
2011 г. 138

1006 07-18 То же, (отказ от первоочередной покупки) 03 февраля - 
08 декабря 
2011 г. 207

1007 07-18 То же, (денежные вклады) на буквы «А», «Б» 2011 г. 142

1008 07-18 То же, (денежные вклады) на буквы «В», «Г», 
«Д», «Е» 2011 г. 249

1009 07-19 То же, (денежные вклады) на буквы «Ж», «3», 
«И», «К» 2011 г. 195

1010 07-18 То же, (денежные вклады) на букву «К» 2011 г. ИЗ

1011 07-18 То же, (денежные вклады) на буквы «Л», «М»,
«Н» 2011 г. 157

1012 07-18 То же, (денежные вклады) на буквы «О», «П» 2011 г. 227
1013 07-18 То же, (денежные вклады) на буквы «Р», «С», 

«Т», «Ф» 2011 г. 197
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1014 07-19 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 

защите прав несовершеннолетних (денежные 
вклады) на буквы «X», «Ц», «Ч», «Ш» 2011 г. 185

1015 07-21 Переписка с организациями о выявлении, 
устройстве несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 1

01 января -  
30 апреля 
2011 г. 87

1016 07-21 То же. Том 2 (последний) 01 мая -  
31 декабря 
2011 г. 78

1017 07-10 Журнал учета разрешения споров по вопросам 
защиты прав несовершеннолетних детей

Цфе&рдля
3 .041 г. -  
If МАРШ
?.С4г Н

В данный раздел описи внесено 83 (восемьдесят три) дела с № 935 по № 1017.

Делопроизводитель 
отдела по образованию 
администрации города Заринска
24.03.2014

УТВЕРЖДЕНО
П ротокол ЭПМК 

у п р а в л е н и я  А л т а й с к о г о  края  
по к у л ь т у р е  и а р я ’̂ ем ом у  д е л у
о-гШ, ?
Зам председателя ЭПМК__

Е.Е. Куракина

Одобрено
Протокол ЭК отдела 
по образованию 
24.03.2014 № 3

Г'(



Принято на хранение 83 (восемьдесят три) дела с № 935 по № 1017.

Заведующий архивным отделом п /%. J  ̂ С.А. Вихарева
15.05.2017

В опись внесено 1034 (одна тысяча тридцать четыре) дела с № 1 по № 1017, в том
числе:

-литерные номера: 30а, 33 а, 41а, 42а, 52а, 72а,
73а, 77а, 77 б, 110а, 110 б, 127а, 230а, 250а, 252а, 264а,
371а (17)

-акт приема-передачи 
документов на хранение 
от 15.05.2017 №29

Заведующий архивным отделом п fa С.А. Вихарева
15.05.2017



Предисловие
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения отдела по образованию 
администрации города Заринска за 2012 год

В 2012 году на территории города в соответствии с распоряжением админи­
страции города Заринска от 14.01.1992 № 10/1 действовал отдел по образованию 
администрации города Заринска (Ф. Р-7. On. 1. Д. 437. JL 156), который был заре­
гистрирован в Инспекции Министерства Российской Федерации по налогам и 
сборам по городу Заринску Алтайского края от 22.11.2002 за основным государ­
ственным регистрационным номером 1022200707220 (свидетельство от
22.11.2002 № 000676312) (Ф. Р-16. Он. 1. Д. 655. Л.1).

Согласно Положению об отделе по образованию администрации города За­
ринска, утвержденному решением Заринского городского Собрания депутатов 
Алтайского края от 22.02.2012 № 11 в соответствии с Уставом муниципального 
образования городского округа «Город Заринск» Алтайского края отдел по обра­
зованию администрации города Заринска Алтайского края являлся муниципаль­
ным органом управления образованием (Ф. Р-16. On. 1. Д. 1028. Л. 1-9).

Изменений в названии отдела, структуре подчиненности, основных задачах 
и функциях за описываемый период не произошло.

Согласно штатному расписанию на 2012 год, утверждённому приказом от­
дела по образованию администрации города Заринска от 30.12 .2011 № 430, в 
структура отдела была: аппарат управления, централизованная бухгалтерия, опека 
и попечительство, информационно-методический кабинет, служащие, обеспечи­
вающие деятельность отдела по образованию, рабочие, обеспечивающие деятель­
ность отдела по образованию (Ф. Р-16. On. 1. Д. 1033. Л. 1 - 4).

Согласно распоряжению администрации города Заринска Алтайского края 
от 24.08.2011 № 306-р систему подведомственных учреждений входили: 7 
муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений средних 
общеобразовательных школ (МБОУ COLLI): МБОУ СОШ № 1, МБОУ СОШ № 2, 
МБОУ СОШ № 3, МБОУ СОШ № 4, МБОУ СОШ № 7, МБОУ СОШ № 15, МБОУ 
«Лицей «Бригантина»; муниципальное бюджетное общеобразовательное 
учреждение основная общеобразовательная школа (МБОУ ООШ) № 6; 10 
муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений детских 
садов (МБДОУ): МБДОУ детский сад № 1 «Березка», МБДОУ детский сад № 2 
«Дюймовочка», МБДОУ детский сад № 3 «Теремок», МБДОУ детский сад № 4 
«Золотой ключик», МБДОУ детский сад № 5 «Кораблик», МБДОУ детский сад №
7 «Сказочная полянка», МБДОУ детский сад № Ю «Светлячок», МБДОУ детский 
сад № 11 «Рябинушка», МБДОУ детский сад № 12 «Колокольчик», МБДОУ 
детский сад № 14 «Родничок»; муниципальное бюджетное общеобразовательное 
учреждение дополнительного образования детей (МБОУ ДОД) «Центр детского 
творчества» (Ф. Р-7. On. 1. Д. 1442. Л. 180-185).

МБОУ ООШ № 6, МБДОУ детский сад № 3 «Теремок» обслуживались 
централизованной бухгалтерией отдела по образованию (Ф. Р-16. On. 1 Д 1035 
Л. 14-16).
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Согласно распоряжению администрации города Заринска Алтайского края 
от 10.04.2012 № 182-р с 23.04.2012 создано муниципальное бюджетное 
дошкольное образовательное учреждение детский сад №5 «Кораблик» 
общеразвивающего вида (Ф. Р-7. On. 1. Д. 1525.

Совет по развитию образования создан в 1980 году, с момента образования 
отдела. В просмотренных документах постоянного хранения отдела по образова­
нию точная дата распорядительного документа образования Совета отсутствует.

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2012 год является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2011 год, утвер­
жденного протоколом ЭПМК управления Алтайского края по культуре и ар­
хивному делу от 01.04 .2014  № 7.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2012  год включено 62 
(шестьдесят два) дела с № 1018 по № 1079.

Состав документов: приказы Главного управления Алтайского края по обра­
зованию и делам молодёжи, постановления, распоряжения администрации края, 
относящиеся к деятельности отдела; Уставы общеобразовательных учреждений; 
приказы заведующего отделом по основной деятельности; протоколы заседаний 
Совета по развитию образования и документы к ним; протоколы совещаний ди­
ректоров у заведующего отделом и документы к ним; утверждённое положение об 
отделе; годовой план и анализ работы отдела по образованию; акты, справки ком­
плексных проверок отделом работы подведомственных учреждений; документы 
(планы, доклад, выступления) о проведении августовской конференции активов 
работников образования города; документы о состоянии работы учреждений об­
разования города, представляемые в управление Алтайского края по образованию 
и делам молодёжи; штатные расписания отдела и подведомственных учреждений; 
сводные единовременные и годовые статистические отчёты отдела и учреждений 
образования (ф. №№ 83-РИК, Д -11, ОШ-9, Д-4, Д-9, Д-12, 76-РИК, СВ-1, Д-6, 
ОШ-1, 78-РИК, 1ДО, ОШ-5); годовые сметы доходов и расходов; годовые бухгал­
терские отчеты отдела и подведомственных учреждений по основной деятельно­
сти, объяснительные записки к ним; годовые отчеты отдела по перечислению де­
нежных сумм по государственному и негосударственному страхованию; годовые 
планы учебно-воспитательной работы школ; документы школ города по вопро­
сам осуществления всеобщего образовательного обучения; документы о проведе­
нии олимпиады школьников города; документы о награждении выпускников 11-х  
классов золотыми и серебряными медалями; справки отдела по проверке учебно­
воспитательной работы подведомственных учреждений; документы (планы, ре­
комендации, доклады, информации и др.) о проведении научно-практических 
конференций и семинаров; методические разработки, рекомендации, пособия по 
вопросам учебно-воспитательной работы, подготовленные детским садом № 12; 
список руководителей учреждений образования города с полными анкетными 
данными; годовой статистический отчет отдела о выявлении и устройстве детей и 
подростков, оставшихся без попечения родителей (ф. № 103-РИК); документы 
(заявления, акты, справки и др.) по защите прав несовершеннолетних; переписка с 
организациями о выявлении, устройстве несовершеннолетних и защите их закон­
ных прав и интересов.

2



В делах № 1034, 1035, 1036, 1037 имеются следующие формы статистиче­
ских отчётов:

3

QTTT-1 Сведения о дневном общеобразовательном учреждении

Д-4 Сводный годовой статистический отчет отдела о материальной базе 
образовательных школ на начало учебного года 

Д-6 Сводные годовые статистические сведения отдела о распределении 
общеобразовательных учреждений по числу учителей, классов и обу­
чающихся

Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном изуче­
нии отдельных предметов 

Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или физи­
ческого развития

Д -12 Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного уч­
реждения в течение учебного года и летнего периода 

76-РИК Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях 
С В -1 Сводные годовые статистические сведения отдела о вечернем (смен­

ном) образовательном учреждении на начало учебного года 
83-РИК Единовременные статистические отчеты о численности и составе пе­

дагогических работников общеобразовательных школ 
ОШ-9 Единовременные статистические отчеты дневных общеобразователь­

ных школ города о начальном профессиональном и профильном обу­
чении учащихся 9 - 1 1  классов на 1 октября 

ОШ-5 Сведения о вечерней школе
Д -11 Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных 

школ
1-ДО Сведения об учреждениях дополнительного образования

78-РИК Сведения дневных общеобразовательных школ о численности детей, 
стоящих на учете для определения в дошкольные учреждения

В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. Не внесены: 
приемо-сдаточные акты, составленные при смене заведующего отделом (смены 
руководителя не было); сводный единовременный статистический отчет отдела о 
распределении численности работников по размерам заработной платы, начис­
ленной за апрель (ф. №1) (в 2012 году не составлялся), сводные годовые сведения 
отдела о численности, заработной плате и движении работников (ф. № П-4) (в 
2012  году не составлялись); сводный годовой статистический отчет отдела о по­
стоянных дошкольных учреждениях города (ф. № 85к) (в 2012 году не составля­
лись); сводные годовые статистические сведения отдела об образовательных уч­
реждениях для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (ф. №Д-
13) (в 2012 году не составлялись); годовые статистические сведения детских до­
мов об образовательных учреждениях для детей сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей (ф. №1-ОД) (учреждения готовят самостоятельно); годовые 
статистические сведения учреждений образования о травматизме на производст­



ве, профессиональных заболеваниях и материальных затратах, связанных с ними 
(ф. № 7-травматизм) (в 2012  году не составлялись); годовые статистические све­
дения отдела об автотранспорте и протяженности ведомственных и частных авто­
дорог (ф. № 1-ТР) (переданы в Заринский отдел государственной статистики); пе­
редаточные, разделительные и ликвидационные балансы (такие мероприятия не 
проводились); документы о переоценке основных фондов (переоценка в 2012  г. не 
проводилась); протоколы заседаний методического совета и документы к ним (не 
заводились, т.к. такие мероприятия не проводились); документы (обзоры, отчеты, 
информации и др.) по обобщению опыта работы школ по темам (не были переда­
ны в отдел по образованию), годовые отчеты отдела и информации об охране прав 
детства (в 2012 году не готовились).

Справка о причинах отсутствия документов от 02.03.2015 № 478/01-20 
представлена.

В разделе описи № 1 дел постоянного хранения имеются особенности в 
формировании дел:

-дело № 1019 внесено в опись без индекса дела, т.к. не было предусмотрено 
номенклатурой дел на 2012  год;

-дела №№ 1019, 1028, 1030, 1040, 1053, 1056, 1057 содержат менее 10 лис-

-в делах №№ 1034, 1035, 1036, 1037 содержатся документы нескольких ви­
дов из-за малого объёма одного из них;

-дела №№ 1020, 1021, 1022, 1023, 1024, 1029 включены в опись по степени 
значимости документов, но с нарушением порядка индексов дел, т.к. нарушена 
степень значимости документов в номенклатуре дел на 2012  год.

Дела в описи № 1 дел постоянного хранения за 2012  год систематизированы 
по хронологически - функциональному принципу, внутри по степени значимости 
документов.

Физическое состояние дел удовлетворительное.

Делопроизводитель

тов;

отдела по образованию 
администрации города Заринска Е.Е. Куракина
20.03.2015



Отдел по образованию 
администрации города Заринска, 
г. Заринск Алтайского края

Фонд № Р-16 
Опись 1
дел постоянного хранения 
за 2012 год
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№
п/п

Индекс
дела

Названия раздела (структурного подразделения 
организации). Заголовок дела

Крайние даты Кол-во
листов

Приме­
чания

1 2 3 4 5 6

01.Руководство и контроль
1018 01-01 Приказы управления Алтайского края по 

образованию и делам молодёжи, 
постановления, распоряжения Администрации 
края, администрации города, относящиеся к 
деятельности отдела

19 января — 
06 декабря 

2012 г. 71
1019 Изменения в Устав муниципального 

бюджетного общеобразовательного 
учреждения средней общеобразовательной 
школы № 7

02 апреля, 
07 декабря 
2012 г. 6

1020 01-06 Приказы с № 1 по № 103 заведующего отделом 
по основной деятельности

12 января - 
20 марта 
2012 г. 245

1021 01-06 То же, с № 104 по № 207 21 марта - 
24 мая 
2012 г. 243

1022 01-06 То же, с № 208 по № 311 25 мая -  
21 сентября 
2012 г. 244

1023 01-06 То же, с № 312 по № 403 21 сентября -  
03 декабря 
2012 г. 189

1024 01-06 То же, с № 404 по № 457 05 декабря -  
29 декабря 
2012 г. 160

1025 01-03 Протоколы с № 1 по № У заседаний Совета по 
развитию образования и документы к ним

16 марта- 
26 октября 
2012 г. 104

1026 01-04 Протоколы с № 1 по № 4 совещаний 
директоров у заведующего отделом и 
документы к ним

27 января- 
29 иарт 
2012 г. 186
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1027 01-04 Протоколы с № 5 по № 8 совещаний 

директоров у заведующего отделом и 
документы к ним

23 мая - 
23 ноября 
2012 г. 54

1028 01-05 Утвержденное положение об отделе 22 февраля 
2012 г. 9

1029 01-15 Г одовые план и анализ работы отдела по 
образованию 2012 г. 41

1030 01-07 Справки комплексных проверок отделом 
работы подведомственных учреждений 2012 г. 4

1031 01-08 Документы (планы, доклад, тексты 
выступлений) о проведении августовской 
конференции работников образования города

27 августа 
2012 г. 61

1032 01-09 Документы (справки, информации, отчеты) о 
состоянии работы учреждений образования 
города, представляемые в управление 
Алтайского края по образованию и делам 
молодёжи

17 января- 
26 декабря 
2012 г. 108

02. Статистическая отчетность

1033 02-01 Штатные расписания отдела и 
подведомственных учреждений 2012 г. 16

1034 02-07
02-08
02-09
02-10
02-11
02-13
02-15

Сводные годовые сведения по основным 
направлениям деятельности отдела и 
учреждений образования 
(ф. №№ Д-4, Д-8, Д-9, Д-12,76-РИК, СВ-1, Д-6) 2012 г. 46

1035 02-03
02-04
02-05

Сводные единовременные статистические 
отчеты по основным направлениям 
деятельности отдела и учреждений образования 
(ф. №№ 83-РИК, Д-11, ОШ-9) 2012 г. 39

1036 02-17
02-18

Г одовые статистические отчеты по основным 
направлениям деятельности отдела и 
учреждений образования 
(ф. №№ ОШ-1, 78-РИК) 2012 г. 177
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1037 02-19

02-20
Г одовые статистические отчеты по основным 
направлениям деятельности отдела и 
учреждений образования 
(ф. №№ 1-ДО, ОШ-5) 2012 г. 54

03. Бухгалтерский учет

1038 03-02 Годовые сметы доходов и расходов, расчеты к 
ним 2012 г. 10

1039 03-03 Г одовые бухгалтерские отчеты отдела и 
подведомственных учреждений по основной 
деятельности, объяснительные записки к ним 2012 г. 54

1040 03-05 Г одовые отчеты отдела по перечислению 
денежных сумм по государственному и 
негосударственному страхованию 2012 г. 9

04. Учебно-воспитательная работа

1041 04-01 Г одовой план учебно-воспитательной работы 
средней школы № 1 на учебный год 2012 г. 54

1042 04-01 Г одовой план учебно-воспитательной работы 
средней школы № 2 2012 г. 75

1043 04-01 То же, средней школы № 3 2012 г. 144

1044 04-01 То же, средней школы № 4 2012 г. 82

1045 04-01 То же, основной школы № 6 2012 г. 13

1046 04-01 То же, средней школы № 7 2012 г. 108

1047 04-01 Г одовой план учебно-воспитательной работы 
средней школы № 15 2012 г. 135

1048 04-01 То же, Лицея «Бригантина» 2012 г. 155

1049 04-01 То же, Центра детского творчества 2012 г. 34

1050 04-02 Документы (отчеты, информации, справки и 
др.) школ города по вопросам осуществления 
всеобщего образовательного обучения 2012 г 113

1051 04-03 Документы (приказы, протоколы, отчёты, 
справки) о проведении олимпиады школьников 
города 2012 г. 75
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1052 04-04 Документы (приказы, выписки из протоколов, 

ведомости) о награждении выпускников 11-х 
классов золотыми, серебряными медалями 2012 г. 27

1053 04-05 Справки отдела по проверке учебно­
воспитательной работы подведомственных 
учреждений 2012 г. 5

05. Методическая работа

1054 05-06 Документы (планы, рекомендации, доклады, 
информации и др.) о проведении научно­
практических конференций и семинаров 2012 г. 16

1055 05-08 Методические разработки, рекомендации, 
пособия по вопросам учебно-воспитательной 
работы, подготовленные детским садом № 12 2012 г. 10

06. Кадровая работа

1056 06-11 Список руководителей учреждений 
образования города с полными анкетными 
данными 2012 г. 5

07. Охрана прав детства

1057 07-03 Г одовой статистический отчет отдела о 
выявлении и устройстве детей и подростков, 
оставшихся без попечения родителей 
(ф. №ЮЗ-РИК) 2012 г. 7

1058 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 
защите прав несовершеннолетних 
(продажа жилья). Том 1

12 января- 
22 февраля 
2012 г. 206

1059 07-18 То же, (продажа жилья). Том 2 27 февраля - 
03 апреля 
2012 г. 196

1060 07-18 То же, (продажа жилья). Том 3 04 апреля - 
03 мая 
2012 г. 181

1061 07-18 То же, (продажа жилья). Том 4 11 мая -
12 июля 
2012 г. 198

1062 07-18 То же, (продажа жилья). Том 5 13 июля - 
22 августа 
2012 г. 225

1063 07-18 То же, (продажа жилья). Том 6 24 августа - 
09 октября 
2012 г. 195
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1064 07-18 Документы (заявления, акты, справки и др.) по 

защите прав несовершеннолетних 
(продажа жилья). Том 7 (последний)

09 октября - 
07 декабря 
2012 г. 253

1065 07-18 То же, (ипотека). Том 1 11 января - 
16 февраля 
2012 г. 195

1066 07-18 То же, (ипотека). Том 2 17 февраля - 
02 мая 
2012 г. 211

1067 07-18 То же, (ипотека). Том 3 05 мая - 
13 июля 
2012 г. 217

1068 07-18 То же, (ипотека). Том 4 17 июля - 
01 октября 
2012 г. 229

1069 07-18 То же, (ипотека) Том 5 (последний) 02 октября - 
20 декабря 
2012 г. 234

1070 07-18 То же, (денежные вклады) Том 1 11 января — 
03 июля 
2012 г. 214

1071 07-18 То же, (денежные вклады) Том 2 03 июля -  
26 октября 
2012 г. 210

1072 07-18 То же, (денежные вклады) Том 3 07 ноября -  
27 декабря 
2012 г.

211

1073 07-18 То же, (денежные вклады) Том 4 (последний) 28 декабря -
29 декабря 
2012 г. 205

1074 07-21 Переписка с организациями о выявлении, 
устройстве несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 1

12 января -  
28 марта 
2012 г. 145

1075 07-21 То же. Том 2 02 апреля -  
25 июня 
2012 г. 140

1076 07-21 То же. Том 3 02 июля -  
29 сентября 
2012 г. 72
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1077 07-21 Переписка с организациями о выявлении, 

устройстве несовершеннолетних и защите их 
законных прав и интересов. Том 4 (последний)

05 октября -  
25 декабря 
2012 г. 85

В данный раздел описи внесено 60 (шестьдесят) дел с № 1018 по № 1077.

Делопроизводитель 
отдела по образованию 
администрации города Заринска
20.03.2015 Е.Е.Куракина

Одобрено
Протокол ЭК отдела 
по образованию
02.03.2015 № 1

УТВЕРЖДЕНО
П р о т о к о л  Э П М К  

у п р а в л е н и и  А л т а й с к о г о  кр а й  
п о  к у л ь т у р а  и а р х и в н о м у  д е л у  I 
от  V

Зам. председателя ЭПМК



Принято на хранение 60 (шестьдесят) дел с № 1018 по № 1077.

Заведующий архивным отделом „ /1 А- С.А. Вихарева
20.06.2018

В опись внесено 1094 (одна тысяча девяносто четыре) дела с № 1 по № 1077, в том
числе:

-литерные номера: 30а, 33а, 41а, 42а, 52а, 72а,
73а, 77а, 77 б, 110а, 110 б, 127а, 230а, 250а, 252а, 264а,
371а (17)

-акт приема-передачи 
документов на хранение 
от 20.06.2018 № 30

Заведующий архивным отделом tfL, /  С.А. Вихарева
20.06.2018



Предисловие
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения отдела по образованию 
администрации города Заринска за 2013 год

В 2013 году на территории города в соответствии с распоряжением 
администрации города Заринска от 14.01.1992 № 10/1 действовал отдел по 
образованию администрации города Заринска (Ф. Р-7. On. 1. Д. 437. JI. 156), 
который был зарегистрирован в Инспекции Министерства Российской Федерации 
по налогам и сборам по городу Заринску Алтайского края от 22.11.2002 года за 
основным государственным регистрационным номером 1022200707220 
(свидетельство от 22.11.2002 № 000676312) (Ф. Р-16. On. 1. Д. 655. Л.1).

Согласно Положению об отделе по образованию администрации города 
Заринска, утверждённому решением Заринского городского Собрания депутатов 
Алтайского края от 22.02.2012 № 11 в соответствии с Уставом муниципального 
образования городского округа «Город Заринск» Алтайского края отдел по 
образованию администрации города Заринска Алтайского края являлся 
муниципальным органом управления образованием (Ф.Р-16. Оп.1.Д.Ю28. Л. 1-9).

Изменений в названии отдела, структуре подчиненности, основных задачах 
и функциях за описываемый период не произошло.

Согласно штатному расписанию на 2013 год, утверждённому приказом 
отдела по образованию администрации города Заринска от 29.12.2012 № 449, в 
структуру отдела входили: аппарат управления, централизованная бухгалтерия, 
опека и попечительство, информационно-методический кабинета, служащие, 
обеспечивающие деятельность отдела по образованию, рабочие, обеспечивающие 
деятельность отдела по образованию (Ф. Р-16. On. 1. Д. 1097. Л. 1 - 4).

Согласно распоряжению администрации города Заринска Алтайского края 
от 24.08.2011 № 306-р в систему подведомственных учреждений входили: 7 
муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений средних 
общеобразовательных школ (МБОУ СОШ): МБОУ СОШ № 1, МБОУ СОШ № 2, 
МБОУ СОШ № 3, МБОУ СОШ № 4, МБОУ СОШ № 7, МБОУ СОШ № 15, МБОУ 
«Лицей «Бригантина»; 10 муниципальных бюджетных дошкольных 
образовательных учреждений детских садов (МБДОУ): МБДОУ детский сад № 1 
«Березка», МБДОУ детский сад № 2 «Дюймовочка», МБДОУ детский сад № 3 
«Теремок», МБДОУ детский сад № 4 «Золотой ключик», МБДОУ детский сад 
№ 5 «Кораблик», МБДОУ детский сад № 7 «Сказочная полянка», МБДОУ 
детский сад № 10 «Светлячок», МБДОУ детский сад № 11 «Рябинушка», МБДОУ 
детский сад № 12 «Колокольчик», МБДОУ детский сад № 14 «Родничок»; 
муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение дополнительного 
образования детей (МБОУ ДОД) «Центр детского творчества».

МБДОУ детский сад № 3 «Теремок» обслуживался централизованной 
бухгалтерией отдела по образованию (Ф. Р - 1 6 .  On. 1. Д. 1097. Л. 15-16).

Согласно распоряжению администрации города Заринска Алтайского края 
от 25.04.2013 № 128-р осуществилась процедура реорганизации муниципального 
бюджетного учреждения средней общеобразовательной школы № 1 в форме
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присоединения к нему муниципального общеобразовательного учреждения 
основной общеобразовательной школы № 6 (Ф. Р -  7. On. 1. Д. .Л. .).

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2013 год является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2012 год, 
утвержденного протоколом ЭПМК управления Алтайского края по культуре и 
архивному делу от 03.04.2015 № 7.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2013 год включено 65 
(шестьдесят пять) дел с № 1078 по № 1142.

Состав документов: приказы Главного управления образования и молодежной 
политики Алтайского края, решения коллегии, протоколы заседания Совета 
Администрации Алтайского края; утвержденные положения об отделе; изменения 
в Уставы общеобразовательных учреждений; протоколы заседаний Совета 
руководителей образовательных учреждений при отделе и документы к ним; 
протоколы аппаратных совещаний у заведующего отделом и документы к ним; 
приказы заведующего отделом по основной деятельности; годовой план и анализ 
работы отдела; документы (планы, доклад, выступления) о проведении 
августовского совещания работников образования города; документы (акты, 
предписания, справки, информации и др.) проверок работы отдела, проводимых 
органами государственного контроля; справки проверок отделом работы 
учреждений образования города; документы (справки, сведения, информации и 
др.) о состоянии работы отдела, учреждений образования города, представляемых 
в Главное управление образования и науки Алтайского края по исполнению 
постановления Алтайского краевого Законодательного Собрания, постановлений, 
распоряжений Администрации края, приказов Главного управления образования 
и науки Алтайского края; журнал регистрации приказов заведующего отдела по 
основной деятельности; утверждённое штатное расписание отдела, изменение к 
нему, утвержденное штатное расписание муниципального бюджетного 
дошкольного общеобразовательного учреждения детский сад № 3 «Теремок»; 
годовые сметы расходов отдела; годовой бухгалтерский отчет отдела, документы 
(приложения, пояснительные записки, специализированные формы) к нему; 
отчеты отдела по перечислению денежных сумм по государственному и 
негосударственному страхованию; годовые расчетные ведомости по отчислениям 
страховых взносов в фонд социального страхования; сводные единовременные и 
годовые статистические отчёты отдела и учреждений образования (ф. №№ 83- 
РИК, ОШ-2, № 14 -  бюджет, № 1 -  Т (ГСМ); годовые учебные планы 
образовательных учреждений города; сводные годовые, единовременные 
статистические отчеты отдела по установленным формам по учебной работе и 
другим основным направлениям деятельности (ф. №№ Д-4, Д-6, Д-7, Д-8, Д-9, Д- 
11, Д-12, СВ-1, 76-РИК, 1-НД); годовые, единовременные статистические отчеты 
учреждений образования города по установленным формам по учебной работе и 
другим основным направлениям деятельности (ф. №№ Д-3, ОШ-1, ОШ-5, ОШ-9, 
1-ДО); документы (акты, справки, информации и др.) по итогам тематического 
мониторинга учебно-воспитательной работы общеобразовательных учреждений, 
подведомственных отделу; документы (планы, рекомендации, доклады, 
информации и др.) о проведении выставок, олимпиад, конкурсов и смотров 
образовательных учреждений по учебно-воспитательной работе; документы
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(обзоры, отчеты, информации и др.) по обобщению опыта работы 
образовательных учреждений города по темам; документы (обзоры, отчеты, 
информации и др.) о проведении научно-практических конференций и семинаров; 
методические разработки, рекомендации, пособия по вопросам учебно- 
воспитательной работы, подготовленные учреждениями образования города; 
типовые должностные инструкции о правах и обязанностях должностных лиц, 
должностные регламенты муниципальных служащих; годовой статистический 
отчет отдела о составе работников, замещающих муниципальные должности и 
должности муниципальной службы по полу, возрасту, стажу работы, образованию 
и оплате их труда (ф. 1-МС); годовой статистический отчет отдела о выявлении и 
устройстве детей и подростков, оставшихся без попечения родителей (ф. № 103- 
РИК); документы (заявления, акты, справки и др.) по защите прав 
несовершеннолетних; переписка с организациями о выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их законных прав и интересов.

В делах № 1113,1114 имеются следующие формы годовых статистических 
отчётов:

ОШ-1 Сведения о дневном общеобразовательном учреждении 
Д-4 Сводный годовой статистический отчет отдела о материальной базе 

образовательных школ на начало учебного года 
Д-6 Сводные годовые статистические сведения отдела о распределении 

общеобразовательных учреждений по числу учителей, классов и 
обучающихся

Д-7 Сведения о распределении учреждений, реализующих программы 
общего образования, и обучающихся по языку обучения и по 
изучению родного (нерусского) языка 

Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном 
изучении отдельных предметов 

Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или 
физического развития 

Д-11 Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных 
школ

Д-12 Сведения об обучающихся, выбывших из общеобразовательного 
учреждения в течение учебного года и летнего периода 

76-РИК Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях 
СВ-1 Сводные годовые статистические сведения отдела о вечернем 

(сменном) образовательном учреждении на начало учебного года 
ОШ-9 Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке 

обучающихся 8-11 (12) классов в учреждении, реализующем 
программы общего образования 

ОШ-5 Сведения о вечерней школе
1-ДО Сведения об учреждениях дополнительного образования 
1-НД Сведения о численности детей и подростков в возрасте 7-18 лет, не 

обучающихся в образовательных учреждениях
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В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. Не внесены: 
свидетельства о государственной регистрации, регистрации реорганизации, 
ликвидации отдела (не заводились, так как такие мероприятия не проводились); 
акты приема-передачи дел, составленные при смене заведующего отделом, 
приложения к ним (не заводились, смены руководителя не было); годовые 
бухгалтерские отчеты, учреждений образования города, подотчетных отделу, 
документы (приложения, пояснительные записки, специализированные формы) к 
ним (хранятся в учреждениях); документы (протоколы, акты, расчеты, 
заключения и др.) о переоценке основных фондов, определении амортизации 
основных средств, оценке стоимости имущества (не заводились, так как таких 
мероприятий не было); сведения об учреждении дополнительного образования 
детей 1-ДО (сводная годовая) (в край отправлена в электронном виде, распечатать 
нет возможности, т.к. произошел сбой программы); документы (протоколы 
заседаний, выписки из приказов школ, ведомости, табели успеваемости, 
ведомости оценок, приказ о создании комиссии по проверке работ) о награждении 
выпускников образовательных учреждений города золотыми, серебряными 
медалями (учреждения готовят самостоятельно); годовой статистический отчет 
отдела о дополнительном профессиональном образовании работников, 
замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы 
(ф.2-МС) (не заводился, так как отчитываются один раз в 2 года, в номенклатуре 
на 2013 год отчета (ф.2-МС) не было); личные дела руководителей учреждений 
образования (заявления, автобиографии, копии приказов и выписки из них, копии 
личных документов, характеристики, листки по учету кадров, анкеты, 
аттестационные листы, трудовые договоры и др.) (уволенных руководителей 
учреждений образования не было); годовой текстовый отчет органа опеки и 
попечительства города (отправлен в электронном варианте).

Справка о причинах отсутствия документов от 30.11.2016 № 4708/01-20 
представлена.

В разделе описи № 1 дел постоянного хранения имеются особенности в 
формировании дел:

-дела №№ 1079, 1080, 1081, 1098, 1100, 1103, 1104, 1121, 1122 содержат 
менее 10 листов;

-в делах №№ 1097,1102 содержатся документы нескольких видов из-за 
малого объёма;

В дело № 1096 включен журнал регистрации приказов заведующего 
отделом по образованию по основной деятельности, который является 
переходящим.

Дела в описи № 1 дел постоянного хранения за 2013 год систематизированы 
по хронологически - функциональному принципу, внутри по степени значимости 
документов.

Физическое состояние дел удовлетворительное.

Делопроизводитель 
отдела по образованию 
администрации города Заринска
30.11.2016
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Отдел по образованию 
администрации города Заринска, 
г. Заринск Алтайского края

Фонд № Р-16 
Опись 1
дел постоянного хранения 
за 2013 год
(имеются документы за 2014 - 2016 годы)

№
п/п

Индекс
дела

Названия раздела (структурного подразделения 
организации). Заголовок дела

Крайние даты Кол-во
листов

Приме­
чания

1 2 3 4 5 6
01.Руководство и контроль

1078 01-02 Приказы, распоряжения, постановления Главно­
го управления образования и молодежной поли­
тики Алтайского края, решения коллегии, про­
токолы заседания Совета Администрации Ал­
тайского края, относящиеся к деятельности от­
дела (КОПИИ)

10 января-  
26 декабря 
2013 г. 87

1079 01-04 Утвержденное положение об отделе 29 октября 
2013 г. 7

1080 01-05 Изменения в Устав муниципального бюджетно­
го общеобразовательного учреждения средней 
общеобразовательной школы № 3

15 января 
2013 г. 2

1081 01-05 Изменения в Устав муниципального бюджетно­
го общеобразовательного учреждения «Лицей 
«Бригантина»

18 марта 
2013 г. 3

1082 01-06 Протокол № 1 заседания Совета руководителей 
образовательных учреждений при отделе и до­
кументы к ним

25 октября 
2013 г. 15

1083 01-07 Протоколы с № 1 по № 7 аппаратных совеща­
ний у заведующего отделом и документы к ним

25 января- 
29 ноября 
2013 г. 101

1084 01-08 Приказы с № 1 по № 102 заведующего отделом 
по основной деятельности

09 января - 
14 марта 
2013 г. 253

1085 01-08 То же, с № 103 по № 197 14 марта - 
30 апреля 
2013 г. 237

1086 01-08 То же, с № 198 по № 252 30 апреля 
17 июня 
2013 г. 166

1087 01-08 То же, с № 253 по № 336 21 июня- 
24 сентября 
2013 г. 200
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1 2 3 4 5 6
1088 01-08 Приказы с № 337 по № 394 заведующего отде­

лом по основной деятельности
24 сентября -
25 октября 
2013 г. 157

1089 01-08 То же, с № 395 по № 479 25 октября -  
30 декабря 
2013 г. 176

1090 01-08 То же, с № 480 по № 498 30 декабря 
2013 г. 165

1091 01-09 Годовые план и анализ работы отдела 2013 г. 23

1092 01-12 Документы (приказы, планы, доклады, тексты 
выступлений и др.) о проведении августовского 
совещания работников образования города 2013 г. 37

1093 01-13 Документы (акты, предписания, справки, ин­
формации и др.) проверок работы отдела, про­
водимых органами государственного контроля 2013 г. 12

1094 01-14 Справки проверок отделом работы учреждений 
образования города 2013 г. 20

1095 01-15 Документы (справки, сведения, информации и 
др.) о состоянии работы отдела, учреждений об­
разования города, представляемые в Главное 
управление образования и молодежной полити­
ки Алтайского края по исполнению постанов­
лений Алтайского краевого Законодательного 
Собрания, постановлений, распоряжений 
Администрации края, приказов Главного управ­
ление образования и молодежной политики Ал­
тайского края 2013 г. 68

1096 01-22 Журнал регистрации приказов заведующего от­
делом по образованию по основной деятельно­
сти

09 января
2013 г.-

02. Бухгалтерский учет и отчетность

1097 02-02
02-03

Утвержденные штатные расписания отдела, 
муниципального дошкольного образовательного 
учреждения общеразвивающего вида детский 
сад № 3 «Теремок» и изменения к ним гоп г. 16

1098 02-04 Годовые сметы расходов отдела 2013 г. 7

1099 02-06 Годовой бухгалтерский отчет отдела, докумен­
ты (приложения, пояснительные записки, спе­
циализированные формы) к нему 2013 г. 60

1100 02-09 Г одовые отчеты отдела по перечислению де­
нежных сумм по государственному и негосу­
дарственному страхованию 2013 г. 5



3
4 § i)

1 2 3 4 5 6
1101 02-13 Сводные годовые статистические сведения от­

дела о численности и составе педагогических 
работников общеобразовательных школ на 1 ок­
тября (ф. №83-РИК (сводная)), о финансирова­
нии и расходах дневного общеобразовательного 
учреждения (ф. № ОШ-2 (сводная)) 2013 г. 15

1102 02-14
02-15

Г одовые статистические сведения учреждений 
образования города о численности и составе пе­
дагогических работников общеобразовательных 
школ на 1 октября (ф. №83-РИК), о финансиро­
вании и расходах дневного общеобразователь­
ного учреждения (ф. № ОШ-2 (сводная), годо­
вой статистический отчет отдела о расходах на 
содержание управленческого персонала 
(ф. № 14-бюджет) 2013 г. 85

1103 02-16 Квартальные статистические сведения отдела о 
численности и оплате труда работников орга­
нов местного самоуправления по категориям 
персонала (ф. № 1-Т (ГМС) 2013 г. 9

1104 02-10 Годовые расчетные ведомости по отчислениям 
страховых взносов в фонд социального страхо­
вания 2013 г. 7

03 Контроль за учебно-воспитательной работой

1105 03-02 Годовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 1 
на учебный год 2013 г. 48

1106 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 2 на 
учебный год 2013 г. 63

1107 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 3 
на учебный год 2013 г. 83

1108 03-02 Годовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 4 
на учебный год 2013 г. 86

1109 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 7 
на учебный год 2013 г. 46
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1110 03-02 Годовой учебный план работы муниципального 

бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 15 с 
углублённым изучением отдельных предметов 
на учебный год 2013 г. 187

1111 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
«Лицей «Бригантина» на учебный год 2013 г. 61

1112 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
дополнительного образования детей 

«Центр детского творчества». 2013 г. 85

1113 03-03 Сводные годовые, единовременные статистиче­
ские отчеты отдела по установленным формам 
по учебной работе и другим основным направ­
лениям деятельности (ф. №№ Д-4, Д-6, Д-7, Д-8, 
Д-9, Д-11, Д-12, СВ-1, 76-РИК, 1-НД) 2013 г. 64

1114 03-04 Г одовые статистические отчеты учреждений 
образования города по установленным формам 
по учебной работе и другим основным направ­
лениям деятельности 
(ф. №№ ОШ-1, ОШ-5, ОШ-9,1-ДО) 2013 г. 213

1115 03-05 Документы (акты, справки, информации и др.) 
по итогам тематического мониторинга учебно- 
воспитательной работы общеобразовательных 
учреждений, подведомственных отделу 2013 г. 35

1116 03-06 Документы (отчеты, информации, справки, 
программы и др.) о проведении выставок, олим­
пиад, конкурсов и смотров образовательных уч­
реждений по учебно-воспитательной работе 2013 г. 25

04.Координация методической работы

1117 04-01 Документы (обзоры, отчеты, информации и др.) 
по обобщению опыта работы образовательных 
учреждений города по методической работе 2013 г. 12

1118 04-04 Документы (планы, рекомендации, доклады, 
информации и др.) о проведении научно- 
практических конференций и семинаров 2013 г. 16

1119 04-05 Методические разработки, рекомендации, посо­
бия по вопросам учебно-воспитательной рабо­
ты, подготовленные учреждениями образования 
города 2013 г. 10
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05.Кадровая работа

1120 05-05 Типовые должностные инструкции о правах и 
обязанностях должностных лиц, должностные 
регламенты муниципальных служащих 2013 г. 15

1121 05-06 Г одовой статистический отчет отдела о составе 
работников, замещающих муниципальные 
должности и должности муниципальной служ­
бы по полу, возрасту, стажу работы, образова­
нию и оплате их труда (фЛ-МС) 2013 г. 7

06. Охрана прав детства, опека и попечительство

1122 06-03 Г одовые статистические отчеты отдела о выяв­
лении и устройстве детей и подростков, остав­
шихся без попечения родителей (ф. №103-РИК) 2013 г. 7

1123 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады).
Том 1

09 января -  
01 апреля 

2013 г. 199

1124 06-04 То же, (денежные вклады). 
Том 2

03 апреля -  
02 августа 
2013 г. 198

1125 06-04 То же, (денежные вклады). 
Том 3

06 августа -  
18 ноября 
2013 г. 197

1126 06-04 То же, (денежные вклады). Том 4 (последний) 18 ноября-  
12 декабря 
2013 г. 195

1127 06-04 То же, (ипотека). Том 1 10 января -  
02 апреля 

2013 г. 195
1128 06-04 То же, (ипотека). Том 2 10 апреля -  

14 мая 
2013 г. 203

1129 06-04 То же, (ипотека). Том 3 17 мая -  
04 июля 

2013 г. 209
1130 06-04 То же, (ипотека). Том 4 04 июля -  

09 августа 
2013 г. 201

1131 06-04 То же, (ипотека). Том 5 14 августа -  
07 октября 

2013 г. 199
1132 06-04 То же, (ипотека). Том 6 07 октября -  

25 ноября 
2013 г. 186 |
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1133 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 

справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (ипотека). Том 7 (по­
следний)

25 ноября- 
16 декабря 
2013 г. 66

1134 06-04 То же, (продажа). Том 1 10 января-  
01 марта 
2013 г. 198

1135 06-04 То же, (продажа). Том 2 05 марта -  
10 апреля 
2013 г.

199

1136 06-04 То же, (продажа). Том 3 17 апреля-  
17 мая 

2013 г. 196
1137 06-04 То же, (продажа). Том 4 17 мая -  

25 июня 
2013 г. 200

1138 06-04 То же, (продажа). Том 5 04 июля -  
08 августа 
2013 г. 198

1139 06-04 То же, (продажа). Том 6 08 августа -  
01 октября 
2013 г. 190

1140 06-04 То же, (продажа). Том 7 (последний) 02 октября -  
27 ноября 
2013 г. 204

1141 06-05 Документы (копии актов обследования жилищ­
ных условий, справки, характеристики, пере­
писка и др.) о выявлении, устройстве несовер­
шеннолетних и защите их законных прав и ин­
тересов. Том 1

31 января -  
28 июня 
2013 г. 165

1142 06-05 То же. Том 2 (последний) 10 июля -  
27 декабря 
2013 г. 179

В данный раздел описи внесено 65 (шестьдесят пять) дел с № 1078 по № 1142.

Делопроизводитель
отдела по образованию
администрации города Заринска 
/г? ■ //

Е.Е. Куракина

УТВЕРЖДЕНО
Протокол ЭПМК 

управления Алтайского края 
по культур© т архивному делу

Зам. лредседатв т  ЭПМК
H«csKPtw>:т.".ет.гг

Одобрено
протокол ЭК отдела 
по образованию
администрации города Заринска 
от « Л / ? » У /  2016 № /



Принято на хранение 65 (шестьдесят пять) дел с № 1078 по № 1142.

Заведующий архивным отделом /7 ^ 1  /  С.А. Вихарева
09.07.2018

В опись внесено 1159 (одна тысяча сто пятьдесят девять) дел с № 1 по № 1142, в 
том числе:

-литерные номера: 30а, 33а, 41а, 42а, 52а, 72а,
73а, 77а, 77 б, 110а, 110 б, 127а, 230а, 250а, 252а, 264а,

'371а (17)
-акт приема-передачи 
документов на хранение 
от 09.07.2018 №31

Заведующий архивным отделом #  С.А. Вихарева
09.07.2018



Предисловие
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения отдела по образованию 
администрации города Заринска за 2014 год

В 2014 году на территории города в соответствии с распоряжением 
администрации города Заринска от 14.01.1992 № 10/1 действовал отдел по образованию 
администрации города Заринска (Ф. Р-7. On. 1. Д. 437. JI. 156), который был 
зарегистрирован в Инспекции Министерства Российской Федерации по налогам и 
сборам по городу Заринску Алтайского края от 13.10.2010 года за основным 
государственным регистрационным номером 1022200707220 (свидетельство от
13.10.2010 № 003171901) (Ф. Р-16. Он. 1. Д. 873. Л.1).

Согласно Положению об отделе по образованию администрации города Заринска, 
утверждённому решением Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края 
от 29.10.2013 № 11 в соответствии с Уставом муниципального образования городского 
округа «Город Заринск» Алтайского края отдел по образованию администрации города 
Заринска Алтайского края являлся муниципальным органом управления образованием 
(Ф. Р-16. On. 1. Д. 1079. Л. 1-7).

Изменений в названии отдела, структуре подчиненности, основных задачах и 
функциях за описываемый период не произошло.

Согласно штатному расписанию на 2014 год, утверждённому приказом отдела по 
образованию администрации города Заринска от 30.12.2013 № 485, в структуру отдела 
входили: аппарат управления, централизованная бухгалтерия, опека и попечительство, 
информационно-методический кабинета, служащие, обеспечивающие деятельность 
отдела по образованию, рабочие, обеспечивающие деятельность отдела по образованию 
(Ф.Р-16. Он. 1. Д. 1157. Л. 1 -5 ) .

Согласно распоряжению администрации города Заринска Алтайского края от
24.08.2011 № 306-р в систему подведомственных учреждений входили: 7 
муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений средних 
общеобразовательных школ (МБОУ СОШ): МБОУ СОШ № 1, МБОУ СОШ № 2, МБОУ 
СОШ № 3, МБОУ СОШ № 4, МБОУ СОШ № 7, МБОУ СОШ № 15, МБОУ «Лицей 
«Бригантина»; 10 муниципальных бюджетных дошкольных образовательных 
учреждений детских садов (МБДОУ): МБДОУ детский сад № 1 «Березка», МБДОУ 
детский сад № 2 «Дюймовочка», МБДОУ детский сад № 3 «Теремок», МБДОУ детский 
сад № 4 «Золотой ключик», МБДОУ детский сад № 5 «Кораблик», МБДОУ детский сад 
№ 7 «Сказочная полянка», МБДОУ детский сад № 10 «Светлячок», МБДОУ детский сад 
№ 11 «Рябинушка», МБДОУ детский сад № 12 «Колокольчик», МБДОУ детский сад 
№ 14 «Родничок»; муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
дополнительного образования детей (МБОУ ДОД) «Центр детского творчества».

МБДОУ детский сад № 3 «Теремок» обслуживался централизованной 
бухгалтерией отдела по образованию (Ф. Р -  16. On. 1. Д. 1157. Л. 6).

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2014 год является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2013 год, утвержденного 
протоколом ЭПМК управления Алтайского края по культуре и архивному делу от
05.12.2016 № 24.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2014 год включено 65 
(шестьдесят пять) дел с № 1143 по № 1207.

Состав документов: приказы Главного управления образования и молодежной 
политики Алтайского края, решения коллегии, протоколы заседания Совета 
Администрации Алтайского края; протоколы заседаний Совета руководителей 
образовательных учреждений при отделе и документы к ним; протоколы аппаратных
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совещаний у заведующего отделом и документы к ним; приказы заведующего отделом 
по основной деятельности; годовой план и анализ работы отдела; документы (планы, 
доклады, выступления) о проведении августовского совещания работников образования 
города; документы (акты, предписания, справки, информации и др.) проверок работы 
отдела, проводимых органами государственного контроля; справки проверок отделом 
работы учреждений образования города; документы (справки, сведения, информации и 
др.) о состоянии работы отдела, учреждений образования города, представляемых в 
Главное управление образования и науки Алтайского края по исполнению 
постановления Алтайского краевого Законодательного Собрания, постановлений, 
распоряжений Администрации края, приказов Главного управления образования и 
науки Алтайского края; утверждённое штатное расписание отдела, изменение к нему, 
утвержденное штатное расписание муниципального бюджетного дошкольного 
общеобразовательного учреждения детский сад № 3 «Теремок»; годовые сметы 
расходов отдела; годовой бухгалтерский отчет отдела, документы (приложения, 
пояснительные записки, специализированные формы) к нему; годовые отчеты отдела по 
перечислению денежных сумм по государственному и негосударственному 
страхованию; годовые расчетные ведомости по отчислениям страховых взносов в фонд 
социального страхования; сводные годовые статистические сведения отдела о 
численности и составе педагогических работников общеобразовательных школ на 1 
октября (ф. №83-РИК (сводная)), о финансировании и расходах дневного 
общеобразовательного учреждения (ф. № ОШ-2 (сводная)); годовые статистические 
сведения учреждений образования города о численности и составе педагогических 
работников общеобразовательных школ на 1 октября (ф. №83-РИК), о финансировании 
и расходах дневного общеобразовательного учреждения (ф. № ОШ-2), годовой 
статистический отчет отдела о расходах на содержание управленческого персонала (ф.
№ 14-бюджет); квартальные статистические сведения отдела о численности и оплате 
труда работников органов местного самоуправления по категориям персонала (ф. № 1-Т 
(ГМС)); годовые учебные планы работы образовательных учреждений города; 
сводные годовые, единовременные статистические отчеты отдела по установленным 
формам по учебной работе и другим основным направлениям деятельности (ф. №№ Д-4, 
Д-6, Д-7, Д-8, Д-9, Д-11, Д-12, 1-ДО, 76-РИК, 1-НД); годовые, единовременные 
статистические отчеты учреждений образования города по установленным формам по 
учебной работе и другим основным направлениям деятельности (ф. №№ ОШ-1, ОШ-9, 
1-ДО); документы (акты, справки, информации и др.) по итогам тематического 
мониторинга учебно-воспитательной работы общеобразовательных учреждений, 
подведомственных отделу; документы (планы, рекомендации, доклады, информации и 
др.) о проведении выставок, олимпиад, конкурсов образовательных учреждений по 
учебно-воспитательной работе; документы (информации и др.) по обобщению опыта 
работы образовательных учреждений города; документы (доклады, информации и др.) 
о проведении семинара; методические разработки, рекомендации, пособия по вопросам 
учебно-воспитательной работы, подготовленные муниципальным бюджетным 
дошкольным образовательном учреждении «Центр развития ребенка -  детский сад №11 
«Рябинушка»; типовые должностные инструкции о правах и обязанностях 
муниципальных служащих; годовой статистический отчет отдела о дополнительном 
профессиональном образовании работников, замещающих муниципальные должности и 
должности муниципальной службы (ф.2-МС); годовой статистический отчет отдела о 
выявлении и устройстве детей и подростков, оставшихся без попечения родителей (ф. № 
103-РИК); документы (заявления, акты, справки и др.) по защите прав 
несовершеннолетних; переписка с организациями о выявлении, устройстве 
несовершеннолетних и защите их законных прав и интересов.
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В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. Не внесены: 
свидетельства о государственной регистрации, регистрации реорганизации, ликвидации 
отдела (не заводились, так как такие мероприятия не проводились); Уставы учреждений 
образования города (изменений в уставах не было); утвержденное положение об отделе 
(в 2014 г. не разрабатывалось); акты приема-передачи дел, составленные при смене 
заведующего отделом, приложения к ним (не заводились, смены руководителя не было); 
годовые сметы расходов учреждений образования города, подотчетных отделу (планы 
финансово-хозяйственной деятельности) (хранятся в учреждениях), годовые 
бухгалтерские отчеты, учреждений образования города, подотчетных отделу, 
документы (приложения, пояснительные записки, специализированные формы) к ним 
(хранятся в учреждениях); документы (протоколы, акты, расчеты, заключения и др.) о 
переоценке основных фондов, определении амортизации основных средств, оценке 
стоимости имущества (не заводились, так как таких мероприятий не было); сведения о 
вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении начало 2014-2015 учебного года 
(ф.№ СВ-1) (отчёт не составлялся, т.к. вечерняя школа в 2014-2015 учебном году 
отсутствовала); сведения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении 
(ф.№ ОШ-5) (отчёт не составлялся, т.к. вечерняя школа в 2014-2015 учебном году 
отсутствовала); документы (протоколы заседаний, выписки из приказов школ, 
ведомости, табели успеваемости, ведомости оценок, приказ о создании комиссии по 
проверке работ) о награждении выпускников образовательных учреждений города 
золотыми, серебряными медалями (учреждения готовят самостоятельно); годовой 
статистический отчет отдела о составе работников, замещающих муниципальные 
должности и должности муниципальной службы по полу, возрасту, стажу работы, 
образованию и оплате их труда (ф.1-МС) (отчитываются один раз в 3 года); личные 
дела руководителей учреждений образования (заявления, автобиографии, копии 
приказов и выписки из них, копии личных документов, характеристики, листки по учету 
кадров, анкеты, аттестационные листы, трудовые договоры и др.) (уволенных 
руководителей учреждений образования не было); годовой текстовый отчет органа 
опеки и попечительства города (не готовился, т.к. не был затребован Главным 
управлением образования и науки Алтайского края).

Справка о причинах отсутствия документов от 07.03.2017 № 647/01-20 
представлена.

В разделе описи № 1 дел постоянного хранения имеются особенности в 
формировании дел:

-в делах № 1173, 1174 имеются следующие формы годовых статистических 
отчётов:
Сводные годовые, единовременные статистические отчеты:

Д-4 Сводный годовой статистический отчет отдела о материальной базе
образовательных школ на начало учебного года 

Д-6 Сводные годовые статистические сведения отдела о распределении
общеобразовательных учреждений по числу учителей, классов и 
обучающихся

Д-7 Сведения о распределении учреждений, реализующих программы общего
образования, и обучающихся по языку обучения и по изучению родного 
(нерусского) языка

Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном изучении
отдельных предметов

Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или физического
развития

1}*~
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Д-11 Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных школ

Д-12 Сведения об обучающихся из образовательных учреждений, реализующих 
программы общего образования 

1-ДО Сведения об учреждениях дополнительного образования 
76-РИК Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях реализующих 

программы общего образования 
1-НД Сведения о численности детей и подростков в возрасте 7-18 лет, не 

обучающихся в образовательных учреждениях 
СВ-1 Сводные годовые статистические сведения отдела о вечернем (сменном) 

образовательном учреждении на начало учебного года 
Г одовые единовременные статистические отчеты

ОШ-1 Сведения о дневном общеобразовательном учреждении 
ОШ-9 Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке 

обучающихся 8-11 (12) классов в учреждении, реализующем программы 
общего образования

-дела№№ 1157,1158,1181, 1182 содержат менее 10 листов;
-в делах №№ 1157, 1163 содержатся документы нескольких видов из-за малого 

объёма;
-журнал регистрации приказов заведующего отделом по основной деятельности 

является переходящим, внесен годовой раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 
2013 год (дело № 1096).

Дела в описи № 1 дел постоянного хранения за 2014 год систематизированы по 
хронологически - функциональному принципу, внутри по степени значимости 
документов.

Физическое состояние дел удовлетворительное.

Делопроизводитель 
отдела по образованию 
администрации города Заринска
07.03.2017

Е.Е. Куракина



Отдел по образованию 
администрации города Заринска, 
г. Заринск Алтайского края

Фонд № Р-16 
Опись 1
дел постоянного хранения 
за 2014 год

$^аюм

Исакова 

20/^ г .

№
п/п

Индекс
дела

Названия раздела (структурного подразделения 
организации). Заголовок дела

Крайние даты Кол-во
листов

Приме­
чания

1 2 3 4 5 6

01.Руководство и контроль
1143 01-02 Приказы, распоряжения, постановления Главно­

го управления образования и молодежной поли­
тики Алтайского края, решения коллегии, про­
токолы заседания Совета Администрации Ал­
тайского края, присланные для сведения 2014 г. 87

1144 01-06 Протоколы с № 1 по № 2 заседаний Совета ру­
ководителей образовательных учреждений при 
отделе и документы к ним

24 апреля - 
30 октября 
2014 г. 63

1145 01-07 Протоколы с № 1 по № 5 аппаратных совеща­
ний у заведующего отделом и документы к ним

31 января - 
26 сентября 
2014 г. 131

1146 01-08 Приказы с № 1 по № 82 заведующего отделом и 
документы к ним

10 января - 
07 марта 
2014 г. 150

1147 01-08 То же, с № 83 по № 154 07 марта - 
29 апреля 
2014 г. 155

1148 01-08 То же, с № 155 по № 253 30 апреля - 
04 сентября 
2014 г. 212

1149 01-08 То же, с № 254 по № 313 04 сентября -  
23 октября 
2014 г. 150

1150 01-08 То же, с № 314 по № 370 23 октября -  
08 декабря 
2014 г. 177

1151 01-08 То же, с № 371 по № 424 08 декабря -  
30 декабря 
2014 г. 183

1152 01-09 Г одовой план и анализ работы отдела 2014 г. 46
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1153 01-12 Документы (приказы, планы, доклады, тексты 
выступлений и др.) о проведении августовского 
совещания работников образования города 2014 г. 43

1154 01-13 Документы (акты, предписания, справки, ин­
формации и др.) проверок работы отдела, про­
водимых органами государственного контроля 2014 г. 23

1155 01-14 Справки проверок отделом работы учреждений 
образования города 2014 г. 16

1156 01-15 Документы (справки, сведения, информации и 
др.) о состоянии работы отдела, учреждений об­
разования города, представляемые в Главное 
управление образования и молодежной полити­
ки Алтайского края по исполнению постанов­
лений Алтайского краевого Законодательного 
Собрания, постановлений, распоряжений 
Администрации края, приказов Главного управ­
ление образования и молодежной политики Ал­
тайского края 2014 г. 34

02. Бухгалтерский учет и отчетность

1157 02-02
02-03

Утвержденное штатное расписание отдела, из­
менения к нему, утвержденное штатное распи­
сание муниципального бюджетного дошколь­
ного общеобразовательного учреждения дет­
ский сад № 3 «Теремок» 2014 г. 6

1158 02-04 Г одовые сметы расходов отдела 2014 г. 7

1159 02-06 Г одовой бухгалтерский отчет отдела, докумен­
ты (приложения, пояснительные записки, спе­
циализированные формы) к нему 2014 г. 62

1160 02-09 Г одовые отчеты отдела по перечислению де­
нежных сумм по государственному и негосу­
дарственному страхованию 2014 г. 10

1161 02-10 Г одовые расчетные ведомости по отчислениям 
страховых взносов в фонд социального страхо­
вания 2014 г. 13

1162 02-13 Сводные годовые статистические сведения от­
дела о численности и составе педагогических 
работников общеобразовательных школ на 1 ок­
тября (ф. №83-РИК (сводная)), о финансирова­
нии и расходах дневного общеобразовательного 
учреждения (ф. № ОШ-2 (сводная)) 2014 г. 16
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1163 02-14

02-15
Г одовые статистические сведения учреждений 
образования города о численности и составе пе­
дагогических работников общеобразовательных 
школ на 1 октября (ф. №83-РИК), о финансиро­
вании и расходах дневного общеобразователь­
ного учреждения (ф. № ОШ-2), годовой стати­
стический отчет отдела о расходах на содержа­
ние управленческого персонала 
(ф. № 14-бюджет) 2014 г. 93

1164 02-16 Квартальные статистические сведения отдела о 
численности и оплате труда работников орга­
нов местного самоуправления по категориям 
персонала (ф. № 1-Т (ГМС)) 2014 г. 11

03. Контроль за учебно-воспитательной работой

1165 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 1 
на учебный год 2014 г. 88

1166 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 2 на 
учебный год 2014 г. 69

1167 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 3 
на учебный год 2014 г. 80

1168 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 4 
на учебный год 2014 г. 51

1169 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 7 
на учебный год 2014 г. 42

1170 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 15 с 
углублённым изучением отдельных предметов 
на учебный год 2014 г. 220

1171 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
«Лицей «Бригантина» на учебный год 2014 г. 88
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1172 03-02 Годовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
дополнительного образования детей 
«Центр детского творчества» 2014 г. 36

1173 03-03 Сводные годовые, единовременные статистиче­
ские отчеты отдела по учебной работе и другим 
основным направлениям деятельности (фф. №№ 
Д-4, Д-6, Д-7, Д-8, Д-9, Д-11, Д-12, СВ-1, 76- 
РИК, 1-НД) 2014 г. 84

1174 03-04 Г одовые единовременные статистические отче­
ты учреждений образования города по учебной 
работе и другим основным направлениям дея­
тельности (фф. №№ ОШ-1, ОШ-9,1-ДО)

2014 г. 162

1175 03-05 Документы (акты, справки, информации и др.) 
по итогам тематического мониторинга учебно- 
воспитательной работы общеобразовательных 
учреждений, подведомственных отделу 2014 г. 10

1176 03-06 Документы (отчеты, информации, справки, 
программы и др.) о проведении олимпиад, кон­
курсов образовательных учреждений по учебно- 
воспитательной работе 2014 г. 73

04.Координация методической работы

1177 04-01 Документы (обзоры, информации и др.) по 
обобщению опыта работы образовательных уч­
реждений города 2014 г. 24

1178 04-04 Документы (доклады, информации и др.) о про­
ведении семинара 2014 г. 16

1179 04-05 Методические разработки, рекомендации, посо­
бия по вопросам учебно-воспитательной рабо­
ты, подготовленные муниципальным бюджет­
ным дошкольным образовательном учреждении 
«Центр развития ребенка -  детский сад №11 
«Рябинушка» 2014 г. 33

05.Кадровая работа

1180 05-05 Типовые должностные инструкции о правах и 
обязанностях муниципальных служащих 2014 г. 10

1181 05-07 Г одовой статистический отчет отдела о допол­
нительном профессиональном образовании ра­
ботников, замещающих муниципальные долж­
ности и должности муниципальной службы 
(ф.2-МС) 2014 г. 7
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06. Охрана прав детства, опека и попечительство

/
1182 06-03 Г одовые статистические отчеты отдела о выяв­

лении и устройстве детей и подростков, остав­
шихся без попечения родителей (ф. №103-РИК) 2014 г. 7

/
1183 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 

справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады)
Том 1

16 января-  
01 февраля 
2014 г.

249

J
1184 06-04 То же, (денежные вклады). Том 2 03 февраля 

20 марта 
2014 г. 255

V
1185 06-04 То же, (денежные вклады). Том 3 26 марта -  

19 июня 
2014 г. 240

У
1186 06-04 То же, (денежные вклады). Том 4 19 июня- 

01 октября 
2014 г. 247

к*
1187 06-04 То же, (денежные вклады). Том 5 07 октября -  

02 декабря 
2014 г. 164

/
1188 06-04 То же, (денежные вклады). Том 6 (последний) 03 декабря- 

26 декабря 
2014 г. 112

/
1189 06-04 То же, (ипотека). Том 1 13 января -  

17 марта 
2014 г. 263

v/
1190 06-04 То же, (ипотека). Том 2 20 марта -  

26 мая 
2014 г. 245

/
1191 06-04 То же, (ипотека). Том 3 26 мая -  

28 августа 
2014 г. 238

/
1192 06-04 То же, (ипотека). Том 4 05 сентября -  

17 октября 
2014 г. 152

/
1193 06-04 То же, (ипотека). Том 5 (последний) 17 октября-

18 декабря 
2014 г. 250

/
1194 06-04 То же, (продажа). Том 1 13 января -  

06 февраля 
2014 г. 232
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/
1195 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 

справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (продажа). Том 2

13 февраля 
07 апреля 
2014 г.

At
257

|/

1196 06-04 То же, (продажа). Том 3 07 апреля 
18 апреля 
2014 г. 236

/
1197 06-04 То же, (продажа). Том 4 18 апреля-

19 мая 
2014 г. 237

/
1198 06-04 То же, (продажа). Том 5 19 мая -  

01 июля 
2014 г. 245

/
1199 06-04 То же, (продажа). Том 6 01 июля- 

28 августа 
2014 г. 250

У
1200 06-04 То же, (продажа). Том 7 05 сентября- 

07 октября 
2014 г. 243

/
1201 06-04 То же, (продажа). Том 8 21 октября-  

02 декабря 
2014 г. 236

/

1202 06-04 То же, (продажа). Том 9 (последний) 02 -25 
декабря 
2014 г. 138

/
1203 06-04 То же, (продажа участка) 01-05 

августа 
2014 г. 27

/
1204 06-04 То же, (отказ от преимущественного права). 

Том 1
15 апреля -  
29 сентября 
2014 г. 172

/

1205 06-04 То же, (отказ от преимущественного права). 
Том 2 (последний)

06 ноября- 
18 декабря 
2014 г. 94

/ 1206 06-05 Переписка о выявлении, устройстве несовер­
шеннолетних и защите их законных прав и ин­
тересов. Том 1

15 января -  
28 мая 
2014 г. 145
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1207 06-05 Переписка о выявлении, устройстве несовер­

шеннолетних и защите их законных прав и ин­
тересов. Том 2 (последний)

03 июня -  
26 декабря 
2014 г. 203

Документы за 2014 год смотреть так же в годовом разделе описи № 1 дел постоянного 
хранения (Д. 1096).
В данный раздел описи внесено 65 (шестьдесят пять) дел с № 1143 по № 1207.

Делопроизводитель 
отдела по образованию 
администрации города Заринска
С? 0 3 .

Е.Е.Куракина

“ Г9 Г» «..« ^  
й? Й *..■* № « а " к*» й 8

П dot о if о л ЭПМК 
упревнекКй Алтайского края 

по к ул ы уое  и архивному делу

ах 0 S - O 5 - * t o ' ?  \Ъ <f
Ззм. председателя ЭПМК

ОДОБРЕНО 
протокол ЭК отдела 
по образованию
администрации города Заринска
от « ОУ» 0 3  2017№ /



Принято на хранение 65 (шестьдесят пять) дел с № 1143 по № 1207.

Заведующий архивным отделом С.А. Вихарева
08.08.2018 ' ^

В опись внесено 1224 (одна тысяча двести двадцать четыре) дела с № 1 по № 1207, 
в том числе:

-литерные номера: 30а, 33а, 41а, 42а, 52а, 72а,
73а, 77а, 77 б, 110а, 110 б, 127а, 230а, 250а, 252а, 264а,
371а (17)

-акт приема-передачи 
документов на хранение 
от 08.08.2018 № 32

Заведующий архивным отделом
08.08.2018

С.А. Вихарева



J t c t -

Предисловие
к разделу описи № 1 дел постоянного хранения отдела по образованию 
администрации города Заринска за 2015 год

В 2015 году на территории города в соответствии с распоряжением 
администрации города Заринска от 14.01.1992 № 10/1 действовал отдел по образованию 
администрации города Заринска (Ф. Р-7. On. 1. Д. 437. JI. 156), который был 
зарегистрирован в Инспекции Министерства Российской Федерации по налогам и 
сборам по городу Заринску Алтайского края от 13.10.2010 года за основным 
государственным регистрационным номером 1022200707220 (свидетельство от
13.10.2010 № 003171901) (Ф. Р-16. On. 1. Д. 873. Л.1).

Согласно Положению об отделе по образованию администрации города Заринска, 
утверждённому решением Заринского городского Собрания депутатов Алтайского края 
от 29.10.2013 № 11, в соответствии с Уставом муниципального образования городского 
округа «Город Заринск» Алтайского края отдел по образованию администрации города 
Заринска Алтайского края являлся муниципальным органом управления образованием 
(Ф.Р-16. On. 1. Д. 1079. Л. 1-7).

Изменений в названии отдела, структуре, подчиненности, основных задачах и 
функциях за описываемый период не произошло.

Согласно штатному расписанию на 2015 год, утверждённому приказом отдела по 
образованию администрации города Заринска от 30.12.2014 № 417, в структуру отдела 
входили: аппарат управления, централизованная бухгалтерия, опека и попечительство, 
информационно-методический кабинета, служащие, обеспечивающие деятельность 
отдела по образованию, рабочие, обеспечивающие деятельность отдела по образованию 
(Ф. Р-16. On. 1. Д. 1222. Л. 1-10).

Согласно распоряжению администрации города Заринска Алтайского края от
24.08.2011 № 306-р в систему подведомственных учреждений входили: 7 
муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений средних 
общеобразовательных школ (МБОУ СОШ): МБОУ СОШ № 1, МБОУ СОШ № 2, МБОУ 
СОШ № 3, МБОУ СОШ № 4, МБОУ СОШ № 7, МБОУ СОШ № 15, МБОУ «Лицей 
«Бригантина»; 10 муниципальных бюджетных дошкольных образовательных 
учреждений детских садов (МБДОУ): МБДОУ детский сад № 1 «Березка», МБДОУ 
детский сад № 2 «Дюймовочка», МБДОУ детский сад № 3 «Теремок», МБДОУ детский 
сад № 4 «Золотой ключик», МБДОУ детский сад № 5 «Кораблик», МБДОУ детский сад 
№ 7 «Сказочная полянка», МБДОУ детский сад № 10 «Светлячок», МБДОУ детский сад 
№ 11 «Рябинушка», МБДОУ детский сад № 12 «Колокольчик», МБДОУ детский сад 
№ 14 «Родничок»; муниципальное бюджетное учреждение дополнительного 
образования «Центр детского творчества» города Заринска (Ф. Р-7. On. 1. Д. 1458. Л. 
174-175).

МБДОУ детский сад № 3 «Теремок» обслуживался централизованной 
бухгалтерией отдела по образованию (Ф. Р-16. On. 1. Д. 1222. Л. 11).

Данный раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2015 год является 
продолжением раздела описи № 1 дел постоянного хранения за 2014 год, утвержденного 
протоколом ЭПМК управления Алтайского края по культуре и архивному делу от
05.05.2017 № 8.

В раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 2015 год включено 65 
(шестьдесят пять) дел с № 1208 по № 1272.

Состав документов: приказы Главного управления образования и молодежной 
политики Алтайского края, решения коллегии, протоколы заседания Совета 
Администрации Алтайского края; уставы муниципального бюджетного



общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 2 (копия), 
муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Центр 
детского творчества» города Заринска (копия); протоколы заседаний Совета 
руководителей образовательных учреждений при отделе и документы к ним; протоколы 
аппаратных совещаний у заведующего отделом и документы к ним; приказы 
заведующего отделом по основной деятельности; годовой план и анализ работы отдела; 
документы (планы, доклады, выступления) о проведении августовского совещания 
работников образования города; документы (акты, предписания, справки, информации 
и др.) проверок работы отдела, проводимых органами государственного контроля; 
справки проверок отделом работы учреждений образования города; документы 
(справки, сведения, информации и др.) о состоянии работы отдела, учреждений 
образования города, представляемых в Главное управление образования и науки 
Алтайского края по исполнению постановления Алтайского краевого Законодательного 
Собрания, постановлений, распоряжений Администрации края, приказов Главного 
управления образования и науки Алтайского края; утверждённое штатное расписание 
отдела, изменение к нему, утвержденное штатное расписание муниципального 
бюджетного дошкольного общеобразовательного учреждения детский сад № 3 
«Теремок»; годовые сметы расходов отдела; годовой бухгалтерский отчет отдела, 
документы (приложения, пояснительные записки, специализированные формы) к нему; 
годовые отчеты отдела по перечислению денежных сумм по государственному и 
негосударственному страхованию; годовые расчетные ведомости по отчислениям 
страховых взносов в фонд социального страхования; сводные годовые статистические 
сведения отдела о численности и составе педагогических работников 
общеобразовательных ттткол на 1 октября (ф. №83-РИК (сводная)), о финансировании и 
расходах дневного общеобразовательного учреждения (ф. № ОШ-2 (сводная)); годовой 
статистический отчет отдела о расходах на содержание управленческого персонала (ф. 
№ 14-бюджет); квартальные статистические сведения отдела о численности и оплате 
труда работников органов местного самоуправления по категориям персонала (ф. № 1-Т 
(ГМС)); годовые учебные планы работы образовательных учреждений города; 
сводные годовые, единовременные статистические отчеты отдела по установленным 
формам по учебной работе и другим основным направлениям деятельности (ф. №№ Д-4, 
Д-6, Д-7, Д-8, Д-9, Д-11, Д-12, СВ-1, 76-РИК, 1-НД); годовые, единовременные 
статистические отчеты учреждений образования города по установленным формам по 
учебной работе и другим основным направлениям деятельности (ф. №№ ОШ-1, ОШ-9, 
1-ДО); документы (акты, справки, информации и др.) по итогам тематического 
мониторинга учебно-воспитательной работы общеобразовательных учреждений, 
подведомственных отделу; документы (планы, рекомендации, доклады, информации и 
др.) о проведении выставок, олимпиад, конкурсов образовательных учреждений по 
учебно-воспитательной работе; документы (обзоры, информации и др.) по обобщению 
опыта работы муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней 
общеобразовательной школы № 3, муниципального бюджетного общеобразовательного 
учреждения «Лицей «Бригантина», муниципального бюджетного дошкольного 
образовательного учреждения детского сада комбинированного вида № 10 «Светлячок»; 
документы (доклады, информации и др.) о проведении конкурсов; методические 
разработки, рекомендации, пособия по вопросам учебно-воспитательной работы, 
подготовленные муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением 
средней общеобразовательной школой № 3, муниципальным бюджетным 
общеобразовательным учреждением средней общеобразовательной школой № 4; 
личные дела руководителей учреждений образования (заявления, автобиографии, копии 
приказов и выписки из них, копии личных документов, характеристики, листки по учету



№

кадров, анкеты, аттестационные листы, трудовые договоры и др.); годовой 
статистический отчет отдела о выявлении и устройстве детей и подростков, оставшихся 
без попечения родителей (ф. № 103-РИК); документы (заявления, акты, справки и др.) 
по защите прав несовершеннолетних; переписка с организациями о выявлении, 
устройстве несовершеннолетних и защите их законных прав и интересов.

В данный раздел описи внесен неполный комплекс документов. Не внесены: 
свидетельства о государственной регистрации, регистрации реорганизации, ликвидации 
отдела (не заводились, так как такие мероприятия не проводились); утвержденное 
положение об отделе (в 2015 г. не разрабатывалось); акты приема-передачи дел, 
составленные при смене заведующего отделом, приложения к ним (не заводились, 
смены руководителя не было); годовые сметы расходов учреждений образования 
города, подотчетных отделу (планы финансово-хозяйственной деятельности) (хранятся 
в учреждениях), годовые бухгалтерские отчеты, учреждений образования города, 
подотчетных отделу, документы (приложения, пояснительные записки, 
специализированные формы) к ним (хранятся в учреждениях); документы (протоколы, 
акты, расчеты, заключения и др.) о переоценке основных фондов, определении 
амортизации основных средств, оценке стоимости имущества (не заводились, так как 
таких мероприятий не было); сведения о вечернем (сменном) общеобразовательном 
учреждении начало 2015-2016 учебного года (ф.№ СВ-1) (отчёт не составлялся, т.к. 
вечерняя школа в 2015-2016 учебном году отсутствовала); сведения о вечернем 
(сменном) общеобразовательном учреждении (ф.№ ОШ-5) (отчёт не составлялся, т.к. 
вечерняя ттткола в 2015-2016 учебном году отсутствовала); сведения об учреждениях 
дополнительного образования (ф. 1-ДО) (не составлялись); годовой единовременный 
статистический отчет (ф. Д-3) (не составлялся); документы (протоколы заседаний, 
выписки из приказов школ, ведомости, табели успеваемости, ведомости оценок, приказ 
о создании комиссии по проверке работ) о награждении выпускников образовательных 
учреждений города золотыми, серебряными медалями (учреждения готовят 
самостоятельно); годовой статистический отчет отдела о составе работников, 
замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы по полу, 
возрасту, стажу работы, образованию и оплате их труда (ф.1-МС) (отчитываются один 
раз в 3 года); годовой статистический отчет отдела о дополнительном 
профессиональном образовании работников, замещающих муниципальные должности и 
должности муниципальной службы (ф.2-МС); типовые должностные инструкции о 
правах и обязанностях муниципальных служащих (не разрабатывались); годовой 
текстовый отчет органа опеки и попечительства города (не готовился, т.к. не был 
затребован Главным управлением образования и науки Алтайского края).

Справка о причинах отсутствия документов от 28.05.2018 № 1527/01-20 
представлена.

В разделе описи № 1 дел постоянного хранения имеются особенности в 
формировании дел:

-в деле № 1238 имеются следующие формы сводных годовых, единовременных 
статистических отчётов:
Д-4 Сводный годовой статистический отчет отдела о материальной базе

образовательных школ на начало учебного года 
Д-6 Сводные годовые статистические сведения отдела о распределении

общеобразовательных учреждений по числу учителей, классов и 
обучающихся

Д-7 Сведения о распределении учреждений, реализующих программы общего
образования, и обучающихся по языку обучения и по изучению родного 
(нерусского) языка
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Д-8 Сведения о преподавании иностранных языков и углубленном изучении
отдельных предметов

Д-9 Сведения о школах для детей с недостатками умственного или физического
развития

Д -11 Сведения о допрофессиональной подготовке общеобразовательных школ

Д-12 Сведения об обучающихся из образовательных учреждений, реализующих 
программы общего образования 

76-РИК Сведения о дневных общеобразовательных учреждениях реализующих 
программы общего образования 

1-НД Сведения о численности детей и подростков в возрасте 7-18 лет, не 
обучающихся в образовательных учреждениях 

-в деле № 1239 имеются следующие формы годовых статистических отчетов:

ОШ-1 Сведения о дневном общеобразовательном учреждении
ОШ-9 Сведения о допрофессиональной и профессиональной подготовке 

обучающихся 8-11 (12) классов в учреждении, реализующем программы 
общего образования;

-дела №№ 1223, 1228, 1246 содержат менее 10 листов;
-в деле № 1222 содержатся документы нескольких видов из-за малого объёма;

-в деле Лг> 1245 содержится личное дело уволенного руководителя 
муниципального бюджетного дошкольного общеобразовательного учреждения, в опись 
включено по второй дате (дате увольнения);

-в делах №.№1254,1255 нарушена периодичность дат;
-журнал регистрации приказов заведующего отделом по основной деятельности 

является переходящим, внесен годовой раздел описи № 1 дел постоянного хранения за 
2013 год (дело № 1096).

Дела в описи № 1 дел постоянного хранения за 2015 год систематизированы по 
структурно - хронологическому принципу, внутри по степени значимости документов. 

Физическое состояние дел удовлетворительное.

Делопроизводитель л
комитета по образованию о /
администрации города Заринска LAJ ^  Е.Е. Куракина
28.05.2018

№
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Отдел по образованию 
администрации города Заринска, 
г. Заринск Алтайского края

Фонд № Р-16 
Опись 1
дел постоянного хранения 
за 2015 год

№
п/п

Индекс
дела

Названия раздела (структурного подразделения 
организации). Заголовок дела

Крайние даты Кол-во
листов

Приме­
чания

1 2 о
J 4 5 6

01 Руководство и контроль
1208 01-02 Постановления, распоряжения Администрации 

Алтайского края, приказы Главного управления 
образования и молодежной политики Алтайско­
го края, относящиеся к деятельности отдела 2015 г. 81

1209 01-05 Устав муниципального бюджетного общеобра­
зовательного учреждения средней общеобразо­
вательной школы № 2

10 июля 
2015 г. 12

1210 01-05 Устав муниципального бюджетного учрежде­
ния дополнительного образования «Центр дет­
ского творчества» города Заринска

23 сентября 
2015 г. 10

1211 01-06 Протоколы с № 1 по № 2 заседаний Совета ру­
ководителей образовательных учреждений при
отделе и документы к ним

24 апреля - 
30 октября 
2015 г. 15

1212 01-07 Протоколы с № 1 по № 9 аппаратных совеща­
ний у заведующего отделом и документы к ним

30 января - 
11 декабря 
2015 г. 202

1213 01-08 Приказы с № 1 по № 136 заведующего отделом
и документы к ним

12 января - 
17 апреля 
2015 г. 244

1214 01-08 Приказы с Ш 137 по № 252 заведующего отде­
лом и документы к ним

17 апреля - 
31августа 
2015 г. 237

1215 01-08 Приказы с Лг« 253 по № 355 заведующего отде­
лом и документы к ним

02 сентября - 
19 ноября 
2015 г. 251

1216 01-08 Приказы с № 356 по №> 4 3 1 заведующего отде­
лом и документы к ним

19 ноября -  
31декабря 
2015 г. 149

J W

комитета 
нию

Л  В. Исакова

20/^ г.
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1 3 4 5 6 !
1217 01-09 Г одовые план и анализ работы отдела 2015 г. 23

1218 01-12 Документы (программа, доклады, тексты высту­
плений и др.) о проведении августовского со­
вещания работников образования города

27 августа 
2015 г. 34

1219 01-13 Документы (акты, предписания, постановления, 
справки) проверок работы отдела, проводимых 
органами государственного контроля 2015 г. 22

1220 01-14 Справки проверок отделом работы учреждений 
образования города 2015 г. 21

li

1221 01-15 Сведения и информации о состоянии работы 
отдела, учреждений образования города, пред­
ставляемые в Главное управление образования и 
молодежной политики Алтайского края, по ис­
полнению постановлений Алтайского краевого 
Законодательного Собрания, постановлений, 
распоряжений Администрации края, приказов 
Главного управления образования и молодеж­
ной политики Алтайского края 2015 г. 15

02. Бухгалтерский учет и отчетность

1222 02-02
02-03

Утвержденные штатные расписания отдела, из­
менения к нему и муниципального бюджетного 
дошкольного общеобразовательного учрежде­
ния детский сад № 3 «Теремок» 2015 г. 11

i

1223 02-04 Годовая смета расходов отдела 2015 г. 7

1224 02-06 Г одовой бухгалтерский отчет отдела, докумен­
ты (приложения, пояснительные записки, спе­
циализированные формы) к нему 2015 г. 58

1225 02-09 Г одовые отчеты отдела по перечислению де­
нежных сумм по государственному и негосу­
дарственному страхованию 2015 г. 12

1226 02-10 Г одовые расчетные ведомости по отчислениям 
страховых взносов в фонд социального страхо­
вания 2015 г. 12

' j



1 2 3 4 5 6
1227 02-13 Сводные годовые статистические сведения от­

дела о численности и составе педагогических 
работников общеобразовательных школ на 1 ок­
тября (ф. №83-РИК (сводная)), о финансирова­
нии и расходах дневного общеобразовательного 
учреждения (ф. № ОШ-2 (сводная)) '2015 г. 14

1228 02-15 Г одовой статистический отчет отдела о расхо­
дах и численности работников местного само­
управления на содержание управленческого 
персонала (ф. № 14-бюджет) 2015 г. 9

1229 02-16 Квартальные статистические сведения отдела о 
численности и оплате труда работников орга­
нов местного самоуправления по категориям 
персонала (ф. № 1-Т (ГМС)) 2015 г. 15

03. Контроль за учебно-воспитательной работой

1230 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 1 на 
учебный год 2015 г. 47

1231 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 2 на 
учебный год 2015 г. 73

1232 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 3 на 
учебный год 2015 г. 146

1233 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 4 
на учебный год 2015 г. 69

-

1234 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 7 
на учебный год 2015 г. 47

1235 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 15 с 
углублённым изучением отдельных предметов 
на учебный год 2015 г. 250

1236 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
«Лицей «Бригантина» на учебный год 2015 г. 154
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1237 03-02 Г одовой учебный план работы муниципального 
бюджетного учреждения дополнительного обра­
зования «Центр детского творчества» 2015 г. 57

1238 03-03 Сводные годовые, единовременные статистиче­
ские отчеты отдела по учебной работе и другим 
основным направлениям деятельности (фф. №№ 
Д-4, Д-6, Д-7, Д-8, Д-9, Д-11, Д-12, 76-РИК, 
1-НД) 2015 г. 52

1239 03-04 Г одовые статистические отчеты учреждений 
образования города по учебной работе и другим 
основным направлениям деятельности (фф. №№ 
ОШ-1,0111-9) 2015 г. 149

1240 03-05 Документы (акты, справки, информации и др.) 
по итогам тематического мониторинга учебно- 
воспитательной работы общеобразовательных 
учреждений, подведомственных отделу 2015 г. 18

1241 03-06 Документы (приказы, отчеты, информации, 
справки и др.) о проведении выставок, олимпи­
ад, конкурсов образовательных учреждений по 
учебно-воспитательной работе 2015 г. 43 *

04.Координация методической работы

1242 04-01 Документы (обзоры, информации и др.) по 
обобщению опыта работы муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 3, му­
ниципального бюджетного общеобразователь­
ного учреждения «Лицей «Бригантина», муни­
ципального бюджетного дошкольного образова­
тельного учреждения детского сада комбиниро­
ванного вида № 10 «Светлячок» 2015 г. 21

......{

1243 04-04 Документы (доклады, информации и др.) о про­
ведении конкурсов 2015 г. 35

i

1244 04-05 Методические разработки, рекомендации, посо­
бия по вопросам учебно-воспитательной рабо­
ты, подготовленные муниципальным бюджет­
ным общеобразовательным учреждением сред­
ней общеобразовательной школой № 3, муни­
ципальным бюджетным общеобразовательным 
учреждением средней общеобразовательной 
школой № 4 2015 г. 39 - j
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05.Кадровая работа

1245 05-09 Личное дело уволенного руководителя муници­
пального бюджетного дошкольного общеобра­
зовательного учреждения детский сад № 3 «Те­
ремок» (заявления, автобиографии, копии при­
казов и выписки из них, копии личных докумен­
тов, характеристики, листки по учету кадров, 
анкеты, аттестационные листы, трудовые дого­
воры и др.)

.2015 г. 67

06. Охрана прав детства, опека и попечительство

1246 06-03 Г одовой статистический отчет отдела о выявле­
нии и устройстве детей и подростков, остав­
шихся без попечения родителей (ф. №103-РИК) 2015 г. 7

i

1247 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады).
Том 1

12 января -
13 января 
2015 г. 110

1248 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады).
Том 2

13 января -  
15 января 
2015 г.

149

1249 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады).
Том 3

15 января -  
22 января 
2015 г.

250

1250 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады).
Том 4

23 января -  
16 февраля 
2015 г.

215
!

1251 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады).
Том 5

16 февраля - 
09 апреля 
2015 г.

213

1252 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады).
Том 6

09 апреля -
10 июня 
2015 г.

181

1253 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады).
Том 7

03 июня -  
24 августа 
2015 г. 235

itj

1254 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады).
Том 8

24 августа- 
06 октября 
2015 г. 218
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1255 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 

справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады).
Том 9

13 октября -
14 декабря 
2015 г. 173 i

'
1256 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 

справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (денежные вклады).
Том 10 (последний)

14 декабря- 
28 декабря 
2015 г. 181

1257 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (ипотека). Том 1

13 января -
14 мая 
2015 г. 239

1258 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (ипотека). Том 2

26 мая -  
03 августа 
•2015 г. 231

-J •• '.г)
1259 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 

справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (ипотека). Том 3

26 августа -  
26 октября 
2015 г. 130

1260 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (ипотека).
Том 4 (последний)

28 октября -  
25 декабря 
2015 г. 140

1261 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (продажа жилья). Том 1

06 мая -  
22 сентября 
2015 г. 250 ■:]

1262 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (продажа жилья). Том 2

23 октября -  
01 декабря 
'2015 г. 191

1263 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (продажа жилья).
Том 3 (последний)

07 декабря -  
16 декабря 
2015 г. 124

.

1264 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (продажа доли) Том 1

13 января -  
17 февраля 
2015 г. 203 ■ и 

- . : .Л
1265 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 

справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (продажа доли). Том 2

17 февраля -  
27 марта 
2015 г. 223

-!

1
I

1266 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (продажа доли). Том 3

27 марта -  
14 мая 
2015 г. 231

}

1
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1267 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 

справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (продажа доли).
Том 4 (последний)

09 сентября- 
13 октября 
2015 г. 230

1268 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (продажа транспортного
средства)

27 августа -  
08 октября 
2015 г. 31

1269 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (отказ от преимущест­
венного права).
Том 1

14 января -  
22 мая 
2015 г. 160

1270 06-04 Документы (постановления, заявления, акты, 
справки и др.) по защите жилищных прав несо­
вершеннолетних детей (отказ от преимущест­
венного права). Том 2 (последний)

04 июня -  
28 декабря 
2015 г. 165

1271 06-05 Переписка о выявлении, устройстве несовер­
шеннолетних и защите их законных прав и ин­
тересов. Том 1

15 января -  
30 июня 
2015 г. 157

1272 06-05 Переписка о выявлении, устройстве несовер­
шеннолетних и защите их законных прав и ин­
тересов. Том 2 (последний)

01 июля -  
31 декабря 
2015 г. 213

Документы за 2015 год смотреть так же в годовом разделе описи № 1 дел постоянного 
хранения (Д. 1096).

В данный раздел описи внесено 65 (шестьдесят пять) дел с № 1208 по № 1272.

Делопроизводитель 
комитета по образованию 
администрации города Заринска Е.Е. Куракина
28.05.2018

СОГЛАСОВАНО 
протокол ЭК отдела 
по образованию
администрации города Заринска 
о т « ^ »  ^  2018 № /

' '  '& С  / S '



Принято на хранение 65 (шестьдесят пять) дел с № 1208 по № 1272.

Заведующий архивным отделом / f  / С. А. Вихарева
30.05.2019

В опись внесено 1289 (одна тысяча двести восемьдесят девять) дела с № 1 по № 
1272, в том числе:

-литерные номера: 30а, 33а, 41а, 42а, 52а, 72а,
73а, 77а, 77 б, 110а, 110 б, 127а, 230а, 250а, 252а, 264а,
371а (17)

-акт приема-передачи 
документов на хранение 
от 30.05.2019 № 33

Заведующий архивным отделом / ^  С.А. Вихарева
30.05.2019


