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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЗАРИНСКА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	05.03.2013
	№
	235
	                                                       г. Заринск


Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  ходатайства  администрации города Заринска  Алтайского края организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки за счет средств краевого бюджета при осуществлении инвестиционной деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», законом Алтайского края от 17.11.2008 № 110-3С «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае», Постановлением Администрации края от 15.09.2007 №437 «О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача  ходатайства  администрации города Заринска  Алтайского края организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки за счет средств краевого бюджета при осуществлении инвестиционной деятельности» (Приложение №1).

2.Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов и на официальном сайте муниципального образования город Заринск Алтайского края.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города, председателя комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом И.Ю.Богданову.

Глава администрации города    
  
    



              И.И. Терёшкин

Приложение № 1

к постановлению администрации города 

от 05.03.2013 года №235
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  администрации города Заринска  Алтайского края организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки за счет средств краевого бюджета при осуществлении инвестиционной деятельности»ходатайства  
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача администрации города Заринска Алтайского края организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки за счет средств краевого бюджета при осуществлении инвестиционной деятельности» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, информированности граждан и организаций о предоставлении отдельных видов государственной поддержки.
 ходатайства  
I. Общие положения.

1. Предмет регулирования Административного регламента.
Административный регламент регулирует общественные отношения, возникающие в связи с принятием решения о выдаче ходатайства по рассмотрению материалов, представляемых организациями и индивидуальными предпринимателями, претендующими на получение государственной поддержки.

Административный регламент администрации города Заринска Алтайского края по предоставлению муниципальной услуги размещен на официальном сайте муниципального образования города Заринска Алтайского края admzarinsk.ru (далее – официальный сайт).

2. Категории получателей муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги являются организации и индивидуальные предприниматели, реализующие инвестиционный проект на территории города (далее по тексту - заявитель).

3. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги.
3.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача администрации города Заринска Алтайского края организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки за счет средств краевого бюджета при осуществлении инвестиционной деятельности» осуществляет администрация города Заринска Алтайского края.
ходатайства 
Непосредственное исполнение услуги осуществляет комитет по экономике и управлению муниципальным имуществом администрации города Заринска (далее - Комитет).

Информация о месте нахождения и графике работы Комитета администрации города:

Сведения о месте нахождения Комитета, графике работы, почтовом адресе для направления обращений, о телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений, размещены на официальном Интернет-сайте города Заринска – admzarinsk.ru, на информационном стенде Комитета и в Приложении 1 к Административному регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга по выдаче администрации города Заринска  Алтайского края организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки за счет средств краевого бюджета при осуществлении инвестиционной деятельности» (далее - муниципальная услуга).
 ходатайства 
2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом по экономике и управлению муниципальным имуществом  администрации города Заринска Алтайского края.
3.Результат предоставления муниципальной услуги.
 Результатом предоставления муниципальной услуги является . ходатайства  выдаче  администрации города Заринска Алтайского края или уведомления об отказе в  ходатайства  заявителям  выдача 
4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 рабочих дней с даты поступления полного комплекта документов при:

- субсидировании за счет средств краевого бюджета части банковской процентной ставки по кредитам, привлекаемым организациями края и индивидуальными предпринимателями (за исключением субъектов малого предпринимательства и организаций, осуществляющих закуп сельскохозяйственной продукции у населения) в российских кредитных организациях;

- субсидировании за счет средств краевого бюджета налога на имущество организаций края (за исключением сельскохозяйственных организаций);

- субсидировании за счет средств краевого бюджета налога на прибыль организаций края;

- обеспечении обязательств организаций и индивидуальных предпринимателей перед третьими лицами при осуществлении инвестиционной деятельности передачей в залог имущества казны Алтайского края, в том числе акций (долей) хозяйственных обществ.

5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ;

- Законом РСФСР от 26.06.1991 N 1488-1 "Об инвестиционной деятельности в РСФСР";

- Федеральным законом от 25.02.1999 N 39-ФЗ "Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений";
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным   законом   от 02.05.2006 № 59-ФЗ  «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Законом Алтайского края от 09.12.1998 N 61-ЗС "Об инвестиционной деятельности в Алтайском крае";
- Постановлением Администрации края от 15.09.2007 №437 «О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае»;

- Решением Главного управления экономики и инвестиций Алтайского края от 06.05.2011 № 4 "Об утверждении форм документов, представляемых в соответствии с постановлением Администрации края от 15.09.2007 N 437 "О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае" организациями и физическими лицами, претендующими на получение государственной поддержки";

- иными нормативно-правовыми актами.
6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

6.1. С целью рассмотрения документов для выдачи ходатайства о предоставлении государственной поддержки заявители направляют Комитету следующие документы:

заявление о выдаче ходатайства о предоставлении государственной поддержки инвестиционной деятельности (для юридических лиц - приложение 2, для индивидуальных предпринимателей – приложение 3);
бизнес-план инвестиционного проекта, утвержденный руководителем организации, составленный в соответствии с макетом, утвержденным решением Главного управления экономики и инвестиций Алтайского края от 06.05.2011 N 4 "Об утверждении форм документов, представляемых в соответствии с постановлением Администрации края от 15.09.2007 N 437 "О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае" организациями и физическими лицами, претендующими на получение государственной поддержки" (далее решение Главэкономики);

расчет территориального бюджетного эффекта от реализации проекта на муниципальном уровне по форме, утвержденной решением Главэкономики;

расчет суммы дополнительных налоговых и неналоговых поступлений в местный бюджет при реализации проекта;

бухгалтерский баланс (форма N 1 приказа Минфина РФ от 22.07.2003 N 67н "О формах бухгалтерской отчетности организаций" (при представлении баланса за 2010 год) либо приказа Минфина РФ от 02.07.2010 N 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций") и отчет о прибылях и убытках (форма N 2 приказа Минфина РФ от 22.07.2003 N 67н "О формах бухгалтерской отчетности организаций" (при представлении отчета за 2010 год) либо форма N 1 приказа Минфина РФ от 02.07.2010 N 66н "О формах бухгалтерской отчетности организаций") за два последних финансовых года и отчетные периоды текущего года с отметкой налогового органа (для организаций, применяющих упрощенную систему налогообложения, - налоговая декларация за прошлый налоговый период и на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа);

справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки (приложение № 9 к приказу Минфина РФ от 18.01.2008 № 9н);

справку о среднемесячной номинальной начисленной заработной плате одного работника и о наличии просроченной задолженности по заработной плате по форме, утвержденной решением Главэкономики;

копию положения об учетной политике организации;

справки территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;

заключение соответствующего отраслевого профсоюза о выполнении организацией территориального отраслевого соглашения в части социально-трудовых отношений;

заключение о возможности, целесообразности, актуальности реализации инвестиционного проекта отраслевого органа местного самоуправления.

6.2.  Для получения ходатайства о предоставлении государственной поддержки в форме субсидирования за счет средств краевого бюджета части банковской процентной ставки по кредитам, привлекаемым организациями края и индивидуальными предпринимателями (за исключением субъектов малого предпринимательства и организаций, осуществляющих закуп сельскохозяйственной продукции у населения) в российских кредитных организациях заявители дополнительно представляют в Комитет:

письменное подтверждение согласия кредитной организации на предоставление кредита для реализации инвестиционного проекта;

копию решения организаций об участии в софинансировании инвестиционного проекта, с указанием намеченного объема инвестиций;

при наличии выполненных работ - документы, подтверждающие факт их выполнения;

если организации оказывалась (и/или оказывается) государственная поддержка за счет средств краевого или федерального бюджетов - справку организации о ранее предоставленной (и/или предоставляемой) государственной поддержке (ее формах, сроках и условиях);

копии договоров, сметных расчетов на поставку и монтаж оборудования, выполнение строительно-монтажных работ (при наличии).

6.3. Для получения ходатайства о предоставлении государственной поддержки в форме субсидирования за счет средств краевого бюджета налога на имущество организаций города (за исключением сельскохозяйственных организаций) заявители дополнительно представляют в Комитет:

справку о привлечении для реализации инвестиционного проекта государственных и/или муниципальных бюджетных средств в качестве источника финансирования;

при наличии основных средств, введенных в эксплуатацию в рамках реализации инвестиционного проекта и участвующих в производственном процессе - реестр основных средств по форме, утвержденной решением Главэкономики;

расчет суммы субсидии на возмещение затрат по налогу на имущество по основным средствам, введенным в эксплуатацию в рамках реализации инвестиционного проекта и участвующим в производственном процессе (при наличии таких средств) по форме, утвержденной решением Главэкономики.

6.4. Для получения ходатайства о предоставлении государственной поддержки в форме субсидирования за счет средств краевого бюджета налога на прибыль организаций города заявители дополнительно представляют в Комитет:

справку о привлечении для реализации инвестиционного проекта государственных и/или муниципальных бюджетных средств в качестве источника финансирования;

копии сметных расчетов, договоров на строительство зданий и сооружений производственного назначения, создание и/или приобретение машин и технологического оборудования в рамках реализуемого инвестиционного проекта (при наличии).

6.5. Для получения ходатайства о предоставлении государственной поддержки в форме обеспечения обязательств организаций и индивидуальных предпринимателей перед третьими лицами при осуществлении инвестиционной деятельности передачей в залог имущества казны Алтайского края, в том числе акций (долей) хозяйственных обществ, заявители дополнительно представляют в Комитет:

нотариально заверенные копии учредительных документов организации (для юридического лица);

письменное подтверждение согласия кредитной организации на предоставление кредита для реализации инвестиционного проекта;

копию решения организаций об участии в софинансировании инвестиционного проекта, с указанием намеченного объема инвестиций;

при наличии выполненных работ - документы, подтверждающие факт их выполнения;

если организации оказывалась (и/или оказывается) государственная поддержка за счет средств краевого или федерального бюджетов - справка организации о ранее предоставленной (и/или предоставляемой) государственной поддержке (ее формах, сроках и условиях);

копии договоров на поставку и монтаж оборудования, выполнение строительно-монтажных работ, а также сметных расчетов (при наличии);

6.6. Все предусмотренные Административным регламентом документы, необходимые для получения ходатайства о предоставлении государственной поддержки, представляются в оригинале за исключением случаев, когда настоящим регламентом предусмотрено представление копий таких документов.
6.7. Сведения о наличии (отсутствии) у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, сведения о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам организации с Фондом социального страхования Российской Федерации (далее - "ФСС") и с Федеральным фондом обязательного медицинского страхования (далее - "ФФОМС"), сведения об отсутствии (наличии) у организации задолженности по страховым взносам и иным платежам в Пенсионный фонд Российской Федерации (далее - "ПФР"), не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе по собственной инициативе предоставить их вместе с заявлением, Комитет получает данные документы посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.
7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Отказ в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, не допускается.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ от предоставления муниципальной услуги допускается в случае:

- предоставления недостоверных сведений;

- предоставления неполного комплекта документов;

- заявитель находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства, либо его деятельность приостановлена в установленном законом порядке;

- заявитель имеет неурегулированную (просроченную) задолженность по выплатам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, а также просроченную задолженность по заработной плате;

- заявитель  начисляет среднемесячную заработную плату одного работника в размере ниже установленной величины прожиточного минимума в Алтайском крае и среднемесячной заработной платы на предприятиях соответствующего вида экономической деятельности (для организаций жилищно-коммунального хозяйства - по видам услуг);

- решения администрации города о неэффективности реализации инвестиционного проекта на территории города.

В остальных случаях отказ от предоставления муниципальной услуги не допус​кается.

9. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

10.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в Комитете не должен превышать 30  минут.

10.2. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в Комитете не должен превышать 30  минут.

11.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

Регистрация документов, поданных заявителем лично, а также поступивших почтовой и электронной связью, осуществляется в течение рабочего дня, в день получения документов.
12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:
- на территории, прилегающей к месторасположению  здания, где предоставляется муниципальная услуга,  места для парковки  автотранспортных средств не определены;  

- центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской) содержащей информацию о наименовании органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;
- помещение, в котором предоставляется  муниципальная услуга, соответствует установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
- помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, имеет туалет со свободным доступом к нему в рабочее время заявителей;
- помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей;
- места для ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц;
- места для приема документов, должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов;
- в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению за предоставлением одной муниципальной услуги;
- каждое рабочее место должностного лица оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;
- при оборудовании помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается  возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайной ситуации;  

- сектор для информирования заявителей оборудован информационным стендом с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме, информация по вопросам ее предоставления может быть получена путем отправки сообщения в Личный кабинет заявителя, либо, по желанию заявителя, посредством отправления сообщения на его электронный адрес.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	Показатели качества и доступности муниципальной услуги
	Целевое значение показателя


	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев оказания услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	100%

	2. Качество

	2.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством  процесса оказания услуги
	не менее 70%

	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация)
	100%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке оказания услуги
	не менее 70%

	3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза
	не менее 70%

	3.3. % (доля) заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	не менее 80%

	4. Процесс обжалования

	4.1.% (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду услуг
	не более 5%

	4.2. % (доля) жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок
	100%

	4.3. % (доля) заявителей, удовлетворенных существующим порядком обжалования
	не менее 70%

	4.4. % (доля) заявителей, удовлетворенных сроками обжалования
	не менее 90%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных вежливостью должностных лиц
	не менее 80%


14.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

Комитет обеспечивает возможность получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге  на официальном Интернет-сайте города Заринска Алтайского края admzarinsk.ru, муниципальная услуга также  может быть оказана посредством системы порталов государственных и  муниципальных услуг.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 
(блок-схема - приложение  №4 к Административному регламенту)

3.1. Предоставление муниципальной  услуги по  рассмотрению материалов  и выдаче ходатайства осуществляется путем рассмотрения документов, предусмотренных пунктом  6 раздела 2 Административного регламента, представленных коммерческими организациями или индивидуальными предпринимателями, претендующими на получение государственной поддержки путем:

- субсидирования за счет средств краевого бюджета части банковской процентной ставки по кредитам, привлекаемым организациями края и индивидуальными предпринимателями (за исключением субъектов малого предпринимательства и организаций, осуществляющих закуп сельскохозяйственной продукции у населения) в российских кредитных организациях;

- субсидирования за счет средств краевого бюджета налога на имущество организаций края (за исключением сельскохозяйственных организаций);

- субсидирования за счет средств краевого бюджета налога на прибыль организаций края;

- обеспечения обязательств организаций и индивидуальных предпринимателей перед третьими лицами при осуществлении инвестиционной деятельности передачей в залог имущества казны Алтайского края, в том числе акций (долей) хозяйственных обществ.

3.2. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов;

- проведение экспертизы бизнес-плана инвестиционного проекта и расчет показателей эффективности инвестиционного проекта;

- внесение и представление инвестиционного проекта главе администрации города для принятия решения о выдаче ходатайства администрации города; 
- подготовка и направление ходатайства администрации города в Главное управление экономики и инвестиций Алтайского края о предоставлении государственной поддержки организациям и индивидуальными предпринимателями, претендующими на ее получение. 

3.3.При наличии устного или письменного требования заявителя, до приема указанных документов специалист Комитета должен обеспечить анализ представляемых документов в части правильности их оформления. Срок совершения административной процедуры составляет не более 30 минут.

3.4.Заявления, после визирования главы администрации города, в течение 1 рабочего дня с даты получения документов поступают к инвестиционному  уполномоченному, заместителю главы администрации города, председателю комитета по экономике и управлению имущественным имуществом (далее - инвестиционный уполномоченный). 

3.5.В течение 1 рабочего дня с даты получения документов инвестиционный уполномоченный  определяет специалиста, ответственного за рассмотрение документов, и обеспечивает передачу копии заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленных документов для регистрации. 

3.6.Ответственный специалист в день получения документов обеспечивает их регистрацию. Время совершения административной процедуры 10 минут.

3.7. Специалист, ответственный за рассмотрение документов,  в течение 7 рабочих дней со дня получения документов осуществляет анализ полноты представленных документов и их соответствие установленным формам, а также обеспечивает проведение экспертизы бизнес-плана инвестиционного проекта и расчет показателей эффективности инвестиционного проекта для определения целесообразности оказания муниципальной услуги.

3.8. При наличии замечаний ответственный специалист в течение 3 рабочих дней с даты проведения экспертизы бизнес-плана инвестиционного проекта направляет замечания заявителю (на бланке Комитета администрации города, подписываемого инвестиционным уполномоченным) для их устранения через организацию почтовой связи, факсимильной связью или по электронной почте. При отсутствии замечаний ответственный специалист оформляет паспорт проекта и приложение с информацией об эффективности инвестиционного проекта.

3.9.По итогам рассмотрения пакета документов принимается решение о целесообразности предоставления муниципальной услуги. 

3.10. При отказе в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за ее предоставление, в течение 3 рабочих дней возвращает предоставленный пакет документов заявителю с письменным объяснением причин отказа посредством почтовой связи или непосредственно ответственным специалистом.   

3.11.При положительном решении о предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист в течение 1 рабочего дня готовит проект ходатайства администрации города о предоставлении государственной поддержки заявителю и передает его главе администрации города для согласования и подписания. 

3.12.В течение 3 рабочих дней указанное ходатайство и пакет документов, предоставленный заявителем в соответствии с требованиями п. 6 раздела Административного регламента, ответственный специалист направляет в адрес Главного управления экономики и инвестиций через организацию почтовой связи или нарочным. 

IV. Формы контроля за исполнением Регламента

1. Текущий контроль за исполнением Административного регламента муниципальными служащими.
1.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации города, председателем комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом непосредственно при предоставлении услуги.

1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

1.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании ежегодных планов работы Комитета администрации города Заринска) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок при осуществлении контроля за исполнением муниципальными служащими положений Административного регламента.
2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета администрации города Заринска.

2.2. Периодичность осуществления контроля устанавливается заместителем главы администрации города, председателем комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.

3. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. Персональная ответственность специалистов Комитета администрации города Заринска закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации города Заринска Алтайского края, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, направить письменное обращение, жалобу (претензию) или в электронной форме в администрацию города: на имя главы администрации города, заместителя главы администрации города, председателя комитета по экономике и управлению муниципальным имуществом.
3. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов: 

8 (385 95) 4-24-01 (приемная администрации города), 

8 (385 95) 4-22-71 (заместитель главы администрации города, председатель КЭУМИ), 

на личном приеме Заявителя, непосредственно в администрации города Заринска Алтайского края, по адресу: 659100, Алтайский край, г.Заринск, пр.Строителей, 31,

по почте,

по электронной почте:

- администрации города arman@ab.ru)

- КЭУМИ администрации города Заринска keumi_uslugi@mail.ru, 

через многофункциональный центр,
на официальном сайте администрации города в сети Интернет (admzarinsk.ru), 

Жалоба  также  может быть направлена через систему порталов государственных и  муниципальных услуг.

4. При обращении Заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня регистрации такого обращения.

5. В своем письменном обращении Заявитель в обязательном порядке указывает информацию в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Заявитель в своей жалобе указывает: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.  По результатам рассмотрения обращения Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения.

7. При личном приеме Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронном виде, аналогичны требованиям к жалобе  в письменной форме.

8.  Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией города в течение 15 дней со дня их регистрации, а в случае обжалования отказа администрации города, должностного лица администрации города, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Должностное лицо администрации города, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 5 дней со дня регистрации жалобы.

9. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

10. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронном виде) или дан устный ответ с согласия заявителя.

Секретарь администрации города                                                                       Т.В.Григоренко
  Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача  администрацией города Заринска  Алтайского края организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки за счет средств краевого бюджета при осуществлении инвестиционной деятельности»ходатайства  
Сведения о комитете по экономике и управлению муниципальным имуществом администрации города Заринска

	Место нахождения 
	Алтайский край, г. Заринск,  проспект Строителей, 31

	Почтовый адрес
	659100, Алтайский край, г. Заринск,  проспект Строителей, 31

	Адрес электронной почты
	keumi_uslugi@mail.ru

	Телефон 
	8(385 95) 4-22-71

8(385 95) 4-13-71

	Факс
	8(385 95) 4-17-50

	График работы
	Понедельник - с 08.00 до 17.00

Вторник - с 08.00 до 17.00

Среда - с 08.00 до 17.00

Четверг - с 08.00 до 17.00

Пятница- с 08.00 до 16.00

Суббота – выходной день

Воскресенье – выходной день

Обеденный перерыв -  с 12.00 до 13.00

	График приема


	Понедельник - с 08.00 до 17.00

Пятница - с 08.00 до 16.00

Обеденный перерыв -  с 12.00 до 13.00


Приложение 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача  администрацией города Заринска  Алтайского края организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки за счет средств краевого бюджета при осуществлении инвестиционной деятельности»ходатайства  
	
	Главе администрации города Заринска

_________________________________________
(фамилия, имя, отчество)




ЗАЯВЛЕНИЕ
НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОДДЕРЖКИ ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
(для юридических лиц)
	1
	Наименование организации
	

	2
	Юридический адрес/почтовый адрес
	

	3
	Телефон, факс, e-mail, сайт в сети Интернет
	

	4
	Наименование инвестиционного проекта
	

	5
	Место реализации инвестиционного проекта (город, район)
	

	6
	Цель инвестиционного проекта
	

	7
	Стоимость инвестиционного проекта, всего млн. руб., 

Из них:
	

	7.1
	собственные средства организации
	

	7.2
	привлеченные средства организации (по источникам получения)
	

	8
	Форма реализации инвестиционного проекта (приобретение и строительство основных средств, реконструкция, модернизация или техническое перевооружение действующих производств и др.)
	

	9
	Характер новизны инвестиционного проекта
	

	10
	Потребительская характеристика продукции, предлагаемой к производству при реализации инвестиционного проекта (массовое, промышленное, др.)
	

	11
	Рынки сбыта продукции
	

	12
	Степень готовности реализации инвестиционного проекта (стадия реализации инвестиционного проекта)
	

	13
	Координатор проекта, телефон, факс, e-mail
	

	14
	Должность, Ф.И.О. руководителя организации
	

	Заявитель подтверждает:

Вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к ней документах, является достоверной;

Заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством.

Возврат полученной субсидии в краевой бюджет не позднее 30 календарных дней с даты принятия распоряжения Администрации края о досрочном прекращении предоставления заявителю государственной поддержки.

Заявитель не возражает против доступа к информации:

по проекту всех лиц (в том числе Управления ФНС России по Алтайскому краю), участвующих в ее экспертизе и оценке, Управления ФНС России по Алтайскому краю, территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации по налогам и платежам заявителя, банка о состоянии дел по уплате процентов и погашению кредита заявителем, в случае привлечения кредита на условиях субсидирования части банковской процентной ставки за счет средств краевого бюджета.

Перечень прилагаемых к заявлению документов с указанием количества страниц.



	Форма и объем государственной поддержки


	

	Дата составления заявления 
	________________ 
(подпись)

	Руководитель

М.П.
	________________________  

(расшифровка подписи)


Приложение 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача  администрацией города Заринска  Алтайского края организациям и индивидуальным предпринимателям, претендующим на получение государственной поддержки за счет средств краевого бюджета при осуществлении инвестиционной деятельности»ходатайства  
Главе администрации города Заринска

____________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ
НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОДДЕРЖКИ ИНВЕСТИЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
(для индивидуальных предпринимателей)

	1. Общие сведения о заявителе

	1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.2.
	Дата рождения
	

	1.3.
	Паспорт, серия, номер, кем и когда выдан
	

	1.4.
	Адрес: регистрация
	

	1.5.
	Фактическое проживание
	

	1.6.
	Телефон, факс, e-mail, сайт в сети Интернет
	

	1.7.
	Свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя: регистрационный номер, дата выдачи, кем выдано, ИНН
	

	1.8.
	Банковские реквизиты: р/с, к/с, БИК
	

	2. Информация об инвестиционном проекте

	2.1.
	Наименование инвестиционного проекта
	

	2.2.
	Место реализации инвестиционного проекта (город, район)
	

	2.3.
	Цель инвестиционного проекта
	

	2.4.
	Стоимость инвестиционного проекта, всего млн. руб., из них:
	

	2.4.1.
	собственные средства индивидуального предпринимателя
	

	2.4.2.
	привлеченные средства (по источникам получения)
	

	3
	Форма реализации инвестиционного проекта (приобретение и строительство основных средств, реконструкция, модернизация или техническое перевооружение действующих производств и др.)
	

	4
	Степень готовности реализации инвестиционного проекта (стадия реализации инвестиционного проекта)
	

	5
	Координатор проекта, телефон, факс, e-mail
	

	Заявитель подтверждает:

Вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к ней документах, является достоверной;

Заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством.

Возврат полученной субсидии в краевой бюджет не позднее 30 календарных дней с даты принятия распоряжения Администрации края о досрочном прекращении предоставления заявителю государственной поддержки.

Заявитель не возражает против доступа к информации всех лиц (в том числе Управления ФНС России по Алтайскому краю), участвующих в ее экспертизе и оценке,

Управления ФНС России по Алтайскому краю, территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации по налогам и платежам заявителя,

Банка о состоянии дел по уплате процентов и погашению кредита заявителем, в случае привлечения кредита на условиях субсидирования части банковской процентной ставки за счет средств краевого бюджета.

Перечень прилагаемых к заявлению документов с указанием количества страниц.

	Форма и объем государственной поддержки
	

	Дата составления заявления 
	

	Подпись заявителя 
	

	М.П.
	


Приложение 4
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Прием документов





Регистрация документов и назначение ответственного специалиста








Передача документов с визой главы администрации города инвестиционному уполномоченному -  1 рабочий день с даты получения документов





Назначение ответственного специалиста Комитета инвестиционным уполномоченным на рассмотрение документов, и передачу копии заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленных документов ответственному специалисту – 1 рабочий день с даты получения документов


-1 рабочий день с даты получения документов.








Проведение экспертизы бизнес-плана инвестиционного проекта и расчет показателей эффективности инвестиционного проекта





Специалист, ответственный за рассмотрение документов,  в течение 7 рабочих дней со дня получения документов осуществляет анализ полноты представленных документов и их соответствие установленным формам, а также обеспечивает проведение экспертизы бизнес-плана инвестиционного проекта и расчет показателей эффективности инвестиционного проекта для определения целесообразности оказания муниципальной услуги








наличие замечаний по результатам рассмотрения пакета документов





отсутствие замечаний по результатам рассмотрения пакета документов


 





направление замечаний в течение 3 рабочих дней с даты проведения рассмотрения бизнес-плана инвестиционного проекта





Представление инвестиционного проекта на рассмотрение главе администрации города для принятия решения о выдаче ходатайства





подготовка, согласование и подписание проекта ходатайства администрации города о предоставлении государственной поддержки заявителю - в течение 1 рабочего дня





Направление в адрес Главного Управления экономики и инвестиций Алтайского края ходатайства и пакета документов, предоставленного заявителем в течение 3 рабочих дней








положительное решение





Решение о целесообразности предоставления муниципальной услуги по итогам  рассмотрения пакета документов








отрицательное заключение





возврат заявителю предоставленного им пакета документов с письменным объяснением причин отказа 


- в течение 3 рабочих дней 











