Опубликовано в Сборнике муниципальных правовых актов города Заринска

 от 06.07.2012 № 3, стр.135                                                                                             
Администрация города Заринска 

Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.06.2012           №     516                                                                                                    г.Заринск


Рассмотрев представленный Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, на основании Устава муниципального образования город Заринск Алтайского края 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края (Приложение № 1).

2.Настоящее постановление опубликовать в «Сборнике муниципальных правовых актов города Заринска».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Первый заместитель главы администрации города                                                Лаговский А.В.
	
	Приложение № 1

к постановлению администрации города 

от_____   ______________2012  №_______


Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию 

объектов капитального строительства на территории 

муниципального образования город Заринск Алтайского края

Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края (далее – муниципальная услуга), разработан в целях исполнения функции по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее – разрешение), расположенных на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края.
1.Общие положения 

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.Место нахождения администрации города и её почтовый адрес: 659100 г.Заринск, пр.Строителей, 31. Время работы: понедельник-четверг с 8.00 до 17.15, пятница с 8.00 до 16.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

2.Официальный сайт администрации города: admzarinsk.ru

3.Место нахождения и телефон структурного подразделения администрации города, предоставляющего муниципальную услугу:

Комитет по строительству и архитектуре (далее - КСиА).

Адрес, телефон: 659100, г.Заринск, пр.Строителей, 31, каб. 111 (тел. 4-34-45).

4.Ответственным за исполнение муниципальной функции является председатель КСиА, в его отсутствие заведующий строительным отделом КСиА.

5.Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется (размещается):

-по запросам в письменной форме или в форме электронного документа, по запросам с использованием факсимильной связи, телеграфа; 

-по телефону для справок: 4-34-45;

-при личном обращении; 

-на официальном сайте: admzarinsk.ru

-на информационном стенде.

6.При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

7.При информировании по электронной почте ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации запроса. 

8.Приемные дни при личном обращении заявителей на предоставление услуги и получение консультаций осуществляется в:

понедельник - 8.00 - 12.00;

среда             - 8.00 - 17.00;

обед               - 12.00 - 13.00.

в кабинете 111 по адресу 659100, г.Заринск, пр.Строителей, 31.

В случае изменения режима работы уполномоченного на выдачу разрешений органа приказом может быть установлен иной режим приема граждан.

9.При устном обращении заявителей (лично или по телефону) специалист, осуществляющий прием и консультирование, дает устный ответ. Если специалист не дает ответ, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий: 

-изложить обращение в письменной форме;

-назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

-дать ответ в течение 3 (трех) рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

10.При приеме граждан, физических и юридических лиц - лицо, осуществляющее консультирование и прием, дает исчерпывающую консультацию о сроках и условиях выдачи разрешения; выдает заявителю список документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги, бланк заявления для заполнения; ведет регистрацию приема. 

11.При ответах на обращения (устные, письменные) граждан (юридических лиц) должностное лицо обязано:

1)обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение направленного обращения, а при желании гражданина - с его участием;

2)дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

3)соблюдать правила делового этикета;

4)проявлять корректность в обращении с гражданами;

5)не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

6)соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

12.Уполномоченные должностные лица КСиА, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за ненадлежащее исполнение административных процедур и несоблюдение сроков, установленных Регламентом.

Получатели муниципальной услуги
13.Получателями муниципальной услуги являются граждане, физические и юридические лица - застройщики, осуществившие строительство объектов капитального строительства на земельных участках, расположенных на территории муниципального образования.

Форма получения муниципальной услуги

14.Заявитель имеет право выбрать форму получения муниципальной услуги (получение информации, подача заявления): по почте, при личном обращении или по электронной форме.

15.Получение разрешения на ввод осуществляется заявителем (уполномоченным лицом) лично.

16.Если заявитель не выбрал форму получения муниципальной услуги, уполномоченный за выдачу разрешений орган отправляет уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по почте.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

17.Административный регламент предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

18.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается администрацией города Заринска Алтайского края. Структурное подразделение администрации города, предоставляющее муниципальную услугу: комитет по строительству и архитектуре.

Результат предоставления муниципальной услуги

19.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщику разрешения на ввод в эксплуатацию объекта на основании статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (далее – Кодекс). 

20.Для ввода объекта в эксплуатацию застройщик обращается в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления или уполномоченную организацию, осуществляющую государственное управление использованием атомной энергии и государственное управление при осуществлении деятельности, связанной с разработкой, изготовлением, утилизацией ядерного оружия и ядерных энергетических установок военного назначения, выдавшие разрешение на строительство, с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

21.Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, выданные физическим и юридическим лицам до введения в действие Кодекса, признаются действительными.

22.В случае, если разрешение на строительство объекта капитального строительства выдано до дня вступления в силу Федерального закона от 18.07.2011 № 224-ФЗ «О внесении изменений в статьи 51 и 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» иными исполнительными органами государственной власти или администрацией города, чем органы, предусмотренные частями 5 и 6 статьи Кодекса (в редакции Федерального закона от 18.07.2011 № 224-ФЗ), такое разрешение признается действительным. В этом случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается исполнительным органом государственной власти или администрацией города, выдавшими разрешение на строительство.

23.Настоящий Регламент предоставления муниципальной услуги предусматривает административные процедуры по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, разрешения на строительство которых были выданы администрацией города Заринска Алтайского края.

24.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации. 

25.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

26.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) выдается застройщику в случае, если в КСиА передана безвозмездно копия схемы, отображающая расположение построенного, реконструируемого объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

27.Форма разрешения установлена Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

28.В разрешении должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Состав таких сведений должен соответствовать установленным в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана.

29.До 1 марта 2015 года не требуется получение разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию, а также представление данного разрешения для осуществления технического учета (инвентаризации) такого объекта, в том числе для оформления и выдачи технического паспорта такого объекта (Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»).

Срок предоставления муниципальной услуги

30.Основанием для оказания муниципальной услуги является письменное заявление (Приложения 2, 3 к Регламенту) в адрес администрации города на выдачу разрешений с приложением пакета документов, необходимого для исполнения муниципальной услуги в соответствии с регламентом.

31.Обращение, поступившее в администрацию города в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 

В случае соответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений. 

32.Уполномоченные должностные лица отдела архитектуры и градостроительства КСиА в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

1)проводят проверку наличия и правильности оформления поданных документов;

2)запрашивают документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 3 и 9 части 35 настоящего Регламента в организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно (применяется с 01.07.2012 года);

3)проводят осмотр объекта капитального строительства;

4)выдают заявителю разрешение (Приложение 4 к Регламенту) или отказывают в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

33.Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1)Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

2)Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

3)Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4)Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5)Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6)Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)».

7)Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

8)Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 2 июля 2009 № 251 «Об организации работы по выдаче разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в части 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, расположенных на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительного регламента или для которых градостроительный регламент не устанавливается, за исключением объектов капитального строительства, в отношении которых проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) выдача разрешений на строительство возложены на иные федеральные органы исполнительной власти»;
9)Уставом муниципального образования город Заринск Алтайского края;

10)Положением о комитете по строительству и архитектуре администрации города Заринска, утвержденным постановлением администрации города Заринска Алтайского края от 16.11.2011 № 1008;

11)Инструкцией по делопроизводству в администрации города Заринска Алтайского края, её отделах и комитетах, утвержденной распоряжением администрации города Заринска Алтайского края от 16.01.2009 № 09-р.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

34.Для ввода объекта в эксплуатацию застройщик (гражданин, физическое или юридическое лицо) обращается в администрацию города, выдавшую разрешение на строительство, с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложения 2, 3 к Регламенту). 

35.К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию прилагаются следующие документы: 

1)правоустанавливающие документы на земельный участок;

2)градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории; 

Не требуется предоставление градостроительного плана земельного участка для ввода объекта в эксплуатацию в случае, если разрешение на строительство выдано до введения в действие Кодекса, а также в случае, предусмотренном пунктом 1 части 1 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ. При этом правила пункта 2 части 45 Регламента не применяются.

3)разрешение на строительство; 

4)акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5)документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (Приложение 6 к Регламенту);

6)документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (Приложение 7 к Регламенту); 

7)документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8)схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9)заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Кодекса; 

10)документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

36.Особенности применения части 35 Регламента до 1 июля 2012 года изложены в статье 74 Федерального закона от 01.07.2011 № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

37.Указанные в пунктах 6 и 9 части 35 Регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности. 

38.Положения части 37 не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией (часть 2 статьи 48 Федерального закона от 23.11.2009 № 261-ФЗ).

39.Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1,2,3 и 9 части 35 Регламента запрашиваются КСиА в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно (применяется с 01.07.2012 года, Федеральный закон от 01.07.2011 № 169-ФЗ).

40.Особенности применения части 39 Регламента до 1 июля 2012 года изложены в статье 74 Федерального закона от 01.07.2011 № 169-ФЗ.

41.Документы, указанные в пунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8 части 35 Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются КСиА в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно (применяется с 01.07.2012 года, Федеральный закон от 01.07.2011 № 169-ФЗ). 

42.Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных частью 35 Регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

43.Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию разрешается требовать только указанные в частях 35 и 42 Регламента документы. 

Документы, предусмотренные частями 35 и 42 Регламента, могут быть направлены в электронной форме (применяется с 01.07.2012 года).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

44.Запрос (заявление), поступившее в администрацию города Заринска (КСиА) подлежит обязательному приему. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги

45.Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1)отсутствие документов, указанных в части 35 Регламента;

2)несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3)несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4)несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

46.Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в части 45 Регламента оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в КСиА сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

47.Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с частями 39 и 41 Регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (применяется с 01.07.2012 года).

48.Особенности применения части 47 Регламента до 1 июля 2012 года изложены в статье 74 Федерального закона от 01.07.2011 № 169-ФЗ.

49.Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

50.Оказание муниципальной услуги и предоставление информации о процедуре осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

51.Максимальный срок ожидания в очереди при:

-получении консультации - не более 30 минут;

-подаче заявления (на разрешение на ввод объекта в эксплуатацию) - не более 30 минут;

-получении результата (разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) - не более 30 минут.

Максимальный срок времени приема при:

-получении консультации - не более 20 минут;

-подаче заявления (на разрешение на ввод объекта в эксплуатацию) - не более 30 минут;

-получении результата (разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, решения об отказе в выдаче разрешения) - не более 10 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

52.Поступившее от заявителя или его представителя заявление о выдаче разрешения и прилагаемые к нему документы регистрируются в установленном порядке отделом архитектуры и градостроительства КСиА в день поступления заявления в течение времени приема заявителя. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

53.Оборудование помещений:

-в помещениях администрации города Заринска есть в наличии средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

-в местах исполнения функции оборудованы доступные места общественного пользования (туалеты).

54.Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

-комфортное расположение заявителя и должностных лиц администрации города;

-возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

-доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции администрации города;

-доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

-наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

55.Место ожидания заявителей оборудовано местами для сидения, столом для оформления необходимых документов, оснащается информационным стендом.

56.На стенде размещается следующая информация:

-график (режим) работы;

-номера телефонов, адрес официального сайта администрации города;

-номера телефонов комитета по строительству и архитектуре; 

-процедура предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы (Приложение № 1 к Регламенту);
-фамилии, имена, отчества должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

-фамилии, имена, отчества и должности сотрудников КСиА, осуществляющих прием и информирование обратившихся;

-номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование обратившихся;

-перечень документов и образцы документов, необходимых для получения услуги;

-основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц администрации города, предоставляющих муниципальную услугу; 

-журнал отзывов и предложений.

57.Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

58.Помещение для оказания муниципальной услуги (рабочее место (рабочая зона) муниципального служащего, уполномоченного лица) должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных информационной системы администрации города Заринска и выходом в Интернет, печатающим и сканирующим устройствам, копировальным аппаратом, телефоном, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять функцию.

59.Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

-номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

60.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1)степень открытости информации о муниципальной услуге;

2)размещение на сайте администрации города, средствах массовой информации, информационном стенде сведений о месте нахождения, графике работы, справочного телефона специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках предоставления муниципальной услуги;

3)учет потребностей и предпочтений получателя услуги при выборе способа оказания услуги (в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя);

4)бесплатность услуги для ее получателя;

5)ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

6)создание комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги (требования к месторасположению организации, к помещениям и т.д.).

61.Показателями качества муниципальной услуги являются:

1)степень удовлетворенности заявителей предоставленной муниципальной услугой;

2)соблюдение сроков последовательности исполнения административных действий, выделяемых в рамках административного регламента;

3)недопустимость снижения уровня требований к услуге по сравнению с требованиями, установленными государственными нормативными актами в сфере предоставления муниципальных услуг;

4)возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых при предоставлении услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

62.Администрация города обязана:

1)предоставлять муниципальную услугу в соответствии с административным регламентом;

2)обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.
63.КСиА обеспечивает возможность получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте города Заринска, интернет-сайте МФЦ (при его создании) и Едином портале государственных и муниципальных услуг.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Перечень административных процедур

64.Регламент включает следующие административные процедуры:

а)прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

б)проверка зарегистрированных документов в соответствии с пунктом 35 Регламента;

в)запрос КСиА в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1,2,3 и 9 части 35 Регламента, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно (применяется с 01.07.2012 года, Федеральный закон от 01.07.2011 № 169-ФЗ);

г)запрос КСиА документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8 части 35 Регламента, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно (применяется с 01.07.2012 года);

д)осмотр объекта капитального строительства;

е)подготовка проекта разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

ж)подписание и выдача разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения заявителю.

65.Администрация города, выдавшая разрешение на строительство, в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обязана обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в части 35 настоящего Регламента, осмотр объекта капитального строительства и выдать заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказать в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. 

66.В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 

67.В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

68.Порядок предоставления администрацией города, КСиА муниципальной услуги по выдаче разрешений осуществляется в соответствии с блок-схемой (Приложение 1 к Регламенту).

Регистрация документов и передача их на исполнение

69.Поступившее от заявителя или его представителя заявление о выдаче разрешения и прилагаемые к нему документы регистрируются в установленном порядке отделом архитектуры и градостроительства КСиА. Полномочия представителя должны быть оформлены надлежащим образом (документ, удостоверяющий личность либо доверенность от застройщика).

В случае соответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и выдает расписку заявителю в получении документов (Приложения 8, 9 к Регламенту).

70.Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения отделом архитектуры и градостроительства КСиА заявления о выдаче разрешения.

В случае направления заявления по почте обязанность подтверждения факта ее отправки лежит на заявителе.

71.Регистрация документов является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.

72.В день регистрации документы передаются на рассмотрение главе администрации города, после чего с его резолюцией направляются председателю КСиА. 

73.Председатель КСиА в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления о выдаче разрешения и прилагаемых к нему документов определяет ответственного исполнителя отдела архитектуры и градостроительства КСиА и передает ему полученные материалы.

74.Ответственный исполнитель в течение 3-х рабочих дней с момента поступления к нему заявления о выдаче разрешения и прилагаемых к нему документов: проверяет их комплектность и соответствие установленным требованиям, а в случае некомплектности и несоответствия материалов установленным требованиям; обеспечивает возврат материалов заявителю, в том числе подготавливает уведомление об отказе с указанием причины отказа, обеспечивает его подписание, регистрацию и направление уведомления заявителю.

75.При выявлении оснований для возврата документов без рассмотрения, составляет письмо в адрес заявителя с уведомлением о возврате документов без рассмотрения, которое передает председателю КСиА (в его отсутствие - заведующему строительным отделом КСиА) для проверки правильности ответа и дальнейшего подписания;

76.Подписанное письмо с уведомлением о возврате документов без рассмотрения отправляется почтой заявителю либо вручается лично.

Подготовка и выдача разрешений

77.После проведения проверки поданных документов, осмотра объекта капитального строительства ответственный исполнитель в течение 10 рабочих дней подготавливает проект разрешения. Проект разрешения подготавливается в 2-х экземплярах.

78.Подготовленный проект разрешения подписывается главой администрации города и регистрируется в установленном порядке в пределах 10-дневного срока с даты регистрации документов.

79.Один экземпляр разрешения вручается заявителю (его представителю по доверенности) под роспись.

80.Один экземпляр разрешения хранится в КСиА.

81.В случае отказа в выдаче разрешения ответственный исполнитель в пределах 10-дневного срока с даты регистрации документов обеспечивает подготовку письменного уведомления (Приложение 5 к Регламенту) заявителю с обоснованием причин отказа, его подписание и вручение заявителю (его представителю по доверенности) под роспись либо направление ему почтовым отправлением.

82.В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию КСиА направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Кодекса, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента 
83.Текущий контроль за совершением действий по исполнению муниципальной функции, определенных административными процедурами, и принятием решений осуществляет первый заместитель главы администрации города.

84.Текущий контроль осуществляется путем проведения первым заместителем главы администрации города проверок соблюдения и исполнения специалистами КСиА положений настоящего Регламента.

85.Контроль за непосредственным предоставлением муниципальной услуги КСиА осуществляет глава администрации города.

86.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации города.

87.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

88.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работ администрации города) и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

89.Для проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги главой администрации города формируется рабочая группа, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации города.

90.Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
91.Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

92.Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

93.Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

94.Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

-личную подпись и дату.

В случае необходимости заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

95.Глава администрации города Заринска:

-обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

-вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах местного самоуправления, государственных органах, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

-по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

96.Ответ на жалобу подписывается главой администрации города (в его отсутствие - уполномоченным лицом).

97.Ответ на жалобу, поступившую в администрацию города, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

98.Письменная жалоба, поступившая в администрацию города, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях глава администрации города вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

99.Если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес либо наименование организации и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Глава администрации города при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит рассмотрению. О данном решении, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, уведомляется заявитель, направивший жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

100.Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию города. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

101.Действие (бездействие) и решения должностных лиц администрации города, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего регламента, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

102.Уполномоченное лицо за оказание муниципальной услуги, в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении (оказании) муниципальной услуги и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Секретарь администрации города                                                                           Т.В. Григоренко
	
	Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края 


Блок-схема последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства

	Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги

	
	

	Получение заявителем списка документов, которые необходимо 

представить для получения муниципальной услуги 

	
	

	Подача заявления на имя главы администрации города Заринска о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства. 

Предоставление заявителем пакета документов для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства 

	
	

	Проверка наличия всех необходимых документов. Сверка подлинников и копий. 

Внесение незначительных уточнений

	
	

	Регистрация заявления

	
	

	Рассмотрение заявления главой администрации города Заринска. Осмотр объекта капитального строительства. Принятие решения

	
	
	

	Оформление положительного решения в виде разрешения 
	Направление уведомления об отказе с обоснованием отказа

	
	

	Регистрация разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства

	
	

	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства застройщику. Разрешение выдается лично на руки

	
	

	Направление комитетом по строительству и архитектуре в течение трех дней 

со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию копии такого разрешения 

в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 

государственного строительного надзора.

	
	

	Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в комитет по строительству и архитектуре администрации города, выдавший разрешение на строительство сведения и копии документов для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности


	
	Приложение № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края 


образец

кому:___________________________________________________

                                                         уполномоченный на выдачу разрешений орган

                                 от кого:___________________________________________________

                                                          (наименование гражданина, физического или юридического лица,

___________________________________________________

                                              осуществившего строительство или реконструкцию; ИНН;

___________________________________________________

                                                        юридический и почтовый адреса; Ф.И.О. руководителя; телефон;

___________________________________________________

                                             банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства ___________________________________________________________________

                                                                  (наименование объекта)

на земельном участке по адресу:____________________________________________________

                                                                  (субъект Российской Федерации, город, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция) осуществлено на основании ____________________________________________от «____» ____________20____г. №_____

                (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено ______________________________________

                                                                                                      (наименование документа)

____________________________________________ от «____» ____________20____г. №_____

Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции) осуществлено____________________

________________________________________________________________________________

              (банковские реквизиты и номер счета)

Работы производились подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от «____» ____________20____г. №_____  __________________________________

                                                                                                                     (наименование организации, ИНН, _________________________________________________________________________________________

                юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

________________________________________________________________________________

                              свидетельство о вступлении в СРО, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Право выполнения строительно-монтажных работ было закреплено________________

________________________________________________________________________________

                 (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________от «____» ____________20____г. №______ 

Производителем работ приказом от «____» ________________20____г. №_____ был назначен________________________________________________________________________

                         (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий___________________________________________ специальное образование и стаж 

                                      (высшее, среднее)

работы в строительстве_______________лет.

Строительный контроль в соответствии с договором от «____» ____________20____г. №_____ осуществлялся ___________________________________________________________

                                   (наименование организации, ИНН, юридический и 

________________________________________________________________________________

                                   почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

________________________________________________________________________________

                                                 банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Право выполнения функций заказчика (застройщика) было закреплено_____________

________________________________________________________________________________

                                                 (наименование документа и организации, его выдавшей)

от «____» ____________20____г. №_____

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать ____________________________________________________________

________________________________________________________________________________

                             (наименование уполномоченного органа)

________________________   _________________________   _____________

   (должность)                                       (подпись)                                  (Ф.И.О.)

«____» ____________20____г. 

М.П.

	
	Приложение № 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края 


образец

кому:___________________________________________________

                                                                 уполномоченный на выдачу разрешений орган

                                 от кого:___________________________________________________

                                                                 (Ф.И.О. гражданина, 

___________________________________________________

                                                            осуществившего строительство или реконструкцию; ИНН;

___________________________________________________

                                                                 почтовый адреса; телефон;

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию индивидуального жилого дома

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного (реконструированного) индивидуального жилого дома на земельном участке по адресу:__________________________________________________________________________

                                                                  (субъект Российской Федерации, город, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании ____________________________________________от «____» ____________20____г. №_____

                (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено ______________________________________

                                                                                                      (наименование документа)

____________________________________________ от «____» ____________20____г. №_____

Дополнительно информирую:

Работы производились подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от «____» ____________20____г. №_____  __________________________________

                                                                                                                     (наименование организации, ИНН, _________________________________________________________________________________________

                юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

________________________________________________________________________________

                              свидетельство о вступлении в СРО, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Сведения об объекте строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Количество

	1. Общая площадь здания
	кв. м
	

	2. Площадь застройки здания
	кв. м
	

	3. Строительный объем
	куб. м
	

	4. Дополнительные сведения
	
	


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать ____________________________________________________________

________________________________________________________________________________

                             (наименование уполномоченного органа)

                                                                 _________________________   _____________

                                                                (подпись)                                               (Ф.И.О.)

«____» ____________20____г. 

	
	Приложение № 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края 


                                                                                                                                Форма разрешения на ввод 

                                                                                                                                объекта в эксплуатацию

	
	Кому________________________________________

(наименование застройщика: фамилия, имя, отчество- 

_____________________________________________

для граждан, полное наименование организации – 

_____________________________________________

для юридических лиц),его почтовый индекс и адрес) 


РАЗРЕШЕНИЕ №_______

на ввод объекта в эксплуатацию

1.Администрация города Заринска Алтайского края руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства_________________

                  (ненужное зачеркнуть)

________________________________________________________________________________

                 (наименование объекта капитального строительства в соответствии 

_______________________________________________________________________________,

                 с проектной документацией)

расположенного по адресу ________________________________________________________

                                                          (полный адрес объекта капитального строительства с указанием 

________________________________________________________________________________

                                                          субъекта Российской Федерации или строительный адрес)

2.Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По проекту
	Фактически

	I.Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего 

в том числе надземной части

Общая площадь

Площадь встроенно-пристроенных помещений

Количество зданий
	куб. м

куб. м

кв. м

кв. м

штук
	
	


II.Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест

Количество посещений

Вместимость

_________________________________

(иные показатели)

_________________________________

(иные показатели)

Объекты производственного назначения

Мощность

Производительность

Протяженность

_________________________________

(иные показатели)

_________________________________

(иные показатели)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)

Количество этажей

Количество секций

Количество квартир – всего

в том числе:

1-комнатные

2-комнатные

3-комнатные

4-комнатные

более чем 4-комнатные

Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли
	кв. м

штук

секций

штук/кв. м

штук/кв. м

штук/кв. м

штук/кв. м

штук/кв. м

штук/кв. м

кв.м


	


IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта -

Всего

в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей

тыс. рублей
	


____________________________________   _______________   __________________________

(должность уполномоченного                                       (подпись)                       (расшифровка подписи)

сотрудника органа, осуществляющего выдачу

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

«____» ____________20____г. 

М.П.

	
	Приложение № 5

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края 


образец

Администрация города Заринска Алтайского края

(орган, уполномоченный на выдачу разрешений)

Уведомление № ________

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

«____» ____________20____г. 

Администрация города Заринска Алтайского края___ уведомляет__________________

наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения)

________________________________________________________________________________

(полное наименование организации, ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес)

________________________________________________________________________________

              (ФИО индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства)

________________________________________________________________________________

(ФИО гражданина, ИНН, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Причина отказа:____________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Глава администрации города Заринска

Алтайского края

_______________________  _______________________ 

                                                  (подпись)                               (Ф.И.О.)

Уведомление получил:

__________________________________  _______       «____» ____________20____г. 

(Ф.И.О. руководителя организации,                      (подпись)                         (дата получения)

полное наименование организации)

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.

ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О.___________________

Телефон:_________________

	
	Приложение № 6

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края 


СВИДЕТЕЛЬСТВО №_____

о соответствии построенного объекта требованиям технических регламентов

(нормативно-техническим документам)

г.Заринск                                                                                            «____» ____________20____г.

Наименование объекта ______________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Адрес объекта _____________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Лицо, осуществляющее строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства (далее строительство) ________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование организации, номер и дата свидетельства о госрегистрации, почтовые реквизиты, телефон/факс,

________________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя; для физического лица- Ф.И.О., паспортные данные, почтовые реквизиты, телефон/факс)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Я, _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя организации или физического лица, осуществляющего строительство)

_______________________________________________________________________________,

настоящим подтверждаю соответствие законченного строительством объекта (очереди, этапа), а так же выполненных в процессе строительства комплекса строительно-монтажных работ на ________________________________________________________________________

                                                                  (наименование объекта, очереди, этапа)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

требованиям технических регламентов (и/или нормативно-техническим документам).

За достоверность указанных сведений несу ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Лицо осуществляющее

строительство:            __________________________________________________________

                                                                  (Ф.И.О. руководителя, подпись, печать)

	
	Приложение № 7

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края 


СВИДЕТЕЛЬСТВО №________

о соответствии  параметров построенного объекта проектной документации

г. Заринск                                                                                           «____» ____________20____г.

Наименование объекта______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес объекта ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Лицо, осуществляющее строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства (далее строительство) ________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование организации, номер и дата свидетельства о госрегистрации, почтовые реквизиты, телефон/факс,

________________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя ; для физического лица- Ф.И.О., паспортные данные, почтовые реквизиты, телефон/факс)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Застройщик (заказчик)______________________________________________________

                                             (заполняется в случае осуществления строительства на основании договора, 

________________________________________________________________________________

                                                            данные см. выше)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Построенный объект имеет следующие основные показатели мощности, производительности, производственной площади, протяженности, вместимости, объема, пропускной способности, провозной способности, количество посещений, число мест и т.п. (заполняется по всем объектам, кроме жилых домов, в единицах измерения соответственно целевой продукции или основным видам услуг).

	Наименование показателя (мощность, производительность, мест, посещений и т.д.)
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	Общая (с учетом ранее принятых)
	В т.ч. пускового комплекса или очереди
	Общая (с учетом ранее принятых)
	В т.ч. пускового комплекса или очереди

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


площадь застройки, кв.м. __________________________________________________________

в том числе надземной части, куб.м._________________________________________________

общая площадь, кв.м. _____________________________________________________________

площадь встроено-пристроенных помещений, кв.м.____________________________________

количество зданий, штук __________________________________________________________

Предъявленный к приемке в эксплуатацию жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатели     
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	Общая площадь жилых помещений с учетом балконов, лоджий, веранд и террас 

Общая площадь жилых помещений за исключением балконов, лоджий, веранд и террас 

Число этажей 

Количество секций 

Общий строительный объем, 

в том числе подземной части 

Площадь встроенных, встроенно-пристроенных и

пристроенных помещений 
	м2

м2

этаж

секций

м3

м3

м2
	
	


	Показатели
	По проекту
	Фактически

	
	Число квартир
	Площадь квартир, м2
	Число квартир
	Площадь квартир

м2

	
	
	общая
	жилая
	
	общая
	жилая

	Всего квартир

в том числе:  1-комнатные

                       2-комнатные

                       3-комнатные

                       4-комнатные

     более чем 4-комнатные
	
	
	
	
	
	


Архитектурно-строительные и технологические решения по объекту характеризуются следующими данными: ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(краткие технические характеристики по особенностям его размещения, по планировке, этажности, 

________________________________________________________________________________

основным материалам и конструкциям , инженерному и технологическому оборудованию)

материалы фундаментов- __________________________________________________________

материалы стен-__________________________________________________________________

материалы перекрытий- ___________________________________________________________

материалы кровли- _______________________________________________________________

Сметная стоимость строительства, всего _____________________________________________

в том числе: строительно-монтажных работ-__________________________________________

оборудования, инструмента и инвентаря-_____________________________________________

Настоящим Свидетельством подтверждается соответствие параметров построенного объекта ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

наименование объекта, очереди, этапа)

________________________________________________________________________________

проектной документации.

Лицо, осуществляющее строительство                 Застройщик (заказчик)

_________________________________                 ______________________________________

(печать, подпись, Ф.И.О. руководителя)                               (печать, подпись, Ф.И.О. руководителя, в случае

_________________________________                 ______________________________________

                                                                                                    осуществления строительства на основании договора)

	
	Приложение № 8

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края


образец

Администрация города Заринска Алтайского края

 (уполномоченный на выдачу разрешения орган)

РАСПИСКА №__________

в получении документов для оформления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

«___»_____________20______г.                                                       _______час. _______мин.

Уполномоченный на выдачу разрешений орган 

________________________________________________________________________________

                                 (наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения)

получил______________________________________________________________________

                                 (полное наименование организации, ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес)

________________________________________________________________________________

                                 (ФИО индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места

________________________________________________________________________________

                                 жительства, ФИО индивидуального застройщика, адрес места жительства)

документы для оформления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Перечень принимаемых документов:

	№№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Ф.И.О. должностного лица,_________________________  __________________________

принявшего документы                          (подпись)                                               (Ф.И.О.)

Телефон специалиста:_____________________

_________________________________________

      (дата окончания срока оформления разрешения)


Достаточность представленных документов, наличие оснований для оформления разрешения на строительство объекта устанавливается уполномоченным лицом при проведении проверки представленных документов.

	
	Приложение № 9

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края


Образец

Журнал
регистрации заявлений и учета выданных разрешений 

(уведомлений об отказе в выдаче разрешений) на ввод объекта в эксплуатацию

Уполномоченный на выдачу разрешений орган

                    (наименование)

Том №_____

№ п/п с____________по_____________

Дата начала ведения журнала                «____»_________20____г.

Дата окончания ведения журнала          «____»_________20____г.

Срок хранения журнала___________лет

	№ п/п
	Дата представления документов
	Наименование заявителя, представившего документы
	Фамилия и инициалы лица, представившего документы /должность/ документ, удостове-ряющий личность
	Местонахождение заявителя
	Объект
	Адрес объекта
	S объекта, земельного участка
	Разрешение
	Уведомление
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	№
	Дата
	№
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги на выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края











