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к описи № 1-л дел по личному составу общества с ограниченной ответственностью 
«Строительно-монтажное управление № 3 »  (О О О  « СМУ-3 » ) за 1999, 2001, 2002 годы

Предприятие в форме общества с ограниченной ответственностью 
« Строительно-монтажное управление №3 » ( ООО « СМУ-3 » ) было зарегистрировано поста­
новлением администрации города Заринска от 02.06.1999 № 327 ( Ф.Р-7. On. 1. Д. 701 JI. 182).

Основным видом деятельности О О О « СМУ-3 » было выполнение общестроительных 
работ.

В связи с несвоевременным поступлением денежных средств от заказчиков за вы­
полненные работы образовалась задолженность по оплате труда. Имущества для погаше­
ния кредиторской задолженности оказалось недостаточно.

На основании решения Арбитражного суда Алтайского края от 27.03.2003 по делу 
№ АОЗ-3374/02-Б ООО « СМУ-3 » признано несостоятельным банкротом и в отношении него 
было открыто конкурсное производство.

Документы организации описываются впервые в связи с подготовкой документации для пе­
редачи на государственное хранение в архивный отдел администрации города Заринска.

В данную опись внесено 13 (тринадцать) деле  № 1 по № 13.
Состав документов: приказы директора по личному составу, личные карточки фор­

мы Т-2 уволенных работников, расчетные листки ( распечатки) по начислению заработной 
платы работникам.

В описи имеются следующие особенности формирования дел:
- дела №№ 1, 4-8,11-13 содержат более 250 листов, но толщина дел не превышает 3 сантимет­
ра.
- дело № 1 имеет нумерацию расчетных листков в левом верхнем углу и в правом 
нижнем углу ( до обработки дел для сдачи на хранение в архивный отдел документы были 
сформированы с нарушением основных правил и не подлежат реставрации )

В опись включен неполный комплект документов.
Имеется справка об отсутствующих документах от 29.06.2007 года № 1.
Документы в описи систематизированы по хронологически-структурному принципу, 

внутри структурных подразделений по степени значимости документов.

Переплетчик И.В.Трушкина
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Общество с ограниченной ответственностью 
«Строительно-монтажное управление № 3» 
(ООО «СМУ-3»),

г.Заринск Алтайского края

Фонд № Р- / /
Опись № 1 -л
дел по личному составу
за 1999, 2001, 2002 годы

№
п/п

Наименование структурных 
подразделений, заголовки дел

Даты дел Кол-во
листов

Срок
хранения

до
01.01...

Примечание

1 2 3 4 5 6

1999 год 
Бухгалтерия

1 Расчетные листки 
(распечатки) по начислению 
заработной платы работникам 
ООО «СМУ-3» с буквы «Р» по 
букву «К» 1999г. 716 2075

2001 год 
Отдел кадров

2 Личные карточки формы Т-2 
уволенных работников ООО 
«СМУ-3» с буквы «А» по 
букву «Л» 2001г. 56 2077

3 То же, с буквы «М» по букву
«Я» 2001г. 66 2077
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2001 год 
Бухгалтерия

4 Расчетные листки 
(распечатки) по начислению 
заработной платы работникам 
ООО «СМУ-3» с буквы «Р» по 
букву «К» 2001г. 824 2077

5 То же, с буквы «Е» по букву 
«К» 2001г. 805 2077

6 То же, с буквы «Л» по букву
«Р» 2001г. 8S3 2077

7 То же, с буквы «С» по букву
«Т» 2001г. 543 2077

8 То же, с буквы «У» по букву
«Я» 2001г. 53 5 2077

2002 год 
Отдел кадров

9 Приказы с № 01-к по № 78-к 
директора ООО «СМУ-3» по 
личному составу

03 января - 
01 августа 

2002г. 90 2078

10 Личные карточки формы Т-2 
уволенных работников ООО 
«СМУ-3» с буквы «А» по 
букву «М» 2002г. 79 2078

Бухгалтерия

11 Расчетные листки 
(распечатки) по начислению 
заработной платы работникам 
ООО «СМУ-3» с буквы «А» 
по букву «И» 2002г. 563 2078
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12 Расчетные листки 
(распечатки) по начислению 
заработной платы работникам 
ООО «СМУ-3» с буквы «К» 
по букву «Р» 2002г. А1Ц 2078

13 То же, с буквы «С» по букву
«Я» 2002г. 50? 2078

В данную опись внесено 13 (тринадцать) дел с № 1 по № 13.

Переплетчик И.В. Трушкина

Согласовано 
Зав.архивным отделом 
администрации города Заринска 
Алтайского края

Т.А. Бабушкина
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Справка № 1

от 2007г.

Дана архивному отделу администрации города Заринска в том, что 
нижеперечисленные документы не были обнаружены во время обработки дел по 
личному составу общества с ограниченной ответственностью «Строительно­
монтажное управление № 3» (ООО «СМУ-3») за 1999-2002 годы

№
п/п

Название
структурного

подразделения

Наименование
отсутствующих

документов

Их
крайние

даты

Причины утраты 
отсутствующих 

документов

примечание

1 2 3 4 5 6
1 Отдел кадров Приказы директора 

ООО «СМУ-3» 1999г.
По акту приема- 
передачи от 
25.04.2007г. 
не были переданы 
переплетчику

2 То же Личные карточки 
формы Т-2 уволенных 
работников ООО 
«СМУ-3» 1999г. То же

3 Бухгалтерия Расчетные листки 
(распечатки) по 
начислению 
заработной платы 
работникам ООО 
«СМУ-3» с буквы 
«А» по букву «П» 1999г. То же

4 То же То же, с буквы «Л» по 
букву «Я» 1999г. То же

O'

5 Отдел кадров Приказы директора 
ООО «СМУ-3» 2001г. То же

6 То же Личные карточки 
формы Т-2 уволенных 
работников ООО 
«СМУ-3» с буквы «Н» 
по букву «Я» 2002г. То же
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Переплетчик И.В. Трушкина



1 2 3 4 5 6
7 Бухгалтерия Расчетные листки 

(распечатки) по 
начислению 
заработной платы 
работникам ООО 
«СМУ-3» с буквы 
«А» по букву «Я» 2000 г. То же

2001 год
8 Отдел кадров Приказы директора 

ООО «СМУ-3» 2001 г. То же
2002 год

9 То же Личные карточки 
формы Т-2 
уволенных 
работников ООО 
«СМУ-3» с буквы 
«Н» по букву «Я» 2002 г. То же

Переплетчик И.В. Трушкина


