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Администрация города Заринска 

Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___18.04.2017____ № __390___                                                                                    г.Заринск


Рассмотрев представленный Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) адресов объектам недвижимого имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава муниципального образования город Заринск Алтайского края 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) адресов объектам недвижимого имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства» (Приложение № 1).

2.Настоящее постановление опубликовать в «Сборнике муниципальных правовых актов города Заринска» и разместить на официальном сайте муниципального образования город Заринск Алтайского края (www.admzarinsk.ru).
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города (Пенькова С.М.).

Глава администрации города                                                                                    И.И. Терёшкин

	
	Приложение № 1

к постановлению администрации города 

от_18__  апреля_____2017  №_390____


Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение (изменение, аннулирование) адресов объектам недвижимого имущества, 
в том числе земельным участкам, зданиям, сооружениям, помещениям 
и объектам незавершенного строительства»
I. Общие положения

1.1.Предмет административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) адресов объектам недвижимого имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – МФЦ)
, в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
 (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), универсальной электронной карты (далее – УЭК) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

В своей деятельности администрация города Заринска взаимодействует с уполномоченной организацией Алтайского края, осуществляющей функции по организации деятельности по выпуску, выдаче и обслуживанию УЭК в части ведения регистра УЭК, содержащего сведения о выданных на территории Алтайского края УЭК, эксплуатации программно-технического комплекса по работе с УЭК, обеспечения информационно-технологического взаимодействия государственных информационных систем при предоставлении гражданам Алтайского края государственных услуг с использованием УЭК.

Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги.

1.2.Описание заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, являющимся:

1)собственниками одного или нескольких объектов недвижимого имущества, в том числе земельных участков, зданий, сооружений, помещений и объектов незавершенного строительства (далее - объекты адресации);

2)субъектами права хозяйственного ведения, оперативного управления, пожизненного наследуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования объектов адресации.
С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель).
От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.
От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги.

«Присвоение (изменение, аннулирование) адресов объектам недвижимого имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства».

2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) адресов объектам недвижимого имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства» осуществляется администрацией города Заринска.
Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) отдела архитектуры и градостроительства комитета по строительству и архитектуре администрации города Заринска (далее – КСиА).
2.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на официальном интернет-сайте муниципального образования город Заринск Алтайского края, на информационных стендах в залах приема заявителей в администрации города Заринска, в Многофункциональном центре при личном обращении заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте Многофункционального центра, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Алтайского края» (далее – Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)) в информационно-телекоммуникационной сети «интернет».  

2.3.2.Сведения о месте нахождения администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на официальном интернет-сайте муниципального образования город Заринск Алтайского, на информационном стенде в зале приема заявителей, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в приложении 1 к Административному регламенту.

2.3.3.Сведения о месте нахождения Многофункционального центра, графике работы, адресе официального интернет-сайта, адрес электронной почты, контактный телефон центра телефонного обслуживания размещаются на информационном стенде администрации города Заринска и в приложении 2 к Административному регламенту.
2.3.4.Сведения об органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги администрация города Заринска взаимодействует с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, органами местного самоуправления, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента.
2.3.5.При обращении заявителя в администрацию города Заринска письменно или через электронную почту за получением информации (получения консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.3.5.1.По телефону специалисты администрации города Заринска дают исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги. 

2.3.5.2.Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации города Заринска при личном обращении в рабочее время (приложение 1).
2.3.5.3.Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:

1)перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

2)источники получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;

3)времени приема и выдачи документов;

4)сроки предоставления муниципальной услуги;

5)порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

6)иные вопросы, касающиеся порядка и условий предоставления муниципальной услуги.
2.3.5.4.При осуществлении консультирования специалисты администрации города Заринска в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса обязаны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы на заданные гражданином вопросы. 

2.3.5.5.Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию администрации города Заринска, специалист информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

2.3.5.6.Время консультации при личном приеме не должно превышать 15 минут  с момента начала консультирования.

2.3.6.При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования город Заринск Алтайского края.

2.4.Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1)выдача решения о присвоении (аннулировании) адреса объекту адресации;
2)выдача решения об отказе в присвоении (аннулировании) адреса объекту адресации.
2.5.Срок предоставления муниципальной услуги.

Решение о присвоении (аннулировании) объекту адресации его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении (аннулировании) принимаются в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, в орган местного самоуправления.
2.5.1.Срок принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.6.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

1)Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);

2)Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, №202);

3)Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; («Российская газета», 29.07.2006 №165);
4)Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости". («Российская газета» 17.07.2015 г.№156);
5)Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, №168);

6)Федеральным законом от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета от 30.12.2013 № 295);
7)Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (Собрание законодательства Российской Федерации от 01.12.2014 № 48);

8)Уставом муниципального образования город Заринск Алтайского края;
9)Положением о комитете по строительству и архитектуре администрации города Заринска.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их предоставления.

2.7.1.Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в администрацию города Заринска заявление в письменной форме, представленное на личном приеме, направленное почтой или в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), портал федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – портал адресной системы)
 либо поданное через МФЦ. Форма заявления устанавливается Министерством финансов Российской Федерации.
К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

1)документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя);

2)документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в установленном законодательством порядке (при обращении представителя);
3)правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, в случае отсутствия указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) в Едином государственном реестре недвижимости.
2.7.2.Администрация города Заринска получают путем межведомственного информационного взаимодействия следующие документы:

1)правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

2)кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

3)разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

4)схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

5)кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

6)решение администрации города Заринска о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

7)акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

8)кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации);

9)уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации в соответствии с пунктами 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»).
2.7.3.Лицо, представляющее интересы юридического лица и имеющее право действовать от его имени без доверенности, помимо представления документов, указанных в подпунктах 1, 3 пункта 2.7.1 настоящего Административного регламента, сообщает в администрацию города Заринска реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица. 

2.7.4.Заявитель (представитель) вправе представлять документы, указанные в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента, самостоятельно.
2.7.5.Заявление и документы, указанные в подпунктах 1, 3 пункта 2.7.1, а также в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента, представляемые в администрацию города Заринска в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Представляемый в электронной форме документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, должен быть подписан лицом, выдавшим (подписавшим) данный документ с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.7.6.В случае образования 2 или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.

2.7.7.Администрация города Заринска не вправе требовать от заявителя представления других документов, кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 2.7.1 Административного регламента (с учетом положений, предусмотренных пунктом 2.7.2 Административного регламента). 

2.7.8.Представленные заявителем либо его представителем документы, указанные в пункте 2.7.1 Административного регламента, должны соответствовать следующим требованиям: 

1)тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

2)фамилии, имена и отчества (последние – при наличии) должны быть написаны полностью; 

3)в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

4)документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание.
2.8.При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях электронной формы заявления. Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д.
2.9.Запрет требовать от заявителя представления иных документов и информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

1)представление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2)представление документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации города Заринска, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.Перечень необходимых и обязательных услуг, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.11.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, указанным в пункте 2.7.8 настоящего Административного регламента.
2.12.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В присвоении объекту адресации, изменении или аннулировании его адреса может быть отказано в случаях, если: 

1)с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2)ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3)документы, обязанность по представлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
4)отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5,8-11 и 14-18 постановления Правительства Российской Федерации от 18.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения, аннулирования адресов».
2.13.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.15.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

При обращении заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в администрацию города Заринска, срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ либо через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), портал федеральной информационной адресной системы указанное заявление регистрируется в течение одного рабочего дня с момента его поступления в администрацию города Заринска.
2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.1.Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

1)комфортное расположение заявителя и должностного лица администрации города Заринска;

2)возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;

3)доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

4)наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.2.Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

2.16.3.Специалистом администрации города Заринска осуществляется информирование заявителей о поступлении заявления, его входящих регистрационных реквизитах, наименовании структурного подразделения администрации города Заринска, ответственного за его исполнение, и т.п.

2.16.4.На информационных стендах администрации города Заринска размещается следующая информация: 

1)извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2)график (режим) работы администрации города Заринска предоставляющей муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3)Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

4)место нахождения администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

5)телефон для справок;

6)адрес электронной почты администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

7)адрес официального интернет-сайта администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

8)порядок получения консультаций;

9)порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу.

2.16.5.Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.

2.16.6.Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.
2.17.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1.Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели качества и доступности муниципальной услуги
	Целевое значение показателя 

	
	

	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	90-95%

	2. Качество

	2.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги
	90-95%

	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация)
	95-97%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95-97%

	3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза 
	70-80 %

	3.3. % (доля) заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	75-80%

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду услуг
	0,2 % - 0,1 %

	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	95-97%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных            вежливостью должностных лиц
	90-95%


2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.18.1. Администрация города Заринска обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте муниципального образования город Заринск Алтайского края, интернет-сайте Многофункционального центра, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.18.2.Администрация города Заринска обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте муниципального образования город Заринск Алтайского края, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

3.1.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)прием заявления и документов, их регистрация;

2)рассмотрение и проверка заявления и документов, определение возможности присвоения объекту адресации адреса, изменения или аннулирования его адреса, осмотр местонахождения объекта адресации, подготовка проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3)принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование о принятом решении;

4)направление администрацией города Заринска заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги;

5)обеспечение администрацией города Заринска возможности для заявителя оценить качество предоставления услуги;

6)обеспечение администрацией города Заринска возможности для обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц администрации города Заринска при предоставлении услуги.
3.2.Прием заявления и документов, их регистрация.

3.2.1.Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в администрацию города Заринска с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление заявления и необходимых документов в администрацию города Заринска с использованием почтовой связи, через Многофункциональный центр или в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «интернет».

При наличии интерактивного сервиса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) для заявителя может быть предоставлена возможность осуществить запись на прием в администрацию города Заринска в удобные для него дату и время в пределах установленного диапазона.

В случае обращения заявителя либо за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ, заявитель вправе выбрать удобные для него дату и время приема на официальном сайте МФЦ либо через центр телефонного обслуживания МФЦ.

3.2.2.Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.

Прием заявления и документов, их регистрация осуществляется специалистом администрации города Заринска, ответственным за прием и регистрацию заявления (далее – специалист). 

3.2.3.Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.2.3.1.При личном обращении заявителя (представителя) либо при направлении заявления почтой специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, при приеме заявления: 

1)устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2)проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия требованиям к предоставляемым документам;

3)обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера уведомления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня поступления заявления в орган местного самоуправления;

4)получает письменное согласие заявителя на обработку его персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае подачи заявления и документов через МФЦ заявитель дополнительно дает согласие МФЦ на обработку его персональных данных.

В случае обнаружения ошибок в представленных документах при личном обращении или иного несоответствия требованиям законодательства, специалист объясняет заявителю (представителю) содержание ошибок и просит устранить ошибки или привести документы в соответствие с требованиями законодательства;

По завершению приема документов при личном обращении специалист формирует расписку в получении документов. В расписке указывается номер заявления, дата регистрации заявления, наименование муниципальной услуги, перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о специалисте, принявшего документы и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю (в день получения органом местного самоуправления таких документов), второй остается в администрации города Заринска. 
В случае если заявление и документы представлены в администрацию города Заринска посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем) лично через МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется администрацией города Заринска по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения администрацией города Заринска документов.
Порядок рассмотрения документов, полученных в электронном виде, установлен в пункте 3.2.3.2 настоящего Административного регламента.

Документы могут быть представлены заявителем (представителем) как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством Российской Федерации порядке. В случае предъявления заявителем (представителем) подлинников документов копии документов изготавливаются и заверяются специалистом администрации города Заринска, в функции которого входит прием документов.
В случае если заявителем (представителем) представлены копии документов, не заверенные в установленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригиналы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При личном представлении документа сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. При направлении подлинников документов почтой сверка документов производится в соответствии со сроками административной процедуры по рассмотрению, проверке заявления и документов, после чего подлинники возвращаются вместе с результатом предоставления муниципальной услуги.
3.2.3.2.При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или портал федеральной информационной адресной системы. 
Специалист, ответственный за рассмотрение заявления и документов, поступивших в электронной форме:
1)устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2)проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия требованиям к предоставляемым документам;

3)в случае если документы, указанные в пункте 2.7.1 Административного регламента, поступившие в электронном виде, не подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью, специалист уведомляет заявителя или его уполномоченного представителя о необходимости представить подлинники указанных документов (копий документов, заверенных в установленном порядке) в срок, установленный для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. При отказе заявителя или его уполномоченного представителя представить подлинники указанных документов (копий документов, заверенных в установленном порядке) специалист принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4)обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня поступления заявления в администрацию города Заринска;

5)проверяет наличие в электронной форме заявления соответствующей отметки заявителя о согласии на обработку его персональных данных.

Подтверждение получения заявления и документов осуществляется путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Данное сообщение направляется в течение рабочего дня, следующего за днем получения администрацией города Заринска документов, по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или в федеральной информационной адресной системе.

3.2.3.3.При обращении заявителя через МФЦ, специалист МФЦ принимает документы от заявителя и передает в администрацию города Заринска в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии. 

Документы могут быть представлены заявителем (представителем) как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством Российской Федерации порядке. В случае предъявления заявителем (представителем) подлинников документов копии документов изготавливаются и заверяются специалистом МФЦ, в функции которого входит прием документов.

В случае если заявителем (представителем) представлены копии документов, не заверенные в установленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригиналы. Сверка производится в присутствии заявителя незамедлительно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При этом МФЦ гарантирует полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов.
Специалист администрации города Заринска, ответственный за прием и регистрацию, принимает заявление и пакет документов из МФЦ и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня поступления заявления в администрацию города Заринска. 
3.2.3.4.После регистрации заявления специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, передает заявление с документами главе администрации города Заринска, который назначает специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов (далее – уполномоченный специалист), в соответствии с его должностной инструкцией.

3.2.4.Результатом исполнения административной процедуры является:

1)При представлении заявления лично заявителем или его представителем (направлении документов почтой) – прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – 15 минут с момента подачи в администрацию города Заринска заявления с комплектом документов.

2)При предоставлении заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), портал федеральной информационной адресной системы – прием и регистрация заявления и документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» либо, по выбору заявителя (представителя), на электронную почту или путем направления СМС оповещения
. 
3)При предоставлении заявления через МФЦ – прием и регистрация заявления и документов, назначение уполномоченного специалиста. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – в течение дня с момента приема из МФЦ в администрацию города Заринска заявления с прилагаемыми документами.

3.3.Рассмотрение и проверка заявления и документов, определение возможности присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, осмотр местонахождения объекта адресации, подготовка проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.3.1.Основанием для начала исполнения процедуры проверки пакета документов на комплектность является назначение уполномоченного специалиста.

3.3.2.Уполномоченный специалист в течение трех рабочих дней с даты поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их комплектность, наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Административного регламента.
3.3.3.В случае если заявитель самостоятельно не предоставил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, уполномоченный специалист, направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия и вносит соответствующую запись о поступлении заявления в АИС. 

3.3.4.После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, в том числе полученных ответов на межведомственные запросы, уполномоченный специалист определяет возможность присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, при необходимости проводит осмотр местонахождения объекта адресации. 

После чего осуществляет подготовку проекта решения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании, проекта решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса и направляет с приложенными документами на согласование уполномоченным должностным лицам в соответствии с порядком делопроизводства.

3.3.5.Единый порядок регистрации адресов земельных участков, зданий, сооружений и иных объектов недвижимости и всех изменений в них, включая присвоение, подтверждение, переадресацию, аннулирование, а также порядок ведения единого общегородского реестра адресов земельных участков, зданий, сооружений и помещений и иных объектов устанавливает Адресный реестр объектов муниципального образования город Заринск Алтайского края (Приложение 5 к Административному регламенту).
3.3.6.Правила присвоения адресов объектам в муниципальном образовании город Заринск Алтайского края определяют порядок присвоения адресов земельным участкам, жилым зданиям, нежилым зданиям, строениям, сооружениям, помещениям, имущественным комплексам, объектам инженерной инфраструктуры, устанавливают структуру адреса и единые требования к его написанию (Приложение 6 к Административному регламенту).
3.3.7.Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта решения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании, проекта решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, с указанием мотивированных причин отказа. Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать двенадцати дней.
3.4.Направление администрацией города Заринска заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги.

3.4.1.Под направлением заявителю сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги (далее – «уведомление о ходе предоставления услуги») понимается уведомление заявителя о завершении выполнения административной процедуры предоставления услуги.

3.4.2.Уведомления о ходе предоставления услуги направляются администрацией города Заринска в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), портале федеральной информационной адресной системы
.

Уведомление о ходе предоставления услуги направляется администрацией города Заринска не позднее дня завершения выполнения административной процедуры.

3.4.3.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме используются следующие уведомления:

-уведомление о регистрации полученных от заявителя документов, содержащее сведения о факте получения от заявителя документов, необходимых для предоставления услуги;

-уведомление о приеме представленных заявителем документов, содержащее сведения о приеме администрацией города Заринска представленных заявителем документов и о начале процедуры предоставления услуги, либо содержащее мотивированный отказ в приеме документов;

-уведомление заявителя о записи на прием, содержащее сведения о подтвержденном времени и месте приема, а также указание на должностное лицо или подразделение администрации города Заринска, осуществляющее прием;

-уведомление заявителя о направлении администрацией города Заринска межведомственных запросов, содержащих сведения о составе межведомственных запросов, наименование органов или организаций, в которые направлены запросы;

-уведомление заявителя о факте получения или не получения ответов на межведомственные запросы, направляемое заявителю по истечению срока, отведенного на межведомственное взаимодействие;

-уведомление заявителя о результатах рассмотрения документов, содержащее сведения о результатах рассмотрения представленных заявителем документов и о принятии решения о предоставлении заявителю результата услуги и возможности получить такой результат, а также месте получения результата оказания услуги и механизме, позволяющем при необходимости осуществить запись на прием для получения результата оказания услуги, либо содержащее мотивированный отказ в предоставлении заявителю результата услуги;

-уведомление о завершении процедуры предоставления услуги, содержащее сведения о получении заявителем результата услуги;

и другие.
3.5.Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление главе администрации города Заринска подготовленных уполномоченным специалистом и согласованных уполномоченными должностными лицами проектов решения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании, с приложением необходимых документов, проектов решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, с указанием мотивированных причин отказа.
3.5.2.Глава администрации города Заринска при отсутствии замечаний ставит подпись в решении о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании, либо в решении об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. Максимальный срок выполнения действий данной административной процедуры не должен превышать трех рабочих дней.

Решение администрации города Заринска о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса могут формироваться с использованием федеральной информационной адресной системы. 
Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подлежит обязательному внесению администрацией города Заринска в государственный адресный реестр в течении 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.

Датой присвоения объекту адресации адреса, изменения или аннулирования его адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр. 

Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту адресации нового адреса может быть по решению администрации города Заринска объединено с решением о присвоении этому объекту адресации нового адреса.

В случае присвоения нового адреса объекту адресации аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре указываются в решении о присвоении объекту адресации адреса.
Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения пункта 40 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221, являющиеся основанием для принятия такого решения.

Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса устанавливается Министерством финансов Российской Федерации.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирование его адреса может быть обжаловано в судебном порядке.

3.5.3.Информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.3.1.Решение администрации города Заринска о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляются администрацией города Заринска заявителю (представителю) одним из способов, указанных в заявлении:

-в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или портала федеральной информационной адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пункте 2.5 настоящего Административного регламента;

-в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного пунктом 2.5 Административного регламента срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

3.5.3.2.При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ администрация города Заринска:
1)в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктом 2.5 настоящего Административного регламента, направляет решение о предоставлении или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, который сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его обращении в МФЦ (при отметке в заявлении о получении результата услуги в МФЦ);

2)в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктом 2.5 настоящего Административного регламента, сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в МФЦ уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в администрации города Заринска).
3.5.3.3.Заявителю передаются документы, подготовленные администрацией города Заринска по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при наличии). 
Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для доверенных лиц).

При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в которой указываются все документы, передаваемые заявителю, дата передачи документов.
3.5.4.Результатом выполнения административной процедуры является:

1)выдача решения о присвоении адреса объекту адресации или его аннулировании;
2)выдача решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или его аннулировании.
3.6.Обеспечение органом или организацией возможности для заявителя оценить качество предоставления услуги.

3.6.1.В целях предоставления услуг администрация города Заринска обеспечивает заявителю возможность оценить качество выполнения в электронной форме каждой из административных процедур предоставления услуги.

3.6.2.Администрация города Заринска обеспечивает возможность заявителю оценить на Едином портале качество выполнения административной процедуры непосредственно после ее завершения, в порядке, установленном пунктом 10 Правил оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей (далее – «Правила оценки эффективности»), утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284.

Для оценки качества выполнения в электронной форме административных процедур предоставления услуги используются критерии, установленные пунктом 4 Правил оценки эффективности, и иные критерии.

3.6.3.Оценка заявителем качества выполнения административной процедуры не может являться обязательным условием продолжения предоставления администрацией города Заринска услуги.
3.7.Обеспечение администрацией города Заринска возможности для обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц администрации города Заринска при предоставлении муниципальной услуги.

В целях предоставления услуг администрация города Заринска обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами администрации города Заринска положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется главой администрации города Заринска, председателем КСиА.
4.3.Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному обращению.

При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой (первым заместителем главы) администрации города Заринска.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – «Акт»), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами комиссии.

4.4.Ответственность муниципальных служащих администрации города Заринска Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц администрации города Заринска закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

7)отказ администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации города Заринска, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1.Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, муниципальным служащим на имя главы администрации города Заринска.

5.3.2.Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт муниципального образования город Заринск Алтайского края, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.Жалоба должна содержать:

1)наименование администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица администрации города Заринска, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации города Заринска, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации города Заринска, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации города Заринска, должностного лица администрации города Заринска в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6.По результатам рассмотрения жалобы глава администрации города Заринска принимает одно из следующих решений:

1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрации города Заринска опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2)отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.6. регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, рассмотревшего жалобу и принявшего решение по жалобе;

б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в)фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г)основания для принятия решения по жалобе;

д)принятое по жалобе решение;

е)в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.9.Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы администрации города Заринска, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.10.Основания для отказа в удовлетворении жалобы:

а)наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б)подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в)наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.11.Администрация города Заринска, предоставляющая муниципальную услугу, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а)наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б)отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.12.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Информация

об администрации города Заринска, предоставляющей муниципальную услугу
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация города Заринска Алтайского края

	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава администрации города Заринска Алтайского края

	Наименование структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Отдел архитектуры и градостроительства комитета по строительству и архитектуре администрации города Заринска

	Руководитель структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Председатель комитета по строительству и архитектуре администрации города Заринска

	Место нахождения и почтовый адрес
	659100, г.Заринск Алтайского края, пр.Строителей, 31, каб. 101, 109 

	График работы (приема заявителей)
	Понедельник   - 8.00 - 12.00;

среда               - 8.00 - 17.00;

обед                - 12.00 - 13.00

	Телефон, адрес электронной почты
	Тел. 8-385-95-4-34-45; 8-385-95-4-12-31;
admzarinsk@mail.ru

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	admzarinsk.ru


Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi22.ru; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.22.gosuslugi.ru/pgu/. 
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Сведения о многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг

	Место нахождения и почтовый адрес
	656064, г.Барнаул, Павловский тракт, 58г

	График работы
	пн., вт., ср., чт. с 8.00-20.00 

пт. с 8.00-17.00

сб. 9.00-14.00

вс. - выходной день

	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25

	Телефон центра телефонного обслуживания
	+7 (3852) 200-550

	Интернет – сайт МФЦ
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	mfc@mfc22.ru


Сведения о филиалах МФЦ

	Заринский филиал МФЦ

	Место нахождения и почтовый адрес
	659100, г.Заринск, ул. Металлургов, д.6/2

	График работы
	Пн: 8.00-20.00; Вт-Пт: 8.00-18.00; 

Сб: 8.00-17-00; Вс: выходной день

	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25

	Телефон центра телефонного обслуживания
	+7 (3854) 45-0-75
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Блок-схема последовательности административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги 
«Присвоение (изменение, аннулирование) адреса объекту недвижимости» 
	Формирование и направление межведомственных запросов
	
	Прием документов для присвоения, изменения и аннулирования адресов

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Предварительная правовая оценка документов специалистом, подготовка проекта решения
	
	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	О присвоении объекту адресации адреса
	
	Об аннулировании адреса объекта адресации
	
	Об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	

	Принятие решения

	

	
	
	
	
	
	

	О присвоении объекту адресации адреса
	
	Об аннулировании адреса объекта адресации
	
	Об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	

	Направление заявителю уведомления о принятом решении
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Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги

	Администрация города Заринска Алтайского края
	659100, город Заринск Алтайского края, проспект Строителей, 31 

телефон приемной (8-385-95) 4-24-01 

Руководитель: глава администрации города Заринска Алтайского края

	Комитет по строительству и архитектуре администрации города Заринска
	659100, город Заринск Алтайского края, проспект Строителей, 31 

телефон (8-385-95) 4-25-46 

Руководитель: председатель комитета по строительству и архитектуре администрации города Заринска Алтайского края
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Положение об адресном реестре объектов 

муниципального образования город Заринск Алтайского края

1.Общие положения
1.1.Настоящее Положение устанавливает на территории города Заринска Алтайского края единый порядок регистрации адресов земельных участков, зданий, сооружений и иных объектов недвижимости (далее по тексту - адресов) и всех изменений в них, включая присвоение, подтверждение, переадресацию, аннулирование, а также порядок ведения единого общегородского реестра адресов земельных участков, зданий, сооружений и помещений и иных объектов (далее по тексту - Адресный реестр).

1.2.Термины и определения, используемые в настоящем Положении:

1)Объект адресации (далее - объект) - один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, либо в случае, предусмотренном установленными Правительством Российской Федерации правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов, иной объект, которому присваивается адрес.
2)Адрес объекта - описание места нахождения объекта адресации, структурированное в соответствии с принципами организации местного самоуправления в Российской Федерации и включающее в себя в том числе наименование элемента планировочной структуры (при необходимости), элемента улично-дорожной сети, а также цифровое и (или) буквенно-цифровое обозначение объекта адресации, позволяющее его идентифицировать.
3)Адресный план города - картографический материал, представленный на цифровом и (или) бумажном носителях, содержащих информацию о пространственном расположении объектов и адресных элементах, а также информацию об адресе объекта и наименовании адресного элемента в соответствии с установленной системой адресации (с указанием обозначений, наименований и нумерации существующих и проектируемых элементов адресации). Адресный план города - часть дежурного плана города.

4)Адресный реестр города - элемент информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащий свод сведений об адресах объектов, адресных элементах и документах, подтверждающих факт и дату присвоения, подтверждения, изменения или аннулирования адреса объекта, а также наименования и переименования адресных элементов на бумажных и электронных носителях информации. 
1.3.Система внесения адресов зданий, сооружений и помещений в Адресный реестр является составной частью единой системы информационного обеспечения градостроительной деятельности в городе Заринске Алтайского края.

1.4.Целями создания Адресного реестра являются:

-обеспечение централизованного учета адресов существующих, вновь построенных, реконструированных, эксплуатируемых зданий, сооружений, помещений и иных объектов;
-обеспечение идентификации объектов по адресу, указанному в предъявляемом заявителем документе, и установление соответствия юридически правильному адресу объекта;

-предоставление информационных услуг путем выдачи справочной информации из Адресного реестра по заявлениям юридических и физических лиц.

1.5.Юридически правильными адресами являются адреса, зарегистрированные в Адресном реестре.

1.6.Регистрацию адресов, присвоение, подтверждение адресов, переадресацию объектов, аннулирование адресов, ведение Адресного реестра и дежурного адресного плана города Заринска осуществляет отдел архитектуры и градостроительства комитета по строительству и архитектуре администрации города Заринска (далее - КСиА).

1.7.Адресный план города Заринска создается и ведется в соответствии с утвержденной градостроительной документацией и утвержденным в установленном порядке Перечнем наименований линейных градостроительных планировочных элементов улично-дорожной сети муниципального образования город Заринск Алтайского края.

1.8.Право собственности на сведения Адресного реестра принадлежит муниципальному образованию город Заринск Алтайского края. Полномочия собственника сведений Адресного реестра в отношениях с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Алтайского края, органами местного самоуправления, гражданами и юридическими лицами, осуществляет администрация города Заринска в лице КСиА.

1.9.Федеральные органы государственной власти, органы государственной власти Алтайского края, органы местного самоуправления города Заринска, их структурные подразделения и должностные лица, физические и юридические лица используют сведения Адресного реестра в качестве единственного источника сведений об адресах на территории города Заринска.

2.Порядок ведения адресного реестра
2.1.Первичное внесение адреса в Адресный реестр представляет собой совокупность действий по включению в базу данных сведений об объекте из документов, предоставленных для присвоения адреса объекту в соответствии с Правилами присвоения адресов объектам в муниципальном образовании город Заринск Алтайского края с одновременным нанесением его на адресный план города.

2.2.Внесение изменений в информацию об объекте, содержащуюся в Адресном реестре представляет собой совокупность действий по дополнению имеющейся информации об объекте новыми сведениями из документов, представленных для подтверждения адреса, переадресации или аннулирования адреса с одновременной заменой информации на адресном плане города.

2.3.В обязательном порядке подлежат внесению в Адресный реестр все изменения адресов объектов и иных сведений об объектах (вид целевого использования земельных участков, этап существования здания, строения, сооружения: строительство, эксплуатация, реконструкция, разрушение и другое).

2.4.В Адресный реестр вносятся следующие сведения:

-адрес объекта установленной структуры;

-дата регистрации объекта;

-кадастровый номер объекта (при наличии);

-наименование объекта;

-вид целевого использования (для земельного участка) или этап существования (для зданий, строений, сооружений);

-состояние записи (действующее или погашено);

-документы - основание для регистрации адреса (вид документа, дата, №).
3.Перечень и порядок предоставления информационных услуг КСиА
3.1.КСиА использует сведения Адресного реестра для предоставления информационных услуг и работ по адресации и переадресации объектов.

3.2.Предоставляет информацию по запросам.

3.3.Проводит идентификацию объектов недвижимости по адресам, указанным в запросах или в документах, прилагаемых к запросам, на основе установленного соответствия их адресам из Адресного реестра.
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Правила присвоения (изменения, аннулирования) адресов объектам 
в муниципальном образовании город Заринск Алтайского края
1.Общие положения
1.1.Настоящие Правила определяют порядок присвоения адресов земельным участкам, жилым зданиям, нежилым зданиям, строениям, сооружениям, помещениям, имущественным комплексам, объектам инженерной инфраструктуры, устанавливают структуру адреса и единые требования к его написанию.

1.2.Регистрацию адресов, присвоение, подтверждение адресов, переадресацию объектов, аннулирование адресов, ведение Адресного реестра и дежурного адресного плана города Заринска осуществляет отдел архитектуры и градостроительства комитета по строительству и архитектуре администрации города Заринска Алтайского края (далее - КСиА).

1.3.Каждый земельный участок, жилое здание, нежилое здание, строение, сооружение, помещение, имущественный комплекс, объект инженерной инфраструктуры и другие объекты должны иметь уникальный адрес на территории муниципального образования в составе субъекта Российской Федерации.

1.4.Действия, производимые по адресации земельных участков, жилых зданий, нежилых зданий, строений, сооружений, помещений, имущественных комплексов, объектов инженерной инфраструктуры, иных объектов недвижимого имущества (далее - объекты), являются основанием для внесения первичных записей и изменений в Адресный реестр города Заринска (далее - Адресный реестр).

1.5.Настоящие Правила направлены на упорядочение работ:

-по присвоению, подтверждению, изменению и аннулированию адресов объектов (далее - адреса);

-обеспечение однозначного соответствия адреса и объекта;

-по хранению и архивированию информации по ведению Адресного реестра;

-по предоставлению информации из адресного реестра.

1.6.Адреса объектов, установленные до вступления в силу настоящих Правил, сохраняют юридическую силу и подлежат изменению и аннулированию по мере необходимости их переоформления владельцами - юридическими и физическими лицами. Адреса, присвоенные объекту в установленном порядке, до вступления в силу настоящих Правил, сохраняются в прежнем составе и написании, если они позволяют однозначно определить место нахождения объекта на территории города Заринска. 
1.7.Присвоение адресов производится в обязательном порядке в следующих случаях:

-ввод объекта в эксплуатацию;

-признание права собственности на объект по решению суда;

-разделение имущественных комплексов объектов на отдельные части;

-образование новых имущественных комплексов объектов при объединении земельных участков;

-выявление несоответствия адресации объектов данному Положению, обнаружение неполных или дублирующих адресов.

1.8.Наименование внутригородских территорий и элементов улично-дорожной сети города должны быть легко произносимыми и легко читаемыми.

1.9.При заполнении адресных данных в документах запрещается произвольное, не соответствующее требованиям настоящих Правил написание адреса.

1.10.В случае выявления в документах на один объект различий в написании адреса, предпочтение имеет адрес, указанный в соответствии с настоящими Правилами.

1.11.Изменение адресов в документах осуществляется по мере необходимости их переоформления владельцами - юридическими и физическими лицами на основании предоставления ими в соответствующий орган адресной справки с обязательным приложением плана местоположения объекта.

1.12.Записи Адресного реестра ведутся в электронном виде с выводом при необходимости информации на бумажном носителе.

1.13.Постановления администрации города о присвоении адреса объекту или о подтверждении адреса объекта, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова (буквы, цифры) и иные, не оговоренные в них исправления, являются недействительными.

2.Используемые термины, определения и понятия
2.1.В настоящих Правилах используются следующие термины, определения и понятия:

1) Адрес объекта - описание места нахождения объекта адресации, структурированное в соответствии с принципами организации местного самоуправления в Российской Федерации и включающее в себя в том числе наименование элемента планировочной структуры (при необходимости), элемента улично-дорожной сети, а также цифровое и (или) буквенно-цифровое обозначение объекта адресации, позволяющее его идентифицировать.
2)Ошибочный адрес - адрес, не подтвержденный адресной справкой и не зарегистрированный на адресном плане и в адресном реестре недвижимости на территории муниципального образования город Заринск или противоречащий структуре адресов. Ошибочный адрес может быть самовольно применен в документах или же присвоен объекту, не подлежащему адресации. Ошибочный адрес не является достоверным адресом и может считаться свободным адресом для целей адресации. 

3) Объект адресации (далее - объект) - один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, либо в случае, предусмотренном установленными Правительством Российской Федерации правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов, иной объект, которому присваивается адрес.
4)Дежурный план города - картографический материал, представленный на цифровом и (или) бумажном носителях, содержащих текущую информацию по учетным единицам дежурного плана, изменяемую и дополняемую по мере поступления сведений. Представляет собой единую информационно-справочную систему учета, регистрации, хранения и предоставления информации по учетным единицам дежурного плана. Может совмещаться с адресным планом города.

5)Адресный план города - картографический материал, представленный на цифровом и (или) бумажном носителях, содержащих информацию о пространственном расположении объектов и адресных элементах, а также информацию об адресе объекта и наименовании адресного элемента в соответствии с установленной системой адресации. Адресный план города - часть дежурного плана города.

6)Адресный реестр города - элемент информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащий свод сведений об адресах объектов, адресных элементах и документах, подтверждающих факт и дату присвоения, подтверждения, изменения или аннулирования адреса объекта, а также наименования и переименования адресных элементов на бумажных и электронных носителях информации. 
7)Адресное хозяйство - устанавливаемые на адресуемых объектах, соответствующие утвержденным администрацией города Заринска образцам, имущественные адресные реквизиты (знаки) с наименованием линейного градостроительного планировочного элемента улично-дорожной сети, домовые знаки с номером дома, фонари освещения адреса объекта, информационные щиты-указатели и т.п. 
8)Присвоение адреса - включение на основании правоустанавливающих документов или правовых актов администрации города Заринска в Адресный реестр нового адреса объекта с обязательным уточнением размещения объекта на местности.

9)Подтверждение адреса - совокупность действий по проверке соответствия местоположения объекта адресу, указанному в представленных документах, с обязательным уточнением размещения объекта на местности и внесение в Адресный реестр установленных сведений.

10)Изменение адреса (переадресация) - это изъятие текущего адреса из Адресного реестра с последующим присвоением нового адреса объекту, частям объекта после разделения с приведением в соответствие адресного хозяйства.

11)Аннулирование адреса - изъятие текущего адреса объекта из Адресного реестра в связи с полным или частичным разрушением (ликвидацией) объекта, а также в связи с объединением объектов, разделом объекта капитального строительства на самостоятельные части с присвоением каждой части нового адреса либо по другим причинам. 
12)Номер здания, строения, сооружения и т.д. - обязательная часть адреса, выраженная целым положительным числом с возможным добавлением цифрового или буквенного индекса (121/1, 121/2 и т.д. или 121а, 121б и т.д.).
13)Буквенный индекс - необязательная часть адреса, выраженная одной буквой русского алфавита («а», «б», «в», «г» и т.д., исключая буквы «з», «ё», «и», «й», «о», «х», «ц», «ч», «ш», «щ», «ъ», «ы», «ь», «я»), используемая для расширения адресного пространства в сложившейся застройке при отсутствии неиспользованных номеров зданий.

Цифровой индекс - необязательная часть адреса, выраженная целым положительным числом, используемая для расширения адресного пространства в сложившейся застройке.

14)Местоположение - описание местоположения неадресуемых объектов недвижимого имущества, земельных участков, объектов незавершенного строительства, сооружений, не являющихся зданиями, объектов инженерной инфраструктуры. Для описания местоположения используются ориентации по частям света относительно близлежащих зданий и других объектов, имеющих акцентирующее значение для данной местности.
15)Земельный участок - недвижимая вещь, которая представляет собой часть земной поверхности и имеет характеристики, позволяющие определить ее в качестве индивидуально определенной вещи.
16)Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных объектов (киосков, навесов и других подобных объектов).

17)Имущественный комплекс объектов недвижимости - группа основных и вспомогательных объектов с единым земельным участком, на котором они расположены, функционально взаимосвязанных между собой (промышленное предприятие, парк и т.д.).

18)Здания - архитектурно-строительные объекты, назначением которых является создание условий (защита от атмосферных воздействий и пр.) для проживания, труда, социально-культурного обслуживания населения и хранения материальных ценностей. Здания имеют в качестве основных конструктивных частей стены и крышу, образующих замкнутый объем. Если здания примыкают друг к другу и имеют общую стену, но каждое представляет собой самостоятельное конструктивное целое, их считают отдельными объектами. Наружные пристройки к зданию, имеющие самостоятельное хозяйственное значение, отдельно стоящие здания котельных, а также надворные постройки (склады, гаражи, ограждения, сараи, колодцы и прочее) являются самостоятельными объектами.

19)Квартира - внутренняя изолированная часть здания, отделенная от других помещений капитальными стенами, при наличии отдельного оборудования, необходимого для жилой квартиры (кухня, ванная, туалет), имеющая самостоятельный выход на улицу, коридор общего пользования или лестничную клетку.

20)Помещения - встроенные (встроенно-пристроенные) в здания и предназначенные для эксплуатации магазинов, столовых, парикмахерских, ателье, пунктов проката предметов бытового назначения, отделений связи, банков и других организаций, назначение которых иное, чем основное назначение здания, входящие в состав основного здания.

21)Строение - отдельно построенное здание, состоящее из одной или нескольких частей как одно целое, а также служебные строения. Признаками единства здания служат: фундамент и общая стена с сообщением между частями, независимо от назначения последних и их материала. При отсутствии сообщения между частями одного здания признаком единства может служить общее назначение здания, однородность материала стен, общие лестничные клетки, единое архитектурное решение.
22)Сооружения - инженерно-строительные объекты, назначением которых является создание условий, необходимых для осуществления процесса производства путем выполнения тех или иных технических функций. Объектом, выступающим как сооружение, является каждое отдельное сооружение со всеми устройствами, составляющими с ним единое целое (градирня, трансформаторная подстанция, мост, скважина, дамба, эстакада и т.п.).

23)Пристрой - часть здания, расположенная вне контура его капитальных наружных стен, являющаяся вспомогательной по отношению к зданию и имеющая с ним одну (или более) общую капитальную стену. Пристрой может иметь внутреннее сообщение с основным зданием. В случае, если пристрой имеет обособленные несущие конструкции и удовлетворяет определению термина «здание», пристрой может считаться зданием, расположенным вплотную к другому зданию.

24)Объект инженерной инфраструктуры - комплекс инженерных сооружений или часть комплекса инженерных сооружений, обеспечивающих водоснабжение, водоотведение, электроснабжение, теплоснабжение, газоснабжение и телефонную связь зданий и сооружений на территории города Заринска.

25)Временные объекты - временные конструкции (площадки) или сборно-разборные сооружения, не связанные прочно с земельным участком (вне зависимости от присоединения или неприсоединения к сетям инженерно-технического обеспечения), перемещение которых возможно без нанесения ущерба им (киоск, павильон, открытая автостоянка, рекламная конструкция и т.п.). 
26)Микрорайон - градообразующий структурно-планировочный элемент застройки, не расчлененный магистральными улицами, являющийся либо селитебной, либо производственной, либо ландшафтно-рекреационной территорией в установленных границах.

27)Линейные градостроительные планировочные элементы улично-дорожной сети (далее - элементы улично-дорожной сети):

-бульвар - транспортно-пешеходная связь местного значения в сформировавшейся застройке обычно с аллеей посередине, предназначена для массового пешеходного движения, прогулок и кратковременного отдыха;

-переулок - второстепенная улица, транспортно-пешеходная связь между основными жилыми улицами;

-проезд - транспортная связь жилых домов, расположенных в глубине квартала, с улицей;

-проспект - прямая широкая транспортно-пешеходная связь общегородского значения в сформировавшейся застройке, имеющая линейные, фиксированные по всей длине границы, начало и окончание;

-площадь - открытое, архитектурно-организованное, обрамленное зданиями и зелеными насаждениями пространство, входящее в систему городских пространств, предназначенное для собрания большого числа людей;

-улица - транспортная или пешеходная связь районного или местного значения в сформировавшейся застройке, имеющая линейные, фиксированные по всей длине границы, начало и окончание, предназначенная для движения транспорта и пешеходов, включающая проезжую часть, тротуары, обочины, кюветы и укрепляющие бермы;

-тупик - улица, не имеющая сквозного прохода и проезда. 

28)Сквер - небольшой участок открытого пространства городской территории общественного назначения, ограниченный, как правило, по периметру зданиями и сооружениями, искусственно озелененный и благоустроенный малыми формами, являющийся элементом городского ландшафта.

29)Парк - открытое пространство городской территории общественного назначения с установленными границами, с естественным и (или) искусственным озеленением и благоустройством для активного отдыха и развлечений населения, являющееся элементом городского ландшафта.

2.2.Селитебная территория предназначена для размещения жилищного фонда, общественных зданий и сооружений, а также коммунальных и промышленных объектов, не требующих устройства санитарно-защитных зон; для устройства путей внутригородского сообщения, улиц, площадей, парков, садов и других мест общего пользования.

2.3.Производственная территория предназначена для размещения промышленных предприятий и связанных с ними объектов, коммунально-складских объектов, сооружений внешнего транспорта, путей внегородского и пригородного сообщений.

2.4.Ландшафтно-рекреационная территория включает городские леса, лесопарки, лесозащитные зоны, водоемы, земли сельскохозяйственного использования и другие угодья, которые совместно с парками, садами, скверами и бульварами, размещаемыми на селитебной территории, формируют систему открытых пространств.

3.Правила адресации объектов
3.1.Состав реквизитов адреса:

1)При описании структуры адреса объекта реквизиты адреса указываются в строго определенной последовательности написания адреса.

Адресом объекта является текстовая часть из реквизитов, указанных после разделителя «:» (двоеточие).

2)Адрес объекта содержит следующие реквизиты:

субъект Российской Федерации, наименование населенного пункта в составе субъекта РФ, вид элемента улично-дорожной сети; поименованный линейный градостроительный планировочный элемент улично-дорожной сети (улица, переулок, проезд, проспект, бульвар, поселок, площадь) в принятом сокращении, порядковый номер объекта. 

3)Структура адреса определяется типом адресного объекта и географическим положением: имущественный комплекс, здание, сооружение, помещение, земельный участок и т.п.

4)Наименование градостроительного объекта, относительно которого адресуется объект, указывается в соответствии с дежурным планом и утвержденным в установленном порядке Перечнем наименований линейных градостроительных планировочных элементов улично-дорожной сети муниципального образования город Заринск (далее - Перечень).
5)Наименование вновь образуемым линейным градостроительным планировочным элементам улично-дорожной сети (улица, переулок, проезд, проспект, бульвар, площадь) присваивается постановлением администрации города Заринска.
6)Наименование внутригородских территорий и элементов улично-дорожной сети города Заринска в честь выдающихся личностей присваивается Решением Заринского городского Собрания депутатов.
7)При именовании внутригородских территорий и элементов улично-дорожной сети города Заринска в честь выдающихся личностей, как правило, присваивается название по имени и фамилии, следующим образом: первая буква имени с точкой и полная фамилия (например: ул. имени Л.Толстого).

8)Обозначение и именование элементов внутригородских территорий и элементов улично-дорожной сети города производится таким образом, чтобы исключить дублирование элементов, уже зарегистрированных в Адресном реестре, а также исключить созвучность наименований разных видов элементов улично-дорожной сети города (например: ул. Школьная, пер. Школьный).

3.2.Номер объекта устанавливается при присвоении адреса объекту в соответствии с установленными ниже правилами.

1)Одно здание может иметь только один действующий адрес. Адрес не может быть единым для нескольких зданий, даже если они построены по одному проекту, на одном земельном участке.

2)В случае, если в соответствии с настоящими Правилами адресация объектов определенного вида, не имевших ранее индивидуального адреса (с индивидуальным номером), должна производиться как адресация самостоятельных объектов, адреса указанных объектов подлежат изменению в порядке, установленном настоящими Правилами.

3)Присвоение адреса и нумерации зданиям, образующих непрерывный фронт застройки, расположенных вдоль элементов улично-дорожной сети осуществляется, как правило, с учетом существующего порядка адресации объектов, с нечетными номерами по левой стороне улицы и четными номерами по правой. При этом стороны определяются по ходу движения от начала улицы.

4)Зданиям, находящимся на пересечении улиц различных категорий с классификацией улиц и дорог, установленной в п. 6.17 СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений», присваивается адрес по улице более высокой категории согласно дежурному плану города.

5)Зданиям, находящимся на пересечении улиц равных категорий, присваивается адрес по улице, на которую выходит главный фасад здания. В случае если на пересечение улиц выходят два равнозначных фасада одного здания, адрес присваивается по улице, идущей в направлении центра города.

6)Присвоение адреса объектам, образующим периметр площади, проводится по часовой стрелке, начиная от главной магистрали со стороны центра. В случае, если угловое здание имеет главный фасад и значительную протяженность вдоль примыкающей улицы, его нумерация производится по улице, а не по площади.

7)В целях сохранения системы последовательной адресации объектов допускается оставлять резервные адреса для объектов, которые могут быть созданы на свободных земельных участках в соответствии с градостроительной документацией.

8)Нумерация объектов на территории новой застройки производится с учетом резервирования номеров под будущие объекты. Резервирование номеров производится при разработке проектов планировки отдельных территорий города Заринска.

9)При определении адресов объектов нового строительства, продолжающих элементы улично-дорожной сети, которые расположены непосредственно вблизи границы муниципального образования, возможно присвоение наименования указанных элементов улично-дорожной сети с нумерацией согласно настоящим Правилам непосредственно до самой границы муниципального образования.

10)Предварительная регистрация адреса объекта недвижимости (новое строение или реконструкция) осуществляется в момент получения разрешения на производство строительных работ и действительна до ввода объекта в эксплуатацию.

Предварительная регистрация адреса осуществляется КСиА на основании документа, подтверждающего предоставление земельного участка и плана размещения строения на земельном участке.

Предварительный адрес указывается в разрешении на строительство объекта.

11)Основанием для регистрации адреса объекта, вводимого в эксплуатацию, является разрешение на ввод в эксплуатацию, одновременно присваивающее адрес вводимому объекту.

Подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляет КСиА.

12)Нумерацию зданий, расположенных между двумя уже адресованными зданиями, строениями с последовательными номерами, рекомендуется осуществлять, используя меньший номер соответствующего объекта, с добавлением к нему литеры.

13)Объектам, расположенным в глубине застройки, присваивается номер объекта, расположенного на магистральной улице, за которым они расположены, и дополнительно порядковый номер после знака «дробь». На тех элементах уличной сети, где традиционно сложилась нумерация объектов с использованием буквенного индекса возможно присвоение номера с добавлением буквенного индекса.

14)Адреса, имеющие общую часть, не накладывают никаких ограничений и не объединяют адресуемые ими здания. Изменение границ земельного участка, на котором расположено здание, не влечет изменение адреса.

15)Пристроенные к зданию объекты, которые имеют функциональное назначение, отличающееся от назначения основного здания, и имеющие собственные фундамент, кровлю и четыре стены, наличие отдельного входа в пристрой, отсутствие прохода из пристроя в здание, могут быть пронумерованы как обособленные объекты при условии возможности раздела земельного участка. Им присваивается номер этого здания и номер помещения. Нумерация помещениям присваивается слева направо по главному фасаду здания. 

Части здания как обособленному объекту адрес не присваивается.

16)При адресации не допускается наличие одинаковых номеров у разных объектов. Несоответствия, выявленные в адресах, подлежат изменению согласно требованиям настоящих Правил.

17)Производственным базам, промышленным предприятиям, культурно-бытовым комплексам присваивается один адрес на весь имущественный комплекс объектов. Для присвоения адресов частям имущественного комплекса на территории имущественного комплекса определяется основное здание, относительно которого осуществляется адресация земельному участку и зданиям, сооружениям, расположенным на территории имущественного комплекса. Адрес основного здания определяется с учетом дежурного плана города Заринска. Прочим (не основному) объектам, расположенным на территории имущественного комплекса, присваивается номер основного здания и дополнительно номер корпуса или строения с обязательным указанием типа адресного элемента («корпус», «строение»). Допускается нумерация с добавлением литеры или дополнительной цифры после знака «дробь».

18)Нумерация зданий производится от главного въезда на территорию земельного участка по мере удаления от него.

19)При разделении одного имущественного комплекса на несколько самостоятельных предприятий, по заявлению собственника и при наличии соответствующих документов и условий (возможен раздел земельного участка, устройство самостоятельного автомобильного подъезда к объекту) допускается изменение адреса. Каждой самостоятельной части присваивается новый адрес с использованием дополнительной цифры после знака «дробь». Вновь построенным объектам, являющимся частью имущественного комплекса производственных баз, промышленных предприятий, культурно-бытовых комплексов, расположенных в удалении от основного имущественного комплекса, присваивается самостоятельный адрес по месту нахождения вновь построенных объектов.
20)Адрес может быть оставлен без изменения в случае, если на месте разрушенного (снесенного) объекта возобновлено в установленном порядке строительство нового объекта.

3.3.Правила адресации земельных участков:

1)Земельному участку, свободному от застройки на момент присвоения адреса, присваивается адрес в соответствии с пунктом 3.2 раздела 3, с учетом сложившейся адресации близлежащих объектов согласно дежурному плану города.

2)Земельному участку присваивается адрес объекта недвижимости (основного здания), расположенного в его границах, устанавливаемый в соответствии с пунктом 3.2 раздела 3, исключая из адреса указание адресного элемента. Например: адрес жилого дома: Алтайский край, г. Заринск, ул. Молодежная, д. 22, адрес земельного участка: г. Заринск Алтайского края, ул. Молодежная, 22.

3)Адрес садоводческому некоммерческому товариществу присваивается как единому объекту, выдается справка о местоположении, в которой указывается: направление, выраженное частями света, определенное в километрах, до четко определенного ориентира.
4)Земельному участку, не входящему в состав садоводческого и огороднического объединений, в случае удаленного расположения линейных градостроительных планировочных элементов улично-дорожной сети выдается справка о местоположении, в которой указывается: направление, выраженное частями света, определенное в километрах, до четко определенного ориентира и номер земельного участка.
5)Земельному участку, выделенному из состава садоводческого некоммерческого товарищества, присваивается адрес в соответствии с назначением земельного участка, согласно данного регламента.
3.4.Правила адресации помещений:

1)Помещению присваивается адрес здания, частью которого оно является. Помещениям встроенным, пристроенным к зданию и имеющим с ним (зданием) единое назначение, присваивается номер этого здания.

2)Для индивидуальной идентификации помещений в здании, частей здания используется существующая в соответствующем здании система определения помещений, частей здания (например, номера квартир на поэтажных планах, поэтажная или сплошная нумерация нежилых помещений).

3)Нумерация квартир в многоквартирных жилых домах производится последовательно в каждом из подъездов, в направлении слева направо на каждом этаже и с первого на верхний этаж. Подъезды в многоквартирном жилом доме нумеруются слева направо. В многоквартирных жилых домах коридорного типа допускается применять наименование «корпусы», нумерация квартир в домах коридорного типа производится в каждом из корпусов, начиная с единицы, в направлении слева направо на каждом этаже и с первого на верхний этаж.

4)При устройстве отдельных входов в процессе перепланировки квартиры, (разукрупнение многокомнатных квартир путем разделения на две квартиры и более) к существующему ранее номеру добавляется литера (буква) в алфавитном порядке. 

5)При выделе в натуре долей двух-, трех-, четырехквартирных жилых домов в виде отдельных квартир, по заявлению собственников и при наличии соответствующих документов и условий (возможен раздел земельного участка, устройство самостоятельного автомобильного подъезда к каждой из квартир) допускается изменение адреса. Каждой квартире присваивается номер в направлении слева направо.

6)При переводе жилой квартиры в разряд нежилого помещения остается существующий цифровой номер квартиры, а слово «квартира» заменяется словом «помещение». 

При переводе нежилого помещения в разряд жилой квартиры присваивается номер, аналогичный номеру рядом расположенного жилого помещения (квартиры), с добавлением литеры (буквы) в алфавитном порядке.

3.5.Адреса земельным участкам в составе садоводческого общества не присваиваются. Нумерация земельных участков ведется администрацией садоводческого общества. Адреса земельным участкам в составе садоводческого некоммерческого товарищества подтверждаются отделом архитектуры и градостроительства комитета по строительству и архитектуре администрации города Заринска Алтайского края на основании документа, выданного администрацией садоводческого некоммерческого товарищества.
3.6.При переадресации объектов производится проверка на соответствие адреса объекта с дежурным адресным планом города.

1)Причинами переадресации являются: переименование линейных градостроительных планировочных элементов улично-дорожной сети, разделение объектов недвижимости на самостоятельные части, упорядочение элементов застройки, образование нового имущественного комплекса строений при объединении двух и более земельных участков в единый участок, упорядочение нумерации объектов и т.п.
4.Формат написания адреса объекта
4.1.Реквизиты адреса указываются в приведенном ниже порядке и обозначают следующее:

1)наименование субъекта Российской Федерации - «Алтайский край» в соответствующем падеже;
2)наименование города - «город Заринск», «г. Заринск» - в соответствующем падеже;
3)наименование линейного градостроительного планировочного элемента (проспект, улица, переулок и др.) по Перечню наименований линейных градостроительных планировочных элементов улично-дорожной сети муниципального образования город Заринск;
4)порядковый номер объекта в составе линейного градостроительного планировочного элемента.
4.2.В случае удаленного расположения линейных градостроительных планировочных элементов улично-дорожной сети указывается километраж автомобильной дороги, проходящей рядом с адресуемым объектом, или расстояние от наиболее общеизвестного ориентира с указанием направления движения, заданном в румбах (например: г. Заринск Алтайского края, в 3,5 км на северо-запад от базовой станции сотовой радиотелефонной связи по ул. Партизанской, 152а);

4.3.Реквизиты адреса указываются в строго определенной последовательности написания адреса и отделяются друг от друга запятой.

4.4.Порядковый номер главного здания и номер строения, сооружения, помещения пишутся через запятую и обязательно со словом «строение», «сооружение», «помещение».

4.5.Порядковый номер объекта с литерой пишется без пробела, буква употребляется строчная («а», «б», «в», «г» и т.д., исключая буквы «з», «ё», «и», «й», «о», «х», «ц», «ч», «ш», «щ», «ъ», «ы», «ь», «я») (например: порядковый номер жилого дома - «ул. Зеленая, д. 16а»); порядковый номер объекта, имеющего дополнительную цифру пишется без пробела со знаком «дробь» (например: жилого дома - Алтайский край, г. Заринск, ул. Металлургов, д. 14/1, строения - Алтайский край, г. Заринск, ул. Зеленая, 55/4).
4.6.Присвоение порядкового номера объекта с литерой, как правило, применяется в районах индивидуальной жилой застройки, присвоение порядкового номера объекта, имеющего дополнительную цифру - в районах высотной и промышленной застройки.

4.7.Рекомендуется применять для присвоения адресов многоквартирным жилым домам написание, состоящее из порядкового номера дома, и, при необходимости, с добавлением к порядковому номеру дополнительной цифры без пробела, со знаком «дробь»). Для присвоения адресов индивидуальным жилым домам рекомендуется применять написание, состоящее из порядкового номера дома, и, при необходимости, с добавлением к порядковому номеру литеры.

4.8.Для присвоения адресов зданиям, строениям, сооружениям промышленных предприятий и территорий рекомендуется применять написание, состоящее из порядкового номера основного здания, и, при необходимости, с добавлением к порядковому номеру дополнительной цифры (без пробела, со знаком «дробь») остальным зданиям, строениям, сооружениям на данной территории.
4.9.Для присвоения адресов индивидуальным гаражам или гаражам, находящимся в гаражных кооперативах, рекомендуется применять написание, состоящее из порядкового номера гаражного комплекса, порядкового номера гаражного блока, секции и порядкового номера гаража в данном гаражном блоке. Например: Алтайский край, г. Заринск, ул. 25 Партсъезда 1/1, блок 1, секция 1, гараж № 1; Алтайский край, г. Заринск, ул. Таратынова 2/2, блок 1, гараж № 1; Алтайский край, г. Заринск, ул. Таратынова 12, гараж № 1.
4.10.Номер квартиры указывается через дефис, например: пр. Строителей, д. 25/3-1, или сокращением «кв.», например: пр. Строителей, 25/3, кв. 1. Оба обозначения: «кв.» и «дефис» являются равнозначными для нумерации квартир в многоквартирных жилых домах.

4.11.При заполнении адресных данных в документах используются следующие сокращения поименованных линейных градостроительных планировочных элементов улично-дорожной сети, которые ставятся перед их именованием, и типов адресных элементов (таблица 1).
Таблица 1

	№ п/п
	Элемент
	Сокращение

	поименованный линейный градостроительный планировочный элемент улично-дорожной сети

	1.
	проспект
	пр.

	2.
	улица
	ул.

	3.
	переулок
	пер.

	4.
	проезд
	проезд

	5.
	площадь
	пл.

	адресный элемент

	6.
	здание, дом
	д.

	7.
	строение
	строение

	8.
	сооружение
	соор.

	9.
	квартира
	кв.

	10.
	помещение
	помещ.

	11.
	гараж
	гараж


5.Порядок присвоения, подтверждения, изменения и аннулирования адресов
5.1.Адрес присваивается КСиА в форме постановления администрации города с приложением графического ситуационного плана при необходимости.
5.2.Самовольно построенному объекту адрес не присваивается. По запросу судебных органов и иных заинтересованных лиц, в связи с рассмотрением спора о признании права собственности на самовольную постройку КСиА предоставляется справка о предварительной регистрации объекта недвижимости в Адресном реестре города. После вступления в силу судебного решения о признании права собственности на самовольную постройку адрес самовольно построенному объекту присваивается в общем порядке, установленном настоящими Правилами.

5.3.Присвоение, подтверждение, изменение или аннулирование адресов объектов осуществляется на основании градостроительной документации, разработанной в установленном порядке.
5.4.Сведения об адресах вносятся в Государственный земельный кадастр, Единый государственный реестр недвижимости, иные государственные реестры в соответствии с федеральными законами или в установленном федеральными законами порядке.
5.5.Адреса существующих объектов, объектов нового строительства и реконструкции объектов капитального строительства, вносятся в Адресный реестр в установленном порядке и регистрируются в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.
5.6.Переадресация (изменение адресов) производится вследствие переименования улиц, разделения объектов недвижимости на самостоятельные части, упорядочения элементов застройки и другим причинам. 
В обязательном порядке подлежат записи в Адресный реестр все изменения существующей адресной привязки зданий и сооружений. Указываются адреса объекта до и после переадресации.

5.7.Аннулирование адреса (погашение записи в Адресном реестре) производится вследствие полного или частичного разрушения, ликвидации самого объекта адресации, при демонтаже временного сооружения, а также при объединении объектов в единый объект с присвоением вновь образованному объекту нового адреса.
Допускается аннулирование адресов демонтированных временных объектов на основании акта обследования, произведенного специалистами КСиА.
5.8.Запись об адресной регистрации ликвидированного объекта в Адресном реестре отмечается состоянием «аннулирован».
6.Порядок присвоения адресов объектам инженерной инфраструктуры
6.1.Самовольное присвоение адресов объектам инженерной инфраструктуры запрещается.

6.2.К объектам инженерной инфраструктуры, на которые распространяется настоящие Правила, относятся:

-канализация - комплекс инженерных сооружений (трубопроводов, насосных станций, очистных сооружений), обеспечивающих прием, сбор и отведение сточных вод, их очистку и обезвреживание перед утилизацией или сбросом в водоем;

-водопровод - комплекс сооружений, включающий водозабор, водопроводные насосные станции, станции очистки воды или водоподготовки, водопроводную сеть и резервуары для обеспечения водой потребителей;

-газопровод - часть газораспределительной системы, состоящая из трубопровода для транспортировки сжиженных углеводородных газов от источника к потребителям, за исключением сооружений и устройств, установленных на нем;
-теплопровод - совокупность устройств, предназначенных для передачи и распределения теплоносителей (горячей воды или пара) от источников теплоснабжения к потребителю;

-электропровод (электросеть) - совокупность подстанций, распределительных устройств и соединяющих их линий электропередачи, предназначенная для передачи и распределения электрической энергии от источника к потребителю;
-сеть связи - технологическая система, включающая в себя средства и линии связи, предназначенная для электросвязи или почтовой связи.

При этом большая часть объектов инженерной инфраструктуры недоступна для внешнего осмотра.

6.3.Индивидуализация линейных объектов инженерной инфраструктуры возможна только путем обозначения объекта на дежурном плане города и либо путем описания местоположения объекта по отношению к другим близлежащим объектам недвижимости.

Присвоение адреса объектам инженерной инфраструктуры, являющимся объектами недвижимости, производится в соответствии с разделами 3, 5 настоящих Правил.

6.4.При проведении работ по присвоению, изменению, аннулированию и регистрации адресов объектов инженерной инфраструктуры владелец представляет проектно-сметную и топографо-геодезическую документацию в КСиА.

6.5.Адрес может быть присвоен как всему объекту инженерной инфраструктуры, так и отдельной его части.

6.6.Адрес объекта инженерной инфраструктуры включает в себя наименование населенного пункта, назначение объекта, протяженность (при наличии данных), начальную и конечную точку адресуемого участка.
7.Правила оформления элементов адресного хозяйства
7.1.Домовые знаки для индивидуальных жилых домов и объектов, находящихся в зоне индивидуальной жилой застройки или производственной территории изготавливаются двух видов:

-домовой знак с наименованием линейного градостроительного планировочного элемента улично-дорожной сети;

-домовой знак с порядковым номером объекта в составе линейного градостроительного планировочного элемента.
7.2.Общие требования к домовым знакам: изготавливаются из оцинкованного металла, лицевая поверхность покрывается полимером белого цвета, рамка, буквенные и цифровые знаки наклеиваются из полимерной пленки. 
7.3.Поле домового знака – белого цвета, имеет рамку синего цвета шириной 1см, цвет букв – синего цвета, расстояние от рамки до первого знака наименования линейного градостроительного планировочного элемента улично-дорожной сети – 20мм, расстояние от последнего знака наименования линейного градостроительного планировочного элемента улично-дорожной сети до рамки – 20 мм. Наименование линейного градостроительного планировочного элемента улично-дорожной сети располагается на расстоянии 30 мм от рамки нижнего края. Для монтажа домового знака выполняется 6 отверстий диаметром 5 мм: по углам, по середине нижнего и верхнего краёв.
7.4.Домовые знаки с наименованием линейного градостроительного планировочного элемента улично-дорожной сети должны отвечать следующим требованиям: высота домового знака 160 мм. Длина домового знака зависит от количества знаков в наименовании:

-гарнитура (тип шрифта) написания наименования линейного градостроительного планировочного элемента улично-дорожной сети, длина которого составляет 12 знаков и менее, «Arial», кегль – 260 Пикселей, начертание - «полужирное»;

-гарнитура (тип шрифта) написания наименования линейного градостроительного планировочного элемента улично-дорожной сети, длина которого составляет 13 знаков и более, «Arial Narron», кегль – 260 Пикселей, начертание - «полужирное».

7.5.Домовые знаки с порядковым номером объекта в составе линейного градостроительного планировочного элемента должны отвечать следующим требованиям:

-высота домового знака 160 мм;

-длина домового знака зависит от количества знаков в номере;

-гарнитура (тип шрифта) написания цифр в номерах домов - «Arial Narron», кегль – 350 Пикселей, начертание - «полужирное»;

-гарнитура (тип шрифта) написания литеры в номерах домов - «Arial», кегль – 260 Пикселей, начертание - «полужирное», буква строчная;

-ширина домового знака для написания одного знака – 160 мм, для написания двух знаков – 200 мм, для написания трех знаков – 240 мм;

-поле домового знака с номером дома – белого цвета, имеет рамку синего цвета шириной 1 см, цвет букв – синего цвета;

-номер дома должен располагаться на расстоянии 20 мм от рамки нижнего края;

-для монтажа домового знака выполняется 4 отверстия диаметром 5 мм по углам знака.

Секретарь администрации города                                                                               С.Е.Полякова
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) адресов объектам недвижимого имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства»








� при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ


� предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки «Получить услугу» либо при наличии регистрации на портале федеральной информационной адресной системы


� Заявление может быть подано через портал адресной системы при наличии регистрации заявителя на данном портале





� уведомление о регистрации через «Личный кабинет», на электронную почту или путем направления СМС оповещения на портале федеральной информационной адресной системы осуществляется при наличии указанного сервиса 


� направление уведомления о ходе предоставления услуги через «Личный кабинет на портале федеральной информационной адресной системы осуществляется при наличии указанного сервиса


� Администрация города Заринска указывает сведения о тех многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми заключено соглашение о предоставлении муниципальной услуги





