
	
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы администрации

города Заринска Алтайского края

от  19.06.2009 №374


П О Л О Ж  Е Н И Е
           об отделе потребительского рынка администрации города Заринска



I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


         1.1.Отдел потребительского рынка администрации города образуется на основании ст.44 Устава муниципального образования город Заринск Алтайского края, является структурным подразделением администрации города, не обладающим правом юридического лица, подчиняется в своей деятельности главе администрации города, заместителю главы администрации города по социальным вопросам. 

         1.2.Отдел потребительского рынка руководствуется в своей деятельности  Конституцией РФ, Федеральными конституционными и Федеральными законами, постановлениями Совета Федерации и Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации,  Указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями Правительства РФ, законами Алтайского края, постановлениями Алтайского краевого Законодательного Собрания, решениями  Заринского городского Собрания депутатов, постановлениями и распоряжениями Администрации Алтайского края и города, Уставом муниципального образования город Заринск Алтайского края,  другими нормативными правовыми актами местного самоуправления, относящимися к его сфере деятельности, а также настоящим Положением.

     1.3.Отдел потребительского рынка, как структурная единица администрации города, утверждается городским Собранием депутатов по представлению главы администрации города по согласованию с заместителем главы администрации города по социальным вопросам, штатная численность и штатное расписание отдела утверждается главой администрации города.

       1.4.Структура отдела потребительского рынка утверждается постановлением главы администрации города.
II.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

        2.1.Организует и координирует работу по поддержке и развитию потребительского рынка города, малого и среднего предпринимательства.

        2.2.Участвует в разработке проектов решений городского Собрания депутатов, постанов​лений  и распоряжений  администрации  города по вопросам защиты прав потребителей, торговли, общественного питания, бытового обслуживания населения, поддержки и развития малого и среднего предпринимательства.

         2.3.Организует и проводит конкурсы, семинары, совещания с участием предприятий сферы потребительского рынка.

         2.4.Взаимодействует с общественными объединениями предпринимателей.

         2.5.Оказывает методическую, консультационную и организационную помощь предприятиям  и предпринимателям в сфере торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

         2.6.Организует и контролирует торговое обслуживание общегородских мероприятий.

        2.7.Взаимодействует со средствами массовой информации по вопросам развития потребительского рынка, поддержки предпринимательства.

        2.8. Рассматривает  обращения, предложения, заявления и жалобы  физических и юридических лиц в пределах своей компетенции и принимает  по ним необходимые меры.

       2.9.Осуществляет полномочия по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции в порядке, установленном действующим законодательством.

        2.10.Работает с краевым фондом по защите прав вкладчиков и акционеров.

        2.11.Проводит проверки по фактам нарушения правил торговли и других административ​ных правонарушений  в случаях, предусмотренных законодательством.

        2.12.Ведет контроль за правильным формированием дел, обеспечением учета и сохранно​сти законченных делопроизводством документов, подготовку и сдачу их в общий отдел адми​нистрации города.

III.ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ

         3.1.Отдел  потребительского рынка работает на основе годового плана работы, утвержденного заместителем главы администрации города по социальным вопросам.

         3.2.В своей работе отдел потребительского рынка отчитывается перед органами местного самоуправления.

         3.3.Отдел потребительского рынка содержится за счет средств городского бюджета.

         3.4.Отдел потребительского рынка осуществляет свои функции во взаимодействии с городским Собранием депутатов, комитетами и отделами администрации города, предприятиями и организациями всех форм собственности, заинтересованными общественными организациями. 

         3.5.Отдел потребительского рынка осуществляет свою деятельность на принципах гласности и открытости.

         3.6.Прекращение деятельности отдела потребительского рынка осуществляется на осно​вании постановления главы администрации города.

IY. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ

       4.1.Отдел потребительского рынка имеет право:

       - запрашивать и получать от всех юридических и физических лиц, независимо от их ведомственной подчиненности информацию и необходимые материалы в связи с выполнением функций, возложенных на отдел;

       - вносить в порядке инициативы вопросы на рассмотрение главы администрации города, заместителя главы администрации города по социальным вопросам;

       -  принимать решение и участвовать в их подготовке по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

       - готовить необходимые в деятельности отдела документы, решения, постановления, распоряжения, ходатайства, заявки, письма и т.д., а также выступать в средствах массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

       - проводить проверки в случаях, предусмотренных законодательством;

       - осуществлять полномочия  в соответствии с настоящим Положением в пределах  предоставленных отделу прав.

       4.2.Отдел потребительского рынка обязан:

      - обеспечивать соблюдение Конституции Российской Федерации, правовых нормативных актов Российской Федерации, Алтайского края, органов местного самоуправления, Устава 

муниципального образования город Заринск Алтайского края;

       - исполнять распоряжения, указания, поручения вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданных в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;

       - обеспечивать защиту сведений, составляющих служебную и государственную тайну, в пределах своей компетенции;

       - своевременно доводить до  руководителей предприятий, учреждений, организаций  всех форм собственности, находящихся на территории города, необходимую информацию и документы, относящиеся к их компетенции;

       - оказывать содействие депутатам Заринского городского Собрания депутатов, муниципальным служащим, гражданам города в получении консультаций и необходимой информации в пределах своей компетенции, 

       - в пределах своих полномочий своевременно рассматривать обращения потребителей, работников сферы услуг, торговли, частных предпринимателей, принимать по ним решения в порядке, установленном Федеральными законами, законами Алтайского края, постановлениями и распоряжениями главы администрации города;

       - не совершать действий, затрудняющих работу, а также приводящих к подрыву авторитета администрации города, ее структурных подразделений.

Y.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

       В случаях несоблюдения обязанностей и ограничений, установленных настоящим положением и другими нормативными актами, а также за несвоевременное и некачественное выполнение отделом возложенных на него функций, неиспользование предоставленных прав, на работников отдела могут быть наложены дисциплинарные взыскания вплоть до увольнения с занимаемой должности по инициативе главы администрации города, заместителя главы администрации города по социальным вопросам, в соответствии с существующими нормами трудового законодательства.

