ЗАРИНСКАЯ ГОРОДСКАЯ 

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 
РЕШЕНИЕ

	13 января 2021 года
	
	 № 2/3

	
	г. Заринск
	


	Об утверждении Положения об экспертной комиссии и состава экспертной комиссии Заринской городской территориальной избирательной комиссии 


В соответствии с Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Законом Алтайского края от 12 октября 2005 г. № 66-ЗС «О внесении изменений в закон Алтайского края «Об Архивном фонде Алтайского края и архивах», Кодексом Алтайского края о выборах, референдуме, отзыве от 8 июля 2003 г. № 35-ЗС Заринская городская территориальная избирательная комиссия 
РЕШИЛА:

1.Утвердить Положение об экспертной комиссии Заринской городской территориальной избирательной комиссии (прилагается). 
2.Утвердить состав экспертной комиссии Заринской городской территориальной избирательной комиссии (прилагается). 
3.Назначить ответственным за передачу в архивный отдел администрации города дел постоянного хранения Заринской городской территориальной избирательной комиссии Савостикову С.В., секретаря Заринской городской территориальной избирательной комиссии. 
 4.Контроль за выполнением решения оставляю за собой.

	Председатель территориальной избирательной комиссии
	
	 
	
	   Т.А. Рубцова 

	
	
	 
	
	 

	
	
	
	
	

	Секретарь территориальной избирательной комиссии
	
	
	
	      С.В. Савостикова 

	
	
	
	
	


	 
	Приложение

УТВЕРЖДЕНО

решением Заринской городской территориальной 
избирательной комиссии
от 13 января 2021 года № 2/3


П О Л О Ж Е Н И Е
об экспертной комиссии Заринской городской территориальной избирательной комиссии

1. Общие положения

1.1. Экспертная комиссия (далее – ЭК) Заринской городской территориальной избирательной комиссии (далее – избирательная комиссия) создается для организации и проведения методической и практической работы по экспертизе ценности документов Заринской городской территориальной избирательной комиссии, образующихся в процессе деятельности, отбора и подготовки их к передаче на постоянное хранение в архивный отдел администрации города Заринска или уничтожения, включая управленческую, аудиовизуальную документацию, образующуюся в процессе деятельности избирательной комиссии. 

1.2. ЭК является совещательным органом. В необходимых случаях решения комиссии утверждаются избирательной комиссией после их предварительного согласования с архивным отделом администрации города Заринска. 

1.3. ЭК руководствуется Федеральными законами «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», «Об архивном деле в Российской Федерации», «О выборах Президента Российской Федерации», «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации», Кодексом Алтайского края о выборах, референдуме, отзыве, Законом Алтайского края «Об Архивном фонде Алтайского края и архивах», нормативными правовыми актами и иными документами Центральной избирательной комиссии, Избирательной комиссии Алтайского края, инструкцией по делопроизводству, нормативно-методическими документами уполномоченного органа исполнительной власти Алтайского края в сфере архивного дела, настоящим Положением.

1.4.Персональный состав ЭК утверждается решением избирательной комиссии. Председателем ЭК является заместитель председателя избирательной комиссии, его секретарем - секретарь избирательной комиссии, либо должностное лицо, ответственное за архив избирательной комиссии.

 В качестве экспертов и консультантов к работе комиссии могут привлекаться специалисты администрации города Заринска и любых сторонних организаций.

 1.5.Срок полномочий ЭК соответствует сроку полномочий избирательной комиссии.

2. ЗАДАЧИ ЭК
Основными задачами ЭК являются:

2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и формировании дел.

2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к передаче в ведомственный архив избирательной комиссии.

2.3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на государственное хранение в архивный отдел администрации города Заринска.

2.4. Организация и проведение экспертизы ценности документов и отбор их к уничтожению в связи с утратой практической ценности и истечением установленных сроков хранения.

3. ФУНКЦИИ ЭК
В соответствии с возложенными на нее задачами экспертная комиссия выполняет следующие функции:

3.1. Организует и проводит работу по ежегодному отбору документов для дальнейшего хранения и к уничтожению.

3.2. Осуществляет методическое руководство по экспертизе ценности документов и по подготовке их к архивному хранению, по разработке номенклатуры дел.

3.3. Рассматривает, принимает решения об одобрении и предоставляет на согласование в архивный отдел администрации города Заринска, а затем на утверждение председателю избирательной комиссии:

-номенклатуру дел избирательной комиссии, участковых избирательных комиссий, комиссий референдума, отзыва депутатов;

-акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению.

3.4. Рассматривает, принимает решение об одобрении и предоставляет на рассмотрение в архивный отдел администрации города Заринска, а затем на утверждение экспертно-проверочно-методической комиссии (ЭПМК) Министерства культуры Алтайского края и председателю избирательной комиссии:
-описи дел постоянного хранения;
-акты об утрате или неисправимом повреждении документов постоянного хранения. 
3.5. Представляет на рассмотрение в архивный отдел администрации города Заринска предложения об изменении сроков хранения категорий документов, установленных перечнем, и об определении сроков хранения документов, не предусмотренных перечнем.

4. ПРАВА ЭК 

4.1. ЭК имеет право:

4.1.1. Руководить деятельностью нижестоящих избирательных комиссий, образованных в период федеральных, региональных и муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата Алтайского краевого Законодательного Собрания и Заринского городского Собрания, голосования по вопросам изменения границ городского округа, преобразования городского округа по вопросам разработки номенклатуры дел, формированию дел в делопроизводстве, розыску недостающих дел постоянного срока хранения, экспертизы ценности документов.

4.1.2. Запрашивать от избирательных комиссий письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного сроков хранения, предложения и заключения, необходимые для определения сроков документов.

4.1.3. Информировать председателя избирательной комиссии по вопросам, относящимся к компетенции избирательной комиссии.

4.1.4. Заслушивать на своих заседаниях ответственных за оформление дел и их сохранность, о ходе подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов Архивного фонда Алтайского края, о причинах утраты документов.



4.1.5. Выносить на обсуждение избирательной комиссии вопросы в пределах своей компетенции.



4.1.6. Приглашать на заседания комиссии в качестве консультантов и экспертов специалистов, представителей общего, архивного, либо других отделов и комитетов администрации города, сторонних организаций.



4.2. ЭК в лице её председателя и секретаря комиссии имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы избирательной комиссии, участковых избирательных комиссий.

4.3. Председатель ЭК представляет избирательную комиссию в органах государственной власти и местного самоуправления по вопросам её компетенции. 

5. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭК 
5.1. Экспертная комиссия избирательной комиссии взаимодействует с Избирательной комиссией Алтайского края, Министерством культуры Алтайского края, архивным отделом администрации города Заринска.

5.2. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 2 раз в год.

Заседания комиссии протоколируются.

Документы, поступающие на рассмотрение ЭК, рассматриваются на ее заседании не позднее, чем через 10 дней. 
5.4 Решение ЭК считается правомочным, если в голосовании приняли участие не менее половины присутствующих на заседании членов ЭК. При равном числе голосов, голос председателя является решающим. 

Приглашенные имеют право совещательного голоса, в голосовании не участвуют.

Решения принимаются простым большинством голосов.

5.5 Ведение делопроизводства ЭК, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность, контроль за исполнением принятых ЭК решений возлагается на секретаря комиссии.

	 
	Приложение

УТВЕРЖДЕН

решением Заринской городской территориальной 

избирательной комиссии
от 13 января 2021 года № 2/3


С О С Т А В

 экспертной комиссии Заринской городской территориальной избирательной комиссии 
	Паршаков

Андрей Геннадьевич
	-председатель экспертной комиссии, заместитель председателя Заринской городской территориальной избирательной комиссии; 


	Савостикова
Светлана Владимировна
	-секретарь экспертной комиссии, секретарь Заринской городской территориальной избирательной комиссии;

	Члены экспертной комиссии


	Вихарева
Светлана Анатольевна
 
	-заведующий архивным отделом администрации города Заринска (по согласованию), председатель участковой избирательной комиссии избирательного участка № 397 города;



	Шабуракова
Татьяна Юрьевна
	-член Заринской городской территориальной избирательной комиссии 


