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Предисловие

к описи № 1-л дел по личному составу общества с ограниченной ответственностью 
« Жилстройсервис» ( ООО « Жилстройсервис » ) за 2000 -  2007 годы

Предприятие в форме общества с ограниченной ответственность « Жилстройсервис»
( ООО « Жилстройсервис» ) было зарегистрировано постановлением администрации города 
Заринска от 03. 10.2000 № 644 ( Ф. Р - . Оп. 1.Д. JI. )

Основными видами деятельности ООО « Жилстройсервис» согласно «Уставу », утвержден 
ному общим собранием участников ООО « Жилстройсервис », протокол от 26.06.2002 ) были :
- строительно-монтажные, наладочные, ремонтные работы;
- производство строительных материалов, конструкций и изделий;
-оптовая и розничная торговля строительными материалами, конструкциями и изделиями
- торгово-закупочная, коммерческо-посредническая деятельность;
- предоставление транспортных услуг, в том числе пассажирские и грузовые перевозки
- оказание автомоечных, ремонтных, шиномонтажных и иных автосервисных услуг;
- производство и реализация продуктов питания;
- открытие и эксплуатация ресторанов, кафе, баров и других предприятий общественного 
питания;
- рекламные услуги, производство и реализация рекламной продукции;
- оказание юридических услуг.

В связи с несвоевременным поступлением денежных средств от заказчиков за 
выполненные работы образовалась задолженность по оплате труда.

Имущества для погашения кредиторской задолженности оказалось недостаточно.
На основании решения Арбитражного суда Алтайского края от 27.06.2007 по делу 

№ АОЗ -  4499 / 07 -  Б ООО « Жилстройсервис » признано несостоятельным банкротом и в 
отношении него было открыто конкурсное производство.

Документы по личному составу Общества описываются впервые в связи с переда
чей на хранение в архивный отдел администрации города Заринска Алтайского края.

В данную опись внесено 95 ( девяносто пять ) дел с № 1 по № 95.
Состав документов : приказы директора по личному составу, личные карточки 

формы Т-2 уволенных работников, расчетные листки (распечатки ) по начислению заработ
ной платы работникам, документы расследования несчастных случаев с работниками.

В описи имеются следующие особенности формирования дел:
- дела№  № 1, 3, 15, 29, 86, 93, 94 содержат меньше 10 листов.
- дело № 1 содержит два приказа № 7к с различным содержанием .
- дело № 2 содержит по два приказа №17к и № 86к с разным содержанием.
- дело № 16 содержит два приказа № 14 к с разным содержанием .
-дела №№ 4 ,1 8 ,3 2 ,4 3 ,6 5 ,8 6  сформированы по дате заключения трудовых договоров.
-дела №№ 5-14 имеют нумерацию расчетных листков в левом верхнем углу ( до обра
ботки дел для сдачи на хранение в архивный отдел документы были сформированы с 
нарушением основных правил и не подлежат реставрации.

В опись включен неполный комплект документов.
Имеется справка об отсутствующих документах от 08. 10.2007 №1.
Документы в описи систематизированы по хронологически -  структурному принципу, 

внутри структурных подразделений по степени значимости документов.

Переплетчик И.В.Трушкина
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j по реестру j I
Общество с ограниченной 
ответственностью 
« Жилстройсервис»
(ООО « Жилстройсервис» )

г. Заринск Алтайского края

Фонд № Р- $ О  
Опись № 1-л
дел по личному составу 
за 2000 - 2007 годы

№
п/п

Наименование структурных 
подразделений , заголовки дел

Даты дел Кол-во
листов

Срок 
хранения до 

01. 01 ...

Примечание

1 2 3 4 5 6
2000 год 

Отдел кадров

1 Приказы с № 1 к по № 10 к 
директора
ООО « Жилстройсервис» 
по личному составу

03 октября
04 декабря 
2000 г. 12 2076

2001 год 
Отдел кадров

2 Приказы с № 1 к по № 102 к 
директора
ООО « Жилстройсервис» 
по личному составу

03 января - 
29 декабря 
2001 г. 126 2077

3 Личные карточки формы Т-2 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «Б » по букву «Ч » 2001 г. 8 2077

4 Трудовые договора 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» с 
буквы «А » по букву «Я » 2001 г. 75 2077

ляющии
ервис»
| Зверев 
'ZofrO O lv



1 2 пJ 4 5 6

2001 год 
Бухгалтерия

5 Расчетные листки 
( распечатки) по начислению 
заработной платы работникам 
ООО «Жилстройсервис» 
с буквы «А » по букву «Б » 2001 г. 154 2077

6 То же, с буквы «Б » по букву
«Г » 2001 г. 165 2077

7 То же, с буквы «Г » по букву
«3 » 2001 г. 161 2077

8 То же, с буквы «И » по букву 
« К » 2001 г. 142 2077

9 То же, с буквы «К » по букву
«М» 2001 г. 249 2077

10 То же, с буквы «М » по букву
«П» 2001 г. 241 2077

И То же, с буквы «П » по букву
« С » 2001 г. 180 2077

12 То же, на букву « С » 2001 г. 251 2077

13 То же, с буквы «С » по букву 
« X » 2001 г. 221 2077

14 То же, с буквы «Ч » по букву
« Я » 2001 г. 242 2077
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Охрана труда

15 Документы расследования 
несчастного случая с 
работником
ООО « Жилстройсервис» 
Раскулиной Татьяной 
Федосеевной 2001 г. 8 2077

2002 год 

Отдел кадров

16 Приказы с № 1ка по № 54к 
директора
ООО « Жилстройсервис» 
по личному составу

01 января - 
30 декабря 

2002 г. 72 2078

17 Личные карточки формы Т-2 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «В » по букву «Ш » 2002 г. 22 2078

18 Трудовые договора 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «Б » по букву «X » 2002 г. 18 2078

Бухгалтерия

19 Расчетные листки 
(распечатки)по начислению 
заработной платы работникам 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «А » по букву «В » 2002 г. 226 2078

20 То же , с буквы «Г » по букву
« И » 2002 г. 225 2078

21 То ж е , на букву « К » 2002 г. 142 2078
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22 Расчетные листки 

(распечатки)по начислению 
заработной платы работникам 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «К » по букву «М » 2002 г. 151 2078

23 То же, с буквы «М » по букву
« П » 2002 г. 158 2078

24 То же, на букву «П» 2002 г. 150 2078

25 То же, с буквы «Р » по букву
« С » 2002 г. 250 2078

26 То же, с буквы «С » по букву
« Ф » 2002 г. 248 2078

27 То же, с буквы «Ф » по букву
« Ч » 2002 г. 127 2078

28 То же, с буквы «Ш » по букву
« Я » 2002 г. 169 2078

Охрана труда

29 Документы расследования 
несчастного случая с 
работником
ООО « Жилстройсервис» 
Ханыковой Любовью 
Константиновной 2002 г. 6 2078

2003 год 
Отдел кадров

30 Приказы с № 1к по № 55к 
директора
ООО « Жилстройсервис» 
по личному составу

04 января - 
22 декабря 

2003 г. 66 2079
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31 Личные карточки формы Т-2 

уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «А » по букву «Ю » 2003 г. 24 2079

32 Трудовые договора 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «А » по букву «Я » 2003 г. 44 2079

Бухгалтерия

33 Расчетные листки 
(распечатки)по начислению 
заработной платы работникам 
ООО « Жилстройсервис» с 
буквы «А » по букву «Б » 2003 г. 134 2079

34 То же, с буквы «Б » по букву
« Г » 2003 г. 123 2079

35 То же, с буквы «Г » по букву
« К » 2003 г. 244 2079

36 То же, с буквы «К » по букву
« М » 2003 г. 249 2079

37 То же, с буквы «М » по букву
« Р » 2003 г. 251 2079

38 То же, с буквы «Р » по букву
« С » 2003 г. 250 2079

39 То же, с буквы «С » по букву
« Ч » 2003 г. 247 2079
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40 Расчетные листки 

(распечатки)по начислению 
заработной платы работникам 
ООО « Жилстройсервис» с 
буквы «Ч » по букву «Я » 2003 г. 137 2079

2004 год 
Отдел кадров

41 Приказы с № 1к по № 99к 
директора
ООО « Жилстройсервис» 
по личному составу

05 января - 
30 декабря 

2004 г. 133 2080

42 Личные карточки формы Т-2 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «А » по букву «Ю » 2004 г. 47 2080

43 Трудовые договора 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «А » по букву «Я » 2004 г. 47 2080

Бухгалтерия

44 Расчетные листки 
(распечатки)по начислению 
заработной платы работникам 
ООО « Жилстройсервис» с 
буквы «А » по букву «Б » 2004 г. 137 2080

45 То же, на букву «Б» 2004 г. 128 2080

46 То же, с буквы «В » по букву
« Г » 2004 г. 144 2080

47 То же, с буквы «Г » по букву
« Д » ' 2004 г. 141 2080
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48 Расчетные листки 

(распечатки)по начислению 
заработной платы работникам 
ООО « Жилстройсервис» с 
буквы «Д » по букву «3 » 2004 г. 128 2080

49 То же, с буквы «И » по букву
« К » 2004 г. 124 2080

50 То же, на букву «К» 2004 г. 170 2080

51 То же, с буквы «К » по букву
« J I » 2004 г. 171 2080

52 То же, на букву «М» 2004 г. 145 2080

53 То же, с буквы «Н » по букву
« П » 2004 г. 147 2080

54 То же, на букву «П» 2004 г. 173 2080

55 То же, с буквы «Р » по букву
« С » 2004 г. 156 2080

56 То же, на букву «С» 2004 г. 238 2080

57 То же, с буквы «С » по букву
« Т » 2004 г. 248 2080

58 То же, с буквы «У » по букву
«Ч» 2004 г. 244 2080

59 То же, с буквы «Ч » по букву
«Ш » 2004 г. 128 2080



1 2 3 4 5 6

60 Расчетные листки 
(распечатки)по начислению 
заработной платы работникам 
ООО « Жилстройсервис» с 
буквы «Ш » по букву «Я » 2004 г. 145 2080

Охрана труда

61 Документы расследования 
несчастного случая с 
работником
ООО « Жилстройсервис» 
Протопоповой Татьяной 
Терентьевной 2004 г. 39 2080

2005 год 
Отдел кадров

62 Приказы с № 1к по № 73к 
директора
ООО « Жилстройсервис» 
по личному составу

03 января - 
30 декабря 

2005 г. 94 2081

63 Личные карточки формы Т-2 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «Б » по букву «П » 2005 г. 44 2081

64 То же , с буквы «Р » по букву
« Я » 2005 г. 42 2081

65 Трудовые договора 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «А » по букву «Я » 2005 г. 75 2081



1 2 3 4 5 6

Бухгалтерия

66 Расчетные листки 
(распечатки)по начислению 
заработной платы работникам 
ООО « Жилстройсервис» с 
буквы «А » по букву «Б » 2005 г. 155 2081

67 То же, с буквы «Б » по букву
« В » 2005 г. 146 2081

68 То же, с буквы «Г » по букву
« Д » 2005 г. 135 2081

69 То же, с буквы «Д » по букву
« И » 2005 г. 129 2081

70 То же, на букву «К» том 1 2005 г. 149 2081

71 То же, на букву «К» том 2 
( последний) 2005 г. 142 2081

72 То же, с буквы «К » по букву 
« Л » 2005 г. 133 2081

73 То же, с буквы «Л » по букву
« М » 2005 г. 119 2081

74 То же, с буквы «Н » по букву
« П » 2005 г. 157 2081

75 То же, с буквы «П » по букву
« Р» 2005 г. 149 2081

76 То же, с буквы «Р » по букву
« С » 2005 г. 169 2081
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77 Расчетные листки 

(распечатки)по начислению 
заработной платы работникам 
ООО « Жилстройсервис» на 
букву «С » 2005 г. 175 2081

78 То же , с буквы «Т » по букву 
«У» 2005 г. 145 2081

79 То же , с буквы «У » по букву
«X» 2005 г. 140 2081

80 То же , с буквы «Ч » по букву
«Ш» 2005 г. 152 2081

81 То же , с буквы «Ш » по букву
«Я» 2005 г. 156 2081

2006 год 
Отдел кадров

82 Приказы с № 1к по № 47к 
директора
ООО « Жилстройсервис» 
по личному составу

10 января - 
18 декабря 

2006 г. 60 2082

83 Личные карточки формы Т-2 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «А » по букву «Л » 2006 г. 51 2082

84 То же , с буквы «М » по букву
«С» 2006 г. 41 2082

85 То же , с буквы «Т » по букву
«Я» 2006 г. 33 2082



1- 2 3 4 5 6

86 Трудовые договора 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис» 
с буквы «Г » по букву «Ф » 2006 г. 5 2082

Бухгалтерия

87 Расчетные листки 
(распечатки)по начислению 
заработной платы работникам 
ООО « Жилстройсервис» с 
буквы «А » по букву «И » 2006 г. 247 2082

88 То же, с буквы «К » по букву
«М» 2006 г. 250 2082

89 То же, с буквы «М » по букву
«П» 2006 г. 200 2082

90 То же, с буквы «Р » по букву 
«С» 2006 г. 163 2082

91 То же, с буквы «С » по букву
«X» 2006 г. 196 2082

92 То же, с буквы «Ч » по букву
«Я » 2006 г. 154 2082

2007 год 
Отдел кадров

93 Приказ № 1 конкурсного
управляющего
ООО « Жилстройсервис»

27 июня 
2007 г. 1 2083



1 2 3 4 5 6

94 Личные карточки формы Т-2 
уволенных работников 
ООО « Жилстройсервис » 
с буквы « В » по букву « П » 2007г 2 2083

Бухгалтерия

95 Расчетные листки 
(распечатки)по начислению 
заработной платы работникам 
ООО « Жилстройсервис » с 
буквы « В » по букву « П » 2007г 16 2083

В данную опись внесено 95 ( девяносто пять ) дел с № 1 по № 95.

Переплетчик И.В.Трушкина

Согласовано 
Зав. архивным отделом 
администрации города Заринска 
Алтайского края

« P it » 2007г.

Т.А. Бабушкина
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Общество 
с ограниченной 

ответственностью

"Жилстройсервис”

•е б " / /  200 А
№ _______

659200 г. Заринск 
тел. 4-13-80,4-14-63

С п р а в к а  №1
« 08 » октября 2007 г.

Дана архивному отделу администрации города Заринска в том, что 
нижеперечисленные документы не были обнаружены во время обработки дел по 
личному составу общества с ограниченной ответственностью « Жилстройсервис »
( ООО « Жилстройсервис » ) за 2000 -  2007 годы

№
п/п

Наименование
структурного

подразделения.

Наименование
отсутствующих

документов

Их
крайние

даты

Причины утраты 
отсутствующих 

документов

Подпись
ответствен

ного

1 2 ОJ 4 5 6

2000 год

1 Отдел кадров Личные карточки формы 
Т-2 уволенных 
работников
ООО «Жилстройсервис» 2000 г.

По акту приема- 
передачи
от 29.06. 2007 г. не 
были переданы 
переплетчику

г

2 То же Личные дела уволенных 
работников
ООО «Жилстройсервис»

2000
2007 г.

То же % Л
О3 То же Трудовые договора 

работников
ООО «Жилстройсервис» 2000 г. То же

4 Бухгалтерия Расчетные листки 
(распечатки) по 
начислению заработной 
платы работникам 
ООО «Жилстройсервис» 2000 г. То же

V

2001 год

5 Отдел кадров Приказ директора 
ООО «Жилстройсервис» 
по личному составу 
№57к /'0 Щ ,

М ,  : -
Ш \ г. То же < /

Конкурсный управляющий 
ООО «Жилстройсервис» М.С. Зверев



Общество 
с ограниченной 

ответственностью

"Жилстройсервис”

•е б " / /  200 А
№ _______

659200 г. Заринск 
тел. 4-13-80,4-14-63

С п р а в к а  №1
« 08 » октября 2007 г.

Дана архивному отделу администрации города Заринска в том, что 
нижеперечисленные документы не были обнаружены во время обработки дел по 
личному составу общества с ограниченной ответственностью « Жилстройсервис »
( ООО « Жилстройсервис » ) за 2000 -  2007 годы

№
п/п

Наименование
структурного

подразделения.

Наименование
отсутствующих

документов

Их
крайние

даты

Причины утраты 
отсутствующих 

документов

Подпись
ответствен

ного

1 2 ОJ 4 5 6

2000 год

1 Отдел кадров Личные карточки формы 
Т-2 уволенных 
работников
ООО «Жилстройсервис» 2000 г.

По акту приема- 
передачи
от 29.06. 2007 г. не 
были переданы 
переплетчику

г

2 То же Личные дела уволенных 
работников
ООО «Жилстройсервис»

2000
2007 г.

То же % Л
О3 То же Трудовые договора 

работников
ООО «Жилстройсервис» 2000 г. То же

4 Бухгалтерия Расчетные листки 
(распечатки) по 
начислению заработной 
платы работникам 
ООО «Жилстройсервис» 2000 г. То же

V

2001 год

5 Отдел кадров Приказ директора 
ООО «Жилстройсервис» 
по личному составу 
№57к /'0 Щ ,

М ,  : -
Ш \ г. То же < /

Конкурсный управляющий 
ООО «Жилстройсервис» М.С. Зверев


