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Администрация Назаровского района

Красноярского края

                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   22.07.2016 г. 



г. Назарово                                      № 202-п
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории  Назаровского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
На основании Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»,  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009  № 1993-р  «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», в соответствии с Федеральным законом от 28.07.2012   № 133 – ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна"», постановлением администрации Назаровского района от 14.05.2012 № 265 – п «Об утверждении Порядка разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Назаровского района», руководствуясь  Уставом муниципального  образования  Назаровский район Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:

  
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории  Назаровского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» согласно приложению.

2. Разместить административный регламент на официальном сайте муниципального образования Назаровский район Красноярского края.

3. Признать утратившими силу:

- пункты 1, 2 постановления администрации Назаровского района от 20.08.2012 № 481-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»;
- постановление администрации Назаровского района от 29.03.2013 № 179-п «О внесении изменений в постановление администрации Назаровского района от 20.08.2012 № 481-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в газете «Советское Причулымье».

Глава района





     

       А.В. Шадрыгин                                     

Приложение

к постановлению администрации 

Назаровского района

                                                                                                                      от 22.07.2016 № 202-п       
              Административный регламент
предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории  Назаровского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
I. Общие положения.

             1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги администрацией Назаровского района по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирования таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (далее — муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с  постановлением администрации Назаровского района от 14.05.2012 г. № 265-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Назаровского района»

1.3. Муниципальную услугу исполняют специалисты по вопросам архитектуры и градостроительной деятельности администрации Назаровского района   (далее – Специалисты).
Потребителем муниципальной услуги (далее - заявитель) является юридическое лицо или физическое лицо, являющееся собственником или иным законным владельцем соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владелец рекламной конструкции, обратившееся за получением муниципальной услуги.

1.4. Заявление может быть заполнено от руки (разборчивым почерком) или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

1.5. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

1.5.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

1.5.2. Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

1.5.3. Места для приема Заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

1.5.4. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.
1.5.5. Оборудование и носители информации, необходимые для беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляются услуги, и к услугам должны быть размещены с учетом ограничений их жизнедеятельности.

1.6. Основными показателями качества оказываемой муниципальной услуги является:

- доступность;

- своевременность;

- отсутствие жалоб со стороны заявителя.

1.7. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.7.1. Информация о местонахождении Специалистов, представляющих муниципальную услугу: здание администрации Назаровского района, 1 этаж, кабинет 103. 

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 662200, Красноярский край,                  г. Назарово, ул. К. Маркса, №19/2.

График приема заявителей: ежедневно с 8.00 до 17.00, 
перерыв на обед 13.00 –14.00. Выходные: суббота, воскресенье.

1.7.2. Справочные телефоны Специалистов (8-39155)5-62-70; 8(39155)5-71-32.

1.7.3. Адрес электронной почты Специалистов: uprdel@admr.krasnoyarsk.ru.

1.8. Информирование граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, прием заявлений и выдача готового результата предоставления муниципальной услуги осуществляется также в Краевом государственном бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» г. Назарово (далее КГБУ «МФЦ»).

1.8.1. Место нахождения КГБУ « МФЦ»  в г.Назарово: Красноярский край, г. Назарово, ул. Мира, владение 11, здание 1.

Телефон КГБУ «МФЦ» в Назарово: 8(39155)3-06-37; 3-16-37; факс 5-30-59.

Телефон КГБУ «МФЦ» в Красноярске: 8(391) 217-18-18, факс 217-18-17.

Телефон многоканальный по Красноярскому краю - 8-800-200-3912.
Е-mail:     info@24mfc.ru; официальный сайт КГБУ «МФЦ»    -     www. 24mfc.ru.ru
Почтовый адрес для направления документов: 662200, Красноярский край, г. Назарово, ул. Мира, владение 11, здание 1; в Красноярске: 660049, г. Красноярск, ул. 9 Мая, 12.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории  Назаровского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».

2.2. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться: 

-выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района;

-отказ в выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района с указанием причин.

2.3. Срок исполнения муниципальной услуги не более 2 (двух) месяцев  со дня приема от заявителя необходимых документов. 

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
-Конституцией Российской Федерации; 
- Налоговым кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;  
-Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
-иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения, возникающие при выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций. 

2.5. Заявители представляют в администрацию Назаровского района заявление (запрос) о выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту). 
Заявление (запрос) заполняется ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом и регистрируется  в журнале учета входящей документации в общем отделе передается главе района, визируется и направляется Специалистам. 
В заявлении (запросе) по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории района должны содержаться сведения о местоположении и месте размещения рекламной конструкции, а также о типе, конструктивных размерах и технических параметрах рекламной конструкции. Для наземных рекламных конструкций указывается размер фундаментного основания.


К заявлению прилагаются: 
1) копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3, 5), паспорта иностранного гражданина (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем); 

2) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее чем за три месяца до обращения.

3) копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества);

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. 
В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. 
В случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, администрация Назаровского района запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.
5) фотофиксация - фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции;

6) схема привязки рекламной конструкции на плане населенного пункта с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т.д.) – предоставляется в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции;

7) эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью;

8) проектно-конструкторская и монтажная документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции;

9) копия доверенности представителя заявителя (в случае представительства), оформленная в установленном порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения решения органа предоставления муниципальной услуги).

10) документы, подтверждающие уплату государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах.

Все прилагаемые к заявлению документы подписываются заявителем, копии документов, указанный в подпунктах 1-4, 9-10 заверяются заявителем и представляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.  

2.6. Администрация отказывает в приеме и рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, либо при отсутствии необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Административного регламента.

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.7. Основанием для отказа в выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций являются: 

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения. Органы местного самоуправления муниципального района определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ.

2.8. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции взыскивается государственная пошлина в размере, установленном Налоговым кодексом РФ. 
2.9. Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. Время приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать один час.

2.10. Датой принятия к рассмотрению запроса и прилагаемых к ним документов считается дата регистрации записи в журнале учета входящей документации.

2.14. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

2.14.1.  Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Назаровского района, Специалистов, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте муниципального образования Назаровский район Красноярского края в сети Интернет (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту). Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться: 

- в устной форме лично или по телефону к Специалистам;

- в письменном виде почтой в адрес главы Назаровского района или заместителя главы Назаровского района по жизнеобеспечению района, курирующего предоставление муниципальной услуги; 

- через официальный сайт муниципального образования Назаровский район Красноярского края в сети Интернет.

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

- достоверность и полнота информирования о процедуре; 

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре; 

- оперативность предоставления информации о процедуре. 

Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заявителей. 

2.14.2. Индивидуальное устное информирование заявителей. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется Специалистами  при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование заявителей Специалист осуществляет не более 15 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. При устном обращении заявителей лично Специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если Специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации. Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону Специалист, сняв трубку, должен назвать свою фамилию, имя, отчество и должность. Во время разговора Специалист должен произносить слова четко. В конце информирования Специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Если же Специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. В случае, если Специалисты не могут ответить на вопрос гражданина немедленно, они перезванивают заинтересованному лицу в течение двух дней и сообщают результат рассмотрения вопроса. Разговор не должен продолжаться более 15 минут. Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

2.14.3. Индивидуальное письменное информирование заявителей. 

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Назаровского района осуществляется путем почтовых отправлений. Глава Назаровского района либо заместитель главы Назаровского района, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение заявителей Специалистам для подготовки ответа. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).

2.14.4. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

2.14.5. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте муниципального образования Назаровский район Красноярского края в сети Интернет. 

На официальном сайте муниципального образования Назаровский район Красноярского края в сети Интернет размещается следующая обязательная информация: 

- наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем; 

- перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги; 

- образцы заполнения документов, предоставляемых заявителями, для получения муниципальной услуги. 

2.14.6. На информационном стенде непосредственно перед кабинетом, предназначенном для приема документов для исполнения муниципальной услуги, и на официальном сайте муниципального образования Назаровский район Красноярского края размещаются:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схемы (Приложение 2) и краткое описание порядка исполнения муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, и требования к ним;

- основания для отказа в исполнения муниципальной услуги;

- основания для приостановления, возобновления и прекращения исполнения муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Условия предоставления муниципальной услуги. 

3.1.1 Специалисты в течение двух месяцев со дня получения заявления (запроса) о выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории района: 

1) проводят проверку наличия документов,  прилагаемых к заявлению и определяют преимущественное положение лиц в сфере распространения наружной рекламы на территории Назаровского  района;

2) проводят проверку соответствия проектной документации; 

3) выдают разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района;

4) выдают отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

3.1.2. В случае представления заявителями неполного пакета документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема заявителей, запрос не подлежит рассмотрению. В таком случае документы возвращаются заявителям с указанием причины отказа в их рассмотрении. 

3.1.3. В случае представления заявителями неполного пакета документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, при письменном обращении заявителей, документы возвращаются заявителям с указанием причины отказа в их рассмотрении в письменной форме в течение двух месяцев со дня их поступления. 

3.1.4. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в данном подпункте настоящего Административного регламента, а заявитель настаивает на их приеме, Специалисты  регистрирует запрос, после чего в течение трех дней со дня их поступления информирует в письменной форме об отказе в приеме документов с причинами отказа и способами их устранения. 

3.1.5. Заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы (Приложение 3), отвечающие требованиям настоящего Административного регламента, в день поступления принимаются и регистрируются Специалистами по соответствующей описи (Приложение 4) к настоящему Административному регламенту. Копия описи с отметкой о дате регистрации указанных заявления и документов передается заявителю. 

3.1.6. Письменное уведомление заявителей об отказе в приеме заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов составляется Специалистами и подписывается главой Назаровского района или его заместителем главы Назаровского района, курирующим предоставление муниципальной услуги.

3.1.7.Уведомление об отказе в приеме документов должно содержать причины отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги и способы их устранения.
3.1.8. При отсутствии оснований для отказа Специалисты  заполняют форму разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского  района (Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ,  Федеральный закон от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе») (Приложение 5) к настоящему Административному регламенту
3.1.9. Должностное лицо, уполномоченное администрацией района осуществлять выдачу разрешений на установку рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций является глава Назаровского района.

3.1.10. Юридическим фактом, служащим основанием для начала организации подготовки разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций является подача заявителем заявления, указанного в п. 2.5 раздела II настоящего административного регламента. 

3.1.11.Прием заявлений, указанных в п. 2.5 раздела II настоящего административного регламента осуществляется ежедневно, кроме субботы и воскресенья.

3.2. При поступлении заявления Специалисты самостоятельно осуществляют согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в администрацию Назаровского района.
3.3. Блок – схема процедуры выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района представлена в Приложении 2 к постановлению.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением ответственными лицами положений административного регламента, а так же принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений Специалистами осуществляется главой Назаровского района. 

4.1.2. Специалисты  несут ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов. 

4.1.3. Ответственность специалистов закрепляется его должностной инструкцией. 

4.1.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Назаровского района проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Красноярского края.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок качества предоставленной услуги.

4.2.1. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 3 месяца. 

Контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации района. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия. 

4.2.3. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой Назаровского района.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей главой Назаровского района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица, оказывающего данную муниципальную услугу, в досудебном порядке посредством обращения в администрацию района, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.       

5.2. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой либо направить письменную жалобу на имя главы администрации района по адресу: г. Назарово, ул. Карла Маркса, 19/2, каб.209. Часы работы: с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, факс: 8 (39155) 5-60-86, e-mail: Uprdel@admr.krasnoyarsk.ru. 

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта муниципального образования Назаровский район, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является: 

1) нарушение срока регистрации заявки заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение  установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную           услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения          о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Глава района проводит личный прием заявителей в установленные для приема дни и время в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба  подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. 9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, правовыми актами района, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы
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«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории  Назаровского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»


Сведения

о месте нахождения и графике работы Специалистов администрации Назаровского района, номера телефонов для справок, адреса электронной почты для размещения на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте муниципального образования  

Назаровский район Красноярского края  в сети Интернет

1. Место нахождения специалистов по вопросам архитектуры и градостроительной деятельности администрации Назаровского района (Специалисты), представляющих муниципальную услугу 

-здание администрации Назаровского района, первый этаж, кабинет 103. 

2. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 

662200, Красноярский край, г. Назарово, ул. К. Маркса, №19/2. 

3. Режим работы Специалистов: 

Ежедневно с 8.00 ч до 17.00 ч,
 перерыв с 13.00 ч до 14.00ч

Суббота, воскресенье
  -  выходной

4. Прием заявителей осуществляется в рабочие дни недели  с 08:00 до 13:00 и  с 14:00 до 17:00. 

5. Заявитель должен быть принят Специалистами в день его обращения при наличии у него документа, удостоверяющего его личность. В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется надлежаще оформленная доверенность. 

7. Справочные телефоны отдела Специалистов: (8-39155)5-62-70, (8-39155)5-71-32. 

8. Адрес электронной почты Специалистов: uprdel@admr.krasnoyarsk.ru
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Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории  Назаровского района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
	Заявление на имя главы Назаровского района

(принимается в общем отделе администрации Назаровского района)

	
	

	

	Прием и регистрация заявления специалистом общего отдела, проверка представленных документов. Подготовка и выдача описи сдаваемых документов

	
	

	

	Рассмотрение заявления главой Назаровского района

Направление заявления Специалистам



	
	
	

	
	
	

	Отказ - письменное уведомление                                    

администрации Назаровского района                             

об отказе в выдаче разрешения установку                     

и эксплуатацию рекламных конструкций
               

на территории Назаровского района                               

с указанием причины отказа                                            
	Согласование  рекламных мест с уполномоченными отделами. Подготовка, паспортов рекламных мест. 

Заполнение формы разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.                    

	
	
	

	Внесение данных о выданных разрешениях на строительство для ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	
	

	

	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории на территории Назаровского района
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                  кому:     ___________________________________


                               

от кого

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица – застройщика,

планирующего осуществлять установку рекламной конструкции

ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

ЗАЯВЛЕНИЕ (запрос)
на получение разрешения на установку рекламной конструкции

Прошу Вас выдать разрешение на установку рекламной конструкции.

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого  имущества, к которому присоединена рекламная конструкция: ____________________________________________________________________________________


Тип и размер рекламной конструкции: _____________________________________________________________________________________

Место установки рекламной конструкции: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Копии прилагаемых документов:

1) копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3, 5); 

2) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее чем за три месяца до обращения.

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. 

4) фотофиксация предполагаемого места размещения рекламной конструкции;

5) схема привязки рекламной конструкции на плане населенного пункта;

6) эскизный проект рекламной конструкции;

7) проектно-конструкторская и монтажная документация на рекламную конструкцию.
        _____________________________________(подпись) / расшифровка подписи

       «__________»________________________г.

М.П.                                                         
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      Опись

документов, прилагаемых к запросу о выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района

	№ п/п
	Наименование документа


	Кол -во листов
	Примечание



	1
	копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3, 5), паспорта иностранного гражданина (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем)
	
	

	2
	копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее чем за три месяца до обращения
	
	

	3
	копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества)
	
	

	4
	 подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества
	
	

	5
	фотофиксация - фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции
	
	

	6
	схема привязки рекламной конструкции на плане населенного пункта с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (зданий, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок и т.д.) – предоставляется в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции
	
	

	7
	 эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью
	
	

	8
	проектно-конструкторская и монтажная документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции
	
	

	9
	 документы, подтверждающие уплату государственной пошлины в размере, установленном законодательством о налогах и сборах.
	
	


Документы принял специалист по вопросам архитектуры и градостроительной деятельности администрации Назаровского района

_______________________________                        ________________________________                                   
(ФИО специалиста)                                                  подпись специалиста и дата приёма документов)

Опись подготовлена в двух экземплярах: одна заявителю, другая остаётся у Специалистов
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Администрация  Назаровского района

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции на территории

муниципального образования Назаровский район

Владелец рекламной конструкции:________________________________________________________

______________________________________________________________________________________
Собственник земельного участка, здания, иного недвижимого имущества, к которому 

присоединена рекламная конструкция:____________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Вид рекламной конструкции:____________________________________________________________ 

высота ______; длина ____ ; площадь одной стороны _________; количество сторон _____________
 Место установки рекламной конструкции:_________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Срок действия разрешения: с «_____»__________________

                                                 по «______»________________

Регистрационный номер №_______________

Иные сведения:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата выдачи разрешения «:____»___________________

Глава района                                     _________________                                                                            

М.П.
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Форма журнала регистрации разрешений на установку

рекламных конструкций

	№

п/п
	дата
	регистрационный номер
	владелец рекламной конструкции
	владелец объекта недвижимости
	местоположение (адрес) участка
	отметка о выдаче
	примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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Акт

согласования по установке рекламных конструкций

1.Размещение объекта:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 



      (описание месторасположения) 

2.Технические показатели объекта:



__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.Согласование по размещению объекта:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
    ( перечень уполномоченных органов, необходимых для согласования)
