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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ХОЛМОГОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 31 января 2017 г. № 9
с. Холмогоры
О внесении изменений и дополнений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователей (землевладельцев) от своих прав в Холмогорском муниципальном районе»

В целях приведения нормативных правовых актов администрации муниципального образования «Холмогорский муниципальный район» в соответствие с законодательством Российской Федерации и законодательством Архангельской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования «Холмогорский муниципальный район», администрация муниципального образования «Холмогорский муниципальный район» п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователей (землевладельцев) от своих прав в Холмогорском муниципальном районе», утвержденный Постановлением администрации муниципального образования «Холмогорский муниципальный район» от 12 апреля 2012 года  № 23, следующие изменения и дополнения:

1) дополнить пункт 1.1.1. подраздела 1.1. абзацами следующего содержания:

«Муниципальная услуга предоставляется в отношении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, а также земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Холмогорский муниципальный район».

Действие настоящего административного регламента не распространяется на переоформление прав на земельные участки в соответствии с законодательством Российской Федерации»;
2) пункт 1.1.2. подраздела 1.1. изложить в следующей редакции:
«1.1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) принятие решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, отказ в предоставлении муниципальной услуги»;
3) пункт 2.2.4. подраздела 2.2. изложить в следующей редакции:
«2.2.4. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 2.2.1. настоящего административного регламента, составляется в свободной форме. Рекомендуемая форма этого документа приведена в приложениях № 2 к настоящему административному регламенту»;
4) пункт 2.2.6. подраздела 2.2. изложить в следующей редакции:
«2.2.6. Документ, предусмотренный подпунктом 2,3,4 пункта 2.2.1. настоящего административного регламента, представляется в виде копии, заверенной подписью заявителя – для физического лица; подписью заявителя и печатью, если заявителем является юридическое лицо.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем в Комитет, осуществляющий предоставление муниципальной услуги: 

при личном обращении по адресу: с. Холмогоры, ул. Ломоносова, д. 18,

почтовым отправлением по адресу: с. Холмогоры, ул. наб. им. Горончаровского, д. 21, 

по электронной почте, через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
5) дополнить пункт 2.3.1. подраздела 2.3. подпунктом 3 следующего содержания:

«3) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.2.1. настоящего административного регламента»;
6) подраздел 2.5 изложить в следующей редакции:
«2.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, являются:

отсутствие у Администрации и Комитета полномочий на управление и распоряжение земельным участком;

невозможность предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным действующим законодательством;

непредоставление заявителем (предоставление в ненадлежащей форме) необходимых документов и информации или представление недостоверных сведений в заявлении о приобретении прав на испрашиваемый земельный участок; 

обременение испрашиваемого земельного участка правами третьих лиц;
наличие на земельном участке, предоставленном на праве постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения, объекта недвижимости, принадлежащего заявителю на праве собственности, хозяйственного ведения или оперативного управления»;
7) дополнить подраздела 2.7. пунктом 2.7.2. следующего содержания:

«2.7.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем: лично в уполномоченном органе, почтовым отправлением, либо через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) пункт 2.9.1. подраздела 2.9 изложить в следующей редакции:

«2.9.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с Комитетом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги»;
9) раздел 3 изложить в следующей редакции:
«3. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление с прилагаемыми к нему документами.

Сотрудник Комитета, ответственный за прием документов, производит прием заявления с приложением документов лично от заявителя или его законного представителя.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов сотрудник осуществляет их проверку на:

соответствие заявителя требованиям, указанным в подразделе 1.2 настоящего регламента;

комплектность предоставленных документов в соответствии с пунктами 2.2.1 настоящего регламента;

отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах записей, выполненных карандашом.

При установлении фактов несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов установленным требованиям сотрудник уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

3.1.2. Муниципальный служащий, ответственный за регистрацию документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 2.4.1 настоящего административного регламента, регистрирует заявление в установленном порядке и направляет его на рассмотрение Главе муниципального образования «Холмогорский муниципальный район» (далее – Глава) или его заместителю в соответствии с установленными полномочиями.

3.2. Рассмотрение заявления и предоставленных документов и принятие решения о прекращении права либо отказ в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Заявление с прилагаемыми к нему документами в соответствии 
с резолюцией, поставленной на заявлении Главой или его заместителем, 
поступают на исполнение в Комитет в соответствии с установленной компетенцией.
3.2.2. При наличии оснований, указанных в пункте 2.5.2 настоящего регламента, выявленных в процессе рассмотрения предоставленных документов, специалист в течение 30 дней с момента регистрации заявления готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается руководителем Администрации и выдается заявителю лично в уполномоченном органе, почтовым отправлением, либо через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Комитета готовит проект распоряжения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Проект распоряжения направляется на согласование председателю Комитета. После получения согласования, проект распоряжения направляется Главе или его заместителю, в соответствии с установленными полномочиями, на подпись.

3.2.4. В случае, если право на земельный участок было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Администрация в недельный срок со дня принятия решения, обязана обратиться в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

3.2.5. В случае, если право на земельный участок не было зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Администрация обязана сообщить об отказе от права на земельный участок в налоговый орган по месту нахождения такого земельного участка и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости, в недельный срок со дня принятия решения. 

3.2.6. Копия Решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком выдается заявителю (его представителю) лично либо направляется по почте, в течение 3 дней со дня его принятия, либо через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

При получении результата предоставления муниципальной услуги заявитель расписывается на документе, который остается в Комитете, и ставит дату получения.

При отправке по почте результата предоставления муниципальной услуги сотрудник Комитета подшивает в дело экземпляр почтового уведомления с отметкой о вручении. 

3.2.7. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в уполномоченный орган заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий уполномоченного органа в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий уполномоченного органа осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления»;
10) пункт 5.2. изложить в следующей редакции:

«5.2. Жалобы (претензии), указанные в пункте 5.1 настоящего административного регламента, подаются:

на решения и действия (бездействие) сотрудника Комитета - председателю Комитета;

на решения и действия (бездействие) председателя Комитета – Главе.

Жалобы, указанные в пункте 5.1 настоящего административного регламента:

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной форме;

направляется через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг;

направляются через портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
11) Приложение № 1 изложить в следующей редакции:

Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователей (землевладельцев) от своих прав в Холмогорском муниципальном районе»

Блок – схема

	Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 


↓

	Рассмотрение представленных документов 


↓

	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 


                                             ↓                                                                  ↓
	Решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком
	Уведомление об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком


↓                                  ↓

	Если права зарегистрированы в ЕГРП
	Если права не зарегистрированы 

в ЕГРП


                ↓                                   ↓

	Администрация обращается в орган осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком
	Администрация обращается в орган осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости и сообщает об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком



↓
	Муниципальный служащий выдает заверенную копию решения заявителю


2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Холмогорский вестник».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Председателя Комитета по управлению имуществом администрации муниципального образования «Холмогорский муниципальный район».

Исполняющий обязанности 
Главы муниципального образования

«Холмогорский муниципальный район»




В.В. Дианов
